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АДМИНИС ТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГАКЛИН

П О С ТАНО ВЛЕ НИЕ

0 б lli0Н ZUZIJ

Jчь

г. Клин
московская область

Об утверждении Адмикистративного
рогламента предоставления
муницип€Lпьной усJryги по
предоставлению мест дJIя
захоронениrI (подзахоронения),
перерегистрации захоронений на
других лиц, регистрации установки
(замены) надмогильных сооружений
(надгробий), установки (замены)
ограждений мест захоронений.

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. j\b 1Зl_ФЗ <Об общих
принципах организации местного самоуправлениJI в Российской Федерации>,
Федеральным законом от 12 января 1996г. J\b 8-ФЗ <О погребении и похоронном деле)>,
ЗаконоМ Московской области от 17 июJUI 2007 года Jrlb ||512007 - оз <о погребении и
похоронном деле в Московской области>, постановлением Правительства Московской
области от 19.I2.20l7 г. Ns 1071/46 коб организации предоставлениJI государственных
и муниципtLльньгх услуг на терриТории Московской области)), руководствуясь Уставом
городского округа Клин,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставлеFIиII мунициlritльной
услуги по предоставлению мест для захоронения (подзахоронения), перерегистрации
захоронений на других лиЦ, регистрации установки (замены) 

"ад*о."пьныхсооружений (надгробий), установки (замены) ограждений мест захоронений
(приложение J\b 1).

2. Признать утратившим силу следующее:
2.1- Постановление Администрации городского округа Клин от

21.10.2019г. Jф 2244 <Об утверждении Административного регламента предоставления
муниципilJIьной усJrуги <Перерегистрация захоронений на других лиц и оформление
соответствующих удостоверений> ;

9+6 .



2.2. Постановление Администрации городского округа Клин от
21.10.2019г. J\b 2245 кОб утверждении Административного регламента IIредоставления
муниципальноЙ услугИ кРегистрация установки и замены надмогиJIьных сооружений
(налгробий)>;

2.з- Постановление Администрации городского округа Клин от
21.10.2019г. J\Ъ 2246 <Об утверждении Административного реглilмента 11редоставления
муниципапьной услуги <предоставление места для семейного (родового) захоронения
под погребение (в том числе будущее), предоставление места для одиночного,
родственного захоронений и оформление соответствующих удостоверений>.

3. Настоящее постановление вступает в сиJtу с момента его подписания.
4. Контроль за исполнением данного постановлениrI возложить на заместитеJI,I

Главы Администрации городского округа Клин В.В. Кондратьева.

Глава городского округа Клин А.!. Сокольск€uI



Приложение J',l! 1

к постановлению Администрации
городского округа Клцн
от п tj iltilij 2ll20 м__Д

АДМИНИСТРАТИВНЪЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставлеIIия муницппальной усJlугп по предоставлеппю мест для захоропешпя

(подзахоронения), перерегпстрации захоропений на других лиц, регистрации устаповки
(замены) надмогильцых сооружений (падгробий), установкп (замены) ограждеппй

мест захоронений
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7. Срок и порядок регистрации Заявления Заявителя о предоставлении
Муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
8. Срок предоставления Муниципальной услуги
9. Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление
Муниципальной услуги
10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дш предоставления
Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем
l 1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов
государственной власти, органов местного самоуправления или организаций
12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых дJIя предоставJIения Муниципальной услуги
13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
в предоставлении Муниципальной услуги
14. Порядок, размер и основания взимания государственной поrllлины или
иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги
15. Перечень услуг, необходимых и обязательных дJш предоставления
Муниципальной усrгуги, подлежащих представлению Заявителем, способы
их получения, в том числе в электронной форме, порядок их предоставлениrI,
а такжо порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
таких услуг
lб. Способы предоставления Заявителем документов, необходимых
дIIя поJtучения Муниципальной услуги
|"7. Способы получения Заявителем результатов предоставления
Муниципальной услуги
18. Максимальный срок ожиданиrI в очереди
19. Требования к помещениям, в которых гцедоставляется Муниципальная
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услуга, к заiry ожидания, местам дJIя заполнения ЗаявлениJI о предоставлении
муниципа-пьной услуги, информационным стендам с образцами
их запOлнения и перечнем документов, необходимых дJIя предоставлениJI
муниципатlьной ус"гryги, в том числе к обеспечению доступности указанньш
объектов для инвttлидов, мilломобильных групп населения
20. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги
2l. Требования к организации предоставления Муниципальной услуги
в электронной форме
22. Требования к организации предоставления Муниципальной услуги
В многофункцион€lльных центрах предоставлениrI государственных
и муниципitльных усJryг в Московской области 30
ПI. СОСТАВ, ПОСJIЕДОВАТЕЛЪНОСТЬ И СРОКИ ВЪШОЛНЕНИЯ
АД\{ИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ШЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К
ПОРЯДКУ ИХ ВЬШОJIНЕНИЯ ЗЗ
23. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
цроцеryр (действий) при предоставлении Муниципальной услуrи ЗЗ
IЧ. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОJlЯ ЗА ИСПОJIНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ЗЗ
24. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполНением ответственными доJDкностными лицами Администрации
положений Административного регламента и иных нормативньD( правовых 33
актов, устанавливающих требования
к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений
25. Порядок и периодичность осуществлениJI плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления Муниципа_пьной услуги
26. ответственность должностных лиц Администрации, работников
многофункционаJIьных центроВ предостаВления государственных и
муниципirльных услуг за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления Муниципальной услуги
27. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля
за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны
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I. Общие положения

1. Предмет реryлирования Административного регламента

1.1. Настоящий Административный регламент реryлирует отношения, возникilющие в
связи с предоставлением муниципальной услryги по предоставлению мест для захоронения
(подзахоронения), перерегистрации захоронений на других лиц, регистрации установки (замены)
НаДМОГИЛЬНЫХ СООРУЖеНИЙ (НаДГРОбий), установки (замены) ограждений
мест захоронений (далее - Муниципальная усrryга) уполномоченными органами Администрации
городского округа Клин (отдел по вопросам похоронного дела Управления дорожно-транспортной
инфраструктуры Администрации городского округа Клин и уполномоченныЙ представитель
ГлавЫ городского округа Клин по Высоковскому территориальному окруry - Хрусталева Е.В. (в
отношениИ клlадбиЩ д. ПахомовО и г. Высоковск)), наделенными полномочиrIми в сфере
погребения и похоронного дела (далее - Администрация) с соблюдением законодательства
Российской Федерации дJIя исполнения полномочий в сфере погребения и похоронного дела.|.2. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок предоставления
муницигrальной услуги И стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав,
последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению
Муниципальной усJryги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения
административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и
муниципальных услуг в Московской области (лалее _ мФц), формы контроля за предоставлением
Муниципальной усrryги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездейстВия) АдмИнистрациИ (ее должностных лиц, муниципальных служащих, работников),
МФЦ, работников МФI].

1.3. Термины и определения, используемые в настоящем Административном регламенте:
1 .3.1 . виС - ведомственная информационная система;
1.3.2. Епгу - Федеральная государственная информационная система <Единый

tIорт:}л государственных и муниципаJIьных усJryг (функций)>, расположенная в информационно-
коммуникационной сети <<Интернет)) по адресу: Www.gosuslugi.ru;

1.з.3. рпгу - ГосударственнiUI информационная система Московской области
<Порта-гt государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области>>,

расположенная в информационно_коммуникационной сети <<интернет>> по ацресу:
www.uslugi.mosreg.ru;

1.3.4. ЕсиА * Федеральная государственная информационная система <<Единая
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых дJIя предоставления
государственных и муниципttльных услуг в электронной форме>;

получать

1.3.б. УчредитеЛь МФI_{ орган местного самоуправления муниципального
образования Московской области, являюЩийся учредителеМ МФЦ;

1,3,7, МодУль МФIf ЕИС оУ - МодУль МФЦ Единой информационной системы
оказания государственных и муниципальных услуг Московской области;
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1.3.8. Еадмогильные сооружен}uI (надrробия)

устанавливаемые на местах захоронениlI;
1.3.9. одиночные захоронения - места захоронения, предоставляемые на территории

общественных кладбищ дIя погребения умерших (погибших) (далее - умерших), не имеющих
супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего, а
также умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел;

1.3.10. органЫ местного самоуправления органы местного самоуправления
муниципальных образований Московской области, наделенные полномочиями в сфере погребения
и похоронного дела;

1.3.1l. подзахоронение * погребение умершего на предоставленном в установленном
порядке месте захоронения, на котором ранее были произведены захоронения умерших
родственников;

т.з.|2. почетные захоронения - обособленные земельные участки (зоны) для почетных
захоронений, созданные на территории общественных кладбищ в целях увековечивания памяти
умершиХ граждан, имеющиХ заслуги перед Российской Федерацией, Московской областью,
соответстВующим муниципitльным образованием Московской области, на основании решениrI
уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела;

1.3.1з. предостаВление места дJU{ созданиJI семейного (родового) захоронения
предоставление места (земельного участка) д;lя создания семейного фодового) захоронения под
настоящие и будущие захоронения, рi}змер котороrо не может превышать 12 кв. метров, за
искJIючением случая, если семейное (родовое) захоронение создано до 1 авryста 2004 года и
полностью использовано дJIя погребения;

1.З.\4. роДственные захоронения места захоронения, лредоставляемые на
безвозмездной основе на территории общественных, вероисповедальных кладбищ для погребения
уморшего таким образом, чтобы гарантировать погребение на этом же земельном участке
умершого супруга или близкого родственника;

места захороFIения, созданные
гражданами для погребения умерших супруга, близких родственников, иных родственников.
Семейные (родовые) захоронения предоставляются только на кладбищах, вкJIюченных в Перечень
ОбЩеСТВеННЫх и Военных мемориальных шtадбищ, расположенных на территории Московской
области, на которЫх предосТавляются места захоронения для создания семейных (родовьгх)
захоронений. Щанный Перечень утверждается Главным управлением региональной безопасности
московской области (далее - Главное управление) и размещается на официальном сайте Главного
управленИя в инфорМационно-Телекоммуникационной сети <<Интернет>;

1.3.16. стены скорби - места захоронения (хранилища) урн с прахом (пешом) после
сожжения (кремации) тел умерших, создаваемые в соответствии с законодательством Российской
Федерации о погребении и похоронном деле на специально отведенных земельных участках
кладбиrц;

|.з.l7. шtадбищенский перио - время разложения и минерализации тела умершего с
момента предыдуЩего захоронения с учетоМ состава грунта, гилрогеологических и кJIиматических
условий мест захоронениJI. В соответствии с пунктом 42 Порядка деятельности общественных
кпадбищ и крематориев на территории Московской области, утвержденного постановлением
Правительства Московской области от 30.12.2014 J\Ъ |178/52, на территории Московской области
кладбищенский период составляет 20 лет. Подзахоронение урны с прахом после кремации
осущоствляется независимо от срока, прошедшего с момента последнего захоронения.
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2. КругЗаявителей

2.1. Лицами, имеющимИ правО на получение Муниципальной усJryги, являются

физические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Администрацию с
заявлением о предоставлении Муниципа_шьной услуги (да-пее - Заявитель).

2.2, Категории Заявrгелей:

2.2.|. сПецИilJIизироваI{ная служба по вопросам похоронного дела (за искJIючением
МуниципаJIьного кi}зенного учреждения, испол}uIющего функции специirлизированной с;ryжбы по
вопросам похоронного дела и полномочия органов местного самоуправления муниципальных
образований Московской области в сфере погребения и похоронного дела);

2.2.2. физическое лицо (супруг (а), близкий родственник, иной родственник, законный
представитель умершего или иное лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение

УМеРшеГо (в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги по предоставлению
МесТа для родственного, воинского, почетного, семейного фодового) захоронениrI под настоящие
и будущие захоронения,ниши в стене скорби);

2.2.З. физическое лицо, на которое оформлено удостоверение о захоронении (в случае
ОбРащения за предоставлением Муниципальной услуги по выдаче разрешения на подзахоронение,
пеРерегистрации захоронений на других лиц, регистрации установки (замены) надмогильных
сооружениЙ (надгробиЙ), установка (замена) ограждения места захоронения);

2,2.4. физическое лицо, имеющее родственные связи с умершим (ми), захороненным (ми)
на соотвеТствуюIцеМ месте захоронения дО l авryста 2004 года, а также после 1 авryста 2004 года
в случае если удостоверения о захоронениях не выданы в соответствии с требованиями Закона
МОсковской области М 115/2007-ОЗ (О погребении и похоронном деле в Московской области> (в
случае обращения за предоставлением Муниципа_ltьной услуги по оформлению Удостоверений на
захоронения, произведенные до 1 августа 2004 года, а также на захоронения, произведенные после
1 аВryста 2004 года в случае если удостоверения о захоронениях не выданы в соответствии с
Требованиями Закона Московской области М 115/2007-ОЗ <О погребении и похоронном деле в
Московской области>).

3. Требования к порядку пнформирования о предоставлении
Муниципальной услуги

3.1. ПРием Заявителей по вопросу предоставJIения Муниципальной услуги осуществJuIется
В сооТветствии с организационно-распорядительным документом Администрации.

З.2. На официальном сайте Администрации городского округа Клин https:/&lincity.ru, в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет) (далее * сеть <Интернет))), на ЕПГУ,
РПГУ, в федеральной государственной информационной системе <Федеральный реестр
государственных и муниципальных услуг (функций)), государственной информационной системе
Московской области <<Реестр государственных и муниципzlльньн усJryг (функций) Московской
Областп> обязательному размещению подJIежит следующая справочная информация:

З.2.|. место нахождениrI, режим и график работы Администрации, МФЦ;
3.2.2. справочные телефоны Администрации, организаций, участвующих в предоставлении

Муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

З.2.З. адрес официального сайта Администрации, а также 2црес электронной почты и (или)

формы обратной связи Администрации в сети Интернет.
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3.3. обязательному размещению на официальном сайте Администрации на ЕПГУ, РПГУ, в

федеральной государственной информационной системе кФедеральный реестр государственных и
муниципальных услуг (функций)>, государственной информационной системе Московской
области <Реестр государственных и муниципальных усJryг (функций) Московской области>
подлежит перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление Муниципальной
УСJryГИ (С Указанием их реквизитов и источников официitльного опубликования).

3.4. Администрация обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на
официальном сайте, в соответствующем разделе Епгу, рпгу, в федеральной государственной
информаЦионноЙ системо <Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)>, государственной информационной системе Московской области <Реестр
государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области>>.

з.5. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги и

услуг, которые явJIяются необходимыми и обязательными дIя IФедоставления Муниципальной
усJryги, сведений о ходе предоставлениJI указанных услуг осуществJUIется:

3.5.1. путем размещениJI информации на официальном сайте Администрации, а такжо на
ЕПГУ, РПГУ;

з.5,2. должностным лицоМ Администрации лри неflосредственном обращении Заявителя в
Администрацию;

3,5.3. rryтем гryбликации информационных материалов в средствах массовой информации;
3.5,4. tryтеМ размещения брошюр, бушtетов и других печатных материi}лов в помещениях

Администрации предназначенных дJIя приема Заявителей, а также иных организаций всех форм
собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФI];

3.5.5. посредством телефонной и факсимильной связи;
З.5.6. ПосреДством ответов на письменные и устные обращения Заявителей.
3.6. На Епгу, рпгУ и официа_шьном сайте Администрации в целях информирования

Заявителей по вопросам предоставлениJI Муниципальной услуги размещается следующая
информация:

3.6.1. исчерпывающий перечень документов, необходимых дпя
муниципальной усrryги, требования к оформлению укiванных документов, а
документОв, которые ЗаявителЬ вправе представить по собственной инициативе;

З.6.2. ПеРеЧонЬ лиц, имеющих право на поJtучение Муниципальной усJryги;
3 .6.З . срок предоставленрш Муниципальной услуги;
3.6.4. результаты предоставления Муниципальной усJryги, порядок представлениJI

документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;
з.6.5. исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых

дJIя предоставления Муниципа.ltьной услуги, а также основания дJIя приостановлени я или отказа в
предоставлении Муниципальной усrryги;

3.6.6. информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной
услуги;

з.6.,7. формы запросоВ (заявлений, уведоМлений, сообщений), используемые при
предоставлении Муниципальной услуги.

3.7. Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги и услуг, которые
являются необходимыми И обязательными для предоставления Муrтиципальной услуги, сведения
о ходе предоставления указанных услуг предоставляются бесплатно.

предоставления
также перечень
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3.8. На официальном сайте Администрации дополнительно размещаются:
З.8.1. полное наименование и почтовый адрес Администрации;
З.8.2. номера телефонов-автоинформаторов, справочные номера телефонов

Администрацииi
3.8.3. режим работы Администрации, график работы должностных лиц Администрации;
З.8.4. выдержки из нормативных правовых актов, содержащие нормы, реryлирующие

деятельность Администрации по предоставлению Муниципальной ус;ryги;
3.8.5. перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
3.8.б. формы запросов (заявлений, уведомлений, сообщений), используемые при

предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению;
3.8.7. порядок и способы предварительной записи по вопросам предоставления

Муниципатlьной услryги, на поJIучение Муниципальной усrry ги ;

3.8. 8. текст Административного регламента с приложениями;
3.8.9. краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
З.8.10. порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц

Администр ации, работников ;

3.8.1 1. информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставлениJI
Муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности руководителя
Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке
и способах проведения оценки.

3.9. При информировании о порядке предоставления Муниципа.llьной услуги по телефону

ДолЖностное лицо Администрации приIUIв вызов по телефону, представляется: называет

фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование Администрации.

Щолжностное лицо Администрации обязаны сообщIтгь Заявителю график работы, точные
почтовыЙ и фактический адреса Администрации, способ проезда к нему, способы
предварительной записи дJIя приема по вопросу предоставления Муниципа-ltьной усJryги,
требования к письменному обращению.

Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной усJryги
осуществляется в соответствии с режимом и графиком работы Администрации.

Во время разговора должностные лица Администрации обязаны произносить слова чgтко и
не прерывать разговор по причине постуlIления другого звонка.

При невозможности ответить на поставленные Заявителем воtIросы телефонный звонок
ПереаДресовывается (переводится) на другое должностное лицо Админисryации, либо
обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую
информацию.

3.10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке
предостаВления МуниципальноЙ услуги должЕостным лицом Администрации обратившемуся
сообщается следующая информация :

3.10.1. о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной усJryги;
3.10.2. о нормативных правовых актах, реryлирующих вопросы предоставления

Муниципальной услryги (наименование, дата и номер при}uIтия нормативного правового акта);
3.10.3. о перечне документов, необходимых дJIя получениJI Муниципальной ус.rryги;
3,10.4. о сроках предоставления Муниципальной услуги;
3.10,5. об основаниях для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления

Муниципальной услуги;
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3.10.б. об основаНиях дIЯ приостанОвлениЯ предостаВлениЯ Муниципальной услуги, отказа
в предоставлении Муниципальной услуги;

3.10.7. О месте размещениЯ на Епгу, рпгу, официальноМ сайте Администрации
информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.

3.1 1. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется
также по единому номеру телефона Электронной приёмной Московской области 8(800) 550-50_30.

з.t2. Администрация разрабатывает информационны9 материалы по порядку
предоставления Муниципальной услуги - памятки, инструкции, брошrюры, макеты и размещает их
на ЕПГУ, рпгу, официа-шьном сайте Администрации, а также передает в МФЩ.

3.13. Администрация обеспечивает своевременную актуапизацию информационных
материалов, указанных в tIункте 3.12 настоящего Административного регламента) на Епгу,
рпгу, официальном сайте Администрации икоIrтролирует их наJIичие в МФL{.

3.14. Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, рz}змещаемой
в мФц, соответствует региональному стандарту организации деятельности
многофуНкционa}льных центров предоставлениJI государственных и муниципальных услуг в
Московской области, утвержденНОIчry распоряжением Министерства государственного
уIIравления, информационных технологий и связи Московской области от 2|.07.2016 Ns l0-57lPB
ко региональном стандарте организации деятельности многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципaльных услуг в Московской области>>.

3.15. ffоступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги
осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя
требует закJIючения лицензионного или иного соглашениlI с правообладателем программного
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или
предоставJIение им персонilльных данных,

3.16. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги
должностными лицаМи Администрации, работниками МФЩ осуществJUIется бесплатно.

3.17. К Административному регламенту в обязательном порядке прилагается перечень
к-шадбищ муниципального образования Московской области иlили кладбищ иных муниципальных
образований Московской области, на которых Заявитель (представитель Заявителя) имеет лраво
осуществить захоронение (с указанием адреса места нахождения кладбищ, их статуса (открытое,
закрытое, закрытое дIIя свободного захоронения), режима работы, контактных телефонов
Администрации, с приложением схемы проезда общественным транспортом к кладбищам).

3.18. ПереченЬ общественных и военных мемориальных кJIадбищ, расположенных на
территории Московской области, на которых предоставляются места дJIя создания семейных
(родовых) захоронений, информация о наличии на данных кладбищах мест для созлания семейных
фодовых) захоронений размещается на официальном сайте Главного управлениrI региональной
безопаснОсти МоскОвскоЙ области в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

4. Наименование Муниципальной услуги
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4.1. Муниципа-llьная услуга по предоставлению мест для захоронения (подзахоронения),
перерегисТрациИ захоронеНий на другиХ лиц, регистрации установки (замены) надмогильных
сооружений (надгробий), устансtвки (замены) ограждений мест захоронений.

5. Органы и организации, участвующие в предоставлении Муниципальной услуги

5.1, Органом, ответственным за предоставление Муниципа-пьной услуги, является
Администрация.

5.2. Уполномоченным органом местного самоуправления в сфере погребения и
похоронного дела является Администрация городского округа Клин.

5.3. Непосредственное предоставление Муниципальной услуги осуществJUIет отдел по
вопросам похоронного дела Управления дорожно-транспортной инфраструктуры Администрации
городского округа Клин.

5,4. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услryги tý/тем личного
приема Заявителей непосредственно в Администрации, в МФЩ, в электронной форме посредством
рпгу, а также в иньгх формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по
выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.20:10 J\b 210-ФЗ (об
организации предоставления государственных и муницип;lльных услуг}).

5.5. Подача запросов, документов, информации, необходимых дJIя поJryчения
Муниципа_пьноЙ услуги, а также получение результатов предоставления Муниципальной услуги в
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписьЮ (далее - эп) и распечаТанногО на бумажном носителе, осуществляется в любом МФI] в
IIределах территории Московской области по выбору Заявителя независимо от его места
жительств а или места пребывания,

Предоставление бесплатного доступа к ЕПГУ, рпгУ дJIя подачи зtUIвлений, документов,
информации, нообходимых для получения Муниципа-пьной усJryги в электронной форме, а также
получение результатов предоставления Муниципа.ltьной услуги в форме электронного документа,
подписанного усиленной ква-пифицированной ЭП и распечатанного на бумажном нослrгеле,
осуществляется в любом мФЦ в пределах территории Московской области по выбору Заявителя
независимо от его места жительства или места пребывания.

5.6. Предоставление Муниципальной услуги в МФL{ осуществляется в соответствии с
соглашением о взаимодействии, заключенным между Администрацией и МФЩ, в порядке,
установленном законодательством Российской Федерации, законодательством Московской
области (далее - соглашение о взаимодействии).

б. Основания для обращения и результаты предоставления
Муниципальной услуги

6.1. Заявитель обращается с Заявлением о предоставлении Муниципальной услуги в
Администрацию в следующих сJtучаях:

6.1.1. предоставление места для одиночного захоронения;
6.L2. предоставление места дJIя родственного захоронения;
б.1.3. предоставление места дJIя воинского захоронения;
6,1.4. предоставление места для почетного захоронения;
6.1.5. предоставление места для семейного (родового) захоронения под настоящие

захорон9ниrI;
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б,1,6' предостаВление места длЯ семейногО фодового) захоронения под будущие
захоронения;

6,\,7. предоставление ниши в стене скорби;
6.1.8. оформление разрешения на подзахоронение;
6.1.9. перерегистрация мест захоронений на других лиц;
6,1,10, оформление удостоверений о захоронениях, произведенных до 1 авryста 2004 года;
6,1,11, оформление удостоверений о захоронениях, произведеннь]х после 1 авryста 2004

года, в сJryчае если удостоверения о захоронениях не были выданы в соответствии с требованиями
Закона Московской области от 17.07.2007 Jф l15i2007-оЗ ко погребении и похоронном деле вМосковской области>;

6,1,12,регистрация установки (замены) надмогильного сооружения (надгробия);
6,1,13, установка (замена) надмогильного сооружения (надгробия), ограждения места

захоронения.

б.2. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
6.2.1. решение о предоставлении Муниципальной услуги:
а) по основанию, указанному в подгryнкте 6.1.1 пункта 6.1 настоящего Административного

регламента, решение о предоставлении Муниципальной услуги оформляется по форме 1ПриложеНия 1 К настоящеМу АдминИстративнОму регламенту;
б) пО основаниlIм, указанным в подпунктах 6.1.2 6.1,'1 ггункга 6,1 настоящего

Административного регламонта, решение о предоставлении Муниципальной услуги оформляется
по форме 2 Приложения 1 к настоящему Административному регламенту;

в) по основанию, укtlзанному в подгryнкте 6,1.8 гrункта 6.1 настоящего Административного
регламента, решение о предоставлении Муниципальной услуги оформляется в виде разрешения наподзахорОнение на соответствующем месте захоронения фодственном, семейном фодовом),воинском, почетном, в нише стены скорби) по форме 3 Приложения 1 к настоящему
Административному регламенту ;

г) по основанию, указанному в подпункте б.1.9 пункта 6.I настоящего Ддминистративного
регламента, решение о предоставлении Муниципальной услуги оформляется в виде рiврешения оперерегисТрации соотвотствующего места захоронениrI фодственного, семейного фодового),воинского, почетного, ниши в cTe}Ie скорби) на другое лицо по форме 4 Приложения 1 кнастоящему Административному регламенту;

д) по основаниям, указанным в подгtунктах 6.1.10 - 6.1.11 гryнкта 6.1 настоящего
Административного регламента, решение о предоставлении Муниципа_rrьной услуги оформляется
по форме 5 Приложения 1 к настояЩему АдмиНистративНому регламенту;е) по основанию, указанному в подгtункте 6.1.12 пункта б.1 настоящего
АдминисТративногО регламенТа, решение о предоставлении Муниципальной услуги оформляется
по форме б Приложения l к настоящему Административному регламенту;Ж) ПО ОСНОВаНИЮ, УКаЗаННОму в rrодпункте б.1.1З rтункта б.1 настоящего
Административного регламента, решение о предоставлении Муниципальной услуги оформляется
по форме 7 Приложения 1 к настоящему Административному регламенту.

6,2,1,\, Решение о предоставлении Муниципальной услуги в форме элекц)онного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее * эп)
уполномоченного должностного лица Администрации, выдается Заявителю на бумажном
носителе в МФIf, указанном в Заявлении о предоставлении Муниципальной услуги.
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6'.2.|.2. Решение о предоставлении Муниципальной услуги, приrulтое на основании
Заявления и документов, поданных в электронной форме посредством РПГУ, выдается Заявителю
на бумажном носителе в МФЩ, указанном в Заявлении о предоставлении Муниципальной услуги,
после сверки оригиналов документов, необходимых дIя предоставления Муниципальной услуги.

6.2.2, Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, оформленное по форме
Приложения 2 к настоящему Административному регламенту, rrодписанное ЭП уполномоченного
ДолЖностного лица Администрации, направляется Заявителю в ЛичныЙ кабинет на РПГУ или
выдается на бумажном носителе в МФЩ, указанном в Заявлении о предоставлении
Муниципальной усrrуги.

6.3. Уведомление о предоставлении Муниципаrьной услуги либо об откitзе в
ПреДоставлении МуниципальноЙ усJryги направляется в ЛичныЙ кабинет Заявителя на РПГУ.

б.4. СведениJI о предоставлении Муниципальной услуги с приложением электронного
образа результата предоставления Муниципальной услуги в течение 1 (одного) рабочего дня, в
День подачи заявления Заявителем, фиксируются в ВИС Администрации (Модуле МФЦ ЕИС
оу).

6.5. На основании решения о предоставлении Муниципа-гlьной услуги по основаниям,

УКiВаННЫМ В поДпунктах 6.1.2 - 6.|.12 пункта 6.1 настоящего Административного регламента,
Заявителю в МФI] выдается Удостоверение о захоронении (лалее - Удостоверение) по форме
ПРиложения 4 к настоящему Административному регламенту, с соблюдением требований,

УсТановленных подпунктами 6.5.1 - 6.5.3 trункта 6.5 настоящего Административного регламента.
6.5.1. Удостоверение оформляется в форме электронного документа в Администрации (в

Удостоверение вносятся сведения на основании элекtронного образа принятого решения о
преДосТавлении Муниципа-тlьноЙ ус"гryги), подписывается усиленной квалифицированной ЭП
уполномоченного должностного лица Администрации, выдается Заявителю на бумажном
носителе в Администрации, а также распечатывается, заверяется подписью уполномоченного
Работника МФЦ, печатью МФЦ и выдается на бумажном носителе в МФI_|, указанном в Заявлении
о предоставлении Муниципальной услryги.

По основаниям, указанным в гIодпунктах 6.1.8, 6.1.9 и 6.1.|2 пункта 6.1 настоящего
Административного рогламента, ранее выданное Удостоверение изымается, аннулируется и
выдается новое.

6.5.2. По основаниям, указанным в lrодrтунктах 6.1.5 - 6.1.6 пункта 6.1 настоящего
Административного регламента, Удостоверение выдается Заявителю в Администрации, МФЦ
ПОСЛе ПОЛУЧения сведениЙ из Администрации 14ли представленных Заявителем по собственноЙ
Инициативе об уплате предоставления места для создания семеЙного фолового) захоронения в
поряДке, установленном в разделе 14 настоящего Административного регламента.

6.5.3. По основаниям, указанным в подпунктах 6.1.2 * 6.|.5, б.1 .'7 - 6.|.8 пункга б.l
НаСтояЩеГо Административного регламента, Удостоверение выдается Заявителю в
АДМинистраЦиИ) МФЦ после осуществления захоронения, но не позднее 1 (одного) рабочего дня,
следующего за днем захоронения.

Подтверждением произведенного захоронения является отметка на оборотной стороне
Решения о предоставлении Муниципальной услуги с информацией о дате захоронениJI с
УКазанием должности и подписи уполномоченного должностного лица Администрации.

6.5.4. Сведения о выданном Удостоверении вносятся уполномоченным должностным
лицом Администрации в ВИС, работником МФt{ в Модуль МФЦ ЕИС ОУ.
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6,6, Уполномоченное должностное лицо Администрации не позднее следующего рабочегодня после принятия решениlI о регистрации надмогильного сооружения (надгробия) вноситсоответстВующуЮ записЬ в книry регистраЦии надмогильных сооружений (надгробий).

7, Срок и порядок регистрации Заявления Заявителя о предоставлении Муниципальной
услуги, в том числе в электронной форме

7,1, Заявление О предостаВлениИ Муниципальной ус;tуги, поданное Заявителем через мФц,
регистрируется в Администрации до Iб.00 рабочего дIrя в день приема Заявления в МФL{.

7,2, Заявление о предоставлении Муниципальной услуги, поданное в электронной формепосредством РПГУ до 16,00 рабочего дня, регистрируется в Администрации в день его подачи.Заявление, ПоД4ННОе посредС,гвом РПГУ после 16.00 рабОчего днЯ либо В нерабочий день,
регистриРуетсЯ в Администрации на слещ/ющий рабочий день.

7,3, Заявление о предоставлении Муниципальной услуги, приrштое в Ддминистрации,
регистрируется в Администрации в день обращения Заявителя.

7,4, Заявление, поданное в иных формах, предусмотренных законодательством РоссийскойФедерации, законодательством Московской области, регистрируется в Администрации в порядке,
установленном организационно-распорядительным документом Администрации.

8. Срок предоставления Муниципальной услуги

8,1, Муниципальная услуга предоставляется в день регистрации Заявления опредоставлении Муниципальной услуги в Администрации.
8,2, в случае нiшичи,I оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги,соответствующий результат направляется Заявителю в срок 1 (один) рабочий день со днярегистрации ЗаявлениJI о предоставлении Муниципа-гlьной услуги в Ддминистрации.

9, Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление Муниципальной усJIуги
9,1, Акryальный перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление

МуниципальноЙ услугИ (с указанИем иХ реквизитОв и источников официtlльного огryбликования),
р,вмещен на официальном сайте Администрации в р;lзделе Услуzu (Аdмuнuсmраmlлвньле
реzламенmьt), а также в соответствующем разделе Епгу, рпry, федеральной государственной
ИНфОРМаЦИОННОй СИСТеМе <ФеДеРiьный р9естр государственных и муниципiшьньfх усJryг(функций)>, государственной информационной системе Московской области <<Реестргосударственных и муниципtlльных услуг (функций) Московской областю>.9,2, Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
Муниципальной услуги, указан в Приложении 5 к настоящему Административному регламенту.

l0, ИсчерпывающийпереченьдокумеЕтовrнеобходимыхдляпредоставления
муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем

10,1, Перечень документов, необходимых для предоставлениrI Муниципальной услуги,подлежащих представлению Заявителем, независимо от категории и основания Nlяобращения запредоставлением Муниципальной усrryги:
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10.1.1. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги по форме, приведенной в
Приложении б к настоящему Административному регламенц (далее - Заявление);

l 0. 1 .2. документ, удостсверяющий личность Заявителя;
10,1,3, документ, удостовеРяющиЙ личностЬ представителя Заявителя, в случае обращения

за предоставлением Муниципальной услуги представителя Заявителя;
10,1,4, документ, подтверждающий rrолномочия представителя Заявителя, в сJIучае

обращения за предоставлением Муниципальной услуги представителя Заявителя.
10,2, Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем в зависимости от

основаниrI для обращония за предоставлени9м Муниципальной услуги:
10,2,1, в случае обрацения за предоставлением места для одиночного захоронения помимо

документов, указанных в пункте l0.1 настоящего Административного р9гламента:
а) документ о создании органами местного самоуправления муниципчrльных образований

МосковскОй областИ специ:lJIиЗированной службЫ по вопросам похоронноl-о дела или документ,
подтверждающий наделением статусом специализированной сrryжбы по вопросам похоронного
дела;

б) копиЯ свидетельСтва о смерти (с представлением подлинника для сверки);
в) копия документа, подтверждающего согласие органов внутренних дел на погребение

умершего (с представлениом подлинника для сверки) в случае погребения умершего, личность
которого не установлена в сроки, определенные законодательством Российской Федерации,
законодательством Московской области;

|0,2,2, в случае обращения за предоставлением места для родственного захоронениrI
помимО документОв, указанНых в гrункТе 10.1 настоящего Административного регламента:

а) копия свидетельства о смерти (с представлением подлинника для сверки);
б) копия справки о кремации (с представлением подлинника для сверки) в сJryчае

захоронения урны с прахом после кремации;
10,2,з, В СJЦ/чае обращения за предоставлением места для воинского захоронения помимо

документов, указанных в пункте l0.1 настоящего Административного регламента:
а) копиЯ свидетельСтва о смеРти (с представлением подлинника дIя сверки);
б) копия справки о кремации (с представлением подлинника для сверки) в случае

захоронения урны с прахом после кремации;
в) копии документов, подтверждающих, что умерший относится к категории лиц, которые

моryт быть погребены на военном мемориальном ктrадбище или воинском участке общественного
кладбища (с приложением подJIинников для сверки);

|0,2,4, в случае обращения за предоставлением места для почетного захоронения помимо
документов, указанных в пункте l0.1 настоящего Административного регламента:

а) копиЯ свидетельСтва о смеРти (с преДставлением подлинника для сверки);
б) копия справки о кремации (с представлением подлинника дJUI сверки) в случае

захоронения урны с прахом после кремации;
в) документы, подтверждающие соответствующие заслуги умершего перед Российской

Федерацией, Московской областью, соответствующим муниципаJIьным образованием Московской
области;

10.2.5. в сJryчае обращения за предоставлением места
захоронения под настоящие захоронения помимо документов,
настоящего Административного регламента:

дJIя семейного (родового)

указанных в пункте 10.1

а) копиЯ свидетельСтва о смеРти (с представлением подJIинника для сверки);
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б) копия справки о кремации (с представлением подлинника для сверки) в случае
захоронения урны с прахом после кремации;

10,2,6, В СЛУЧае ОбРаЩеНИЯ За ПРеДоставлением ниши в стене скорби помимо документов,
указанных В tý/нкте 10.1 настоящего Административного регламента:

а) копиЯ свидетельСтва о смеРти (с представлением подпинника дJIя сверки);
б) копия справки о кремации (с представлением ,,одIинника дJrя сверки);
10,2,7, в случае обращения за оформлением разрешения на подзахоронение помимо

документов, указанных в пункте 10.1 настоящего Административ[Iого регламента:
а) удостоверение о захоронении;
б) копиЯ свидетельСтва о смеРти (с преДставлением подлинника для сверки);
в) копия справки о кремации (с представлением подлинника для сверки) при захоронении

урны с прахом после кремации;
г) копии документов, подтверждающих родственную связь с

зарегистрирова}Iо место захоронения, либо с захороненным на
захоронения (с представлением подIинников дJIя сверки);

10.2.8. в сJryчае обращения дJIя перерегистрации захоронений на Других лиц помимо
документов, указанных в rrункте l0.1 настоящего Административного регламента:

а) удостоверение о соответствующем захоронении;
б) копиЯ документа, Удостоверяющего личность лица, на имя которого осуществJUIется

перерегистрация места захоронения (с представлением подлинника Ng сверки);
в) копия свидетельства о смерти лица, на имя которого зарегистрировано место

захоронения (с представлением подлинника для сверки);
,) копии документов, подтверждающих родственную связь лица, на имя которого

перорегистрируется место захоронения, с лицом, на имя которого зарегистрировано место
захоронения либо с захороненным на соответствуюIцем месте захоронения (с представлением
подJIинника для сверки), если производится перерегистрация родственных и семейных (родовых)
захоронений;

10,2,9. в случае обращения за оформлонием удостоверений о захоронениях, произведенных
до 1 авryста 2а04 года, помимо документов, указанных в пункте 10.1 настоящего
Административного регламента :

а) копия свидетельства о смерти с приложением подлинника для сверки (в случае двух и
более произведенных захоронений копии свидетельств о смерти представляются в отношении
одного умершего родственника, погребенного на соответствующем месте захоронения);

б) копии документов, подтверждающих родственные связи с умершим, с приложением
подлинников для сверки (в отношении одного умершего родственника, погребенного на
соответствующем месте захоронения);

l0,2,10, в случае обращения за оформлением удостоверений о захоронениях,
произведенных после 1 авryста 2004 года, в случае, если удостоверения о захоронениях не были
ВыДаны В соотВеТсТВии с требованиями Закона Московской области от |7.07.2007 J\b 115/2007_оз
ко погребении и похоронном деле в Московской области>, помимо документов, указанных в
пункте 10,1 настоящего Административного регламента предоставляются документы, укi}занные в
подtryнкте l 0.2,9 пункта 1 0.2 настоящего Административного регламента;

лицом, на имя которого
соответствующем месте

надмогильного
в Itункте 10.1

10.2.1 1. в случае обращениЯ за регистрацией установки (замены)
сооружениrI (надгробия) и (или) ограждения помимо докум9нтов, указанных
настоящего Административного регламента:
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а) удостоверение о захоронении;

б) докумеrгы об изготовлении (приобретении) надмогильного
(или) ограждениJI места захоронениlI.

сооружения (надгробия) и

10,3, описание требований к документам и формам представления в зависимости от
способа обращения приведено в Приложении 7 к настоящему Ддминистративному регламенту.

10,4, В случае, если для предоставления Муниципальной усrryги необходима обработка
персонitльных данных лица' не являющегося Заявителем, и если В соответствии с
законодательством Российской Федерации, законодательством Московской области обработка
таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за
получением Муниципальной услуги Заявитель дополнительно представляет документы,
подтверждающие поJryчение согласия указанного лица или его законного представителя на
обработку персональных данных укi}занного лица. Щокументы, подтверждающие получение
согласия, моryт быть представлены, в том числе в форме электронного документа.

10.5. АдмИнистрациИ, мФЦ запрещено требовать у Заявителя:
l0,5,1, представления документоВ иi, информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области, настоящим
Административным регламенТом для предоставления Муниципальной услуги;

10,5,2, представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявите"llем пла,гы за предоставление Муниципальной услуги, которые находятся в распоряженииАдминистрации, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органамили органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Московской области, настоящим
Административным регламентом за искJIючением документов, включенных в определенный
частью б статьи 7 Федерального закона от 2'7.07,2010 м 210-ФЗ кОб организации предоставлениJI
государственных и муниципilльных услуг) перечень документов. (заявитель вправе представить
указанные документЫ и информацию В Администрацию по собственной инициативе);

10,5,3, осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получениlI
муниципа-гtьной услуги и связанных С обращением в иные государственные органы, органы
местногО самоупраВления, организации, за искJIючениеМ получения услуг И поJý/чения
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, указанных
в подразделе 15 настоящего Административного регламента;

10,5,4, представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не ука:}ываJIись при первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставлени,I Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципа-гrьной услуги, за
искJIючением следующих случаев :

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
муниципальной услуги, после первоначirльной подачи Заявления;

предоставления

б) н,}личи9 ошибок в Заявлении и документах, поданных Заявителем после
первоначальногО отказа в приеме документОв, необходимых дпя предоставления Муниципальной
услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не вкJIюченных в представленный ранеекомплекТ документов, необходимых для предоставлениlI Муниципальной услуги;
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в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначальнOго отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной
усJtуги, либо в предоставлении Муниципа-llьной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного иIlи
противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации (работника МФt|)
rIри первоначальном отказе В приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде
за подписью руководителя Администрации, мФЦ при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых дJIя предоставления Муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а
также приносятся извинения за доставленные неудобства.

10.6, Щокументы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский язык.
верность перевода, подлинность подписи переводчика свидетельствуются в порядке,
установленном законодательсl,вом Российской Федерации о нотариате.

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, которые находятся в распоряженип органов государственной

власти, органов местного самоуправления или организаций

l1.1. ,Щокументы, необходимые дIIя предоставления Муниципальной усrryrги, которые
находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления
или организаций И запрашиваются Администрацией, в порядко межведомственного
информационного взаимодей ствия, отсутствуют.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления Муниципальной услуги

l2-T, основаниями для отказа в приеме документов, необходимых дпя предоставления
Муниципа-пьной услуги, являются :

12.|.1. обращение за предоставлением Муниципальной услуги, которая Администрацией,
не предоставляется;

|2.1.2. Заявителем представлен неполный комплекг документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги;

|2.1.3,документы, необходимыо дJIя предоставления
силу;

l2,1.4. несоответствие категории Заявителя круry

Муниципальной услуги, утратили

лиц: укi}занных в подрilзделе 2
настоящего Административного регламента;

I2.|5.документы содержат подчистки, а также исправления текста, не заверенные в
порядке, установленноМ законодаТельством Роосийской Федерации, законодательством
Московской области;

|2.1.6. документы содержат повреждениrI, н€UIичие которых не позволяет в полном объеме
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления
Муниципальной услуги;

|2.т.7. некорректное заполнение обязательных полей в Заявлении, в том числе в форме
интерактивного Заявления на РПГУ;
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12.1.8. предостаВление электронных образов документов посреДством рпгу, не
позволяющих в полном объеме прочитать текст документа иlцли рас11ознать реквизиты
документа;

|2.\.9. подача ЗаявлениЯ и иных документов в электронной форме, подписанных с
использованием ЭП, не принадIежащей Заявителю (представителю Заявителя);

12.1.10. несоответствие документов, указанных в подразделе 10 настоящего
Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства
Московской области, законодательства Российской Федерации;

l2.T.|l. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы
Заявителя;

l2.1.12, постуIIление Заявления, анаJIогиIIного ранее зарегистрированному Заявлению, срок
предоставления Муниципальной услуги по которому не истек на момент поступления такого
Заявления;

12.1,T3. кладбище, укi}занное в Заявлении, не входит в Перечень общественных и военных
мемориальных кладбищ, расположенных на территории Московской области, на которых
предоставляются места захоронения для создания семейных (родовых) захоронений,
утвержденный распоряжением Главного управления регионаJIьной безопасности Московской
области оl 25.|2.2019 .I\9 53-ргУ (при обращении за предоставлением муниципаJIьной услуги по
предоставлению места для создания семейного фодового) захоронения под настоящие
захоронен ия l бу лу чие захоронения).

l2.2. При обращении через мФц решение об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления Муниципальной ус;ryги, оформляется по требованию Заявителя по форме,
приведенной в Приложении 8 к настоящему Административному регламенту, подписывается
работником МФIf, заверяется печатью мФц и выдается Заявителю с указанием причин откi}за в
срок не позднее 30 (тридцати) минут с момента получения от Заявителя документов в мФId.

l2.з. При обращении через рпгу решение об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставлениJI Муниципальной услуги, оформленное по форме, приведенной в Приложении
8 к настоящему Административному регламенту, в виде электронного документа, подписанного
усиленной квалифицИрованной эП уполномоЧенногО должностногО лица Администрации,
направляется В Личный кабинет Заявителя на Рпгу в течение 15 (пятнадцати) минут с момента
подачи Заявления.

l2.4. При обраll{ении непосредственно в Администрацию решение об отказе в приеме
документов, необходимых для предоставленлш Муницигlальной услуги, оформляется по
требованию Заявителя по форме, приведенной в Приложении 8 к настоящему Ддминистративному
регламенту, подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации и выдается
ЗаявителЮ с ук€ванием причиН откЕu}а в сроК не позднее 30 (тридцати) минут с момента получения
от Заявителя документов.

12.5. Выдача решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставлеция
МуниципальноЙ услуги, в случае обращениЯ ЗаявителЯ в Администрацию в иньгх формах,
предусмотренных законодательством Российской Федерации, законодательством Московской
области, устанавливается организационно-распорядительным документом Ддминистр ации)
который размещаеТся на официальНом сайте Администрации.

|2.6, отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной
усJryги, не IIрепятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию за предоставлением
Муниципальной услуги.
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13. Исчерпывающий перечень оспований для приостановлепия или отказа
в предоставленип Муниципальной услуги

13.1. оснОвания длЯ приостанОвлениrI предостаВлениЯ Муниципальной услуги отсутствуют.
13.2. основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:
тз.2.|. ранее Заявителю предоставлено место для создания семейного фодового)

захоронения на территории Московской области (при обращении за предоставлением
муниципальной услуги IIо предоставлению места дJIя создания семейного (родового) захоронения
под настоящие или будущие захоронения);

\з.2.2, размеР семейногО фодового) захоронения, созданного до 1 авryста 2004 года,
превышаеТ 12 кв. метроВ с учетом бесплатно предоставJU{емого места для родственного
захоронения, за искJIючением случая, когда данное семейное фодовое) захоронение полностью
использовано для погребения (при обращении за предоставлением муниципальной услуги по
оформлению удостоверения на семейное фодовое) захоронение, созданное до 1 авryста 2004
года);

|з.2.З, размер семейного (родового) захоронениJI, созданного после 1 авryста 2004 года,
превышаеТ 12 кв. метроВ с учетом бесплатно предоставляемого места для родственного
захоронения (при обращении за предоставлением муниципальной услуги по оформлению
удостоверенlш на семейное фодовое) захоронение, созданно9 после 1 авryста 2004 года, в случае
если удостоверение о данном захоронении не было выдано в соответствии с требованиями Закона
МосковскОй области лъ 115/2007-оЗ (О погребении и похоронном деле в Московской области>);

lз.2,4. размер родственного, воинского, почетного захоронения превышает установленный
Администрацией размер указанных захоронений (rrри обращении за предоставлением
муниципальной услуги по оформлению удостоверения на родственное, воинское, почетное
захоронение);

lз.2.5. Заявителем не предоставлены подлинники документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, в том числе направленных ранее в электронном виде
посредством РПГУ;

Iз.2.6. несоответствие представленных Заявителем оригиналов документов, необходимых
для предоставления Муниципа-гrьной услуги, электронным образам, направленным в электронном
виде посредством РПГУ;

|з.2.,7. н.tличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах;
l3.2.8. отзыв Заявления по инициативе Заявителя;
тз.2.9. истребуемое кладбище закрыто для свободного захоронения или полностью закрыто

для захоронений;
13.2.10. наличие в представленных Заявителем документах неполной, искаженной или

недостоверной информации;
13.2.|1. ранее иному JIицу выдан0

предоставлением муниципальной усJryги
воинское, почетное захоронение);

удостоверение о захоронении (при обращении за
по оформлению удостоверения на родственное,

\з.2.12. отсутствие на истребуемом месте захоронения (родственном, семейном фодовом),
воинском, почетном) свободного места для подзахоронениrI lробом исходя из ptвMepa одиночного
захоронения, установленного органами местного самоуправления (при обраrцении за
предоставлением муниципальной услуги по оформлению рiврешения на подзахоронение);
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13.2.1з. не истек кладбищенский период, за искJIючением подзахоронения урны с прахом в
могилу (при подзахоронении гробом на гроб) (при обращонии за предоставлением муници11альной

услуги по оформлению разрешения на подзахоронение);
1з.2.|4, отсутствие стены скорби на истребуемом кладбище (np" обращении за

предоставлением муниципальной услуги по предоставлению ниши в стене скорби);
13.2.15. превышение допустимых размеров надмогильного сооружения (надгробия);
lз,2.16. превьтшение допустимых размеров ограждения места захоронения;
тз.2,17. отсутствие на месте захоронеНия устанОвленного надмогильного сооружениrI

(надгробия) (при обраrltении за продоставлением муниципальной услуги по регистрации
установки (замены) надмогильного сооружения (надгробия).

13.3. ЗаявителЬ вправе отказаться от поJtучения Муниципальной услуги на основании
письменного заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты
или обратившись в Администрацию, посредством РПГУ, мФц.

на основании поступившего заявления об отказе от предоставл9н}ш Муниципальной услуги
уполномоченным должностным лицом Администрации принимается решение об отказе в
предостаВлении Муниципальной усJIуги по форме Приложения 2 к настоящему
Администра]]ивному регламенту, которое направляется Заявителю в Личный кабинет на РПГУ или
выдается в день обращения в Администрации.

Факт отказа Заявите;rя от предоставлениJI Муниципа-llьной услуги с приложением заявления
и решения об отказе в IIредоставлении Муниципальной услуги фиксируется в ВИС. отказ от
предоставления Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя в
Администрацию за предоставлением Муниципальной услуги.

\з.4. Заявитель вправе повторно обратиться в Администрацию с Заявлением после
устранения оснований, указанных в подпунктах 13.2.5-]-.3.2.7 пункта lз,2 настоящего
Административного регламента.

14. Порядок, ра3мер п основания взимания государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление Муниципальной услуги

14.1. Муниципальная услуга по основаниям, преryсмотренным подгryнктами 6.1.1-6.1.4,
6-1.7-6.1.1З пункта 6.1 настоящего Административного регламента, предоставляется бесплатно.

Т4.2. Прп обращении с Заявлением по основанияМ, пред/смотренным подпунктами 6.1.5-
6.1.6 пункта 6.1 настоящего Административного регламента, Заявитель вносит плату за
предоставление места для создания семейного фолового) захоронения.

т4.2-|. Размер платы за предоставление места для создания семейного фодового)
захоронения устанавливается Администрацией, на основании Методики расчета платы за
предоставление места дJIя созданиrI семейного (родового) захоронения, утвержденной
постановЛениеМ Правительства Московской области от 17.10.20lб Jф 740lзб <Об утверждении
порядка предоставления гражданам мест для создания семейных (родовых) захоронений и
методики расчета платы за резервирование места для создания семейного (родового) захоронения,
превышающего рilзмер бесплатно предоставляемого места дJrя родственного захороненюI)).

14.2.2. Срок внесения Заявителем платы за предоставление места для создания семейного
(родового) захоронения не может превышать З0 (тридцать) календарных дней со дня принятия
предварительного решения о предоставлении Муниципальной услуги.
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14-2.з. Заявителю в срок, установленный подпунктом |4.2.2 пункта l4.2 настоящего
Административного регламента, предоставJUIется возможность оплатить предоставление места дJUI
создания семейного (родового) захоронения в Личном кабинете на рпгу с использованием
платежных сервисов (в случае подачи Заявления о предоставлении Муниципальной услуги в
электронной форме лосредством РПГУ) или воспользоваться терминаJIами для оплаты в МФЩ
либо оплатить другим удобным способом.

|4.2.4. В случае поступления платежа в срок, установленный в подпункте |4.2.З пункта 14,2
настоящего Административного регламента, Администрация информирует Заявителя о
совершонии факта оплаты платежа за предоставления места дIя создания семейного фодового)
захоронения посредством направления статуса в Личный кабинет на Рпгу о подтверждении
поступления платежа в Государственную информационную систему государственных и
муниципirльных платежей (далее - ГИС ГМП).

|4,2.5. В сrryчае если в срок, установленный в подпункте 14.2.3 rгункта 14.2 настоящего
Административного регламента, платеж в ГИС гмП не поступил, Администрация направляет в
личный кабинет Заявителя статус о не поступлении платежа за предоставление места для
создания семейного (родового) захоронения.

в этом случае решение о предоставлении Муниципальной услуги аннулируется
АдминисТрацией, в порядке, установленном Администрацией.

14.3. мФЦ, АдминиСтрациЯ не можеТ,гребовать от Заявителя предоставлениJI документов,
подтверждающих внесение платы за лредоставление места дJIя создания семейного (родового)
захоронения.

Заявитель вправе цО собственной инициативе представить в Администрацию, мФц
сведения, подтверждающие внесение платы за предоставление места для создания семейного
фодового) захороненшI.

14.4_ В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставлениrt
муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине
должностного лица Администрации, работника мФц, плата с Заявителя не взимается.

15. Перечень услуг, необходимых и обязательшых для предоставления
МунициПальноЙ услуrи, подлежащих представлению Заявителем, способы их получения,
в том числе в электрошной форме, порядок их предоставления, а такrке порядок, ршмер

и основания взимания платы за предоставление таких услуr

15.1. Услуги, необходимые и обязательные дIя предоставления Муниципальной услуги,
отсутствуют,

1б. Способы предоставлення Заявителем документовп необходимых для получепия
Муниципальной услуги

1б.1. Администрация обеспечивает предоставленио Муниципальной услуги путем личного
обращения Заявителя в Администрацию, мФц, посредством РПГУ, а также в иных формах по
выборУ Заявителя в соотвеТствии с ФедеральныМ законоМ оТ 27.07.2010 ]ф 2l0-ФЗ (об
организаЦии предосТавлениЯ государстВенныХ и муниципальных усJryг).

16.2. Обращение Заявителя посредством МФЩ.
|6.2.|. Заявитель может записаться на личный прием в любой мФЦ заранее по контактным

телефонам, указанным в пункте 3.11 к наатоящему Административному регламенту. При



22

осуществлении предварительной записи Заявитель в обязательном порядке информируется о том,
что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 (пяти) минут после
назначенного времени приема.

16.2.2, !ля поrryчения Муниципальной услуги Заявитель представляет в мФЦ оригиналы
документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в зависимости от
основания для обращения, за искJIючением Заявления. Заявление заполняется и распечатывается
работником МФI_{, подписывается Заявителем в присутствии работника МФL{.

16.2.3. В случае наличия оснований, ПреДУсмотренных пунктом |2.| настоящего
Административного регламента, работником МФщ Заявителю выдается решение об отказе в
приеме документов с укirзанием причин отказа в срок не позднее 30 (тридцати) минут с момента
получения оТ Заявителя документов, а также разъяс}UIется порядок предоставления
Муниципальной усJIугИ И требования к документам, необходимым дпя предоставления
Муниципальной услуги.

16.2.4. При отсутствии оснований для отказа в гIриеме документов работник мФц
принимает у Заявителя документы, необходимые для предоставлениJI Муниципальной усrryги,
заполняет и распечатывает Заявление, которое подписывается Заявителем в присутствии
работника мФц. в случае обращения представителя Заявителя, не уполномоченного на
подписание Заявления, представляется подписанное Заявителем Заявление по форме, указанной в
Приложении 5 к настоящему Административному регламенту.

|6.2.5, Работник мФЦ сканирует представленные Заявителем документы и формирует
электронное дело в Модуле мФц Еис оу. Электронное дело (заявление, прилагаемые к нему
документы) посryпают из Модуля МФЩ Еис оУ в ВИС в день его формирования.

16.2.6. Работник мФЦ распечатывает и выдает Заявителю выписку из электронного
журнала регистрации обращений о приеме Заявления, которiш содержит регистрационный номер
заявления, дату получения документов от Заявитоля, перечень документов с укitзанием количества
листов, плановую дату готовности результата предоставлениJI Муниципа-llьной ус;ryги.

|6.2,7. Решение о предоставлении Муниципальной услуги принимается Администрацией,
на основании электронных образов представленных Заявителем документов, заверенных
подписью работника МФЦ и печатью МФЦ.

16.2.8. По основаниям, указанным в подпунктах 6.1.5 и 6.1.6 пункта 6.1 настоящего
Административного регламента, результатом является предварительное решение о
предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения (далее - предварительное
решение) оформленное по форме, указанной в Приложении 3 к настоящему Административному
регламенту.

16.2.9. В день принятия предварительного решения Администрация направляет (вручает)
Заявителю в зависимости от способа получения результата предоставления Муниципальной
услуги, указанного в Заявлении, уведомление о принятом предварительном решении, реквизитах
банковского счета и сроке оплаты за предоставление места для создания семейного (родового)
захоронения.

|6.2.|0. решение о предоставлении места дJIя создания семейного фодового)
захоронения принимается не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем поступления
информации об уплате за предоставление места для создания семейного (родового) захоронения
(представление квитанции, получение информации о зачислении платежа через гис гмп).

1б.2.1 1. Результат предоставления Муниципальной услуги, сформированный в форме
электронного документа в Вис И подписанный уоиленной квшифицированной эп
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уполномоченного должностного лица Администрации, распечатывается работником МФЩ на
бумажном носителе из модуля мФЦ Еис оу, заверяется подписью угtолномоченного работника
МФЦ, печагью МФЦ и выдается Заявителю.

16.3. Обращение Заявителя посредством РПГУ.
16.3.1. Для получения Муниципатlьной усJryги Заявитель аtsторизуется на рпгУ

посредстВом подтвержденной учетной записи ЕсиА, затеМ заполняет Заявление с использованием
специiшьной интерактивной формы в электронном виде. При загrолнении Заявления Заявителем
указывается МФЩ, в котором он хочет получить результат предоставления Муниципальной
услуги.

При авторизации
считается подписанным
подписание Заявления.

посредством подтвержденной учетной записи в ЕсиА Заявление
простой Эп Заяврrгеля, представителя Заявителя, уполномоченного на

16.з.2. Заявитель уведомляется о получении Администрацией, Заявления и документов в
день подачи Заявления посредством изменения его статуса в Личном кабинете Заявителя на Рпгу.

|6.з.З. Решение о предоставлении Муниципальной услуги принимается Администрацией,
на основании электронных образов документов, представленных Заявителем. Сверка электронных
образов документов, направленных посредством рпгу, с оригиналами документов
осуществляется работником мФЦ в момент выдачи Заявителю результата предоставления
Муниципа-гrьной услуги.

\6-з.4. Заявителю в течение 1 (одного) рабочего дня с момента пришlтия решения о
предоставлении Муниципальной услуги в Личный кабинет на Рпгу направляется уведомление о
возможности получения результата предоставления Муниципа_гtьной услуги.

1б.3.5. fuя получения результата предоставлениrI Муниципальной услуги Заявителю
необходимо представитЬ в МФL{ оригинilлы документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, ранее направленных в форме электронных образов посредством Рпгу.

16.3.6. Работник мФЦ проводит сверку документов с электронными образами докумеtIтов.
16.3,7- В случае совпадения представленных оригинt}лов документов в мФц с

электронными образами, направленными ранее Заявителем в электронном виде посредством
рпгу, работником МФId формируется акт сверки документов по форме Приложения 9 к
настоящему Административному регламенту, который подписывается Заявителем и работником
мФц.Подписание акта сверки фиксируется работником МФIJ в Модцrле мФц Еис оу.

1б.3.8. В случае несоответствия представленных документов в МФЩ электронным образам,
ранее направленным Заявителем в Администрацию посредством рпгу, уполномоченное
должностное лицо Администрации HaпpaBJUIeT в МФIf уведомление об аннулировании результата
предоставления Муниципальной услуги.

16.3.9. Результат предостаВления Муниципальной услуги, ранее сформированный в формеэлектронного докумеrrта в Вис И подписанный усиленной квалифицированной эп
уполномоченного должностного лица Администрации, распечатывается работником МФL{ на
бумажном носителе из Модуля мФЦ Еис оу, завsряется подписью уполномоченного работника
МФЦ, печатью МФЦ и выдается Заявителю.

16,3.9,1. По основаниям, указанным в подпунктах 6.1.5 и 6.1.6 гryнкта 6.1 настоящего
Административного регламента, результатом является предварительное решение.

|6.з,9.2, В день принятия предварительного решения Администрация направляет
(вручает) Заявителю в зависимости от способа поJIучения результата предоставления
муниципальной услуги, указанного в Заявлении, уведомлени9 о принятом предварительном
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РеШениИ, реквизитах банковского счета и сроке оплаты за предоставления места дIя создания
семейного фодового) захоронения.

l6.3.9.З. Решение о предоставлении места для создания семейного фодового) захоронения
принимается не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем поступления информации
об уплате за предоставление места дIя создания семейного (родового) захоронения
(представление квитанции, поJryчение информации о зачислении платежа через ГИС ГМП).

16.3.9,4. В день принятия решения о предоставлении места для создания семейного
(родового) захоронения Заявителю направляется (вручается) в зависимости от способа получения
результата предоставлениrI Муниципальной усrryги, указанного в Заявлении, уводомление о
принятом решении.

16.3.9.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, ранее сформированный в

форме электронного документа в Вис и подписанный усиленной квалифицированной эп
уполномоченного должностного лица Администрации, распечатывается работником МФЩ на
бумажном носителе из модуля мФЦ Еис оу, заверяется подписью уполномоченного работника
МФЦ, печатью МФЦ и выдается Заявителю

16.4. Личное обращение Заявителя в Администрацию.
16.4.1. fuЯ ПОлУЧения Муниципальной услуги Заявитель подает в Администрацию

заявление с приложением необходимых документов, обязательных для предоставления
Муниципальной усrryги.

16.4.2. ПРи ЛолУчении документов должностное лицо Администрации регистрирует
заявление и документы, представленные Заявителем, в Вис, выдает Заявителю расписку в
получении документов с указанием их перечня, даты поJlучениlI и даты готовности результата, а
также регистрационного номера, присвоенного Заявлению.

16.4.з. Личный прием Заявителя в Администрации осуществляется в дни и часы приема
АДминистрации, укz}занные в пункте 3.8 настоящего Административного регламента.

16.4.4. Заявитель можеТ записаться на ли.Iный прием в Администрацию заранее по
контактным телефонам, указанным в гryнкте 3.2 настоящего Административного регламента.

16.5. Выбор Заявителем способа подачи Заявления и документов, необходимых для
получения Муниципальной усJryги, осуществJUIется в соответствии с законодательством
Российской Федерации, законодательством Московской области.

16.6. Порядок приема документов, необходимых дJIя предоставления Муниципальной
УСЛУги, В иных формах в соответствии с Федеральным законом от 27.07,2010 Jф 210_ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципаJIьных услугD устанавливается
организационно-распорядительным документом Администрации, который размещается на
официа-гtьном сайте Администрации.

17. Способы получения Заявителем результатов предоставления Муниципальной услуги

\7.1. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата
предоставления Муниципальной услryги следующими способами:

l7.T.|. Заявитель может самостоятельно получить информацию о ходе рассмотрения и
готовности результата предоставления Муниципальной услуги посредством:

а) сервиса РПГУ <<Узнать статус Заявления>;
б) по бесплатному единому номеру телефона Электронной приемной Московской области

8 (800) 550-50-30.
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1 7.2. Способы поrryчениrl результата Муниципальной услуги:

|7.З. Выдача (направление) результата предоставления .

формах, предусмотренных законодательством Российской
московской области, по выбору Заявителя, осуществляется
организациOнно-распорядительным документом Администрации.

Муниципа-пьной усrryги в иных
Федерации, законодательством
в порядке, предусмотренном

18. Максимальный срок ожидания в очереди

18.1. Максимальный срок ожиданиrI в очереди при личной подаче Заявления
и при получении результата предоставления Муниципальной усrryги не должен превышать
11,5 минут.

19. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, к залу
ожидация, местам для заполнения Заявлепия о предоставлении Муниципальной услуги,ипформационным стендам с образцами их заполнФния и перечпем документов, необходимьш

для предОставления Муниципальной усJIуги, в том числе к обеспечению доступпости
указанных объектов для инвалидов, маломобильных групп населения

19.1. Администрация, мФЦ при предоставлении Муниципальной усlryги создает условия
инвалидам и другим маломобшlьным цруIшам населения дrя беспреIUIтственного доступа к
помещениrIм, в кOторых предоставляется Муниципа-тtьная услуга, и беспрепятствеIIного их
передвюкения в ук€rзанных помещениях в соотtsетствии с Законом Московской области от

17.2.\. в форме электронного документа в Личный кабинет на РПГУ.
в случае принятия решения об отказе в приеме документов или об отказе в предоставлении

муниципальной услуги соответствующее решение направляется Заявителю в Личный кабинет на
рпгУ в форме электронногО документа, подписанного усиленной квалифицированной эп
уполномоченного должностного лица Администрации) в течение 1 (одного) рабочего дня с
момента принятия решения.

в сrгучае принятия предварительного решения о предоставлении Муниципальной услуги
заявителю направляется уведомление в Личный кабинет на Рпгу о готовности к выдаче
результата Муниципальной услуги в выбранном Заявителем МФId после сверки оригиналов
документов с документами, ранее направленными Заявителем посредством рпгу в
Администрацию.

Заявителкr обеспечена возможность получениlI результата предоставления Муниципальной
услуги в выбранном Заявителем МФЩ Московской области в виде распечатанного на бумажном
носителе экземпляра электронного документа. В этом сJryчае работником МФщ распечатывается
из Модуля мФЦ ЕиС оУ на бумажном носителе экземпляр электронного документа,
подписанный усиленной квалифицированной эп уполномоченного должностного лица
Администрации, который заверяется Irодписью уполномоченного работника мФЦ и печатью
мФц.

|7.2.2. в МФЩ на бумажном носителе. В мФЦ Заявителю обеспечена возможность
получения результата лредоставления Муниципальной усJtуги в виде распечатанного на
бумажном нос!rгеле электронного документа. В этом случае работником МФщ распечатывается из
Модуля мФЦ Еис оУ результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе,
зав9ряется подписью уполномоченного работника мФЦ и печатью мФц.

17.2.з, в Администрации на бумажном носителе.
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22.10,2009 Ns 12112009_оЗ <об обеспечении беспрепятственного доступа инваJIидов и других
маломобильных групп паселения к объектам социальной, транспортной и инженерной
инфраструктур в Московской области>>.

19.2. Предоставление Муниципа-шьной усrryги осуществляется в специatльно выделенных
для этоЙ цели помещениях, которые располагаются, llo возможности, на нижних этажах зданий п
имеют отдельный вход.

l9-3. Помещения, в которых осуществляется предоставление Муниципа-uьной услуги,
должны обеспечивать свободный досryп к ним и к предоставляемым в них услугам инвалидам и
другим маломобильным группам населения, Удовлетворять их потребность в беспрепятственном
самостоятельном передвижении по территории, на которой расположены помещения
Администрации, мФц, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и
высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски, а также соответствовать нормам и
правилам, установленным законодательством Российской Федерации, законодательством
московской области.

19.4. ЗдаНия, в Itоторых осуществляgтся предоставление МуниципаJIьной услуги, должны
быть оснащены следующими специiшьными приспособлениrlми и оборудованием:

19.4.|. специальными указат9лями около строящихся и ремонтируемых объектов;
|9 .4,2, звуковой сигнаJIизацией у светофоров;
|9.4.З. теЛефонами-автоматамИ или иными средствами связи, доступными для инвirлидов;
|9 .4.4, санитарно-гигиеническими помещениями;
19.4.5. пандусами и поручнями у лестниц при входах в здание;
т9.4.6. пандусами при входах в здания, пандусами или подъемными пандусами или

подъемными устройствами у лестниц на лифтовых площадках;
19,4.7. средствами дублирования необходимой для инвrrлидов звуковой и зрительной

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

19.5. На каждой стоянке (остановке) транспортных средств мест отдыха выделяется не
менее l0 (щесяти) процентов мест (но не менее одного места) дIIя бесплатной парковки
транспортных средств, управляемых инк}лидами I, II |рупп, а также инвt}лидами III группы в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации, законодательством
Московской области, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-
инвtUIидов.

19,6. Помещения, в которых осуществляется предоставление Муниципtlльной услуги,
ДОЛЖНЫ СООТВеТСТВОВаТЬ ТРебОВаНИЯМ, УСТаНОвленным постановлением Правительства российской
Федерации от 22.|2-2012 лЬ lз76 (об утверждении Правил организации деятельности
многофункционirльных центров предоставления государственных и муниципi}льных услуг>.l9.7. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и
возможностей лля их размещения в здании.

19.8. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиJIм для Заявителей и
оптимttпьным условиям работы должностных лиц, работников.

19.9. В помещениях, в которых осуществляется предоставление Муниципальной услуги,
созданЫ условиЯ дJrЯ обслуживания инвапидов (включая инвrrлидов, использующих кресла-
коляски и собак-проводников):

l9.9.1. беспрепятственный доступ к помещеншIм Администрации,
предоставляется Муниципальная усJryга;

МФЦ, где
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19.9.2. возможность самостоятельного или с помощью должностных лиц Администрации,
работникОв МФI] передвижениJI по территории, на которой расположены помещения;

19.9.3. возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в
помещения, в том числе с исIIользованием кресла-коляски и при необходимости с помощью
должностных лиц Администрации, работников МФI];

|9.9.4, оснащение специzlльным оборудованием для удобства и комфорта инвалидов
помещения для возможного кратковременного отдыха в сидячем положении при нахождении в
помещении;

19.9.5. сопровождение инвалидоВ, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостояТельногО передвижения,и окаЗание иМ помощИ в помещениях.

20. ПокаЗатели доступпости и качества Муниципальной услуги

20.1. Оценка досryпности и качества предоставленLш Муниципальной услуги должна
осуществляться по следующим показателям:

20.1.1. степень информированности граждан о порядке предоставления Муниципальной
услуги (досryпность информации о Муниципальной услуге, возможность выбора способа
поJryчения информации);

20.1.2. возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципz}льной услуги, в
том числе в электронной форме посредством РПГУ;

20.1.3. обеспечение подачи Заявления, документов, информации, необходимых для
получения Муниципальной услуги, а также получение результатов предоставления
муниципальной услуги в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного
документа в любом мФЦ в проделах территории Московской области по выбору Заяврrгеля
независимо от его места жительстваиIlи места пребывания;

20.1,4, обеспечение бесплатного доступа к РПГУ д.пя подачи Заявления, документов,
информации, необходимых для получения Муниципальной услуги в электронной форме, а также
получение результатов предоставления Муниципальной услуги в виде распечатанного на
бумажном носителе экземпляра электронного документа в любом мФЦ в пределах территории
московской области по выбору Заявителя независимо от его места жительств а уши места
пребывания;

20.1.5. доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе
для инвалидов и Других маломобильных групп населениlI;

20.т.6. соблюдения установленного времени ожиданиrI в очереди при подаче Заявления и
при получении результата предоставления Муниципальной услуги;

20.I.7. соблюдеНие срокоВ предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения
административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;

20.1.8. отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по результатам
предоставления Муниципа.гlьной услуги;

20.1.9. предоставление возможности получениrI информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе с использованием Рпгу;

20.1.10. количестВо взаимоДействий Заявителя с должностными JIицами Ддминистрации
при предоставлении Муниципальной услуг и и чж продолжительность.

20.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о
ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по
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ПРеДВарительноЙ записи. Запись на прием проводится при личном обращении Заявителя илlи с
ИСПОЛЬЗОВанием среДСтв телефонноЙ связи, а также через сеть (Интернет), в том числе через
офиrциальный сайт Администрации.

20.3. Предоставление Муниципа.шьной услуги осуществляется в электронной форме без
взаимодействиJt Заявителя с должностными лицами Администрации .

21. Требования к организации предоставления Муниципальной услуги
в электронной форме

21.1, В целях предоставления Муниципальной усJryги в электронной форме с
ИСПОЛЬЗоВаниеМ РПГУ Заявителем заполняется электронная форма Заявления в карточке
МУНиципальной усJryги на РПГУ с приложением электронных образов документов
И (ши) Указанием сведений из документов, необходимых дJIя предоставления Муниципальной

УСЛУги и указанных в подрчlзделе l0 настоящего Административного регламента.
21.2. При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:
2|.2.|. ПреДоставление в порядке, установленЕом настоящим Административным

РеГЛаМеНТОМ, информации Заявителю и обеспечение доступа Заявителя к оведениям о
Муниципальной услryге;

2|.2.2. подача Заявления И иных документов, необходимых дJIя предоставления
Муниципальной услуги, в Администрацию с использованием РПГУ;

2|.2.з. поступление Заявления И документов, необходимых дпя lrредоставлениJ{
Муниципальной услуги, в интегрированную с РПГУ ВИС;

2|.2.4. обработка и регистрация ЗаявлениJI и документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги, в ВИС;

21.2.5. поЛУЧение Заявителем уведомлений о ходе предоставлении Муниципальной услуги в
Личный кабинет на РПГУ;

21.2.6. взаимодействие Администрации и иных органов, предоставляющих государственные
и муниципальные услуги, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, посредством
СИСТеМы электронного межведомственного информационного взаимодействия;

21.2.7. возможность оплаты государственной пошлины, иной платы за предоставление
Муниципальной услryги посредством электронных сервисов на РПГУ;

21.2.8, поJryчение Заявителем сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги
посредством информационного сервиса <<Узнать статус Заявления>>;

2т.2.9. получение Заявителем результата предоставления Муниципальной услуги в Личном
кабинете на РПГУ в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
ЭП уполномоченного должностного лица Администрации;

21.2.Т0. наПраВление жа;lобы на решения, действия (бездействие) Администрации,
должностных лиц Администрации, мФц, в порядке, установленном в разделе V настоящего
Административного регламента.

21.3. ТребованиJ{ к форматам заявлений и иных докуме}Iтов, представляемых в форме
электронных документов, необходимых дJIя предостаВления государственных и муниципальных
УСJryГ На ТеРРИТОРии МосковскоЙ области, утверждены постановлением Правительства
Московской области от 31.10.2018 Ns 792/з7 <Об утверждении требований к форматам заявлений
и иныХ документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых дJUI
предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Мооковской области>>:

2l,з.т. Электронные документы представляются в следующих форматах:
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а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не вкJIючающим формулы (за

искJIюченИем документов, указанных в подIТункте (в)) настоящего rryнкта);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
Г) Pdf jpg, jP.g - ДIя документов с текстовым содержанием, в том числе включающих

фОРМУлы и (или) графические изображения (за искJIючением дскументов, указанных в подIryнкте
(в)) настоящего пункта), а также документов с графическим содержаЕием.

2|.з.2. Щопускается формирование электронного документа путем сканирования
непосредственно с оригинtша документа (использование копий не допускается), которое
осуществляется с сохранением ориентации оригинч}ла документа в ршрешении 300-500 dpi
(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

а) <черно-белый> (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного
текста);

б) <оттенки серого)> (при наличии в документе графических изображений, отличных от
цветного графического изображения);

в) <цветной>> или ((режим полной цветопередачи) (при наличии в документе цветных
графических изображений либо цветного текста);

г) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи
лица, печати, углового штампа бланка;

Д) КОЛичество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых
содержит текстовую и (шrи) графическую информацию.

21.3.3. Электронные документы должны обеспечивать:
а) ВОЗМОЖносТь идентифицировать документ и количество листов в документе;
б) возможностЬ поиска по текстоВому содержанию документа и возможность копированиlI

текста (за исшrюЧениеМ случаев, когда текст является частью графического изображения);
В) СОДеРЖатЬ оглавление, соответствующее смыслу и содержанию документа;
г) для документов, содержащих струкryрированные по частям, главам, разделам

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к
содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

2l.з.4.,Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx лulи ods, формируются
в виде отдельного электронного документа.

2I.з.5. Максимально допустимый размер прикреlrленного пакета документов не должен
превышать 10 ГБ,

22. ТребОванпЯ к органиЗациИ предостаВления Муниципальной услуги в МФЩ

22.1. Подача Заявления, документов, информации, необходимых для поJryчения
Муниципальной усrrуги, а также получение результатов предоставления Муниципальной услуги
в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа
осуществЛяется В любоМ мФЦ в пределаХ территорИи МосковСкой области по выбору Заявителя
независимо от его места жительства или места пребывания (лля физических лиц) либо места
нахождения (дrя юридиtIеских лиц).

22.2. Предоставление бесплатного доступа к Рпгу для подачи Заявления, документов,
информации, необходимых для получения Муниципа.пьной услуги в эл9ктронной форме, а такжg
получение результатов предоставления Муниципальной усJryги в виде распечатанного на
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бумажном носителе экземпJUIра электронного документа осуществляется в любом МФЩ в
пределах территории Московской области по выбору Заявителя независимо от его места
ЖИТеЛЬСТВа ИЛИ МеСТа ПРебЫВаНИЯ (ЛЛЯ фИЗИческих лиц) либо места нахождениrI (для
юридических лиц).

22.3. Организация предоставления Муниципа-гtьной услуги в МФЩ осуществJU{ется в
соответствии с соглашением о взаимодействии между Учреждением и Администрацией, и должна
обеспечивать:

22.З,|. бесплатный доступ Заявителей к РПГУ
Муниципальной услуги в электронной форме;

для обеспечениrI возможности получения

22,3,2, представление интересов Заявителей при взаимодействии с Ддминистрацией,
организациями, участвующими в предоставлении Муниципальной усrryги;

22,з,З. приеМ и регистрацию Заявления и документов, необходимых
Муниципальной услуги;

22.З.4. представление интересов Администрации при взаимодействии с Заявителями;
22.3.5. передача принятыХ от Заявителя ЗаявлеНия и докуМентоВ посредстВом Модуля МФЦ

ЕИС ОУ в интегрированную ВИС Администрации;
22,з.6. выдачУ Заявителю результата предостаВлениrI Муниципа_llьной услуги в виде

распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа;
22,з,7, информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги, вмФц, о ходе выполнения Заявлений, по иным вопросам, связанным с предоставлонием

Муниципальной усJц/ги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления
Муниципальной услуги в МФЩ;

22,з,8. взаимодействие с государственными органами и органами местного самоуправления
по вопросам предоставлени-я Муниципальной услуги, а также с организациJIми, участвующими в
предоставлении Муниципальной услуги, в том числе посредством направлениrI
можведомственного запроса с использованием системы элекгронного межведомственного
взаимодействия;

22,з,9, составление и выдачу Заявителям документов на бумажном носителе,
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мФЦ по результатам
предостаВлениЯ МуниципШьной услуги Администрации;

22.з.|0. приеМ денежных средстВ оТ Заявителей в счет платы за
муниципальной услуги и уплаты иных платежей;

предоставление

22,3,11, иные функции, установленные нормативными правовыми актами Российской
Федерации и Московской области, соглашениями о взаимодействии.

22,4, Информирование и консультирование Заявителей о порядке предоставления
муниципа,гlьной услуги, ходе рассмотрения Заявления, а также по иным вопросам, связанным с
предостаВлениеМ Муниципальной услуги, в МФL{ осуществляются бесплатно.

22,5, Перечень МФI-( Московской области рiвмещен на официальном сайте Ддминистрации
и Учреждения.

22.6. Слособы предварительной записи в МФI]:
22.6.Т. при личном обращении Заявителя в МФЦ;
22,6.2. по телефону МФЦ;
22.6.3. посредством официального сайта МФЦ;
22.6.4, lrосредством РПГУ.
22.7 . При Предварительной записи Заявитель сообщает следующие данные:

дпя предоставления
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22.7.I. фамилию, имя, отчество (последнее при на-llичии);
22.7,2. кOнтактЕый номер телефона;
22.7.З. адрес электронной почты (при наличии);
22.7.4. желаемые дату и время представления документов.
заявителю сообщаются дата и время приема документов. Пр" осуществлении

предварительной записи Заявитель в обязательном порядке информируется о том, что
предварительная запись аннулируется в сJryчае его неявки по истечении 5 (пятФ минут с
назначеЕного времени приема. Заявитель в любое BpeMrI вправе отказаться от предварительной
записи.

в отсутствии Заявителей, обратившихся по предварrтгельной записи, осуществляется прием
Заявителей, обратившихся в порядке очереди.

22.8. В мФЦ искJIючается взаимодействие Заявитеrrя с должностными
Администрации.

При предостаВлении Муниципальной услуги в МФЩ, при выдаче результата
предоставления Муниципальной услуги в МФL{ (в том числе при выдаче результата
предоставления Муниципа-гlьной услуги в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра
электронного документа) работникам МФI] запрещается требовать от ЗаявителrI предоставления
документов, информации и осуществления действий, предусмотренных пунктом 10.5 настоящего
Административного регламента.

22,9, При предостаВлении Муниципальной усJrуги в соотвеТствии с соглашением о
взаимодействии работники МФЦ обязаны:

22,9.т. предостаВлять на основании Заявления и обращений органов государственной
власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации,
органов местного самоуправлениlI, физических и юридических лиц необходимые сведения по
вопросам, относящимся к порядку предоставления Муниципальной услуги в МФЩ;

22,9,2, обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в соответствии с
законодаТельством Российской Федерации, законодательством Московской области, а также
соблюдать режим обработки и использования персональных данных;

22,9,з, при приеме Заявления и выдаче документов устанавливать личность Заявителя на
основании документа, Удостоверяющего личность Заявителя в соответствии с законодательством
Российской Федерации, законодательством Московской области, а также проверять соответствие
копий представляемых документов (за исключением нотариально заворенных) их оригиналам;

22.9,4. соблюдать требования соглашений о взаимодействии;
22,9.5. осуществлять взаимодействие с органами, участвуIощими в предоставлении

гооударственной услуги, в порядке, предусмотренном подразделом 11 настоящего
АдминисТративногО регламенТа в соотвеТствии с соглашениями о взаимодействии;

22,9,6, осуществлять взаимодействие с Администрацией, в соответствии с соглашениями о
взаимодействии, нормативными правовыми актами Российской Федерации и Московской области,
реryлируюlцими IIорядок предоставления Муниципальной усJryги, в том числе настоящим
Административным регламентом.

22,|0, мФц, его работники несут ответственность, установленную законодательством
Российской Федерации, законодательством Московской области:

22,10,|, за полнотУ передаваемых Администрации Заявления и их соответOтвие
передаваемым Заявителем в мФЦ сведениям, иных документов, принятых от Заявителя;

лицами
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22.10.2. за соблюдение прав субъектов персонrшьных данных, за соблюдение
закOнодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с
информацией, досryп к которой ограничен федеральным законом.

22.1l. Вр"д, причиненный физическим лицам в результате ненадлежащего исполнения либо
неисполнения МФL{ или его работниками порядка .предоставления Муниципальной услуги,
установленного настоящим Административным регламентом, обязанностей, предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными гIравовыми актами
Московской области, возмещается мФЦ в соответствии с законодательством Российской
Федерации, законодательством Московской области.

22.|2. Законом Мооковской области ]\ъ з712016-оЗ кКодекс Московской области об
административных правонарушенияю) за нарушение работниками мФц порядка предоставления
муниципальной услуги, повлекшее непредоставление Муниципальной услуги Заявителю либо
предоставление Муниципаrrьной услуги Заявителю с нарушением сроков, установленных
настоящим Админис,тративным регламентом, предусмотрена административная ответственность.

22.|3. Региональный стандарт организации деятельности многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг в Московской области утвержден
распоряжением Министерства государственного управлония, информационных технологий и
связи Московской области от 2l .07.20Iб м 10-57/РВ (О региональном стандарте организации
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных
усJryг в Московской областп>.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административцых процедур (лействий), требования

к порядку их выполнения

23. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (лействий) при предоставлении

Муниципальной услуги

23. 1. Перечень административных процедур:
2з.|.1. прием и регистрация Заявления и документов, необходимых для предоставлениrl

Муниципа-гlьной услryги;
2з-т.2, рассмотрение документов и принятие решениJ{ о подготовке результата

предоставлениJI Муниципальной услуги;
2з.|.з. принятие решениrI о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципа-tlьной

услуги и оформление результата предоставлениrI Муниципальной услуги;
23 .l .4. выдача резулЬтата предоставления Муниципальной услуги Заявителю.
23.2. Каждая административнаJI процещ/ра состоит из административных действий. Перечень

и содержание административных действий, составляющих каждую административную процсдуру,
приведены в Приложении 10 к настоящему Административному регламеЕlу.

23.з. Исправление доrrущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлениJI
муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

2з.з.l. при самоСтоятельнОм выявлеНии должнОстныМ лицом Администрации допущенных
им технических ошибок (описка, опечатка и прочее) и приrштии решониrI о необходимости их
устранения:



зз

а) Заявитель уведомляется о необходимости переоформления выданных документов, в том
числе посредством направления почтового отправления lто адресу, указанному в Заявлении, не
позднее следующего дня с момента обнаружения ошибок;

б) иоправление технических ошибок осуществJUIется в течение l (одного) рабочего дня;
2З.3.2. прИ выявлении Заявителем техниtIеских ошибок (описка, опечатка и прочее),

догryщенных должностным лицом Администрации, исправление осуществляется на основании
обращения Заявителя, поданного в Администрацию, в течение 1 (одного) рабочего дня с даты
регистрации обращения.

Исправление технических ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной
услуги документах не влечет за собой приостановление или прекращение оказаниJI
Муниципальной услуги.

IV. ПоряДок и формы контроля за нсполнением Административного регламента

24. Порядок осуществления контроля за соблюдением и исполнением ответственными
должностными лицами Администрации положений Административного регламента и иных

норматиВных праВовых актов, устанавлIIвающих требования к предоставлению
Муниципальной услуги, а такil(е принятием ими решений

24.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными
лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и иных
нормативНых правоВых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной
услуги, а также приЕятия ими решений осуществляется в порядке, установленном
организационно-распорядительным документом Администрации, который включает порядок
выявлениЯ и устранениЯ нарушениЙ прав ЗаявителеЙ, рассмотрения, принятия решений и
подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия
(бездействие) должностных лиц Администрации, работников .

24.2. Требованиями К порядку и формам текущего контроля за предоставлением
Муниципальной услуги явJuIются ;

24.2.|. независимость;
24.2.2. тщательность.
24.з. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо

Администрации, уполномоченные на его осуществление, не находится в служебной зависимости
от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги,
в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а
также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.

24.4. ,.Щолжностные лица Администрации, осуществляющие текущий контроль за
предоставлением Муниципальной услуги, обязаны rrринимать меры по предотвращению
конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.

24.5. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной
услугИ состоиТ в исполнениИ уполномоЧеннымИ лицами Администрации обязанностей,
предусмотренных настоящим подразделом.

25. Порядок и периодичпость осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления Муниципальной услуги
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25.|. Порядок и периодичность осуществления ппановых и внеплановых проверок
гIолноты и качества предоставления Муниципальной услуги устанавливается организационно-
распорядительным документом Администрации.

26- ответственность должностных лиц Администрации, работников за решения
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) нми в ходе предоставлення

Муниципальной услуги

26.,|. Щолжностное лицо Администрации, непосредственно предоставляющие
муниципальную услуry или участвующие в предоставлении Муниципальной услуги, несут
ответственность за соблюдением порядка предоставлениJr Муниципальной услуги, установленную
законодательством Российской Федерации, законOдательством Московской области.

26,2. Щолжностным лицом Администрации, ответственным за предоставление
МуниципальноЙ услуги, а также за соблюдением порядка предоставления Муниципальной услryги,
является руководитель подразделения Администрации, руководитель, непосредственно
предоставляющего Муниципальную услугу.

27. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением Муницltпальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

27.1. Контроль за предоставлением Муниципальной ус"гryги осуществляется в порядке и
формах, предусмоТренныХ rrодр:вделами 24 и 25 раздела настоящего Ддминистративного
регламента.

27.2. Граждане, иХ объединениЯ и организации дIя осуществления контроля
за предоставлонием Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления
имеют право направлять в Главное управление жалобы на нарушение должностными лицами
АдминисТрациИ И мФЦ порядка предостаВлениЯ Муниципальной услуги, повлекшее ее
непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим
Административным регламентом.

27.з. Граждане, иХ объединения и организации Nlя осуществления контроля за
предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию, мФц,
учредителЮ мФЦ индивидуальные И коллективные обращения с предложениями по
совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления
на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, работников и МФI] и принятые ими
решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.27-4, Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны
граждан, их объединений и организаций, осуществляе,гся посредством открытости деятельности
Администрации, мФЦ при предоставлении Муниципальной услуги, поJryчения полной,
актуаJIьнОй и достоверной информации о порядке предостаВления Муниципальной услуги и
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения
Муниципа-llьной услryги.
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v. ,ЩосудебнЫй (внесулебный) порядок обrrсаловация решениft и действий (бездействпя)
Администрации, долrкностпых лиц Администрации, МФц, работников МФt{

_ 
28. Информацшя для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебrrое)

обжалование действий (бездействия) п (или) решений, принятьш (о"ущ."r"ленных) в ходе
предоставления Муниципальноri услуrи

28.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесулебное)
(бездействия) и (или) решений, пришtтых (осуществляемых)
Муниципальной услуги, Администрации, должностными лицами
работниками МФt] (далее * жалоба).

обжа-цование действий
в ходе представления
Администрации, МФЦ,

28,2.В случае, когда жалоба подается через представителя Заявителя, в качестве документа,
подтвержДающего его полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, моryт быть
представлены:

28-2.|. оформленнаЯ В соответствии с законодательством Российской Федерации
доверенность (для физических лиц);

28.2.2. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации
доверенность, завереннаЯ печатьЮ Заявителя (при наличии) и подписанная руководителем
Заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (дтя юридических лиц);

28.2.з, копиЯ решениЯ О назначении или об избрании либо прикrLза о назначении
физического лица на должность, в соответствии с которым физическое лицо обладает правом
действовать от имени Заявителя без доверенности (для юридических лиЦ).

28,3.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
28.з.1. нарушения срока регистрации ЗаявлениrI о предоставлении Муниципальной услуги,

указанного в статье 15.1 Федера_шьного закона от 27.а7.2010 JЮ 210_ФЗ (об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг);

28.З .2. нарушения срока предоставления Муниципатrьной услуги;
28.з.3. требованИя у ЗаявиТеля докуМентоВ или инфоРмациИ либо осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено законодательством Российской
Федерации, законодательством Московской области для предоставлония Муниципальной услуги;28,3,4, откaIза в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
законодательством Российской Федерации, законодательством Московской области
дJIя предоставления Муниципальной ус.гryги, у Заявителя;

28-3.5. отказа в предоставлении Муниципальной усJIуги, если основания отказа не
предусмотрены законодательством Российской Федерации, законодательством Московской
области;

28.з.6. требования с Заявителя при предоставлении МуниципаJIьной услуги платы, не
предусмотренной законодательством Российской Федерации, законодательством Московской
области;

28-з.7- отказа АдминисТрации, должностного лица Администрации,МФЦ, работника МФц
в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной ус.гryги документах либо нарушение срока таких исправлений;

28.3.8. нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
Муниципальной услуги;
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28.з.9. приостановления предоставления Муниципальной услуги, если основания
приостанOвления не предусмотрены законодательством Российской Федерации,
законодательством Московской области;

28.з.10. требования у Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги документов
илИ информации, отсутствие И (или) недостоверность которых не указывitJIись лри
первоначzrльном откt}зе в приеме документов, необходимых дjUI предоставления Муниципальной
усJryги, либо В предостаВлении Муниципальной услуги, за исключением случаев, укa}занных в
подIIункте 1 0.5.4 настоящего Административного регламента.

28.4. Жалоба должна содержать:
28.4.1. наименование Администрации, мФц, указание на должностное лицо

АдминисТрации, наИменование мФIl' указание на егО руководиТеля И (или) работника, решения и
действия (бездействие) которых обжалуются;

28,4.2. фамилию, имя, отчество (при на-пичии), сведения о месте жительства Заявителя -

физического лица либо наименование, сведения о местонахощдении Заявителя - юридического
лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (ацреса) электронной почты (при
на-пичии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

28.4,3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации,
МФЦ, должностного лица Администрации, работника МФЦ;

28.4.4, доводы) на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, МФI], работника мФц.
заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы
Заявителя, либо их копии.

28.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе на личном
приеме Заявителя, по почте либо в электронной форме.

в случао подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет
удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской
законодательством Московской области.

при подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 28.2 настоящего
Административного регламента, моryт быть представлены в форме электронных документов,
подписанных простой эп уполномоченного лица. При этом документ, удостоверяющий личность,
не требуется.

28.6. В электронной форме жалоба может быть подана Заявителем посредством:
28.6.1. официа_шьного сайта Правительства Московской области в сети Интернет;
28,6.2, офИциальногО сайта АдминисТрации, мФц, учредителя МФI] в сети Интернет;
28,6,з. Епгу, за искJIючением жалоб на решения и действия (бездействие) МФЩ и их

работников;
28.6.4. РПГУ, за искJIючением жалоб

работников;
на решения и действия (бездействие) МФЩ и их

28.6.5- федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс
досудебного (внесудебного) обжалования решений и дейоrъий (бездействия), совершенных при
предоставлении государственных и муниципilльных услуг, за исключением жалоб на решения и
действия (бездействие) МФt] и их работников.

28,7. В Администрации, мФц, учредителями МФIf, Министерством государственного
управления, информационных технологий и связи Московской области и Главным управлением
определяются уполномоченные должностные лица и (или) работники, которые обеспечивают:

документ,
Федерации,
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28.7.I. прием и регистрацию жzшоб;

28.7.2, направление жалоб в уполномоченные на их рассмотрение Администрацию мФц,
учредителю МФЩ, Министерство госуларственного управления, информационных технологий и
связи Московской области, Главное управление в соответствии с пунктом 29.1 настоящего
Административного регламента;

28.7.з. рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.

28.8. По результатам рассмотрония жалобы Администрация, мФц, учредитель МФIf,
министерство государственного управлениrl, информационных технологий и связи Московской
области, Главное управление принимает одно из следующих решений:

28.8.1. ЖаЛОба УДОВЛеТВОРяеТся, в том числе в форме отмены принятого решенIбI,
исправления допущенных опечаток И ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено законодательством Российской Федерации, законодательством Московской
области;

28.8.2. в удовлетВорении жалобы откчlзывается по основаниям, предусМотренныМ tý/нктом
28.12 настоящего Административного регламента.

28.9. При удовлетворении жалобы Администрация, мФц, учредитель МФЩ, Министерство
государственного управления, информационных технологий и овязи Московской области, Главное
управление принимает исчерпываIощие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе
по выдаче Заявителю результата Муниципальной усrryги, не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня
принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации,
законодательством Московской области.

28.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 28.8
настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмоц)ения
жалобы.

ответ по результатаМ рассмотрениJI жалобы подписывается уполномоченным на
рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации, работником МФЩ, учредителя МФЩ,
уполЕомоченным должностным лицом Министерства государственного управления,
информационных технологий и связи Московской области, уполномоченным должностным лицом
Главного управления соответственно.

по желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть
представлен не позднее днrI, следующего за днем принятия решения, в форме электронного
документа, подписанного Эп уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица
Администрации, работника мФц, учредителя МФIf, должностного лица Министерства
государстВенногО управления, информаЦионных технологий и связи Московской области,
должностного лица Главного управления, вид которой установлен законодательством Российской
Федерации, законодательством Московской области.

в случае признаниrI жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю дается
информация о действиях, осуществJUIемых Администрацией, мФц, учредителем МФIf, в целях
незамедлительного устранения вьUIвленных нарушений при оказании Муниципальной услуги, а
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о
дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в цеJUIх получения
Муниципальной услуги.
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в сrryчае признания жалобы, не подJIежап{ей удовлетворению, в ответе Заявителю даются
арryментированные рmБяснениJI о причинах принятOго решения, а также информация о порядке
обжалования принятого решения.

28.11. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
28.11.1. наименование Администрации, мФц, учродителя МФI], Министерства

государстВенногО управления, информационных технологиЙ и связи Московской области,
Главного управлениJI, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при на-ilичии)
должностного лица и (или) работника, принявшего решение по жалобе;

28.11.2. номер, дата, место принятия решения, вкJIючая сведения о должностном лице,
работнике, решение или действие (бездействие) которого обжаlгуется;

28.1 1.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;
28.11.4. основания дrя принятия решения по жалобе;
28.11.5. приrulтое по жалобе решение;
28.11.6. в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных

нарушений, в том числе срок предоставления результата Муниципальной усJtуги, а также
информация, указанная в пункте 28.10 настоящего Административного регламента;

28.t|.7. информация о порядке обжалования пришIтого по жалобе решениrI.
28.|2. Администрация, мФц, учредитель МФI_!, Министерство государственного

управления, информационных технологий и связи Московской области, Главное управление
откilзывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

28.12.|. нilличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе
о том же предмете и по тем же основаниям;

28.12.2. подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке,
установленном законодательством Российской Федерации, законодательством Московской
области;

28.т2.3. наличия решения по жалобе, приt{rlтого ранее в соответствии с требованиJIми
законодательства Российской Федерации в отношении того же Заявителя и по тому же предмету
жа-побы.

28.1з. Администрация, мФц, учредитель МФЩ, Министерство государственного
управления, информационных технологий и связи Московской области, Главное управление
вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

28.\3.1. наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни,
здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи;

28.|3,2. отсутсТвия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию,
имя, отчоство (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, укalзанные в жа_тlобе.

28.14. Администрация, мФц, учредитель МФЩ, Министерство государственного
управления, информационных технологий и связи Московской области, Главное управление
сообщает Заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 (трех) рабочих дней со дня
регистрации жалобы.

28.15. Заявитель вправе обжаловать принятое по жаJIобе решение в судебном порядке в
соответствии с законоДательствоМ Российской Федерации, законодательством Московской
области.

28.16. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской
ФедерациИ об администРативных правонарушениях, или признаков состава преступлениrl
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должностное лицо или работник, уполномоченный на рассмотрение жалоб, незамедлительно
HaпpaBJUIeT имсющиеся матери{lлы в органы прокуратуры.

в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава
административного правонарушения, предусмотренного статьями l5.2, 15.з Закона Московской
области от 04,05.2016 J\ъ 37/20\6-оЗ кКодекс Московской области об административных
правонарУшениях)>, должностНое лицО или работник, уполномоченный на рассмотрение жалоб,
незамедлительно направляет им9ющиеся материitлы в органы прокуратуры и одновременно в
Министерство государственного управлениrI, информационных технологий и связи Московской
области, Главное управление.

28.I,1 . Администрация, мФц, учредители МФЩ обеспечивают:
28.|7.1. оснащение мест приема жа_поб;
28,1,1,2, информиРование Заявителей о порядке обжалования решений и действий

(бездейстВия) АдмИнистрациJI, должноСтныХ лиц Администрации, мФц, работников МФЩ
посредством размещения информации на стендах в местах предоставления государственных
услуг, на официальных сайтах Администрации, мФц, учредителей МФt{, Епгу, РПГУ;

28,|7,З, консуЛьтированИе Заявителей о порядке обжалования решений и действий
(бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, мФц, работников МФЩ, в том
числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

28,17.4. закJIючение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЩ 11риема
жалоб и выдачи Заявителям результатов рассмотрения жалоб;

28,17,5, формирование и представление ежеквартшIьно не позднее 10 ({есятого) числа
месяца, следующего за отчетным, в Управление по работе с обращениями граждан
АдминисТрациИ ГубернатОра Московской области отчетности о полученных и рассмотренныхжалобаХ (В тоМ числе О количестВе удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб), за
исключенИем жалоб на решенИя и дейстВия (бездействие) мФц, руководит еля и (или) работникамФц.

28,18, Сведения о содержании жалоб подлежат размещению в федеральной
государстВенноЙ информаЦионноЙ системе, обеспечивающеЙ процесс досудебного (внесулебного)
обжалования решений И действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственных и муниципulJIьных услуг, в соответствии с требованиrIми Положения о
федеральНой государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного(внесудебного) обжалования решений И действий (бездействия), совершонных при
предоставлении государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением
ПравителЬства Российской Федерации от 20.11.2012 Jф 1198 <О федеральной государственной
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования
решениЙ и действиЙ (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципальных услуг>.

29, Органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрениежалобы лица, которым может быть направлеца жалоба Заявителя в досудебном
(внесулебпом) порядке

29,1, Жалоба подается в Администрацию, мФц, предостаВившие Муниципальную услуry,порядоК предостаВления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия)
Администрации, должностного лица Администрации, мФц, работника мФЦ и рассматривается
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Администрацией, мФЦ в порядке, Установленном законодательством Российской Федерации,
закOнодательством Московской области.

29.2. Жалобу на решения и действия (бездействие) Администрации можно подать
Губернатору Московской области,

29.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЩ подается руководителю
мФц.

29.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЩ подается учредителю МФI] или в
Министерство государственного управленуIя, информационных технологий и связи Московской
области. В соответствии с постановлением Правительства Московской области от 02.09.2019 Ns
570127 <Об определении должностных лиц, уполномоченных на принятие жалоб на решеншI и
действия (бездействие) многофункцион:Lльных центроВ предостаВления государстВенных и
муниципальныХ услуг, и внесениИ изменениЙ в постановление Правительства Московской
области оТ 08.08.2013 Jф 601lзз <Об утверждении Положения об особенностях подачи и
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов
государственной власти Московской области, предоставляющих государственные услуги, и их
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ГОСУДаРСТВеННЫХ ГРаЖДаНСКИХ СЛУЖаЩИХ ИСПОЛНИТеЛЬНЫх органов
государственной власти Московской области> должностными лицами, уполномоченными на
принятие жа-поб на решения и действия (бездействие) мФц, являются министр государственного
управленшI, информационных технологий и связи Московской области, заместитель министра
государстВенногО управлениJl, информаЦионных технологий и связи Московской области,
курирующий вопросы организации деятельности мФц.

29.5. Прием жа_шоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется
Администрацией, мФЦ в месте, где Заявитель подавал Заявление на получение Муниципа_rrьной
услуги, нарушение порядка которой обжапуется, либо в месте, где Заявителем получен результат
указанной Муниципальной услуги.

прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется учредителеммФц в месте его фактического нахождения. Время приема жалоб должно совпадать со временем
работы учредителя МФЩ.

прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется Министерством
государственного управлениlI, информационных технологий и связи Московской области по месту
его работы. Время приема жалоб должно совпадать со временем работы указанного Министерства
по месту его работы.

29.6, ЖаЛоба (за исключением жалобы на решения и действия (бездействие) мФц,
руководиТеJIя и (или) работника мФц) может быть подана Заявителем через мФц.

при посryплении жалобы мФц обеспечивает ее передачу в Администрацию в порядке и
сроки, которые установлены соглаШениеМ о взаимодействии между мФЦ и Администрацией, но
не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы, При этом срок рассмотрения
жалобЫ исчисляеТся со днЯ регистрации жалобы в Администрации.

29.7. Жалоба, посryпившая в Администрацию, мФц, учредителю МФL{, Министерство
государстВенногО управления, информаЦионных технологий и связи Московской области,
подJIежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

жалоба рассматривается в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации
(если более короткие сроки рассмотрения ж:tJIобы не установлены Администрацией, мФц,
учредителем МФЩ, Министерством государственного управления, информационных технологий и
связи Московской области).
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29.8. В случае обжалованиrI отказа Администрации, должностного лица Администрации,
МФЦ, работника МФЦ в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных
опечаток и ошибок или в случае обжалования Заявителем нарушения установленного срока таких
ИСПРаВлениЙ жалоба рассматривается в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае если жалоба подана Заявителем в Администрацию, МФЦ, учредителю МФL{, в
компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение З (трех) рабочих дней со
дня регистрации такой жалобы она направляется в уполномоченный на ее рассмотрение
ГОСУДаРСтВенныЙ орган, МФЦ, учредителю МФIf, о чем в письменной форме информируется
Заявитель.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дшI регистрации жалобы в

уполномоченном на ее рассмотрение государственном органе, МФЦ, учредителем МФI].

30. Способы информирования Заявителей о порядке подачи
и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ

30.1. Заявители информируются 0 порядке подачи и рассмотрении жалобы, в том числе
с использованием ЕПГУ, РПГУ, способами, предусмотренными подрttзделом 3 настоящего
Администрагивного регламента.

30.2. ИнфорМация, указанная в разделе V настоящего Административного регламента,
ПОДIеЖиТ обязательному размещению на ЕПГУ, РПГУ, официальном сайте Администрации, а
ТакЖе в федеральноЙ государственной информационной системе <Федера_uьный реестр
государственных и муниципальных услуг (функций)), государственной информационной систем9
московской области <реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Московской
областп>.

31. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок досудебного
(ВНесУлебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации,
должностных лиц Администрации, МФЦ, работников МФЩ

31.1. !осудебный (внесулебный) порядок обжалования действий (бездействия) и ("ли)
решений, принятых в ходе представления Муниципальной услуги, осуществляется с соблюдением
требований Федерального закона от 27.07.2010 Jф 210-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг) в гlорядке, установленном постановлением
Правительства Московской области от 08.08.201З .htЬ 601/33 кОб утверждении Положения об
особенностях подачи и рассмотрения жzulоб на решения и действия (бездействие) исполнительных
органов государственной власти Московской области, предоставляющих государственные услуги,
и Их Должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов
государственной власти Московской области, а также многофункционi}льных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг Московской области и их работников>.
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Приложение 1

к административному регламенry
предоставления муниципальной
услуги по предоставлению мест для
захоронения (подзахоронения),
перерегистрации захоронений на
других лиц, регистрации установки
(замены) надмогильных
сооружений (надгробий), установки
(замены) ограждений мест
захоронений

ФОРМА РЕШЕНИЯ
о предоставленшп Муниципальной услуги

Форма 1

рЕшЕниЕ
о предоставленпи места для одиночного захоронения

Кому:
муниципальноп4ч бюджетном}, учреждению
<<Специализированная служба по вопросам
похоронного дела <<Рицчал>> городского окрчга
Клин>
(поллое нсtшеловаlluе спецIлшчзллровапной слу.llсбы по Bollpocшt похороilно?о

dела)

(наtшеновсtrпrc маdбuulа, ezo

Предоставить место для одиночного захоронения на кладбище
, номер сектора , номер ряда_,

м е с lt он св оэrdе н uе (al р е с)

номер места для погребения
(cD1,1O ylteptuezo)

оонование: заявление муниципsJIьного бюджетного учреждения <<Специализированная

регистрационный номер.

Начальник отдела по вопросам похоронного дела Администрации г,о. Клин /

уполномоченный представитель Главы г.о. Клин по Высоковскому территориальному окруry (в
отношении кладбищ д. Пахомово и г. Высоковск)

А.Г. Зубенко / Е.В. Хр)чсталева
(ФIIО, поOпчсь)(0ол;кноспtь)

(-ц 20__г.

служба по вопросам похоронного дела <<Рит.чал> городского округа Клин>>, от
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Форма 2

рЕшЕниЕ
о предоставленип родственного, воинского, почетногоп семейного (родового)

захоропепия, ниши в стене скорби (нуэtшое поdчеркнуmь)
Кому:

(фмltлtм, |мл, оmчесmбо (прtl налuчuu) фtвчческоzо лuца, обраtпuмеzо за

преdосmавленuем Муuцuлальноil услуtu, adpec меопа жumельсmва (аdрес

месmа пребьtванtп), adpec эл,почпы (еслu tмееmся), ФИО руковойmем

орlанлlзацuu (прu обращенutt с зсlявленuем о преdосmавленuч месmа Оля

почеmноzо зжоlюненuя)

1. Предоставить (родственное, семейное Фодовое), почетное, воинское захоронение, нишу
в стене скорби (нуэlсное поdчеркнуmь) на шlадбище ,

2. Выдать Удостоверение о захорононии

номер места , дIина_, ширина_,

(ФLlОуrrр**r) '

$,lказаmь ФИО лuца, коmороJйу выdаеmся Уdосmоверенuе о захороненuu).

основание: заявление Qлказаmь
ФИО заявumеля), регистрационный номер

Начальник отдела по вопросам похоронного дела Администрации г.о. Клин /

уполномоченныЙ представитель Главь1 г.о. Клин по Высоковскому территориi}льному окруry (в
отношении кладбищ д. Пахомово и г. Высоковск)

А.Г. Зубенко / Е.В. Хр)rсталева
(ФИО, поdпuсь)

Пршиечанuе:
I) пункm l в часmu указанuя ФИО умершеzо не заполняеmся прu преdосmавленuu месmа dля созdанuя семейноео
(роdовоzо) зсlхороненuя поd буdуаре захороненuя.
2) уdосmоверенuе о зФсороненuu, указанное в пункmе 2, в оmношенuu семейноео (podoBoeo) зсlхороненIм выdаеmся
mОЛькО ПОСле orulqmbl за преdосmавленuя месmа dля созdанлм селлеtiноzо (podoBoeo) зсаороненuя.

(dол.:ltсносп ь)
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Обороmная сmорона

Отметка о произведенном захоронении:

(,Щаmа захороненuя)

Начальник отдела по вопросам похоронного дела Администрации г.о. Клин /

уполномоченный представитель Главы г.о. Клин по Высоковскому территориальному окруry (в

отношении кладбищ д. Пахомово и г. Высоковск)

(,Щолэtсносmь уполномоченноzо dолэtсносmноzо лuца Дdлаuнuсmрацuu)

А.Г. Зубенко / Е.В. Хрусталева
(Ф.и о ) (поdпuсь)
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Форма 3

рЕшЕниЕ
о ршрешении подзахоронения

Кому:

(фолltlлuя, uмя, оmцесmво (прu налuчuu) фuзuческоzо лuца, обраlпuвutеzо за

преdоспавленuем lфнuцuпальной услуzu, аdрес месmа :rаJmельсmва (афес

месmа пребыванttя), аdрес эл.почmы

(еслu tмеепся)

1. Разрешить подзахоронить (1lказаmь

ФИО ул4ерше?о) на месте родственного, семейного Фодового), почетного, воинского захоронения
чfflи в нише стены скорби (нуэtсное поdчеркнуmь), расположенного (оЙ) на кJIадбище

номер сектора , номер ряда_,номер участка
(HauMeHoBaHue клаdбuttlа, ezo месmонмоэrdен ue (аdрес)

2. Выдать Удостоверение о захоронении (jлказаmь

ФИО лuца, коmорому выdаеmся Уdосmоверенuе о захороненuu).

основание: заявление Qlказаmь
ФИО заявumеля) от регистрационный номер.

Начальник отдела по вопросам похоронного дела Администрации г.о. Клин /

уполномоченныЙ представитель Главы г.о. Клин по Высоковскому территориальному окруry (в

отношении кJIадбищ д. Пахомово и г. Высоковск)

А.Г. Зубенко / Е.В. Хрусталева
(ФИО, поdпuсь)

(() Z0 г.

(dолэtсносmь)
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Обороmная сmорона

Отметка о произв9денном захоронении:

([аmа захороненuя)

Начальник отдела по вопросам похоронного дела Администрации г.о. Клин /

уполномоченныЙ представитель Главы г.о. К.lrин по Высоковскому территориальному окруry (в

отношении кладбищ д. Пахомово и г. Высоковск)

(,Щ ол эtс н о с m ь у по ллt о Jy, о ч е нн о z о d ол эtс н о с mн о zо лuца Д dлаuн uс mр ацuu)

А.Г. Зубенко / Е.В. Хрусталева
(Ф.и.о ) (поdпuсь)
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Форма 4

рЕшЕниЕ
о перерегистрации захоронения на других лиц

Кому:

(фамtlлм, лl|lя, оtпчесmво (прч нмччuu) фtвuческоео лuца, обраmuвutеео за

преdосmаменuем ltфнuцuпмьноil услуzu, adpec месmа ilсumальсmва (аdрес

месmа пребьtванtя), аOрес ulпочпа

(еслu uмеепся)

1. Разрешить перерегистрировать родственное, семейное (родовое), почетное, воинское
ЗаХОРОНение, НиШУ в стене скорби (нуэtсное поdчеркнуmь), расположенное (ую) на кладбище

, номер сектора_, номер ряда_,номер места
(нuшеlrованuс к|udбчurL е?о rrcспонuожdенuе (adllec)

Qлказаmь ФИО лuца, на коmорое перереzuсmрuровано J}4есmо зсlхороненuе)

2. Выдать удостоверение о захоронении
ФИО лuца, на коmорое перереzuсmрuровано сооmвеmсmвуюulее л4есmо захороненuя),

основание: заявление

$lказаmь

Qлказаmь
ФИО заявumеля) оr регистрационный номер

Начальник отдела по вопросам похоронного дела Администрации г.о. Клин /

УПОЛНОМоЧенныЙ представитель Главы г.о. Клин по Высоковскому территориальному окруry (в
отношении кладбищ д. Пахомово и г. Высоковск)

(dолэrноспtь)

А.Г. Зубенко / Е.В. Хрусталева
(Фl4О, поdпuсь)

(( ),
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Форма 5

рЕшЕниЕ
об оформленпи удостоверепия на захорошенпе, произведенное до 1 авryста 2004 года/ на

захоронение, произведенное после 1 aBrycTa 2004 года, в случае если удостоверенпе о
захоронении не было вьцано в соответствип с требованиями Закопа Московской области

ЛЬ 115/2007-ОЗ <<О погребении п похоронном деле в Московской областп>
(нуэюное поdчеркнуmь)

Кому:

(фшtлtа, uмя, опчесlпво (прu нслччuu) фuзчческоzо лuца, обраmuвшеzо за

преdосmаменuем lr{унuцапаьной услуап, adpec месmа эшпельсmва (аdрес месmа

пребымнtlя), adpec эл-почmы

(еслu uмееmся)

1. Оформить Удостоверение на ранее произведенное родственное, семейное (родовое),
воинское, почетное захоронение или захоронение в стене скорби, расположенное на кладбище

, номер сектора , номер ряда_, номер места_.
(HatMeltoBaHue Kltadбuula, ezo месmонмоэrdемrc (adpec)

2. Выдать удостоверение о захоронении $лказаmь
ФИО лuца, коmорому выdано уDосmоверенuе о сооmвеmсmвуюLцем захороненuu).

основание: заявление $lказаmь
ФИО заявumеля) от регистрационный номер

Начальник отдела по вопросам похоронного дела Администрации г.о. Клин /

уполномоченныЙ представитель Главы г.о. Клин по Высоковскому территориt}льному окруry (в

отношении кJIадбищ д. Пахомово и г. Высоковск)

(dолlrносtпь)

А.Г. Зубенко i Е.В. Хрусталева
(ФИО, поdпuсь)

0_1.
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Форма 6

рЕшЕниЕ
о регпстрации установки (замены) надмогильноrо

сооружения (надгробия)

Кому:

(фамшла, лмя, оmчеслt во (прч налччuu) фtвuческоzо лutlа, обраmuвutеzося м

преdосmаменuем Муuцuпальной услуzu, adpec месmq эtumельсmва (adpec

месmа пребыванtlя), adpec эл.почmь|

(еслu uмеепся)

Зарегистрировать в книге регистрации надмогильных сооружений (надгробий) установку,
замену (нуэtсное поdчеркнуmь) надмогильного сооружения (надгробия) на могиле

фегистрационный номер Ns______*__J, расположенной на кладбище

(Httztlle н oBaHtte м аdбuttlа, еео -лtесплонахожdенче (adpec)

номер сектора_, номер ряда , номер места

Внести запись о регистрации установки, замены (нуэtсное поdчеркнуmь) надмогильного
сооружения (надгробия) в книry регистрации надмогильных сооружениЙ (надгробиЙ) и в

удостоверение о захоронении.

основание: заявление $lказаmь ФИО заявumеля) от _ регистрационный
номер

Начальник отдела по вопросам похоронного дела Администрации г.о. Клин /

уполномоченный представитель Главы г.о. Клин по Высоковскому территориirльному окруry (в

отношении кладбищ д, Пахомово и г. Высоковск)

(dола<:носtпь)

А.Г. Зубенко / Е.В. XpycTarreBa
(Ф|IО, поdпuсь)

(( ))-_-._20 г.
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Форма 7

рЕшЕниЕ
об ycTarroBKe (замене) падмогпльного сооружения (надгробия)п

ограждения места захороненпя
(нуэrcное поdчеркнуmь)

Кому:

(фамtлtв, 1шя, опlчеспво (прч ншччuu) фшчческоzо лuца, обраmuмеzося эа

преdоспавленuеu Муuцлltлмьноil услуец аdрес месmа ilсurпельспм (adpec

месmа пребыванttя), adpec эл,почmы

(еслu uмееmся)

Разрешить установить, заменить (нужное поdчеркнуmь) надмогильное сооружение
(надгробие), ограждение на месте захоронения (нуэtсное поdчеркнуmь), расположенного на
*uou"r" ,

номер сектора_, номер ряда_, номер места_.

основание: заявление Qлказаmь ФИО заявumеля) от

регистрационный номер

Начальник отдела по вопросам похоронного дела Администрации г.о. Клин /

уполномоченный rrредставитель Главы г.о. Клин по Высоковскому территориальному окруry (в

отношении кладбищ д. Пахомово и г. Высоковск)

(dолэюrtосtпь)

А.Г. З}zбенко / Е.В. хрусталева
(Фl,tО, поdпuсь)

(-) Z0 г.
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Приложение 2

к административному регламенту
предоставления муниципальной ус-гryги по
предоставлению мест для захоронения
(подзахоронения), перерегистрации
захоронений на других лиц, регистрации
установки (замены) надмогильных
сооружений (надгробий), установки
(замены) ограждений мест захоронений

ФОРМА РЕШЕНИЯ
об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

Форма 1

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении места для одиночного захоронения

Кому:
п{чниципальному бюджетном.ч }rчреждению
<<специализированная служба по вопросам
похоронного дела <Ритчал> городского окр}zга
Клин>>
(tлолttое ttatateHoBctHlle спецшиllзuровачной аtу,ж:бьt по воtlросtш похоронноео

dела)

Вам отказано в предоставлении места для одиночного захоронения по следующим
основаниям:

П Заявumелелt не преdосmавJtень.l поdлuннuкu dоку.менmов, необхоduмьtх dля преdосmавленuя
Мунuцuпальной услуzl,!, в mоful чuсле направленньlх ранее в элекmроннолt вudе посреdсmвол,t

РПГУ;
П Несооmвеmсmвuе преdсmавленных Заявumелем орttzuнсlлов dокулаенmов, необхоdu-мьtх dля

преdосmавленuя МунuцuпальноЙ услу?u, элекmронным образам, направленным в
элекmронноtп Bude посреdсmвом РПIУ;

П Налuчuе проmuворечuвьtх свеdенuй в Заявленuu u прllлоuсенньlх к нему dокуменmах;

П Оmзыв Заявленuя по uнuцuаmuве Заявumеля;

П Исmребуемое клtаdбutце закрьtmо dля свобоdноzо захороненuя;

П Налuчuе в преdсmавленных Заявumелелц dокуменmах неполной, uскаженной чдlu

неdо сmо верной uнфорлtацuu

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с Заявлением о предоставлении
Муниципальной услуги после устранения указанных оснований для отказа в предоставлении
Муниципальной успуги.
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.щанный откutз может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в
порядке, установленном в рilзделе v Административного регламента, а также в судебном порядке.

Щополнительно информируем :

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении
Муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при нirлиLIии)

Начальник отдела по вопросам похоронного дела Администрации г.о. Клин /

уполнOмоЧенныЙ представитель Главы г.о. Клин по Высоковскому территориальному окруry (в
отношении кладбищ д. Пахомово и г. Высоковск)

(dо.пжноспь)
А.Г. Зубенко / Е.В. Хрусталева

(ФIlО, поdпuсь)

()20г.
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Форма 2

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении места для родственного, семейного (родового) почетного,

воинского захоронен пя (нулсное поdчеркнуmь)

Кому:

(фсшtшлtя, tшя, оmчесmво (прлt напччuu) флвчческоео лutlа, обраmuвшеzо за

преdосmавленuем h!уuцttпальной услуеu, аdрес -tеспа хч]пельсmм (adpec

месmа пребыванtв), adpec эл.почmы

еслч ttмееmся), Hau}leHoaaлue ореаншацuч в случае о6lпщенttя

с эмвленuем о преdосtпавленuu почеtпноzо захороненtа)

зOJrвленlле orll_ __ , pe?ucпlpal|ltoll|blli ltoмep

Уважаемый (ая).

Вам отказано в предоставлении места дJIя создания родственного, семейного (родового),

почетного, воинского захоронения, ниши в стене скорби (нуэtшое поdчеркнуmь) по следующим
основаниям:

П Ранее Заявumелю преdосmавлено месmо dля созDанuя семейно?о (podoBozo) захороtlенuя на

mеррumорuu МосковскоЙ обласmu (в случае обраulенuя с заявленuел4 о преdосmавленuu
Jйесmа dля сел,tеЙноzо (роdово2о) захороненuя поd насmояlцuе захороненuя uлu буdуu4uе

захороненuя);
П Заявumеле*t не преdосmавленьt поdлuннuкu dокуменmов, необхоduмьlх dля преdосmавленllя

Мунuцuпальной услуzu, в mоJй чuсле направленных ранее в элекmроннол4 вudе посреdсmвом
РПГУ;

П Несооmвеmсmвuе преdсmавленньlх Заявumелел,t орuzuналов dокуменmов, необхоduл,tьlх dля

преОосmавл,енuя МунлtцuпальноЙ услуzu, элекmронныJлt образаtп, направленньlJй в

элекmроLtном вudе посреdсmвом Рпгу ;
П Налuчuе проmuворечuвьlх свеOенuй в Заявленuu u прuложенных к неJйу dокуменmах;

П Оmзыв Заявленuя по uнuцuаmuве Заявumеля;

П Исmребуемое клаdбulце закрьlmо dля свобоdно?о захороненuя uлu полносmью закрыmо dля

захороненuй;
П Налuчuе в преdсmавленных Заявumелелl dокуменmах неполной, uскаженной

шtu н е d о с mо в ерной uн ф ормацuu

,Щанный откi}з может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы
в порядке, установленном в раздеJIе V Административного регламента, а также в судебном
порядке.



54

,Щополнительно информируем :

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении
Муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Начальник отдела по вопросам похоронного дела Администрации г.о. Клин /

уполномоченный представитель Главы г.о. Клин по Высоковскому территориальному окруry (в

отношении кладбиш{ д. Пахомово и г. Высоковск)

А.Г. Зубенко / Е.В. Хрусталева
(4lLlO, поilпttсь)

(D.
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Форма 3

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставленпп места для подзахоронения

Кому:

(фамллtм, uмя, олпчеспво (прч налuчuu) фuзчческоzо лuца, обраmuвшеzо за

преdоспаыенuш lчtунuцuпмьной услуzu, аdрес меспа lюumельсmм (adpec

меспа пребымнtа), аdрес эл,почпы

(еслu ttмееmся)

заявJlенuе оrп_. - ре?uапрацuонный номер_

Уважаемый (ая)

Вам отказано в предоставлении места дIя подзахоронения (1лказапль

ФИО уJйершеzо) на месте родственного, семейного Фодового), почетного, воинского захоронения
ИЛИ В нише стены скорби (нуэtсное поdчеркнуmь), расположенного (оЙ) на кладбище

номер сектора _, номер ряда_, места
(наtшен oBaнue юtаdбuulа, ezo ltectпoHMo:ltcdeHue (adpe с)

участка по следующим основаниям:

П Заявumелел,t не преdосmавлены поdлuннuкu dокуменmов, необхоduмьtх dля преdосmавленltя
МунuцuпальноЙ услуzu, в mол4 чuсле направленных ранее в элекmронноJи вudе посреdсmво]rl
РПГУ;

П Несооmвеmсmвuе преdсmавленньlх Заявumелем орuлuналов dокуменmов, необхоduмых dля

преdосmавлеtluя МунuцuпальноЙ услуzu, элекmронньtJуl образалl, направленным в

элекmроннotl вudе посреdсmволl РПГУ;
П Налuчuе проmuворечLtвых свеdенuй в Заявленuu u прuJлоэtсенных к нему dокулленmах;

П Оmзьtв Заявленuя по uнuцuаmuве Заявuпхеля;

П Исmребуел,tое клаdбuu|е закрьtmо dля свобоdно2о захороненuя;
П Налuчuе в преdсmавленньlх Заявuпlелем dокуменmах неполной, uскаuсенной uJlu

н е d о с mо в ер н о й uн ф ор м ацlll!,,

П Оmсуmсmвuе на uсmребуелtо.м л4есmе захоро|tенuя (роdсmвенном, семейно.л4 (podoBoM),

BollHcKoM, почеmном) свобоdноео м,есmа dля поdзахороненuя zробол,t uсхоdя lB разJйера
оduночноzо захороненuя, усmановленноzо op?aHaJйu месmно2о самоуправленuя;

П Не uсmек клаdбuшуенскuй перuоd, за uсключенuем. поdзахороненuя урны с прахом. в Jйоzuлу
(прu поdзахороненuu zроболt на zроб).

.Щанный откitз может быть обжалован в досудебном порядке путем направлония жалобы
в порядке, установленном в разделе V Административного регламента, а также в судебном
порядке.
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,Щополнительно информируем :

(указывается информация, необходимая дляустранения причин oTкitзa в предоставлении
Муниципальной ус;ryги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Начальник отдела по вопросам похоронного дела Администрации г.о. Клин /

Уполномоченный представрrгель Главы г.о. Клин по Высоковскому территориальному окруry (в
отношении кладбищ д. Пахомово и г. Высоковск)

А,Г. Зубенко / Е.В. Хрусталева
(ФlIО, поdпuсь)

<< l> 20__г
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рЕшЕниЕ
об отказе в перерегистрацпи захороценпя на другrlх лиц

Форма 4

Кому:

(фсаtшtш, lurя, оmчесtпво (tцлч нtutччuu) фlвчческоzо лutlсt, обраtiiвutuо xt

llpeooclпaarcHueм Мунuцuпшьноii услуzu, adpec меспло :ж:uпельспlut (аОрес

месmа пребыванuя), аdрес эл.ючлпы

(еслu ttмееmся)

зtавленuе оm___, ре?uсmрацuонный номер .

Уважаемый (ая)"

вам отказано в перерегистрации родственного, семейного (родового), почетного? воинского

ЗаХОРОНеНИЯ, НИШИ В СТеНе СКОРбИ (нуэtсное поdчеркнуmь), расположенного (ой) на кJIадбище

Qlказаmь ФИО),

основание:

заявumелем не преdосmавленьl поdлuннuкu dокуменmов, необхоdu.riльtх dля преdосmавленuя
мунuцuпальной услуztl, в mол4 чuсле направленньlх ранее в элекmронноJи, вudе посреdсmво74
РПГУ;
несооmвеmсmвuе преdсmавленных Заявumелем орuzuналов dокуменmов, необхоdtшtьш dля
преdосmавленuя МунuцuпальноЙ услу2u, элекmронныJй образала, направленны7,1. в
элекmронноtп вudе посреdсmвом Р ПfУ ;

П Налuчuе проmuворе|tltвых свеdенuй в Заявленuч u прu]lоJlсенньlх к t!е.п,lу dокуменmах;
П Оmзьtв Заявленuя по uнuцuаmuве Заявuпхеля;

п Налuчuе в преdсmавленньlх Заявumелелl dокул,rенmах неполной, uска)lсенной utlu
неdосmо верной uH формацuu

!анньiй отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жшlобы в
порядке, установленном в разделе v Административного регламента, а также в судебном порядке.

!ополнительно информируем :

(указывается информация, необходимая дJIя устранения причин отказа в предоставлении
муницигtальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Нача_гlьник отдела по вопросам похоронного дела Администрации г.о. Клин /

уполномоченный представитель Главы г.о. Клин по Высоковскому территориальному округу (в
отношении кладбищ д. Пахомово и г. Высоковск)

А.Г. Зубенко / Е.В. Хрусталева
(ФlIО, поdпuсь)

п

(_*ц
(dолэtснслсtпь)
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Форма 5

рЕшЕниЕ
об отказе в оформленЕи удостоверения на захоронение, произведенное до 1 авryста 2004 года/

на захоропение, произведепное после 1 августа2004 года, в случае если удостоверенпе о
захоронении не было выдано в соответствпп с требованиями Закона Московской областп

.]\lb 115/2007-оЗ <о погребении и похоронном деле в Московской областш>
(нуэrное поdчеркнуmь)

Кому:

(фtшtмtаL uf,я, оlпчеопво (прu ншttчuч) фшчческоzо лuца, обрапtчвutеzо за

преdоспtавленчем Мунчtlttпшьной услуzu, adpec Mecllla эlслltпельсlпва (adpec

месmа пребыванtlя), adpec

(еслu tмееmся)

зшыенuе оm___,* __ , ре?чспlраa|uоllныli номар

Уважаемый (ая)

В предоставлении Муниципальной услуги (Оформление удостоверения на захоронение,
произведенное до l авryста 2004 года/ оформление удостоверения на захоронение, произведенное
после 1 авryста 2004 года, в случае если удостоверение о захоронении не было выдано в
соответствии с требованиями Закона МосковскоЙ области М |l5l200'7-ОЗ (О погребении и
похоронном деле в МосковскоЙ области>> (нуэtсное поdчеркнуmь) в отношении места захоронениJI,

расположенного на кJIадбище

номер сектора_, номер ряда_ , 
'""'*nnoBctHtte 

юrtdбttulа, е?о месlпонtlхоJrOенuе (adpec)

номер места.

от }lb

(номер регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги
) Вам отказано rто следующим основаниям:

J Разлlер селtейноzо (роdовоzо) захороненuя, созdанноzо do 1 авzусmа 2004 zоdа,

превышаеm ]2 кв. меmров с учеmо^4 бесrutаmно преdосmавляем,оlо j|4,есmа dля роdсmвенноzо
захороненuя, за uсt<люченuеJу, случая, коzdа dанное се.мейное (роdовое) захороненuе полносmью
uспо л ьз о в ано dля по ер ебенuя ;

ГJ Разлlер семейноео (роdовоzо) захороненllя, созdанноzо после 1 авzусmа 2004 zoda,

превыuлаеm 12 кв, -п4еmров с учеmоJй бесплаmно преdосmавляем-оaо месmа dля podcmBeHшozo

захороненuя;
Г1 Разлаер роdсmвенноzо, Bol,lHcno?o, почеmноео захороненuя превь.tulаеm усmановленный

Дd лt uнu сmр ацuей р аз лл ер у ка з ан н blx з ахо р о н енuй ;

О Заявumелем не преdоспtавленьt поdлuннuкu dокуменmов, необхоduмьtх dля

преdосmавленuя МунuцuпальноЙ услуzu, в mом чuсле направленньlх ранее в элекmроннол,t вudе

посреdсmвом РПtУ;
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п Несооmвеmсmвuе преdсmавленньtх Заявumелелl орuluналов dokyMeлmoт,

необхоduл,tых ёля преdосmавленuя ltlунutluпальной услу?u, элекmронным, образаJvr, направленньlл4 в
элекmроннол,t вud е посреd сmвом Р П ГУ ;

П Налuчuе проmuворечuвых свеdенuй в Заявленuu u прuJlоэtсенных к HeJйy dокулленmах;

J Ранее uчoJvty лuцу выdано уdоспховеренuе на захороненuя;
ГJ Оmзьtв Заявленuя по uнuцuаmuве Заявumеля;

J Налuчuе в преdсmавленных Заявumелем dокуменmах неполной, uckaHceHHoti uлu
н е d о сmо в ерн ой uH формацuu

ffанный отк.lз может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в
порядке, установленном в разделе v Административного регламента, а также в судебном порядке.

,Щополнительно информируем :

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении
МУНИципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Начальник отдела по вопросам похоронного дела Администрации г.о. Клин /

уполномоченный представитель Главы г.о. Клин по Высоковскому территориальному округу (в
отношении кладбищ д. Пахомово и г. Высоковск)

(dол,жноспtь)
А.Г. Зубенко i Е.В. Хрусталева

(ФИО, поdпuсь)

(r_ 20__z
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рJшЕниЕ
об отказе в регистрацпп ycTaIroBKи (замепы) падмогпльшого

сооруrкепия (надгробия)

Форма 6

Кому:

(r|хьutшш, lея, опчеспво (прtt нuпtчuч) фtвчческоео лuца, обрапuвiiео за

преOосlпавленuем Муilхцuпальпоli услуzu, аdрес лecllla жlлmельспва (ас)рес

месmа пребыванлlя), aipec эл.почпы

(еслu uмееtпся)

змвленuе оm -, ре?чспlрацuоIlltьtй ltollPp,. _

Уважаемый (ая)

отказано в регистрации установки, замены (нуэtсное поdчеркнуmь) надмогильного
(надгробия) на могиле (регистрационный номер Ng---J, расположенной на

номер кварт:rла , номер
(Hatllle HoBaHue клаdбшца, еео ме спtонахоэlсlенuе (adpec)

сектора_, номер участка_
основание:

п Заявumелел,t не преOосmавлены поdлuннuкu dокул,tенmов, необхоdtlлlьtх dля преdосmавленuя
мунuцuпальной услуzu, в mол, чuсле направленных ранее в элекmронноtw вudе посреdсmволt
РПГУ;

п Несооmвеmсmвuе преdсmавленньlх Заявumелем орuzuналов dокуменmов, необхоduмьш dля
преdосmавленuя Мунuцuпальной услу2u, элекmронньlм образал,t,, направленным. в
элекmронноJv, вudе посреdсmвом. РП ГУ ;

П Налuчuе проmuворечuвых свеdенuй в Заявленuu u прuлоJtсе|lttых к нему dокуменпlах;
П Оmзьtв Заявленuя по uнuцuаmuве Заявumеля;

п Налuчuе в преdсmавленных Заявumелелl dокуменmах неполной, uскапсенной uлu
неdосmо верн ой uнфорллацuu

П Превышение допустимых размеров надмогильного сооружения (надгробия)
П ОтсутствИе на месте захоронения установленного надмогильного сооружения (надгробия)

щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в
порядке, установленном в разделе v Административного регламента, а также в судебном порядке,

.Щополнительно информируем :

(указывается информация, необходимая дJrя устранения причин oTl<iшa в предоставлении
муниципальной услуги, а также иная дополнительнiш информация при наличии)

Начальник отдела по вопросам похоронного дела Администрации г.о. Клин /

уполномоЧенныЙ представитель Главы г.о. Клин по Высоковскому территориальному окруry (в
отношении кладбищ д. Пахомово и г. Высоковск)

А.Г. Зубенко / Е.В. Хрусталева
(ФLlО, поdпuсь)

(dол.;llсноспь)
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рЕшЕниЕ
об отказе в установке (замене) надмогильного

сооружения (надгробия), ограждения места захоронения
(ну эtсн о е по d ч ер кну m ь)

Форма 7

Кому:

(фшtпш, lL|lя, оmчесmво (прч нсuччuu) фuзttческоzо лtttlа, обрumuвutеlо за

преdоспшапеttчелt Мунtttрlпальпой ycJry?u, аОрес Meclrll ж|лmельспtва (аr)рес

месmа пребыванлtя),

(еслu tlмееmся)

змменuе оп

aDpec эл.почmы

-, ре Zucпpal|lloH н ьlй номер

Уважаемый (ая)

Вам отказано в установке (замене) (нуэtсное поdчеркнуmь) надмогильного сооружения
(Надгробия), ограждения места захоронения (нуJtсtlое поdчеркнуmь), расположенного на кладбище

номер квартала , номер
(н atbleHoBaHue юtаdбtпца, е zо лtеспопаtож,dенttе (аdре с)

сектора , номер участка.
основание:

п Заявumелем не преdосmавлены поdлuннuкu dокуменmов, необхоduмьtх dля преdосmавленuя
мунuцuпаltьной услу?u, в mоJr! чuсле направленных ранее в элекmроннолп вudе посреdсmвоJvl
РПГУ;

п Несооmвеmсmвuе преdсmавленных Заявumелелr opuzuHaltoB dокуменmов, необхоduмых dля

преdосmавленuя Мунuцuпальной услуzu, элекmронным образаtи, направленньlм в
элекmронном вudе посреdсmвом Р Пгу ;

П Налuчuе проmuворечuвьlх свеdенuй в Заявленuu u прuлоасенньtх к не]йу dокуменmах;
П Оmзьtв Заявленuя по uнuцuаmuве Заявumеля;

п Налuчuе в преdсmавленньtх Заявumелем DclkyMeHmax неполной, uскаэtсенной uлu

н е d о с m о в ерн ой uн ф орл,tацuu

п Превышение допустимых размеров ограждения места захоронения
П ПРевышение допустимых piвMepoB надмогильного сооружения (надгробия)

flанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке гrутем направления жa}лобы в
порядке, установленном в разделе v Административного регламента, а также в судебном порядке.

Щополнительно информируем :

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении
МУниципальной услуги, а также иная дополнительнiш информация при наличии)

Начальник отдела по вопросам похоронного дела Администрации г.о. Клин /

УПОЛНОМОЧенныЙ представитель Главы г.о. Клин по Высоковскому территориальному окруry (в
отношении кладбищ д. Пахомово и г. Высоковск)

А.Г. Зубенко / Е.В. Хрусталева
(Ф1,1О, поOпuсь)(0олэlсяосmь)
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рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении ниши в стене скорби

Форма 8

Кому:
муниципальном.ч бюджетному учреждению
<<Специализированная сл}rжба по вопросам
похоронного дела <Ритуа-го> городского округа
Клин>
(пол чое п аше н oBall uе с ltецuа|lчзuрованноii службы по вопросш похоро п но?о

dела), adpec u.почtпы)

змменче оm ре еu сlпрt! l|,uо il п bl й н u|l е р

вам отказано в предоставлении ниши в стене скорби по следующим основаниям:

п Заявumелем не преdосmавлены поdлuннuкu dокуменmов, необхоduмьtх dля преdосmавленuя
мунuцuпальной услуzu, в mол4, чuсле направленньlх ранее в элекmроннол,t вudе посреdсmво"ttt
РПГУ;

п Несооmвеmсmвuе преdсmавленньlх Заявumелем, opuтuшaJloB dокул,tенmов, необхоdu.мьtх dля
преdосmавленuя Муtuцuпальной услуZu, элекmронным. образам, направленньtм, в
элекmронноttц вudе посреdсmвом РПГУ ;

П Налuчuе проmuворечuвьIх свеdенuй в Заявленuu u прuлоJtсенных к lteм4y doKyMeHmax;
П Оmзыв Заявленuя по uнuцuаmuве Заявumеля;

П Исmребуелtое клаdбutце закрыmо dля свобоdно2о захороненuя uJllt полносmью закрьtmо dля
захороненuй;

п Налuчuе в преdсmавленньlх Заявumелем dclkyMeHmax неполной, uскаэtсенной uлч
Hedo сmо верной uн формацuu ;

п Оmсуmсmвuе сmены скорбu на uсmребуелtом клаdбuu4е

flанный отказ может быть обжалова}I в досудебном порядке путем направления жалобы
в порядке, установленном в разделе V Административного регламента, а также в судебном
порядке.

{ополнительно информируем :

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении
муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Начальник отдела по вопросам похоронного делаАдминистрации г.о. Клин /

уполномоченный представитель Главы г.о. Клин по Высоковскому территориальному окруry (в
отношении кладбищ д. Пахомово и г. Высоковск)

А.Г. Зубенко / Е.В. Хрусталева
(ФIfО, поdпuсь)

(__).
(dол:хсносп ь)

20__е.
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Приложение 3к административному регламенry
предоставления муниципальной
услуги по предоставлению мест для
захоронения (подзахоронения),
перерегистрации захоронений на
других лиц, регистрации установки
(замены) надмогильных сооружений
(надгробий), установки (замены)
ограждений мест захоронений

Форма

ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ РЕШЕНИЕ
о предоставленпи места для созданпя семейпого (родового) захоронения

Кому:

(фамtшtв, лйя, оmчесmво (прu налччuu) фuэччесхоm лuца, обрапuшеzо за

преDоспавленuем lфнuцuпальной ycltyzu, аёрес месmа !яаrпельспва (adpec

месmа пребыванлв), adpec эл.почmы

(еслu шееmся), ФИО руковоdumеля ор2аtlu:,ацuч Фрu обраценuч

с змвленuем о преdосmавленuu меспш dм почеmноzо зжороненчя)

l. Принять предварительное решение о предоставлении
(1lказьtваеmся ФИО л|tца, в оmноutенuu

komopozo l1рuняmо преdварumельное реuленuе о преdосmавленllll ]иесmа dля созdанuя сел4ейноео
(podoBozo) захороненuя) места для созданиJI семейного (родового) захоронения на кJrадбище

(порядковый номер семейного фодового) захоронения

размор семейного (родового) захоронения ( кв.метров).

Qлказьtваеmся ФИО лuца, в оmноurcнuu
komopozo прuняmо преdварumельное реutенuе о преdосmавленuu месmа dля созdанuя семейно?о
(роdовоzо) захороненuя) необходимо произвести 0плату за предоставление места для созданиrI
семейного фодового) захоронения в соответствии с частью 9 статьи 13 Закона Московской
области ]ф 115/20078-оЗ (О погребении и похоронном деле в Московской области>> за
IIредоставление места для создания семейного (родового) захоронения в размере

Qлказьtваеmся cyл,lJyla
wлаmеJ!са пропuсью) в срок (квumанцuя об уплаmе прttлаzаеmся).

основание: зiulвление

регистрационный номер

Начальник отдела по вопросам похоронного дела Администрации г.о. Клин /

уполномоченный представитель Главы г,о. Клин по Высоковскому территориальному окруry (в
отношении кJIадбищ д. Пахомово и г. Высоковск)

2.

А.Г. Зубенко / Е.В. Хрусталева
(ФИО, поdпuсь)(dолэtспоспь)

( ----D. 20__z.
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Приложение 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной
усJryги по предоставлению мест для
захоронения (подзахоронения),
перерегистрации захоронений на
других лиц, регистрации установки
(замены) надмогильных сооружений
(надгробий), установки (замены)
ограждений мест захоронений

Форма

УДОСТОВЕРЕНИЕ О ЗАХОРОНЕНИИ

I. Сведения о лице, на которое зарегистрировано место захоронения:

Фамилия лица, на которое зарегистрировано место
захоронениJI:
Имя лица, на которое зарегистрировано место
захоронения:
Отчество лица, на которое зарегистрировано место
захоронения (при наличии):
!ата рождения лица, на которое зарегистрировано
место захоронения:

II. Сведения о месте захоронения:

Наименование кладбища:
Адрес кладбища:
Вид места захоронения:
Номер сектора места захороненияна кладбище /
номер стены скорби (колумбария):
Номер ряда места захоронениJI на кладбище /
номер ряда в стене скорби (колумбария):
Номер места захоронения /

номер ниши захоронения в стене скорби
(колумбарии):
Площадь места захоронения /
площадь ниши захоронения в стене скорби
(колумбарии) (м2):

Наличие огражденI4lI места захоронениJI:
Идентификационный номер места захоронения /
номер ниши захоронениJI в стене скорби
(колумбарии):
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III. Сведения о захороненных лицах:

Фамилия умершего:
Имя умершего:
Отчествqумершего:

Дqца смерти умершего:
[ата захоронения:
Способ по!ребения умершего:
Тип погребения умершего:
Идентификационный номер умершего:

Фамилия умершего:
Идля умершего:
Отчество умершего:
Даlа смерти умершего:
ffaTa захоронения:

ýцqqоб погребения умершего:
Тип погребения умершего:
Иденlификационный номер умершего :

IV. Сведения о надмогильных сооружениях (надгробиях)

Фами.llия умершего:
Имя ущершего:
Отчество умершего:
Цqдцер надмогильного сооружения (надгробия):
Материал надмогильного сооружения (надгробия):
Высота надмогильного сооружениJI (надгробия) (м):

_Оещцщцд умершего:
Имя уцлершего:
Отчество умершего:
Номер надмогильного сооружения (надгробия):
Материал надмогильного сооружения (надгробия):
Высота надмогиJIьного сооружения (надгробия) (м):

v. Сведения о ранее выданных удостоверениях о захоронении

Номер удостоцерениJI о захоронении:
ffата выдачи удостоверения о захоронении:
Наименование органа, выдавшее удостоверение о
захоронении]

vI. Сведения об уполномоченном органе местного самоуправления в сфере погребения
и похоронного дела

Наименование уполномоченного органа местного
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самоуправления в сфере погребения и похоронного
дела:

Щолжность лица, уполномоченного на выдачу
удостоверения о захоронении:
Фамилия лица, уполномоченного на выдачу
удостоверения о захоронении:
Имя лица, уполномоченного на выдачу
удостоверения о захоронении:
Отчество лица, уполномоченного на выдачу
удостоверения о захоронении (при наличии):
Подпись лица, уполномоченного на выдачу
удостоверения о захороненпи (при на-пичии):

дата выдачи удостоверения о захоронении:
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Приложение 5

к административному регламенту
предоставлениJI муниципальной

услуги IIо предоставлению мест дJIя
захоронения (подзахоронения),
перерегистрации захоронении на
других лиц, регистрации установки
(замены) надмогильных сооружений
(надгробий), установки (замены)
ограждений мест захоронений

Перечень нормативных правовых актов,
реryлирующих предоставление Муниципальной услуги

(с указанием их реквизитов и источников официального опубликования)

1) Констиryция Российской Федерации, принятая всенародным голосоваItием, 12.12.1993
(<Российская гrвета>), Jф 237, 25.t2.|99З);

2) Федеральный закон от 12.01.1996 Jф 8-ФЗ (О погребении и похоронном деле>
(кРоссийская газета)), N 12,20.01,1996, <Собрание законодательства Российской Федерации>,
l5.01.1996, N9 3, ст. l46);

3) Федеральный закон от 06.10.200З Ns lЗl-ФЗ (Об общих принципах организации
местного самоуправлениrI в Российской Федерации> (<Российская газета), .}lЪ 202, 08.10.2003;
<Собрание законодательства Российской Федерации>, 06.10,200З, Nч 40, ст. З822, <<Парламентская

газета)),

NЪ 18б, 08.10.2003);
4) Федеральный закон от 02.05.200б }lЪ 59-ФЗ кО порядке рассмотрения обращений

граждан Российской Федерации> (кРоссийская газета), Jф 95, 05.05.2006; <Собрание
законодательства Российской Федерации>, 08.05.2006, J\b l9, ст. 2060; <<Парламентская газета)>,

Ns 70-71, 1 1.05.2006);

5) Федеральный закон от 27.07.2006 J\b 152-ФЗ кО персонаJIьных данныю) (<Российская

газета), М 165, 29.07.2006; <Собранио законодательства Российской Федерации>>, 31.07.2006,
N9 31 (l ч.), ст.3451; кПарламентская газета)), Ns126-Т27,03.08.2006);

6) Федеральный закон от 27.07.201'0 N9 2l0-ФЗ кОб организации предоставлениrI
государственных и муницип.lльных услуг) (кРоссийская газета)), Jф 168, 30.07.2010; <Собрание
законодательства Российской Федерации>, 02.08.2010, Jф 3 1, ст. 4179);

7) Федеральный закон от 06.04.2011 Jф 63-ФЗ кОб электронной подписи)) (<Российская

гi}зета), JЮ 75, 08.04.2011; <Парламентская газета)), J\Ъ L7, 08-14.04.2011; <Собрание
законодательства Российской Федерации>>, 1 1 .04.20 1 1, J$] 1 5, ст. 2036);

8) Федеральный закон от 28.a7.20l2 Ns 1ЗЗ-ФЗ <<О внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации в целях устранониJI ограничений

дJIя предоставления государственных и муниципальных услуг по принциttу ((одного окна))

(Официальный интернет-портilл правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 30.07.2012,
<<Российская газета), JЮ 172, З0,07.2012; <Собрание законодательства Российской Федерации>>,

30.07.20Т2, ЛЬ 31, ст.4322);

9) постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.201 1 Ns 373 кО разработке
и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроJIя
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(надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг) (<Собрание
законодательства Российской Федерации>, 30.05 .20l |,]ф 22, ст.3 1 69);

10) ЗаКон Московской области от 17.0'1.2007 J\Ъ ll5l2007-ОЗ <О погребении и похоронном
ДеЛе В МосковскоЙ области> (кЕжедневные Новости. Подмосковье)), М 133, 26.07.2007);

11) постановление Правительства Московской области от 25.04.2011 JЮ З65115
(об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов
осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов
предоставления государственных усJryг центрirльными исполнительными органами
государственной власти Московской области, государственными органами Московской области>
(<ЕЖедневные Новости. Подмосковье>, Ns 77, 05.05.201l; <Информационный вестник
Правительства Московской области>, }lb 5, З1.05.20t 1);

L2) постановление Правительства Московской области от 17.|0.2016 Ns 740lЗб
кОб утверждении Порядка предоставления гражданам мест для создания семейных (родовых)
захоронениЙ и Методики расчета платы за резервирование места дпя создания семейного
(родового) захоронения, превышающего размер бесплатно представляемого места
для родственного захоронениJI) (официальный интернет-портал Правительства Московской
области http://www.mosreg.ru, 17.10.2016;<<Ежедневные Новости. Подмосковье)), Ns 205,01.11.20l6;
<Информационный вестник Правительства Московской области>>, Jф 18, 29,12.2016);

1З) шостановление Правительства Московской области от 16.04.2015 Ns 25З114
(об утверждении Порядка осуществления контроля за предоставлением государственных
и муниципальных услуг на территории Московской области и внесении изменений в Положение
о Министерстве государственного управления, информационных технологий и связи Московской
области>> (официальный интернет-портirл Правительства Московской области
http://www.mosreg.ru, 16.04.20l5; <Ежедневные Новости. Подмосковье>, Jt 84, 14.05.2015;
<ИНформационныЙ вестник Правительства Мооковской области>>, Jф 8-9, 29.06.2015);

14) распоряжение Главного управления региональной безопасности Московской области
от 14.05.2019 Jt 19-ргУ <О реализации отдельных положений Закона Московской области
}lb 115/2007-оЗ кО погребении и похоронном деле в Московской области>> (официальный
интернет-портал Правительства Московской области htф://www.mоSrеg.ru, 15.05.2019;
<<ЕжедневНые НовосТи. ПодмоСковье)), Jф 88, 20.05.2019; <Ежедневные Новости. Подмосковье)),
Ns 9З, 2'1,05.20|9);

15) распоряжение Главного управления регион{rльной безопасности Московской области
от 25.Т2.2019 }lb 5з-ргУ кО реа_гlизации отдельных положений законодательства Московской

области по предоставлению мест захоронения для создания семейных фодовых) захоронений
на общественных и военных мемориальных кладбищах, расположенных на территории
московской области>> (официальный интернет-портал Правительства Московской области
http://www.mosreg.ru, 27.12.2019; <ЕжеднеВные НовоСти. Подмосковье>, ль 2, 10.01 .2020);

l6) РаСПОРяжение Министерства государственного управления, информационных
технологий и связи Московской области от 21 .07.201б Ns 10-57/РВ (О региональном стандарте
организации деятельности многофункционilльных центров предоставления государственных
И муниципальных услуг в Московской области>> (официа-llьный сайт Министерства
государстВенного управлениrI, информационных технологий и связи Московской области
http ://mits.mosreg.ru, 02. 1 l .20 1 6);

l7) УСтав городского округа Клин (.Решение Совета дегtутатов от i7.09.20l9г. Nc Зl42'О
внесении изменений в Устав городского округа Клин")
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Приложение 6

к административному регламенту
предоставления муниципальной

услуги по предоставлению мест для
захоронения (подзахоронения),
перерегистрации захоронений на
других лиц, регистрации установки
(замены) надмогильных сооружений
(надгробий), установки (замены)
0граждений мест захорононий

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о предоставлении Муниципальной услуги

Форма l

Начальник.ч отдела по вопросам похоронного дела
Администрации г.о. Клин / уполномоченному
представителю Главы г.о. Клин по Высоковскому т. о. (в
отношении кладбиш д. Пахомово и г.
Высоковск)

нашrепванuе )полнаuоченно2о opzalra меслпноzо сulоупраменtв в сфере поеребенuя л похоронноzо 0ела)

от
муниципального бюджетного учреждения
<<Специализированная служба по вопросам похоронного
дела <Рит.чал> городского округа Клин>

(полное HutLtteHoBailue спечпшчзчрованноit слу,кбьt tto вопроcом похоl]ончоzо del1, adpec почпtовой

связu, аOрес эл.почmы)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении места для одиночного захоронения

Прошу предоставить место для одиночного з:tхоронениrI дJrя
погребения

(ФИО умершего)

Последнее место регистрации (место жительства) умершего- :

Прилагаю документы.,
1.

2.
a
J.

О ходе предоставления Муниципа.пьной услуги прошу информировать:
У Лuчньtй кабuнеm на РПIУ;
У по аdресу элекmронной почmьt;
У в МФI!.

Результат предоставления Муниципальной услуги прошry выдать:
У в МФIt @dpec МФЦ);
У в Аdмuнuсmрацuu/**.

(поdпuсь Заявumеля) (dаmа)

* поле не заполняется в отношении умерших лиц, личность которых не установлена органами внутреIlних дел в определенные
законодательством Российской Федерации, законодательством Московской области сроки;
** поле активно в слуtIае обраulеиия Заявителя непосредственно в Админисr,рацию/.
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Форма 2

Начальницч отдела по вопросам похоронного дела
Администрации _г.о. Клин / уполномоченному
пщдставителю Главы г.о. Клин по Высоковскоп4ч
т. о. (в отношении кладбиц д. Пахомово и г.

ilа{|rcпlюаiluе улолilоlлочеililо?о ор?оilа .uесппiltо са-\lоулрdвlеillв в сфсра поеребсttш tt похоролпоtо dсла)

оm

(фаlлшtв, utя, опчесDлво (поспеdilее - ttpu uаuчлu) зФвuпем, аdрес леспа мпqюпво (аdрес ltectпa

пребвмнш), qiрес эп,почпlы (еслч шtеелtся) колilRпныii пqrcфоil лuбо ilоL|леilйаilче ор?аltuмцuu (прч

обраulапчl с wыелlлыt о преt)оспаuенлil f,rmd dм flочепноtо зворолелuя)

( ре KBul ц пl ы oo|.y-lt с il Dп, )r)oc Dюве р, rлце ? о -пчч п ос t п ь)

0rехппrilп|ьl l)оку|!еппкt, поr)ппер,жч)аtопlеtо пI)]illrlхrчuя преОa\повлпtе.lя ktявлпtслlt)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении места для захоронення (родственного, воинского, почетного,

ниши в стене скорби) (HyctcHoe поdчеркнуmь)

Про-у предоставить место для захоронения
(ФИО y*teputezo)

на кJIадбище
(нашенованuе маdбшца, месmо еео нжожdенttя (аdрес)

и выдать Удостоверение о захоронении.

Последнее место регистрации (место жительства) умершего:

Прилагаю документы.,
l.
2.
J.

О ходе предоставления Муниципальной услуги прошу информировать:
У Лuчньtй кабuнеm на РПГУ;
У по adpecy элекmронной почmьt;
У в МФЦ.

Результат предоставления Муниципальной услуги прошу выдать:
У в МФIt (аdрес МФЦ;
У в Дdмuнuсmрацuu/*,

(поdпuсь Заявumеля)

* поле активно в сJrучае обращения Заявителя Еепосредственно в Администрацию/.

(dаmа)

Форма 3
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Начшrьникч отдела по вопDосам похоDонного дела

Администрации г.о. Клин / уполномоченному
представителю Главы г.о. Клин по Высоковскому
т. о- (в отноrrrении клалбиш д. Пахомово и г.

(фФlш@, ш6, опчесmво |tocleOlee - прч лаtttчлu) зцвuйш, афес меспа шmыrcmва (аlрес лесmа

пребыфнllяI аОрес эл.почпы (eatu шtеепся)

(ре квп fu Dпl iо K)|ll е il пkt, )i) (,с Dkве ря юце?о -lчч l о с пtt)

hrcквuзuпu doK.vlteHnta, поdtпвер:жOаtоtцеzо полнол+tочuя ttреdсmавutltеля Зсlявuttлеля)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения под настоящие/

будущие захоронения (нужное поdчеркнуmь)

Прошу
захоронения,
кJIадбище

предоставить место для создания семеЙного (родового) захоронениJI под настоящие
булущие захоронения (нуэtсное поdчеркнуmь) на

.,

порядковы

( HaшteHoBct Hue ю аdбuulа, е,"о.ллесtttонсаоэrdе нuе (ttdpec)

й номер места семейного (родового) захоронения

размером дJIя захоронения
(размер месmа 0ля созdанuя семейноzо (podoBozcl) захороненuя, кв.меmров.)

и выдать удостоверение о семейном родовом) захоронении.

Последнее регистрации

(ФИО yMeputezo)*

(место жительства)
*

умершего :

Прилагаю документы.,
1.

2,
a
J.

О ходе предоставления Муниципальной услуги прошry информировать:

'! 
Лuчньtй кабuнеm на РПГУ;

У по аdресу элекmроннойпочmьt;
У в МФЦ.

Результат предоставленIб{ Муниципальной услуги прошry выдать:
У в МФЦ (аdрес МФЦ);
У в Аdмuнuсmрацuu/**

(поdпuсь Заявumеля) (dаmа)

* поле не заполняется при обращении с зiulвлением о предоставлении места для семейного (родового) захоронения под будущие
захоронения;
** поле активно в случае обращения Заявителя непосредственно в Администрациrо/.
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Форма 4

Начальнику_отдела по вопросам похоронного дела
Администрации г.о. Клин / уполномоченном.ч
представителю Главы г.о. Клин по Высоковскому
т. о. (в отношении кладбиц д. Пахомово и г.

лаl|!епоOанце |rlо,lн(),|!очеilцо?о ор?llла.rlеспil]о?о са|ю)цциа,!еltuя в сфсра по;zрtlбслt6l ц похороililо?о Ое.lа)

оm

(фаlшlв, uв, опчеспво (послаOпее - прч лuччuu) зшuпем, аdрес t!еФв аuпельспва (alpec лrmа

аребыФпш), аdрес ,п.почпы (eau urcепся)

(|N квil7ilлl ы iокупеп Dlа, уОосDюверя!опр?l).lilчпослl\ ь)

(рекывumы dоtуменmа, поdпвеопсdаюutеzо полномочtв поеdспавumеля 1мвumеля)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставленпп места для подзахоронения

Прошу разрешить подзахоронить умершего
(ФIlО yltepuleto)

на месте родственного, семеЙного Фодового), воинского, почетного захоронения или в нише
стены скорби (нуэtсное поdчеркнуmь), расположенного (ой) на кJIадбище

номер сектора _, номер ряда_, номер места_.
(лаtиtен oBctHue юtаdбtпцсt, еzо лtеспtонможdе Hue (аОрес)

Последнее место регистрации (место жительства) умершего:

Прилагаю документы.,
l.
2.
J.

О ходе предоставления Муниципмьной усJryги прошу информировать:

Эf Лuчньtй кабuнеm на РПIУ;
У по аdресу элекmронной почmьt;
У в МФIt.

Результат предоставления Муниципальной услуги прошу выдать:
У в МФIt @dрес МФЦ);
У в Аdмuнuсmрацuu/*.

(поdпuсь Заявumеля)

* поле активно в случае обращения Заявителя непосредственно в Администрацию/

(dama)
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Форма 5

начальнику отдела по вопросам похоронного дела
Администрации г.о. Клин / уполномоченноп4у
представителю Главы г.о. Клин по Высоковскому
т. о. (в отношении кладбиш д. Пахомово и г.

лQlal,енФаilче уllаlilаlючеililо?о орzаlо,\к,спillо?о саvоупрасlенuя в сфере tlоеребепlut l похороttпоzо de.ta)

оп1

(фалuш, шв, опчеспtво (послеdнее - прt лuччuu) ,щ@пем, аdрес месmа юmалюпва (оdрес меспа

оребыФцшI аOрес ел.пtлчпtы (еuч utсепu)

ftп кtпtзt t пt ы с\оку.ltеп tilo, у)ос Dl о{lеря!оч|е?о .чlч пос пл)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о перерегистрацни захоронения на другое лицо

Прошу перерегистрировать родственное, семейное (родовое), воинское, rrочетное
захоронение или нишу в стене скорби (нуэtсное поdчеркнуmь), распо.поженное (ую) на кладбище

номер сектора_, номер ряда_, номер места
( н ашt е н о ва н ue м а d б u tц а, е zо lt е с пtоп ш o,1tcd е н trc (adpe с)

(ФllО лuца, на Kolrlopoe зtявlllпеllь tлросlоп перере?uапрuровапlь,+леспtо зшороttенlф

в связи

Прилагаю следующие документы.,
1.

2.
J.

О ходе предоставления МуниципаJIьной услуги прошу информировать:

У Лuчньlй кабuнеm на РП[У;
У по аdресу элекmронной почmьt;
У в МФЦ.

Результат предоставления Муниципальной услуги прошу выдать:
У в МФIt @dpec МФЦ);

'! 
в Дdлtuнuсmрацuu/*.

(поdпuсь Заявumеля)

* поле активно в случае обращения Заявителя непосредственно в Администрацию/.

(dаmа)
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Форма 6

начальнику отдела по вопросам похоронного дела
Администрации г.о. Клин / уполномоченном,ч
представителю Главы г.о. Клин по Высоковскому
т. о. (в отношении кладбиш д, Пахомово и г.
Высоковск)
ilаlurcп!х|Qiluс у]лоlilо.llочслilllil, ol|qHlзlecnlo?o сазюуправrеlв а сфере поеребепtв l пoxopotlilo?o ёсlо)

опх

(фutшw, tbB, опчеспво (послеdrcе - пJr. ншхчuu) зщвuпщ, qOрес мссmq жlплuьcmва (йрес меспо

пребыщilщI аOрес fl.почmы (еФу влеqпся)

(|ю KB|зl D|ы oo|yrl е l пt а, ),D о с пt ве ря to up zo.1 |ч il ос li ь)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об оформленип удостоверения на захоронение, произведенное до 1 авryста 2004 года/ на

захороненпе, произведенное после 1 авrуста 2004 года, в случае если удостоверение о
захоропении не было вьцано в соответствии с требованиями Закона Московской области

}lb 115/2007-ОЗ <<О погребении и похоронном деле в Московской области>>
(нуэюное поdчеркнуmь)

Проrrrу оформить Удостоверение на ранее произведенное родственное, семейное

фодовое), воинское, почетное захоронение, захоронение в нише стены скорби (нуэtсное
поdчеркнуиь), расположенное на кладбище

(HaMeHoBaHue маdбuulа, еzо меспонахоссdенuе (adpec)

номер сектора_, номер рядо_, номер места_.
На данном месте захоронения захоронены:
1.

2,
aJ.

4,
(указываюmся ФИО змороненных, dаmа чх эахороненtм, сmепень роiсmм)

Пршlагаю докумеЕгы.,
1.

2.
J.

4.
О ходе предоставления Муниципtшьной услуги прошу информировать:

у/ Лuчный кабuнеm на Рпгу;
У по аdресу элекmронной почmьt;
У в МФIt,
Результат предоставления Муниципа-llьной усrryги прошу выдать:
У в МФI! (adpec МФЦ;
У в Аdмuнuспtрацuu/*.

(поdпuсь Заявumеля) (dаmа)
* поJIе активно в случае обращения Заявителя непосредственно в Администрацию/.
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Форма 7

Начальницч отдела по вопросам похоронного дела
Администрации г.о. Клин / уполномоченном.у
представителю Главы г.о. Клин по Высоковском.ч
т. о. (в отношении кладбиц д. Пахомово и г.

оm

(фачшш, tM, опмеспво (послеdilее - прu чмччuu) змвumем, аарес Nесmа mDrqюпва (аёрес ilеспо

ilребыФчш), аdрес эп.почпы (еаu tateeпtя)

( ! rе кв u з u п1 ы iХ) K_\L\ le il л 1 а, liо с пil в е ря юп rc 2о -lu ч п сl с пt ь)

ЗАЯВЛЕНИВ
о регнстрации установки (замены) надмогпльного сооруження (надгробия)

(нуэtсное по dчеркнуmь)

tIрошу предоставить муниципальную услугу по регистрации установки (замены)
(нужное поdчеркнуmь) надмогильного сооружения (надгробия), установленного на
могиле (регистрационный номер Ns_ ), находящейся на кладбище

номер сектора_, номер рядо_,
(HauMeHoBaHue маdбutца, ezo меапонспсоэtсdенuе (аёрес)

номер места_.

Прилагаю копии документов.,
1.

2.
J.

О ходе предоставления Муниципальной усrryги пропry информировать:

У Лuчньlй кабuнеm на РПIУ;
У по аdресу элекmронной почmьt;
У в МФЦ.

Результат предоставлен}ш Муниципальной усJryги прошry выдать :

У в МФI| (adpec МФЦ);
У в Дdмuнuсmрацuu/*

(поdпuсь Заявumеля) (dаmа)

* поле акгивно в случае обращения Змвителя непосредственно в Администрацию/.
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Форма 8

Начальник.у отдела по вопросам похоронного дела
Администрации г.о. Клин / }чполномоченному
представителю Главы г.о. Клин по Выс9!tовскому
т. о. (в отношении кладбищ д. Пахомово и г.

*l\.rц,ilшш\цr , lЙ

оm

(фашtш, ьв, опцесlllво (поqеОilсе - прч ttмччuu) зшuпем, qdрес tlecпa хlилцьсlпФ (аdрес пRспа

пребыФ|ш), оdрес эл.пttчпы (сuu шtеелtся)

(l le кв л эл пt ы t)o K),.t t е | пl а, уОос п l фс р, tоч|е ?о lil ч il о с Dl ь)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об установке (замене) надмогильного сооружения (надгробия),

ограждения места захоронения
(нуэtсн о е по d черкнуmь)

Прошу предоставить муниципальную ycJryry по установке (замене) (нуэtсное поdчеркнуmь)
надмогильного сооружения (надгробия), огражденрш места захоронения (нужное поdчеркнуmь),
находящегося на кладбище номер сектора_,

(HaшteHoBaHtte юtаOбuulа, еzо меспturаоlсdенче (ctdpec)

номер ряда_, номер местя

Прилагаю копии документов.,
1.

2..

J.

О ходе предоставлениrI Муниципальной услуги прошу информировать:

у Лuчньtй кабuнеm на Рпгу;
У по adpecy элекmронной почmьt;
У в МФI].

Результат предоставления Муниципальной услуги прошу выдать:

У в МФIt @dрес МФЦ);
У в Дdлаuнuсmрацuu/*

(поdпuсь Заявumеля) (dаmа)
* поле активно в случае обращения Заявителя непосредственно в Администрацию/.
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Приложение 8

к административному регламенту
предоставления муниципальной

услуги по предоставлению мест для
захоронения (подзахоронения),
перерегистрации захоронений на
других лиц, регистрации установки
(замены) надмогильных сооружений
(надгробий), установки (замены)
ограждений мест захоронений

Форма 9

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

Муницппальной услугп
(оформляется на официальном бланке в Администрации, МФЦ)

Кому:

(l)фамtutв, 1lмя, оlr|чесmво (прu наttuчuu) фuзuческоео лuца,

adpec лесmа ,!саmвльспцt (adpec месtпа ttребымнttя) adpec

эл. почпы (е слu tlMe еп м) :

2)- МБУ кСпецuалuзuрованнм слуэсба по вопросал|! похоронно2о

dела Kpumyшll еороdскоzо oKpllea Кпuнлt

3), наuленованuе орzаншацuu, обраmuвшейся с збrcлаuелl

о преdосmаменttч почеmно2о захоронемtя, аOрес эл.tючmы)

Уважаемый (ая).

Рассмотрев представленные <<_>> 20_г. заявление и прилагаемые к нему

документы для

сооруженлtя (налгробия) lr (или) оlраждеlIия }rеи,а захороllевия)

Администрация, МФЦ принял (ла) решение об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, по следующим основаниям:

П Обраulенuе за преdосmавленuем Мунuцuпальной услуеu, коmорая Аdмuнuсmрацuей,

не преdосmавляеmся;
П Заявumелем, преdсmавлен неполньtй коJиплекm dокуменmов, необхоduмых dля

пр еd о с mавленuя МунuцuпальноЙ у слу zu ;

П ,Щокуменmы, необхоdu"л4ые dля преdосmавленuя МунuцuпальноЙ услуеu, уmраmuлu
сllлу;
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П Несооmвеmсmвuе каmеzорuu Заявumеля Kpyzy лл,tц, указанньtх в поdразdеле 2

носmо яtцеzо Д dлtuнuсmраmuвно zo реzлалrенmо ;

П ,Щокулленmы соdерэtсаm поdчuсmкu, а mакэlсе uсправленuя mексmа, не заверенные в

поряdке, усmановленнол4 законоdаmельсmволr Россuйской Феdерацuu, законоdаmельсmвоJи

Московской обласmu;

П .Щокуменmьt соdерuсаm повреuсdенuя, налuчuе Komopbtx 11е позволяеm в полноJrr

объеме uспользоваmь uнформацuю u свеёенuя, соdермсаlцuеся в dокулпенmах dля преdосmавленuя

Му нuлluпальной у слуzu ;

П Некоррекmное заполненuе обязаmельньtх полей в Заявленuu, в mол| чuсле в форме
uHmepaюmuBHozo Заявленuя на РПГУ;

П Преdосmавленltе элекlпронньlх образов dокуменmов посреdсmво]лt РПГУ, не

позволяюu4ltх в полно]и объе,ме прочumаma, mексm dокуменmа u/uлu распознаmь реквuзumьl
dокуменmа;

П Поdача Заявленuя u ллных dокуменmов в элекmронной форме, поdпuсанньtх с

t4спользованuем ЭП, не прuнаdлеэюаulей Заявumелю (преdсmавumелю Заявumеля);

П Несооmвеmсmвuе dокуменmов, указанлtых в поdразdеле 10 насmояtцеzо

Дdмuнuсmраmuвно?о реzлаJйенmа, по форлtе uлu соdерэtсанлtю mребованuялt законоdаmельсmва
Россuйской Феdерацuu;

П Заявленuе поdано лltцо]чI, не ujиеюлцu.\4 полно,ttочuй преdсmавляmь uнmересы

Заявumеля;

П Посmупленuе Заявленlt l, анало?лlчноzо ранее зареzuсmрuрованнол4у Заявленuю, срок
преdосmавленuя Мунuцuпальной услу2u по люmоро]чtу не uсmек на мо]иенm посmупленuя mакоzо
Заявленuя;

П Клаdбutце, указанное в Заявленuu, не вхоdum в Перечень обulесmвенных u военных

JйеJйорuальньtх клаdбulц, располоэtсенньlх на mеррumорuu Московской обласmu, на коmорых
преdосmавляюmся лпесmа захороненuя dля созdанuя cel,,t,eйHbtx (podoBbtx) захороненuй,

уmверэrcdенньtй распоряJlсенuем Главноео управленuя реzuональной безопасносmu MocKoBcKoit
обласmu оm 25.]2.2019 ]'lb 53-РГУ (прu обращенл,tu за преdосmавленuем,.л4унuцuпальной услуzu по

преdосmавленuю м.есmа dля созdанuя се*tейноео (podoBclzo) захороненuя поd насmоялцuе

з ах о р о н енuя/ бу dу u,уu е з ах о р о н е н u я)

!ополнительно информируем :

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления Мунициuальной усJryги, а также инtц дополнительЕ€uI иrrформация при наrп,Iчии)

Начальник отдела по вопросам похоронного дела Администрации г.о. Клин /

уполномоченный представитель Главы г.о. Клин по Высоковскому территориtшьному окруry (в

отношении кладбищ д. Пахомово и г. Высоковск)

(dолаrносmь)

С решением ознакомлен (а), причины отказа разъяснены
Один экз. решения шо.тryчил (а)

А.Г. Зубенко / Е.В. Хрусталева
(ФLIО, поdпuсь)

()20г.

(dапtа, Ф ИО .3мвum еля (преdслtавuпеля Зсввuпtеля)
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Приложение 9
к административному регламенту
предоставленрUI муниципальной

услуги по предоставлению мест для
захоронения (подзахоронения),
перерегистрации захоронений на
другID( лиц, регистрации установки
(замены) надмогильных сооружений
(надгробий), установки (замены)
ограждений мест захоронений

Акт сверки документов

Муниципальное автономное учреждение <Многофункционапьный цеЕтр предоставлениJI

государственных и муниципальных услуг) городского округа Клин

(нацп.еilованuе МФЦ

Результат сверки копий документов, предоставленпых в электронном виде, на соответствие
оригиналам документов, по услуге:

Предоставление мест для захороненпя (подзахороненпя), перерегшстрациш захоропенrrй па

другпх лпц, регпстрации установки
и замены надмогильных сооружений (падгробий) и (пли) огражденпя места захоронения

Щата проведения сверки документа:

Время окончания сверки документа

Номер регистрации запроса на предоставление муниципЕrльной услуги:

Получатель услуги

Адрес

Контактный телефон

Адрес электронной почты

Сопоставление документов :

Jt п/п

наименование
электронного

документа,
представленного

заявителем

Кол-во листов

Оригин
аJI

докуме
нта

предста
влен

(лаlнет)

Соответс
твие

копии

докумен
та

оригина
лу

(даlнет)

Комментарий

l 2 J 4 5 6
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1.

2.

Результат проверки:

Проверка электронного документа, приложенного ранее заявителем дJIя предоставления усJryги, на
соответствие оригинаIry документа завершена положительно. Результат предоставления услуги
должен быть выдан заявителю.

Щокументы проверил Подпись /исполнителя

Щокументы предоставил Подпись /заявrIтеля
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Приложение 10

к административнOму регламенту
предоставления муниципальной
усJryги по предоставлению мест дJrя
захоронения (подзахоронения),
перорегистрации захоронений на
других лицl регистрации установки

(замены) надмогильных сооружений
(надгробий), установки (замены)
ограждений мест захоронений

пЕрЕчЕнь
и содержание админиетративных действий, составляющих административные процедуры

1. Прuем u реzuсmрацuя 3аявленая u dокуtпенmов, необхоOu"пьtж lля преdосmавленuя
Мунuцuпалtьной услуzu

1.1. Поряtок выполненuя оdмuнuсmраmuвньlх lейсmвuй прu оброtценuu Заявumеля в МФI{

Место
выполнения
процедурь/
используема

яВИС

Административ
ные действия

Средн
иirt

срок
выпол
неЕия

Трулое
мкость

Критерии принятия

решений

Содержание действия, сведения о
должностном лице, ответственном
за выполнение административного

действия, результат
административного действия и
порядок его передачи, способ

фиксации результата
мФц /
модуль

мФц Еис
оу

установление
соответс,гвия
личности
заявите.ltя
документам,
удостоверяюшц
м личность

5

минут
5

миtгут
соответствие
представленньж
Заявителем локументов
требованиям,

установленным
законодатеJIьством
Российской Федерации,
законодательством
Московской областио в
том числе
Административным
регл€lментом

Для получениrI Муниципальной
усJryги Заявитель предоставляет
в МФL{ необходимые документы,
указанные в подр€вделе 10
Административного регламента.
.Щокументы проверяются

работником МФI] на соответствие
требованиям, указанным в
подр€lзделе 10 Административного
регламента и Приложении б к
Административному регл;lN{енту.
При этом Заявление формируется
работником МФЦ
(за исклюI{е}Iием Заявления,

предоставленного представи,tелем
Заявителя, Ее yполномоtlенным

Проверка
цtlлномочий
представитеJUI
заявителя
на основании
документа,
подтверждающе
го полномоаIия
(при обращении
представителя
Заявителя),
и соответствия
документов
требованиям,
предъявляемых
к ним

5

мицут
5

минут
соответствие
представденньIх
Заявителем документов
требованиям,
установленным
законодатеJIьством
Российской Федерации,

в том числе
Административным
регл€lментом

на подписаttие такого Заявления)
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Сверка копий
представленных
документов
с оригин€lлами

5

минут

30

минут

5

минут
соответствие
представпен}Iых
Заявителем документов
требованиям,

установленным
законодательством
Российской Федерации,

в том чиспе
Административным
регламецтом

Подготовка
решеция об
отказе в приеме
докумеЕтов

30
минут

соответствие
представленных
Заявителем документов
требованиям,
установленным
з€конодательством
Российской Федерации,
зlконодательством
Московской области, в
том чисJIе
Административным
реглЕlмецтом

В случае наличия оснований,
предусмотренных подр€lзделом 12
Административного регламента,
работником МФI_{ осуществJuIется
информирование Заявителя о
необходимости предъявления
документов для предоставления
Муниципальной усJIуги и
предIагается обратиться в МФI]
после приведения документов в
соответствие с требованиями
законодательства Российской
Федерации.
По требованию Заявителя

упоJIномоченцым работником
МФЩ готовится, rrодгrисывается и
вьIдается р9шение об отк€ве
в приеме документов с указанием
причин отк€Lза в срок не позднее 30
минут с момента поJryчения от
Заявителя докумеЕтов

мФц |
модуль
мФц Еис
оу
Администра
цияl/ВИС

заполнение
Заявления,
сканироваЕие
представленЕых
документов
и формирование
выписки
приеме
заявления
и прилагаемых
документов

5

минут
5

минут
соответствие
представленных
Заявителем документов
требованиям,

установленным
законодательством
Российской Федерации,
з€lконодательством
Московской области, в
т]ом числе
Административным
регламентом

В случае отсутствия оснований для
отказа в приеме документов
работником МФI] в Модуль МФЩ
ЕИС ОУ вносятся сведения о
Заявителео другие необходимые
сведения, заполняется Заявление,
сканируются предоставленные
заявителем документы,
формируется электронное дело.
В случае обращения представителя
Заявителя, не уполномоченного на
цодписание Заявления,
представляется подписанное
заявите;rем Заявление,
Если Заявленце не соответствует
требованиям, установпенным
Административным регламентом.
работник МФЦ информирует
представитеJuI Заявителя о
необходимости повторного
заполнения Заявления, в
соответствии с указанЕыми
требованиями.
Работник МФЦ сканирует
представпенные Заявителем
(поедставителем Заявителя)
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оригинtшы документов
(или заверенные надJIежащим

образом копии документов),
формирует электронное дело
в Модуле МФЦ ЕИС ОУ.
Оригиналы документов (или
заверенные надлежащим образом
копии документов) возвращаются
Заявителю (за исключением
документов, цредставление
которых предусмотрено только в
оригиналах).
Рабопrик МФЦ формирует,
распечатывает в 3 (трех)
экземплярах выписку из
электронного журнала регис,грации
обращений, полтверждаюш{ую
прием документов от Заявителrя
(представителя Заявителя) с
указанием их перечня и
количества листов,
регистрациоцного номера, даты
получения документов от
Заявителя и плановой даты
готовности резуJIьтата
предоставпения Муниципальной
усJIуги.
Выписки подписывает работник
МФЩ и Заявитель. Один экземпrrяр
выписки хранится
в МФI], второй цередается
Заявителю, а третий - передается в
Администрацию/ вместе с
комплектом документов.
Электронное дело (Заявлетrие,
прилагаемые к нему документы)
поступает из Модуля МФЦ ЕИС
ОУ в Администраuию/(ВИС) в
электронном виде в день его

формирования.
Резу;rьтатом административного
действия явJIяется прием Заявления
и документов, необходимых для
предоставления Муниципальной
усIryги, работником МФЦ или
отказ в их приеме.
Результат фиксируется в Модуле
МФЦ ЕИС ОУ, ВИС либо
подтверяцается решением об
откЕlзе в приеме докумен,гов,
необходимых ддя пр9доставления
Муниципальгtой услуги

1.2. Поряdок вьrполненuя аdмuнuсmраmuвньIх dейсmвuй прu обролценuu ЗаявufпеJrя
посреdсmвом РПГУ

Место
выполнения
процедуры/
испоJIьзуема

я ВИС

Административ
ные действия

Средн
ий

срок
выпол
цения

Трулое
мкость

Критерии принятия
решений

Содержание действия, сведения
о должностном лице,

ответственном
за выполнение административного

действия, результат
административцого действия и
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IIорядок его передачи, спOсоб
фиксации результата

рпгу/вис/
Администра
ция/

Прием
предварительна
я проверка
документов

20 ми-
нут

20
минут

соответствие
представJIенцых
Заявитепем документов
требованиям,

установленным
законодательством
Российской Федерации,
зеlконодательством
Московской обlrасти, в
том числе
Административным
регламентом

Заявление и прилагаемые
документы поступают в
интегрированную с РПГУ ВИС
Администрации.
Оригиналы документов, указанные
в подразделе l0
Административного регламента,
должцы IIредоставJUlться
Заявителем в выбранный МФЦ
при получении резуJIьтата
rrредоставления Муниципальной
услуги.
Результатом администрагивного
действия является прием
Заявления.
Результат фиксируется в
электронной форме в ВИС
Администоации

Проверка
комплектности
докумеtIтов по
перечню
документов,
необходимых
длrI конкретIIого

результата
предоставления
Муниципа.llьной

услуги

5 ми-
нут

5

минут
Наличие
представленньж
Заявителем документов
требованиям,

установленным
закошодательством
Российской Федерации,
законодательством
Московской обпасти, в
том числе
Административным
регламентом

Представленные документы
проверяются на соответствие
перечню документов, необходимых
для предоставления
Муниципальной услуги.
В сrryчае отсутствия какого-либо
докуме}Iта,
представлению
должностным

подJIежащего
Заявителем,

лицом
Администрации, формируется
решеЕие об отказе в IIриеме

документов.
Решение об отказе в приеме
документов подtrисывается ЭП
уполномоченного должностного
лрща Администрации и не позднее
следующего рабочего дня
н€lлравляется Заявителrо
в Личный кабинет на Рпгу.
В случае отсутствия оснований
для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления
Муниципальной услуги, Заявление

регистрируется в ВИС
Администрации, о чем Заявитель

уведомляется в Личном кабинете
наРПГУ.
Результатами адмиЕистративного

Регистрация
заявления либо
отказ
в регистрации
заявления

15 ми-
нут

15 ми-
нут

Наличие
представленньж
Заявителем документов
требованиям,

устtlновлеIlным
зzlконодатепьством
Российской Федерации,
законодательством
Мооковской области, в
том числе
Адмикистративrrым
оеrJIаментом

действия являются регистрация
Заявления о предост€tвлении
Муниципальной услуги либо отказ
в его регистрации.
Результат фиксируется в электрон-
ной форме в ВИС Администрации,
а также на Рпгу.

I.3. Поряdок вьrполненufl аdманuсmраmuвньlж dейсmвuй прu обралценuа \аявumепя
н еп о ср еd сmвен н о в Лdмuн асmр ацuю

Место
выIIолнения
процедуры/

Административ
ные действия

Средн
ий

сDок

Трудое
мкость

Критерии приIIятия

решений

Содержание действия, сведения о
доJIжностном лице, ответственном
за выполцение адмиЕистративного
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используема
я вис

выпол
нения

деЙствия, результат
административного действия и
пOрядок его передачи, способ

фиксации Dезчльтата
Администра
цIияl lвис

установление
соответствиlI
личности
заявителя
документам,
удостоверяющи
м личность

5

минут
5

минут
соотве,гствие
представленных
Заявителем документов
требованиям,

установленным
законодательством
Российской Федерации,
законодательством
московской области, в
том числе
Административным
регJIаментом

fuя получения Муниципальной
услуги Заявитель предоставляет
в Администрацию необходимые
документы, указанные в
подразделе 10 Административного
регJIаме}Iта.
,Щокументы
должностным

IIроверяются
лицом

Администрации на соответствие
требованиям, указанным в
подр.lзделе l0 Административного
регламента и Приложешии б к
Административному реглztменry,
Заявление формируется в ВИС
Администрации (за исключением
Заявления, предостflвлонного
представитеJIем Заявителя, не

уполцомоченным на подцисание
такого Заявления)

Проверка
полrrомочий
предст,авителя
заявителя на
основании
документа,
tIодтверждающе
го полномочия
(при обращении
представитеJU{
Заявителя), и
соответствия
документов
требованиям,
предъявляемых
к ним

5

минут
5

минут
соответствие
представленньrх
Заявителем документов
требованиям,

установлепным
законодательством
Российской Федерации,
законодательством
Московской области, в
том числе
Административным
регламеЕтом

Сверка коций
представленных
документов
с оригиналами

15

минут
15

минут
соответствие
tIредст,авленных
Заявителем докумеtIтов
требованиям,

установленным
законо/lательством
Российской Федерации,
законодательством
Московской области, в
том числе
Административным
регламентом

Подготовка

решения об
отказе в приеме
докумецтов

30
минут

з0
мину,г

соответствие
представJIенньD(
Заявителем док1ъ4ентов
требованиям,

установленным
зtконодательством
Российской Федерации,
закоцодательством
Мооковской областио в
том чисJIе
Административным
регламентом

В случае нЕtличия оснований,
lrредусмотренных подрtlзделом 12
Административного регламента,
должностным лицом
Администрации осуществляется
информирование Заявителя
о необходимости предъявления
документов для предоставления
Муниципальной услуги и
цредлагается обратиться в
Администрация цосле приведения
документов в соответствие
с требованиями законодательства
Российской Федерации.
По требованию Заявителя
долх(цос,гныIчl лицом
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Админисцации готовится,
подпись]вается и выдаеlся решение
об отказе в приеме документов
с указанием IIричин отказа в срок
не позднее 30 минут с момента
получения от Заявителя
докyментов

Администра
цияl/ВИС

заполнение
Заявления,
скаЕирование
представленньн
документов
и формирование
выписки о
приеме
заявления
и прилагаемых
документов

15

минут
15

минут
соответствие
представленных
Заявителем документов
требованиям,

установленным
законодательством
Российской Федерации,
законодательством
московской области, в
том числе
Административным
регламецтом

В случае отсутствия оснований для
отказа в приеме локументов
должностным лицом
Администрации в ВИС вносятся
сведения о Заявителе, другие
необходимые сведения,
заполняется Заявлеttие,
сканируются цредоставленные
заявителем документы,
формируется электронное дело.
В случае обращения представителя
Заявителя, не уllолномоченного
на подписание Заявления,
представляется подписаIlЕое
заявителем Заявление,
Если Заявление не соответствует
требованиям, уст€lновленцым
Административным регламентом,
доJIжкостное лицо Администрации
информирует представитеJш
заявителя
о необходимости повторного
заполнения Заявления, в
соответствии с указанными
требованиями.
.Щоляtностное лицо Администрации
скаuирует
заявителем

представленные
(прсдставителем

Заявителя) оригиЕалы документов
(или заверенные надлежащим
образом копии документов),
формирует эJlектронцое дело в
ВИС. Оригиналы документов (или
зtlверенные надлежащим образом
копии документов) возвращаются
заявителю
(за исключением
представление
шредусмотрено
оригиналах).

документов,
которьн

только в

flопжностное лицо Администрации
формирует, распечагывает в 2

Цвух) экземплярах расписку,
подтверждающую
документов от

прием
заявителя

(представителя Заявителя), с

указанием их перечня и количества
листов, регистрациоЕного номера,

даты полуrl9цц" документов от
Заявителя и плановой даты
готовности результата
предоставJIения Муниципальной

усJryги.
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Расписку подписывает

должностное лицо Администрации
и Заявитель. Ошrн экземпJlяр

расписки - передается Заявитеrrю, а
второй хранится в
Администрации/вместе с
компJIектом документов.
Результатом административного
действия является прием Заявления
и документов, необходимьж для
предоставления Муниципа.ltьной

усJryги, должностным лицом
Администрацииили отказ в их
приеме.
Результат фиксируется в ВИС либо
подтверждается решением
об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления
Муниципа.ltьной услуги

2. Рассмоmренuе dокуменmов u прuняmuе реtаенuя о поd?оmовке рвульmаmа
пр еd о с maBJteH uя Мун u цuп ал ьн о Й у c]lyau

Место
выIIолнения
процедуры/
исIIользуема

я ВИС

Административ
ные действия

Средн
ий

срок
выпол
нения

Трудое
мкость

Критерии принятия

решений

Содержание действия, сведения о

должцостном лице, ответственном
за выполнение административцого

действия, результат
административного действия и
порядок его передачи, способ

фиксации результата

Администра
ция/ВИС

Проверка
отсутствия уши
ц€lJIи!Iия

оснований для
отказа
в
предоставлении
Муниципа.пьной

усJryги

30 ми-
нут

30
минут

соответствие
представленцьц
заявителем
документов
требованиям,
установленным
законодатеJIьством
Российской
Федерации,
зако}Iодательством
Московской областио в
том числе
Административным
регл€lментом

,Щолжностное лицо Администрации
на основании собранного компJIекта

документов, исходя из критериев
предост€lвлеция Муниципа,rьной

услуги, установленных
Административным регламентом,
определяет
предоставления Муниципальной
услуги и формирует в ВИС проект

решения о предоставлении
Муниципмьной услуги или об
откi}зе в ее предоставлении.
Результатом адмицистративного
действия является установление
н€L,Iичия или отсутствия оснований
для отказа в предоставлении
Муниципальной услуги, принятие
решения о предоставлении
Муниципальной усJryги или об
отк€lзе в ее предоставлении.
Результат фиксируется в виде
проекта решения о предоставпении
Муниципальной усrryги

возможность
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3. Прuняmuе решенuя о преdосmавJrенuu (об оmкозе в преdосmаменuа) Мунацuпаlльной успуzu
u оформtенuе рвульmоmа преdосmаNленuя Мунuцuпшльно й уuуеu

Место
выполнения
процедуры/
используема

я ВИС

Административ
ные действия

Средн
ий

срок
выпол
нения

Трулое
мкость

Критерии принятия

решений

Содержание действия, сведения о
должностном лице, ответственном
за вьшолнение адмипистративного

действия, результат
административного действия и
tIорядок его передачи, сllособ

фиксации Dезчльтата
Администра
ция /lВИС

Рассмотрение
проекта

реш9ния

з0
минут

30
минут

соответствие
представленньж
заявителем
документов
требованиям,

установJIенным
законодательством
Российской
Федерации,
законодательством
Московской области, в
том числе
Административным
регламентом

Уполномоченное должностное лицо
Адмишистрации рассматривает
проект решения на предмет
соответствия требованиям
Административного регламента,
полноты и качества предоставдеItия
Муниципальной услуги, а т€кже
осуществJUIет контроль срокOв
предоставления Муниципальной
услуги. Подписывает проект
решения о шредостЕlвлеЕии
Муниципальной услуги иJIи об
отказе в ее предоставлении
с использованием электронной
подциси в ВИС и Ha[paBJuIеT

должностному лицу
Администрации, работнику дJuI
цаправления результата
предоставления Муниципальной
услуги Заявитеrпо.
В сJryчае обращения Заявителя
за предоставлением места дJIя
создания семейного (родового)
захоронения под настоящие
зz}хоронениll или булущие
з€lхоронения доджностным лицом
Администрации принимается
предварительное решение, на
основании которого Заявителю в
гис гмп
уникальный

выставJU{ется
идентификатор

начисления платежа и к решению
rrрикреlrляется квитанция об уплате.
Заявитель уведомляется о принятом
решении посредством направления
соответствуюrцего уведомдения в
ли"rный кабинет на Рпгу. Послс
внесения платы Заявителем за
предоставление Муниципа.шьной

УСЛУГИ ДОЛЖНОСТНЬIМ ЛИЦОМ
Администрации подписьвается
решение о предоставлении
Муниципальной услуги,
соответствующая информация
вносится в ВИС Администрации.
Результатом административного
действия явлrIется утверждение и
подписание, в том числе
электронной полписью, рсшения о
предоставлении Муниципальной
усJryги или откaва в ее
предоставлении.
результат фиксируется в виде


