
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КЛИН

ПО С ТАНОВЛЕНИЕ

2 з мАй 20?]
J\b

г, Клин
московская область

о внесении изменений в
Административный регламент по
предоставлению муниципальной
услуги <Выдача разрешения на
вступление в брак лицам, достигшим
возраста шестнадцати лет))

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.20t0 Ns210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муницип€tльных услуг), на основании
Семейного кодекса Российской Федерации от 29.|2.1995 Ns223-ФЗ, Федерального
Закона от 06.10.2003 }lЪ131-ФЗ (Об общих приЕципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации>, руководствуясь Уставом городского
округа Клин Московской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в Административный регламент по предоставлению
муниципальноЙ услуги кВыдача рaврешения на вступление в брак лицам, достигшим
возраста шестнадцати лет)), утвержденный постановлением Администрации
ГОРОДского округа Клин от 06.09.2022 Ns1685 кОб утверждении Административного
регламента по предоставлению муниципальной услуги кВыдача разрешений на
встуIIление в брак лицам, достигшим возраста шестпадцати лет)) и приложение J\b1
изложить в редакции в соответствии с приложением Nsl к настоящему постановлению.

2. Управлению образования Администрации городского округа
Клин (Завальнюк Е.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом
печатном издании <Информационный бюллетень городского округа Клин> и

разместить на официальном сайте Администрации городского округа Клин.
3. Настоящее постановление вступаетв силу с момента его подписания.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на

заместителя Главы Администрации городского округа Клин Тимофееву Н.Н.

flля_
опии

*#

Глава городского округа Клин А.[. Сокольская



IIриложение Ns1
к постановлению Администрации
городского округа Клин

2 } мАй 2tl2} хs /Р//
Приложение J\bl

к постановлению Администрации
городского округа Клин
от 0б.09.2022 м 1685

Административный регламент
предоставления муниципitльной услуги

<<Выдача разрешениJI на вступление в брак лицам,
достигшим возраста шестнадцати лет>

I. общие положения

l . Предмет регулированиJI Административного регламента
1.1. Настоящий Административный регламент предоставления

муниципtшьной услуги <выдача ршрешения на вступление в брак лицам,
ДОСТигшим возраста шестнадцати лет> (далее - Административный регламент)
РеГУлирУет отношения, возникающие в связи с предоставлением муницип€tльной
УСЛУги <<Выдача рiврешеt{ия на вступление в брак лицам, достигшим возраста
ШеСТНаДцаТи лет)) (далее - Муниципilпьная услуга) Администрацией городского
округа Клин Московской области (да.гrее - Администрация).

1.2. Уполномоченным органом, ответственным за предоотавление
МУниципальной услуги, является Администрация городского округа Клин в лице
УПРавления образования Администрации городского округа Клин Московской
области (да.гrее - Исполнитель).

1.З.НаСтОяЩий Административный регламент устанавливает порядок
предоставления Муниципальной услуги и стандарт ее предоставления, состав,
последовательность и сроки выполнения административных процелур, требования
к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
ПРОЦеДУР В мнОгофункцион{rпьных центрах предоставления государственных и
муниципiшьных услуг (да.пее _ мФц) в Московской облаQ^rи и в электронной
фОРМе, формы контроля за исполнением Административного регламента и
ДОСУДебныЙ (внесулебныЙ) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) Администрации, структурного подразделения Администрациио
МФЦ, а также их должностных лиц, муницип€tльных служащих, работников.

1.4. Термины и определения, используемые в настоящем Административном
регламенте:

1.4.1.ВИС (ведомственная информационная система) Единая
ИНфОРмационная система оказания государственных и муниципiшьных услуг
Московской области;

1.4.2. ЕПГУ - Федеральная государственная информационная система
<Единый портitЛ государсТвенных И муницип€tльных услуГ (функций)>,
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располоЖеннаrI в инфорМационно-ТелекоммУникационной сети <Интернет> (лалее
- сеть Интернет) по адресу: www.gosuslugi.ru;

I.4.3. РПГУ - Госуларственная информационная система Московской
Области <Порта.п государственных и муниципiшьных услуг (функций) Московской
Области>>, расположеннаJI в информационно-коммуникационной сети Интернет по
адресу : www.uslugi.mosreg.ru;

t.4.4. Личный кабинет сервис РПГУ, позволяющий зiulвителю
ПОЛУчаТЬ информацию о ходе обработки запросов, поданных посредством РПГУ;

1.4.5. Учредитель МФЦ орган местного самоуправления
МУницип€шьного образования Московской области, являющийся учредителем
МФЦ;

I.4.6. Модуль МФЦ ЕИС оУ * Модуль МФЦ Единой информационной
СистеМы оказания государственных и муницип€tльных услуг Московской области.

1.5.ддминистрация вне зависимости от опособа обращения заявителя за
ПреДоставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставления
ЗаяВителю результата предоставления Муниципальной услуги направляет в
Личный кабинет заявителя на ЕПГУ сведения о ходе выполнения запроса о

Запрос) и результат

2. Круг заявителей
2.1. Муниципtшьная услуга предоставляется физическим лицам,

Обратившимся в Администрацию по месту жительства с Запросом (да.гrее

Заявитель).
2.2. Категории Заявителей :

2.2.1.Лица, достигшие возраста шестнадцати лет, имеющие место
жительства в городском округе Клин Московской области.

2.3. МУниципiшьная услуга предоставляется Заявителю в соответствии с
Вариантом предоставления муниципiшьной услуги, соответствующим признакам
Заявителя, определенным в результате анкетированиrI, проводимого
Администрацией (далее профилирование), а также результата, за
предоставлением которого обратился Заявитель.

II. Стандарт предоставленLш Муниципальной услуги

3. Наименование Муниципальной услуги
3.1. МУниципальн.ut услуга - <Выдача разрешения на вступление в брак

лицам, достигшим возраста шестнадцати лет>.

4. Наименование организации, предоставляющей
муниципЕrльную услугу, и требования к порядку

информирования о Муниципа.пьной услуге
4.1.Органом местного самоуправления муниципitльного образования

московской области, предоставляющим Муницип€шьную услуry, является
Администрация городского округа Клин Московской области.

4.2. Непосредственное предоставление Муниципальной услуги от лица
Администрации городского округа Клин осуществляет Управление образования
Администр ации городского округа Клин.
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4.3. На официа.гlьном сайте Администрации городского округа Клин
https://klincity.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>
(Далее сеть Интернет), на ЕПГУ, РПГУ, в федеральной государственной
информационной системе <ФедеральныЙ реестр государственных и
МУниципttльных услуг (функuий)>, государственной информационной системе
московской области <реестр государственных и муниципitльных услуг (функций)
Московской области>> обязательному рtlзмещению подлежит следующitя
справочнtul информация :

4.3.1. Место нахождения и режим работы Администрации городского
округа Клин - Московская область, г.Клин, ул.Карла Маркса, д.б8-А, режим
Работы: понедельник четверг с 08:30 до l'745 часов, пятница с 08:30
до 16:30 часов, обед с 13:00 ло 14:00;

4.3.2. Место нахождения и режим работы МФЩ - Московская область,
г.Клин, Советская пл., д.l8а, режим работы: понедельник - суббота с 08:00
до 20:00 часов;

4.3.3. Справочный телефон Администрации городского округа
Клин 8(496)243-87,96. Адрес электронной почты Администрации: klin@mosreg.ru;

4.3.4.Справочный телефон Управления образования Администрации
городского округа Клин - 8(49б)242-75-79. Адрес электронной почты Управления
образования : kiln*upr.obr@mosreg.ru;

4.3.5. Справочный телефон МФЩ - - 8(49б)243_39_02, 8(496)24З-34-60.
Адрес элекгронной почты МФЩ : mfc-klinmr@mosreg.ru.

5. Результат предоставления Муниципа.гtьной услуги
5. 1. Результатами предоставления Муниципальной услуги являются:

5.1.1. Решение о предоставлении Муниципальной услуги в виде Решения
о рiврешении на вступление в брак, которое оформляется в соответствии с
приложением J\Ъ 1 к настоящему Административному регламенту;

5.I.2.Решение об отк€ве в предоставлении муниципальной услуги,
оформленное в соответствии с приложением N92 к настоящему
Административному регламенту.

5.2. Факт получения Заявителем результата предоставления Муниципа-ilьной
услуги фиксируется в ВИС, РПГУ.

5.3. Способы получения результата предоставлениJI Муниципа.пьной услуги:
5.3.1. В форме электронного документа в Личный кабинет на РПГУ.

Результат предоставления Муниципа.пьной услуги (независимо
оТ принятого решения) направляется в день его подписания Заявителю в Личный
Кабинет на РПГУ в форме электронного документq подписанного усиленной
ква-llифицированноЙ электронноЙ подписью уполномоченного должностного лица
Администрации.

Щополнительно Заявителю обеспечена возможность получения
результата предоставления Муниципа.llьной услуги в любом МФц в пределах
территории Московской области в виде распечатанного на бумажном носителе
экземпляра электронного документа. В этом случае работником МФЦ
РаСПеЧаТЫВаеТСя иЗ Модуля МФЦ ВИС на бумажном носителе экземпляр
эЛектронного документq который заверяется подписью уполномоченного
работника МФЩ и печатью МФЦ.

В случае, если осуществить государственную регистрацию брака
планируется на территории другого субъекта Российской Федерации, заявитель
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ТаКЖе Вправе получить решение о предоставлении Муниципальной услуги,
ОфОРМленное на бумажном носителе, подписанное уполномоченным должностным
лицом Администрации, заверенное печатью Администрации (при на-пичии).

Решение о предоставлении Муницигlальной услуги на бумажном
НОСИТеЛе ВыДается Заявителю в МФЦ, которое расположено по месту его
жительства в муниципtlльном образовании в Московской области.

Сроки передачи решения о предоставлении Муниципальной услуги
на бумажном носителе из Администрации в
соглашением о взаимодействии, которое закJIючается
и Государственным казенным учреждением
<московский областной многофункциона-пьный

Установленном законодательством Российской Федерации (далее - соглашение
о взаимодействии).

В слУчае не истребования Заявителем решения о предоставлении
Муниципальной услуги в МФI_{ в течение 30 (трилuати) календарных дней с даты
ОКОнчания срока предоставления Муниципальной услуги, данное решение
возвращается в Администрацию;

5.3.2. В Администрации на бумажном носителе, по электронной почте
либо почтовым отправлением в зависимости от способа обращения
за предоставлением Муниципальной услуги.

б. Срок предоставления Муниципальной услуги
6.1. Срок предоставления Муниципа.ltьной услуги составляет 10 (лесять)

рабочих дней с даты регистрации Запроса в Ддминистрации.
б.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги

СОСТаВляет 10 (десять) рабочих днеЙ с даты регистрации Запроса в Администрации,
В ТОМ ЧИСле В сЛУчаях, когда Запрос подан Заявителем посредством почтового
отправления, по электронной почте, лично в Администрацию, РПГУ.

7. Правовые основания для предоставления
Муниципальной услуги

7.1. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации,
нОрМативных правовых актов Московской области, реryлирующих предоставление
МУНИципальной услуги, информация с) порядке досудебного (внесулебного)
ОбЖа-гtования решений и действий (бездействия) Администрации, МФЩ, а также их
ДОлЖностных лиц, муниципilJIьных служащих, работников рiвмещены на
официа-irьном сайте Администрации www.klincity.ru, а также на РПГУ. Перечень
НОРМативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых
акТов Московской области дополнительно приведен в приложении }lb] к
настоящему Административному регламенту.

8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги

8.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
норматиВными правовыми акtами Российской Федерации, нормативными
ПРаВОВЫМИ аКТаМи МосковскоЙ области для предоставления Муниципа_гlьной
услуги, которые Заявитель должен представить самостоятельно:

МФЦ устанавливаются
между Администрацией
московской области

центр предоставления
Учреждение) в порядке,
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8.1.1. Запрос по форме, приведенной в приложении Ns4 к настоящему
Административному регламенту ;

8. 1.2. Щокументы, удостоверяющие личности Заявителя;
8.1.3.[окументы, удостоверяющие личность лица, желающего

всryпить в брак с Заявителем;
8.1.4..Щокументы, подтверждающие уважительную причину на

вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет.
8.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Московской области для предоставления Муниципа-llьной
УСЛУги, коТорые Заявитель вправе представить по собственноЙ инициативе, так как
Они ПоДлеЖат представлению в рамках межведомственного информационного
взаимодействия:

8.2.1. Щокумент, подтверждающий место жительства Заявителя в
МУНиципЕlJIьном образовании МосковскоЙ области (в случае, если такие сведения
не содержатся в документе, удостоверяющем личноQть Заявителя).

8.3. Требования к представлению документов (категорий документов),
необходимых для предоставления МуниципальноЙ услуги, приведены в
приложении Ns5 к настоящему Административному регламенту.

8.4. Запрос может быть подан заявителем следующими способами:
8,4. 1. Посредством РПГУ;
8.4.2. В Администрацию лично, по элекгронной почтео почтовым

отправлением.

9. Исчерпывающий перечень оснований для отк.Lза в приеме
документов, необходимых для предоставления

Муниципа.пьной услуги
9.1. Исчерпывающий перечень оснований Nlя отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
9.1.1. Обращение за предоставJIением иной Муниципальной уалуги;
9.1.2.Заявителем представлен неполный комплект документов,

необходимых для предоставления Муниципа.ltьной услуги;
9.1.3. Щокументы, необходимые для предоставления Муниципа.гlьной

Услуги, утратили силу отменены или являются недействительными на момент
обращения с Запросом;

9.1.4. Наличие противоречий между сведениями, укiванными в Запросе,
и сведениями, укtlзанными в приложенных к нему документах, в том числе:

9.|.4.1. Отдельными графическими материrlлами,
представленными в составе одного Запроса;

9.|.4.2. Отдельными текстовыми материttлами, представленными
в составе одного Запроса;

9.1.4.3. Отдельными графическими и отдельными текстовыми
материiшами, представленными в составе одного Запроса;

9.|.4.4.Сведениями, указанными в Запросе и текстовыми,
графическими материiUIами, представленными в составе одного Запроса;

9.1.5.,,Щокументы содержат подчистки и исправления текста, не
3аВеренные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

9.1.б. Щокументы содержат повреждения, наличие которых не позволяет
В ПОЛНОМ объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в
документах для предоставления Муниципальной услуги;



9.1.7. Некоррекгное заполнение обязательных полей в Запросе;
9.1.8. Некорректное заlrолнение обязательных полей форме

ИНТеРаКТИВНОГО Запроса на РПГУ (отсутстви9 заполнения, недостоверное, неполное
либо неправильное, несоответствующее требованиям, установленным настоящим
Административным р егламентом) ;

9.1.9. ПРеДСтавЛение элекгронных образов документов посредством
РПГУ Не ПОЗВоЛяет в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать
реквизиты документа;

9.1.10.Подача Запроса и иных документов в элекгронной форме,
ПОДписанных с использованием электронноЙ подписи, не принадлежащей
Заявителю;

9.1.1 l. ПОсryпление Запроса, аналогичного ранее зарегистрированному
ЗаПРОсУ, срок предоставления Муниципальной услуги по которому не истек на
момент поступления такого Запроса.

9.2. Решение об откiLзе в приеме документов,
предоставления Муниципа.гtьной услуги, оформляется
приложением J\Ъб к настоящему Административному регламенту.

9.3. Принятие решения об откitзе в приеме документов, необходимых для
ПРеДОСТаВЛеНИя МУниципальноЙ услуги, не препятствует повторному обращению
Заявителя в Администрацию за предоставлением Муниципа-llьной услуги.

1 0. Исчерпывающий перечень основан ий для приостановления
или откiва в предоставлении Муниципальной услуги

l0.1. ИСчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления Муниципальной услуги отсутствует.

10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в предоставлении
Муниципальцой услуги:

10.2.1.Несоответствие категории Заявителя кругу лиц, укiванных в
подрtlзделе 2 настоящего Административного регламента;

необходимых для
в соответствии с

в подразделе 8

или содержанию
l0.2.2.Несоответствие документов, указанных

настоящего Административного регламеIIта, по форме
требованиям законодательства Российской Федерации;

10.2.3. Отзыв Запроса по иницI,Iативе Заявителя.
10.З. ЗаяВитель вправе отк€ваться trт получениJI Муниципа.tlьноЙ услуги на

основании Заявления, написанного В свободной форме, направив по адресу
электронной почты или обратившисЬ в АдминистрациЮ, рпгу. На основании
поступившего Заявления об откilзе от предоставления Муниципальной услуги
уполномоченным должностным лицом Ддминистрации принимается решение об
oTкtlЗe В предостаВлении Муниципальной услуги. Факт oTкitзa Заявителя от
ПРеДОСТаВЛениlI МуниципальноЙ услуги с приложением Заявления и решения об
oTкilЗe В предоставлении Муниципальной услуги фиксируется в ВИС. Отказ от
ПРеДОСТаВЛения Муниципа.ltьноЙ услуги не препятствует повторному обращению
Заявителя в Администрацию за предоставлением Муниципальной услуги.

l0.4. ЗаявителЬ вправе повторIrо обратиться в Администрацию с Запросом
после устранения оснований, указанных в tIункте I0.2 настоящего
Административного регламента.

11. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении
Муниципальной услуги, и способы ее взимания

1 1. 1. Муницип€rльная услуга предоставляется бесплатно.
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12. Максима.пьный срок ожидания в очереди при подаче
Заявителем Запроса и при получении результата

предоставления Муниципа-ilьной услуги
12.1.Максима-ltьный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем

ЗаПРОСа и При получении результата предоставления Муниципальной услуги в
МФЦ УСТаноВлен распоряжением Министерства государственного управления,
информационных технологий и связи московской области
ОТ 2|.07.20|6 М10-58ДВ (О регион€tльном стандарте организации деятельности
многофункционuLльных центров предоставления государственных и
муниципtшьных услуг в Московокой области)).

13. Срок регистрации Запроса
13.1. СрОк регистрации Запроса в Администрации в случае, если он подан:

13.1.1. В электронной форме посредством РПГУ до 16:00 рабочего дня -
В ДенЬ его подачи, после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий день - на следующий
рабочий день;

lЗ.|.2.Лично в Администрацию - до 16:00 рабочего дня - в день
обращения;

13.1.3.По элекгронной почте или по почте - не позднее следующего
рабочего дня после его поступления.

14. Требования к помещениям, в которых предоставляются
Муниципальной услуги

14.1. Помещения, в которых предоставляются Муницип€lльные услуги, зtul
ожидания, места для заполнения Запросов, информационные стенды с образцами
ИХ Заполнения и перечнем документов и (или) информациио необходимых для
ПРеДОСТаВлениrI МуниципальноЙ услуги, должны соответствовать требованиям,
УсТановленным постановлением Правительства Российской Федерации от
22.12.2012 Jфl376 (Об утверждении Правил организации деятельности
многофункционаJIьных центров предоставления государственных и
муниципitльных услуг>, а также требованиям к обеспечению доступности
укiваннЫх объекТов для инвulJIидов и других мiшомобильных групп населения,
УСТаНОВленным Федера-ltьным законом от 24.11.1995 Ngl81-ФЗ <О социа.гlьной
ЗаЩИТе ИНВtlЛиДоВ в РоссиЙскоЙ Федерации>, Законом Московской области
}lЬ12ll2009-ОЗ <Об обеспечении беспрепятственного доступа инв{tлидов и других
ма.гlомобильных групп населения к объекгам социальной, транспортной и
инженерной инфраструктур в Московской области)).

15. Показатели качества и доступности Услуги
15.1. Показателями качества и доступности Муниципальной услуги

являются:
l5.1.1..Щосryпность электронных форм документов, необходимых для

предоставления Муниципальной услуги;
15.1.2. Возможность подачи Запроса и документов, необходимых для

предоставлениrI Муниципальной услуги, в электронной форме;
15.1.3. Своевременное предоставление Муниципа.гlьной услуги

(отсутствие нарушений сроков предоставлениrI Муниципальной услуги);
15.1.4. ПРедоставление Муниципальной услуги в соответствии с

вариантом предоставления Муниципаltьной услуги ;
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15.1.5. УДобство информирования Заявителя о ходе предоставления
МУНИЦИПа.пьной услуги, а также получения результата предоставления
Муниципальной услуги;

l5.1.б. Соблюдение установленного времени ожидания в очереди при
ПРИеМе Запроса и при получении результата предоставления Муниципальной
услуги;

15.1.7.Отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по
результатам предоставления Муниципалыrой услуги.

16. Требования к предоставлению Муниципальной услуги, в
том числе учитывающие особенности предоставления

Муниципальной услуги в МФL{ и особенности предоставления
Муниципальной услуги в электронной форме

1б.1. УСЛУги, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют.

|6.2.Информационные системы, используемые для предоставления
Муниципальной услуги:

|6.2.1. РПГУ;
|6.2.2. ВИС;
|6.2.З. Модуль МФЦ ЕИС ОУ.

16.3. Особенности предоставления Муниципальной услуги в МФI_{:
1б.3.1. Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи

ЗапрОсов, документов, необходимых для получения Муниципа.пьной услуги в
ЭЛеКТРОнноЙ форме, а также получение результата предоставления Муниципальной
УСлУги в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного
ДОкУМента осуществляется в любом МФЦ в пределах территории Московской
ОбЛаСти по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места
пребывания;

16.3.2. Предоставление муниципtшьной услуги в МФI_{ осуществляется
В СООТВетствии Федеральным законом от 27.07.2010 Ns210-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципaльных услуг) (далее _ Федераrrьный
ЗаКОН ОТ 27.07.20|0 J\Ъ210-ФЗ), постановлением Правительства Российской
ФеДеРаЦИИ ОТ 22.12.2012 Nsl376 (Об утверждении Правил организации
ДеЯТеЛЬнОсти многофункцион€lльных центров предоставления государственных и
муниципtшьных услугD, а также в соответствии с соглашением о взаимодействии
между Администрацией и Учреждением;

16.3.3. Информирование и консультирование Заявителей о порядке
ПРеДОСТаВления МуниципальноЙ услуги, ходе рассмотрения Запросов, а также по
иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципа.пьной услуги, в МФЩ
осуществляются бесплатно;

16.3.4. Перечень МФЦ Московской области рttзмещен на РПГУ;
16.3.5. В МФЦ искJIючается взаимодействие Заявителя с должностными

лицами Администрации;
16.3.б. При предоставлении Муниципальной услуги в МФЩ в части

беСПЛатнОго доступа к РПГУ, выдачи результата предоставления Муниципа;lьной
услуги В Виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного
ДОКУМеНТа В МФЦ работникам МФЦ запрещается требовать от Заявителя
ПРеДоставления документов, информации и осуществления действий,
ПРеДУСМОТренных частью 3 статьи 1б Федера.пьного закона от 27.07.2010 М2l0-ФЗ.

16.4. ОсОбенности предоставления Муниципа-гtьной услуги в электронной
форме:



10

|6.4.I.При подаче Запроса посредством РПГУ заполнJIется его
интерактивная форма в карточке Муниципчtпьной услуги на РПГУ с приложением
ЭЛеКтронных образов документов и (или) ук€}занием сведениЙ из документов,
необходимых для предоставления Муниципа.пьной услуги;

16.4.2. Информирование Заявителей о ходе рассмотрения Запросов и
ГоТовности результата предоставления Муниципальной услуги осуществляется
бесплатно посредством Личного кабинета на РПГУ, сервиса РПГУ кУзнать стаryс
ЗаяВления)), информирование и коttсультирование Заявителей так же
ОСУЩествляется по бесплатному единому номеру телефона Электронной приёмной
МОСКОВСКОй области +7(800)550-50-30, по телефону Управления образования
Администр ации гор одского о круга Клин +7 (49 6)2 43 - l 0 -'7 7 ;

16.4.3, Требования к форматам Запросов и иных документов,
представляемых в форме электронных документов, необходимых для
ПРеДоставления Муницип€tльных услуг на территории МосковскоЙ области,
утверждены постановлением Правительства Московской области
ОТ 31.10.2018 Ns792lЗ7 <Об утверждении требований к форматам заJIвлений и иных
документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для
предоставления государственных и муницип€Lльных услуг Еа территории
Московской области>.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

17. Вариант предоставления Муниципальной услуги
17. 1. Вариант предоставления Муниципальной услуги:

17,1.|. Вариант предоставления Муниципальной услуги для категории
Заявителей, предусмотренных в пункте 2.| настоящего Административного
реГлаМента (лица, достигшие возраста шестнадцати лет, имеющие место
жительства в муниципiшьном образов ании Московской области) :

17.1.1.1. Результат предоставлениrI Муниципа.гtьной услуги
укшан в подрiвделе 5 настоящего Административного регламента;

l7.1.1.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной
услуги не превышает максимtlльный срок, укшанный в подразделе б настоящего
Административного регламента;

17.1.1.3. Исчерпывающий перечень докумеIIтов, необходимых
ДЛЯ ПРеДОСТаВления МуниципальноЙ услуги, которые Заявитель должен
представить самостоятельно, указан в пункге 8.1 настоящего Административного
регламента;

|7.|.1.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
ДЛЯ ПРеДОСТаВЛения МуниципальноЙ услуги, которые Заявитель вправе
ПРеДСТаВитЬ по собственноЙ инициативе, так как они подлежат представлению в
рамках межведомственного информационного взаимодействия, укшан в пункге 8.2
настоящего Административного регламента;

17.1.1.5. Исчерпывающий перечень оснований для oTкitзa в
ПРИеМе ДОКУМентов, необходимых для предоставления Муниципа-ltьноЙ услуги
указан в подрiвделе 9 настоящего Административного регламента;

|7.|.|.б.Исчерпывающий перечень оснований для oTкit:la в
ПРеДОСТаВЛении Муниципа.пьноЙ услуги yкitзaн в пункtе |0.2 настоящего
Административного регламента.

|7.2.Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления Муниципа.ltьной услуги документах:



11

|"1.2.I. Заявитель при обнаружении допущенных опечаток и ошибок в
выданных В результате предоставления Муниципальной услуги документах
обращается в Исполнителю посредством Рпгу, лично, по электронной почте,
почтовым отправлением с заявлением о необходимости исправления опечаток и
ошибок, составленным в свободной форме, в котором содержится указание на их
описание.

Исполнитель при получении укiванного заявления
РаССМаТРиВает вопрос о необходимости внесения изменений в выданные в
результате предоставления Муниципальной услуги документы.

исполнитель обеспечивает устранение допущенных опечаток и
ОШИбОК В ВыДанных в результате предоставления Муниципальной услуги
документах и направляет Заявителю уведомление об их исправлении (в случае,
если Запрос направлялся посредством рпгу) либо результат предоставления
МУНИЦИПа.Цьной Услуги (в случае, если Запрос направлялся в Администрацию
лично, по электронной почте, почтовым отправлением) посредством выдачи лично
ЗаЯВИтелю, направлению по электронной почте, почтовым отправлением в срок, не
ПРеВЫШаЮЩИЙ 5 (пяти) рабочих дней с даты регистрации з€uIвлениJI о
необходимости исправления опечаток и ошибок;

|7.2.2. Исполнитель при обнаружении допущенных опечаток и ошибок
В ВЫДанных в результате предоставления Муниципальной услуги документах
Обеспечивает их устранение в укiванных документах, направляет Заявителю
УВеДОМЛение об их исправлении в случае, если Запрос направлялся посредством
РПГУ либо результат предоставления Муниципальной услуги (в случае, если
ЗапрОс направлялся в Администрацию лично, по электронной почте, почтовым
ОТПРавлением) посредством выдается лично Заявителю, направляется по
ЭЛекТронноЙ почте, почтовым отправлением в срок, не tIревышающий 5 (пяти)
рабочих дней с даты обнаружения таких опечаток и ошибок.

l7.3. ПОРядок выдачи дубликата документц выданного по результатам
ПРеДОСТаВления Муниципа-пьноЙ услуги, в том числе исчерпывающий перечень
оснований для отк€ва в выдаче такого дубликата не предусмотрен,

l 8. Описание административной процедуры
профилирования Заявителя

18.1. Способы определения и предъявления необходимого Заявителю
варианта предоставления Муниципа.пьной услуги:

1 8. 1. 1. Посредством РПГУ;
1 8. 1.2. В Администрации.

18.2. ПОРядок определения и предъявления необходимого Заявителю
варианта предоставления Муниципальной услуги:

18.2.1. Посредством ответов на вопросы экспертной системы РПГУ;
18.2.2. Посредством опроса в Администрации.

18.3. В ПРиЛожении jЪ7 к настоящему Административному регламенту
ПРИВОДИТСЯ ПеРеченЬ общих признаков, по которым объединяются категории
ЗаЯВИтелей, а также комбинации признаков Заявителей, кажд€ш из которых
соответствует варианту предоставления Муниципальной услуги.

19. Описание варианта предоставления
Муниципаltьной услуги

19.1. При предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с
вариантом, укiванным в подпункте l7.LI пункта 17.1 настоящего
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Административного регламента, осуществляются следующие административные
действия (процедуры):

19.1.1. Прием Запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

t9.|.2. Межведомственное информационное взаимодействие;
19.1.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в

предоставлении) Муниципальной услуги;
19.1.4. Предоставление результата предоставлениlI Муниципа.пьной

услуги.
l9.2.Описание административных действий (процедур) предоставления

Муниципальной услуги приведено в приложении М8 к настоящему
Административному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением Административного
регламента

20. Порядок осуществления текущего контроля за
соблюдением и исполнением ответственными работниками

Администрации положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов Российской Федерации,

Московской области, устанавливающих требования к
предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием

ими решении
20.1.ТекУщий контроль за соблюдением и исполнением должностными

лицами Исполнителя положениЙ наотоящего Административного регламента и
иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Московской области,
Устанавливающих требования к предоставлению муниципальноЙ услуги, а также
приЦятием ими решений осуществляется заместителем Главы Администрации
городского округа Клин, курирующим данные вопросы, в форме проверки
РеШениЙ И деЙствиЙ, участвующих в предоставлении муниципiшьной услуги
должностных лиц.

20.2.Требованиями к порядку и формам текущего контроля за
предоставлением Муниципальной услуги являются:

20.2.|. Независимость;
20.2.2. Тщательность.

20.3. Независимость текущего контроля закJIючается в том, что должностное
ЛИЦО Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в
СЛУЖебноЙ зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в
ПРеДОСТаВлеЕии Муниципа.гtьноЙ услуги, в том числе не имеет близкого родства
Или своЙства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры,
родители, дети супругов и супруги летей) с ним.

20.4. ЩолЖностные лица Администрации, осуществляющие текущий
КОнТроЛь За предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры ttо
ПРеДОТВРаЩению конфликга интересов при предоставлении Муниципа.пьной
услуги.

20.5. Тщательность
Муниципальной услуги

осуществления текущего контроля за предоставлением
состоит в исполнении ответственными должностными
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государственного управления, информационных технологий и связи Московской
ОбЛаСти от 30.10.2018 Nsl0-121/PB (Об утверждении Положения об осуществлении
контроля за порядком предоставления государственных и муниципtlJIьных услуг на
территории Московской области)).

23.3. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля
За ПРеДОсТаВЛением МуниципальноЙ услуги с целью соблюдения порядка ее
Предоставления имеют право направлять в Министерство государственного
Управления, информационных технологиЙ и связи МосковскоЙ области жалобы на
нарУшение должностными лицами Администрации порядка предоставления
МУниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с
НаРУшением срока, установленного настоящим Административным регламентом.

23.4. Гражлане, их объединения и организации для осуществления контроля
За ПРеДОсТаВлением МуниципальноЙ услуги имеют право направлять в
Администрацию, МФЦ, Учредителю МФЦ индивидуtlJIьные и коллективные
ОбРацения с предложениями по совер.шенствованию порядка предоставления
Муниципальной услуги, а также жалобы и зtulвления на действия (бездействие)
ДОЛЖностных лиц Администрации, работников МФЩ и принятые ими решения,
связанные с предоставлением Муниципальной услуги.

23.5. Коцтроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со
СТОРоны граЖдан, их объединениЙ и организациЙ, осуществляется посредством
открытости деятельности Администрации, а также МФЦ при предоставлении
МУниципальной услуги, получения полной, актуitльной и достоверной информации
о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного
РаССМотрения обращениЙ (жа_поб) в процессе получения Муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесулебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их
должностных лиц, муниципirльных служащих и работников

24. Способы информирования Заявителей о порядке
досудебного (внесудебного) обжа-пования

24.|.Информирование Заявителей о порядке досудебного (внесудебного)
Обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МФЩ, а также их
Должностных лицl муниципiшьных служащих и работников осуществляется
ПОСРеДСТВОМ Рtl3МеЩения информации на стендах в местах предоставления
Муниципальных услуг, на официальных сайтах Администрации, МФЦ,
УЧРедителей МФЩ, РПГУ, а также в ходе консультированшI Заявителей, в том
числе по телефону, элекtронной почте и при личном приеме.

25. Формы и способы подачи Заявителями жалобы
25.1. Щосудебное (внесулебное) обжалование решений и действий (бездействия)

Администрации, мФц, а также их должностных лиц, работников осуществляется с
СОблюдением требований, установленных законодательством Российской Федерации,
В ТОМ чиСле Федеральным законом от 27.0'7.2010 М 210-ФЗ, в порядке, установленном
постановлением Правительства МосковскоЙ области от 08.08.2013 Ns 601/33 (Об
УТВ9РЖДении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и
ДеЙствия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Московской
Области, предоставляющих государственные услуги, и их должностных лиц,
ГОСУДарственных гражданских служащих исполнительных органов государственной
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власти Московской области, а также многофункцион€tльных центров предоставления
государственных и мунициrrальных услуг Московской области и их работников>.

25.2.Жмоба подается в письменной форме на бумажном носителе (далее - в
письменноЙ форме) или в электронноЙ форме в Администрацию, МФЦ, Учредителю
мФц.

25.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией (в
Месте, где зuIвитель подавал запрос на получение Муниципальной услуги, нарушение
порядка котороЙ обжалуется, либо в месте, где зЕUIвителем получен результат
предоставления указанной Муниципальной услуги), Учредителем МФЦ (в месте его
фактического нахождения), в том числе на личном приеме. Жалоба в письменной
фОРМе Может быть также направлена по электронной почте или почтовым
отправлением.

25.4.В электронной форме жа_гlоба может быть подана Заявителем посредством:
25.4.|.Официа-пьного сайта Администрации (www.klincity.ru ршдел

кОбраlцения граждан>), МФЩ, Учредителя МФЩ в сети Интернет;
25.4.2. Официа;lьного сайта Правительства Московской области в сети

Интернет;
25.4.з. РПГУ, за исключением жалоб на решения и

действия (бездействие) МФЩ и их работников;
25.4.4. Федеральной государственной информационной системы,

обеспечивающей процесс досудебного (внесулебного) обжа-пования решений и
Действий (бездействия)о совершенных при предоставлении государственных и
муницип€rльных услуг, за исключением жа_тlоб на решения и действия (бездействие)
МФЦ и их работников.

25.5. Жшоба, поступившаJI в Администрацию, МФЦ, Учредителю МФЦ
подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с даты ее

РеГистрации, если более короткие сроки рассмотрения жа_гlобы не установлены
уполномоченным на ее рассмотрение Администрацией, МФц, Учредителем МФЩ.

В случае обжалования отказа Администрации, ее должностного лица,
МФЦ, его работника, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении
Допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования Заявителем нарушения
установленного срока таких исправлоний хсалоба рассматривается в течение 5 (пяти)
рабочих дней с даты ее регистрации.

25.6. По результатам рассмотрения ж.lлобы принимается одно из следующих
решений:

25.6.|. Жаlrоба удовлетворяется, в том числе в форме отмоны принятого
Решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
ПРеДОСТаВления МуниципальноЙ услуги документах, возврата Заявителю денежных
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области;

25 .6.2. В удовлетворении жалобы отказывается.
25.7.При удовлетворении жалобы Администрация, МФц, Учредитель МФЩ

ПРиниМает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе
ПО ВЫДаЧе Заявителю результата Услуги, не позднее 5 (пяти) рабочих дней с даты
ПРинятия решения, если иное не установлено законодательством Российской
Федерации.

25.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в
ПУНКТе 25.6 настоящего Административного регламента, Заявитепю в письменной
фОрме или по желанию Заявителя в элоктронной форме направляется мотивированный
ответ о результатах рассмотрения жалобы.
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Приложение Nsl
к Административному регламенту

форма оформляется на офици.шьном бланке
Администрации

Решение
о р€lзрешении на вступление в брак

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

Ns

Рассмотрев запрос о предоставлении муницип€rльной услуги <Выдача

РitЗРеШеНИЯ На Вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет)>,

Администрация в соответствии с пунктом 2 статьи l3 Семейного кодекса
РоссиЙской Федерации, Федеральным законом от 0б.10.2003 М 131-ФЗ <Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации)

приняла решение:
рiврешить вступить в брак

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

. 

-Г,,

(дата рождения)
зарегистрированной(ому) по адресу:
с

от

родившейся(емся) (( _))

(фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, желающего вступить в брак с заявителем)

родившимся(ейся) (( _)

-Г,,

(дата рождения)
зарегистрированному(ой) по адресу :

(уполномоченное должностное лицо Администрашии) (подпись, фамилия, иницишы)

()202
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Приложение Jф2
к Административному регламенту

форма оформляется на офици{шьном бланке
Администрации

Кому:
фамилия, имя, отчество (при наличии) зiulвителя

Решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги <Выдача
р€tзрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста

шестЕадцати лет>

В соответствии с _(указать наименование и состав реквизитов
Административного регламента, на основании которого принято данное решение)
Администрацией рассмотрен запрос от _}lb_ о предоставлении муницип.rльной
услуги <<Выдача рiврешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста
ШеСТнаДцати лет)) и принято решение об отказе в предоставлении муниципальноЙ
услуги по следующему основанию:

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с запросом после
устранения ук€ванного основания для отк€tза в предоставлении муЕиципtшьной
услуги.

Настоящее решение об отк€ве в предоставлении муниципаJIьной услуги
может быть обжаловано в досудебном (внесулебном) порядке путем направления
жалобы в соответствии с рчвделом V <.Щосулебный (внесулебный) порядок
обжа.пования решений и действий (бездействия) Администрации, МФЩ, а также их
должностных лиц, муниципzlJIьных служащих и работников> Административного
регламента, а также в судебном порядке в соответствии с законодательством
Российской Федерации.
,Щополнительцо информируем :

(указывается информачия, необходимм дIя устранения основмий дlя откцtа в предоспвлеlrия муниципальной

услуги, а TaIoKe инФI дополнительнм информац}rя при необходимости)

Ссылка на соответствующий
подtryнкт гryнкта 10.2

Административного регламента,
в котором содержится основание

для отказа в предоставлении
муниципальной услуги

наименование основания

для oTкitзa в

предоставлении
муниципаJIьной услryги

Разъяснение причины
принятия решения об отказе в

предоставлении
муниципаJIьной услуги

(уполномоченное должностное лицо Администрачии) (подпись, фамилия, инициалы)

202(( ))



18

Приложение Ns3
к Административному регламенту

Перечень нормативных правовых актов Российской
Федерации, Московской области, реryлирующих
предоставление муниципitльной услуги <Выдача

рtlзрешения на вступление в брак лицам, достигшим
возраста шестнадцати лет>

l. Констицция Российской Федерации.
2. Семейный кодекс Российской Федерации.
3. Федеральный закон от 06.10.2003 J\Ь131-ФЗ (Об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации).
4. Федеральный закон от 27.07.2006 Ng149-ФЗ (Об информации,

информационных технологиях и о защите информации>.
5. Федеральный закон от 27.07.2006 Ng152-ФЗ (О персонtшьных данных)).
б. Федеральный закон от 27.07.20|0 J\Ь210-ФЗ (Об организации

предоставления государственных и муниципiUIьных услуг>.
7. Федеральный закон от 06.04.2011 Ng63-ФЗ (Об электронной подписи>.
8. Федеральный закон от 24.11.1995 Nsl8l-ФЗ (О социальной защите

инвtulидов в Российской Федерации>.
9. Постановление Правительства Российской Федерации

от 20.07.2021 Jф1228 (Об утверждении Правил разработки и утверждения
административных регламентов предоставления государственных услуг, о
внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и
признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов
Правительства Российской Федерации>.

10. Постановление ПравителLства Российской Федерации
От 22.12.201'2 J\Ъ1376 (Об утверждении Правил организации деятельности
многофункционtшьных центров предоставлениJI государственных и
муниципаJIьных услуг>.

l 1. Постановление ПравителLства Российской Федерации
ОТ 27.09.201 1 М797 <<О взаимодействии между многофункционtшьными центрами
предоставления государственных и муниципttльных услуг и федеральными
ОРГанаМи исполнительноЙ власти, органами государственных внебюджетных
фондов, органами государственной власти оубъектов Российской Федерации,
органами местного самоуправления>.

12. Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.20l3 NsЗ3
<Об использовании простой электронной подписи при окtвании государственных и
муницип€шьных услуг).

13. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.20|2
.Nbl198 (О федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного (внес}дебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципttльных услуг).

14. Постановление Правительства Российской Федерации
ОТ 18.03.2015 М250 (Об утверждении требований к составлеЕию и выдаче
З€u{вителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
эЛектронных документов, направленных в многофункциона.гtьный центр
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предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам
предоставлениJI государственных и муниципальных услуг органами,
предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими
МУНИЦИПtШЬНЫе УСЛУГИ, И К ВыДаче Заявителям на основании информации из
ИНфОРМационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и
органов, предоставляющих муницип€lльные услуги, в том числе с использованием
информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры,
ДОкУМентов, вкJIючIUI составление на бумажном носителе и заверение выписок из
указанных информационных систем)).

15. Постановление ПравителLства Российской Федерации
ОТ26.0З.2016}lЬ23б (О требованиях к предоставлению в элекгронной форме
государственных и муницип€tльных услуг).

1б. Закон Московской области J\Ъ121l2009-оЗ (об обеспечении
беспрепятственного доступа инвttлидов и других мilломобильных групп населения
К Объектам социtшьноЙо транспортной и инженерной инфраструкгур в Мооковской
области>>.

17. Закон Московской области J\Ь37l201б-ОЗ <<Кодекс Московской области
об административных правонарушениях>.

18. Постановленис) Правительства Московской области
ОТ 25.04.201 1 Jф365/15 (Об утверждении Порядка разработки и утверждения
административных регламентов предоставления государственных услуг
ц9нтрtшьными исполнительными органами государственной власти Московской
области, государственными органами Московской области>.

19. Постановление Правительства Московской области
ОТ 08.08.2013 М601/33 <Об утверждении Положешия об особенностях подачи и
РаССМоТрения ж€tлоб на решения и деЙствия (бездеЙствие) исполнительных органов
ГОСУДарственноЙ власти МосковскоЙ области, предоставляющих государственные
услуги, и их должностных лиц, государственных гражданских служащих
исполнительных органов государственной власти Московской области, а также
многофункционiшьных центров предоставления государственных и
муниципальных услуг Московской области и их работников>.

20. Постановление Правительства Московской области
ОТ 31.10.2018 Jф792l37 (Об утверждении требований к форматам заявлениilи иных
Документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для
ПреДоставления государственных и муниципtlJIьных услуг на территории
Московской области>>.

21. Постановление Правительства Московской области
ОТ 16.04.2015 N9253/14 (Об утверждении Порядка осуществлениJI контроля за
преДоставлением государственных и муниципzLльных услуг на территории
МОСковской области и внесении изменений в Положение о Министерстве
государствеtIного управления, информационных технолоrий w связи Московской
области>.

22.Распоряжение Министерства государственt{ого
информационных технологии и;, связи московской области
ОТ 21 .07.20lб JlЬ10-57ДВ <О регионtчIьЕом стандарте организации деятельности
многофункцион€шьных центров предоставления государственных и
муниципtшьных услуг в Московской области).

23. Распоряжение Министерства государствснного управления,

управления.

информационных технологии иi, связи московской области
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ОТ 30.10.20l8 J\Ъ10-121ДВ (Об утверждении Положения об осуществлении
КОНТРОля За порядком предоставлениrI государственных и муниципtlJIьных услуг на
территории Московской области.

24. Устав городского округа Клин Московской области, принятый решением
Совета депутатов городского округа Клин от 14.05.2018 N94/1З.
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Приложение J'(b4

к Административному регламенту

форма

в

(указать полное наименование
Администрации)
от

(указать ФИО (последнее при
наличии)

(указать реквизиты документц
УДОСтОверяющего личность заявителя)

(указать почтовый адрес (при
необходимости), адрес электронной
почты и контактный телефон)

Запрос
о предоставлении муниципttльной услуги

кВыдача разрешения на вступление в брак лицам,
достигшим возраста шестнадцати лет>

прошу предоставить муниципitпьную услуry <<выдача рiврешения на
ВСТУПЛение в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет) для получения
рtlзрешения на вступление в брак до достижения возраста восемнадцати лет.

Информация о лицах, вступающих в брак:
!анные заявителя:
ФИО (последнее при на.пичии):

,.Щата рождения:
Адрес регистрации по месту жительства:
Паспорт серия
Кем выдан

номlэр дата выдачи

снилс
!анные лица, желающего вступить в брак с заявителем:
ФИО (последнее при наличии):
!ата рождения
Адрес регистрации по месту жительства:
Паспорт серия
Кем выдан
снилс
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ОСУЩествить государственную регистрацию брака планируется на территории
Московской области? .Ща/нет 

l.

К запросу прилагаю:
1)_
2)

заявитель Подпись Расшифровка

лицо, желающее вступить в брак
с заявителем

Подпись Расшифровка

.Щата < )

l В СЛУЧае, еСли осуществить государственную регистрацию брака планируется на территории
ДРУГОГО Субъекта Российской Федерации, заявитель вправе также получить решение о
ПРедОСтавлении муниципtulьной услуги, оформленное на бумажном носителе, подписанное
УПОЛНОмОченным доJDкностным лицом Администрации, заверенное печатью Администрации (при
наличии) в соответствии с подрiвделом 5 Административного регламента.

20
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Приложение JtГsб

к Административному регламенту

форма оформляется на официальном
бланке Администрации

Кому:

(ФИО (последнее при наличии) Заявителя,

Решение
об отказе в приеме документов, необходимых для

предоставления услуги <выдача разрешения на вступление в
брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет))

в соответствии с (указать наименование и состав реквизитов
Административного pa.nuran*, на основании которого принято данное решение)
в_приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
<выдача разрешеЕия на вступление в брак лицам, достигшим возраста
шестнадцати лет), Вам отказано по следующим основаниям:

!ополнительно информируем :

Ссылка на соответствующий
подпункт пункта 9.1

Административного реглаI\4ента,
в котором содержится основание
для отказа в приеме документов,

необходимых для
предоставления муниципальной

услуги

наименование
основания для oTкtl:}a в

приеме документов,
необходимых для
предоставления

муниципiшьной услуги

Разъяснение причины
принятия решения об

отказе в приеме
документов, необходимых

для предоставления
муниципЕrльной услуги

(указывается информация, необходимая для устранения причин
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а
информация при наличии)

отк€ва в приеме документов,
также иная дополнительная

(подпись) (фамилия, инициалы руководителя)
(( )) 20
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Приложение Ns7
к Административцому регламенту

Перечень
общих признаков, по которым объединяются

категории Заявителей, а также комбинации признаков
Заявителей, каждая из которых соответствует одному

варианту предоставления Муниципа-шьной услуги
<<Выдача рi}зрешения на вступление в брак лицам,

достигшим возраста шестнадцати лет>

1. об объе2lиня

2. Комбинации признаков зiUIвителей, каждая из которых соответствует одному
варианту предоставления муниципальной услуги

щие признаки, по которым ооъединяются категории Заявителей
J\ъ Общие признаки Категории Заявителей

1 Физическое лицо
(гражданин Российской
Федерации, иностранный
гражданин)

Физическое лицо, достигшее возраста
шестнадцати лет, указанное в пункте 2.1

Административного регламента

Ns Комбинации признаков Вариант предоставления Услуги

l
Физическое лицо, достигшее
возраста шестнадцати лет

Вариант предоставления муниципальной

услуги, указанный в подпункте 17 .1.1 пункта
l 7. 1 Административного регламента
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