
 
А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я 

КЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

11.05.2012                                    1035 
№ 

г. Клин 
Московская область 

 
 
Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Организация  
проведения занятий по физической культуре и спорту» 
 
  
               В целях проведения Административной реформы на территории Клинского му-
ниципального района,  
 

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 
 
         1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги  
«Организация проведения занятий по физической культуре и спорту». (Прилагается). 
 
 
 
И.о. Руководителя Администрации 
Клинского  муниципального   района                                                           М.М.Самарина 
 

                                                                                         
Утвержден 

 постановлением  Администрации 
Клинского муниципального района 

11.05.2012   № 1035 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги 

 «Организация проведения занятий по физической культуре и спорту» 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Административный регламент (далее - Регламент) предоставления муници-
пальной услуги «Организация проведения занятий по физической культуре и спорту» (да-
лее - муниципальная услуга) разработан в целях ведения спортивной деятельности, со-
действия самосовершенствованию, развитию физических, интеллектуальных и нрав-
ственных способностей, достижению уровня спортивных результатов, профессионально-
му самоопределению, а также повышения качества предоставления, доступности и со-
здания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставле-
нии муниципальной услуги.  

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в Муниципальном 
учреждении «Сельский спортивный комплекс» (далее – МУ «ССК») в соответствии со 
следующими нормативными правовыми актами: 



 Конституция Российской Федерации (принята 12.12.1993г.) 

 Конвенция о правах ребенка (Нью-Йорк, 20.11.1989)  

 Федеральный закон  от 04.12.2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и 
спорте в Российской Федерации» 

 Федеральный закон от 16.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации" 

 Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обраще-
ний граждан Российской Федерации» 

 Федеральный закон от 24.07.1998г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ре-
бенка в Российской Федерации» 

 Санитарно-эпидемиологические правила СанПиН 3.5.1378-03 «Санитарно-
эпидемиологические требования к организации и осуществлению дезинфекционной дея-
тельности» (утв. Главным государственным санитарным врачом РФ от 09.06.2003г.)  

 ПБ-0-148-87 Правила пожарной безопасности для спортивных сооружений 

 методические рекомендации по организации деятельности спортивных школ 
Российской Федерации (письмо Министерства образования и науки Российской Федера-
ции от 29 сентября 2006 года № 06-1479) 

 СанПиН 2.4.4. 1251-03  

 Устав  Муниципального учреждения «Сельский спортивный комплекс» 

 настоящий Регламент 

 иные нормативные акты. 
1.3. Получателями муниципальной услуги являются физические лица. Рекоменду-

емый  возраст зачисления  в спортивно-оздоровительные группы по видам спорта  с 6 до 
24 лет.  

Условиями данного набора являются: 
наличие письменного заявления одного из родителей (законного представителя) 

ребенка или самого получателя муниципальной услуги; 
сохранение учреждением набора занимающихся в группы в возрастном диапазоне; 
наличие у тренера-преподавателя или инструктора, привлеченного к работе с 

детьми раннего возраста, квалификационной категории или специальных курсов позво-
ляющих вести подобные занятия. 

Заявителями муниципальной услуги являются родители (законные представители) 
несовершеннолетних детей (получателей муниципальной услуги) и физические лица в 
возрасте до 24 лет включительно. 

1.4. Ответственным за качество предоставления муниципальной услуги является 
руководитель  учреждения.  

1.5. Управление по делам молодежи, физической культуры и спорту Администра-
ции Клинского муниципального района является контролирующим органом за предостав-
лением муниципальной услуги. 

 
2. Состав муниципальной услуги 

 
2.  Муниципальная услуга по организации и проведению занятий в спортивно-

оздоровительных группах  включает в себя: 
2.1. Обеспечение спортивно-оздоровительных занятий персоналом учреждения. 
2.2. Материально-техническое обеспечение спортивно-оздоровительных занятий. 
2.3. Программно-методическое, консультационное, информационно-аналитическое 

сопровождение спортивно-оздоровительных занятий по реализации программ спортивной 
направленности. 

2.4. Проведение спортивно-оздоровительных занятий. 
 

3.Требования к организации предоставления муниципальной услуги 



 
3.1. Спортивно-оздоровительный процесс должен проходить в местах, отвечающих 

требованиям к проведению занятий физической культурой и спортом, установленным 
Госстандартом Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003. Расположение учреждения 
должно обеспечивать транспортную или пешеходную доступность для потребителей. 

3.2. Поставщик услуги должен соблюдать нормы и правила безопасности при про-
ведении мероприятий, не допускать причинения вреда здоровью, чести и достоинству 
граждан. 

3.3. Помещения, используемые при оказании муниципальной услуги, должны соот-
ветствовать требованиям Госстандарта Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003. 
Спортивное оборудование, снаряжение, инвентарь, используемые для проведения меро-
приятий, должны соответствовать требованиям безопасности, установленным в норма-
тивной документации на них, и использоваться в соответствии с назначением. 

3.4. Территория, помещения, оборудование и оснащение должны соответствовать 
санитарно-эпидемиологическим правилам, правилам пожарной безопасности и охраны 
труда. 

3.5. При оказании муниципальной услуги должны учитываться интересы потреби-
телей и обеспечиваться (в соответствии с Госстандарта Российской Федерации ГОСТ Р 
52024-2003): 

3.5.1. использование учебных планов занятий; 
3.5.2. организация участия в соревнованиях с учетом целей и направленности 

спортивной подготовки; 
3.5.3. соответствие тренировочных нагрузок текущему уровню общей и специаль-

ной подготовленности занимающихся; 
3.5.4. точность и своевременность исполнения муниципальной услуги; 
3.5.5. соответствие применяемого спортивного оборудования, снаряжения и инвен-

таря гигиеническим, антропометрическими, физиологическим возможностям потребления 
3.6. Обеспеченность кадрами, имеющими необходимую спортивную и профессио-

нальную квалификацию, подтвержденную оформленными в установленном порядке до-
кументами, в соответствии с Единой всероссийской спортивной классификацией. 

 
4. Требования к процессу предоставления муниципальной услуги 

 
4.1. Основными формами спортивно-оздоровительных занятий являются: спортив-

но-оздоровительные и теоретические занятия по групповым планам; медико-
восстановительные мероприятия и медицинский контроль. 

4.2. Спортивно-оздоровительные занятия проводятся в соответствии с приказом о 
формировании списочного состава занимающихся, утвержденного руководителем учре-
ждения. 

4.3. Максимальная наполняемость в спортивно-оздоровительных группах – до 25 
человек. 

4.4. Максимальный объем спортивно-оздоровительной нагрузки 6 часов в неделю 
4.6. Расписание спортивно-оздоровительных занятий составляется директором по 

представлению  тренера-преподавателя или инструктора в целях установления более 
благоприятного режима тренировок, отдыха занимающихся, обучения их в общеобразо-
вательных учреждениях. 

 
5. Порядок оказания муниципальной услуги 

 
5.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги. 



5.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в  
МУ «ССК», а также в Управлении по делам молодежи, физической культуры и спорта Ад-
министрации Клинского муниципального района. 

5.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется  
с использованием средств телефонной связи, путем размещения в сети Интернет ин-
формации по предоставляющейся муниципальной услуге. 

5.1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать 
сведения: 

- о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги; 

- о порядке предоставления муниципальной услуги; 
- о перечне документов для предоставления муниципальной услуги; 
- о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги; 
- о графике приема получателей муниципальной услуги; 
- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставля-

ющих муниципальную услугу. 
5.1.4 Информацию о предоставлении муниципальной услуги по организации и про-

ведению спортивно-оздоровительных занятий по видам спорта, расписании занятий и 
наличии свободных мест в группах, можно получить по контактному телефону 8-916-837-
78-73. 

5.2. Информация о поставщике услуг: 
МУ «ССК», 141644, Московская область, Клинский район, д. Слобода, ул. Цен-

тральная, д.19. Контактные телефоны - 8-916-837-78-73 и 8(49624) 5-81-26. Режим рабо-
ты: ежедневно с 09.00 до 17.30, Выходной: суббота, воскресенье.  

5.3. Сроки предоставления муниципальной услуги. 
5.3.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги - круглогодично.  
5.4. Условия предоставления муниципальной услуги. 
5.5. Организация спортивно-оздоровительных занятий. 
5.5.1. Спортивно-оздоровительные занятия длятся в течение всего календарного 

года. 
5.5.2. Основными формами спортивно-оздоровительных занятий являются: группо-

вые спортивно-оздоровительных и теоретические занятия, медико-восстановительные, 
профилактические мероприятия. 

5.5.3. Продолжительность одного занятия не может превышать 2 академических 
часа. 

5.6. Муниципальная услуга оказывается на бесплатной основе. 
5.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим ос-

нованиям: 
- при предоставлении родителями (законными представителями) документов, не 

соответствующих установленным требованиям; 
- при несоблюдении требований предъявляемых к уровню занимающегося в соот-

ветствии с настоящим Регламентом; 
- при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком спортивной 

секции по видам спорта; 
- возраст ребенка менее минимального значения, предусмотренного данным ре-

гламентом;  
 - возраст поступающего  более максимального значения, предусмотренного дан-

ным регламентом; 
Отказ в приеме заявления по иным основаниям не допускается.  
5.8. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги. 



5.8.1. Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим 
основаниям: 

- заявление родителей (законных представителей) получателя услуги или самого 
получателя; 

- медицинские противопоказания; 
- отсутствие занимающегося на занятиях более 1 месяца без уважительной причи-

ны; 
- не выполнение требований тренера-преподавателя или инструктора, системати-

ческое нарушение дисциплины, не соблюдение требований техники безопасности. 
5.8.2. При приостановлении оказания муниципальной услуги за исключением слу-

чаев, когда оказание муниципальной услуги приостанавливается по заявлению родителей 
(законных представителей), за 7 дней до отчисления ребенка письменно уведомляются 
родители (законные представители) о причинах и дате отчисления ребенка. 

5.8.3. Родители (законные представители) имеют право обжаловать решение учре-
ждения, обратившись в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта 
Администрации Клинского муниципального района.  

 
6. Заключительные положения 

 
В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руковод-

ствоваться муниципальными правовыми актами или иными нормативными актами. 
 
 
 
 
 
 

 
 
 


