
АДIИИНИСТРЛЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КЛИН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25 Апр 2022 f//
г. Клин

московская область

Об утверждении Административного
регламента преiцоставления

Муниципа"lIьной услуги кВыдача
документа, подтвер)ItдаIощего
проведение основных работ по
строительс,гву (реконструкции)
объекта индивидуiLпьного жилищного
строительства, с привлечением
средств материнского (семейного)
капитiL.Iа))

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.20]10 Ns 210-ФЗ (об
организациИ предостаВлениЯ государсТвенныХ И муницип€Lльных услуг)),
в целях реаJIизации постановления Правительства Российской
ФедерацИи оТ l8.08.20ll J\ъ б86 кОб утверЖдении Правил выдачи документа,
подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции)
объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с
привлечением сРедств материнского (семейного) капитчUIа)), руководствуясь
Уставом городского округа Клин Московской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

l, Утверлить АдминистративныЙ регламент по предоставлению
муниципаJIьной услугИ кВыдача документа, подтверждающего проведение
основных работ по строительствУ (реконструкции) объекта индивиду€Lльного
жилищного строительства, с привлечением средств материнского (семейного)
капитала)> (приложение J\Ъ 1 ).

2. Определить Отдел по архитектуре Администрации городского округа
КлиН уполномОченныМ органоМ за предостаВление муниципЕtльноЙ услуги
указанной в пункте l настояшIего постановления.

3. В связи с принятием настоящего постановления считать
утратившими слIлу:

м
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3. 1 . Постановление Администр ации Клинского муниципшIьного района
оТ 20,07.2015 лlЪ l05l коб утверждении Административного регламента по
предостаВлению муниципrLльной услуги <Выдача Акта освидетельствования
проведения основных работ по строительству (реконструкчии) объектов
индивидуЕUIьного жилищного строительства, осуществляемого с привлечением
средств материнского капитiчIа));

з.2. Постановление Администрации городского округа Клин от
30.09.2019 JЪ 2108 (О внесении изменений в Административный регламент
предостаВления муниципilJIьной услуги <Выдача Акта освидетельствования
основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуtшьного
жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского
(семейного) кагrитала)) на территории Клинского муниципiLльного района>.4. ОтделУ по архитектуре АдминистрациИ городского округа Клин
(Тришенков С.II.):

4.|. Организовать предоставление муниципальной услуги с
использоВаниеN{ Единой информаuионной системы оказания услуг Московской
области;

4.2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-
политическоЙ гttзете <Серп и Молот> и р€вместить на официальном сайте
Администрации городского округа Клин.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить
на заместителя Главы Администрации городского округа Клин Кондратьева В.В.

Глава городскоI,о округа Клин А.!. Сокольская
Дrlft

кOгlиl4



Приложение J\Ъl
к постановлению Администрации
городского округа Клин
от . ]; u,,; itil, Ns ///

Административный регламент
предоставления Муниципальной усJryги <<Выдача документа,

подтверждающего проведение основных работ по
стр оител ьству (реконструкции) о бъ екта индивиду iшьно го

жилищного строительства, с привлечением
средств материнского (семейного) капитала))

I. Общие положения

1 . Предмет реryлирования Административного регламента
1.1. Настсlящий Административный регламент по предоставлению

Муниципальной услуги <Выдача документа, подтверждающего проведение основных
работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуiшьного жилищного
строительства, с привлечением средств материнского (семейного) капитала)> (да-гrее -
Административный регламент) реryлирует отношения, возникающие в связи с
предоставлением Муниципа.гtьной услуги <<Выдача документq подтверждающего
проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекr,а
индивидуzLпьного жилищного строительства, с привлечением средств материнског,о
(семейного) капитiulа> (лалее - МуниципzLльная услуга) Администрацией городского
округа Клин Московской области (далее - Администрация).

|.2, Уполномоченным органом, ответственным за предоставление
Муниципальной услуги, является Администрация городского округа Клин в лице
Отдела по архитектуре Администрации городского округа Клин (даrrее - Отдел по
архитекryре).

1.3. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и
стандарт предоста]]ления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услугI,I,
требования к порядку их выполнениJI, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнениJI
административных процедур в многофункционtцьном центре предоставления
государственных I{ муниципaльных услуг (далее - МФЦ) городского округа Клин,
формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный
(внесулебный) lrорядок обжалования решений и действий (бездействия)
Админиотрации и (или) её должностных лиц, МФЦ, и (или) работников МФI_{.

I.4. Термины и определения, используемые в настоящем Административном

регламенте:
1.4.1. ВИС (ведомственная информационная система) - государственная

информационная система управления градостроительной деятельностью Московской
области;

I.4.2. РПГУ - государственная информационн€uI система Московской
области <Пор,гал государственных и муниципitльных услуг (фуr*циt) Московской
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области>>, расположенная в информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>
(далее - сеть Интернет) по адресу: www.uslugi.mosreg.ru;

1.4.3. Заявитель - физическое лицо - гражданин Российской Федерации;
1.4.4. Личный кабинет - сервис РПГУ, позволяющий Заявителю получать

информацию о ходе обработки запросов, поданных посредствсlм РПГУ;
1.4.5. Учредитель МФI-{ - орган местного самоуправления муниципtlJIьного

образования Московской области, являющийся учредителем МФЦ;
I.4.6. Модуль МФЦ ЕИС ОУ - Модуль МФЦ Ijдиной информационной

системы оказания государственных и муниципальных услуг Московской области.

2. Круг заявителей
2.|. Муниципапьная услуга предоставляется Заявителям, которые получили

государственный сертификат на материнский (семейный) капитаJI и имеющим
разрешительную документацию на строительство(реконструкцию) объекта
индивиду€Lльного жилищного строительства на территори.и Московской области,
выданную АдминистрациеЙ городского округа Клин, либо их уполномоченным
представителям, обратившимся в Отдел по архитекryре с запросом о предоставлении
Муниципа.tlьной услу ги.

2.2. Категории Заявителей :

2.2.|. Граждане, принявшие решение использовать средства (часть средств)
материнского (семейного) капитапа на строительство (реконструкчию) объекта
индивидуtlльного жилищного строительства без привлечения строительной
организации;

2.2.2. Граждане, принявшие решение использовать средства (часть средств)
материнского (семеЙного) капитапа на строительство (реконструкцию) объекта
индивиду€Lльного жилищного строительства по договору строительного подряда.

2.3. МуниципtLльная услуга предоставляется Заявиr:елю в соответствии с
вариантом предоставления Муниципальной услуги, соответствующим признакам
Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом,
предоставляющим Муниципальную услуry (далее профилирование), а также
результата, за предоставлением которого обратился Заявитель.

З. Требования к порядку информирования
о предоставлении Муниципальной услуги

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги
осуществляется в соответствии с настоящим Административным регламентом.

З.2. На официальном сайте Администрации городского округа Клин Московской
области https://www.klincitv.ru в информационно-телекOммуникационной сети
кИнтернет> (далее - сеть Интернет), на РПГУ, обязательному рztзмещению подлежит
следующш информация:

З.2.|. Место нахождения, режим работы Отдела по архитектуре
Московская область, г.о. Клин, г. Клин, Советская площil.щIl, д.23lI, режим работы:
понедельник-четверг с 08.30 до 17.45 часов, пятница с 08.30 дсr 16.30 часов, обед с 13.00
до 14.00 часов;

3.2.2. Место нахождения и режим работы МФI{ - Московская область,
г.о. Клин, г. Клин, Советская площадь, д.l8а, режим работы: понедельник - суббота с
8.00 до 20.00 часов;
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З.2.З. Справочные телефоны Отдела по архитектуре - 8(496)245-80-89;
3.2.4. Справочные телефоны МФЦ - 8(496)24З-З9-02, 8(496)243-34-60.

Адрес электронной почты МФЩ: mfc-klinmr@mosreg.ru;
3.2.5. Адрес официа;lьного сайта Администрации городского округа Клин -

https://www.klincitv,.ru, адрес электронной почты Администрации городского округа

klin.uag@mosreg.ru и формы обратной связи на официальном сайте Администрации
городского округа Клин в сети Интернет.

3.3. ОбязатеJIьному размещению на официальном сайте Администрации, на РПГУ
подлежит перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официальног'о
огryбликования).

3.4. Отдел по архитектуре обеспечивает размещение и актуапизацию справочной
информачии по вопросам предоставления Муниципа.пьной услуги на официzшьном
сайте Администрации, в соответствующих рЕвделах РПГУ.

3.5. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципа-пьной

услуги осуществляется :

3.5.1. Путем рЕвмещения информаuии
Администр ации, в соответствующих разделах РПГУ ;

на официальном сайr:е

3.5.2.,Щолжностным лицом Отдела по архитектуре при непосредственном
обращении Заявителя в Администрацию;

3.5.3. Путем гryбликации информационных материitпов по порядку
предоставления Муниципальной услуги в средствах массовой информации ;

З .5.4. Путем размещения информационных материiLпов по порядку
продоставления Муниципальной услуги в помещениях Отдела по архитектуре,
преднaвначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм
собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в
многофункционаJIьных центрах предоставления государственных и муниципttльных
услуг, действующих на территории Московской области, а также на РПГУ,
официальном сайте Администрации;

3.5.5. Посредством телефонной и факсимильной связи;
3.5.6. Посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей.

3.6. На официальном сайте Администрации) в соответствующих разделах РПГУ в

целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги
ршмещается информация :

3.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дJIя
предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению ук€ванных
документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по
собственной инициативе;

З.6.2. Перечень лиц, имеющих право на получение Муничипальной услуги;
3.6.3. Срок предоставления Муниципальной услуги;
З.6.4. Результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок

представления документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной
услуги;

3.6.5. Исчерпывающий перечень оснований для откiва в приеме документов,
необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также основания для
приостановления I{ли oTкttзa в предоставлении Муниципальной услуги;
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З.6.6. Информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование
Действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
Муниципальной услуги;

З.6.7. Формы 3апросов (заявлений, уведомлений, сообщений), решений,
оценочных листов, используемые при предоставлении Муниципальной услуги.

3 .7 . На официальном сайте Администрации дополнительно рt}змещаются :

З.7.I. Полное наименование и почтовый адрес Администрации и Отдела по
архитектуре;

З.7.2. Справочные номера телефонов Администрации и Отдела по
архитекryре;

З.7.3. Режим работы Администрации и Отдела по архитектуре, график работы
должностных лиц Отдела по архитектуре;

З.'I.4. Выдержки из нормативных правовых актов, содержащие нормы,
реryлирующие деятельность Отдела по архитектуре по предоставлению
Муниципальной услуги;

З.7.5. Порядок и способы предварительной записи по вопросам
предоставления Муниципальной услуги;

З .7 .6. Текст Административного регламента с приложениями;
З .'7 .7 . Краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги ;

3.7.8. Информация о возможности участия Заявителей в оценке качества
предоставления МуниципальноЙ услуги, в том числе в оценке эффективности
деятельности руководителя Отдела по архитекryре и Администрации городского округа
Клин Московской области, а также справочно-информационные материаJIы,
содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.

3.8. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по
телефону должностное лицо Отдела по архитектуре, приняв вызов по телефону:

3.8.t. Представляется обратившемуся: называет фамилию, имя, отчество (при
наличии), должность;

З.8.2. Обязано сообшить обратившемуся наименование структурного
подразделения Администрации, график работы, точные почтовый и фактический адреса
Отдела по архитекцре, способ проезда к нему, способы преlIварительной записи для
приема по вопросу предоставления Муниципальной услуги, требования к письменному
обращению;

3.8.3. Обязано произносить слова четко и не прерывать рiвговор по причине
поступления другого звонка;

3.8.4. При невозможности ответить на поставленные обратившимся вопросы
телефонный звонок переадресовывает (переводит) на другое должностное лицо Отдела
по архитектуре Администрации либо обратившемуся сообщает номер телефона, по
которому можно получить необходимую информацию.

Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги
осуществляется в соответствии с режимом и графиком работrл Отдела по архитектуре
Администр ации городского округа Клин.

3.9. При ответах на устные обращения, в том числе Hzt телефонные звонки, по
вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом
Отдела по архитектуре обратившемуся сообщается следующая информация:

3.9.1. О перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
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З.9.2. О нормативных правовых актах, реryлирующих вопросы
предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принJIтия
нормативного правового акта);

3.9.З. О перечне документов, необходимых для поJIучения Муниципальной
услуги;

З.9.4. О сроках предоставления Муниципальной услуги;
3.9.5. Об основаниях для откtlза в приеме документов, необходимых для

предоставления Муниципальной услуги;
3.9.6. Об основаниях для приостановления предоставления Муниципальной

услуги, отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
З.9.7. О месте рtвмещения на РПГУ, официальном

сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной
услуги.

3.10. Информирование о порядке предоставления Муниципа.гlьной услуги
осуществляется также по единому номеру телефона Электронной приёмной
Мооковской области +7 (800) 550-50-30, а также по телефону отдела по архитектуре -
8(496)245-80-89.

3.11. Отдел по архитектуре имеет право разрабатывать информационные
материалы по порядку предоставления Муниципальной
услуги - памятки, IIнструкциtt, брошюры, макеты и размещает их в помещениях Отдела
ПО аРХИТlеКТvРе, п]редназначенных для приема Заявителеii,
а таюке иных организаций в,сех форм собственности по согласованию с указанными
организациями, на
также передает МФЦ.

РПГУ, официальном сайте Администрации, а

з.|2. отдел по архитектуре обеспечивает своевременную актуitлизациIо
информационных материчlJIов, указанных в гryнкте 3.1 1 настоящего Административного
регламента, на РПГУ, офици€Lльном сайте Администрации и контролирует их нЕlличие в
мФц.

3.13. Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услугI{,
размещаемой в МФЦ, соответствует регионЕuIьЕому стандарту организации
деятельности м но го фlу нкцион zlJI ь ных центров предоставлени,я
государственных и муниципальных услуг в Московской области, утвержденному
распоряжением Министерства государственного управления, информационных
технологий и связи Московской области от 21 .07.201.6 Jф 10-57ДВ (О регионirльном
стандарте организации деятельности многофункционiLпьных
центров предоставления государственных и муниципапьных усдуг в Московской
области>.

3.14. !оступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной
услуги оlэ)/шествляется без выполнения заявителем каки)(-
либо требований, в том числе без использованиJI программного
обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует
закJIючения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию
Заявителя, или предоставление им персонапьных данных.

3.15. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги
должностными лицами Отдела по архитектуре, работниками МФЩ осуществляется
бесплатно.



II. Стандарт предоставления Мчни:ципальной услуги

4. Наименование Муниципальной услуги
4.1. Муниципа-пьная услуга: <Выдача документа, подтверждающего

проВеДение основных работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуального жилищного строительства, с привлечением средств материнского
(семейного) капитuIа).

5. Наименование органа,
предоставляющего МуниципальЕую услуry

5.1. Органом местного самоуправления, ответственным за предоставление
Муниципальной усJryги, является Администрация городского округа Клин Московской
области.

5.2. Непосредственное предоставление Муниципальной услуги осуществляет
Отдел по архитектуре Администрации городского округа Клин Московской области.

6. Результат предоставления Муниципальной услуги
6. 1. Результатом предоставления Муниципальной усJryги является:

6.1.1. Решение о предоставлении Муниципальной услуги в виде акта
освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта
индивидуztJIьного жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и
кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного
строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых
помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму
площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным
законодательством Российской Федерации.

Решение о предоставлении Муници:пальной у,слуги оформляется
соответствии с прикtlзом Министерства строительства и )килищно-коммунаJIьного
хозяйства Российской Федерации от 08.06.2021 J\b 362lпр <Об утверждении формы
документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта
индивиду€шьного жилищного строительства (монтаж фундаrчIента, возведение стен и
кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидучLтьного жилищного
строительствщ в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых
помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму
площади жилого помещения, устанавливаемую в соотI]етствии с жилищным
законодательством Российской Федерации> (далее Приказ Минстроя России
от 08.06.2021 Ns З62lпр), приведенным в приложении J\bl к настоящему
Администр ативному регламенту ;

6.I.2. Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, при
нtlличии оснований для oTкitзa в предоставления Муниципальной услуги, указанных в
подрiвделе I|.2 настоящего Административного регламента. которое оформляется в
соответствии с приложением Jtlb2 к настоящему Административному регламенту.

6.2. Факт получениrI зчuIвителем результата предоставления Муниципальной
услуги фиксируется в ВИС, РПГУ, Модуле МФЦ ЕИС ОУ"

6.3. Способы получения результата предоставления Муниципальной услуги:
б.3.1. В форме электронного документа в Личный кабинет Заявителя на

рпгу.
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Результат предоставления Муниципальной услуги (независимо от принятого
решения) направляется в день его подписания Заявителю в Личный кабинgт на РПГУ в

форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации.

6.3.2. В МФЦ в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра
электронного документа.

В любом МФЦ в пределах территории Московской области Заявителlо
обеспечена возможность получения результата предоставления Муниципальной услуги
в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документq
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного
должностного лицit Администрации.

В обоих случаях работником МФЩ распечатывается из Молуля МФI_{ ЕИС ОУ на
бумажном носителе экземпляр электронного документа, который заверяется подписью
уполномоченного работника МФI] и печатью МФЦ.

7. Срок предоставления Муниципiшьной услуги
1.|. Срок предоставления Муниципа:tьной услуги составляет не более 5 (пятлr)

рабочих дней с даты регистрации Запроса о предоставлении Муниципальной услуги.

8. Правовые основания для предоставления
Муниципа-ilьной услуги

8.1. Перечень нормативных правовых акгов Российской Федерации,
Московской области, реryлирующих предоставление Муниципа.гlьной услуги,
информация о порядке досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий
(бездействия) Администрации и (или) её должностных лиц, МФЦ, и (или) работников
МФЦ размещены на офици€шьном сайте Администрации городского округа Клин
www.klincitv.ru, а также на РПГУ.

8.2. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации,
Московской области, реryлирующих предоставление Муниципальной услуги, yкztзaн в
приложении Ns3 к настоящему Административному регламенту.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления Муниципа-ltьной услуги

9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Московской области для
предоставления Муниципальной услуги, которые Заявитель должен представить
самостоятельно:

9.1.1. Запрос по форме, приведенной в приложении М4 к настоящему
Административному регламенту ,

9.|.2. !окумент, удостоверяющий личность Заявителя;
9.1.3. .Щокумент, удостоверяющий личность представителя Заявителя (в

случае обращения представителя Заявителя);
9.1.4. .Щокумент, подтверждающий полномочиrI представителя Заявителя

(в случае обращения представителя Заявителя);
9.1.5. .Щоговор строительного подряда на строительство или

реконструкцию объекта индивидуЕtльного жилищного строительства (в случае
обращения граждан, принявших решение использовать средства (часть средств)
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материнского(семеЙного) капитiUIа на строительство или реконструкцию объекта
индивидуztльного жилищного строительства по договору строительного подряда).

9.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации) Московской области для
предоставления МуниципальноЙ услуги, которые Заявитель вправе представить по
собственноЙ инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия:

9.2.1. Выписка из единого государственного реестра недвижимости о
правах гражданина и членов его семьи на недвижимое имущество (жилой дом,
земельный участок);

9.2.2. Выписка из единого государственного реестра недвижимости,
содержацIую сведения о параметрах объекта (жилого дома, земельного участка);

9.2.З. Разрешительная документация на строительство (реконструкцию)
объекта индивидуiLпьного жилищЕого строительства на территории Московской
области выданная Администрацией городского округа Клин.

9.З. Требования к представлению документов (категорий документов),
необходимых для предоставления МуниципальноЙ услуги, приведены в приложении
Jф5 к настоящему Административному регламенту.

9.4. Запрос может быть подан Заявителем следующими способами:
9.4.1. Посредством РПГУ;
9.4.2. В МФЦ обеспечивается бесплатный досryп заявителей к РПГУ для

обеспечения возможности получения Муниципальной услуги в электронной форме;
9.4.З. Прием документов, необходимых для предоставления

Муниципальной услуги в формах, предусмотренных законодательством Российской
Федерации, устанавливается организационно-распорядительным документом
Администр ации городского округа Клин.

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления

Муниципальной услуги
10.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
10.1.1. Обращение за предоставлением иной Муниципальной услуги;
10.1.2. Заявителем представлен неполный комплект документов,

необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
l0.1.3.,Щокументы, необходимые для предоставления Муниципальной

услуги, утратили силу, отменены или являются недействительными на момент
обращения с запросом, а именно:

10.1.3.1. .Щокумент, удостоверяющий личность Заявителя;
l0.1.3.2. .Щокументэ удостоверяющий личность представителя

Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги представителем Заявителя;
l0.1.З.З.,,Щокумент, удостоверяющий полномочия представителя

Заявителя, в случае обращения за предоставлением усJryги представителя Заявителя;
10.1.3.4. Разрешительная документация на строительство

феконструкцию) объекта индивидуiLпьного жилищного
строительства на территории городского округа Клин выданная Администрацией
городского округа Клин.
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10.1.4. На.пичие противоречий между сведениJIми, укtванными в запросе,
и сведениями, укtlзанными в приложенных к нему документах, в том числе:

10.1.4.1. Отдельными графическими материаламII,
представленЕыми в составе одного запроса;

l0.1.4.2. Отдельными текстовыми материалами,
представленными в составе одного запроса;

10.1.4.3. Отдельными графическими и отдельными текстовыми
материarлами, представленными в составе одного запроса;

10.1.4.4. Сведениями, указанными в запросе и текстовымII,
графическими матер иалами, представленными в составе одного запроса.

l0.1.5..Щокументы содержат подчистки и исправления текста, н,е

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
10.1.6. ,Щокументы содержат повреждениJI, нtшичие которых не позволяет

в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах
для предоставления Муниципальной услуги;

10.1.7. Некорректное заполнение обязательных полей в запросе (в форме
запроса (или в пояснении к форме запроса, если его форма утверждена) необходимо
yкitзaтb обязательные поля);

10.1.8" Некорректное заполнение обязательных полей в форме
интерактивного запроса на РПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное
либо неправильное, несоответствующее требованиям, установлеЕным настоящим
Административным регламентом) ;

10.1.9" Представление электронных образов документов посредством
РПГУ не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать
реквизиты документа;

10.1.10. Подача запроса и иных документов в электронной форме,
подписанных с использованием электронной подписи, не принадлежащей Заявителю
или представителю Заявителя;

10.1.1 1. Посryпление запроса, аналогичного ранее зарегистрированному
запросу, срок предоставления Муниципальной услуги по которому не истек на момент
поступления такого запроса;

10.1.12.Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять
интересы Заявителя.

10.2. Решение об отказе в приемедокументов, необходимыхдля предоставления
Муниципальной услуги, оформляется в соответствии с приложением Nsб к настоящему
Административному регламенту.

10.3. Принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению
Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги.

1 1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления Муниципальной услуги или отказа в

предоставлении Муниципальной усJryги
11.1. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги

отсутствует.
I|.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

Муниципальной услуги:
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11.2.1. Несоответствие категории Заявителя круry лиц, указанных в
подр аздел е 2 наст оящего Административного регл амента ;

|1.2.2. Несоответствие документов, указанных в подрЕвделе 9 настоящего
Административного регламента, по форме или содержанию требованиям
законодательства Российской Федерации;

|1.2.З. Несоответствие информации, которая содержится в документах,
представленных заявителем, сведениям, полученным в результате межведомственного
информационного взаимодействия ;

II.2.4. В ходе освидетельствования проведения основных работ по
строительству объекта индивидуiшьного жилищного строительства (монтаж
фундамента, возведение стен и кровли) установлено, что такие работы не выполнены в
полном объеме;

|1.2.5. В ходе освидетельствования проведения работ
по реконструкции объекта индивидуtlJIьного жилищного строительства установлено,
что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не
увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого
помещения, установленную в соответствии с жилищным законодательством Российской
Федерации;

l1.2.6. Отзыв запроса по инициативе Заявителя.
11.З. Заявитель вправе откiваться от получения Муниципальной услуги на

основании заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной
почты, обратившись в Отдел по архитектуре или посредством личного
кабинета на РПГУ. На основании поступившего заявления об отказе от предоставления
Муниципальной услуги уполномоченным должностным лицом
Отдела по архитектуре принимается решение об отказе в предоставлении
государственной услуги. Факт отказа Заявителя от предоставления Муниципальной
услуги с приложением заявлениJI и решения об отказе в предоставлении Муниципальной
услуги фиксируется в ВИС. Отказ от предоставления Муниципальной услуги не
прешIтствует повторному обращению Заявителя за предоставлением Муниципальной
услуги.

11.4. Заявитель вправе повторно обратиться в Отдел по архитектуре с запросом
после устранения оснований, указанных в гIункте 1 1.2 настоящего Административного
регламента.

12. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении
Муниципальной услуги, и способы ее взимания

|2.|. Муниципtlльнtш услуга предоставляется бесплатно.

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
зtulвителем запроса и при получении результата

предоставления Муниципальной услуги
13.1. Максима.тlьный срок ожиданшI в очереди при получении результата

предоставлениJI Муниципальной услуги не должен превышать 11 минут.

14. Срок регистрации запроса
14.1. Заявка, поданная в электронной форме посредством РПГУ регистрируется

в Отделе по архитектуре в день обращения.
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поданный
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для oTкi}Зa

услуги:

Запрос;
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о предоставлении Муниципальной
1] электронной форме lrосредством РПГУ

ар)(ите]ктуре и при отсчтствии
предоставления

услуги,
в Отдел

оснований
Муниципальнойв п,риеIу{е докумеI{тов, необходимых для

t4.2.1. До 16:00 рабочего дня, регистрируется в день его подачи;
|4.2.2. Пос;rе l6:00 рабочего дня, либо в нерабочий день, регистрируется на

следующий рабочий день,

15. Т'ребования к помещениям, в которых предоставляется
Муниципа"пьнiш услуга

15.1. Помещен:ия, в которых предоставляется
Муниuипа,IIьна,я ус"]уга, зfuгI о)I(идания, места для заполнения запросов, информационные
стенды с обршцалу{и их зап|слнения и перечнем документов и (или) информациr.t,
необходимых для предоставления Муниципальной услуглr,
должны соответствовать требованиям, установленным постановлением Правительства
Российской Федерашии от 22,|2.20|2 J\Ъ |З76 (Об утверждении
Правил организаLLии llеятельности многофункtlиональных центров предоставления
государственных и муниципальных услуг)), а такж,е
требованиям к: обеспечению досryпности укшанных объектов для инваJIидов и других
маломобильных групп населения, установленным Федеральныlи
законом от 24.11.1995 Ns 181-ФЗ <О социальной защите инвЕLлидов в Российской
Федерации>, Заксlном Московской области Ns 12112009-ОЗ (Об обеспечении
беспрепятственного доступа инвtlлидов и других маломобильных групп населения к
объектам социальной, траЕспортной и инженерной инфраструктур в Московской
области>.

16. Показатели качества и доступности МуниципаJIьной услryги
1б.1. Показателями качества и доступности МуниципiLпьной услуги являются:

16.1.1. ,,Щосryпность электронных форм документов, необходимых для
предоставления Муниципа-ltьной услуги;

|6.|.2. I]озмохtность подачи запроса и
документов, необходимых для предоставления Муниципа.пьной услуги, в электронной
форме;

1 6. 1 . 3 . Своевременное предоставление Муниципальной усJryги (отсутствие
нарушений сроков предоставления Муниципа.гlьной услуги);

16.1.4. Предоставление Муниципальной услуги в соответствии с вариантом
предоставления Муниципальной услуги;

15.1.5. .Щосryпность инструментов совершения в электронном виде
платежей, необходимых для получения МуниципЕuIьной услуги;

l6. l .6 Удобство информирования заявителя о
ходе предоставления Муниципальной услуги, а также получения результата
предоставления услуги;

16.1.7. Соблюдение установленного времени ожидания в очереди при
приеме запроса и при получении результата предоставлениrI Муниципальной услуги;

16.1.8. Отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по

результатам предоставления Муниципальной усJryги.
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17. ТребованиJI к предоставлению Муниципальной услуги,
в том числе учитывающие особенности предоставлениJI

Муниципальной услуги в МФt{ и особенности предоставления
Муниципальной услуги в электронной форме

|7.I. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления Муниципа.пьной услу ги, отсутствуют.

Т'7.2. Информационные системы, используемые для предоставления
Муниципальной услуги:

|7.2.|. РПГУ;
|7.2.2. ВИС;
l7.2.з. Модцуль МФЦ ЕИС оУ.

|7.З. Особенности предоставления Муниципа-гtьной услуги в МФI_{.
|7.3.|. Подача запросов9 документов, необходимых для получения

Муниципальной усJIуги, а также получение результатов предоставления
Муниципальной услуги в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра
электронного документа осуществляется в любом МФЦ в пределах территории
Московской области по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места
пребывания.

Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи запросов,
документов, необходимых для получения Муниципtlльной услуги в электронной форме,
а также для получения результата цредоставления Муниципальной услуги в виде

распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа
осуществляется в любом МФЦ в пределах территории Московской области по выбору
Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания;

|7.З.2. Информирование и консультирование заявителей о порядке
предоставления Муниципальной услуги, ходе рассмотрения запросов, а также по иным
вопросам, связанным с предоставлением Муниципа-пьной услуги, в МФЦ
осуществляются бесплатно;

|7.З.З. Перечень МФЦ Московской области рЕlзмещен на официальном
сайте Учреждения, а также на РПГУ;

17.З.4. В МФЦ искJIючается взаимодействие Заявителя с должностными
лицами Отдела по архитектуре;

|7.З.5. При выдаче результата предоставления Муниципальной услуги в
МФЦ, работникам МФЦ запрещается требовать от Заявителя предоставления
документов, информации и осуществления действий, предусм()тренных частью 3 статьи
16 Федерального закона J\b 210-ФЗ.

l7.4. Особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме.
|'7.4.|. При подаче запроса посредством РПГУ заполняется его

интерактивная форма в карточке Муниципальной услуги на РПГУ с приложением
электронных образов докумеtIтов и (или) указанием сведений из документов,
необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

|7.4.2. Информирование Заявителей о ходе рассмотрения запросов и
готовности результата предоставления Муниципа.гlьной услуги осуществляется
бесплатно посредством Личного кабинета на РПГУ, сервиса РПГУ <Узнать статус
заявления>, информирование и консультирование заrIвителей так же осуществляется по
бесплатному единому номеру телефона Электронной приёмной Московской области
+7 (800) 550-50-30;
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l7.4.3. Требования к форматам запросов и иных документоts,
представляемых в форме элекtронных документов, необходимых для предоставления
государственных и муниципЕuIьных услуг на территории Московской областлt,

утверждены постановлением Правительства Московской области от 31.10.2018
Ns 792lЗ7 <Об утверждении требований к форматам заявлений и иных документоl},
представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления
государственных и муниципaльных услуг на территории Московской области>.

|7.6. Особенности процедуры проведения осмотра объекта индивидуttльного
жилищного строительства.

|'1.6.|. Осмотр объекта индивидуtLпьЕого жилищного строительства,
Уполномоченный орган осуществляет в установленном им порядке в присутствии лица,
получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитiul, или его
представителя;

l7.6.2. При проведении осмотра моryт осуществляться обмеры и
обследования о свидетельствуемого объекта. По результатам осмотра объекта
индивидуrtльного }килищного строительства составляется акт освидgтельствованиJI по

форме, утвержденной прик€tзом Минстроя России от 08.06.2021 NЬ З62lпр.

III. Состав, последовательность
и сроки выполнения административных процедур

18. Перечень вариантов предоставления
Муниципальной услуги

18.1. Перечень вариантов предоставления Муниципапьной услуги:
18.1.1. Вариант предоставления Муниципальной услуги для категорий

заявителей, укЕванных в подпунктах 2.2.| и 2.2.2 пункта 2.2 настоящего
Администр ативного р егламента :

l8.1.1.1. Результатом предоставлениlI Муниципальной услуги
является результат предоставления Муниципальной услуги, укiванный в подразделе 6
настоящего Админ истративного регламента;

18.1.1.2. Максимальный срок предоставления Муниципа-llьной
услуги не превышает максимаJIьный срок предоставлеЕия МуниципtLпьной услуги,
указанный в подразделе 7 настоящего Административного регламента;

18.1.1.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, которые Заявитель должен представить
самостоятельно yкiulaн в пункте 9.1 настоящего Административного регламента;

18.1.1.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, которые Заявитель вправе представить по
собственной инициативе, так как оЕи подлежат представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия, укrван в гryнкте 9.2 настоящего
Административного регламента;

18.1.1.5. Исчерпывающий перечень оснований для oTкttзa в приеме
документов, необходимых для предоставления Муниципа.пьной услуги указан в
подразделе 1 0 настоящего Административного регламента;

18.1.1.6. Исчерпывающий перечень оснований для oTкiula в
предоставлении Муниципальной услуги укшан в подразделе l1 настоящего
Административного регламента.
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l8.2. Порядок исправления догryщенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления Муниципальной услуги документах.
18.2.1. Заявитель при обнаружении догryщенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах обращается
в Отдел по архитектуре способами, указанными в п.9.4 настоящего Административного
регламента.

Отдел по архитектуре при получении указанного заявления рассматривает
вопрос о необходимости внесения изменений в выданные в результате предоставления
Муниципальной услуги документы.

Отдел по архитектуре обеспечивает устранение допущенных опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах и
направляет Заявителю уведомление об их исправлении либо результат предоставления
Муниципа.гlьной услуги в зависимости от способа направления заявления в срок, не
превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации заявления о необходимости
исправлениJI опечаток и ошибок;

|8.2.2. Отдел по архитектуре при обнаружении догryщенных опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах
обеспечивает их устранение в указанных документах, направляет Заявителю
уведомление об их исправлении либо результат предоставления Муниципальной усJryги
в зависимости от способа направления з€ulвления в срок, не превышающий 5 рабочих
дней со дня обнаружениJl таких опечаток и ошибок.

1 9. Описание административной процедуры
профилирования Заявителя

19.1. Способы определения и предъявления необходимого Заявителю варианта
предоставлениJI Муниципа-гlьной услуги :

19.1.1. МуниципальнаlI услуга предоставляется категориям Заявителей,

указанных в подrryнктах 2.2.1 w 2.2.2 пункта 2.2 настоящего Административного
регламента, посредством РПГУ.

l9.2. Порядок определения и предъявления необходимого Заявителю варианта
предоставления Муниципальной усJryги :

19.2.1. Порядок предъявления необходимого Заявителю варианта
предоставлениJI государственной услуги определяется исходя из ответов Заявителя на
вопросы экспертной системы РПГУ.

19.3. В приложении J\b7 к настоящему Административному регламенту
приводится перечень общих признаков, по которым объединяются категории
заявителей, а также комбинации признаков Заявителей, каждая из которых
соответствует одному варианту предоставления Му ниципальной у слу ги.

20. Описание вариантов предоставления
Муниципальной услуги

20.1. При предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом
предоставления Муниципальной услуги, ука:}анным в подпункте 19.1.1 гryнкта 19.1
настоящего Административного регламента, осуществляются следующие
административные действия (процедуры) :

20.1.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги ;



L7

20.|.2. Межведомственцое информационное взаимодействие;
20. 1 .3. Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства;
20.|.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

Му ниципа-ltьной услуги ;

20. 1 . 5 . Предоставление результата предоставления Муниципальной у слуги.
20.2. Описание административных действий (прочелур) в зависимости от

варианта предоставления Муниципа-гtьной усJIуги приведено в приложении Ns8 к
настоящему Административному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением
Административного регламента

2l. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами

Администрации положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов Российской Федерации,

Московской области, устанавливающих требования к
предоставлению Муниципа-ilьной услуги,

а также принятием ими решений
2|.|. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными

должностными лицами Отдела по архитектуре положений настоящего
Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской
Федерации, Московской области, устанавливающих требования к предоставлениIо
Муниципальной услуги, а также принrIтием ими решений осуществляется в порядке,

установленном настоящим Административным регламентом, который вкJIючает
порядок выявления и устранения нарушений прав Заявителей, рассмотрения, принятия

решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на

решения, действия (бездействие) ответственных должностных лиц Отдела по
архитектуре.

21.2. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением
Муниципальной услуги являются :

2|.2.|. Независимость;
2|.2.2. Тщательность.

21.3. Независимость текущего контроля закJIючается в том, что должностное лицо
Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной
зависимости от должностного лица Отдела по архитектуре, участвующего в
предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или
свойства (родители, супруги, дети, братья, сесц)ы, а также братья, сестры, родители,
дети супругов и супруги детей) с ним.

21.4. .Щолжностные лица Администрации, осуществляющие текущий контроль за
предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по
предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.

2|.5. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением
Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными должностными
лицами Отдела по архитектуре обязанностей, предусмотренных настоящим
подразделом.
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22. Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления

Муниципальной услуги, в том числе порядок и
формы контроля за полнотой и качеством
предоставления Муниципатlьной услуги

22.I.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления Муниципальной услуги. в том числе порядок и

формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги,
устанавливаются организационно распорядительным актом Администрации
городского округа Клин.

22.2. При выявлении в ходе плановых и внеплановых проверок полноты и
качества предоставления Муниципа.гlьной услуги нарушений исполнения положений
законодательства РоссиЙскоЙ Федерации, вкJIючая положения настоящего
Административного регламентц Отделом по архитектуре принимаются меры по
устранению таких нарушений в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

23. Ответственность должностных лиц Администрации
за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставления
Муниципальной услуги

23.|. .Щолжностным лицом Администрации, ответственным за предоставление
Муниципальной услуги, а также за соблюдением порядка предоставления
Муниципальной услуги должностными лицами Отдела по архитектуре,
непосредственно предоставляющих Муниципальной услуry, является начальник Отдела
по архитектуре Администрации городского округа Клин Московской области.

2З.2. По результатам проведенных мониторинга и проверок, в случае выявления
неправомерных решений, действий (бездействия) должностных лиц Отдела по
архитектуре, фактов нарушения прав и законных интересов Заявителей, должностные
лица Отдела по архитектуре несут ответственность в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

24. ПоложениJI, характеризующие требования
к порядку и формам контроля за предоставлением

Муниципа-гlьной услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций

24.|. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги осуществляется в
предусмотренными подрitзделами 2| - 2З настоящегопорядке и формах,

Административного регламента.
24.2. Контроль за порядком предоставления Муниципальной услуги

осуществляется в порядке, установлеЕном распоряжением Министерства
государственного управления, информационных технологий и связи Московской
области от30.10.2018 }lb 10-1z1.lPB кОб утверждении Положения об осуществлении
контроля за порядком предоставления государственных и муницип€Lльных услуг на
территории Московской области)).

24.З. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за
предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее
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предоставления имеют право направлять в Министерство государственного управления,
информационных технологий и связи Московской области ж€Lлобы на нарушение
должностными лицами отдела по архитекryре порядка предоставления Муниципttльцой
услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока,

установленного настоящим Административным регламентом.
24.4. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за

предоставлением Муниципальной усJIуги имеют право направлять в Отдел по
архитоктуре, МФЩ, Учредителю МФЩ индивидуaльные и коллективные обращения с
предложениями по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной
услуги, а также жал,обы и заявлениянадействия (бездействие) должностных лиц Отдела
по архитектуре, работников МФЦ и принятые ими решения, связанные с

предоставлением Муниципальной услуги.
24.5. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со

стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством
открытости деятельности Отдела по архитекцре, а также МФЦ при предоставлении
Муниципальной услуги, получения полной, актуаJIьной и достоверной информации о
порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного
рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

V. Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) Отдела по архитектуре, МФЦ, а также
их должностных лиц, муниципЕLльных служащих и работников

25. Способы информирования Заявителей о порядке
досудебного (внесудебного) обжалования

25.|. Информирование Заявителей о порядке досудебного (внесулебного)
обжалования решений и действий (бездействия) Отдела по архитектуре, МФЩ, а также
их должностных лиц: муниципtLльных служащих и работников осуществляется
посредством размещения информачии на стендах в местах предоставления
муниципiLльных и государственных услуг, на официчшьных сайтах АдминистрацирI,
МФЦ, Учредителей МФL{, РПГУ, а также в ходе консультирования Заявителей, в том
числе по телефону, электронной почте и при личном приеме.

26. Формы и способы подачи Заявителями жалобы
26.1. ,Щосулебное (внесудебное) обжа_тlование решений и действий (бездействия)

отдела по архитекцре, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципitльных служащих
и работников осуществляется с соблюдением требований, установленных Федеральным
законом J\Ъ 210-ФЗ, в порядке, установленном постановлением Правительства
Московской области от 08.08.2013 NЬ 601/33 (Об утверждении Положения об
особенностях подачи и рассмотрения жаJIоб на решения и действия (бездействие)
исполнительных органов государственной власти Московской областlл,
предоставляющих муниципarльных услуги, и их должностных лиц, государственных
гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Московской
области, а также многофункционzLпьных центров предоставления государственных и
муниципtLльных услуг Московской областц и их работников>.

26.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе (далее - в
письменной форме) или в электронной форме.



20

26.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Отделом по архитектуре,
МФЦ (в местео где Заявитель подавал запрос на получение Муниципальной услуги,
нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где зtulвителем получен результат
предоставления указанной Муниципальной услуги), Учредителю МФI_{ (в месте его
фактического нахождения), в том числе на личном приеме. Жалоба в письменной форме
может быть также направлена по почте.

26.4. В элекгронной форме жалоба может быть подана з.uIвителем посредством:
26.4.1. Оф"циаrrьного сайта Правительства Московской области в сети

Интернет;
26.4.2. Официального сайта Министерства, МФЦ, Учредителя МФI] в сети

Интернет1'
26.4.З. РПГУ, за искJIючением жалоб на решения и действия (бездействие)

МФЦ и их работников;
26.4.4. Федеральной государственной информационной системы,

обеспечивающей процесс досудебного (внеоулебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципальных услуг, за искJIючением жалоб на решения и действия (бездействие)
МФЦ и их работников.
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Приложение Ns1
к Административному регламенту,
утвержденному постановлением
Администрации городского округа Клин
от ? lr .xili-} jil?;, NР //,l

УТВЕРЖДАЮ

(наименование органа местного самоуправления)

(уполномоченное лицо на проведение

освидетельствования)

((-))-20-г.

Акт
освидетельствования проведения основных работ по строительству

объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж

фундаtrлента, возведение стен и кровли) или проведение работ по

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в

результате которых общая площадь жилого помещения (жилых
помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем
на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в

соответствии с жилищным законодательством Российской Федерачии

()

(место составления акта)

Настоящий акт освидетельствования объекта индивидуЕtльного жилищного
строительства

(наименование, адрес (местоположение)

или строителыrылi адрес объекта индивидуального жилищного строительства <*>)

(степень готовности объекта индивидушIьного жилищного строительства: монтаж

фундамента, возведение стен, возведение кровли или проведение работ по

реконструкции)

20 г.
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составлен на основании заrIвления лица, получившего государственный сертификат на
материнский (семейный) капитал (далее - застройщик), его представителя (нужное
подчеркнуть)

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),

паспортные данные, место жительства, телефон/адрес электронной почты (последнее -
при наличии)

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя, реквизиты

ДокУМенТа, подтверждающего полномочия представителя - запол}Iяется при нzlличии
представителя)

ОСУЩестВляющего строительство объекта индивидуального жилипIного строительства
на Основании направленного уведомления о соответствии указанных в уведомлении о
планируемом строительстве парап4етров объекта индивидуt}льного жилищного
строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта
индивидуi}льного жилищного строительства на земельном участке или вьIданного
рttзрешения на строительство (нужное подчеркнуть)

(номер (при его наличии), дата направления уведомления, номер, дата выдачи
разрешения на строительство,

наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправления,

направившего уведомление или выдавшего разре)шение на строиlгельство)

Осмотр объекта индивидуапьного жилищного строительства проведен в
присутствии следующих лиц:

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), паспортные данные, место
жительства, телефон - для физических лиц,

фамилия. имя, отчество (последнее - при н;шичии) представителя, реквизиты

документа, подтверждающего полномочия представителя - заполняется при наличии
представителя)

(фамилия, имя, отчество (последнее - при нirличии), должность, наименование, номер,
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дата записи о государственной регистрации в Едином государственном реестре
юридических лиц,

идентификационныЙ номер нztлогоплатgльщика, почтовыЙ адрес, телефон/факс - дJIя
юридических лиц)

Настоящий акт составлен о нижеследующем:

1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции:

(перечень и KpaTKarI характеристика конструкций объекта индивидуального
жилищного строительства)

В ходе осмотра объекта индивидуального жилищного строительства проводились/не
проводились обмеры и обследования (нужное подчеркнуть)

фезультаты проведенЕьIх обмеров и обследований)

2. Наименование проведенных работ:
2,|. Основные работы по строительству объекта индивиду€lльного жилищного
строительства

(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: монтаж

фундамента, возведение стен, возведение кровли)

2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта иЕдивидуЕIльного жилищного
строительства

(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: монтаж

фундамента, возведение стен, возведение кровли или изменение ее конфиryрачии,

замена и (или) восстановление несущих строительных конструкций)

В результате проведенных работ по реконструкции объекта индивидуального
жилищного строительства общм площадь жилого помещения (жилых помещений)
увеличивается на кв. м и после завершения работ по строительству или

реконструкции должна составить _ кв. м.
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3.,Щаты:
начала работ ((_)) _20_г.
окончания работ (_)) _ 20_ г.

4. .Щокумент составлен в

Приложения:

экземплярах.

5. Подписи:
Застройщик или его представитель:

(фамилия, имя, отчество (последнее - при на,тичии) (подпись)

Лица, участвующие в осмотре объекта индивидуального жилиu{ного строительства:

(наименование, должность, фамилия, инициалы) (подпись)

(наименование, должность, фамилия, иничиалы) (полпись)

(наименование, должность, фамилия, иничиалы) (подпись)

(наименование, должность, фамилия, иничиалы) (подпись)

<'k> В отношении объектов индивидуЕrльного жилищного строительства,

разрешение на строительство которьж вьцано до вступления в силу постановления
Правительства Российской Федерации от 19.1 |.2014 ]ф 1221 <Об утверждении Правил
присвоения, изменения и аннулирования адресов)



25

Приложение М2
к Административному регламент},,
утвержденному ПосТаноВЛениеIч{
Администрации городского округа Клин
ОТ ? ( дгil ltl?, Ng /il---E--;i---r:-= 1-_

Форма решения об отказе в предоставлении
Муниципальной услуги оформляется на
официальном бланке Администрации городского
круга Клин

Реrшение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

Кому:
(ФИО (последнее при н€Lпичии)

физического лица)

В соответствии с (указать наименование и состав реквизитов нормативного
правового акта РоссиЙскоЙ Федерации, МосковскоЙ области, в том числе
Административного регламента (далее - Административный регламент) на основании
которого trринято данное решение) Администрация городского округа Клин (далее -
Администрация) рассмотрела запрос о предоставлении Муниципальной услуги <Выдача
документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству
(реконструкции) объекта индивидуilльного жилищного строительства, с привлечением
средств материнского (семейного) капитilIа)).

М_(указать регистрационный номер запроса) (датlее соответственно -
запрос, Муниципальная услуга) и приняла решение об откчlзе в предоставлении

ниципальнсrй ус;-tуги по сл ю му основанию
Ссылка

на соответствующий
подпункт пункта 10.2
Административного

регламента, в котором
содержится основание

для отказа
в предоставлеItии

Муниципа-ttьной услуги

наименование
основания для отказа

в предоставлении
Муниципшlьной услуги

Разъяснение причины
принятия решения

об отказе в предоставлении
Муниципальной услуги

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с запросом после устранения
указанного основаI{ия для oTкztзa в предоставлении Муниципальной услуги.

Настоящее решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги может
быть обжаловано в досудебном (внесулебном) порядке путем направления жалобы в
соответствии с рztзделом V <.Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц:
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муниципirльных служащих и работников> Административного регламента, а также в
судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

,Щополнительно информируем :_(указывается информация, необходимая для
устранения оснований для oтKitзa в предоставлении Муниципальной услуги, а также
инtш дополнительная информация при необходимости).

(уполномоченное должностное
лицо Мминистрации)

(подпись, фамилия, инициа_пы)

(( ) 202
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Приложение },lb3

к Административному регламенц,,
утверх(денному постановлениеlч{
Адмицистрации городского округа Клин
от ;1, l:ii i[;2, Ns /Н

Перечень нормативных правовых актов
Российской Федер ации) Московской области,

регулирующих предоставление Муниципальной услуги

1. Констицция Российской Федерации.
2. Федеральгtый закон от 27.07.2010 Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставления

государственных и муниципiUIьных услуг).
3. Федеральный закон от 29.|2.2006 Ng 256-ФЗ (О дополнительных мерах

государственной поддержки семей, имеющих детей>
4. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 М 1228

<Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов
предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты
Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов
и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации)),

5. ПостановJIение Правительства Российской Федерации от 22.1,2.2012 Ns 1376

<Об утвержде]]i{и Правил оpганизации деятельности многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципiшьных услуг).

б. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 Ns 1198

<О фелеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс

досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия),
совершенных при предоставлении государственных и муниципiшьных усJIуг)).

7. Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 Ns 236
(О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и

муниципfiльных услуг).
8. Постановление Правительства Российской Федерации от 12.|2.2007 М 862

кО Правилах направления средств (части средств) материнского (семейного) капитILIIа

на улучшение жилищных условий>.
9. Постановление Правительства Российской Федерации от 27.11.20l0 Jtl. 937

<О внесении изменений в Правила направления средств (части средств) материнского
(семейного) капитала на улучшение жилищных условий>>.

10. Постановление Правительства Российской Федерации от 18.08.2011 Ns 686

кОб утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных

работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуtlльного жилищного
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строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного)
капитала)).

1l. Приказ Минстроя России от 08.06.2021 Jt 362lлр <Об утверждении формы
документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта
индивидуаJIьного жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и
кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного
строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения(жилых
помещениЙ) реконструируемого объекга увеличивается не менее чем на учетную норму
площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным
законодательством Российской Федерации).

12. Закон Московской области от 04.05.20|6 Ns 3712016-ОЗ <Кодекс Московской
области об административных правонарушениях).

13. Закон Московской области от 22.10.2009 Ns 12ll2009-оЗ коб обеспечении
беспрепятственного доступа инвалидов и других ма.помобильных групп населения к
объектам социальной, транспортной и инженерной инфраструктур в Московской
области>.

14. Постановление Правительства Московской области от 25.04.20|1 М 365/15
кОб утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов
предоставления государственных услуг центрitльными исполнительными органами
государственноЙ власти МосковскоЙ области, государственными органами Московской
области>.

15. Постановление Правительства Московской области от 08.08.2013 J\b 601/33
<Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на

решения и действия (безлействие) исполнительных органов государственной власти
Московской области, предоставляющих государственные услуги, и их должностных
лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов
государственной власти Московской области, а также многофункционzLльных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг Московской области и их

работников>.
16. Постановление Правительства Московской области от 31.10.20l8 J\b 792lЗ7

(Об утверждении требований к форматам заявлений и иных документов,
представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления
государственных и муниципitльных усJгуг на территории Московской области>.

17. Постановление Правительства Московской области от 16.04.2015 J\b 253ll4
(Об утверждении Порядка осуществлеЕия контроля за предоставлением
государственных и муниципальных услуг на территории Московской области и

внесении изменений в Положение о Министерстве государственного управления,
информационных технологий и связи Московской области>.

l8. Распоряжение Министерства государственного управления, информачионных
технологий и связи Московской области от 21.07.2016 J$ 10-57ДВ (О регионtlJIьном
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стандарте организации деятельности многофункционtlльных центров предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг в Московской области).

19. Распоряжение Министерства государственного управления, информационных
технологий и связи Московской области от 30.10.2018 Ns 10-121ЛВ (Об утверждении
Положения об осуществлении контроля за порядком предоставления государственных
и муниципаJIьных услуг на территории Московской области>>"
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Приложение J,,lЪ4

к Административному регламенту,
утвержденному постановлением

};"Тr'ЛВ"Жiyofr "у:hо"оу 
га кл ин

в

(указать ФИО (последнее

в лице представителя
при н{шичии) Заявителя)

заявителя

(ФИО (последнее при наличии) представителя
Заявителя в случае обращения представителя

Заявителя)

документ, удостоверяющий личность

(указать реквизиты документа,

удостоверяющего личность Заявителя,
представителя Заявителя)

документ, удостоверяющий полномочия
представителя Заявителя

(указать реквизиты документа,
подтверждающего пол номочия
представителя Заявителя в случае обращения
представителя Заявителя)

контактные данные

(указать почтовый адрес
(при необходимости), адрес электронной почты и

контактный телефон)

Запрос о предоставлении МуниципtLльной услуги

Прошу предоставить муниципальIryю услуry <Выдача документа,
подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции)
объекта индивидуального жилищного строительства, с привлечением средств
материнского (семеЙного) капитала) для получения акта освидетельствования
проведения основных работ по строительству объекта индивидуilльного жилищного
строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по

реконструкции объекта индивиду€lJIьного жилищного строительства, в результате
которых общая площадь жилого помещения (жилых помещениЙ) реконструируемого
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объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещениJI,

устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской
Федерации.

Реквизиты рtlзрешительной документации на строительство (реконструкцию)
объекта ИЖС на территории Московской области:

К Запросу прилагаю (указывается перечень документов, необходимых для

предоставления Муниципальной услуги, которые представляются заявителем) :

1. _;
) ,

3.

Заявитель (представитель
Заявителя)

Подпись Расшифровка

,,Щата ((_)) 20
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Приложение Jфб
к Админисцативному регламенту,
утвер,кденному постановлением
Администрации городского округа Клин
от ? 5 AiiP iti2? 

.opifИ окрУ'

Форма решения об отказе в приеме документов
оформляется на официальном бланке
Администрации городского круга Клин

Кому:
(ФИО (последнее при нuL,Iичии)

физического лица))

Решение об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления Муниципа_пьной услуги

<Выдача документа, подтверждающего проведение
основных работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуilльного жилищного строительства, с привлечением

средств материнского (семейного) капитiLпа))

В соответствии с (указать наименование и состав реквизитов нормативного
правового акта Российской Федерации, Московской области, в том числе
Административного регламента (далее Административный регламент) на
основании которого принJIто данное решение) в приеме запроса о предоставлении
Муниципальной услуги <Выдача документа, подтверждающего проведение
основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального
жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств
материнского (семеЙного) капитала> (далее соответственно запрос,
Муниципальной услуга) и документов, необходимых для предоставления
МуниципzLльной услуги, Вам отказано по следующему основанию:

!ополнительно информируем : (указывается информация, необходимая

Ссьшка
на соответствуюtций подпункт
пункта 9. 1 Административного

регламента, в котором
содержится основание

для отк€ва в приеме
документов, необходимых

для предоставления
Муниципа-гlьной услуги

наименование
основания для откtва
в приеме документов,

необходимых
для предоставления

Муниципа-гlьной услуги

Разъяснение причины
принятия решения
об отказе в приеме

документов, необходимых
для предоставления

Муниципальной услуги

для устранения причин oTкutзa в приеме документlэв, необходимых для
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предоставления Муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация
при на-гrичии).

(уполномоченное должностное
лицо Администрации)

(подпись, фамилия, инициа-пы)

( )) 202
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Прлtлож:ение Ns7
к Административному регламенту,
утвержденному постановлением
Администрации городского округа Клин
от 25 Апр 2022 Nn_Ill

Перечень общих признаков, по которым объединяются
категории заявителей, а также комбинации признаков Заявителей,

каждая из которых соответствует одному варианту
предоставления Муниципа.пьной услуги

Общие признаки,
по которым объединяются категории заявителей

J\ъJф Общие признаки Категории заявителей

l
Физическое лицо
Российской Федерации)

(гражданин

Граждане, принявшие решение
использовать средства (часть средств)
материнского (семейного) капитаJIа
на строительство(реконструкцию)
объекта индивидуального жилищного
строительства без привлечения
строительной организации.

Граждане, принявшие решение
использовать средства (часть средств)
материнского (семейного) капитала
на строительство(реконструкцию)
объекта индивидуального жилищного
строительства
по договору строительного подряда
(далее - строительная организация).

NsN9 Комбинации признаков
Вариант предоставления
Муниципальной услуги

l Граждане, принявшие решение
использовать средства (часть средств)
материнского (семейного) капитала
на строительствофеконструкцию)
объекта индивиду€rльного жилищного
строительства
без привлечения строительной
организации.

Вариант предоставления
Муниципа-гtьной услуги, указанный
в подпункте 18.1.1. пункта 18.1

Административного регламента

2. Граждане, принявшие решение
использовать средства (часть средств)
материнского (семейного) капитала
на строительство(реконструкцию)
объекта индивидуального жилищного
строит9льства по договору
строительного подряда (далее

строительнtul организация).

Вариант предоставления
Муниципальной усJryги, указанный
в подпункте l8.1.1. пункта 18.1

Административного регламента
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