А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

КЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
22.12.2011                                     2823
№

г. Клин

Московская область

Об утверждении Административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на строительство, 
реконструкцию объектов капитального строительства»

           В целях реализации Административной реформы на территории Клинского муниципального района, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от  11.11.2005г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (Прилагается).

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в средствах массовой информации и размещению на официальном сайте Администрации Клинского муниципального района.
И.о. Руководителя Администрации 

Клинского  муниципального  района                                              М.М.Самарина  

Утвержден 

постановлением Администрации

Клинского муниципального района 

22.12.2011   №   2823
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию 

объектов капитального строительства»

Глава 1.  Общие положения

Статья 1. Цели и предмет административного регламента

           1. Настоящий административный регламент  предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и создания комфортных условий для ее получения.

          2. Настоящий административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий при подготовке и выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

Статья 2. Основные понятия, используемые в административном регламенте

           1. В настоящем административном регламенте используются следующие основные понятия:

           1) муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее - муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  уставом Клинского муниципального района и переданными полномочиями сельскими и городскими поселениями Клинского муниципального района.

           2) заявитель - физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной форме.

           3) административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

           4) предоставление муниципальных услуг в электронной форме - предоставление муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

5)  объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено (далее - объекты незавершенного строительства), за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек;

6) строительство - создание зданий, строений, сооружений (в том числе на месте сносимых объектов капитального строительства);

7) реконструкция - изменение параметров объектов капитального строительства, их частей (высоты, количества этажей (далее - этажность), площади, показателей производственной мощности, объема) и качества инженерно-технического обеспечения;

8) застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.

Глава 2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

Статья 3. Наименование муниципальной услуги

                 Выдача разрешения на строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства.

Статья 4. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

          1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Клинского муниципального района, структурное подразделение Администрации, непосредственно предоставляющее услугу - Управление по архитектуре и градостроительству Администрации Клинского муниципального района (УАГ)
          2. Местонахождение Администрации Клинского муниципального района 141600 Московская область, г. Клин, ул. Карла Маркса, д. 68 «А»

                Местонахождение УАГ Администрации Клинского муниципального района 141600 Московская область, г. Клин, Советская площадь, д. 23/1

          3. Режим работы УАГ: понедельник – пятница с 8.30 до 17.45. Приемные дни: понедельник с 9.30 до 17.45, среда с 9.30 до 13.00. 

           4. Телефон: 8(49624) 5-80-89
           5. Интернет сайт:  klin@mosreg.ru
           6. Адрес электронной почты УАГ: klin.uag@ya.ru
Статья 5. Результат предоставления муниципальной услуги

          1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) получение разрешения на строительство, реконструкцию;

2) отказ в получении разрешения на строительство, реконструкцию.

Статья 6. Срок предоставления муниципальной услуги

          1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется постоянно.

          2. Общий срок исполнения муниципальной услуги (срок рассмотрения поступившего заявления и документов, выдачи разрешения либо письменного мотивированного отказа в выдаче разрешения) не должен превышать 10 дней со дня регистрации заявления. 

Статья 7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

           1. Нормативное правовое регулирование отношений, возникающих в связи с предоставлением настоящей муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации:

· Конституция Российской Федерации;

· Федеральный закон от 06.10.2003 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 02.03.2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации («Принят Государственной Думой, 30.11.2001г.);

· Закон Московской области «О муниципальной службе Московской области» № 137/2007-ОЗ от 24.07.2007 г. 

· Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

· Постановление Правительства РФ от 24.11.2005г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

· Постановление Главы Клинского муниципального района от 28.06.2007 г. № 1363 «Об утверждении положения о порядке выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт и ввод в эксплуатацию объектов на территории Клинского муниципального района».
Статья 8. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

В целях предоставления муниципальной услуги при строительстве, реконструкции объектов капитального строительства (кроме объектов индивидуального жилищного строительства)  застройщик направляет Главе Клинского муниципального района заявление о выдаче разрешения на строительство (образец заявления - приложение 1). К заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного Кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса РФ);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

 К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

 В целях предоставления муниципальной услуги при строительстве, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет в Администрацию Клинского муниципального района заявление                       о выдаче разрешения на строительство (образец заявления – приложение 2).                           К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

 Документы, предусмотренные пунктом 3 части 1 настоящей статьи, предоставляются в двух экземплярах: один из которых оригинал, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению.

 Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1) -6) настоящей статьи, запрашиваются в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

Статья 9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство является установление несоответствия заявления требованиям, установленным статьёй 8 настоящего Административного регламента, а также несоответствие комплектности представленных документов. 

Статья 10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

     Основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство является: отсутствие документов, предусмотренных частями 1) -6) статьи 8 Административного регламента, или несоответствии представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

Статья 11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

           Муниципальная услуга « Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» предоставляется  бесплатно.

Статья 12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Места оказания муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в здании УАГ. 
Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах начальника, заместителя начальника или специалистов УАГ. Места приема оборудуются стульями. 
Места ожидания должны иметь условия, удобные для заявителей и оптимальные для работы специалистов УАГ. Места ожидания оборудуются стульями.

 Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными столами (стойками) и стульями.
Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения услуги, в частности:

         информацию в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающую алгоритм прохождения административной процедуры получения услуги;

        почтовый адрес, адрес электронной почты и Интернет-сайта Администрации Клинского муниципального района и УАГ

контактные телефоны специалистов УАГ, 

список документов, необходимых для получения услуги; 

бланки заявлений для получения требуемых заявителям документов; 

образцы заполнения форм бланков для получения услуги; 

другие информационные материалы, необходимые для получения услуги.

Места предоставления муниципальной услуги оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

Статья 13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

          1. Основными принципами предоставления муниципальной услуги являются:

         1) правомерность предоставления муниципальной услуги;

          2) заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

          3) открытость деятельности Администрации Клинского муниципального района.

          2. При получении муниципальной услуги заявители имеют право на:

          1) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

          2) досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги.

Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Статья 14. Административные процедуры
            1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

           1) регистрация и рассмотрение поступившего заявления на выдачу разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства;

           2) подготовка мотивированного ответа в письменном виде в случае отказа;

           3) подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию.

            2. Последовательность административных процедур исполнения муниципальной услуги представлена блок-схемой в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.

Статья 15. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

          Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:      

           1) информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется с использованием средств телефонной связи, при личном письменном или устном обращении заявителя, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и в средствах массовой информации;

           2) для получения сведений о ходе исполнения услуги заявителем указываются  (называются специалисту) дата подачи документов, фамилия, имя, отчество заявителя. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе исполнения услуги находится  представленный им пакет документов. 

Глава 4. Контроль за исполнением административного регламента

Статья 16. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами действий по выполнению настоящего Административного регламента, ответственность должностных лиц.

Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником УАГ непосредственно при предоставлении услуги. 

Контроль за соблюдением законодательства о градостроительной деятельности при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется органами государственной власти Московской области в установленном законодательством о градостроительной деятельности порядке.
Глава 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений                    и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

Статья 17.  Порядок обжалования

            1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов  и должностных лиц органов, участвующих в оказании муниципальной услуги начальнику УАГ, Руководителю Администрации, Главе Клинского муниципального района, в вышестоящие органы  в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

           2. Предметом обжалования могут быть:

           1) нарушение установленного срока предоставления муниципальной услуги;

           2) иные нарушения требований административного регламента.

3. Основанием для отказа заявителю в рассмотрении обращения (жалобы)  является отсутствие сведений о заявителе, указанных в части 4 настоящей статьи, а также содержание в обращении (жалобе) нецензурных выражений.

Приложение №1

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной  услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов  капитального строительства»

Главе Клинского муниципального района 

А.Н. Постриганю

от кого: _______________________________________________
                                           (полное наименование юридического лица или Ф.И.О. индиви
                                           дуального предпринимателя/Ф.И.О. физического лица)

                                            ______________________________________________________
                                            ______________________________________________________
                                           (ИНН; юридический и почтовый адреса/для физического лица – 
                                           адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего 
                                           личность)

                                           ______________________________________________________
                                            (Ф.И.О. руководителя; банковские реквизиты)

                                            контактный  тел:________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
на выдачу разрешения на строительство, реконструкцию

       В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешение на строительство (реконструкцию) объекта _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(наименование объекта)

сроком на _____________________________________________________________________

(согласно проекту организации строительства)

на земельном участке  по адресу: _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(субъект Российской Федерации, муниципальный район, поселение, улица, 
номер участка)

с кадастровым номером _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(договор аренды земельного участка/ свидетельство о государственной регистрации 
права собственности)

     Проектная документация разработана _____________________________________________________________________

(наименование проектной организации)

на основании градостроительного плана земельного участка №________________, 

утверждённого  постановлением ____________________________________________
Проектная документация утверждена _____________________________________________________________________
(кем, когда и за каким номером утверждена проектная документация)

     Положительное заключение государственной экспертизы выдано ______
_____________________________________________________________________
(реквизиты положительного заключения экспертизы)

     Основные показатели объекта ____________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(основные показатели объекта согласно проектно-сметной документации)

Приложения: 

1.  Правоустанавливающие документы на земельный участок, оформленные для испрашиваемого строительства (со всеми приложениями и дополнениями, на которые имеются ссылки в тексте документа), в том числе кадастровый план земельного участка (выписка из государственного земельного кадастра).

2. Градостроительный план земельного участка.

3. Материалы, содержащиеся в проектной документации:

а)    пояснительная записка;   

б)   схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в)   схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;        
г)   схемы, отображающие архитектурные решения;

д)   сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е)   проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж)  проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.

4. Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного Кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ.

5. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьёй 40 Градостроительного кодекса РФ).

6.  Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

Подпись  __________________ (_________________________________________)

                               (подпись)                                                       (Должность, Ф.И.О).                                         

М.П.

«______» ___________________  _______г.

Приложение № 2

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной  услуги 
«Выдача разрешений на строительство, 
реконструкцию объектов  капитального строительства»

Главе Клинского муниципального района 

А.Н. Постриганю

от кого: _______________________________________
( Ф.И.О. физического лица)

_______________________________________
______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
(адрес места жительства, данные документа, 
удостоверяющего личность)

контактный телефон: ____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
на выдачу разрешения на строительство, реконструкцию

       В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешение на строительство (реконструкцию)  объекта: _______________________________________________________________________
(наименование объекта)
на земельном участке  по адресу:_________________________________________
________________________________________________________________________

(субъект Российской Федерации, муниципальный район, поселение, улица, 
участка)

с кадастровым номером _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(договор аренды земельного участка / свидетельство о государственной 
регистрации права собственности)

на основании градостроительного плана земельного участка №___________,

утверждённого постановлением _______________________________________
Приложения: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Подпись __________________ (____________________________)

                              подпись                                                (Ф.И.О).                                         

«______» ___________________  _______г.

Приложение № 3

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной  услуги 
«Выдача разрешений на строительство, 
реконструкцию объектов капитального строительства»

блок-схема

предоставления МУНИЦИПАЛЬНОЙ услуги







Прием документов на выдачу разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства)





Проверка представленных документов заявителя





Регистрация заявления в Журнале регистрации документов 





Подготовка и выдача разрешения на строительство (реконструкцию)





подготовка мотивированного ответа в письменном виде в случае отказа








