А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

КЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
                                             22.11.2010                         2264
№

г. Клин

Московская область

Об организации похоронного дела на территории  

Клинского муниципального района

В целях организации похоронного дела в Клинском муниципальном районе в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996г. №8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» и Законом Московской области от 17.07.2007г. №115/2007-ОЗ «О погребении и похоронном деле в Московской области»,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить положение об уполномоченном органе местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела в Клинском муниципальном районе (приложение № 1).

2. Утвердить правила содержания и посещения кладбищ (приложение № 2).

3. Утвердить перечень кладбищ, расположенных на территории Клинского муниципального района (приложение № 3).

4. Утвердить перечень общественных кладбищ, на территории которых возможно предоставление мест для семейных (родовых) захоронений (приложение № 4).

5. Утвердить перечень кладбищ, на которых разрешается движение транспортных средств (приложение  № 5).

6. Утвердить положение о порядке проведения инвентаризации захоронений (приложение № 6).

7. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя Руководителя Администрации Клинского муниципального района Лоеву Т.В.

И.о. Руководителя Администрации

Клинского муниципального района



                         М.М.Самарина

Приложение № 1

к постановлению Руководителя Администрации

Клинского муниципального района

22.11.2010    №   2264
П О Л О Ж Е Н И Е

об уполномоченном органе местного самоуправления в сфере погребения 

и похоронного дела в Клинском муниципальном районе

1. Общие положения


1.1. Уполномоченным органом местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела в Клинском муниципальном районе является Администрация Клинского муниципального района.


1.2. Уполномоченный орган в своей деятельности руководствуется Федеральным законом от 12.01.1996г. № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Московской области от 17.07.2007г. №115/2007-ОЗ «О погребении и похоронном деле в Московской области», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области и нормативно-правовыми актами Клинского муниципального района в сфере погребения и похоронного дела.

2. Полномочия Уполномоченного органа


2.1. К ведению Уполномоченного органа относятся:


1. организация похоронного дела, реализация единой муниципальной политики в сфере похоронного дела;


2. осуществление контроля за соблюдением на территории Клинского муниципального района требований законодательства Российской Федерации, законодательства Московской области, нормативно-правовых актов Клинского муниципального района по вопросам погребения и похоронного дела;


3. взаимодействие с исполнительными органами государственной власти Московской области и органами местного самоуправления Клинского муниципального района по вопросам финансовой, бюджетной, инвестиционной, ценовой, тарифной политики и градостроительной деятельности в сфере погребения и похоронного дела;


4. координация деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере погребения и похоронного дела на территории Клинского муниципального района;


5. участие в разработке и реализации муниципальных программ Клинского муниципального района в сфере погребения и похоронного дела;


6. участие в подготовке расчетов и согласовании с отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по г.Москве и Московской области, Московским областным региональным отделением Фонда социального страхования Российской Федерации и уполномоченным Правительством Московской области центральным исполнительным органом государственной власти Московской области стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению, на безвозмездной основе;


7. участие в подготовке расчетов стоимости предоставления муниципальной услуги, оказываемой за счет средств бюджета Клинского муниципального района, на транспортировку в морг с мест обнаружения или происшествия умерших, не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего, а также иных умерших для производства судебно-медицинской экспертизы и патологоанатомического вскрытия (за исключением умерших в медицинских учреждениях);


8. определение порядка возмещения специализированной службе по вопросам похоронного дела стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению, в части, превышающей размер возмещения, установленный законодательством Российской Федерации и законодательством Московской области;


9. разработка в пределах своих полномочий правовых актов Клинского муниципального района по вопросам погребения и похоронного дела, в том числе:


а) требований к качеству услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению;


б) порядка деятельности специализированной службы по вопросам погребения и похоронного дела на территории Клинского муниципального района;


в) порядка проведения инвентаризации захоронений, произведенных на территории кладбищ Клинского муниципального района;


г) порядка движения транспортных средств на кладбищах;


10. размещение муниципального заказа на работы по содержанию кладбищ в Клинском муниципальном районе, на оказание услуг по транспортировке в морг с мест обнаружения или происшествия умерших, не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего, а также иных умерших для производства судебно-медицинской экспертизы и патологоанатомического вскрытия (за исключением умерших в медицинских учреждениях);


11. ведение учета всех кладбищ, расположенных на территории Клинского муниципального района, осуществление мероприятий по обеспечению охраны кладбищ;


12. осуществление регистрации (перерегистрации) всех захоронений, произведенных на территории кладбищ, а также проведение их инвентаризации не реже одного раза в три года;


13. предоставление мест захоронений, выдача удостоверений о соответствующих захоронениях с соблюдением требований законодательства Московской области в сфере погребения и похоронного дела;


14. по вопросам семейных (родовых) захоронений:


а) прием, учет и хранение документов для решения вопроса о предоставлении места для семейного (родового) захоронения;


б) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении места для семейного (родового) захоронения;


в) вручение уведомления заявителю о предоставлении места для семейного (родового) захоронения;


г) формирование и ведение реестра семейных (родовых) захоронений;

внесение изменений в реестр семейных (родовых) захоронений при перерегистрации семейных (родовых) захоронений на других лиц, информирование уполномоченного органа Московской области в сфере погребения и похоронного дела о соответствующей перерегистрации;


15. принятие решения об определении мест (зон) для почетных захоронений;


16. принятие решения о размере места для братского (общего) захоронения и его размещении на территории кладбища с учетом мнения администрации кладбища;


17. осуществление регистрации установки и замены надмогильных сооружений (надгробий);


18. осуществление контроля за соблюдением специализированной службой по вопросам похоронного дела законодательства Российской Федерации, законодательства Московской области, правовых актов Клинского муниципального района в сфере погребения и похоронного дела, в том числе требований:


а) к качеству услуг, оказываемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению;


б) к погребению в установленные сроки умерших, не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение;


в) к погребению в установленные сроки умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел в сроки, определенные законодательством Российской Федерации;


19) осуществление контроля за соблюдением юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, заключившими муниципальный контракт (договор) на оказание услуг по транспортировке в морг с мест обнаружения или происшествия умерших, не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего, а также иных умерших для производства судебно-медицинской экспертизы и патологоанатомического вскрытия (за исключением умерших в медицинских учреждениях), тарифов на транспортировку, а также иных положений муниципального контракта (договора);


20) определение на кладбищах и на территориях, прилегающих к кладбищам мест размещения объектов мелкорозничной торговли предметами ритуала, цветами, материалами благоустройства мест захоронений;


21) проведение ежегодного мониторинга состояния организации похоронного дела на территории Клинского муниципального района;


2. Уполномоченный орган осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Московской области и нормативно-правовыми актами Клинского муниципального района.

3. Ответственность уполномоченного органа


За неисполнение либо ненадлежащее исполнение требований законодательства Московской области в сфере погребения и похоронного дела уполномоченный орган несет ответственность, установленную законодательством Московской области.

Приложение № 2

к постановлению Руководителя Администрации 

Клинского муниципального района

22.11.2010    №   2264

П Р А В И Л А

содержания и посещения кладбищ


Настоящие Правила в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Московской области в сфере погребения и похоронного дела определяют порядок содержания и посещения кладбищ в Клинском муниципальном районе.

1. Общие положения


Кладбища на территории Клинского муниципального района открыты для посещений ежедневно с 8.00 до 17.00 часов.


Захоронения умерших на кладбищах производятся ежедневно с 10.00 до 17.00 часов, кроме воскресенья.


Во время религиозных праздников, обуславливающих массовое посещение кладбищ, уполномоченным органом местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела в Клинском муниципальном районе  могут быть введены специальные режимы работы и посещения кладбищ.


На территории кладбища должна быть предусмотрена бесплатная стоянка для транспортных средств с соблюдением законодательства Российской Федерации о безопасности дорожного движения.

2. Содержание кладбищ


1. Ответственность за содержание кладбищ возлагается на организацию, управляющую кладбищем, с которой администрация Клинского муниципального района заключила соответствующий муниципальный контракт (договор) с соблюдением требований законодательства Российской Федерации.


2. Финансирование расходов по содержанию кладбищ производится из средств бюджета Клинского муниципального района.


3. К ведению организации, управляющей кладбищем относятся:


1) содержание, благоустройство, текущий ремонт и капитальный ремонт кладбища;


2) осуществление иных функций, установленных законодательством Российской Федерации, законодательством Московской области и правовыми актами Клинского муниципального района в сфере погребения и похоронного дела.


4. Организация, управляющая кладбищем, обязана обеспечить на территории кладбища:


1) установку:


вывески при входе с указанием наименования кладбища, его принадлежности и режима работы;


схемы кладбища и указателей расположения на территории кладбища зданий, сооружений, пункта выдачи инвентаря и т.п.;


стенда для размещения перечня и прейскуранта оказываемых услуг, правил посещения кладбища, объявлений организации, управляющей кладбищем, распоряжений уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела в Клинском муниципальном районе, а также иной необходимой информации;


2) размещение скамеек (стационарных и нестационарных) для посетителей, поливочного водопровода (или накопительных баков для воды), мусоросборников и урн для мусора, общественных туалетов;


3) содержание в исправном состоянии инженерного оборудования, землеройной техники, транспортных средств, инвентаря, дорог, площадок и ограды кладбища;


4) систематическую уборку территории кладбища и своевременный вывоз мусора, в том числе засохших цветов и венков;


5) содержание в надлежащем состоянии мест захоронений, указанных в пунктах 1 и 2 раздела 4 Правил;


6) предоставление гражданам напрокат инвентаря для ухода за местами захоронений (лопаты, грабли, ведра и т.д.);


7) обеспечение наличия катафалок-тележек для перевозки и переноски гробов по территории кладбища, катафалок-носилок для переноса урн с прахом умерших;


8) нахождение в административном здании кладбища надлежаще оформленной книги отзывов и предложений.


5. Руководитель организации, управляющей кладбищем, несет ответственность за соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и норм, правил пожарной безопасности, требований настоящих Правил при эксплуатации кладбища, а также за выполнение договорных отношений с организациями, обеспечивающими подачу электроэнергии, уборку и вывоз мусора.


6. Организация, управляющая кладбищем, вправе предоставлять следующие дополнительные услуги на возмездной основе:


1) приобретение, изготовление, установка, демонтаж надмогильных сооружений (надгробий), оградок, цоколей и других ритуальных сооружений;


2) ремонт и реставрация надмогильных сооружений (надгробий), цоколей и других ритуальных сооружений;


3) изготовление и крепление на надмогильных сооружениях (надгробиях) фотокерамических и металлических ритуальных изделий;


4) выполнение скульптурных работ;


5) архитектурно - ландшафтное оформление мест захоронений;


6) уход за местами захоронений;


7) иные услуги.

3. Правила посещения кладбищ


1. На территории кладбища посетители должны соблюдать общественный порядок и тишину.


2. Посетители кладбища имеют право:


1) выбирать варианты обустройства мест захоронений (памятники, оградки, цоколи и т.д.), которые по типу, размерам и внешнему виду должны соответствовать строительным нормам и архитектурно-ландшафтной среде кладбища;


2) устанавливать надгробные сооружения (надгробия), оградки и другие ритуальные сооружения, производить их ремонт, реставрацию и демонтаж на основании письменного уведомления лицом, на которое зарегистрировано место захоронения, уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела;


3) посещать кладбище, производить уборку и благоустройство мест захоронений в часы работы кладбища, указанные на вывеске при входе;


4) пользоваться инвентарем, выдаваемым организацией, управляющей кладбищем, для ухода за местами захоронений;


5) заключать с организацией, управляющей кладбищем, договора на возмездной основе на выполнение работ по уходу за местами захоронений, а также по изготовлению, установке, демонтажу, ремонту и реставрации надмогильных сооружений (надгробий), цоколей, оградок, скамеек и т.п.;


6) сажать деревья в соответствии с проектом озеленения кладбища по согласованию с организацией, управляющей кладбищем;


3. Посетители кладбища обязаны:


1) при обустройстве мест захоронений (оградка, памятник, другие надмогильные сооружения (надгробия)) не выходить за границы предоставленных мест захоронений;


2) выносить мусор только в отведенные для этих целей места.


4. На территории кладбища посетителям запрещается:


1) при обустройстве мест захоронений (оградка, памятник, другие надмогильные сооружения (надгробия)) не выходить за границы предоставленных мест захоронений;


2) выносить мусор только в отведенные для этих целей места.


4. На территории кладбища посетителям запрещается:


1) находиться на территории кладбища после его закрытия;


2) осуществлять установку, демонтаж, ремонт или реконструкцию надмогильных сооружений (надгробий) без письменного уведомления лицом, на которое зарегистрировано место захоронения, уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела Клинского муниципального района;


3) портить надгробные сооружения (надгробия), оградки, иные ритуальные сооружения, установленные на местах захоронений, оборудование кладбища, засорять территорию;


4) ломать зеленые насаждения, рвать цветы, собирать венки;


5) выгуливать собак, пасти домашний скот, ловить птиц, собирать грибы;


6) разводить костры, добывать песок и глину, резать дерн;


7) ездить на велосипедах, мопедах, мотороллерах, мотоциклах, лыжах и санях;


8) распивать спиртные напитки и находиться в нетрезвом состоянии;


9) заниматься предпринимательской деятельностью;


10) оставлять старые демонтированные надмогильные сооружения (надгробия), оградки и иные ритуальные сооружения в неустановленных для этих целей местах;


5. Движение транспортных средств на территории кладбища осуществляется в пределах схем движения и стоянок транспортных средств, утвержденных уполномоченным органом местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела Клинского муниципального района.


Право беспрепятственного проезда на территорию кладбищ, указанных в приложении 5 настоящего постановления, имеют:


- катафальное транспортное средство;


- инвалиды первой и второй группы на личном автотранспорте при наличии соответствующего удостоверения об инвалидности;


- транспортные средства, осуществляющие доставку либо вывоз надмогильных сооружений (надгробий), оградок при проведении работ по их установке или демонтажу.

4. Содержание мест захоронений, надмогильных 

сооружений (надгробий)


1. Обязанности по содержанию расположенных на территории кладбища одиночных захоронений, а также захоронений и памятников погибшим при защите Отечества возлагаются на организацию, управляющую кладбищем.


2. Обязанность по содержанию расположенных на территории кладбища почетных, братских (общих) захоронений в случаях, если погребение осуществлялось за счет средств бюджета различного уровня, а также иных захоронений и памятников, находящихся под охраной государства, возлагаются на организацию, управляющую кладбищем.


3. В случаях, не предусмотренных пунктами 1 и 2 настоящего раздела, обязанности по содержанию и благоустройству мест захоронений осуществляют лица, на которых зарегистрированы указанные места захоронений.


4. Лицо, на которое зарегистрировано место захоронения, обязано содержать место захоронения в надлежащем состоянии (памятник, цоколь, ограду, цветник, регистрационный знак и т.п.).


5. При отсутствии должного ухода за местом захоронения, за исключением захоронений, указанных в пунктах 2 и 3 раздела 2 настоящих Правил, организация, управляющая кладбищем, устанавливает на месте захоронения трафарет либо извещает письменно лицо, на которое зарегистрировано место захоронения, о необходимости привести захоронение в надлежащее состояние.


6. В случае установления историко-культурной ценности неухоженного места захоронения обеспечивается его сохранность в соответствии с законодательством Российской Федерации об охране и использовании памятников истории и культуры, за ним осуществляется уход работниками кладбища за счет выделяемых средств из местного бюджета.


7. Установка надмогильных сооружений (надгробий) на могилах, входящих в перечень объектов культурного наследия, либо полная или частичная замена существующих надмогильных сооружений (надгробий), входящих в перечень объектов культурного наследия, допускается только на основании разрешения, оформленного в установленном порядке органом охраны объектов культурного наследия;


8. Установленные гражданами (организациями) надмогильные сооружения (памятники, цветники и др.) являются их собственностью.


9. По обращению граждан надмогильные сооружения могут быть застрахованы страховой организацией на случай их утраты или повреждения в результате стихийных бедствий, пожара и противоправных действий третьих лиц.

5. Ответственность за несоблюдение настоящих правил

содержания и посещения кладбищ


Лица, виновные в нарушении настоящих Правил содержания и посещения кладбищ, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Московской области.

Приложение № 3

к постановлению Руководителя Администрации 

Клинского муниципального района

22.11.2010    №   2264

П Е Р Е Ч Е Н Ь

кладбищ, расположенных на территории
Клинского муниципального района

	№ п/п
	Наименование кладбища, место его расположения
	открытое/закрытое

для свободного захоронения
	общественное, вероисповедальное, воинское
	площадь кладбища

(га)
	правоподтверждающие документы на земельный участок, на котором расположено кладбище

	1.
	д.Белавино              городское поселение Клин 
	открытое
	общественное
	40
	Свидетельство о государственной регистрации права             50 АБN   195181

	2.
	д.Давыдково                  городское поселение Клин
	Открытое
	Общественное
	25.2
	

	3.
	с.Спас-Заулок        городское поселение Клин
	открытое
	Общественное
	2.8
	

	4.
	д.Березино              городское поселение Клин
	открытое
	Общественное
	1.2
	

	5.
	д.Захарово                городское поселение Клин
	Открытое
	Общественное
	0.8
	

	6.
	д.Борозда                городское поселение Клин
	Открытое
	Общественное
	2.0
	

	7.
	д.Покровка              городское поселение Клин
	Открытое
	Общественное
	0.5
	

	8.
	д.Сохино                 городское поселение Клин
	Открытое
	Общественное
	1.5
	

	9.
	д.Фроловское          городское поселение Клин
	Открытое
	Общественное
	1.5
	

	10.
	д.Голенищево                 городское поселение Клин


	Открытое
	Общественное
	2.0
	

	11.
	д.Ямуга                  городское поселение Клин
	Открытое
	Общественное
	4.0
	

	12.
	д.Бирево                          городское поселение Клин
	Открытое
	Общественное
	4.0
	

	13.
	д.Папивино                      городское поселение Клин
	Открытое
	Общественное
	4.0
	

	14.
	с.Селинское                 городское поселение Клин
	открытое
	общественное
	2.3
	

	15.
	д.Введенское                   городское поселение Клин
	Открытое
	Общественное
	0.6
	

	16.
	р.п.Решетниково     городское поселение Решетниково
	Открытое
	Общественное
	2.0
	

	17.
	д.Алферьево 

сельское поселение Петровское
	Открытое
	Общественное
	2.1
	

	18.
	д.Городище 

сельское поселение Петровское
	Открытое
	Общественное
	0.6
	

	19.
	д.Захарово 

сельское поселение Петровское
	Открытое
	Общественное
	0.3
	

	20.
	с.Петровское 

сельское поселение Петровское
	Открытое
	Общественное
	2.1
	

	21.
	с.Спасское 

сельское поселение Петровское
	Открытое
	Общественное
	1.6
	

	22.
	д.Тархово 

сельское поселение Петровское
	Открытое
	Общественное
	1.0
	

	23.
	д.Спас-Коркодино сельское поселение Зубовское
	Открытое
	Общественное
	0.8
	

	24.
	д.Кленково 

сельское поселение Зубовское
	Открытое
	Общественное
	3.4
	

	25.
	д.Попелково 

сельское поселение Зубовское
	Открытое
	Общественное
	0.5
	

	26.
	д.Соголево 

сельское поселение Зубовское
	Открытое
	Общественное
	0.5
	

	27.
	д.Аксеново 

сельское поселение Воронинское


	Открытое
	Общественное
	1.8
	

	28.
	д.Борщево 

сельское поселение Воронинское
	Открытое
	Общественное
	1.85
	

	29.
	д.Воронино 

сельское поселение Воронинское
	Открытое
	Общественное
	1.88
	

	30.
	д.Доршево 

сельское поселение Воронинское
	Открытое
	Общественное
	1.75
	

	31.
	д.Заовражье 

сельское поселение Воронинское
	Открытое
	Общественное
	2.0
	

	32.
	д.Подтеребово 

сельское поселение Воронинское
	Открытое
	Общественное
	2.8
	

	33.
	д.Васильевское-Соймоново 

сельское поселение Нудольское
	открытое
	общественное
	2.0
	

	34.
	д.Акатово 

сельское поселение Нудольское
	Открытое
	Общественное
	1.5
	

	35.
	д.Иевлево 

сельское поселение Нудольское
	Открытое
	Общественное
	1.0
	

	36.
	д.Кузнечково 

сельское поселение Нудольское
	Открытое
	Общественное
	1.0
	

	37.
	д.Никольское 

сельское поселение Нудольское
	Открытое
	Общественное
	2.0
	

	38.
	д.Поджигородово сельское поселение Нудольское
	Открытое
	Общественное
	1.2
	

	39.
	д.Степаньково 

сельское поселение Нудольское
	Открытое
	Общественное
	5.0
	

	40.
	д.Тиликтино 

сельское поселение Нудольское
	Открытое
	Общественное
	2.0
	

	41.
	д.Троицкое 

сельское поселение Нудольское
	Открытое
	Общественное
	1.0
	

	42.
	д.Шарино 

сельское поселение Нудольское
	Открытое
	Общественное
	3.0
	

	43.
	д.Воловниково 

сельское поселение Воздвиженское
	Открытое
	Общественное
	1.4
	

	44.
	д.Высоково 

сельское поселение Воздвиженское
	Открытое
	Общественное
	5.9
	


Приложение № 4

к постановлению Руководителя Администрации 

Клинского муниципального района

22.11.2010    №   2264

П Е Р Е Ч Е Н Ь

кладбищ, на территории которых возможно предоставление мест 

для семейных (родовых) захоронений

	№ п/п
	Наименование кладбища
	Место расположения общественного кладбища
	Открытое/закрытое

закрытое для свободного захоронения
	Площадь

(га)

	1
	2
	3
	4
	5

	25.2
	д.Давыдково       
	Клинский район           
	 открытое                 


	

	Городское поселение Клин




Приложение № 5

к постановлению Руководителя Администрации 

Клинского муниципального района

22.11.2010    №   2264

П Е Р Е Ч Е Н Ь

кладбищ, на территории которых разрешается движение транспортных средств

	№ п/п
	Наименование кладбища
	Место расположения общественного кладбища
	Открытое/закрытое

закрытое для свободного захоронения
	Площадь

(га)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	д.Белавино          
	Клинский район           
	открытое
	40

	Городское поселение Клин

г.Клин, 4-й км Дмитровского шоссе



	25.2
	д.Давыдково       
	Клинский район           
	открытое   
	

	Городское поселение Клин




Приложение № 6

к постановлению Руководителя Администрации 

Клинского муниципального района

22.11.2010    №   2264

П О Л О Ж Е Н И Е
о порядке проведения инвентаризации захоронений

1. Общие положения


1. Настоящее положение устанавливает порядок проведения инвентаризации захоронений на кладбищах, расположенных на территории Клинского муниципального района.


2. Инвентаризация захоронений на кладбищах, расположенных на территории Клинского муниципального района, проводится не реже одного раза в три года.


3. Распоряжение о проведении инвентаризации захоронений, порядке и сроках её проведения, составе инвентаризационной комиссии принимает руководитель уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела (его заместитель) (приложение 1 к настоящему положению).


Распоряжение регистрируется в журнале регистрации распоряжений о проведении инвентаризаций захоронений (приложение 2 к настоящему Положению).


4. Основными целями инвентаризации захоронений являются выявление неучтенных захоронений на кладбищах в Клинском муниципальном районе, установление причин наличия неучтенных захоронений и принятие мер по их регистрации.

2. Общие правила проведения инвентаризации захоронений


1. Перечень кладбищ, на территории которых планируется провести инвентаризацию захоронений, устанавливается руководителем уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела (его заместителем).


2. Инвентаризация захоронений производится при обязательном участии лица, ответственного за регистрацию захоронений (захоронений урн с прахом).


3. При проведении инвентаризации захоронений инвентаризационной комиссией заполняются формы, приведенные в приложениях 3-6 к настоящему Положению.


4. До начала проведения инвентаризации захоронений на соответствующем кладбище инвентаризационной комиссии надлежит:


1) проверить наличие книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), содержащих записи о захоронениях на соответствующем кладбище, правильность их заполнения;


2) получить сведения о последних зарегистрированных на момент проведения инвентаризации захоронениях на соответствующем кладбище.


Отсутствие книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) вследствие их утраты либо неведения по каким-либо причинам не может служить основанием для не проведения инвентаризации захоронений.


В случае если книги регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) находятся на постоянном хранении в муниципальном архиве, инвентаризационная комиссия вправе их истребовать в установленном порядке на период проведения инвентаризации захоронений, установленный распоряжением руководителя уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела (заместителя).


5. Сведения о фактическом наличии захоронений на проверяемом кладбище записываются в инвентаризационные описи не менее чем в двух экземплярах.


6. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о захоронениях, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.


7. Инвентаризационные описи можно заполнять от руки, как чернилами, так и шариковой ручкой, или с использованием средств компьютерной техники. В любом случае в инвентаризационных описях не должно быть помарок и подчисток.


Исправление ошибок производится во всех экземплярах описей путем зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных записей. Исправления должны быть оговорены и подписаны председателем и членами инвентаризационной комиссии.


8. Если инвентаризационная опись составляется на нескольких страницах, то они должны быть пронумерованы и скреплены таким образом, чтобы исключить возможность замены одной или нескольких из них.


9. В инвентаризационных описях не допускается оставлять незаполненные строки, на последних страницах незаполненные строки прочеркиваются.


10. Не допускается вносить в инвентаризационные описи данные о захоронениях со слов или только по данным книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), без проверки их фактического наличия и сверки с данными регистрационного знака на захоронении (при его отсутствии с данными на надгробном сооружении (надгробии) или ином ритуальном знаке, если таковые установлены на захоронении).


11. Инвентаризационные описи подписывают председатель и члены инвентаризационной комиссии.


12. При выявлении захоронений, по которым отсутствуют или указаны неправильные данные в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), комиссия должна включить в опись данные, установленные в ходе проведения инвентаризации.

3. Инвентаризация захоронений


1. Инвентаризация захоронений производится в форме проведения выездной проверки непосредственно на кладбище и сопоставления данных на регистрационном знаке захоронения (Ф.И.О. умершего, даты его рождения и смерти, регистрационный номер) с данными книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом).


Информация об умершем на регистрационном знаке захоронения должна совпадать с данными об умершем, указанными на надмогильном сооружении (надгробии) или ином ритуальном знаке, если таковые установлены на захоронении, а также с данными об умершем, содержащимися в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом).


2. При отсутствии на могиле регистрационного знака, сопоставление данных книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) производится с данными об умершем (Ф.И.О. умершего, даты его рождения и смерти), содержащимися на надмогильном сооружении (надгробии) или ином ритуальном знаке, если таковые установлены на захоронении.


В данном случае в инвентаризационной описи в графе «номер захоронения, указанный на регистрационном знаке захоронения» ставится прочерк «---».


3. В случае если отсутствуют регистрационный знак на захоронении и запись в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) о произведенном захоронении, но имеется какая-либо информация об умершем на могиле, позволяющая идентифицировать захоронение, то в инвентаризационной описи в графах «номер захоронения, указанный в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)» и «номер захоронения, указанный на регистрационном знаке захоронения» ставится    «---». Иные графы инвентаризационной описи заполняются исходя из наличия имеющейся информации о захоронении.


4. В случае если в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) и на захоронении отсутствует какая-либо информация об умершем, позволяющая идентифицировать захоронение, то подобное захоронение признается неучтенным.


В этом случае в инвентаризационной описи в графе «Примечание» делается запись «неучтенное захоронение», в графах «номер захоронения, указанный в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) и «номер захоронения, указанный на регистрационном знаке захоронения» ставится прочерк «---», иные графы инвентаризационной описи заполняются исходя из наличия имеющейся информации о захоронении.


5. Инвентаризация захоронений производится по видам мест захоронений (одиночные, родственные, воинские, почетные, семейные (родовые), захоронения урн с прахом).


6. Сведения о регистрации захоронений, проводимой в период проведения инвентаризации, заносятся в отдельную инвентаризационную опись под названием «Захоронения, зарегистрированные во время проведения инвентаризации».

4. Порядок оформления результатов инвентаризации


По результатам проведенной инвентаризации составляется ведомость результатов, выявленных инвентаризацией, которая подписывается председателем и членами инвентаризационной комиссии.


Результаты проведения инвентаризации захоронений на кладбище отражаются в акте.

5. Мероприятия, проводимые по результатам 

инвентаризации захоронений


По результатам инвентаризации проводятся следующие мероприятия:


1. Если на захоронении отсутствует регистрационный знак с номером захоронения, но в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) и на самом захоронении имеется какая-либо информация об умершем, позволяющая идентифицировать соответствующее захоронение, то на указанных захоронениях устанавливаются регистрационные знаки (либо крепятся к ограде, цоколю и т.п. таблички) с указанием Ф.И.О. умершего, дат его рождения и смерти, регистрационного номера захоронения.


Регистрационный номер захоронения, указанный на регистрационном знаке, должен совпадать с номером захоронения, указанным в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом).


2. Если на захоронении и в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) отсутствует какая-либо информация об умершем, позволяющая идентифицировать захоронение, то на подобных захоронениях устанавливаются регистрационные знаки с указанием только регистрационного номера захоронения.


В этом случае к книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) указывается только регистрационный номер захоронения, дополнительно делается запись «неблагоустроенное (брошенное) захоронение» и указывается информация, предусмотренная в пункте 4 настоящего раздела.


3. Если при инвентаризации захоронений выявлены неправильные данные в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), то исправление ошибки в книгах регистрации (захоронений урн с прахом) производится путем зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных записей.


Исправления должны быть оговорены и подписаны председателем и членами инвентаризационной комиссии, дополнительно указываются номер и дата распоряжения о проведении инвентаризации захоронений на соответствующем кладбище.


4. В книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) производится регистрация всех захоронений, не учтенных по каким-либо причинам в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), в том числе неблагоустроенные (брошенные) захоронения, при этом делается пометка «запись внесена по результатам инвентаризации», указываются номер и дата распоряжения о проведении инвентаризации захоронений на соответствующем кладбище, ставятся подписи председателя и членов инвентаризационной комиссии.

Приложение № 1

к Положению о порядке проведения инвентаризации

захоронений, утвержденного постановлением Руководителя

Администрации Клинского муниципального района

22.11.2010    №   2264

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от «_____»_____________№_______________

Уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела о проведении инвентаризации захоронений на кладбище:

____________________________________________________________________________

(наименование кладбища, место его расположения)


Для проведения инвентаризации назначается инвентаризационная комиссия в составе:


1. Председатель ____________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)


2. Члены комиссии (должность, Ф.И.О):


___________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Инвентаризации подлежат места захоронения на кладбище.


К инвентаризации приступить __________________________

                                                                                                       (дата)


Инвентаризацию окончить        __________________________

                                                                                                       (дата)


основание проведения инвентаризации:


_____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________


Руководитель уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела (заместитель)

Приложение  № 2

к Положению о порядке проведения инвентаризации

захоронений, утвержденного постановлением Руководителя

Администрации Клинского муниципального района

22.11.2010    №   2264

Ж У Р Н А Л
регистрации распоряжений о проведении инвентаризации захоронений

	
	
	
	
	
	Начало инвентаризации

(дата)

	№

п/п
	Распоряжение

(дата и номер)
	Наименование и местно расположения кладбища, на территории которого проводится инвентаризация захоронений
	Состав инвентаризационной

комиссии (Ф.И.О. и председателя комиссии)
	Расписка в получении распоряжения
	согласно

распоряжению
	фактически

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


	Журнал регистрации распоряжений

о проведении инвентаризации

_________________________________________________

(наименование УОМС в сфере погребения и похоронного дела)

                                    Начат________20_____г.

                                    Окончен______20_____г.




Приложение № 3

к Положению о порядке проведения инвентаризации

захоронений, утвержденного постановлением Руководителя

Администрации Клинского муниципального района

22.11.2010    №   2264

ИНВЕНТАРИЗАЦИОННАЯ ОПИСЬ

захоронений на кладбищах

_________________________________

(наименование кладбища, место его расположения)

	№

п/п
	Захоронения (указываются: Ф.И.О. умершего, дата его смерти, краткое описание захоронения, позволяющее его идентифицировать
	Наличие надгробного сооружения (надгробия) либо иного ритуального знака на захоронении (его краткое описание с указанием материала, из которого изготовлено надгробное сооружение (надгробие) или иной ритуальный знак)
	Номер захоронения, указанный в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)
	Номер захоронения, указанный на регистрационном знаке захоронения
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Итого по описи: количество захоронений, зарегистрированных в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) _____________________________________________________________________
(прописью)

количество захоронений, не зарегистрированных в книге регистрации захоронений (захоронений урн с  прахом) _____________________________________________________________________

(прописью)

Председатель комиссии: _____________________________________________________________________
(должность, подпись, расшифровка подписи)

Члены комиссии:           _____________________________________________________________________
(должность, подпись, расшифровка подписи)

                                        _____________________________________________________________________
(должность, подпись, расшифровка подписи)

Приложение № 4

к Положению о порядке проведения инвентаризации

захоронений, утвержденного постановлением Руководителя

Администрации Клинского муниципального района

22.11.2010    №   2264

Инвентаризационная опись захоронений, произведенных 

в период проведения инвентаризации на кладбище

___________________________________________

(наименование кладбища, место его расположения)

	№

 п/п
	Захоронения (указываются: Ф.И.О. умершего, дата его смерти, краткое описание захоронения, позволяющее его идентифицировать
	Наличие надгробного сооружения (надгробия) либо иного ритуального знака на захоронении (его краткое описание с указанием материала, из которого изготовлено надгробное сооружение (надгробие) или иной ритуальный знак)
	Номер захоронения, указанный в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)
	Номер захоронения, указанный на регистрационном знаке захоронения
	Примечание


Итого по описи: количество захоронений, зарегистрированных в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) _____________________________________________________________________
(прописью)

количество захоронений, не зарегистрированных в книге регистрации захоронений (захоронений урн с  прахом) _____________________________________________________________________

(прописью)

Председатель комиссии: _____________________________________________________________________

(должность, подпись, расшифровка подписи)

Члены комиссии:           _____________________________________________________________________
(должность, подпись, расшифровка подписи)

                                        _____________________________________________________________________
(должность, подпись, расшифровка подписи)

Приложение № 5

к Положению о порядке проведения инвентаризации

захоронений, утвержденного постановлением Руководителя

Администрации Клинского муниципального района

22.11.2010    №   2264

В Е Д О М О С Т Ь

результатов, выявленных инвентаризацией

	                                                                              Результат, выявленный инвентаризацией


	№

п/п
	Виды захоронений
	Количество захоронений, учтенных в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)
	Количество захоронений, не учтенных в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)

	1
	2
	3
	4


Председатель комиссии: _____________________________________________________________________                                           (должность, подпись, расшифровка подписи)

Члены комиссии:           _____________________________________________________________________
(должность, подпись, расшифровка подписи)

                                        _____________________________________________________________________
(должность, подпись, расшифровка подписи)

Приложение № 6

к Положению о порядке проведения инвентаризации

захоронений, утвержденного постановлением Руководителя

Администрации Клинского  муниципального района

22.11.2010    №   2264

А К Т
о результатах проведения инвентаризации захоронений на кладбище

_____________________________________

(наименование кладбища, место его расположения)

Председатель комиссии: _____________________________________________________________________

(должность, подпись, расшифровка подписи)

Члены комиссии:           _____________________________________________________________________
(должность, подпись, расшифровка подписи)

                                        _____________________________________________________________________
(должность, подпись, расшифровка подписи)

