
ЛДЧIИНИ С ТРЛЦИЯ
городского округл клин

ПОСТЛНОВЛЕНИЕ

2 5 нOя 2025 Jф &s?o

Об утверждении

г. Клин
московская область

Административного
регJIамента предоставления муниципЕtльной
услуги кПереоформление свидетельств об
осуществлении перевозок по муниципальному
маршруту регулярных перевозок и карт
муниципального маршрута регулярных
перевозок, прекращение действия свидетельств
об осуществлении перевозок по
муницип.rльному маршруту регулярных
перевозок, предоставление дубликата
свидетельства об осуществлении перевозок по
муниципальному маршруту реryлярных
перевозок и (или) дубликата карты
муниципального маршрута регулярных
п9ревозок))

В соотвеТствии с Федеральным законом от 29.|2.2о17 Jф 479-ФЗ <<о внесении
изменений в Федеральный закон <Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг>, Федеральным законом от 06.10.2003 JЮ 131-ФЗ <Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>,
ФедералЬным закОном оТ 27.07.20\0 м 2l0-ФЗ (об организации предоставления
государсТвенных И муниципztльных услуг>, Федеральным законом
от 20.03.2025 Ns 33-ФЗ <Об общих принципах организации местного самоуправления
в единоЙ системе публичной власти>>, письмом Министерства транспорта и дорожной
инфраструкryры Московской области от 03.10.2025 }lЪ i2Исх-2О299, Уставом
городского округа Клин Московской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утверлить АдминистратиВный регламенТ предоставления муниципальной
услуги <переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по
муниципtLпьЕому маршруту реryлярных перевозок и карт муниципального маршрута
регулярных перевозок, прекращение действия свидетельств об осуществлеIlии
перевозок по муницип€Lльному маршруту регулярных перевозок, предоставление
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ДУбЛИКата сВидетельства об осуществлении перевозок по муниципtшьному маршруту
РеryЛЯРНЫХ ПеРеВОЗОК И (или) дубликата карты муницип€lJIьного маршрута
реryлярных перевозоо (приложение Jф 1 ).

2. Заместителю Главы городского округа Клин (Лопатников С.А.) огryбликовать
настоящее постановление в сетевом издании (POISKTV) и р€}зместить на
ОфИЦИальном сайте городского округа Клин и органов местного самоуправления
ГОРОДСКОГО ОкрУга Клин в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>.

3. Признать утратившим силу постановление Администрации городсkого
ОКРУГа КЛИН ОТ 26.06.2023 }lb 1343 <Переоформление свидетельств об осуществлении
перевозок по муниципirльному маршруту регулярных перевозок и карт
муниципttльногО маршрута реryлярных перевозок, прекращение действия
СВИДеТеЛЬСтв об осуществлении перевозок по муниципrшьному маршруту реryлярных
перевозок).

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на
заместителя Главы городского округа Клин Лопатникова С.А.

Глава городского округа Клин И.А. Федотова



[Iриложение Ml
к постановлению Администраци и
городского oкpyl,a Клин

2 5 НOЯ 2025 Nс //?а

Административный регламент предоставлеtti.tя
муниципапьной услуги <переоформление свидетельств об осуществлении перевозок

по муниципаJIьному маршруту реryлярных перевозок и карт муниципi}JIьного
маршрута реryлярных перевозок, прекращение действия свидетельств

об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту рег!,лярных IIеревозок.
предоставление лубликаr'а свид9тельства об о су ще ствлении перевозок

по муниципtшьному маршруту регулярных перевозок и (или) дубликата карты
муниципtшьного маршрута регулярных п9ревозок))

I. общие пQложения

1 . Предмет реryлирования административного регл амента

1.1. Настоящий админисlративный регламент предоставления муниципальной
услуги <Переоформление свидетельств об осуществлении перевозок
по муниципаJIьному маршруту регуJIярных перевозок и карт муниципального
маршрута реryлярных перевозок, прекраIцение действия свидете"rlьсl.в
об осуществлении церевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок.
предоставление дубликата свидетеJlьотва об осуществлении IIеревозок
по муниципапьЕому маршруту регулярных перевозок и (или) дубликата карты
муниципtшьного маршрута регулярных перевозок)) (далее - Регламент, Услуr.а)
реryлирует отношения, возникающие в связи с прелоставJIением Услу1.1,t
Администрацией городского округа Клин Московской области (далёе -
Администрачия).

L2, Перечень принятых сокращений:
1.2.1. виС (ведомственнatя информационная система) - I,осударс.гвенная

информаlrионнЕul система <региональная географическая иrlформационная сис'е*{а
д;tя обеспеLIения деятельности центрЕtльных исполнительных органов

о,г

государственной власти Московской области,
московской области, органов местного самоуправления
Московской области>.

|.2.2. ЕпгУ федеральная государственная информачионная система
<Единый порт€lJI государственных и муниl(ипальных ).c,l),i- (ф1 lrrtltrrii),,.
расположеннЕUI в информационно-телекоммУникационной сети <ИнтернеТ> (далее -
сеть Интернет) по адресу: www.gosuslugi.ru.

t.2.з. ЕсиА - фелеральная государственная информаuионная система
<Единая система идентификации и аутентификачии в инфраструкгуре,
обеспечивающей информачионно-теХIlоJIоl,ическое взаиМолействие инфЬрмаri"о"пi,*
систем, используемых для предоставления государственнь]х и муниципальных услуг
в электронной форме>.

1.2.4. Карта маршрута ,Iокумен.ц содержаrций сВеllеIIИя о маршlр\,ге
реryлярных перевозок и транспортном средстве, которое доtlускаgтся исIIоJIьзоваI.ь
для перевозок по данному маршруту, оформленный в соответствии с требованиями

государственных органов
муницип€шьных образований
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прикща Министерства транспорта Российской
<Об утверждении формы бланка карты маршрута
его заполнения, требований к его защищенности
к электронным картам, содержащим сведения
перевозок).

Федерации oT22.05.2O2i Nч l8U
регулярных перевозок и порядка
от подделок, а также r:ребоваtlийr
о карте маршрута регулярIlых

1.2.5. Личный кабинет - сервис РПГУ, позволяющий заявитеJIю получатL
информацию о ходе обработки заItросов, IIоданных посредством РПГУ.

1.2.6. МФЦ многофункциональный центр llрелоставлеtiия
государственных и муниципальных услуг в Московской области.

|.2.'7. МодУль МФц ЕИс оУ - модуль МФЦ Единой информачионной
системы ока:}ания государственных и муницип€lJIьных усJIуг Мlосковской об.,lас.ги.

1.2.8. РПГУ ГОсударственная информаuионная сисl-ема
Московской области <Портал государатвенных и муниципальных услуг (функuий)
московской области>>, расположенная в сети Интернет по адресу:
www. uslugi. mosreg.ru.

|.2-9. Свидgтельство - докуменъ подтВерждаюЩий право осуществления
реryлярных перевозок по нереryлируемым тарифам по маршруту регулярных
перевозок, оформленный в соответствии с требованиями прикiва Министерс.гва
транспорта Российской Фелераuии от l0.11.2015 .hlb 33l <Об утверждении формыбланка свидетельства об осуществлении перевозок по маршр}ту регулярных
перевозок и порядка его заполнения)), в том числе оформленный в виде электронной
карты.

1.2.10. Карта маршрута - докуменъ содержащий Qведения о маршруте
реryлярных перевоЗок и транспортноМ средстве, коl,орое доIIускаеТQя исIIоjIЬЗОtsаtI)
для перево3ок по данному маршруry оформленный в соответствии с требованиями
приква Министерства транспорта Российской Фелерации от l0.11.20l5 J\ъ 3З2 коб
утверждении форМы бланка карты маршрута регуJIярных перевозок и IIорялка cI.()
заполнения), в том числе оформленный в виде элекгронной карты.

|.2.Il. Учредитель МФЦ орган местного

1.2.I2. Уполномоченные участники договора простого товарищества -
юридические лица и (или) индивидуальные предприниматеJlи, являющиеся cTopoнaмlt
договора простого товарищества (логовора о оовместной леятеJlьносl.и).
закпюченного для осуществления регулярных перевозок в случаях, предусмотренных
настоящим Федеральным законом от 13.07.2015 Ns 220-ФЗ коб op.un".u,1""
реryлярных перевозок пассажиров и багажа аrгомобильным транспортом и городским
нцlемныМ электрическим транспортом в Российской Фелерации и о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации>.

1.3. Администрация вне зависимости от способа обращения заявителя
за предоставлением Услуги. а также от способа IIре/lоставления заявите.]lю резуль].аtа
ПРеДОСТаВЛеНИЯ УСЛУГИ Направляет в JIичный кабинеr, заявитеJIя на ЕПГУ свеления
о ходе выполнения запроса о предоставлении Услуги (далее - запрос) и резуJtьlа1
предоставления Услуги.

2. Круг заявителей

2.1. Услуга предоставляется индивидуальным предприниматеJIям.
юридическим лицам, уполномоченным участникам договора простого товарищества
либо ихуполномоченным lrредставителям, обратившимся вАдминйстрацию
с запросом (да.гrее - заявитель).
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2.2. УСЛУга предоставляется категории заявителя в соответствии с вариантом
ПРеДОСТаВЛения Услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в
ре3ультате анкетирования, проводимого Администрацией (далее соответственно -
варианъ профилирование), а также результата, за предоставлением которого
обратился заявитель.

II. Стандарт предоставления Услуги

3. Наименование Услуги

3.1. Услуга <Переоформление свидетельств обосуществлении перевозок
по муницип€шьному маршруту регулярных перевозок и карт, мfницйпйъffUкi
МdрШрУта реryлярных перевозок, прекращение действия ,свиДёtельЬтЁ

Об ОсУществлении перевозок по N{уницllпальному маршруту реryлярных переЬозок,
tIредоставление дубликата свидетельства об осуществлении перевозок
по муниЦипаJIьномУ маршрутУ регулярныХ перевозоК и (или) дубликата карты
муниципttльного маршрута реryлярных перевозок).

4. Наименование органа местного самоуправления
муниципiшьного образсlвания Московской области,

предос iавляющего Услуry

' 4.1. Органом мQстного сап{оуправлениJI муниципaльною
московской области, ответственныл{ за предоставление Услуги,

образования
. , :, .',; t.i,является

Администрация городского округа Клин Московской области. 
j ,,

4.2. Непосредственное предоставление Услуги осуществляет Уполномо.rенн"rЙ
представитель Администрации городскоlю округа Клин по организации пассажирских
перевозок и безопасности дорояtного двшкения.

5. Результат предоставления Услуги

5.1. Результатом предоставлеItия Услуги является:
5.1.1. Решение о предостав.цении Услуги:

.1.1.1 в случае, если целью обращения зiulвителя явлdётQя
переоформление свидетельств и (илlr) карт маршрута, в том числе карт маршfуtа
для резервного количества транспортных средств кa)кдого кJIасса, которое
допускается использовать при необходимости замены транспортных средств
в процессе регулярных перевозок (карты маршрута для резервного количества
транспортных средств), решение о предоставлении Услуги оформляется В Виде:

документа <<Решение опредоставлении муниципЕlJIьной услуги
<переоформление свидетельств обосуществлении перевозок помуниципальному
маршруту регулярных перевозок }I карт муниципirльного маршрута реryлярных
перевозок, прекращение действия свидетельств об осуществлении перевозок
по муниЦип€шьномУ маршрутУ РеГ}ЛrIРПЫХ перевозоК, предосТавление лубликаlа
свидетельства об осуществлении uеревозок по муниципtшьному маршруý
реryлярных перевозок и (или) дубликата карты муниципirльного маршрута
реryлярных перевозою), который оформllяется в соответствии с Приложением 1

к Регламенry. Вместе с ук€шанным в настоящем пункте решением о предоставлении
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уiлуги формируются свидетельство и (или) карты маршрута (карты маршрута
для резер вного количества транс п ортных средств).

5.1.1.2 в случае, если целью обращения заявите.Ilя явJяеl,ся
прекращение действия свидетельств об осуществлении IIеревозок IIо маршр)"lу
реryЛярных перевозок решение о предоставлении Услуги оформляется в виде:

документа <Решение опредоставлении муниципzutьной усJIуl,и
<Переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по муниципzrльному
маршруту реryлярЕых перевозок и карт муниципtLльного маршрута регулярнь]х
перевозок, прекращение дейотвия свидетельств об осуществлении перевозок
помуниципальному маршруту регулярных перевозок, предоставление лубликага
СВИДеТеЛЬСТВа об осуществлении перевозок по муниLlипальному \{арIпр\/т\,

реryлярных перевозок и (или) дубликата карты муниципального маршрv-га
РеryЛЯРных перевозок)), который оформляется в соответствии с 11риложением 2
к Регламенry;

5.1.1.3 в случае, если целью обращения заявителя является
предоставление дубликата свидетельства об осуществлении перевозок по маршруry
реryлярных перевозок и (или) дубликата карты маршрута регулярных перевозок
решение о предоставлении Услуr,и оформляется в виде:

документа кРешение опредоставлении муниципальной услчги
<переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по мунициIIаjIьноfulч
маршруту реryлярных перевозок и карт муниципtlJIьного маршрута регулярных
перевозок, прекращение действия свидетельств об осуществлении перевозок
помуниЦипапьномУ маршрутУ реryлярныХ перевозоК, предосТавление дубликата
свидетельства об осуществлениИ перевозок по муницип€lJIьному маршрут}
реryлярных перевозок и (или) дубликата карты муниципального маршрута
реryлярных перевозок)), который оформляется в соответствии с Приложением 3
к Регламенry. Вместе с ук€ванным в настоящем пункте решением о прелоставлении
услуги формируются дубликат свидетельства и (или) лубликат карты маршрута
на бланке(ах) строгой отчетности;

5.1.2. Решение об отказе в предоставлении Услуги в виде документа,
которыЙ оформляется в соответствии с Приложением 4 к Регламенту.

5.2. Способы получения результата предоставления Услуl-и оIlределяются
для каждого варианта предостаtsления Услуги и приведены в их описании, которое
содержится в разделе III Регламента:

5.2.1' в форме электронного документа в Личный кабинет на РПГУ.
Результат предоставлсниJI Услуги (независимо от принятого решения) направляется
вдень егоподписания заявителю вличный кабинет нарпгу ввиде электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной элекгронной подписью
уполномоченного должностного лица Администрации. !ополнительно заявителю
обеспечена возможность получения результата предоставJIения Услуги в любом мФl{
в пределах территории Московской области в виде распечатанного на бумажном
носителе экземпляра электронногО документа. В этом случае работникопt мФI I
распечатывается из Модуля мФЦ ЕиС оУ на бумажном носителе экземпляр
элекгронного документа, который заверяется подписью уполномоч9нного работника
МФЦ и печатью МФЦ;

5.2.2 в МФt{ на бумажном носителе. Результат предоставления Услуги
на бумажном носителе выдается заявителю в МФЦ, ко,горый указан в заllросе. Сроки
передачи результата предоставления Услуги на бумажном Носите;tе
из Администрации в МФI-{ устанавливаются соглашением о взаимодействии, которое
закпючается между Администрацией и Госуларственным казённым учреждением
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Московской области <Центр компетенций госупраЪления) (далее - Учрежление)
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее
согJIаIцение о взаимодействии). В случае неистребования заявителеIч1 результаtа
предоставления Услуги в МФЦ в течение 10 (лесяти) календарных дней с дать]
окончания срока предоставления Услуги, результат предоставления Услуги
возвращается в Администрацию.

6. Срок предоставления Услуги

6.1. Срок предоставления Услуги и максимilJIьный срок предоставления Услуги
определяются для каждого варианта и приводятся в их описании, которое содержится
в разделе III Регламента.

7. Правовые основания для предоставления Услуги

7.|. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации,
нормативных правовых актов Московской области, муниципальных правовых актов,
реryлирующиХ предостаВление Услуги, информациЯ о порядке лосудебного
(внесудебного) обжалованиЯ решениЙ и действиЙ (безлействия) АдминистраlIии.
мФц, а также их должностных лиц, работников размещены на офичиаilьном сай,ге
Администрации городского округа Клин (https://klincit},.ru/), а также на РПl'У.
Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, норматив}Iых
правовых актов Московской области, муницип€шьных правовых актов дополнительно
приведен в Приложении 5 к Регламенту.

8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоQтавления Услуги

8.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с законодательFIыми и иlIы\IIJ нормативнымI.{ правовыми aKTaM}I
Российской Федерации, нормативными правовыми акгами Московской области
для предоставления Услуги, с рrвделением на документы и информацию, которые
заrIвитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитеJIь
вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению
в рамках межведомственного информачионного взаимодействия. а также способы
подачи запроса и доцументов, необходимых для предоставления Услуги, и требования
к их представлению определяются для кa)кдого варианта и приводятся в их описании,
кOторое содержится в ра:}деле III Регламента.

9. Исчерпывающий перечень оснований для oTкttзa в приеме
документов, необходимых для предоставления Услуги

9.1. Исчерпывающий перечень оснований дляотказа вприеме документов.
необходимых для предоставления Услуги, определяется для каждого варианта
и приводится в их описании, которое содержится в рt}зделе III Регламента.

9.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
Услуги, оформляется всоответствии сПриложениемб кРешIаменr,у
И ПРеДОСТаВЛЯеТСя (направляется) заrIвителю в порядке, установленном в разделе
III Регламента.
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9.3. Принятие реlцения об отказе в

для предоставления Услуги, не препятствует
в Администрацию за предоставлением Услуги.

приеме документов, необходимых
повторному обращению заявителя

10. Исчерпывающий перечень оснований
ДЛя приостановлеtlия предоставления Ус;tуги и.jlи о,гказа

в предоставлении Услуги

10. 1. Основания для приостановления предоставления Услуги отсутствуIот,
l0.2. Исчерпывtlющий перечень оснований для отк.ва в предоставлении Услуги

определяется для каждого варианта и приводится В их описании, которое содержится
в разделе III Реглам9нта.

10.3. ЗМвитель вправе отказаться от получения Услуги на основании заявления.
написанною в свободной форме, направив его по адресу электронной поч.гы
или обратившись в Администрацию лично. На основании поступившего заявления
об отказе от предоставления Услуги уполномоченным должностным лицом
Ддминис,трации принимается решение об отказе в предоставлении Услуги. Фак.г
отква змвителя от предоставлениrI Услуги с приложением заявления и решения
об gтказе в предоставлении Услуги фиксируется в Вис. отказ от предоставления
Услуги не прешIтствует повторному обращению заявителя в Администрацию
за предоставлением Услуги.

10.4. Заявитель вправе llotsTopнo обрагиться в Админис.грацию с запросом
после устранения оснований для отква в предоставлении Услуги.

1l. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставJIении Услуги, и способы ее взимания

1 1.1. Услуга предоставляется бесплатно.

12. Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче заявителем запроса и при получении

результата предоставления Услуги

12.1. Максимальный
и при получении результага

срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса
предоставления Услуги не должен превышать ll минут.

13. Срок регистрации запроса

13.1. Срок регистрации запроса в Администрации в случае, если он подан:
1з.1.1 в электронной форме посредством РПГУ до 16:00 рабочего дня

в день ек) подачи, после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий день - на следующий
рабочий день;

13.1.2 лично в Администрацию - в день обращения;
13.1.3 почтовыМ отправлением - не позднее следующего рабочего дня

после его поступления;
l3.1.4 по элекгронной почте - не позднее следующего рабочего дня после

его поступления.
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14. Требования к помещениям, в которых
предоставляются Услуги

14.1. Требования к помещениям, в которых предоставляются Услуги.
В том числе зzшам ожидания, местам для заполнения запросов, информачионным
сТендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации.
необходимых для предоставления Услуги, должны соответствовать требованиям,
установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.20|2
}lb l37б <Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональIJых
центров предоставления государственных и муниципальных услуг) (далее -
ПОСтанОВЛение Правительства РоссийскоЙ Федерации ]ф 1376), а также требованиям
К ОбеСпечению доступности укчванных объекгов для инвалидов, установленнып,{
ФеДеРальным Законом от24.11.1995 М 181-ФЗ <О социальной защите инвалидов
в Российской Федерации)), Законом Московской области Jф 12112009-оЗ
<об обеспечении беспрепятственною доступа инвtUIидов и м€lJIомобильных групп
населения к объекгам социальной, транспортной и инженерной инфраструI<тур
в Московской области>.

14.2. Требования к помещениям, в которых предоставляются Услуги,
рrвмещаются на официальном сайте Администрации) РПГУ.

15. Показатели качества и доступности Услуги

15.1. Показателями качества и доступности Услуги, перечень которых размещен
на официttльном саЙте Администрации, а также на РПГY являются:

15.1.1. .ЩОСryПНОСть электронных форм доt(ументов. необходимых
для предоставлениrI Услуги.

15.1.2. Возможность подачи запроса и докумеЕтов, необходимых
для предоставлениJI Услуги, в элекгронной форме.

15.1.3. СвоевремеЕное предоставление Услуги (отсутствие нарушений
сроков предостаыIения Услуги).

15.1.4. Предоставление Услуги в соответствии с вариантом.
15.1.5. Удобство информирования заявителя о ходе предоставления

Услуги, а также получения результата предоставления Услуги.

1б. ТребованиrI к предоставлению Услуги, в том числе
учитывающие особенности предоставления Услуги в МФI-{
и особенности предоставления Услуги в электронной форме

16.1. Услуги, которые являютсЯ необходимымИ И обязательными дJlя
прсдо ставления Услуги, отсутст ву ют.

16.2. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:
16.2.1. вис.
16.2.2. Модуль МФЦ ЕИС ОУ.
16.2.3. рпгу.

16.3. Особенности предоставления Услуги в МФt{.
16.3.1. Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи запросов,

документов, необходимых для получения Услуги в электронной форме, атакже
полученИе результата предоставления Услуги на бумажном носителе в МФЩ, который
выбран при подаче запроса.



l0

16.З.2. Предоставление Услуги в МФI_{ осуществляется в соответствии
Федера.ltьным законом от 27.07 .201-0 J\b 2l0-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципапьных услуг> (далее - Федеральный закон J\b 210-ФЗ),
постановлением Правительства Российской Фелерачии N9 l376. а таюке
в соответствии с соглашением
и Учреждением.

о взаимодействии между Администрачией

1б.3.3. Информирование и консультирование заявите"цей о порядке
предоставления Услуги, ходе рассмотрения запросов, а также по иным вопросам.
связанным с предоставлением Услуги, в МФI-{ осуществляются бесплатно,

16.3.4. Перечень МФЦ Московской области размещен на РПГУ.
16.3.5. В МФЦ исключается взаимодействие заявителя с должностными

лицами Администрации.
l6.3.6. При предостаt}лении Услуги в МФ[{, при выдаче результага

предоставления Услуги в МФЩ работникам МФI_{ запрещается требовать от заявитеJIя
предоставления докумеtIтов, информации и осуществления действий.
предусмотренных частью 3 статьи lб Фелерального закона J\b 210-ФЗ.

16.4. Особенности предоставления Услуги в электронной форме:
lб.4.1. При подаче запроса посредством РПГУ заполняется

его интерактивная форма в карточке Услуги на РПГУ с приложением электронных
образов документов и (или) укtванием сведений из документов, необходимых
для предоставления Услуги.

16.4.2. Информирование заявителей о ходе рассмотрения запросов и
ютовности результата предоставления Услуги осуществляется бесплатно посредством
Личного кабинета на РПГУ, сервиса РПГУ кУзнать статус заrIвления)).
информирование и консультирование заявителей также осуществляется по
бесплатному единому номеру телефона Элекгронной приёмной
Московской области +7 (800) 550-50-30.

16.4.3. Требования к форматам запросов и иIIых ,]oKy\{erIToB.
представляемых в форме элекtронных документов, необходимых для предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг на территории Московской области,
утверждены постановлением Правительства Московской области от 31.10.2018 Jt
'792lЗ7 <Об утверждении требований к форматам заявлений и иных документов.
представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления
юсударственЕых и муниципtшьных услуг на территории Московской области>.

III. Состав, последовательность
и сроки выполнения административных процедур

l 7. Варианты предоставления Услуги

17. l. Перечень вариантов:
17.1.1. Вариант 1.

Переоформление свидетельств и (или) карт маршрута, в том числе карт
маршрута для резервного количества транспортных средств каждого класса, которое
догryскается использовать при необходимости замены транспортных средств
в процессе реryлярных перевозок (карты маршрута для резервного количества
транспортных средств).

категория заявителя - индивидуальные предприниматели: обратившиеся
за переоформлением свидетельства и (или) карт маршрута, в том числе карт маршрута
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Для резервного количества транспортных средств, включая их упоjIIIомочеIIных
представителей.

l7.1.2. Вариант 2.
Переоформление свидетельств и (или) карт маршрута, в том числе карт

маршруга для резервного количества транспортных средств каждого кJIасса, которое
допускается использовать при необходимости замены транспортных средств
в процессе регулярных перевозок (карты маршрута для резервного количества
транспортных средств).

категория заявителя юридические лица: обратившиеся за
переоформлением свидетельства и (или) карт маршрута, в том чисJIе карт маршру,tа
для резервною количества транспортных средств, включая их уполномоченных
представителей.

17.1.3. Вариант 3.
ПеРеОфОРМЛеНие свидетельств и (или) карт маршIрута, в то1{ tIисле карт

маршрута Для резервного количества транспортных средств каждого класса. коl,орое
допускается использовать при необходимости замены транспортных средств
В ПРОЦеССе реryлярных перевозок (карты маршрута для резервного количества
транспортных средств).

КаТеГОрия заrIвителя - уполномоченные участники договора простого
ТОВаРИЩеСТВа: обратившиеся за переоформлением свидетельства и (или) карт
МаРШРУГа, В ТОм числе карт маршрута дJIя резервного количества транспортных
средств, вкпючая их уполномоченных представителей.

I7.|.4. Вариант 4.
ПРеКРаЩение действия свидетельств об осуществл ении перевозок

по маршруry реryлярных перевозок.
Категория заявителя - индивидуаJIьные предприниматели: обрат.ившиеся

запрекращением действия свидетельства, включая
представителей.

17.1.5. Вариант 5.
прекращение Действия свидетельств об осуществлении перевозок

по маршруту реryлярных перевозок.
категория зtulвителя - юридические лица: обратившиеся за прекращением

действия свидетельства, вкJIючая их уполномоченшых представителей.
|7,1.6. Вариант 6.
прецращение Действия свидетельств об осуществлении перевозок

по маршруту реryлярных персвозок.
катеюрия заявителя - уполномоченные участники договора простого

товарищества: обратившиеся за прекращением действия свидетельства, включая
их уполномоченных представителей.

l7.1.7. Вариант 7.
ПРеДОСтаВление дубликата свидетельства об осуществлении перевозок

ПО МаРШРУтУ реryлярных перевозок и (или) дубликата карты маршрута регулярных
перевозок.

КаТеГОРия ЗаrIВителя - индивидуальные предприниматели: обратившиеся
ЗаПРеДОiТаВЛением лубликата свидетельства и(или) дубликата карть] маршрута,
вкпючаrI их уполномоченных представителей.

17.1.8. Вариант 8.

их упоjIномоченных
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предоставление луб;lиката свидетельства об осуществJIении перевозок
по маршруту реryлярных псревозок и (или) дубликата карты маршрута регулярных
перевозок.

категория зtulвителя юридические лица: обратившиеся
Запредоставлением дубликата свидетельства и(или) лубликата карты маршрута,
вкпючая их уполномоченных представителей.

|7.1.9. Вариант 9.
предоставление лубликата свидетельства об осуществлении перевозок

по Маршруту реryлярных перевозок и (или) дубликата карты маршрчта регулярных
перевозок.

Категория заявителя - уполномоченные участники договора простого
товарищества: обратившиеся за предоставлением лубликата свидетельства и (или)
дубликата карты маршрута, включiul их уполномоченных представителей.

|7.2.Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления Услуги документах и созданных реестровых записях осуществляется
в соответствии с вариантом предоставления Услуги и приведен в их описании.
которое содержится в рtвделе III Регламента.

1 8. Описание административной процедуры
профилирования заявителя

l8.1. ВаРИант определяется путем профилирования заявителя в соответствии
с Приложением 7 к Регламенту.

18.2.Профилирование заJIвителя осуществляется посредством РПГY опроса
в Администрации (в зависимости от способов подачи запроса,
установленных Регламентом).

l8.3. ПО РеЗУЛьТатам профилирования зtulвителя определяется полный перечень
комбинаций признаков в соответствии с Регламентом, каждая из которых
соOтветствует одному варианту.

l9. Описание вариантов

l9.1.{ЛЯ ВаРианта 1, указанного в подпункте 17.1.1 пункта l7.1 Регламента:
19.1. l. Результатом предоставления Услуги является:

19.1.1.1. Решение о предоставлении Услуги:
в виде документа кРешение о предоставлении

муниципtlльной услуги <переоформление свидетельств об осуществлении перевозок
по муниципаJIьному маршруту реryлярных персвозок и карт муниципiшьного
маршрута реryлярных перевозок, прекращение действия свидетельств
об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок,
предоставление дубликата свидетельства об осуществлении перевозок
по муниципtшьному маршруту регулярных перевозок и (или) дубликата карты
муниципального маршрута реryлярных перевозок)), который оформляется
в соответствии с Приложением l к Регламенту. Вместе с указанным в настояшIем
пункге решением о предоставлеI{ии услуги формируются сврIдотсльс-гво и (или) Kap,t.LJ
маршрута (карты маршрута для резервного количества транспортных средств).

19.1.1.2. Решение об отказе в предоставлении Услуги в виде
ДОКУМеНТа, КОТОРЫЙ оформляется в соответствии с Приложением 4 к Регламенту.
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19.1.2. Срок предоставления Услуги составляет 4 (четыре) рабочих дня
со дня регистации запроса в Администрации.

Максимальный срок предоставления Услуги составляет 4 (четыре)

рабочих дня со дня регистрации запроса в Администрации. втом числе t] сJIучае. есJIи
запрос подан заrIвителем посредством РПГЧ личноIо обращения. почтовоI,о
отправления, электронной почты.

19.1.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

19.1.3.1. Запрос по форме, приведенной в Приложении 8
к Регламенry.

При подаче запроса:
19.1.3. 1. l посрелством

его интеракгивнаJI форма;
l9.1.3.1.2 лично в Администрацию он должен быть

подписан собственноручной подписью заявителя или представителя заявителя.
уполномоченного Еа его подписание, заверен печатью (при наличии);

19.1.3.1.3 почтовым отправлением он доJIжен быть
подписан собственноручной подписью зtUIвителя или представителя заявителя,
уполномоченного на его подписание, заверен печатью (при наличии);

19.1.3.1.4 по элекгронной почте предоставляется
ЭЛеКГРОННЫЙ Образ документа, которыЙ должен быть подписан собственноручной
подписью зiUIвителя цли представителя зiUIвителя, Уполномоченного на его
подписание, заверен печатью (при наличии).

19.1.3.2. !окуменц подтверждающий полномочия представителя
заrIвителя (в случае обращения представителя заявителя).

Щокументами, подтверждающими полномочия
представителя зtUIвителя, являются :

19.1.3.2. l доверенность;
|9.1.3,2.2 иные документы, подтвержлающие полномочия

представИтелей заJtвителЯ в соотвеТствиИ с законоДательствОм Российской Федерации
(прсrгокол (выписка из протокола) общего собрания акционеров об избрании
директора (генерального дирекr,ора) акционерного общества, выписка из протокола
общею собрания участников общества с ограниченной ответственностью об избрании
единоличного исполнительноlю органа общества (генера.пыtого дирсктора, прсзLtлсIt,га
идругих), прикiв о назначении руководителя юридического лица, договор
с коммерческим представителем, содержащий указание на его полномочия, решение
о назначении или об избрании либо приказ о назначении физического лица
надолжность, всоответствии скоторым тако9 физическое лицо обладает правом
действовать от имени юридического лица без доверенности).

при подаче запроса:
19.1.3.2.3 посредством РПГУ предоставляется

элекгронный образ документа (или элекгронный лоtсумент), подтверждающего
полномочиrI представителя зuUIвителя;

19.1.3.2.4 лично вддминистрацию предоставляется
оригинttл документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя,
для сшIтия с него копии' которая заверяется подписьЮ должностного Лица"
муниципtшьного служащего, работника Администрации (печатью Администрации);

Pi tl-y заполняе,гся
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19.1.3.2.5 почтовым отправлением предоставляется
завереннаrI в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия
документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя ;

19.1.3.2.6 по элекгронной почте предоставляется
элекгронный образ доцумента (или элекгронный дощумент), подтверждающего
полномочия представителя змви,геля.

19.|.4. Исчерпываюttlий перечень докумен,гов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерачии,
нормативными правовыми акtами Московской области для предоставлениrI Услуги.
которые заrIвитель вправе представить по собственной инициативе, так как
Они поДлежат представлению в рамках межведомственного информационного
взаимодействия:

19.1.4.1. Выписка
индивидуtlльных предпринимате.ltей.

из Единого государственного реестра

при подаче запроса:
19. 1,4. 1. l посредством ргIгу предоставляется

элекгронный образ доцумента (или элекгронный документ);
l9.1,4.1.2 лично в ддминистрацию предоставляется

оригинаJI документа для снятия с него копии, которая заверяется полписью
должносТного лица, муниципtшьного служащего, работника Администрации (печагью
Администрации);

19.1.4.1.3 почтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном законодатеriьством Российской Федерации порядке копия
документа;

l9.1.4.1.4 по элекгронной почте предоставляется
электронный образ документа (или электронный документ).

l9.1.5. Исчерпывающий перечень оснований для отк.ва в приеме
дощументово необходимых для предоставления Услуги :

19.1.5.1 несоответствие категории заявителя кругу лиц, указанных
в подрtвделах 2, l 7 Регламента;

19.1.5.2 подача запроса без прелставления доIryмента.
удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, а также подача
3апроса лицом, не имеющим Полномочий представлять интересы заявителя;

19.1.5.3 обращение за предоставлением иной услуги;
19.1.5.4 документы содержат повреждения, н€L.Iичие которых

не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления Услуги;

19.1.5.5 документы содержат подчистки и исправления текста,
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

19.1.5.6 заJIвителем представлен неполный комплект документов,
необходимых для предоставления Услуги;

19.1.5.7 некорректное заполнение обязательных полей в форме
3апРОСа, в том числе интерактивного запроса на РПГУ (отсутствие заполнения,
недостоверное, неполное либо неправильное, не соответстВУющее требованиям,
установленным Регламентом) ;

19.1.5.8 нtшичис противоречий между сведениями, укtванными
в Запросе, и сведениями, укшанными в приложенных к нему документах, в том числе:
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отдеJIьными
представленными в составе одного запроса;

графическими материалами.

отдельными текстовыми матери'IJIами, представленными
в составе одного запроса;

отдеJrьными графическими и отдельными текстовыми
материалами, представленными в составе одного запроса;

сведениями, укtванными в запросе и текстовыми,
графическими матери€UIами, представленными в составе одного запроса;

19.1.5.9 поступление запроса, аналогичного ранее
зарегистрированному запросу, срок предоставления Услуги ilо которомy не истек
на момент постуIшения такого запроса;

19.1.5.10 документы, необходимые для предоставления Услуги,
утратили силу, отмеЕены илиявляются недействительными намомент обращения
с запросом;

19.1.5.11 представление элекгронных образов документов
посредством РПГУ не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или)
распознать реквизиты документа.

l9.1.6. основания
отсутствуют.

jl"Чя пр ис,становле н 14я предоставления Услуги

19,L7. Исчерпывающий перечень оснований для oTкitзa в предоставлении
Услуги:

19.1.7.1 отзыв запрооа по инициативе заявитеJIя;
19.|.7.2 несоответствие документов, yказанных в подпункте 19.1.3

ГryНКТа 19.1 РеГЛамента, по форме или содержанию требованиям законодательства
Российской Федерации;

l9.1.7.З Еесоответствие информации, KoToprul содержится
в документах, представленных з€UIвителем, сведениrIм, полученным в результате
межведомственного информационного взаимодействия.

19. 1.8. Перечень административных процедур (действий) предоставления
Услуги:

19.1.8.1 прием запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Услуги;

l9.1.8.2 межведомственное информаrrионное взаимодействие;
19.1.8.3 принятие решения о предоставлении (об oTкttзe в

предоставлении) Услуги ;

l9. 1.8.4 предоставление результата предоставления Услуги;
l9.1.8.5 предоставление Услуги в упреждающем (проакгивном)

режиме.
19.1.9. Состав административных процедур (лействий) предоставления

Услуги в соответствии с данным вариаЕтом:
19.1.9.1. Прием запроса и документов и (или) информачии,

необходимых для предостаыIения Услуги.
Прием и предварительнuш проверка запроса и документов

и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в том числе
на предмет наличия основания для отказа в приеме документов, необходимых
ДЛЯ ПРеДОСТаВЛеНИя УслУги, регистрация запроса или принятие решения об отказе
в приеме доIсументов, необходимых для предоставления Услуги,
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местом выполнения
(прошелуры) является ВИС, Администрация, РПГУ.

Срок выполнения
(проuелуры)
1 (один) рабочий день.

Регламенry.
К запросу прилагаются

в подпункте 19.1.3 пункга 19.1 Регламента.

административного действия

административного действия

Запрос оформляется в соответствии с Приложением 8 к

документы, указанные

Запрос может быть подан заявителем (прсдотавитель
заrIвителя) следующими способами:

посредством РПГУ;
вАдминистрацию личноо по электронной почте,

почтовым отправлением.
Заявителем по собственной инициативе моryт быть

представлены документы, укtванные в подпункге l9.1 .4 пункта l9. 1 Регламен.га.
при подаче запроса посредством Рпгу заявитель

аВТОРИЗУетСя на РПГУ посредством подтвержденноЙ учетной записи в ЕСИД.
ПРи авторизации посредством подтвержденной учетной записи ЕСИА запрос
считается подписанным простой электронной подписью заявителя (представителя
заrIвителя, уполномоченного на подписание запроса).

При подаче запроса в Администрацию лично.
по электронной почте, почтовым отправлением должностное лицо, муниципЕtJIьный
СЛУЖаЩИЙ, РабОтник Администрации устанавливает соответствие личнос,[и заявитеJlя
(представитсля заявителя) документам, удостоверяющим личность. проверяе,г
документы, подтверждающие полномочиJI представителя заявителя (при подаче
ЗаПРОСа ВАДминисТрации должностным лицом, работником Администрации
суказанных документов снимается копия, которая заверяется подписью (печатью
АДМИНистрации) (при необходимости), при подаче запроса по электронной поч1,с,
почтовым отправлением представляются копии укiванных документов, заверенные
В СООТВеТСТВии с требованиями законодательства РоссиЙс кой Федерачии).

flолжностное лицо, муниципальный служащий, работник
Администрации проверяет запрос на предмет наJIичия оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления Услуги, Предусмотренных подразделом
9 Регламента.

При н€Lличии таких оснований должностное лицо,
муниципtшьный служащий, работник Администрации формируе], решение об отказе
В ПРИеМе ДОКУМентов, необходимых для предоставления Услуги, по форме согласно
ПРИЛОЖеНИЮ б к Регламенry. Указанное решение подписывается усиленной
квалифицированной элекгронной подписьЮ уполномоченного доJIжностного лиItа
Администрации и Ее позднее первого рабочего днJI, следующего за днем поступления
запроса, направляется змвителю в зависимости от способа обращения
запредоставлением Услуги вличный кабинет нарпгу / выдается заявителю
(представителю заlIвителя) лично в Администрации в срок не позднее 30 минут
с момента получения от него документов.

При поступлении запроса почтовым отправлением,
ПОСРеДСТВОМ ЭЛеКгронноЙ почты решение об отказе в приеме документов.
НеОбХОДИМЫХ Для предоставления Услуги, направляется заявителю не позднее первого
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рабочею дtul, следующек) за днем поступлениrI запроса почтовым отправлением,
посрсдством элскгронной почты по адресу (элекгронному адресу), указанному
в запросе

В случае, если такие оснOвания отсутствуюъ
должностное лицо, муниципаJIьный служащий, работник Администрации
регистрирует запрос.

19. 1.9.2. Межведомственное информачионное взаимодействие,
|9.|,9.2.1 Определение состава документов и (или)

подлежащих запросу у органов и организаций, направлениесведений,
межведомственного информацио t Iного запроса.

местом выполнения административного
действия (процедуры) является Администрация, ВИС.

Срок выполнения административного действия
(процелуры) - 1 (один) рабочий день.

напраыIяются в:
Межведомственные информационные запросы

Федеральную н,lJIоговчю
J службу

для подтверждения принадлежности заявителя к категории индивидуальных
предпринимателей. При этом в данном запросе указываю,гся: фамилия, имя
и при нtшичии отчество индивидуiшьного предпринимателя, ОГРНИП или ИНН
изапрашивается выписка изЕдиного государственного реестра индивидуальных
прсдпринимателей для подтверждения регистрации физического Лица в качестве
инДиВидУ€шЬного предпринимателя на территории Роосийской Федерации,
содержащая Фио (последнее при наличии) заявителя, сокращенное наименование
заявителя (в случае наличия)' оI,рниП заявителя, инН заявителя для подтВеРЖДения
регистрации заявителя В качестве индивидуального предпринимателя на территории
Российской Федерации, а также проверки достовер}Iосl"и сведеIIиI-{. указа|IIIьIх
заявителем в запросе в целях предоставления услуги.

19.1.9.2.2 Контроль
межведомственного информационного запроса.

Мес,гом выпо"rIнения административного
Действия (процедуры) является ВИС, Администрация.

(проuелуры) _ 1 (один) рабочий день. 
СРОК ВЫПОЛНеНИЯ аДМИНИСТРаТИВНОГО ДеЙСТВИЯ

Проверка
на межведомственные информационные запросы.

19.1.9.3. Принятие решения о предоставлении
в предоставлении) Услуги.

19.1.9.3.1 Проверка отсутствия или нrшичия оснований
дIя 0тказа в предоставлении Услуги, подготовка проекта решения о прелоставлении
(об отказе в предоставлении) Услуги.

местом выполнения административного
действия (процедуры) является ВИС, Ддминистрация.

Срок выполнения административного действия
(прочелуры) - 1 (один) рабочий день.

Щолжностное лицо, муниципtlJIьный служащий,
работник Администрации на осIIовании собранного комплекта документов, исходя
из критериев предоставления Услуги, установленных Регламентом. опредеJIяе.г

предос,Iавления результата

постчпления ответа

(об отказе
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возможность предоставления Услуги и формирует в Вис один из следующих
документов:

проект решения
по форме согJIасно Приложению 1 к Регламенry.

опредоставлеI{ии Услуги

проекг решения об отказе в предоставлении
Услуги по форме согласно Приложению 4 к Регламенту (при наличии оснований
для отк€lза в предоставлении Услуги, предусмотренных подпунктом 19.1 .7 пункта l9. l
Регламента).

упоlrномоченное должностное лицо
Администрации рассматривает проект решения на предмет соответствия требованиям
Законодательства РоссиЙскоЙ Феltерации, в том числе Регламенry, полноты и качества
ПРеДОСтаВления Услуги, атакже осуществляет контроль сроков предоставления
УслУги, подписывает проект решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее
ПРеДОстаВлении с использованием усиленной квалифичированной элек,гронной
подписи.

В случае выбора заявителем способа получения
Ре3УЛЬтата предоставления Услуги посредством РПГУ должностное лицо,
муниципаJIьный служащий, работник Администрации формирует свидетельства
И (ИЛИ) КаРТы Маршрута (карты маршрута для резервного количес,гва транспор,tньiх
СРеДСТВ) В ВиДе ЭлекгронноЙ(ых) карты(карт), обеспечивает их подписание усиленной
квалифицированной элекгронной подписью уполномоченного должностного лица
Администрации.

При выборе заявителем способа получения
результата предоставления Услуги в МФЩ должностное лицо, муницип.lJIьный
сrryжащий, работник Администрации формирует свидетельства и (или) карты
МаРШРУТа (Карты маршрута для резервного количества транспортных средств)
на бланке(ах) строгой отчетности и обеспечивает их подписание собс,гвенноручной
подписью уполномоченного должностного лица Ддминистрации.

Решение о предоставлении (об отказе
в предоставлении) Услуги принимается В срок не позднее 4 (четырех) рабочих лней
со дIUI регистрации запроса.

l 9. 1 .9.4. Предоставление результата предоставления Услуги.
19.1.9.4.1 Выдача (направление) результата

предоставления Услуги заJIвитеlrю (представителю змвителя) посредством РПГУ.
Местом выполнения административного

действия (прочелуры) является РПГY Модуль МФЦ ЕИС ОУ.
срок выполнения административного действия

(проrrелуры) - день подписания результата предоставления Услуги.
Щолжностное лицо, муниципЕL,Iьный служащий,

РабОТНИК АДминистрации направляет результат предоставления Услуги в форме
ЭЛеКГРОнною документц подписанного усиленной квалифицированной элекгронной
подписью уполномоченного должностного лица Администрации, в Личный кабине.г
на РПГУ.

Заявитель (прелставитель заявитеJlя)
УВеДОМляется о получении результата предоставления Услуги в Личном кабинете
на РПГУ в день подписаншI результата предоставлениJI Услуги.

Заявитель (представитель зtulвителя) может
поJгrIить результат предоставления Услуги в любом МФЦ Московской области в виде
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распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронною документа. В этом
случае работником МФЩ распечатывается из Модуля МФt{ ЕИС ОУ на бумажном
носителе экземпляр электронного документq который заверяется подписью
уполномоченного рабOтника МФЦ и печатью МФЦ.

19.|.9.4.2 Выдача (направление) результата
предостаыIения Услуги заrIвителю (представителю заявителя) в МФЦ.

Местом выполнения административного
действия (проuелуры) является Модуль МФЦ ЕИС ОУ, ВИС, МФЦ.

Срок выполнения административного дерiствия
(прочслуры) - день подписаниJI результата предоставления Услуги.

!олжностное лицо, муниципальный служащий,
работник Администрации направляет в МФЩ, который укшан в запросе:

реIUение о предоставлении (об отказе
В ПРеДОставлении) Услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной
КВаЛИфИцированноЙ электронной подписью уполномоченного должностного лица
Алминистрации;

свидетельство и (и;lи) карты маршру,l,а (карrы
МаРШрУта для резервного количества транспортных средств), оформленные
НабЛанке(ах) строгой отчетности, подписанные собственноручной подписью
уполномоченного должностного лица Администрации.

Сроки передачи результата предоставления
УСЛУГИ На бУмажном носитеJIе из Администрации в МФЩ устанавливаются
согJIашением о взаимодействии.

заяврt,гель (прелставитель заявителя)
уведомляется о готовности к выдаче результата Услуги в выбранном мФц. Работник
МФЦ при выдаче результата предоставления Услуги проверяет документы,
удостоверяющие личность заJIвителя (прелставителя заявителя), а также документы,
подтверждающие полномочия представителя заявителя (в случае, если за получением
РеЗУЛЬТаТа ПРеДОСтаВления Услуги обращается представител ь зая вителя).

После установления личности заявите"ilя
(представителя зtulвителя) работник МФц выдает заявителю (предстаuителю
зtlявителя) результат предо ставл е ния Услу ги.

19.1.9.5. Предоставление Услуги в упреждающем (проакгивном)
режиме.

19. 1.9.5. 1. ПредоставJIение Услуги в упреждающем
(проакгивном) режиме.

местом выполнения административного
действия (прошелуры) является АдминистрациJI, РПГУ, ВИС.

Срок выполнения административноГо
действия (прочелуры) - не более 4 (четырех) рабочих дней.

Основанием для начала административноI.о
ДеЙСТВИЯ (пРОuелуры) является изменение сведений в реестре маршрутов регулярных
ПеРеВОЗОК В связи с принятием решения об изменении маршрута регулярных
перевозок, реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения
еr\) Наименования, адреса места нахождения, в случае изменен}lя N,tecTa }киl,ельства.
и (или) фамилии, и (или) имени, и (или) отчества иЕдивидуЕuIьного предприниматеJIя.
ИЗМенениrI состава участников договора простого товарищества в связи со смертью
одног0 из участников такого договора.
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Заявителю посредством РПГУ направляется
пред3аполненная интерактивная форма запроса в рамках предоставления Услуги
в Упреждающем (проакгивном) режиме. В случае согласия заявитеJlя
на предоставление Услуги в Личном кабинете заявителя на Рtlгу формируется
пред3аполненная интерактивнаrI форма запроса в соответствии с Приложением 8
к Регламенry.

.I[олжностное лицо, муниципальный
служащий, работник ддминистрации получает сведения о внесении измененийt
посредством Вис и определяет возможность предоставления Услуги, затем
формирует в ВИС проект решения о предоставлении Услуги по форме согласно
Приложению 1 к Регламенry. Лицо, сведения о котором включены в реестр маршрутов
реryлярных перевозок, уведомляется о возможности предоставления Услуги
В УПРеЖДаЮщем (проакгивном) режиме в Личном кабинете на РПГУ в день принятия
должностныМ лицом' государсТвенныМ служащиМ, работНикоМ Администрации
решения о возможности предоставления Услуги в виде уведомления.

Резl,льтат предоставления Услуги
направляется заявителю в день его подписания в Личный кабинет заявителя на РГIГ'У,

19.2. ЩЛя Варианта 2, указанного в подпункте l 7. 1 .2 пункта l 7. l Регламента:
19,2.I. Результатом предоставления Услуги является:

|9.2.1.1. Решение о предоставлении Услуги:
в виде документа <<Решение о предоставлении

муниципаJIьной услуги <Переоформление свидетельств об осуществлении перевозок
по муниципtшьному маршруту реryлярных перевозок и карт муниципального
маршрута реryлярных перевозок, прекращение действия свиде.tельств
Об ОСУЩеСтВлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок,
предоставление ДУбликата свидетельства об осуществлении перевозок
по муниципЕUIьному маршруту реryлярных перевозок и (или) дубликата карты
муниципЕUIьного маршрута реryлярных перевозок), который оформляется
в соответствии с Приложением 1 к Регламенту. Вместе с указанным в настоящем
ГryНКГе РеШеНИеМ О ПРеДОставлонии Услуги формируются свидетельство и (или) карты
маршруга (картЫ маршрута для резеРвного количества транспортных срелств).

|9.2.|.2. Решение об отказе в предоставлении Услуги в виле
ДОКУМеНТа, КОТОРЫЙ оформляется в соответствии с Приложением 4 к Решаменту.

19.2.2. Срок преДоставления Услуги составляет 4 (четыре) рабочих дня
со дня регистрации запроса в Администрации.

максимальный срок предоставления Услуги составляет 4 (четыре)
рабочих днrI со дш регистрации 3апроса в Администрации, в том числе в случае, если
запрос Подан заявителем посредством Рпгу, личного обращения, почтового
отправления, электронной почты.

l9.2.З. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Услуги, которые зЕUIвитель должен представить самостоятельно:

|9.2.З.1. Запрос по форме, приведенной в Приложении 8
к Регламенry.

При подаче запроса:
|9.2.З.1. l посредством

его интерактивная форп,rа;

рпгу запо.rl няс,I,сrI
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|9.2,3.1.2 лично в Администрацию он должен быть
подписан собственноручноЙ подписью заявителя или представителя заявителя
уполномоченного на его подписание, заверен печатью (при наличии);

19.2,3.1.3 почтовым отправлением он должен быть
подписан собственноручной подписью заявителя или представителя заявителя
уполномоченного на его подписание, заверен печатью (при наличии);

19.2.3.1.4 по элекгронной почlе предостаtsjlяеlся
электронный образ доцумента, который должен быть подписан собственноручной
подписью заJIвителя или представителя заrIвителя, уполномоченного на его
подписание, заверен печатью (при наличии).

19.2.З.2.,Щокуменц подтверждающий полномочия представителя
зzulвителя (в случае обращения представителя заявителя).

,Щокументами, Ilод(тверждаюци]\{и полномочия
представителя 3€цвителя, являются :

|9.2,3.2.1 доверенность;
|9.2.3.2.2 иные документы, подтверждающие полномочия

представИтелей заявителЯ в соотвеТствиИ с законоДательствОм Российской Федерации
(протокол (выписка из протокола) общего собрания акционеров об избрании
директора (генерального дирекгора) акционерного общества, выписка из протокола
ОбЩеЮ СОбрания участников общества с ограниченной ответственностью об избрании
единоличного исполнительного органа общества (генерального директора, президента
и других), прикuв о н€вначении руководителя юридического лица, договор
с коммерческим представителем, содержащий указание на его полномочияо решение
о назначении или об избрании либо приказ о н€вначении физического лица
надолжность, всоответствии скоторым такое физическое лицо обладает правом
дсйствовать от имени юридического лица без доверенности).

при подаче запроса:
19.2.З.2.3 посредством РПГУ предоставляется

элекгронный образ документа (или элекгронный локумент), подтверждающего
полномочия представителя заяви.геля;

19.2.3.2.4 лично вддминистрацию предоставляется
оригинаJI документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя,
дIя сшIтия с него копии, которая заверяется подписью должностного лица,
муниципztльногО служащеГо, работнИка АдмиНистрациИ (печатьЮ Администрачии);

|9.2.з,2.5 почтовым отправлением пре/tоставJ]яется
завереннuш в установленном законодательством Российокой Федерации порядке копия
документа, подтверждtlющего полномочия представителя зtUIвителя ;

19.2.3.2.6 по элекгронной почте предоставляется
элекгронный образ документа (или элекгронный документ), подтверждающего
полномочиrI представителя заявителя.

|9.2.4, Исчерпываюшlий перечень документоts, необхолимых
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Фелерачии.
нормативными правовыми актами Московской области для предоставления Услуги,
которые заявитель вправе IIредставить по собственной инициативе, так как
они подлежат представлению в рамках межведомственного информачионного
взаимодсйствия:

юридических лиLl.
19.2.4,1. Выписка из Единого государственного реестра
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При подаче запроса:
|9.2.4.1. 1 посредством рпгу предоставляется

электронный образ документа (или электронный документ);
19.2.4.1.2 лично в Администрацию предоставляется

оригинаJI документа для снятия с него копии, которая заверяется подписью
должностного лица, муниципtlJIы{ого служащего, работника Администрации (печатью
Администрации);

|9.2.4,1.3 почтовым отправлением прелоставляется
завереЕнtul в установленном законодательством Российской Федерации порядке ко II ия
документа;

|9.2.4.1.4 по элекгронной почте предоставляется
электронный образ докумеЕта (или элекгронный документ).

19.2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления Услуги :

19.2.5.1 несоответствие категории заявителя кругу лиц, укzванных
в подразделах 2, 1 7 Регламента;

|9.2.5.2 подача запроса без представления документа.
удостоверяющего личность заявителя, предстовителя заявителя, атакже подача
ЗаПРОСа лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;

|9.2.5.3 обращение за предоставлением иной услуги;
19,2,5.4 документы содержат повреждения, наличие которых

Не ПОЗВОЛЯеТ В ПОлноМ объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в доt(ументах для предоставления Услуги;

|9.2.5.5 документы содержат подчистки и исправления текста,
Не ЗаВеРеННые в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

|9.2.5.6 заrIвителем представлен неполный комплект документов,
необходимых для предоставления Услуги ;

|9.2.5.7 некорректное заполнение обязательных полей в форме
ЗаПРОСа, В том числе интерактивного запроса на РПГУ (отсутствие заполнения,
НеДОСТОВерное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям,
установленным Регламентом) ;

19.2.5.8 наличие противоречий между сведениями, укшанными
в запросе, и сведениями, укЕванными в приложенных к нему документах, в том числе:

отдельными графическими материаJIами,
представленными в составе одного запроса;

отдельными текстовыми материалами, представленными
в составе одного запроса;

0тдельными графическими иотдельными текстовыми
материilIами, представленными в составе одного запроса;

сведениrIми, укшанными в запросе и текстовыми,
графическими материаJIами, представленными в составе одного запроса;

|9.2.5.9 поступление запроса. аналогичного рансс
не истекзарегистрированному запросу, срок предоставлония Услуги покоторому

на момент поступления такого запроса;
|9.2.5.10документы, необходимые для предоставления Услуги,

утратили силу, отменены или являются недействительными на момент обращения
с запросом;
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19.2.5.1l представление электронных образов документов
посредством Рпгу не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или)

распознать реквизиты документа.
19.2.6. основания для приостановлёния предоставления Услуги

отсутствуют.
|9.2.7. Исчерпывающий перечень оснований для oTкitзa в предоставлении

Услуги:
19.2.7.1 отзыв запроса по инициативе заявителя:
|9.2.7.2 несоответствие документов, указанных в подпункl,е |9,2.3

пункта 9.2 Регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства
Российской Федерации;

|9.2,7.З несоответствие информации, которая содержится
в документах, представленных заrIвителем, сведениям, полученным в результате
межведомственного информационного взаимодействия.

19.2.8. Перечень административных процедур (действий) прелоставления
Услуги:

19.2.8.1 прием запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Услуги;

|9.2.8.2 межведомственное информационное взаимодействие;
19.2.8.З принятие решения о предоставлении (об отказе в

предостаыIении) Услуги;
|9 .2.8.4 предоставление результата предоставления Услуги ;

19.2.8.5 предоставление Услуги в упреждающем (проакгивном)
режиме.

19.2.9. Состав административных процедур (действий) прелос.гавJlения
Услуги в соответствии с данным вариантом:

19.2.9.|. Прием запроса и документов и (или) информации,
необходимых дJIя предоставления Услуги.

Прием и предварительная проверка запроса
ИДОКУМеНТОВ И (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, втом
Числе на предмет наJIичия основания для отказа в приеме документов, необходимых
ДIЯ ПРеДОСтаВления Услуги, регистрация запроса или принятие решения об отказе
в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги.

Местом выполнения административного действия
(проuелуры) является ВИС, Администрация, РПГУ.

Срок выполнения адмицистративного действия
(прошелуры)
1 (олин) рабочий день.

Запрос оформляется в соотв9тствии с Приложением 8
к Регламенry.

К запросу прилагаются дощументы, указанные
в подпункте L9.2.3 пункта 19.2 Регламента.

запрос может быть подан зruIвителем (предста"итель
заявителя) слелующими способами:

посредством РПГУ;
вАдминистрацию лично, по элекгронной почте,

почтовым отправJIением.
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Заявителем по собственной инициативе могут быть
представлены документы, указанные в подпункге 19.2.4 пункга 19.2 Регламента.

При подаче запроса посредством РПГУ заявитеJIь
авторизуется на РПГУ посредством IIодтвержденной учетной записи в ЕСИА,
При авторизации посредством подтвержденной учетной записи ЕСИА запрос
считается подписанным простой электронной подписью заявителя (представителя
заявителя, уполномочеttного на подписание запро са).

При подаче запроса в Администрацию лично,
по электронной почте, почтовым отправлением должностное лицо, муниципz1,1ьный
СлУжащиЙ, работник Администрации устанавливает соответствие личности заявитеJIя
(представителя заrIвителя) локументам. удостоверяющим личность. проверяе,г
ДОКУМенты, подтверждающие полномочия представителя заявителя (припо,lаче
3аПРОСа вАдминистрации должностным лицом, работником Администрации
СУказаНных документов снимаетQя копия, которая заверяется подписью (печатью
АДминистрации) (при необходимости), при подаче запроса по электронной почте,
почтовым отправлением представJIяются копии укrванных документов, заверенные
в соответствии с требованиrIми законодательства РоссиЙской Федерации).

,Щолжностное лицо, муниципtшьный служащий,
работник Администрации проверяет запрос на предмет н.UIичия оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, предусмотренных
подразделом 9 Регламента.

При наличии таких оснований должностное лицо.
муниципаJIьный служащий, р&ботник Администрации формирует решение об отказе
в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, по форме согJIасно
ПРИЛОЖеНИЮ б к Регламенry. Указанное решение подписывается усиленной
квалифицированной элекгронной подписью уполномоченного должностного лица
Администрации и не позднее первого рабочего дня, следующего за днем IIоступления
запроса, направJIяется заявителю в зависимости от способа обращения
за предостаыIением Услуги в Личный кабинет на Рпгу / выдается заявителю
(представителю заявителя) лично в Администрации в срок не позднее 30 минут
с момента получениrI от него документов.

При поступлении запроса почтовым отправJIением,
посредством элекгронной почты решение об отказе в приеме документов.
необходимых для предоставления Услуги, направляется заявителю не позднее первого
рабочего дня, следующсго заднем поступления запроса почтовым отправлением,
посредством элеlстронной почты по адресу (электронному алресу), yкrtзaHнoN,ry
в запросе.

В случае, если такие | основания отсутствуюъ
должностное лицо' муниципальный служащий, Работник Ддминистрации
регистрирует запрос.

|9 .2.9 .2. Межведомственное и н формационное взаимодействие.
|9.2.9.2.1.Определение состава документов и (или)

сведений, подлежащих запросу у органов и организаций, направление
межведомственного информационного запро са.

Местом выполнения административного
действия (процедуры) является Администрация, ВИС.

Срок выполнения административного действия
(прочелуры) - l (один) рабочий день.
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Межведомственные информационные запрось]
направляются в:

Федеральную налоговую службу
Для подтверждениrI принадлежЕости заявителя к категории юридических лиц.
При этом в данном запросе укtвываются: полное наименование юридического лица,
его ОГРН, ИНН и запрашивается выписка из Единого государственного реестра
юридических лиц, содержащая следующие сведения: полное наименование заявителя,
сокращенное наименование заявителя (в случае наличия). ОГРН заявителя, ИНН
з€UIвителя, адрес места нахождения заявителя, ФИо (послелнее при наличии)
руководителя заявителя, должность руководителя заявителя - для подтверждения
Регистрации юридического лица натерритории Российской Федерации, атакже
ПРОВерки достоверности сведений, ук€ванных заявителем в запросе в целях
предоставления услуги.

|9.2.9,2.2.Контроль
межведомственного информачионного запроса.

Местом выполнения административного
действия (процедуры) является ВИС, Администрация.

Срок выполнения административного действия
(прочелуры) - 1 (олин) рабочий день.

предоставления результата

поступления o,1 Be,l а

деис,гвия

действия

Проверка
на межведомственные информационные запросы.

|9.2.9.З. Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) Услуги.

Проверка отсутствия или наличия оснований для отква
в предостаыIении Услуги, подготовка проекта решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) Услуги.

Местом выполнения администра.гивного
(проuелуры) является ВИС, Администрация.

Срок выполнения административного
(процедуры) - 1 (один) рабочий день.

.Щолжностное лицо, муниципальный служащий, работник
Администрации на основании собранного комплекга документов, исходя из критериев
предоставления Услуги, установленных Регламентом, определяет возможность
предоставления Услуги и формирует в Вис один из следующих документов:

проект решения о предоставлении Услуги по форме
сопIасно Приложению 1 к Регламенry;

проекг решения об отказе в предоставлении Услуги
по форме согJIасно Приложению 4 к Регламенry (при н.lJIичии оснований для откЕrза
в предоставлении Услуги, предусмотренных подпункгом 19.2.,/ пункта 19.2
Регламента).

уполномоченное должностное лицо ддминистрации
рассмацривает проект решения на предмет Qоответствия требованиям
законодательства Российской Фелерации, в том числе Репlаменry, полноты и качества
предоставлениrI Услуги, атакже осуществляет контроль сроков предоставления
Услуги, подписывает проекг решения о предоставлении Услуги или об oTкi13e в ее
предоставлении с использованием усиленной квалифицированной элекгронной
подписи.
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В случае выбора заявителем способа получения
результата предоставления Услуги посредством РПГУ должнос,гIIое jIицо,

муниципальный служащий, работник Администрации формирует свидетеJIьстtsа
и (или) карты маршрута (карты маршрута для резервного количества транспортных
средств) в виде электронной(ых) карты(карт), обеспечивает их подписание усиленной
квалифицированноЙ элекгронноЙ подписью уполномоченного должностного лица
Администрации.

При выборе заявителем способа получения результата
предоставления Услуги в МФЩ должностное лицо, муниципtLльный служаший.
работник Администрации формирует свидетельства и (или) карты маршрута (карты
маршруга для резервного количества транспортных срелств) на бланке(ах) строгой
отчетности и обеспечивает их IIодписание собственноручной подписью
уполномоченного должностною лица Администрации,

Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Услуги принимается в срок не позднее 4 (четырех) рабочих дней со дня регистрации
запроса.

|9 .2.9 .4 . Предо ставление резул ьтата предо ставл ения Услу ги.
19.2.9.4.t. Выдача (rrаправление) результата

предоставления Услуги зrulвителю (представителю заявителя) посредством РПГУ.
Местом выполнения административного

дейотвия (процедуры) является РПГY Модуль МФЦ ЕИС ОУ.
Срок выполнения административного действия

(проuелуры) - день подписания результата предоставления Услуги.
Щолжностное лицо, муниципальный служащий.

РабОТНик АДминистрации направляет результат предоставления Услуги в форме
электронною документа, подписанного усиленной квалифицированной элекгронной
ПОДПИСЬЮ Уполномоченного должностного лица Администрации, в Личный кабинет
на РПГУ.

Заявитель (представитель заявителя)
УВеДОмляется о получении результата предоставления Усltуги в Личном кабине,ге
на РПГУ в день подписания результата предоставления Услуги.

Заявитель (представитель заявителя) может
ПОЛУчитЬ результат предоставления Услуги в любом МФI_{ Московской области в виде
РаСПеЧаТаННОК) на бУмажном носителе экземпляра электронного документа. В этом
сл)чае работником МФЩ распечатывается из Модуля МФЩ ЕИС ОУ на бумажном
НОСителе экземпляр электронного дощументq который заверяется подписью
уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ.

|9.2.9.4.2. Выдача (направление) результаtа
предоставления Услуги зaulвителю (представителю заявителя) в МФЦ.

Местом выполнениrI административного
действия (прошелуры) является Модуль МФЦ ЕИС ОУ, ВИС, МФЦ.

срок выполнения административного действия
(проltелуры) - день подписания результата предоставления Услуги.

.Щолжностное лицо, муницип{tльный служащий,
работник Администрации направляет в МФI-{, который указан в запросе:

решение о предоставJIении (об оr,казе
В tlРеДОСТаВлrении) Услуги в форме электронною документц подписанного усиленной
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квалифицированной элекгронной подписью уполномоченного должностного лица
Администрации;

свидетельство и (или) карты маршрута (карты
маршруга для резервного количества транспортных срелсr,в). оформленные
набланке(ах) строгой отчетности, подписанные собственноручной подписью
уполномоченного должностного лица Администрации.

Сроки передачи результата предоставления
Услуги на бумажном носите"це
соглашением о взаимодействии.

из Администрации в МФI] устанавливаются

Заяви,ге;tь (представитель заявителя)
уведомляется о готовности к выдаче результата Услуги в выбранном МФЦ. Работник
МФЦ при выдаче результата предоставления Услуги проверяет документы.
УДостоверяющие личность зtulвителя (представителя заявителя), а также документы,
подтверждающие полномочия представителя заявителя (в случае, если за получением
результата предоставления Услуги обращается представитель заявителя).

После установления JIичности заяви,геJIя
(представителя зЕlявителя) работник МФц выдает заявителю (представителю
змвителя) результат предоставления Услуги.

|9.2.9.5. Предоставление Услуги в упреждающем (проакrивном)
режиме.

|9.2.9.5,1.Предоставление Услуги
(проаrсгивном) режиме.

местом выполнения
действия (прочелуры) является Администрация, РПГУ, ВИС.

Срок выполнения административного действия
(прочелуры) - не более 4 (четырех) рабочих дней.

основанием для начаJIа административного
ДеЙСТВИЯ (ПрОцедУры) является изменение сведений в реестре маршрутов регулярньiх
ПеРеВО3ок в связи с принятием решения об изменении маршрута регулярных
перевозок, реорганизации юрилического лица в форме преобразования, изменения
ею наименования, адреса места нахождения, в случае изменения места жительства,
и (или) фамилии, и (или) имени. и (или) отчества индивидуального Ilредпри}iиматс"ця.
изменения состава участников договора простого товарищества в связи со смертью
одною из участников такого доювора.

Заявителю посредством РПГУ направляется
ПРеДЗапОлненнtш интерактивн€uI форма запроса в рамках предоставления Услуги
в упреждающем (проактивном) режиме. В случае согласия заяви,I,еJlя
На ПРеДОСТаВЛеНИе Услуги в Личном кабинете заявителя на РПГУ формируется
ПРеДЗаполненная иЕгеракгивная форма запроса в соотвотствии с Приложением 8
к Регламенry.

.Щолжностное лицо, муниципt}льный служащий,
РабОтник Администрации получает сведения о вн9сении изменений посрелством ВИС
И ОПРеДеляет во3можность предоставления Услуги, затем формирует в ВИС проект
РешениJI о предоставлении Услуги по форме сопIасно Приложению l к Регламенту.
ЛИЦО, СВеДения о котором вкJIючены в реестр маршрутов регулярных перевозок"
уведомляется о возможности предоставления Услуги в уIIреждающем (проакгивном)
режиме в Личном кабинете на Рпгу в день принятия должностным лицом.

в упреждающем

административного
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государственным служащим, работником Администрации решения овозможности
предоставления Услуги в виде уведомления.

Результат предоставления Услуги направляется
заявителю в день его подписания в Личный кабинет заявителя на РПГУ.

19.3. .Щля варианта 3, указанного в подпункте 17.1.3 пункга 17.1 Реr,;rамента:
19.3.1. Результатом предоставления Услуги является:

19.3.1.1. Решение о предоставлении Услуги:
в виде документа <Решение о предоставлении

муниципtшьноЙ услуги <Переоформление свидетельств об осуществлении перевозок
по муниципаJIьному маршруту реryлярЕых перевозок и карт муниципального
маршрута реryлярных перевозок, прекращение действия свилетельств
об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок,
предоставление дубликата свидетельства об осуществлении перевозок
по муниципаJIьному маршруту реryлярных перевозок и (или) лубликата карты
МуниципаJIьного маршрута реryлярных перевозок)), который оформляется
В СООтВетстВии с Приложением 1 к Регламенту. Вместе с указанным в настоящем
пункте решеЕием о предоставлении услуги формируются свидетельство и (или) карты
МаршрУта (карты маршрута для резервного количества транспортных срелств).

19.З.1.2. Решение об отказе в предоставлении Услуги в виде
ДОКУМеНта, коТорыЙ оформляется в соответствии с Приложением 4 к Регламенту.

19.3.2. Срок предоставления Услуги соQтавляет 4 (четыре) рабочих дня
со дня регистрации запроса в Адмишистрации.

Максимальный срок предоставления Услуги составляет 4 (четыре)
РабОЧИХ ДНя со днJI регистрации запроса в Администрации, в том числе в случае, если
ЗаПрОс поДан заявитслем посредством РПГУ, личного обращения, почтового
0тправления, электронной почты.

l9.3.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
ДЛЯ ПРеДОСТаВления Услугио которые заrIвитель должен прсдставить самостоятельно:

19.3.3.1. Запрос по форме, приведенной в Приложении 8
к Регламенту.

при подаче запроса:
19.3.3.1.1 посрелством РIlГУ заполняется его

интерактивная форма;
19.3.3.1.2 лично в ддминистрацию он должен бы.гь

подписан собственноручной подписью заявителя или представителя 9аявителя,
уполномоченного на ею подписание, заверен печатью (при наличии);

19.3.3.1.3 почтовым отправлением он должен быть
ПОДПИСаН СОбстВенноручноЙ подписью заrIвителя или представителя зiulвителя,
уполномоченного на ею подписание, заверен печатью (при наличии);

19.3.3.1.4 по элекгронной почте предоставляется
ЭЛеКгРОнныЙ образ документ4 которыЙ должен быть подписан собственноручной
ПОДпиСьЮ заJIвителя или представителя зtUIвителя, уполномоченного на его
подписание, заверен печатью (при наличии).

|9.3.З.2. Щоrсумент, подтверждающий полномочия представителя
заrIвителя (в сл1^lае обращения представителя заявителя).

.щоtсументами, подтверждающими полцомочия представителя заявителя,
явJIяtотся:

1 9.3.3.2. l доверенность;
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|9.3.з.2.2 иные документы, подтверждающие полномочия
продставителей заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации
(пРотокол (выписка из протокола) общего собрания акционеров об избрании
ДИРеКГОРа (генерального дирекгора) акционерного общества, выписка из протокола
ОбЩеГО Собрания участников общества с ограниченной ответственностью об избрании
еДИНОЛИЧНОГО ИСПОЛниТельного органа общества (генерального директора, президента
и других), прик€в о нtвначении руководителя юридического лица, договор
С КОММерческим представителем, содержащий указание на его полномочия, решение
О НаЗНаЧеНИИ или об избрании либо приказ о нfflначении физического лица
надолжность, всоответствии скоторым такое физическое лицо обладает правом
действовать от имени юридическок) лица без доверенности).

При подаче запроса:
|9.3.3:2.4 посредством РПГУ предоставляется

электронный образ документа (или элекгронный документ), подтверждающего
полномочиrI представителя зtulвителя ;

I9.3.3.2.5 лично вддминистрацию предоставляется
оригинtш документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя,
для сtштия с нею копиио которая заверяется подписью должностного Лица.
муниципiшьногО служащеГо, работнИка АдмиНистрациИ (печатью Администрации);

19.3.3.2.б почтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копl{я
документа, подтверждающего поJ I номочия представителя зая вителя :

19.3.3.2.7 по элекгронной почте предоставляется
элекгронный образ документа (или элекгронный документ), подтверждающего
полномочия представителя заJIвителя.

19.3.3.3. Щоговор простого товарищества.
При подаче запроса:
1 9.3.3.3. 1 посредством

элекгронный образ документа (или элекгронный документ);
l9.3.3 .З.2 лично в Администрацию предоставляется

оригинаJI документа для снятия с него копии, которая заверяется подписью
должностною лица, муниципальною служащею, работника Ддминистрации (печатью
Администрачии);

l9.з.3.3.3 почтовым отправлением предоставляется
завереннtUI в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия
документа;

l9.3.3.3.4 по элекгронной почте предоставляе],ся

необходимых

электронный образ документа (и",tи электронный докуплен.г).

в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.
нормативными правовыми актами Московской области для предоставления Услуги.
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как
они подлежат представлению в рамках межведомственного информаrrионного
взаимодействия:

19.3.4.1, Выгtl.tска из Единого государственного реестра

ргIгу предоставляется

l9.З.4. Исчерпывающий перечень документов,

юридических лиц.
При подаче заIlроса:



элоктронный образ документа (или элекгронный документ);
19.3.4.1.2 лично вАдминистрацию предоставляется

оригинаJI документа для снятия с нею копии, которая заверяется подписью
должностного лица, муниципаJIьного служащего, работника Администрации (печатью
Администрачии);

19.3.4.1.3 почтовым отправлением предоставляется
завереннаJI в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия
документа;
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19.3.4. 1. 1 посредством рпгу предоставляется

предоставляется

рпгу предоставляется

19.3.4.1.4 по элекгронной почте
электронный образ документа (или элекгронный документ).

|9.з.4.2. Выписка из Единого государственною реестра
индивидуtшьных предпринимателей.

При подаче запроса:
19.3.4.2.1 посредством

в приеме

электронный образ документа (или электронный документ);
l9,3.4.2.2 лично в Администрацию предоставляется

оригинаJI доцумента для снятия с него копии, которая заверяется подписью
должностного лица, муниципальною служащего, работника Ддминистрации (печатью
Администрации);

|9,3.4.2,з почтовым отправлением предоставляется
завереннаrI в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия
документа;

|9.З.4.2.4 ло элекгронной почте Предоставляется
электронНый обраЗ документа (или электронный документ).

19.3.5. Исчерпывающий перечень оснований для o'Kit.a
докумеЕтов, необходим ых для пр едо ставлениrI Услуги :

19.3.5.1 несоответствие катеюрии зtUIвителя круry лиц,
указанных в подразделах 2, |7 Регламента;

|9.3.5.2 подача запроса без представления документа.
удостоверяющею личность зtulвителя, ПредстЕlвителя заявителя, а также подача
запроса лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;

19.3.5.3 обращение за предоставлением иной услуги;
19.3.5.4 документы содержат повреждения, нtшичие которых

не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в докумеЕтах для предоставления Услуги;

19.3.5.5 документы содержат подчистки и исправления текста.
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

19.3.5.6 заявителем представлен непОлный комплект документов.
необходимых для предоставления Услуги;

19.3.5.7 некорректное заполнение обязательных полей в форме
запроса, в том чиале интерактивног0 запроса на Рпгу (отсутствие заполнения,
недостоверное, нецолное либо неправильное, не соответствующее требованиям,
установленным Регламентом) ;

19.3.5.8 наJIичие противоречий между сведениями, ук€}занными
в запросе, и сведениями, ук€ванными в приложенных к нему документах, в том числе:

отдельными
представJIенными в составе одного запроса;

графическими материалами,
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отдельными текстовыми материzuIами, представленными
в составе од}tого запроса:

отдельными графическими }Iотдельными текстовыми
материtшами, представлевными в составе одного запроса;

сВеДениями, УкtВанными В Запросе И T'CKCTOBI,I\III.

графическими матери{чIами, представленными в со ставе одного запрос а ;

19.3.5.9 поступление запроса, анiLчогичного pai{ec
зарегистрированному запросу, срок предоставления Услуги по которому не истек
на момент поступления такого запроса;

19.3.5.10документы, необходимые лJIя прелоO,tаtsJlения Уоltуrи.
утратили силу, отменены или являются недействительными на момент обращения
с запросом;

19.3.5.1lпредставление электронных образов ltокуNlен,гов
посредством РПГУ не позволяет в IIолном объеме прочитать ,гекс,I лок)мснt,а и (lt"liri

распознать реквизиты дощумента.
19.3.6. Основания для цриостановления предоставления Услуги

отсутствуют.
19.3.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении Услуги:
19.3.7.1 отзыв запроса по инициативе заявителя;
19.З.7.2 несоответствие документов, указанных в llодпунк,l,с

19.3.3 пункта 19.З Регламента, по форме или содержанию требованиям
законодательства Российской Федерации;

19.3.7.3 несоответствие информации, которая содержится
в доIqументах, представленных з€UIвителOм, сведениям, полученным в результаге
межведомственного информачионного взаимодействия.

19.3.8. Перечень административных процедур (лействий)
предоставления Услуги :

19.3.8.1 прием запроса и документов и (или) информашии.
необходимых для предоставления Услуги;

19.3.8.2 межведомственное информаuионное взаимодействие;
19.3.8.3 принятие решениJI о предоставлении (об откЕве в

предоставлении) Услуги ;

l9.3.8.4 предоставление результата предоставления Ус.ltуt,и,
l9.3.8.5 предоставление Услуги в упрсжлакJщс]чl (ltpoaKгttBttort,t

режиме.
19.3.9. Состав административных процедур (лействий) прелоставления

Услуги в соответствии а данным вариантом:
19.3.9.1. Прием запроса и документов и (или) информации,

необходимых для предостаыIения Услуги.
Прием и предварительная проверка запроса

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Ус;lчги. в ,],()rvl

числе на предмет нtlличия основания Nlя отква в приеме документов, необходимых
для предоставления Услуги, регистрация запроса или принlIтие решения об отказе
в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги.

Местом выполнения административного действия
(прочелуры) является ВИС, Администрация, РПГУ.
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Срок выполнения административного
1 (олин) рабочий день.

действия
(прошелуры) -

к Регламенry.
Запрос оформляется в соответствии с При-rlожением 8

К запросу прилагаются доцументы, укtванные
в подпункте 19.3.3 пункта l9.3 Регламента.

Запрос может быть подан заJIвителем (прелставитель
заявителя) слелующими способами :

посредством РПГУ;
вАдминистрацию лично, по элоктронной почте,

почтовым отправлением.
Заявит,еlrем tto собс,гвеннtrt:i }lilriLtrlal lltjc N.lol ) l бi,l i ,,

представлены документы, укЕ}занные в подпункге 19.3.4 пункта l9.3 Регламента.
При подаче запроса посредством РПГУ заявитель

авторизуется на РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА.
При аrгоризации посредством подтвержденной учетной записи ЕСИА запрос
считается подписанным простой электронной подписью заявителя (предстаuителя
з€lявителя, уполномоченного на подписание запро са).

При подаче запроса в Администрацию JIично.
поэлекгронной почте, почтовым отправлением должностное лицо, муниципальный
служащий, работник Администрации устанавливает соответствие личности заявителя
(представителя заrIвителя) доrсументам, удостоверяющим личность, проверяет
документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (при полаче
запроса вАдминистрации должностным лицом, работником Администрации
сукuванных документов снимается копия, которая заверяется подписью (печатью
Администрации) (при необходимости), при подаче запроса по .t.IcKlpolIllr)й llotIi..
почтовым отправлением представляются копии укшанных документов, заверенные
в соответствии с требованиями законодательства Российской Фелерашии).

,Щолжностное лицо, муницип€Lльный служащий,
работник Администрации проверяет запрос на предмет наличия оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, предусмотренных
подрtlзделом 9 Реглам ента.

При нtшичии таких оснований должностное лицо.
муниципtLльный служащий, работник Администрации формирует решение об отказе
в приеме документов, необходимых для предоставлениlI Услуги, по форме согласно
Приложению б к Регламенry. Указанное решение подписывается усиленной
квалифицированной элекгронной подписью уполномоченного должностного лица
Администрации и не позднее первого рабочего дня, следующего за днем поступления
запроса, направляется заJIвителю в зависимости от способа обрашения
за предоставлением Услуги в Личный кабинет на Рпгу / выдается заявите,,Iю
(представителю заявителя) лично в Администрации в срок не позднее 30 минут
с момента получения от нек) документов.

При поступлении запроса почтовым отправлением,
посредством элекгронной почты решение об отказе в приеме документов.
необходимых для предоставления Услуги, направляется заявителю не поздItее первоI,о

рабочею дня, следующего заднем поступления запроса почтовым отправлением.
посредством элекгронной почты по адресу (электронному алресу). указа}{нсl\l\
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в запросе. В случае, если такие основания отсутствуют. должностное лиIlо.
муниципальный служащий, работник Администрации регистрирует запрос.

19 .З .9 .2. Межведомственное информашионное взаимодействие.
19.3.9.2.1.Опрелеление состава документов и (или)

сведений, подлежащих запросу у органов и организаций, направление
межведомственного информачионного запроса.

Местом выполнения административного
действия (прочелуры) является Администрация, ВИС.

Срок выполнения административного действия
(процедурь0 - l (олин) рабочий дснь.

Межведомственные информачионные запросы
направляются в:

Фелеральную налоговую слухсб1, ,,I_Ilя

подгверждения принадлежности заявителя к категории юридических лиш. При этом в

данном запросе укtlзываются: полное наименование юридического лица, его ОГРН,
ИНН и запрашивается выписка из Единого государственного реестра юридических
лиц, содержащая следующие сведения: полное наименование заявителя, сокращенное
наименование зФIвителя (в случае наличия), ОГРН заявителя, ИНН заявитеJIя. алрес
места нахождения зtlявителя, ФИО (послелнее при наличии) руководителя заявителя"
должность руководителя з€UIвителя _ для подтверждения регистрации юридического
лица на территории Российской Федерации, а также проверки достоверности
сведений, указанных заrIвителем в запросе в целях предоставления услуги.

Федеральную ЕttJIоговую службу лля
подгверждеIIиJI принадлежности зtUIвителя к категории индивидуальных
предпринимателей.При этом в данном запросе указываются: фамилия, имя и при
наJIичии отчество индивидуtlJIьного предпринимателя, ОГРНИII или И1-1Н yl

запрашивается выписка из Единого государственного реестра индивидуальных
предцринимателей для подтверждения реI,истрации физическоl0 jlица в качесltsс
индивидуаJIьного предпринимателя на территории Российской Федерации,
содержащая ФИО (последнее при наличии) заявителя, сокращенное наименование
зauIвитеJIя (в случае на.пичия), ОГРНИП заявителя, ИНН заявителя для подтверждения
регистрации заrIвителя в качестве индивидуального предпринимателя на территории
Российской Федерации, а также проверки достоверности сведений, указанных
заrIвителем в запросе в целях предоставления услуги.

|9.3.9.2.2.Контроль предос,гавления результата
межведомственного информационного запl)оса.

Местом выпO"цнения административного
действия (прочелуры) являсгся В ИС, Администрация.

Срок выполнения административного действия
(процелуры) - 1 (один) рабочий день.

Проверка
на межведомственные информационные запросы.

19.3.9.3. Принятие решения

поступления отве,га

о предоставлении (об отказе
в предоставлении) Услуги.

Проверка отсутатвия или нiчIичия оснований для отква
в предостаыIении Услуги, подготовка проекта решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) Услуги.
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Местом выполнения административного
(прочелуры) является ВИС, Администрация.

Срок выполнения
(процедуры) - 1 (один) рабочий день.

административного действия

.Щолжностное лицо, муниципальный служащий, работник
Администрации на основании собранного комплекта документов, исходя из критериев
предоставления Услуги, установленных Регламентом, определяет возможность
предоставления Услуги и формирует в ВИС один из следующих документов:

проекг решения о предоставлении Услуги по форме
сопIасно Приложению l к Регламенry.

проект решения об отказе в предоставлении Услуги
пО форме согласно Приложеншо 4 к Регламенry (при наличии оснований д,ltя отказа
в предоставлении Услуги, предусмотренных подпунктом |9,З.7 пункта l9.З
Регламента).

Уполномоченное должностное лицо Администрации
рассматривает проект решениJI на предмет соответствия требованиям
ЗаконоДательства РоссиЙскоЙ Федерации, втом числе Регламенry полноты и качества
прсдоставления Услуги, атакже осуществляет контроль сроков предоставления
Услуги, подписывает проект решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее
предоставлении с использованием усиленной квалифицированной э"пек,гроннtlй
подписи.

В случае выбора заявителем способа IIоJIучения
реЗУльтата предоставлениJI Услуги посредством РПГУ должностное лицо,
муниципаJIьный служащий, работник Администрации формирует свидетельства
И(или) карты маршрута (карты маршрута длярезервного количества транспортных
СРедСтв) В видс электронноЙ(ых) карты(карт), обеспечивает их подписание усиленной
квалифицированной элекгронной подписью уполномоченного /lолжнос1,}{ог() .II1,1lla

Администрации.
При выборе заявителем способа по,.I),чеIIия рез)JIьгаIа

предоставлениJI Услуги в МФЩ должностное лицо, муниципальный служащий,
Работник Администрации формирует свидетельства и (или) карты маршрута (карты
маршрута дJIя резервною количества транспортных средств) на бланке(ах) строгой
отчетности и обеспечивает их IItrлписание собственноручной подписью
уполномоченного должностною лица Администрации.

Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Услуги принимается в срок не поздЕее 4 (четырех) рабочих дней со д}{я реl-исlpаItии
запроса.

1 9.3 . 9.4. Предоставление результата предо ставл ения Услуги.
19.3.9.4.1.Выдilча (направление) результата

ПРеДОСтаВJIения Услуги заrIвителю (представителю змвителя) посредством РПГУ.
Местом выполнения административного

действия (прочелуры) является РПГY Модуль МФЦ ЕИС ОУ.
Срок выполнения алминистратиRItого лействltя

(проuелуры) - день подписания результата предоставления Услуги.
щолжностное лицо, муниципальный служащий,

РабОТНик Администрации направляет результат предоставления Услуги в форме
Электронного документq подписанного усиленной квалифицированной элекгронной

деЙствия
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подписью уполномочснного должностного лица Администрации, в JIичный кабинет
на РПГУ.

Заявитель (прелставитель заявителя)
уведомляется о получении результата предоставления Услуги в Личном кабинете
на РПГУ в день подписания результата предоставления Услуги,

Заявитель (представитель заявителя) может
получить результат предоставления Услуги в любом МФЦ Московской облаоти в видс
распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа. В этом
случае работником МФL{ распечатывается из Молуля МФt{ ЕИС ОУ на бl,мажtтоr.t
носителе эюемпляр элекгронною документа, который заверя9тся подписью
уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ.

19.3.9.4.2 Выдача (направление) результата
продоставления Услуги зtulвителю (представителю змвителя) в МФЩ.

Местом выполнения административного
действия (процедуры) является Модуль МФЦ ЕИС ОУ, ВИС, МФЦ.

Срок выполнения административного действия
(процедуры) - день подписания результата предоставления Услуги,

.Щолжностное лицо, муниципальный служащий,
работник Администрации направляет в МФЩ, который указан в залросе:

в предоставлении) Услуги в форме r"*Нixl- o",iJýi;:1ffiXX""." ,';,?"}Ж;
квалифицированноЙ элекгронноЙ подписью уполномоченного должностного лица
Администрации;

свидетельство и (или) карты маршрута (карты
маршрута дJIя резервного количества трансlrортных средств), оформленные
набланке(ах) строгой отчетности, подписанные собственноручной подписью
уполномоченного должностною лица Администрации.

Сроки передачи результата предоставления
УслУги на бумажном носителе из Администрации в МФI_{ устанавливаются
согJIашением о взаимодействии.

Заявитель (lrрелсгави,lсjlь заяtsиlс.lяl
уведомляется о готовности к выдаче результата Услуги в выбранном МФЦ. Работник
МФЦ при выдаче результата предоставления Услуги проверяет документы,
УДостоверяющие личность зtulвителя (представителя заявителя), а также документы,
поДгверждающие полномочия представителя зtUIвителя (в случае, если за получением
результата предоставления Услуги обращается представител ь заявит,еля ).

После установления личности заяви,tеJIя
(представителя заявшгеля) работник МФц выдает заявителю (представителю
зtlявителя) результат пр едо ставления Услу ги.

19.3.9.5. Предоставление Услуги в упреждающем (проакгивном)
режиме.

Предоставление Услуги вупреждающем (проакгивном)
режиме.

Местом выполнения административного действия
(прошелуры) является Администрация, РПГУ, ВИС.

Срок выполнения административного действия
(проuелуры) - не более 4 (четырех) рабочих дней.
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Основанием для начала административного лсйс t,врtя

(прочелуры) является изменение сведений в реестре маршрутов регулярных
перевозок в связи с принятием решения об изменении маршIрута регулярных
перевозок, реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения
ег0 наименования, адреса места нахождения, в случае изменения места житеJIьства.
и (или) фамилии, и (или) имени, и (или) отчества индивидуального предприни\,IатеjIя.
изменения состава участников договора простого товарищества в связи со смертью
одного из участников такого договора.

Заяви,гс;tю посредством РПГУ наIlравjIяе,tся
предзаполненнаrI иЕтерактивная форма запроса в рамках прелоставления Услуги
в упреждающем (проакгивном) режиме. В случае согласия заявителя
напредоставление Услуги вЛичном кабинете заявителя наРПГУ формируется
предзаполненнаrI иIIтерактивна;I форма запроса в соответствии с Приложением 8

к Регламенry.
,ЩолжностЕое лицо, муницип€Lльный служащий, работник

Администрации получает сведения о внесении изменений посредством ВИС
и определяет возможность предоставления Услуги, затем формирует в ВИС проек,г

решения о предоставлении Услуги по форме согJIасно При.гtожению l к Реt;tаменrу.
Лицоо сведениJI о котором вкJIючены в реестр маршрутов регулярных перевозок.

уведомляется о возможности предоставления Услуги в упреждающем (проакгивном)

режиме вЛичном кабинете наРПГУ вдень принятия должностным лицом.
государственным служащим, работником Администрации решения овозможности
предоставJIения Услуги в виде уведомления.

Результат предоставления Услуги направляется заяви,геJlк)
в день его подписания в Личный кабинет заявителя на РПГУ.

|9.4. [ля варианта 4, указанного в подпункте 17 .|.4 пункта 17.1 Регламента:
l 9.4. 1 . Результатом предоставления Услуги является:

19.4.1.1. Решение о предоставлении Услуги:
в виде документа <<Решение о предоставлении

муниципаJIьной услуги <Переоформление свидетельств об осуществлении перевозок
по муниципальному маршруту реryлярных перевозок и карт муницип,lJIьного
маршрута реryлярных перевозок, прекраIцение действия cBLljlcTc"lbcl в

об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных llереtsозок.
предоставление дубликата свидете.пьства об осуществлении перевозок
по муниципаJIьному маршруту реryлярных перевозок и (или) дубликата карты
муниципаJIьногo маршрута реryлярных перевозок)), который оформляется
в соOтветствии с Приложением2 к Регламенry.

19.4.1.2. Решение об отказе в предоставлении Услуги в ви,]lе

доIryмента, который оформляется в соответствии с Приложением 4 к Регламенту.
|9.4.2. Срок предоставления Услуги составляет 4 (четыре) рабочих дня

со дня регистрации запроса в Администрации.
Максимальный срок предоставления Услуги составляет 4 (четыре)

рабочих дtUI со дня регистрации запроса в Мминистрации, в том числе в случае, если
запрос подан з€UIвителем посредством РПГУ, личного обращения, почтового
отправления, элекцронной почты.

19.4.3. Исчерпывающий перечень документов" необхо,lимых
дIя предоставления Услуги, которые зiulвитель должен представить самостоятельно:
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|9.4.3.1. Запрос по форме, приведенной в Приложении 9

рпгу запоjIняется

подтверждающими полномочия

При подаче запроса:
19.4.3. 1. l посредством

его интерактивнttя форма;
19.4.3.1.2 лично в Администрацию он должен быть

подписан собственноручной подписью заявителя или представителя заявителя"

уполномоченного на его подписание, заверен печатью (при наличии);
19.4.3.1.3 почтовым отправлением он должен быть

подписан собственноручной подписью заявителя или представителя заявите.ця.

уполномоченного на ею подписание, заверен печатью (при на-,lичии):
19.4.3.1.4 по элекгронной почте предоставляется

электронный образ документq который должен быть подписан собственноручной
подписью змвителя или представителя заJIвителя, уполномоченного на его
подписание, заверен печатью (при наличии).

|9.4.З.2..Щокуменц подтверждающий полномочия представителя
заrIвителя (в случае обращения представителя заявителя).

.Щоtсументами,
представителя з€rявителяо являются :

|9.4.3.2.1 доверенность;
|9.4.3.2.2 иные документы, подтверждающие полномочия

представителей заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации
(протокол (выписка из протокола) общего собрания акционеров об избрании
директора (генерального дирекгора) акционерного обществао выписка из протоко"гIа
общего собрания участников общества с ограниченной ответственностью об избрании
единоличного исполнительного органа об ще ства (генерального директорq президента
и других), прик€в о назначении руководителя юридичсскоl,о .lица, лоI OвOр

с коммерческим представителем, содержащий указание на его полномочия, решение
о назЕачении или об избрании либо прикtlз о нtвначении физического лица
надолжность, всоответствии скоторым такое физическое лицо обладает правом
действовать от имени юридического лица без доверенности).

При подаче запроса:
|9.4.3.2.3 посредством РПГУ прелостав,rтяется

элекгронный образ документа (или элеrсгронный документ), подтверждающего
полномочия представителя заявителя ;

|9.4.З.2.4 лично в Администрацию предоставляется
оригинtш доцумента, подтверждающего полномочия представителя заявителя,
дIя сшIтия с него копии, которtш заверяется подписью должностного лица,
муниципаJIьного служащего, работника Администрации (печатью Админис,грации);

|9.4.3.2.5 почтовым отправлением llрелостаtsляе,гся
завереннаrI в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия
докумеЕга, подтверждающего полномочиJI представителя заявителя ;

19.4.3.2.6 по элекгронной почте предоставляется
элекгронный образ документа (или элекгронный документ), подтверждающего
полномочиrI представителя заявителя.

19.4.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Фелерачии.
нормативными правовыми актами Московской об.itасти лjlя llр9лоOlittsllсl{tlя }c,tlitt,
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которые зttявитель вправе представить по собственной инициативе, так как
ониподлежат представлению врамках межведомственного информационного
взаимодействия:

19.4.4.1. Выписка из Единого государственного реестра
индивидуальных предпринимателей.

При подаче запроса:
|9.4.4.1.1 посредством Pill'Y llредос"l,авJlяе,Iся

элекгронныfi образ документа (или электронный документ);
19.4.4.1.2 лично вАдминистрацию предоставляется

оригинаJI документа для снятия с него копии, которая заверяется подписью
должностного лица, муниципаJIьного служащего, работника Администрации (печатью
Администрации);

|9.4.4.1.3 почтовым отправлением предоставляется
завереннuI в установJIенном законодательством Российской Федерации порялке коIIия

докумецта;
|9.4.4.1.4 по элекгронной почте предоставляется

элекгронный образ документа (или электронный документ).
19.4.5. Исчерпываrощий перечень оснований для откiва в приеме

документов, необходимых для предо ставления Услу ги :

19.4.5.1 несоответствие категории заявителя кругу лиц, указанных
в подразделах 2, 1 7 Регламента;

19.4.5.2 подача запроса без представления докуменl,а,
удостоверяющею личность заrIвителя, представителя зiulвителя, а также подача
запроса лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;

19.4.5.3 обращение за предоставлением иной услуги;
19.4.5.4 документы содержат повреждения, нЕlJIичие которых

не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления Услуги;

19.4.5.5 документы содержат подчистки и исправления текста,
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Фелерачии;

19.4.5.6 заrIвителем представлен неполный комплект документов,
необходимых дIя предостаыIения Услуги;

|9.4.5.7 нскорректное заполнение обязательных полей в форме
запроса, в том числе интерактивного запроса на РПГУ (отсутствие запоJIнения.
недостоверное, неполное либо неправильное, не cooTBeTcTBvtoTIIee требоваtтlrялt

устаноыIенным Регламентом) ;

19.4.5.8 наJIичие противоречий между сведениями, указанными
в запросе, и сведениями, указанными в приложенных к нему документах, в ],ом чисjIс:

0тдельными графическими материuIами,
представленными в составе одного запроса;

отдельными текстовыми матери€шами, представленными
в составе одною запроса;

отдельными графическими иотдельными токстовыми
материалами, предстаыIенными в составе одного запроса;

сведениJIми, укаj}анными в запросе и текстовыми,
графическими материаJIами, представленными в составе одного запроса;
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19.4.5.9 поступление запроса, анаJIогичного ранее
зарегистрированному запросу, срок предоставлениJI Услуги по которому не истек
на момент поступдения такого запроса;

19.4.5.10документы, необходимые для предоставления Услуги,

утратиJIи силу, отменены иJIи являются недействительными на момент обращения
с запросом;

19.4.5.1l представление элекгронных образов документов
посредством РПГУ не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или)

распознать реквизиты документа.
19.4.6. Основания для приостановления предоставления Услуги

отсутств/ют.
|9.4.7. Исчерпывающий перечень оснований для отква в предоставлении

Услуги:
|9.4.7 .l несоответствие документов, указанных в подпункте 19 .4 .З

гryнкта 19.4 Регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства
Российской Федерации;

19.4.7.2 отзыв запроса по инициативе заявителя;
|9.4.7.3 несоответствие информации, KoToptul содержится

в документах, представленных заявителем, сведениям, полученным в результате
межведомственного информационного взаимодействия.

19.4.8. Перечень административных процедур (действий) предоставления
Услуги:

19.4.8.1 прием запроса и докумеItтов и (l1,1rr) ltttфoprtalttItt.
необходимых для предостаыIения Услуги ;

19.4.8.2 межведомственное информашионное взаимолейсlвие;
19.4.8.3 принятие решениJI о предоставлении (об oTкitзe в

предо стаыIении) Услуги ;

1 9.4. 8.4 предоставJIение резулБтата предоставления Услуги.
19.4.9. Состав административных процедур (действий) прелоставления

Услуги в соответствии с данным вариантом:
19.4.9.1. Прием запроса и доцументов и (или) информачии.

необходимых дJlя предоставлениrI Услуги.
Прием и предварительнtul проверка запроса и лок)меl{гоt]

и(или) информации, необходимых дляпредоставления Услуги, втом числ9
напредмет ЕilIичия основания для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления Услуги, регистрациJI запроса или принятие решения об отказе
в приеме документов, необходимых для предоставления Услчги.

Местом выполнения административного действия
(проuелуры) является ВИС, Администрация, РПГУ.

Срок выполнения административного действия
(проuелуры) -l (один) рабочий день.

Запрос оформляется в соответствии с Приложением 9
к Регламенry.

К запросу прилагаются документы, ук€ванные
в подпункте 19.4.3 rryнкта 19.4 Регламента.

Запрос может быть подан заявителем (представитель
заявителя) следующими способами :

посредством РПГУ;
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вАдминистрацию лично, по электроннои почте,
почтовым отправлением.

Заявителем по собственной инициативе могут бытl,
представлены дощументы, указанные в подпункте 19.4.4 пункr,а l9.4 Регламента.

При подаче запроса посредством РПГУ заявитель
авторизуется на РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА.
Приаrгоризации посредством подтвержденной учетной записи ЕСИА запрос
считается подписанным простой элекгронной подписью заявителя (прелставителя
зtulвителя, уполномоченного на подписание запроса).

При подаче запроса в Администрацию лично.
по элекtронной почте, почтовым отправлением должностное лицо, мунициrIальный
служащий, работник Администрации устанавливает соответствие личности заявитеJIя
(представителя заrIвителя) лоtсументам, удостоверяющим личность, проверяет

доIq/менты, подтверждающие полномочия представителя заявителя (при подаче
запроса в Администрации должностным лицом, работником Администрации с

указанных документов снимается копияо которая заверяется подписью (печатьlсl

Администрации) (при необходимости), при подаче запроса по электронной почте,
почтовым отправлением представляются копии укiванных документов, заверенные в

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации).

.Щолжностное лицо, муниципttльный служащий, работник
Администрации проверяет запрос на предмет нtlпичия оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления Услуги, предусмотренных подразделом
9 Регламента.

При нtшичии таких оснований должностное лицо"
муниципаJIьный служащий, работник Админисlрации форr,rирусl pct]-lclltlc ur] ulKa.c
в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, по форме согjIасно
Приложению 7 к Регламенry.

Указанное решение подписывается усиэrенной
кваlrифицированной элекгронной подписью уполномоченного должностного лица
Администрации и не позднее первого рабочего дня, следующего за днем поступления
запроса, направляется заявителю в зависимости от способа обращения
за предоставлением Услуги в Личный кабинет на РПГУ / выдается заявитеJIк)
(представителю зЕuIвителя) лично в Администрации в срок не позднее 30 минут
с момента получениJI от нек) документов.

В случае, если такие основания отсутству}от.
должностное лицо, муниципальный слухащий, работник Администрации
регистрирует запрос.

19.4.9.2. Межведомственное информачионное взаимодействие.
|9.4.9,2.|, Опрелеление состава лок\,\IеIlтов и (l,r:rlr)

сведений, подлежащих запросу у органов и организаций, направление
межведомственного информаuионного запроса.

местом выполнения
действия (процедуры) является Администрация, ВИС.

Срок выполнения
действия (процедуры) - 1 (один) рабочий день.

административного

административного

направляются в:

Межведомственные информаuионные запросы
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Федеральную налоговую службу

для подтверждения принадлежности заявителя к категории индивидуальных
предпринимателей. При этом в данном запросе укi}зываются: фамилия, имя
и при нЕLличии отчество индивиду€lJIьного предпринимателя, ОГРНИП или ИНН
и запрашивается выписка из Единого государственного реестра индивидуальных
предпринимателей для подтверждения регистрации физического лица в качестве
индивидуального предпринимателя на территории Российской Федерации,
содержащая ФИО (последнее при наличии) зzulвителя, сокращенное наименованис
заrIвителя (в случае наличия), ОГРНИП зtulвителя, ИНН заявителя для подтверждения

регистрации заявителя в качестве индивидуального предпринимателя на территории
Российской Федерации, атакже проверки достоверности сведений, указанных
зiUIвителем в запросе в целях предоставления услуги.

|9.4.9,2.2.Контроль
межведомственного информачионного запроса.

Местом выполнения административного
действия (проuелуры) является ВИС, Администрация.

Срок выполнения административного действия
(процедурьD -l (один) рабочий день.

l9.4.9.3. Принятие решения
в предоставлении) Услуги.

о предоставлении (об отказе

Проверка отсутствия или нЕUIичия оснований для отказа
в предоставлении Ус.гryги, подготовка проекта решения о предоставлении (об отказе
в предостав.пении) Услуги.

предоставления рез,чльтата

действия

.,lсйсl lзltя

Местом выполнения административного
(проце.чуры) яыlяется Администрация, ВИС.

Срок выполнения адмиlII4с,гра1,1,1l]l,()I,о

(проuелуры) - 1 (один) рабочий день.
,Щолжностное лицо, муниципальный служащий, работник

Администрации на основании собранного комплекта документов, исходя из критериев
предоставления Услуги, установленных Регламентом, определяет возможность
предоставления Услуги и формирует в ВИС один из следующих документов:

проект решения о предоставлении Услуги по форме
Приложения 2 к Регламенry ;

проект решения об отказе в предоставлении Услуги
по форме согJIасно Приложению 3 к Регламенry (при нiшичии оснований для отказа
в предоставлении Услуги, предусмотренных подпунктом |9.4.'I пункта 19.4
Регламеrrга).

Уполномоченное должностное лицо Администрации
рассмацривает про9кт решениJI на предмет соответствия требованиям
законодательства Российской Фелерации. в том числе Регламенry. полноты и качестRа
предоставления Услуги, атакже осуществляет контроль сроков предоставления
Услуги, подписывает проект решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее

предостаыIении с использованием усиленной квалифичированной электронной
подписи.

В случае выбора заявителем способа получения

результата предоставления Услуги посредством РПГУ должност}Iое ,,ILIцо.

муниципаJIьный служащий, работник Администрации формирует проект решения
опредоставлении Услуги по форме Приложения 2 кРегламенry обеспечивает
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ею подписание усиленной кваJIифицированной электронной подписью

уполномоченного должностног0 лица Администрации.
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении)

Услуги принимается в срок не позднее 4 (четырех) рабочих дней со дня регистрации
запроса.

|9 .4 .9 .4 . Предо ставление резул ьтата предо ставления Услуги,
19.4.9.4.1. Выдача (направление) результата

предоставления Услуги заявителю (представителю заlIвителя) посрелством Pltl'Y.
Местом выполнения административного

действия (процедуры) является Администрация, Модуль МФЦ ЕИС ОУ, ВИС, РПГУ.
Срок выполнения административного

действия (прочелуры) - лень подписания р()зультата прелоставjtения Ус;tу,гtt.

.I|,олжносr,ltое "IIllto" \l),I I llI lll IItt" l LI l Ll I l

служащий, работник Администрации направJIяет результат предоставления Услуги
вформе электронного документа, подписанного усиленной квалифичированной
элекгронной подписью уполrrомоченного должностного лица Админис,грации.
в Личный кабинет на Рпгу.

Заявитель (прелставитель заявителя)

уведомляется о получении результата предоставления Услуги в Личном кабинете
на РПГУ в деЕь подписания результата предоставления Услуги.

|9.4.9.4.2. Выl(ача (направление) результата
предоставления Услуги заявителю (представителю заявителя) в МФЦ.

местом выполнения административного
действия (прочелуры) является ВИС, МФЦ, Администрация, Модуль МФЦ ЕИС ОУ.

Срок выполнения административного
действия (прочелуры) -лень подписания результата предоставJIен ия Усзrу ги.

Заtяlзи,l,е.;Iь ( прелс,гав ите"l ь заявит,е;tя )

уведомляется о получении результата предоставления Услуги в JIичном кабинете
наРПГУ в день подписания результата предоставления Услуги. Заявитель
(представитель заявителя) может получить результат предоставления Услуги в любом
МФЦ Московской области в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра
электронного документа. В этом случае работником МФЩ распечатывается из Моду;rя
МФЦ ЕИС ОУ на бумажном носителе экземпляр электронного документа, который
заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печагью МФЦ.

19.5. fuя варианта 5, указанною в подпункте 17.1.5 пункта 17.1 Регламента:
19.5. l. Результатом предоставления Услуги является:

19.5.1.1. Решение о предоставлении Услуги:
в виде документа <Решение о предоставлении

муниципаJIьной услуги <Переоформление свидетельств об осуществлении перевозок
ПО МУНИЦИПаJIЬНОМУ МаРШРУТУ РеГУЛЯРНЫХ ПеРеВОЗОК И KaP't MYL{ИIlt-,tllit"lLlI0itl

маршрута реryлярЕых перевозок, прекращение действия свидетельстR
об осуществлении перевозок по муниципальному маршру,гу регуJIярных llерсtsозок,
предоставление дубликата свидетельства об осуществлении перевозок
по муниципЕtльному маршруту реryлярных перевозок и (или) дубликата карты
муниципtшьного маршрута реryлярных перевозок)), который оформляется
в соответствии с Приложением2 к Регламенry.

19.5.1.2. Решение об отказе в предоставлении Услуги в виде
документq который оформляется в соответствии с Приложением 4 к Решамен-гу.
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19.5.2. Срок предоставления Услуги составляет 4 (четырс) рабочих дня
со дня регистрации запроса в Администрации.

Максимальный срок предоставления Услуги составляет 4
(ччгыре) рабочих дня со дня регистрации запроса в Администрации, в том числе
в случае, если запрос подан заJIвителем посредством РПГУ, личного обращения,
почтовою отправления, электронной почты.

19.5.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
дJIя предоставлениJI Услуги, которые заявитель должен представить самостояl,е,lьllо:

19.5.3.1. Запрос по форме, приведенной в Приложении 9

к Регламеrrry.
При подаче запроса]
1 9.5.З. 1. 1 посрс:дствоп,I рпгу заполняется

ею интерактивнtш форма;
19.5.3.1.2 лично в Администрацию он должен быть

подписан собственноручной rrодrrисью заявитеjlя иjILt llpcJc,t,alзlilc.lя JaяlJilic-l}i.

уполномоченного на его подписание, заверен печатью (при наличии);
19.5.3.1.3 почтовым отправлением он должен быть

подписан собственноручной подписью заrIвителя или представителя заявителя.

уполномоченного на его подписание, заверен печатью (при наличии);
l9.5.3.1.4 по элекгронной почте предоставляется

электронный образ доцумента, который лолжен быть llолIIисан собс,гвсtttrсlру,чrrоii
подписью заrIвителя или представителя заявителя, уполномоченного на его
подписание, заверен печатью (при наличии).

t9.5.З.2..Щокумент, подтверждающий полномочия представителя
заrIвителя (в случае обращения представителя заявителя).

.Щокумеrrгами, подтверждaющими полномочия rrредставителя заявитеjlя.
явJUIются:

l9.5.3.2. 1 доверенность;
t9.5.З.2.2 иные документы, полтверждаrоIIII{е по]]IIо\{оtIIIя

представителей заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации
(протокол (выписка из протокола) общего собрания акционеров об избрании
дирекгора (гснерального дирекгора) акционерного общества, выписка из протокола
общею собрания участников общества с ограниченной ответственностью об избрании
единоличною исполнительного органа общества (генерального директора, президента
и других), приказ о нщначении руководителя юрилическоI о Jlица. лоI,оtsOр

с коммерческим представителем, содержащий указание на его полномочия, решение
о Еазначении или об избрании либо прикilз о нiвначении физического лица
надолжность, всоответствии скоторым такое физическое лицо обладает правом
действовать 0т имени юридического лица без доверенности).

При подаче запроса:
19.5.3.2.3 посредством РПГУ предоставляется

элекгронный образ документа (или элекгронный документ), подтверждающеI,о
полномочия представителя заявителя ;

L9.5.З.2.4 лично вАдминистрацию предоставляется
оригинаJI дощумеЕта, подгверждающего полномочия представителя заявителя,
дJIя снятия с нею копии, которая заверяется подписью должностного лица,
муниципtшьЕою служащего, работника Администрации (печатью Администрачии);
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|9.5.З.2.5 почтовым отправлением прелостав.тяется
заверенная в установленном законодательством Российской Фелерации порядке копия
дощумента, подтверждающего полномочия представителя заявителя ;

l9.5.3.2.6 по элекгронной почте предоставляется
элекгронный образ докумснта (или элекгронный доrсумент), подтверждающего
полномочиrI представителя зtlявителя.

19.5.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами Росслriiской Фс,tсраuилr.
нормативными правовыми актами Московской области для предоставления Услуги,
которые зtulвитель вправе представить по собственной инициативе, так как
ониподлежат представлению врамках межведомственного информационного
взаимодействиrI:

19.5,4.1. Выписка из Единого государственного реестра
юридических JIиц.

При полаче запроса:
1 9.5.4. l. 1 посрелством

электронный образ доцумента (или электронный документ);
19.5.4.1.2 лично вАдминистрацию предоставляется

оригинtш дощумента для снятия с него копии, которая заверяется подписью
должностног0 лица, муниципЕUIьного служащего, работника Администрации ( печа,гьrо

Администрации); 
19.5.4.1.з почтовым отправлением предоставляется

заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия
документа;

19.5.4.1.4 по элекгронной почте предоставляется
электронный образ документа (или электронный документ).

19.5.5. Исчорпывающий перечень оснований для отква в приеме
документов, необходимых для предоставления Услуги:

19.5.5.1 несоответствие категории заявителя кругу лиц, указанных
в подразделах 2, 1 7 Регламента;

|9.5.5.2 подача запроса

удостоверяющего личность зiulвителя, представителя заявителя, а также подача
запроса лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;

19.5.5.3 обращение за предоставлением иной услуги;
19.5.5.4 документы содержат повреждения, нrшичие которых

не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления Услуги;

19.5.5.5 документы содержат подчистки и исправления текста,
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

19.5.5.6 зzuIвителем представлен неполный комплект документов,
необходимых дJIя предоставления Услуги;

19.5.5.7 некорректное заполнение обязательных полей в форме
запроса, в том числе интерактивного запроса на РПГУ (отсутствие заполнения
недостоверное, неполное либо неправильное. не соотRетств\,]оIlIсс"t-рсбсltзltttItlt,,l

установленным Регламентом) ;

l9.5.5.8 наJIичие противоречий между сведениями, указанными
в запросе, и сведенvlями, указанными в приложенных к нему документах, в том числе:

Pl lI,y tlрелос,l,аtsJ tяе,t,ся

без представления документа,
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отдельными графическими материалами.
представJIенными в составе одного запроса;

отдельными 1,екстовыми магсриа,lаNltl. llрслс lats.lcllllыNlii
в составе одного запроса;

отдельными графическими иотдельными текстовыми
материалами, представленными в составе одного запроса;

сведениями, укiванными в запросе и текс,говыми,
графическими материаJIами, представленными в составе одного запроса;

19.5.5.9 поступление запроса, анilIогичного ранее
зарегистрированному запросу, срок предоставления Услуги по которому не истек
на момент постушIения такого запроса;

l9.5.5.10докумеrrты, необходимые для предоставления Услуги,

утратиJIи силу, 0тменены или являются недействительными на момент обращения
с запросом;

19.5.5.11представление электронных образов документов
посредством РПГУ не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или)

распознать реквизиты документа.
19.5.б. Основания для приостановления предоставления Услуги

0тсутствуют.
19.5.7. Исчерпывающий перечень оснований для oTкttзa в предоставлении

Услуги:
19.5.7.1 несоотвgтствие документов, указанных в подпункте l9.5.3

rryнкга 19.5 Регламента, по форме или содержанию требованиям законодаtеJlьства
Российской Федерации;

|9.5.'1.2 отзыв запроса по инициативе заявителя;
19.5.7.3 несоответствие информачии, которtш содержится

вдокументах, представленных заJIвителем, сведениям, полученным врезультате
межведомственного информационного взаимодействиJI.

19.5.8. Перечень административных процедур (действий) предоставления
Услуги:

19.5.8.1 прием запроса и документов и (и;rи) иttформачrrи.
необходимых для предоставления Услуги;

l9.5.8.2 межведомственное информачионное взаимодействие;
l9.5.8.3 принятие решения о предоставлении (об отказе в

предостаыIении) Услуги ;

l9.5.8.4 предоставление результата прелоставjIения Услуги.
19.5.9. Состав административных процедур (лействий) прелоставления

Услуги в соOтветствии с данным вариаrrгом:
19.5.9.1. Прием запроса и документов и (или) информации,

необходимых дJIя предостаыIения Услуги.
Прием и предварительнаJI проверка запроса и документов

и(или) информации, необходимых дляпредоставления Услуги, втом числе
напредмет наJIичия основаниrI дляотказа вприеме документов, необходимых
дJIя предоставлениrI Услуги, регистрация запроса или принятие решения об отказе
в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги.

Местом выполнения административного действия
(прочелуры) является ВИС, Администрация, РПГУ.
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к выполнения административного действl,tя
(прочелуры) -1 (олин) рабочий день.

Запрос оформляется в соответствии
Приложением 9 к Регламенry.

с формой 2

К запросу прилагаются документы, указанные в

подпункте 19.5.3 пункта 19.5 Регламента.
Запрос может быть подан заявителем (представитель

заrIвителя) слелующими способами:
посредством РГIГУ;
вАдминистрацию лично, по электронной почте,

почтовым отправлением.
Заявителем по собственной инициативе могут быть

представлены дощументы, укванные в подгryнкге 19.5.4 пункта 19.5 Регламента.
При подаче запроса посредством РПГУ заявитель

авторизуется на РПГУ посредством полгвержденной учетной записи в ЕСИА.
Приаыгоризации посредством подтвержденной учетной записи ЕСИА запрос
считается подписанным простой элекгронной подписью заявителя (представите,Iя
зtuIвитеJuI, уполномоченною на подписание запроса).

При подаче заIIроса в Алминлtс,Iрацlrro ,lllLlllo,
поэлектронной почте, почтовым отправлением должностное лицо, муниципальный
служащий, работник Администрации устанавливает соответствие личности заявителя
(представителя заrIвителя) локументам, удостоверяющим личность, проверяет
документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (при подаче
запроса в Администрации должностным лицом, работником Ведомства с указанных
документов снимается копия, которiш заверяется подписью (печатью Админисr,раulл и )
(при необходимости), при подаче запроса по электронной почте, почтовым
отправлением представляются копии ук€ванных документов, заверенные в

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации).

,Щолжностное лицо, муниципальный служащий, работник
Администрации проверяет запрос на предмет наJIичия оснований для отказа в приеме
документов, необходимых дJIя предоставлениJI Услуги, предусмотренных подрЕвделом
9 Регламента.

При }Iаличии 1aк}{x clcttilBitltltIi .tr). I)lili()L lli(,c ,ili.i.
муниципаJIьный служащий, работник Администрации формирует решение об отказе
в приеме доцументов, необходимых для предоставления Услуги, по форме согласно
Приложению 7 к Регламенry.

Указанное решение подписывается усиленной
квалифицированной элекгронной подписью уполномоченного должностного лица
Администрации
и не позднее первого рабочсго дIIяо следующего за днем поступления запроса.
направJIяется заявителю в зависимости от способа обращения за предоставлениеNt
Услуги в Личный кабинsт на РПГУ / выдается з€uIвителю (представителю заявителя)
лично в Администрации в срок не позднее 30 минут с момента получениJI от него
документов.

В случае, если такие основания отсутствуют.
должностное лицо, муниципЕrпьный служащий, работник Администрации
регистрирует запрос.

19 .5 .9 .2. Межведомственное информационное взаим одействие.
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l9.5.9.2.1.Определение состава документов и (и.,rlл)

сведений, подIежащих запросу у органов и организаций, направление
межведомственного информационною заlrроса.

Местом выполнения административноIс>

действия (процедуры) является АдминистрациrI, В ИС .

Срок выполнения алминистративного деliствия
(проuелуры) -1 (олин) рабочий день.

направляются в:

Мехсведомственные информационные запросы

Фелера;rьну,rо I-IаJIогов\,ю
J служб1

для подтверждения прин&длежности заявителя к категории юридических лиц.
Приэтом вданном запросе ук€lзываются: IIолное наименованис tорилич(.)скоl0 jlлiца,

его ОГРН, ИНН и запрашивается выписка из Единого государственного реестра
юридических лиц, содержащая следующие сведения: полное наименование заявителя.
сокращенное наименование зtulвителя (в случае наличия), ОГРН заJIвителя, ИНН
заrIвителя, адрес места нахождения заявителя, ФИО (последнее при наличии)

руководителя заrIвителя, должность руководителя заявителя - для подтверждения

регистрации юридического лица натерритории Российской Федерации, атакже
проверки достоверности сведений, указанных заявителем в запросе в це.jlях

предоставления услуги.
|9 .5.9 .2.2.KoHTpo.1tb

межведомственного информачионного запроса.
Местом выполнения административного

действия (прочелуры) является ВИС, Администрация.
Срок выполнения административного действия

(прочелуры) -1 (один) рабочий день.
l9.5.9.3. Принятие решения

в предоставлении) Услуги.
о предоставлении (об отказе

Проверка отсутствия илинtLпичия оснований для отказа
в предоставJIении Усrryги, подютовка проекта решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) Услуги.

llредос,rавjtения РСЗ).llБIаlа

действия

действия

Местом выполнения административного
(процелуры) является Администрация, ВИС.

Срок выполнения административного
(прошелуры) - 1 (один) рабочий день.

,Щолжностно9 лицо, муниципальный служащий, работник
Администрации на основании собранного комплекта документов, исходя из критериев
предоставления Услуги, установленных Регламентом, определяет возможность
предоставления Услуги и формирует в ВИС один из следующих документов:

проект решения о предоставлении Услуги по форме
Приложен ия 2 к Регламенry ;

проект решения об отказе в предоставлении Услуги
по форме согласно Приложению 3 к Регламенry (при нtLпичии оснований для отказа
в предоставлении Услуги, предусмотренных подпунктом 19.5.7 пункта l9.5
Регламента).

Уполномоченное должностное лицо Администрации
рассматривает проект решениrI на предмет соответствия требованиям
законодательства Российской Федерации, в том числе Регламенry, полноты и качества
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предостаыIения Услуги, атакже осуществляет контроль сроков предоставления
Услуги, подписывает проект решения о предоставJIении Услуги или об oTкtrзe в ее
предоставлении сиспользованием усиленной квалифицированной электронной
подписи.

В случае выбора заявителем способа получения

результата предоставления Услуги посредством РПГУ должностное лиt{о.
муниципаJIьный служащий, работник Администрации формирует проект решения
о предоставлении Услуги по форме Приложения 2 к Регламеttr,у. обесtlечлtвасt
его подписание усиленной квалифицированной электронной подписью

уполномоченного должностного лица Администрации.
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении)

Услуги принимается в срок не позднее 4 (рабочих) лней со дня регистрации запроса.
19.5.9.4. Предоставление результата предоставления Услуги.

19.5.9.4. l . Вы,lеtча (направление) резуJIыга"га
предоставления Услуги заявителю (представителю заявителя) посрелством PIII'Y.

Местом выпоJIнения административного
действия (проuелуры) являсгся Администрация, Модуль МФЦ ЕИС ОУ, ВИС, РПГУ.

Срок выполнения административного действия
(прочелуры) - лень подписаниJI результата предоставления Услуги.

.Щолжностное лицо, муниципальный служащий,

работник Администрации направляет результат предоставления Услуги в форме
элекгронного доцументq подписанного усиленной квалифиltl4роваtlllоli э,rcK,l1-1tltllltlй

подписью уподномоченного должностного лица Администрации, в Личный кабинет
на РПГУ.

Заявитель (прелставитель заявителя)

уведомляется о получении результата предоставления Услуги в Личном кабинете
на РПГУ в день подписаниrI результата предоставления Услуги.

|9.5.9.4.2.Выдача (направление) результата
предостаыIения Услуги заявителю (представителю заявителя) в МФЦ.

Местом выполнения административноI,о
действия (процедуры) является ВИС, МФЦ, Администрация, Молуль МФЦ ЕИС ОУ.

Срок выполнения административного действия
(прочелуры) - день подписания результата предоставления Услуги.

заявитель (гrредс,гавитеJIь заявителя)

уведомляется о получении результата предоставления Услуги в Личном кабине,t,е
наРПГУ в день подписания результата предоставления Услуги. Заявитель
(представитель заrIвителя) может получить результат предоставJIения Ус,itуги в;tкlборl
МФЦ Московской области в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра
элекгронною документа. В этом случае работником МФL{ распечатывается из Модуля
МФЦ ЕИС ОУ на бумажном носителе экземпляр электронного документц который
заверяется подписью уполномоченного работника МФI] и печатью МФЦ.

19.6. .Щля варианта б, указанного в подпункте 17. 1.б пункта l7. l Регламента:
19.6. 1. Результатом предоставления Услуги является:

19.6.1.1. Решение о предоставлении Услуги:
в виде документа <Решение о предоставлении

муниципtшьной услуги <Переоформление свид9тельств об осуществлении перевозок
по муниципаJIьному маршруту реryлярных перевозок и карт муниципtLIIьного
маршруга реryJIярных перевозок, прекращение действия свидетельств
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об осуществлении перевозок по муниципальному маршруry реryлярных перевозок,
предоставление дубликата свидетельства об осуществлении перевозок
по муниципаJIьному маршруту реryлярных перевозок и (или) дубликата карты
муниципilIьного маршрута реryлярных перевозок>, который оформляется
в соответствии с Приложением 2 к Регламенту.

L9.6.1.2. Решение об отказе в предоставлении Услуги в виде

документа, который оформляегая в соответствии с Приложением 4 к Регламенry.
19,6,2. Срок предоставления Услуги составляет 4 (четыре) рабочих zllня

со дня регистрации запроса в Админис,грации.
Максимальный срок предоставления Услуги составляет 4 (четыре)

рабочих днrI со дня рсгистрации запроса в Администрации, в том числе в случае, если
запрос подан зzuIвителем посредством РПГУ, личного обращения, почтового
отправления, электронной почты.

19.б.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления Услуги, которые зtulвитель должен представить самостоятельно:
19.6.3.1. Запрос по форме, приведенной в ГIриложении 9

к Регламенry.
При подаче запроса:
19.6.3.1.1 посредством РПГУ заполняется его

интерактивная форма;
19.6.3.1.2 лично в Администрацию он должен бы,гь

подписан собственноручной подписью зtulвителя или представителя заявителя,

уполномоченного на ею подписание, заверен печатью (при наличии):
19.6.3.1.3 почтовым отправлением он должен бы,гь

подписан собственноручной подписью заJIвителя или представителя заJIвителя,

уполномочеЕного на его подписание, заверен печатью (при наличии);
19.б.3.1.4 по элекгронной почте предоставляется

электронный образ документq который должен быть подписан ообственноручной
подписью заявителя или представителя заJIвителя, уполномоченного на eII)

подписание, заверен печатью (при наличии).
19.6.З.2..Щоцумент, подтверждающий полномочия представителя

заrIвителя (в случае обращения цредставителя заявителя).

,Щокумеrrтами, подгверждающими полномочия представителя
заявитеJIя, яыIяются:

19.6.З.2.1 доверенность;
|9.6.3.2.2 иные документы, подтверждающие полномочия

представителей заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации
(прсrгокол (выписка из протокола) общего собрания акционеров об избраrrии

директора (генеральною диреlсгора) акционерною общества, выписка из протокола
общего собрания участников общества с ограниченной ответственностью об избрании
единоличного исполнительного органа общества (генеральноI,о директор4 президента
идругих), приказ о назначении руководителя юридического лица, договор
с коммерческим представителем, содержащий указание на его полномочияо решение
о нff}начении или об избрании либо приказ о нЕвначении физического лица
надолжность, всоответствии скоторым такое физическое лицо об;rадает, правом

действовать от имени юридического лица без доверенности).
При подаче запроса:
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19.6.З.2,3 посредством РПГУ предоставляется
элекгронный образ документа (или элекгронный документ), подтверждаюIцего
полномочия представителя заявителя ;

|9.6.З,2.4 лично вАдминистрацию предоставляется
оригинаJI документа, полгверждающего полномочия представителя зzUIвителя,

дJIя снятия с него копии, которая заверяется подписью должностного лица.
муниципаJIьною служащего, работника Администрации (печатью Администрации);

19,6.3.2.5 почтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия

документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя ;

t9.6.З.2.6 по элекгронной llttчIе llрOлосtаtsJlясlся
элекгронный образ документа (или элекгронный документ), подтверждающего
полномочия представителя зtUIвителя.

|9.6.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Фелерации.
нормативными правовыми акгами Московской области для предоставления Услуги,
которые зtUIвитель вправе представить по собственной инициативе, так как
они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного
взаимодействия:

|9,6.4,1. Выписка из Единого государственного реестра
юридических лиц.

При подаче запроса:
|9.6.4.1. 1 посрелством

элекгронный образ доцумента (или электронный документ);
l9.6.4.1.2 лично в Администрацию предоставлясl,ся

оригинал документа для снятия с нею копии, которая заверяется подписью
должностЕог0 лица, муниципаJIьного служащего, работника Администрации (печатью
Администраuии);

19.6.4.1.3 почтовым отправлением предоставляется
завереннаrI в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия
документа;

19.6.4.1.4 по элекгронной почте предоставляется
электронный образ документа (или электронный документ).

|9.6.4.2. Выписка из Единого государственного реестра
индиви.ryаJIьных предпринимателей.

При подаче запроса:
|9,6,4,2,1 посрэлством

элеlсгронный образ документа (или эл ектронны й доrсум ент) ;

|9.6.4.2.2лично вАдминистраIIию предостаRляется
оригинаJI документа для снятия с него копии, которая заверяется подписью
должностного лица, муниципitльного служащего, работника Администрации (печатью
Администрации); 

р.6.4.2.зпочтовым отправлением предоставляется
заворенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия
документа;

19.6.4.2.4 по элекгронной почте предоставляется
элекгронный образ документа (или электронный документ).

рпt,у предоставляется

ргIt,у предоставляется



5l

19.6.5. Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в приеме

докумеIIтов, необходимых для предоставления Услуги:
19.6.5.1. несоответствие категории заявителя кругу лиц,

указанных в подразделах 2, 17 Регламента;
19.6.5.2. подача запроса без прелставления ,toкyмeн,la.

удостоверяющего личность зttявителя, представителя заявителя, а также подача
запроса лицом, не имсющим полномочий представлять интересы заявителя;

19.6.5.3. обращение за предоставлением иной услуги;
19.б.5.4. докумеЕгы содержат повреждения, наличие которых

IIе позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления Услуги;

19.6.5.5. документы содержат подчистки и исправления текста.
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Фелерачии:

l9.6.5.б. заявителем представлен неполный компл9кт документов,
необходимых для предоставления Услуги;

19.6.5.'7. некорректное заполнение обязательных полей в форме
запроса, в том числе интеракгивного запроса на РПГУ (отсутствие заполнения,
недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствуюIдее требованиям,

. устаноыIеннымРегламентом);
19.б.5.8. нaшичие противоречий между сведениями, укzванными

в запросе, и сведениями, укщанными в приложенных к нему доцументах, в том числе:
0тдельными графическими материiLпами,

представленными в составе одною запроса;
отдельными текстовыми матери€шами, представленными

в составе одного запроса;
отдельными графическими иотдельными текстовыми

материаJIами, представленными в составе одного запроса;
сведениями, указанными в запросе итекстовыми,

rрафическими материаJIами, представленными в составе одного запроса;
19.6.5.9. поступлеЕие запроса, анаJIогичного ранее

зарегистрированному запросу, срок предоставления Услуги по которому не истек
на момент постуIшения такою запроса;

19.6.5.10. локумеЕты, необходимые для предоставления Услуги,

утратиJIи силу, 0тменены или являются недействительными на момент обращения
с запросом;

19.6.5.11. представJIение электронных образов документов
посредством РПГУ непозволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или)

распознать реквизиты документа.
19.б.6. Основания для приостановления предоставления Услуги

0тсутствуют.
L9.6.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предос,гав,,1еlll{ll

Услуги:
L9.6.7.1 несоответствие документов, укiванных в подпункте 19.6.3

гryнкта 19.6 Регламента, по форме иJIи содержанию требованиям законодательства
Российской Федерации;

|9.6.7.2 отзыв запроса по инициативе заявителя;
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19.6.7.З несоответствие информации, которая содержится
в документах, представленных з€UIвителем, сведениям, полученным в результате
межведомственного информационного взаимодействия.

19.6.8. Перечень административных процедур (действий) прелоставления
Услуги:

19.6.8.1 прием запроса и дощументов и (или) информачии.
необходимых для предоставления Услуги;

19 .6.8.2 межведомственное информационное взаимодействие;
19.6.8.3 принятие решения о предоставлении (об откzlзе в

предоставлении) Услуги ;

1 9.6. 8.4 предоставление результата предоставления Услуги.
19.6.9. Состав административных процедур (действий) прелоставления

Услуги в соответствии с данным вариантом:
19.6.9.1. Прием запроса и документов и (или) иttфорп,tацлttt.

необходимых для предоставления Услуги.
Прием и предварительнtul проверка запроса и докумен,гов

и(или) информации, необходимых дляпредоставления Услуги, втом числе
на предмет нtLпиЕIия основания для oTкurзa в приеме документов, необходимых
дJIя предоставлениJI Услуги, регистрация запроса или принятие решения об отказе
в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги.

Местом выполнения административного действия
(прочелуры) является ВИС, Администрация, РПГУ.

Срок выполнениrI административного действия
(прочелуры) -l (один) рабочий день.

Запрос оформляется в соответствии с Приложением 9
к Регламенry.

К запросу прилагаются документы, указанные
в подпункте 19.6.3 пунIсга 19.6 Регламента.

Запрос может быть подан заявителем (представитель
заrIвителя) слелующими способами:

посредством РПГУ;
в Администрацию лично, по электронной почтс.

почтовым отправлением.
Заявителем по собственной инициативе могут быть

представлены документы, укirзанные в подпункге 19.б.4 пункга 19.6 Регламента.
При подаче запроса посредством РПГУ заявитеjIь

авторизуется на РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА.
При авгоризации посредством подтвержденной учетной записи ЕСИА запрос
считается подписанным простой элеtсгронной подписью заявителя (представителя
заrIвителя, уполномоченного на подписание запроса).

При подаче запроса вАдминистрацию лично,
поэлекгронной почте, почтовым отправлением должностное лицо. муниципальный
сrryжащий, работник Администрации устанавливает соответствие личности заявителя
(представителя заявителя) локументам, удостоверяющим личность, проверяет
документы, подтверждtlющие полномочия представителя заявителя (при подаче
запроса в Администрации должностным лицом, работником Администрации с

укzванных доцументов снимается копия, которая заверяется подписью (печатью
Администрации) (при необходимости), при подаче запроса по элек,гроннсlй почl,с.
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почтовым отIIравлением представляются копии укtванных локуме}ll,ов, заверсtlllыс l}

соOтветствии с требованиями законодательства Российской Федерации).
.Щолжностное лицо, муницип€tльный служащий, работник

Администрации проверяет запрос на предмет нrlJIичия оснований для oTкttзa в приеме
документов, необходимых для предоставления Услуги, предусмотренных подразделом
9 Рсгламента.

При нtlличии таких оснований должностное лицо,
муниципtшьный служащий, работник Администрации формирует решение об отказе
в приеме дощументов, необходимых для предоставления Услуги, по форме согласно
Приложению 7 к Регламенry.

Указанное решение подписывается усиленной
ква.пифицированной элекгронной подписью уполномоченного должностного лица
Администрации и не позднее первого рабочего дня, следующего за днем поступления
запроса, направляется заявителю в зависимости от способа обращения
3а предоставлением Услуги в Личный кабинет на РПГУ / выдается заявиl,сJll()
(представителю заrIвителя) лично в Администрации в срок не позднее 30 минут
с момента попучения от него доцументов.

При поступлении запроса почтовым отправлением,
посредством элекгронной почты решение об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления Услуги, направляется заявителю не позднее первого
рабочею дшI, следующего за днем поступления запроса почтовым отправлением,
посредством элекгронной почты по адресу (элекгронному алресу), указанному
в запросе.

В случае, если такие основания отсутствуюц
должностное лицо, муниципаJIьный служащий, р&ботник Администрации
регистрирует запрос.

|9 .6.9 .2. Межведомственное информационное взаимодействие.
19.6.9.2.1.Определение состава докумонтов и (или)

сведениЙ, подлежащих запросу у органов и организаций, направление
межведомственного информационного запро са.

местом выполнения административного
действия (прочелуры) являетоя Администрация, ВИС.

Срок выполнения административного действия
(процедуры) - 1 (один) рабочий день.

Межведомственные информаrrионные запросы
н{шравляются в:

Федеральную нzшоговую службу для
подгверждения принадлежности з€uIвителя к категории юридических лиц. При этом в
данном запросе указываются: полное наименование юридического лица, его ОГРН.
ИНН и зtlпрашивается выписка из Единого государственного реестра юридических
лиц, содержащая следующие сведения: полное наименование заявителя, сокращенное
наименование зtUIвителя (в случае наличия), ОГРН заяви,геJIя, И}lН заяtsи,геJrя, алрес
места нахождениJI заJIвителя, ФИО (последнее при наличии) руководителя заявителя.
должность руководителя зtlявителя - для подтверждения регис,грации юрилическоl,о
ЛиЦа на территории РоссиЙскоЙ Федерации, а также проверки достоверности
сведений, укванных заJIвителем в запросе в целях предоставления услуги.

Федеральную н€lJIоговую службу дJIя
подтверждения принадлежности з€UIвителя к категории индивидуtUIьных
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rrредпринимателей. При этом в данном запросе укtlзываются: фамилия, имя и при
н€шичии отчество индивидуtlльного предпринимателя, ОГРНИП или ИНН и

запрашивается выписка из Единого государственного реестра индивидуальных
предпринимателей для подтверждения регистрации физического лица в качес,l,вс

индивидуаJIьного предпринимателя на территории Российской Федерации,
содержащм ФИО (последнее при наличии) заявителя, сокращенное наименование
заJIвителя (в случае наличия), ОГРНИП заявителя, ИНF{ заявителя для подтверждения

регистрации заrIвителя в качестве индивидуального предпринимателя на территории
Российской Федерации, а также проверки достоверности сведений, указанных
заявителем в заIIросе в целях предоставления услуги.

|9.6.9.2.2 Контроль предоставления результага
межведомственного информационного запроса.

Местоп,t выполнениrI

действия (прочелуры) является ВИС, Администрация.
Срок выполнения административного действия

(прочелуры) -l (олин) рабочий день.
l9.б.9.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе

в предоставлении) Услуги.
Проверка отсутствиJt или нtLпичия оснований для отква

в предоставлении Услуги, подготовка проекта решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) Услуги.

административного

деиствия

действия

Местом выполнения административного
(прочелуры) является Администрация, ВИС.

Срок выполнения административного
(проче.шуры) -1 (олин) рабочий день.

,Щолжностное лицо, муниципаJIьный служащий,

работник Администрации наосновании собранного комплекта документов, исходя
из критериев предоставления Услуги, установленных Регламентом, определяе,г
возможность предоставлениrI Услуги и формирует в ВИС один из следующих
документов:

проекг решения о предоставлении Услуги по форме
Приложения 2 к Регламенry;

проекг решениlI об отказе в предоставлении Услуги
по форме согласно Приложению 3 к Регламенry (при наличии оснований для откtва
в предоставлении Услуги, предусмотренных подпункгом |9.6.7 пункта l9.6
Регламента).

Уполномоченное должностное лицо Администрации
рассматривает проект решения на предмет соответствия требованиям
законодательства Российской Федерации, в том числе Регламентом полноты
и качества предоставJIения Услуги, а также осуществляет контроль сроков

цредостаыIения Услуги, подписывает проекг решения о предоставлении Услуги
или об отказе в ее предоставлении с использованием усиленной квалифицированной
эдектронной подписи.

В случае выбора заявителем способа поJIучеI{ия

результата предоставления Услуги посредством РПГУ должностное лиt{о,
муниципаJIьный служащий, работник Администрации формирует проект решения
опредоставлении Услуги по форме Приложения 2 кРегламенry обеспечивает
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ег0 подписание усиленной квtUIифицированной электронной подписью

уполномоченного должностного лица Администрации.
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении)

Услуги принимается в срок не позднее 4 (четырех) рабочих дней со дня регистраtlии
3аПРОСа' 

19.б.9.4. Предоставление результата предоставления Услуги.
19.6.9.4. 1 . Выдача (направление) резуJIыата

предоставления Услуги заJIвителю (представителю заявителя) посредством РПГУ,
Местом выполнения административного

действия (процедуры) является Администрация, Модуль МФЦ ЕИС ОУ, ВИС, РПГУ.
Срок выполнения административного действия

(процедуры) - лень подписаниJI результата предоставления Услуги.
,Щолжностное лицо, муниципаJlьный служащий,

работник Администрации направляет результат предоставления Услуги в форме
электронною докумектq подписанного усиленной квалифичированной элекгронной
подписью уполномоченного должностного лица Администрации, в Личный кабинет
на РПГУ.

Заявитель (прелставитель заявителя)

уведомляется о получении результата предоставления Услуги в Личном кабинете
на РПГУ в день подписания результата предоставления Услуги.

19.6.9.4.2,Выда.ча (направление) результата
предоставления Услуги заявителю (представителю заявителя) в МФЦ.

Местом выполнения административного
действия (процелуры) является ВИС, МФЦ, Администрация, Модуль МФЦ ЕИС ОУ.

Срок выполнения административного действия
(процед{уры) - день подписаниJI результата предоставления Услуги.

Заявитель (представитель заявителя)

уведомляется о получении результата предостаыIения Услуги в Личном кабинете
наРПГУ в день подписаниrI результата предоставления Услуги. Заявитель
(представитель з€uIвителя) может получить результат предоставления Услуги в любом
МФЦ Московской области в виде распечатанного на бумажном носителе экземllJIяра
элекгронЕою документа. В этом случае работником МФЦ распечатывается из Модуля
МФЦ ЕИС ОУ на бумажном носителе экземпляр электронного докуменlа, который
заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ.

|9.1.Щля варианта 7, указанного в подпункте 17.1.7 пункта 17.1 Регламента:
l9.7.|. Результатом предоставления Услуги является:

|9.7 .|.1. Решение о предоставлении Услуги:
в виде документа <Решение о предоставлении

муниципсшьной услуги <Переоформление свидетельств об осуществлении перевозок
по муниципальному маршруту реryлярных перевозок и карт муниципtшьного
маршрута реryлярных перевозок, прекращение действия свидетельств
об осуществJIении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок,
предоставление дубликата свидете.rьства об осуществлении перевозок
по муниципальному маршруту реryлярных перевозок и (или) лубликата карты
муницип€tльною марrпрута реryлярных перевозою), который оформляется
в соответствии с Приложением 3 к Регламенту. Вместе с укrванным в настояu]ем
rrункте решением опредоставлении усл),ги формируrотся луб;rикаг св}Iдсtс"Iьсlt]i,l
и (или) дубликат карты маршрута на бланке(ах) строгой отчетности.
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|9.7.|.2. Решение об отказе в предоставлении Услуги в вилс
документq который оформляется в соответствии с Приложением 4 к Регламенту.

|9.7.2. Срок предоставлениJI Услуги составляет 4 (четыре) рабочих дня
со дшI регистрации запроса в Администрации.

Максимальный срок предоставления Услуги составJ,Iяеl, 4

(четыре) рабочих дня со д}uI регистрации запроса в Администрации, в том чисJIе
в случае, если запрос подан зzuIвителем посредством РПГУ, личного обращения,
почтовог0 0тправления, электронной почты.

регистрации запроса в Администрации.
|9.'7 .З. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставлениJI Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
19.7.З.1. Запрос по форме, приведенной в Приложении 10

к Регламенry.
При подаче запроса:
L9.7.З.1.1 лично в Администрацию он должен быть

подписан собственноручной подписью зtulвителя или представителя заявителя.

уполномоченного на его подписание, заверен печатью (при наличии);
19.7.З.1.2 почтовым отправлением он должен быть

подписан собственнорl^tной подписью зtulвителя или представителя заявителя.

уполномоченного на ек) подписание, заверен печатью (при на"пичии);
l9.7.З.1.3 по элекгронной почте предоставляется

элекгронный образ документq который должен быть подписан собственноручной
подписью зttявителя или представителя заявителя, уполномоченного на его
подписание, заверен печатью (при нагrичии);

|9.7.З.1.4 посредством рпгу заI,IоjII Iяеl,с я

ею интерактивнаrI форма.
|9.7 .3.2. .Щоrсуменц подтверждающий полномочия представителя

заявителя (в случае обращения представителя зtLявителя).

,Щокументами, подтверждающими полномочия представителя з€ulвитеJIя,

яышются:
l9.7 .З,2.1 доверенность;
|9,7.з.2.2 иньlе докуN{енты. подтверждаюшие

полномочия представителей зtUIвителя в соответствии с законолагельсl,во]\,l
Российской Федерации (протокол (выписка из протокола) обtt(еt,о собраrtия
акционеров об избрании директора (генерального дирекгора) акционерного общества.
выписка из протокола общею собрания участников общества с ограниченной
ответствеIIностью об избрании единоличного исполнительного органа общества
(генераrrьного дирекгора, президента и других), приказ о нtLзначении руководителя
юридического лица, договор с коммерческим представителем, содержащий указание
на его полномочия, решение о нttзначении или об избрании либо приказ о назначении

физического лица надолжность, всоответствии с которым такое физическое ,ц}.IIt()

обладаgт правом действовать от имени юридического лица без доверенности).
При подаче запроса:
|9.7.З.2.З лично в Администрацию предоставляется

оригинаJI документа, подгверждающего полномочия представителя заявителя,
дJIя сшIтиrI с него копии, KoTopilI заверяется подписью должностного лица,
муЕиципtLльного служащего, работника Администрации (печатью Администрачии);
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l9.7.З.2.4 почтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия
доцумента, подгверждающего полномочиrI представителя заявителя;

19.7.3.2.5 по элекгронной почте предоставляется
элекгронный образ документа (или элеlпронный документ), подтверждающего
полномочия представителя заrIвителя ;

19.7.З.2.6 посредством РПГУ предоставляется
элекгронный образ дощумента (или элекгронный локумент), подтверждающего
полномочиJI представителя змвителя.

|9.7.4. ,Щоtсументы, необходимые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Московской области для предоставления Услуги, которые заявитель вправе
представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению
в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют,

l9.7.5. Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в приеме
докум ентов, необходимых для пр едо ставления Услуги :

19.7.5.1 несоотв9тствие категории заявителя кругу лиц,
указанных в подрщделах 2, |7 Регламента;

I9.'7.5.2 подача запроса без представления документа,
удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, атакже подача
запроса лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;

19.7.5.З обращение за предоставлением иной услуги;
19.7.5.4 документы содержат повреждения, наличие которых

не поЗволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления Услуги;

t9.7.5.5 документы содержат подчистки и исправления текста,
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Фелераrrии;

19.7.5.6 заrIвителем представлен неполный комплект документов,
необходимых для предостаыIения Услуги;

l9.'1.5.7 некорректное заполнение обязательных полей в форме
запроса, втом числе интерактивного запроса наРПГУ (отсутствие заполнения,
недостоверное, неполное либо неправиJIьное, не соответствующее требованиям,
установленным Регламеrrгом) ;

19.7.5.8 наJIичие противоречий между сведениями, указанными
в запросе, и сведениrIми, ук€ванными в приложенных к нему документах. в ToN{ чис",Iс:

отдельными графическими магериаjlами,
представленными в составе одного запроса;

отдельными текстовыми материалами, представленными
в составе одноr0 запроса;

отдельными графическими иотдельными текстовыми
материtшами, представленными в составе одного запроса;

сведениями, указанными в запросе и текстовыми
графическими материtUIами, представленными в составе одного запроса;

19.7.5.9 постуI]ление запроса. анаjlоI,ичноI,() ранее
не истекзарегистрированному запросу, срок преIIоставJIения Услуги rloKoTopoмy

на момент поступления такого запроса;



58

19.7.5.10документы, необходимые для предоставления Услуги.
УТрtuтиjlи силу, стменены или являются недействительными на момент обращения
с запросом;

19.7.5.11предстаыlение электронных образов документов
ПОСРедСтВом РПГУ не позволяет в полном обьеме прочитать текст документа и (или)
распознать реквизиты документа.

l9.7.6. Основания для приостановления предоставления Услуги
отсутствуют.

l9,7.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в предостаыIении Услуги:

|9.7.7.1 нсооответствие информации, которая содержится
В документах, цредстаыIенных змвителем, сведениям, полученным в результате
межведомственного информационного взаимодействия ;

|9.7.7.2 несоответствие доIqументов, указанных вподпункте
19.7.3 ПУнКта 19.7 Регламента, по форме или содержанию требованиям
законодательства Российской Федерации;

19.7.7.3 отзыв запроса по инициативе заявителя.
19.7.8. Перечень адмиЕистративных процедур (лействий)

предо стаыIения Услуги :

19.7.8.1 прием запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Услуги;

|9.7 .8.2 межведомственное информационное взаимодействие,
19.7.8.3 пришIтие решеншI о предоставлении (об отк€ве в

предо ставJIении) Услуги ;

l 9.7. 8.4 предоставление результата предоставления Услуги.
19.7.9. Состав адмицистративных процедур (действий) прелоставления

Услуги в соответствии с данным вариантом:
19.7.9.1. Прием запроса и документов и (или) информации,

необходимых для предоставления Услуги.
Прием и предварительн€ш проверка заlIроса

ИДОКУментов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в том
ЧиСле на предмет наJIичиII основаниrI дIя отк€ва в приеме документов, необходимых
ДIЯ ПРеДОСТаВления Услуги, регистрация запроса или принятие решения об отказе
в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги.

местом выполнения административного действия
(прочелуры) является РПГY Администрация, ВИС.

Срок выполнения административIIого дсйс гвия
(проuелуры) - l (один) рабочий день.

Запрос оформляется в соответствии с Приложением 10
к Регламекry.

К запросу прилагаются документы, укЕшанные
в подпункте 19.7.3 пункта 19.7 Регламента.

Запрос может быть подан заявителем (представитель
зЕUIвителя) следующими способами :

посредством РПГУ;
в Администрацию лично, по электронной Itоч,гс,

почтовым отправJIением.
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заявителем по собственной инициативе могут бы,гь
представлены документы, укzванные в подпункге 19.7.4 пункта 19.7 Регламента.

При подаче запроса посредством РПГУ заявитеJlь
аВториЗУется на РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА.
Приаrгоризации посредством подтвержденной учетной записи ЕСИА запрос
считается подписанным простой элекгронной подписью заявителя (представителя
заJIвителя, уполномоченного на подписание запроса).

При подаче запроса в Администрацию Jlично.
поэлекгронной почте, почтовым отправлением должностное лицо, муниципальный
служащиЙ, работник Администрации устанавливает соответствие Jlичности заявителя
(представителя заrIвителя) локументам, удостоверяющим личность, проверяет
Документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (при гrодаче
запроса вАдминистрации должностным лицом, работником ддминистрации
сукВанных документов снимается копия, которая заверяется подписью (печатью
Администрации) (при необходимости), при подаче запроса по эл9ктронной почте,
почтовым отправлением представляются копии указанных документов, заверенные
в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации).

.Щолжностное лицо, муниципtLпьный служащий,
работник Администрации проверяет запрос на предмет нtшичия оснований для откч}за
В ПРИеМе докУментов, необходимых для предоставления Услуги, предусмотренных
подразделом 9 Регламснта.

При нЕuIичии таких оснований должностное лицо,
ГОСУДарственныЙ служащиЙ, работник Администрации формирует решение об отказе
В ПРИеме ДокУментов, необходимых для предоставления Услуги. по форме сопIасн()
Приложению б к Регламенry. Указанное решение подписывается усиленной
КвалифицированноЙ элекгронноЙ подписью уполномоченного должностного лица
Администрации и не позднее первого рабочего дня, следующего за днем поступления
Запроса, направляется зiUIвителю в зависимости от способа обращения
За ПРеДОСтаВЛением Услуги в ЛичныЙ кабинет на РПГУ / выдается заявитеJrю
(представителю заJIвителя) лично в Администрации в срок не позднее 30 минут
с момента получения от него документов.

При поступлении запроса почтовым отправлением.
ПОСРеДСТВОм ЭлекгронноЙ почты решение об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставлениrI Услуги, направляется зiulвителю не позднее первого
РабОчеЮ ДшI, следующего за днем поступления запроса почтовым отправлением,
ПОСРеДСТВОМ ЭлекгронноЙ почты по адресу (элекгронному алресу). указанному
В ЗаПРОСе. В СлУчае, если такие основания отсутствуюъ должностное лицо"
муниципtшьный служащийо работник Администрации регистрирует запроа.

19 .7 .9 .2. Межведомственное информационное взаимодействие.
|9.7.9.2.1. Определение состава документов и (или)

СВеДениЙ, подлежащих запросу у органов и организаций, направление
межведомственного информационного запро са.

Местом выполнония административного
действия (процедуры) является ВИС, Администрация.

Срок выполнения администраl,ивного
действия (проuелуры) - 1 (один) рабочий день.

запросы направляются в:

Мея<ведомственные информашионные
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Федеральную
для подтверждения принадлежности заявителя к категории индивидуальных
предпринимателеЙ. При этом в данном запросе указываются: фамилия, имя
и при наJIичии отчество индивидуального предпринимателя, ОГРНИП или ИНН
И ЗаПРаШиВаеТся выписка из Единого государственного реестра индивидуtLпьных
предпринимателеЙ для подтверждения регистрации физичес.кого лица в качестве
индивидуаJIьного предпринимателя натерритории Российской Федерации,
содержащая ФИО (последнее при наrrичии) зuIвителя, сокращенное наименование
заявителя (в случае наличия), ОГРНИП заявителя, ИНН заявителя для подтверждония
регистрации зfUIвителя в качестве индивидуального предпринимагеля на территории
Российской Федерации, а также проверки достоверности сведений. указаI{ных
заrIвителем в запросе в целях предоставления услуги.

I9.7.9.2.2 Контроль предоставления результата
межведомственного информационного запроса.

Местом выполнения административного
действия (прочелуры) является ВИС, Администрация.

Срок выполнения административного
действия (прочелуры) - 1 (один) рабочий /IeHb.

II1loBepKa
на межведомственные информационные запросы.

1,9.7 ,9.З. Принятие решения
в предоставлении) Услуги.

о предоставлении (об отказе

Проверка отсутствия или нtlJIичия оснований для отказа
в предоставлении Услуги, подготовка проекга решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) Услуги.

нilJIоговчю
J службу

постчпления ответа

лейс,r,вия

действия

Местом выполнения администрагивноIо
(процедуры) является ВИС, Администрация.

Срок выполнения административного
(прочелуры) - l (один) рабочий день.

,Щолжностное лицо, муниципrlJIьный служащий"
работник Администрации на основании собранного комплекта документов, исхоля
из критериев предоставления Услуги, установленных Регламентом, определяет
возможность предоставления Услуги и формирует в Вис один из следующих
документов:

проект решениJI о предоставлении Услуги по форме
согJIасно Приложению 3 к Регламеrrry.

проект решения об отказе в предоставлении Услуги
по форме согласно Приложению 4 к Регламенry (при нtlпичии оснований для отказа
в предоставлении Услуги, предусмотренных подпунктом |9.'7 .] пункта 19.1
Регламента).

уполномоченное должностное лицо ддминистрации
рассматривает проект решения на предмет соответствия требованиям
Законодательства РоссиЙскоЙ Федерации, в том числе Регламенry полноты и качес,гва
преДоставления Услуги, атакже осуществляет контроль сроков предоставления
Услуги, подписывает проект решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее
предоставлении с использованием усиленной квалифичированной электронной
подписи.
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При выборе зtulвителем способа получения результата
предоставления Услуги в МФЩ должностное лицо, муницип.Lльный служащий,
работник Администрации формирует лубликат свидетельства и (или) дубликат карты
маршрута на бланке(ах) строгоЙ отчетности и обесгtечиваеl, их IIодIIисаIIис
собственноручноЙ подписью уполномоченного должностного лица Администрации,

Услуги принимается
запроса.

з€uIвителю в МФЩ.
Местом выполнения административного

(прочелуры) является МФЩ, Модуль МФЦ ЕИС ОУ.
Срок выполнения административного действия

(прочелуры) - лень подписания результата предоставления Услуги.
.Щолжностное лицо, муниципа,lьный служащий,

работник Администрации направляет в МФЩ, который указан в запросе:

решение о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Услуги в форме электронЕого документа, подписанного усиленной
квалифицированноЙ элекгронноЙ подписью уполномоченного должностного Jrица
Администрации;

ДУбЛИКат свидетельства и (или) дубликат карты
маршругq оформленные набланке(ах) строгоЙ отчетности, подписанные
собственноручной подписью уполЕомоченного должностного лица Администрации.

Сроки передачи результата предоставления Услуr,и
на бумажном носителе из Администрации в МФI] устанавливаются соглашением
о взаимодействии.

Заявитель (прелставитель заявителя) увеломляется
о гOтовности к выдаче результата Услуги в выбранном МФЦ. Работник МФЦ
при выдаче результата предоставления Услуги проверяет документы, удостоверяющие
лиtIность заявителя (представителя зtUIвителя), а также документы, подтверждающие
полномочия представителя заrIвителя (в случае, если за получением результата
предоставJIения Услуги обраща9тся представитель заявителя).

После установлениrl личности заявителя (представителя
Заявителя) работник МФЩ выдает заJIвителю (представителю заJIвителя) результат
предостаыIения Услуги.

l9.8. fuя варианта 8, указанного в подпункте l7.1.8 пункта 17.1 Регламента:
19.8. 1. Результатом предоставления Услуги является:

19.8.1.1. Решение о предоставлении Услуги:
в виде доцумента <Решение о предоставлении

муниципаJIьной услуги <Переоформление свидетельств об осуLцествле}{ии перевозок
по муниципаJIьному маршруту регулярных перевозок и карт муниципального
маршрута реryлярных перевозок, прекращение дейотвия свидетельств
об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок,
предоставление лубликата свидетельства об осуществлении перевозок
по муниципаJIьному маршруту регулярных перевозок и (или) лубликата карты
муниципаJIьного маршрута реryлярных перевозок)), который оформляется
в соответствии с Приложением 3 к Регламенту. Вместе с указанным в настоящем

Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении)
в срок не позднее 4 (чсгырех) рабочих дней со дня регистрации

t9 .7 .9 .4. Предоставление результата предоставления Услуги.
Выдача (направление) результата предоставления Услуги

деиств}Iя



62

пункте решением о предоставJIении услуги формируются лубликат свидетельства
и (или) дубликат карты маршрута на бланке(ах) строгой отчетности.

19.8.1.2. Решение об отказе в предоставлении Услуги в виде
документа, который оформляется в соответствии с Приложением 4 к Регламенту.

19.8.2. Срок предоставления Услуги составляет 4 (четыре) рабочих дня
со дня регистрации запроса в Администрации.

Максимальный срок предоставления Услуги составляет 4 (четыре)

рабочих дня со дuI регистрации запроса в Администрации, в том числе в случае, если
запрос подан змвителем посредством РПГУ, личного обращения, почтового
стправления, элекцронной почты.

19.8.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
дJIя предоставJIениII Услуги, которые зtulвитель должен представить самостоятельно:

19.8.3.1. Запрос по форме, приведенной в Приложении l0
к Регламенry.

При подаче запроса:
19.8.3.1.1 лично в Администрацию он должен быть

подписан собственноручноЙ подписью зtUIвителя или представителя заявителя,
уполномоченного на ого подписание, заворен печатью (при наличии);

19.8.3.1.2 почтовым отправлением он должен быть
подписан собственноручноЙ подписью заявителя или представителя заявителя
уполЕомоченного на ею подписание, заверен печатью (при наличии);

19.8.3.1.3 по элекгронной почте предоставляется
ЭлектронныЙ образ докумекг4 которыЙ должен быть подписан собственноручной
подписью зЕUIвителя или представителя заrIвителя, уполномоченного на его
подписание, заверен печатью (при наличии);

19.8.3. 1 .4 посредством рпгу заIIоjIЕIяеl-ся
его интерактивная форма.

19.8.3.2. Щоrсуменц подтверждающий полномочия представитеJIя
заявителя (в случае обращения представителя зrulвителя).

!окументами, подтверждающими полномочия представителя
з{UIвителя, являются:

1 9.8.3.2. 1 доверенность;
|9.8.3.2.2 иные документы, подтверждающие полномочия

преДставителеЙ заrIвителя в соответствии с законодательством РоссиЙской Федерации
(протокол (выписка из протокола) общего собрания акционеров об избрании
ДиРеКгОра (генерального дирекгора) акционерного общества, выписка из протоко.lо
общею собрания участников общества с оIраниченной ответственностью об избрании
единоличного исполнительЕого органа общества (генерального директора, президента
идругих), прика:l о назначении руководителя юридического лица, договор
с коммерческим представителем, содержащий указание на его полномочия, решение
О на3начении или об избрании либо прикtв о назначении физического лица
надолжность, всоответствии скоторым такое физическое лицо обладает правом
действовать от имеFlи }оридLlческого лица без довереннос,ги).

При полаче запроса:
19.8.3.2.3 лично в Администрацию предоставляется

оригинtш документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя,
для снятия с него копии, котор€tя заверяется подписью должностного лица"
МУниципtшьною служащего, работника Администрации (печатью Администрачии):
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19.8.3.2.4 почтовым отправлеFIием предостав.]Iяеl-ся
завереннаJI в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия
документa подтверждающего полномочия представителя заявителя ;

19.8.3.2.5 по элекгронной почте предоставляется
элекгронный образ документа (или элекгронный локумент). подтверждающего
полномочия представителя заJIвителя;

l9.8.3.2.б llосредством РПГУ предоставляется электронный
образ документа (или электронный документ), подтверждающего полномочия
представителя заявителя.

19.8.4. ,Щокументы, необходимые в соответствии с нормативными
правовыми акгами Российской Федерации, нормативными правовыми акгами
Московской области дJIя предоставлеЕиrI Услуги, которые заявитель вправе представить
по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия, отсутс,гвуют.

19.8.5. Исчерпывающий перечень оснований для oTкttзa в приеме
документов, необходимых для предо ставJIения Услуги :

l9.8.5.1 несоответствие категории заявителя круry лиц. указанных
в подрtlзделах 2, 1 7 Регламента;

l9.8.5.2 подача документа,
подача запросаудостоверяющего личность заявителя, предс,гlвитеJIя заявит,е"rlrl. а,гаюке

лицом, не имеющим полномочий представJIять интересы зая}]лIl,е"lя:

19.8.5.3 обращенис за предоставлением иной услуги;
19.8.5.4 документы содержат повреждения, н€шичие которых

не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведениJI, содержащиеся
в документах для предоставления Услуги;

19.8.5.5 документы содержат подчистки и исправления TeKQTa,
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

19.8.5.6 заявителем продставлен неполный комплекг докуменlов,
необходимых для предоставлениJI Услуги;

19.8.5.7 некорректное заполнение обязаr,ельных lIо;tей в форпrс
запроса, втом числе интерактивною запроса наРПГУ (отсутствие заполнения,
недостоверное, неполное либо неправильное, не соотв9тствующее требованиям,
установленным Регламеrrтом) ;

19.8.5.8 н€Lпичие противоречий между сведениями, ук.ванными
в запросе, и сведениями, указанными в приложенных к нему документах, в том числе:

отдельными графическими материаJIами, представленными
в составе одною запроса;

0тдельными текстовыми материалами, представленными
в составе одною запроса;

отдельными графическими и отдельными текстовыми
материаJIами, предстаыIенными в составе одною запроса;

сведениrIми, укванными в запросе и текстовыми,
графическими матери{UIами, представленными в составе одного запроса;

19.8.5.9 поступление запроса. анru]огичного ранее
Услуги по которому не истекзарегистрированному запросу, срок пред()с,гавления

на момент поступления такого запроса:

запроса без прелставления
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19.8.5,10дощументы, необходимые для пр9доставления Услуги,
утратили силу, отменены илиявляются недействительными намомент обращения
с запросом;

19.8.5.11представление электронных образов документов
посредством РПГУ не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или)

распознать реквизиты документа.
19.8.б. Основания для приостановления предоставления Услуги

отсутствуют.
19.8.7. Исчерпывающий перечень оснований для откtва в предоставлении

Услуги:
19.8.7.1 несоответствие информации, которчш содержится

в документах, прсдставленных заrIвител9м, авсдениям, полученным в результате
межведомственЕого информационного взаимодействиrI ;

19.8.7.2 несоответствие документов, укЕIзанных в подгryнкте 19.8.3
пункта 19.8 Регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства
Российской Федерации;

19.8.7.З отзыв запроса по инициативе заявителя.
19.8.8. Перечень административных процедур (лействий) предоставления

Услуги:
19.8.8.1 прием запроса и документов и (или) информации,

необходимых дJIя предоставления Услуги;
19.8.8.2 межведомственное информачионное взаимодействие;
19.8.8.3 принятие решения о предоставлении (об отказе в

предоставлении) Услуги;
1 9. 8. 8.4 предоставление резулБтата предоставления Услуги.

19.8.9. Состав административных процедур (действий) предоставления
Услуги в соответствии с данным вариантом:

19.8.9.1. Прием запроса и документов и (или) информации,
необходимых дIя предоставJIения Услуги.

Прием и предварительнiul проверка запроса и документов
и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в том числе на предмет
налшIия основания дIя отказа в приеме докумеt{тов, необходимых для предоставления
Услуги, регистрация запроса или принятие решения об отказе в приеме документов,
необходимых для предостаыIения Услуги.

местом выполнения административного лействия
(прочелуры) является РПГY Администрация, ВИС.

Срок выполнения административного действия
(прочелуры) - 1 (один) рабочий день.

Запрос оформляется в соответствии с Приложением l0
к Регламеrгry.

К запросу приJIагаются документы, укtванные в подпункте
19.8.3 пункта l9.8 Регламента.

Запрос может быть подан заявителем (прелставитеJIь
заявитеJIя) слелующими способами :

посредством РПГУ;
в Администрацию лично, по электронной почте, почтовым

отправIIением.
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заявителем по собственной инициативе могут быть
представлены документы, указанные в подгryнкге l9.8.4 пункга 19.8 Регламента.

При подаче запроса посредством РПГУ заявитеJIь
авторизуется на РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА.
При аrгоризации посредством подтвержденной учетной записи ЕСИА запрос считается
подписанным простой элекгронной подписью заявителя (предсrавителя заявителя,

уполномоченного на подписание запроса).
При подаче запроса в Администрацию лично,

поэлектронной почте, почтовым отправлеЕием должностное лицо, муниципальный
служащий, работник Администрации устанавливает соответствие личности заявителя
(представителя зtulвителя) локументам, удостоверяющим личность, проверяет
документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (при полаче запроса
вАдминистрации должностным лицом, работником Администрации суказанных
документов снимается копия, которая заверяется подписью (печатью Администрации)
(при необходимости), при подаче запроса по электронной почте, tlочтовыN,l
отправлением представJUIются копии указанных документов, заверенные в соответствии
с требованиJIми законодательства Ро ссийской Фелерачии).

.Щолжностное лицо, муниципальный служащий, работник
Администрации проверяет запрос на предмет н€Lличия оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления Услуги, предусмотренных подразлелом 9

регламента.
при напичии таких оснований должностное лицо.

государственный служащийо работник Администрации формирует решение об отказе
в приеме документов, необходимых для предоставления Услугио по форме согласно
Приложению б к Регламенry. Указанное решение подписывается усиленной
квалифицированноЙ элекгронноЙ подписью уполномоченного должностного лица
Администрации и не позднее первого рабочего дня, следующего за днем поступления
ЗаПРОСа, НаПРаВJIЯеТСЯ ЗаЯВИl eJrIO в зависимости от способа обращения
за предоставлением Услуги в Личный кабинет на РПГУ / выдае,гся заявитеJIIо
(представителю заrIвителя) лично в Администрации в срок не позднее 30 минут
с момента получениJI от него документов.

При поступлении запроса почтовым отправлением,
посредством электронноЙ почты решение об отказе в приеме документов, необходимых
дIя предоставJIени;I Услуги, направляется зtulвителю не позднее первого рабочего дня,
следующего заднем поступления запроса почтовым отправлением, посредством
ЭлекгронноЙ почты по адресу (электронному адресу), ук€ванному в запросе. В сJIучае,
если такие основаниJI отсутствуюъ должностное лицо, муниципальный служащий,
рабсгник Администрации регистрирует запрос.

1 9.8.9.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
19.8.9.2.1. Определение состава документов и (или)

сведений, подлежащих запросу у органов и организаций, направление
межводомственного информационного запро са.

Местом выполнения административного
действия (прочелуры) является ВИС, Администрация.

Срок выполнения административного действия
(проuелуры) - 1 (олин) рабочий день.

направJIяются в:

ll

Межведомственные иrrформацион}Iые залрос!,l
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Фелеральную налоговую службу
для подтв€рждения принадлежности заявителя к категории юридических ;tиц. Ilри э,гtlм
в данном запросе указывЕlются: полное наименование юридического лица, его ОГРН,
ИНН и запрашивается выписка из Единого государственного р9естра юридических лиц,
содержащая следующие сведения: полное наименование заявителя, сокращенное
наимеIIование заявителя (в случае наличия), ОГРН заявителя, ИНН заявителя, адрес
места нахождения заявителя, ФИО (послелнее при наличии) руководителя заявителя,
должность руководителя заявителя _ для подтверждения регистрации юридического
лица на территории Российской Федерации, а также проверки достоверности сведениlYt.

указанных заrIвителем в запросе в целях предоставления услуги.

L

i

|9.8,9.2.2. Контроль
межведомственного информационною запро са.

Местом выполнения административного
действия (процедуры) является ВИС, Администрация.

гlреjiос,tавjIеIl ия результата

действия

ответа

(об отказе

действия

деЙствия

Срок выполнения административного
(процедуры) - 1 (один) рабочий день.

Проверка поступления
на межведомственные информационные запросы.

19.8.9.3. Принятие решения о предоставлении l

в предоставлении) Услуги.
Проверка отсутствия или нtlличия оснований для отказа

В предоставлении Услуги, подютовка проекта решения о предоставлении (об от,казе
в предоставлении) Услуги,

Местом выполнения административного
(прочелуры) является ВИС, Администрация.

Срок выполнениJI административного
(прочелуры) - l (один) рабочий день.

.щолжностное лицо, муниципальный служащий, работник
Администрации на основании собранною комплекта документов, исходя из критериев
пРеДостаВления Услуги, установленных Регламентом. определяет возможнос,гL
предоставления Услуги и формирует в Вис один из следующих документов:

проект решения о предоставлении Услуги по форме
согJIасно
Приложению 3 к Регламенry;

проект решения об отказе в предоставлении Услуги
по форме согJIасно Приложению 4 к Регламенry (при нzшичии оснований для о1каза
В предоставлении Услуги, предусмотренных подпунктом 19.8.7 пункта 19.8 Регламента).

Уполномоченнос должностное лицо Администрации
рассматриваст проект решения на предмет соответствия требованиям законодательства
Российской Федерации, в том числе Регламенту, полноты и качества предоставления
Услуги, атакже осуществляет контроль сроков предоставления Услуги, подписывает
проект решения о предоставлении Услуги или об откЕве в ее предоставлеttии
с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

При выборе зtutвителем способа получения результша
предоставJIения Услуги в МФI] должностное лицо, муниципtшьный служащий, работник
Администрации формирует дубликат свидетельства и (или) дубликат карты маршрута
на бланке(ах) строгой отчетности и обеспечивает их подписание собственноручной
подписью уполномоченного должно стного л ица Админ истраци и.
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Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Услуги принимается в срок не позднее 4 (четырех) рабочих дней со дня регистрации
запроса.

l 9.8.9.4. Предоставление результата предоставления Услуги.
Выдача (направление) результата предоставления Услуги

заявителю в МФЩ.
Местом выполнения административного действия

(проuелуры) является МФЩ, Молуль МФЦ ЕИС ОУ.
Срок выполнения администрагивного действия

(прочелуры) - день подписания результата предоставления Услуги.
,Щолжностное лицо, муниципальный служащий, работник

Администрации направляет в МФЩ, который указан в запросе:

решение о предоставл9нии (об отказе в предоставлении)
Услуги в форме элекцронного документq подписанного усиленной квалифицированной
элекгронЕоЙ подписью уполномоченного должностного лица Администрации ;

оформленные
лубликат свидетельства и (или) лубликат карты маршрута.

набланке(ах) строгой отчетности, подписанные собственноручной
подписью уполномоченного должностного лица Админисr,рации.

Сроки передачи результата предоставления Услуги
на бумажном носителе из Администрации в МФL{ устанавливаются соглаItIениеl\,I
о взаимодействии.

Заявитель (представитель заявителя) увеломляется
о готовности к выдаче результата Услуги в выбранном МФI_{, Работник МФЦ при выдаче
результата предоставления Услуги проверяет документы, удостоверяющие личность
заrIвителя (прелставителя заявителя), а также документы, подтверждающие полномочия
прсдставителя зtUIвителя (в случае, если за получением результата гtредоставления
Услуги обращается представитель заявителя).

После установления личности заявителя (представителя
ЗUIВитсJIя) рабmник МФЦ выдает зtulвителю (представителю заявителя) результат
предоставления Услуги.

19.9..Щля варианта 9, указанного в подпункте 17.1.9 пункга 17.1 Регламента:
19.9. 1. Результатом предоставления Услуги является:

19.9.1.1. Решение о предоставлении Услуги:
в виде документа <решение о предоставлении

мУНицип€lльноЙ услуги <Переоформление свидетельств об осуществлении перевозок
по МуниципаJIьному маршруту реryлярных перевозок и карт муниципального маршру1а
реryлярных перевозок, прекращение действия свидетельств об осуществлении перевозок
по муниципtlльному маршруту регулярных перевозок, предоставJIение лубликага
свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярньlх
ПеРевОЗОк и (или) лубликата карты муниципального маршрута регулярных перевозок)),
ксrгорыЙ оформляется в соответствии с Приложением 3 к Регламенry. Вместе
с указанным в IIастоящем пункте решением о предоставлении услуги формируются
лубликат свидетельства и (или) дубликат карты маршрута на бланке(ах) строгой
отчетности.

19.9.1.2. Решение об отказе в предоставлении Услуги в виде
ДОкУмекга, которыЙ оформляется в соответствии с Приложением 4 к Регламенту.

|9.9.2. Срок предоставления Услуги составляет 4 (четыре) рабочих дня
со дЕя регистрации запроса в Администрации.
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Максимальный срок предоставления Услуги составляgт 4 (четыре)

рабочих дня со днJI регистрации запроса в Администрации, в том числе в случае, если
запрос подаЕ зtulвителем посредством РПГУ, личного обращения, почтового
отпраыIения, электронной почты.

19.9,3. Исчерпывающиii IIеречеItь докумеI{тов. необходимых
для предостаыIениrI Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

19.9.3.1. Запрос по форме, приведенной в При;tожении l0
к Регламенry.

При полаче запроса:
19.9.3.1.1 лично в Администрацию он должен быть

подписан собственноручной подписью зtulвителя или представителя заявителя"

уполномоченного на его подписание, заверен печатью (при наличии);
l9.9.3.1.2 почтовым отправлением он должен быть подписан

собственноручной подписью заrIвителя или представителя заявителя, уполномоченного
на ег0 подписание, заверен печатью (при наличии);

19.9.3.1.3 по элекгронной почте предоставляется
элекгронный образ документq который должен быть подписан собственноручной
подписью зtUIвителя или представителя заявителя, уполномоченноIо на его l]одписание,
заверен печатью (при наличии);

19.9.3. 1.4 посрелством РПГУ заIlоJlняе,t,ся его ин[еракIивная
форма.

|9.9.З.2.Щокуменц подтверждающий полномочия представителя
зtulвителя (в случае обращения представителя заявителя).

.Щокументами, подтверждающими полномочия представителя
зzuIвителя, являются:

|9.9.З.2.1 доверенность;
|9.9.з,2,2 иные документы, подтверждающие полномочия

преДставителеЙ заявителя в соответствии с законодательством РоссиЙокоЙ Федерации
(протокол (выписка из протокола) общего собрания акционеров об избрании директора
(генеральною лиреlстора) акционерного общества, выписка из протокола общего
собрания участников общества с ограниченной ответственностью об избрании
единоличного исполнительного органа общества (генерtulьного дирекгора, президента
и других), приказ о назначении руководителя юридического лица. догоtsор
с коммерческим представителем, содержащий указание на его полномочия, решение
о Еазначении или об избрании либо прикtв о назначении физического лица
надолжность, всоответствии скоторым такое физическое лицо обладает лравом
действовать от имени юридического лица без доверенности).

При полачс запроса:
19.9.3.2,3 лично в Администрацию предоставляется

оригинtш документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя,
Для снятия с нею копии, которaш заверяется подписью должностного JIица.
МуниципаJIьного служащегоо рабсгника Администрации (печатью Администрации);

|9.9.З.2.4 почтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия
докумеrrта, подтверждающего полномочия представителя зiUIвителя;

19.9.3.2.5 по элекгронной почте предоставляется
элекгронный образ документа (или элекгронный документ), подтвержлающеI,о
полномочия представителя з€UIвителя ;
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19.9.З.2.6 посредством РПГУ предоставляется эл9кl,ронный
образ документа (или элекгронный доrсумент), подтверждающего полномочия
представителя заrIвителя.

|9.9.4. ,Щоt<ументы, необходимые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Московской области для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представитL
по собственной инициативе, так как они подлежат представ"цению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.

19.9.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документово необходимых для предоставления Услуги :

l9.9.5.1 несоответствие категории заявителя круry лиц, указанных
в подразделах 2, 17 Регламента;

|9.9.5.2 подача запроса без прелставления документа,
удостоверяющею личность заявителя, представителя заявителя, а также подача запроса
лицом, Ее имеющим полЕомочий представлять интересы заявителя;

19.9.5.3 обращение за предоставJIением иной услуги;
19.9.5.4 документы содержат повреждения, наличие которых

не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставлениJI Услуги;

19.9.5.5 документы содержат подчистки и исправления текста,
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

19.9.5.6 заявителем представлен неполный комплект документоt].
необходимых для предоставлениrI Услуги;

19.9.5.7 некорректное заполнение обязательных полей в форме
запроса, в том числе интерактивного запроса на РПГУ (отсутствие заполнения.
ЕедостоверЕое, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям,
установленным Регламентом) ;

19.9.5.8 наJIичие противоречий между сведениями, указанными
в запросе, и сведениJIми, ук}занными в приложенных к нему документах, в том числе:

отдельными графическими материалами, представленными
в составе одною запроса;

отдельными текстовыми материалами, представленными
в составе одного запроса;

отдельными графическими и отдельными текстовыми
материалами, представленными в составе одного запроса;

сведениями, указанными в запросе и текстовыми,
графическими материаJIами, представленными в составе одного запроса;

19.9.5.9 поступление з€lпроса, анаJIогичного ранее
зарегистрированному запросу, срок предоставления Услуги по которому не истек
на момент поступления такого запроса;

l9.9.5.10документы, необходимые дляпредоставления Услуги.
утратили силу, отменены или являются недействительными на момент обращения
с запросом;

19.9.5.11представление электронных образов документов
посредством РПГУ не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или)

распознать реквизиты доцумента.
1 9.9.6. Основания для приостановлениJI предоставления Услуги отсутствуют.
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|9,9.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прелоставлении
УСЛУГИ: 

9..9.7.1 несоответствие информации, которtш содержитая
вдокументах, цредставленных зЕUIвителем, сведениям, полученным врезультате
мсжведомственЕого информационного взаимодействия ;

19.9.7.2 несоOтветствие документов, указанных в подпункге 19.9,3
гIункта 19.9 Регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства
Российской Федерации;

|9.9.7.3 отзыв запроса по инициативе заявитеjlя.
19.9.8. Перечень административных процедур (лействий) предоставления

Услуги:
19.9.8.1 прием запроса и документов и (или) информации,

необходимых для предоставления Услуги;
19.9.8.2 межведомственное информационное взаимодействие:
19.9.8.3 принятие решения d предоставлении (об отказе в

предоставJIении) Услуги ;

l 9.9. 8.4 предоставление результата предоставления Услуги.
19.9.9. Состав административных процедур (действий) предоставления

Услуги в соответствии с данным вариантом:
19.9.9.1. Прием запроса и документов и (или) информации,

необходимых для предоставления Услуги.
Прием и предварительнtш проверка запроса и документов

и (или) информации, необходимых для продоставления Услуги, в том числе на предмет
ЕалшIия основания дJIя отказа в приеме доцументов, необходимых для предоставления
Услуги, регистрация запроса или принятие решения об отказе в приеме документов.
необходимых для предосташения Услуги.

Местом выполнения административного действия
(процедуры) является РПГY Администрация, ВИС.

Срок выполнения административного действия (прочедуры)

-1 (один) рабочий донь.
Запрос оформляется в соответствии с Приложением l0

к Регламекry.
К запросу прилагаются документы, укrванные в подпункте

19.9.3 пункта 19.9 Регламента.
Запрос может быть подан заявителем (представи,tеJIь

змвителя) следующими способами:
цосредством РПГУ;
вАдминистрацию лично, по электронной почте, почтовым

отпраыIением.
Заявителем по собственной инициативе моryт быть

представJIены дощументы, укванные в подпункге 19.9.4 пункта 19.9 Регламента.
При цодаче запроса посредством РПГУ заявитель

авторизуется на РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИд.
При авторизации посредством подтвержденной учетной записи ЕСИА запрос сtIитае,гсrI
подписанным простой элеrгронной подписью заrIвителя (представителя заJIвителя,

уполномоченного на подписание запроса).
При подаче запроса вАдминистрацию лично,

по электронной почте, почтовым отправлением должностное лицо, муницип€lльный
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служащий, работник Администрации устанавливает соответствие личности заявителя
(представителя зtUIвителя) локументам, удостоверяющим личность, проверяет
документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (при rrолаче запроса
вАдминистрации должностным лицом, работником Администрации суказанных
документов снимается копия, Koтoptul заверяется подписью (печатью Администрачии)
(при необходимости), при подаче запроса по электронной почте, почтовым
отправлением представляются копии указанных документов, заверенные в соответствии
с требованиями законодательства Российской Федерации).

.Щолжностное лицо, муниципальный служащий, работник
Администрации проверяет запрос на предмет наJIичия оснований для откiша в приеме
документов, необходимых для предоставления Услуги, предусмотренных подразлелом 9

регламента.
При н€Lпичии таких оснований должностное лицо,

государственный служащий, работник Администрации формирует решение об отказе
в приеме дощументов, необходимых для предоставления Услуги, по форме согласно
Приложению б к Регламенry. Указанное решение подписывается усиленной
квалифицированной элекгронной подписью уполномоченного должностного лица
Администрации и не позднее первого рабочего дня, следующего за днем поступления
запроса, направляется заявителIо в зависимости от способа обращения
за предоставJIением Услуги в Личный кабинет на РПГУ / выдается заJIвите;Iю
(представителю заrIвителя) лично в Администрации в срок не позднее 30 минут
с момента полrIения 0т нег0 доцумеЕтов.

При поступлении запроса почтовым отправлением.
посредством элекtронной почты решение об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления Услуги, направляетQя заявителю не позднее первого рабочего дня.
следующего заднем поступления запроса почтовым отправлением, посредством
электронной почты по адресу (электронному адресу), указанному в запросе. В случае.
если такие осIIования отсутствуюъ должностное лицо, муницип€Lльный служащий,
работник Администрации регистрирует запрос.

19 .9,9 .2. Межведомственное информаrrионное взаимодействие.
19.9.9.2.1.Опрелеление состава документов и(или)

сведений, подлежащих запросу у органов и организаций, направление
межведомственного информационного запро са.

Местом выполнения административного действия
(проце.ryры) яыlяется ВИС, Администрация.

Срок выполнения административного действия
(процедуры) - 1 (олин) рабочий день.

напраыIяются в:

Межведомственные информационные запросы

Федеральнуtо нt}логовую службу дJIя
подгверждения принадлежности заявителя к категории юридических лиц. При этом в
данном запро9с укttзываются: полное наименование юридического лица, его ОГРН, ИНН
и запрашивается выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
содержащая аледующие сведения: полное наименование заявителя, сокращенное
наименование з€швителя (в случае наличия), ОГРН заявителя, ИНН заявителя, ilдрес
места нахождения зtLявителя, ФИО (последнее при наличии) руководителя заявителя,
должность руководителя заявителя _ для подтверждения регистрации юридического
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лица на территории Российской Федерашиио а также проверки достоверности сведений.

указанных заrIвителем в запросе в целях предоставления услуги.
Федеральнуrо налоговую службу дJIя

подгверждения принадлежности заявителя к категории индивидуаJlьных
предпринимателей. При этом в данном запросе указываются: фамилия. имя и при
нtlJIичии отчество индивиду€шьного предпринимателя, ОГРНИП или ИНН и

запрашивается выписка из Единого государственного реестра индивидуаJIьных
предпринимателей для подтверждения регистрации физического лица в качестве
индивидуtшьного предпринимателя на территории Российской Федерации, содержащая
ФИО (последнее при наличии) заявителя, сокращенное наименование заявителя (в

случае наличия), ОГРНИП заявителя, ИНН заявителя для подтверждения регистрации
з€UIвителя в качестве индивидуаJIьного предпринимателя на территории Российской
Федерации, а также проверки достоверности сведений, указанных заявителем в запросс
в целях предоставления услуги.

|9.9.9,2.2 Контроль
межведомствеtIного информационного запро са.

Местом выполнения административного действия
(прочелуры) является ВИС, Администрация.

Срок выполнения административного действия
(проuелуры) - 1 (один) рабочий день.

Проверка
на межведомственные информационные запросы.

19.9.9.3. [Iринятие
в предоставлении) Услуги.

решениJI о предоставлении (об отказе

Проверка отсутствия или нtlличия оснований для откi}за
в предоставлении Услуги, подготовка проекта решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) Услуги.

Местом выполнения административного действия
(проuелуры) является ВИС, Администрация.

Срок выполнения административноrо действия (rlроltелуры)

- l (один) рабочий день.
.Щолжностное лицо, муниципальный служащий, работник

Администрации на основании собранного комплекта документов, исходя из критериев
предоставления Услуги, установленных Регламентом, определяет возможность
предоставJIения Услуги и формирует в ВИС один из следующих документов:

проект решения о предоставлении Услуги по форме согласно
Приложению 3 к Регламенry.

проект решения об отказе в предоставлении Услуги
гrо форме сопIасно Приложению 4 к Регламенry (при нtLпичии оснований для отказа
в предоставлении Услуги, предусмотренных подпункгом 19.9.7 пункта 19.9 Регламента).

Уполномоченное должностное ,гiицо Администрации
рассмацривает проект решения на предмет соответствия требованиям законодательства
Российской Федерации, втом числе Регламенту, полноты икачества предоставления
Услуги, атакже осуществляет контроль сроков предоставления Услуги. подписывает
проект решениrI о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении
с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

При выборе заJIвителем способа получения результiта
rrредоставлония Услуги в МФЩ должностное лицо, муниципальный служащий, работник

предоставления результага

ПОСТYГIЛеFIИЯ ответа
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Администрации формирует дубликат свидетельства и (или) дубликат карть] маршрута
на бланке(ах) строюй отчетности и обеспечивает их подписание собственноручной
подписью уполномоченною должностного лица Ддминистрации.

Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Услуги принимается в срок не позднее 4 (четырех) рабочих дней со дня регистрации
запроса.

19.9.9.4. Предоставление результата предоставления Услуги.
Выдача (направление) результата предоставл9ния Услуги

заrIвителю в МФЦ.
Местом выполнения административного

(процедуры) является МФЩ, Модуль МФЦ ЕИС ОУ.
Срок выполнения административного действия (прочелуры)

- день подписаниrI результата предоставления Услуги.
.Щолжностное лицо, муниципальный служащий, работник

Администрации направляет в МФL{, который указан в запросе:

решение о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Услуги в форме электронного документq подписанного усиленной квалифицированной
элекгронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации;

дубликат свидетельства и (или) лубликат карты маршрут4
оформленные на бланко(ах) строгой отчетности, подписанные собственноручной
подписью уполномоченного должностного лица Администрации.

Сроки передачи результата предоставления Услуги
на бумажном носителе из Администрации в МФЩ устанавливаются согJIашением
о ваимодсйствии.

Заявитель (прелставитель заявителя) увеломляется
о гстовности к выдаче результата Услуги в выбранном МФЩ. Работник МФЦ при выдаче
результата предоставления Услуги проверяет доIqументы, удостоверяющие личность
ЗаяВиТеля (представителя заJIвителя)о а также документы, подтверждающие полномочия
представителя заJIвителя (в случае, если за получением результата предоставления
Услуги обращачгся цредставитель заявителя).

После установления личности заявителя (представителя
3аrIвителя) работник МФЦ выда9т заявителю (прелставителю заявителя) результат
предо ставJIения Услуги.

IV. Формы контроля за исполнением Регламента

20. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственньlми должностными лицами

Администрации положений Регламента и иных нормативных
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых

актов Мо сковской области, устанавливающих требо вания
к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений

20.1. Теtсущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными
должностными лицами Администрации положений Регламента и иных нормативных
правовых акгов РоссиЙскоЙ Федерации, нормативных правовых акгов
Московской области, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также

деЙствия
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пришшием имирешений осуществля9тся впорядке, установленном организационно-

распорядительным актом Администрации.
20.2. Требованиями к порядку и формам т9кущего контроля за предоставJlением

Услуги являются:
20.2.|. Независимость.
20,2.2. Тщательность.

20.3. Независимость текущего конlроля закJIючается в том, что должностное лицо
Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной
зависимости 0т должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении
Услуги, втом числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети,
братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.

20.4.rЩолжностные лица Администрации, осуществляющие текущий контроJIь
запредоставJIением Услугио обязаны принимать меры попредотвращению конфликга
интересов при предоставJIении Услуги.

20.5. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Услуги
состоит висполнении уполцомоченными должностными лицами Администрации
обязанно стей, предус мотрен ных настоя щим подрuвдел ом.

21. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления
Услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой

и качеством предоставления Услуги

21.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внепJIановых проверок
полнOты и качества предоставлениlI Услуги, в том числе порядок и формы контроля
за полнотой и мчеством предоставления Услуги, устанавливаются организационно_
распорядительным актом Администрации.

21.2.При выявлении в ходе плановых и внеплановых проверок Ilолно,Iьi
и мчества предоставления Услуги нарушений исполнения положений законодательства
Российской Федерации, вкJIючtш положения Регламента, Администрачией принимаются
меры по устранению таких нарушений в соответствии с законодательством
Российской Фелерачии.

22. OTBeTcTBetIHocTb должностных лиц Администрации
за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставлsния Услуги

22.1.rЩолжностным лицом Администрации, ответственным за предоставление
уолуги, а также за соблюдение порядка предоставления Услуги, является
Уполномоченный представитель Администрации городского округа Клин по
организации пассажирских перевозок и безопасности дорожного движения,
непосредственно предоставJIяющий Услуry.

22.2.По результатам проведенных мониторинга и проверок, в случае выявления
неправомерных решений, действий (бездействия) должностных лиц Администрации,
и факгов нарушения прав и законных интересов заявителей, должностные лица
Администрации несут ответственность в соответствии с законодательс"гвом
Российской Федерации.
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23. Положенид характеризующие требования к порядку
и формам контроля за предоставлением Услуги, в том числе

со стороны граждан, их объединений и организаций

23.1.Контроль запредоставлением Услуги осуществляется в порядке и формах.
предусмотр енных подраздел амц 20 -22 Регл ам ента.

23.2. Контроль за порядком предоставления Услуги осуществляется в порядке.

установленном распоряжением Министерства государственного управления,
информачиоЕных технологий и связи Московской области от 30.10.20l8 ]ф l0-12lЛB
<Обутверждении Положения об осуществлении контроля за порядком предоставления
государственных и муницип€Lльных услуг на территории Московской области>.

23.3.Граждане, ихобъединения и организации дляосуществления контроля
запредоставлением Услуги сцелью соблюдения порядка еепредоставления имеют
право направлять в Министерство государственного управления, информачионных
технологий и связи Московской области обращения о нарушениях должностными
лицами Администрации порядка предоставления Услуги, повлекших ее непредставление
или предоставление с Еарушением срока, установленного Регламентом.

23.4. фаждане, их объединения и организации для осуществления контроjIя
за предоставлением Услуги имеют право направлять в АдминистраIlиtо. МФ1 l.
Учредrгелю МФЦ индивидуаJIьные и коллективные обращения с предложениями
по совершенствованию порядка предоставления Услуги, а также жалобы и заявления
на деЙствия (бездействие) должностных лиц Администрации, работников МФЩ
и пришшые ими решения, связанные с предоставлением Услуги,

23.5. Контроль за прсдоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан,
их обьединениЙ и организациЙ, осущсствляется посредством открытости деятельности
Администрации, а также МФЦ при предоставлонии Услуги, получения полной.
актуаJIьноЙ и достоверноЙ информации о порядке предоставления Услуги и возможности
досудебною рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Услуги.

V.,Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ,

а также их должностных лиц, работников

24. Способы информирования заявителей
о порядке досудебного (внесулебного) обжалования

24.1.Информирование заявителей о порядке досулебного (внесулебного)
обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также
их должностных лиц, работников осуществляется посредством размещения информации
на стендах в местах предоставления Услуги, на официальных сайтах Админис,грации.
МФЦ, Учредителя МФЦ, РПГУ, а также в ходе консультирования заявителей.
в том числе по телефону, электронной почте и при личном приеме.

25. Формы и способы подачи зЕuIвителями жалобы

25.1.,Щосулебное (внесудебное) обжаJIование решений идействий (безлействия)
Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, работников осуществляется
с соблюдением требований, установленных Федеральным законом Nc 2l0-ФЗ, в llоряjlке"
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установленном постановлением Правительства Московской области от 08.08.2013
Ns 60l/33 <Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жzutоб
нарешения идействия (бездействие) исполнитсльных органов государственной власти
Московской области, предоставляющих государственные услуги, и их должностных лиц,
юсударственных гражданских служащих исполнительных органов государственной
власти Московской области, а также многофункционtшьных центров предоставления
государственных и муницип€lJIьных услуг Московской области и их работников.

25.2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе (далее

в письменной форме) или в элекгронной форме в Администрацию, МФl{,
Учредlа,гелю МФЩ.

25.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрашией, МФЦ
(в месте, где заJIвитель подавал запрос на получение Услуги, нарушение порядка которой
обжалуется, либо в месте, где зiulвителем получен результат предоставления указанной
Услуги), Учредителем МФЦ (в месте его факгического нахождения), в том числе
на личном приеме. Жалоба в письменной форме может быть также направjIена по llочl,е.

25.4. В электронной форме жалоба может быть подана заявителем посрелством:
25.4.|. Офиuиального сайта Правительства Московской области в сети

Икгернет.
25.4.2. Официального сайта Администрации, МФЦ, Учредителя МФL{ в сети

Интернет.
25.4.3. ЕПГУ, РПГУ, за исключением

(бездействие) МФЩ и их работников.
25.4.4. Федеральной государственной

жалоб на решения и действия

информаuионной си0,1,емы.
обеспечивающей процесс досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий
(бездействия), совершенных при предоставлении услуц за искJIючением жалоб
на решениlI и действия (бездействие) МФЦ и их работников.

25.5. Жалоба, посryпившtш в Администрацию, МФЦ, Учрелителю МФЩ подлежит
рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации. есjIи
более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены уполномоченным
на ее рассмотренис Администрацией, МФЩ, Учредителем МФI].

В случае обжалования откша Администрации, должностного лица, МФI1"
его работним в приеме документов у зtulвителя либо в исправлении допущенных
опечаток и ошибок или в случае обжалования змвителем нарушения установленного
срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 (пяти) рабочих дней
со дня ее р9гистрации.

25.6. По резудьтатам рассмотрения жалобы принимается одно из слелующих
решений:

25.6.1. Жалоба удовJIетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результаге
предоставлениJI Услуги доцументах, возврата заявителю денежных средств, взимание
которых непредусмотреЕо нормативными правовыми актами РоссийскойФелерачии.
нормативными правовыми аIсгами Московской области.

25.6.2. В уловлетворении жалобы отказывается.
25.7.При удовлетворении жалобы Администрация, МФЦ, Учредите;tь МФIl

принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе
по выдаче заrIвителю результата Услуги, не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня
пришIтиrI решеЕиrI, если иное не установлено законодательством Российской Федерачии.
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25.8. Не позднее днrI, следУющего за днем принятия решения, укtшанного в пункте
25.6 Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию зчUIвителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрениlI жалобы.
в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе з€uIвителю дается
информация о действиrIх, осуществляемых Администрацией, в целях незамедлительного
устранения выявленных нарушений при оквании Услуги, а также приносятся извинения
за доставлеЕные неудобства и ук€lзывается информация о да.гlьнейших действиях,
которые необходимо совершить заявителю в целях получения Услуги.

25.9.В слУчае установления в ходе или по результатам рассмотрениrI жалобы
признаков состава административЕого правонарушения или преступления должностное
лицо, работник Администрации, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб,
незамедлительно направляют имеющиеся материаJIы в органы прокуратуры.

в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даIотся арryментированные рtвъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования прLIнятого решения.
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Приложение Jф1

к Административному регламенту

Кому:

(ФИО (последнее при наличии)
предпринимателя или наименование
юридического лица)

Решение о цредоставлении муниципальной услуги
кПереоформленио свидетельств об осуществлении llереtsозок lto

муниципаJIьному маршруту реryлярных перевозок и карт
муниципttльного маршрута регулярных перевозок, прекращение

действия свидетельств об осуществлении перевозок по
муниципальному маршруту реryлярных перевозок,

предоставление дубл иката свидетельства об о суще ствл ени и
перевозок по муниципальному маршруту регулярных поревозок
и (или) дубликата карты муниципtLльного маршрута регулярных

перевозок)

Ваш запрос Ns (1лказаmь реzuсmрацuонньtй нол4ер запроса) (далее - запрос)
о переоформлении свидетельства об осущеи]влении перевозок по маршрут.у рег)/JIярI{ых
перевозок и карт маршрута реryлярных перевозок (карт маршрута для резервного
количества транспортных средств по маршруту регулярных перевозок) рассмотрен.

По результатам рассмотрения запроса принято решение:
Переоформить свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту

реryлярных перевозок и (или) карты маршрута регуJlярных IIеревозок (кар,t,ы маршру t а

дJIя резервною количества транспортных средств по маршруту регулярных перевозок):

(номер и наименование маршруга)

свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту
и (или) карт маршрута реryлярных перевозок Вам необходимо

обратиться в МФЩ, выбранный на Портале государственных и муницип.шьных услуг
(функциИ) Московской области, при подаче Запроса .

(уполномоченное должностное лиLtо Администрации) (подпись, фамилия, иничиалы)

Для получения

регулярных перевозок

20

' Указывается в сJryчае, если в Запросе
осуществJI€нии перевозок по маршруту реryлярных
бпанках в МФЩ.

заявитель указаJI способ получения свидетельства об
перевозок и (или) карт маршрута регулярных перевозок на
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Приложение М2
к Административному регламенту

KoMv:

(ФИО (последнее при на-ltичии)

индивидуfIльного предпринимателя или
нaмменовtlние юридического лича)

Решение о предоставлении муниципЕuIьной услуги
<<ГIереоформление свидетельств об осуществлении

перевозок по муниципаJIьному маршруту реryлярных
перевозок и карт муниципtшьного маршрута регулярных

перевозок, прекращение действия свидетельств об
осуществлении перевозок по муниципitльному маршруту

реryлярных перевозок, предоставление лубликата
свидетельства об осуществлении перевозок по

муниципаJIьному маршруту реryлярных перевозок и (или)

.ryбликата карты муниципаJIьного мар шрута реryляр ных
перевозою>

Ваш запрос Nч_ Qtказаmь реzuсmрацuонньtй номер запроса) (далее - запрос)
о прекращении действия свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту

рсryлярных перевозок рассмотрен.
В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 29 Фелерutпьного закона от 13.07.2015

Ns 220-Ф3 (Об организации реryлярных перевозок пассажиров и багажа
автомобиJIьного и наземного электрического транспорта и городским наземныN,t

элекгрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в

0тдельные законодательные акты Российской Федерации) (далее - Федер€шьный закон
}lb 220-Фз) принято решение о прекращении действия свидетельства об осуществлении
перевозок по марцруту реryлярных перевозок

(указывается регистационный номер и наименование маршруга реryлярных перевозок)

с
(лата прекращения действия свид9тельстм об осуществлении перевозок по маршруry регулярных

перевозок)

Що истечения указанного срока перевозчик обязан осуществлять рег),лярIIые
перевозки, предусмотренные данным свидетельством.

Одновременно сообщаем, что в соответствии с частью 2.1 статьи 29 Фелерального
закона }ф 220-ФЗ с Qlказьлваеmся dаmа) также прекращается действие
свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту реryлярных перевозок.
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по результатам открытого конкурса,

Slказьtваюmся
по следующим

проведенного на основании

реквuзumы распоряdLtmельно2о
dокуменmа, проmокола Комuссuu),
вкJIюченным в состав одного лота:

1.

Qtказываеmся реzuслпрацuонньlй номер u Haltfureчoаaчue маршруmа рееулярньlх перевозок)

2.

Що истечения указанного срока перевозчик обязан осуществлять регулярные
перевозки, предусмотренные данными свидетельствами.

В случае необходимости получения результата предоставления муниципальной

услуги на бумажном носителе Вам необходимо обратитьоя в МФЦ, выбранный
на Портале государственных и муниципiшьных услуг (функций) Московской области,
при подаче запроса.

(уполномоченное дол)кностное rlицо Ддминистрачии) (подпись, фамилия, инициалы)

маршрутам регулярных перевозок.

aJ.

20))
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Приложение Ns3
к Административному pel JIаменту

Кому:

(ФИО (последнее при наличии)
предпринимателя или наименование

юридического лица)

Решение о предоставлении муниципаJIьной услуги <<Переоформ"ltение

свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальному
маршруту регулярньж перевозок и карт муниципЕIльного маршрута

реryJIярЕьж перевозок, прекрапIение действия свидетельств об
осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных

перевозок, предоставление дубликата свидетельства об осуществлении
перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и (или)

лубликата карты муниципального маршрута регулярных п ере во зо к))

Ваш запрос Jф Qлказаmь реzuсmрацuонньtй номер запроса) (далее - запрос)
о предоставлении лубликата свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту
РеryЛЯРНых переВо3ок и (или) дубликата карты маршрута регулярнь]х перевозок
рассмотрен.

По результатам рассмотрения запроса принято решение:
Предоставить дубликат свидетельства об осуществлении

реryлярных перевозок Nэ_ (указаmь серuю u ноJйер

дубликат карты маршрута регулярных перевозок Jф
Kapmbt лtарurруmа) по маршруту регулярных перевозок:

(номер и наименование маршруга)

.щля получения дубликата свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту
реryлярных перевозок и (или) лубликата карты маршрута реryлярных перевозок Вам
необходимо обратиться в МФЦ, выбранный на Портале государственных и
муниципtшьных услуг (функций) Московской области, при подаче Запроса.

(уполномоченное доJDкностное лицо Администрация) (подпись, фамилия, инициалы)

I перевозок по маршруту
свudеmельсmва) и (или)
(указаmь серuю u нол4ер

20
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Приложение Ns4

к Административному регламенту

(оформляется на официальном бланке

Администрации)

Кому:
(ФИО (последнее при наличии)

ИНДИВИДУаJlЬНОГО tlРеДПРИНИМаТеJlЯ И.ll4

полное наименование юридического л ица)

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
<переоформление свидетельств об осуществлении перевозок
по муниципаJIьному маршруту реryлярных перевозок и карт

муниципаJIьного маршрута реryлярных перевозок,
прекращение действия свидетельств об осуществлении
перевозок по муниципаJIьному маршруту реryлярных
перевозок, предоставление дубликата свидетельства

об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту

реryлярных перевозок и (или) дубликата карты
муниципаJIьttого маршрута реryлярных перевозок>

В соответствии с Административным решаментом прелоставления
муниципаJIьноЙ услуги <Переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по
муниципtшьному маршруту регулярных перевозок и карт муниципаJrьного маршру,га

реryлярных перевозок, прекращение действия свидетельств об осуществлении перевозок
по муниципаJIьному маршруту реryлярных перевозок, предоставление дубликата
свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных
перевозок и (или) дубликата карты муЕиципального маршрута регулярных перевозок).

УтВержДенным постановлением Администрации городского округа Клин МосковскоЙ
ооласти от (( ))

регламенъ муниципаJIьнtш услуга) Администрация городского округа Клин (далее -
Администрация) рассмотрела запрос о предоставлении муниципttльной услуги
<Переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по муниципаJIьном},
маршруту реryлярных перевозок и карт муницип€lJIьного маршрута регулярных
перевозок, прекращение действия свидетельств об осуществлении перевозок
по муниципаJIьному маршруту реryлярных перевозок" предоставленис лублика,га
свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных
перевозок и (или) дубликата карты муниципального маршрута регулярных перевозок)
ЛЬ _ Qлказаmь реzuсmрацuонньlй номер запроса) (далее соответственно - запрос,
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муниципt}льная услуга) и приняла решение об отказе в предоставлении муниципаJIьной

услуги по следующему основанию:

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с запросом после устранения
указанного основания для oтKirзa в предоставлении муниципаJIьной услуги.

Настоящее решение об отказе в предоставлении муниципальной усJIуги может
быть обжаловано в досудебном (внесулебном) порядке путем направления жалобы
в соответствии с разделом V <,Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их должностных
лиц, работников> Регламента, а также в судебном порядке в соответствии
с законодательством Российской Федерации.

ffополнительно информируепt :

Qtказьлваеmся uнфорл,лацtlя, необхоdшиая dля усmраненuя основанuй dля оmказа в преdосmавленuu
мунuцuпальной услуzu, а mаксtсе uная dополнumельная uнформацuя прu необхоdttмосmu)

(уполномоченноедолжностное лицо (подпись. фамилия, иниtlиалы)
Администрации)

(( )) 202

Ссылка на соответствующий
подпункт подраздела 19

Регламента, в котором
содержится основание для отказа

в предоставлеЕии
муниципаJIьноЙ услуги

наименование
основания для отказа в

предоставлении
муниципаJIьной услуги

РазъяснеlJие I]ричиIrы
принятия решения об

отк€Iзе в предоставлении
муниципuшьной услуги

l 2 J



84

Приложение Jф5

к Административному регJIаменту

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации,
нормативных правовых актов Мо с ковской области, регул ирующих

предоставление муниципtlJIьной услуги <Переоформление
авидетельств об осуществлении перевозок по муниципшIьному

маршруту реryлярных перевозок и карт муниципального маршрута

реryлярных перевозок, прекращение действия свидетельств
об осуществлонии перевозок по муниципальному маршруту

реryлярных перевозок, предоставление лубликата свидетельства
об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту

реryлярных перевозок и (или) дубликата карты муниципального
маршр),та регулярных перевозок))

1. Констиryция Российской Фелерации.
2. Федералькый закон от 27.07.2010 М 210-ФЗ <Об организации предоставления

юсударственных и муниципаJIьных услуг).
3. Федеральный закон от l3.07.2015 Jф 220-ФЗ кОб организации регулярных

перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземныNl
электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений
в отдельные законодательные акты Российской Федерации>.

4. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.I|.20I2 J\b 1198
<О фелеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия).
совершенных при предоставлении государственных и муниципtlJIьных услуг).

5.Постановление Правительства Российской Фелераttии oT20.07.202l NГ.] l2]8
<Обутверждении Правил разработки иутверждения административных регламентов
предостаыIения государственных услуц о внесении изменений в некоторые акты
Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов
и 0тдельных положений актов Правительства Российской Федерации)).

б. Постановление Правительства Российской Фелерачии от 26.0З.201б М 236
<О требованиjIх к предоставлению в электронной форме государственных
и муниципаJIьнь]х услуг).

7. Постановление Правительства Российский Федерации от 22.|2.2012 Ns 1376
<Об угверждении Правил организации деятельности многофункцион€шьных центров
предо стаыIения го судар ственных и муниципttльных услуг).

8. Постановление Правительства Российской Федерации от 27 .09.20l| М 797
<<О взаимодействии между многофункционаJIьными центрами предоставления
юсударственных и муниципtшьных услуг и федеральными органами исполнительной
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами гос}царственной
ыIасти субъекгов Российской Федерации, органами MecTHoI,o самOуправJIения
или в сл)лtшх, установленных законодательством Российской Федерации, публично-
правовыми компаниями)).

9. Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 04.05.2018 ]ф 172
<Об утверждении Порядка определения резервного количества транспортных средств
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кa)кдою кJIасса в зависимости от протяженности маршрута реryлярных перевозок
и максимtшьною количества транспортных средств каждого кJIасса, предусмотренного
в отношении данЕою маршрута реестром маршрутов регулярных перевозок>.

10. Приказ Министерства транспорта Российской Фелерации o,I l U. l l .20 l5 Л,r .i j l

<Об утверждении формы бланка свидетельства об осуществлении перевозок
по маршруту реryлярных перевозок и порядка его заполнения)).

1l. Закон московской области м l2112009-оз <об обеспечении
беспрепятственною доступа инвiLпидов и мыIомобильных групп населения к объектам
социtшьной, транспортной и инженерной инфраструкгур в Московской области)).

12. Закон Московской области Ng 268/2005-ОЗ <Об организации транспортного
обслуживания населеЕия tla территории Московской области>.

l3. Закон Московской области J\b 3712016-ОЗ <Кодекс Московской области
об административных правонарушениях).

14. Постановление Правительства Московской области от |4.02.2022 )Ф 100/2
<О внесении изменений в Положение о Министерстве транспорта и дорожной
инфраструкryры Московской области и об утверждении требований к оформлению
в виде электронЕых карт свидетельств об осуществлении перевозок по маршрут),

реryлярных перевозок и карт маршрута реryлярных перевозок)).
15. ПостаЕовление Правительства Московской области от 31.10.20l8 Nр792lЗ1

<об утверждении требований к формаr,ам заявлений и иных документов,
представJIяемых в форме элеIсгронных документов, необходимых для предоставления
государственных и муниципtшьных услуг на территории Московской области>.

1б. Постановление Правительства Московской области от 16.04,2015 N9 253,/l4
<Об утверждении Порядка осуществления контроля за предоставлением
государственных и муниципtшьных услуг на территории Московской области
и внесении изменений в Положение о Министерстве государственного управления,
информационных тсхнологий и связи Московской области>.

17. ПостаноыIение Правительства Московской области от 25.04.2011 Ns 365/15
<Обутверждении Порядка разработки иутверждения административных регламентов
предоставJIения юсударственных услуг центрttльными исполнительными органами
юсударственной власти Московской области, государственными органами
Московской области>.

18. Постановление Правительства Московской области от 08.08.2013 Ns 601/33
<Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб
нарешения и деЙствия (безлеЙствие) исполнительных органов государственноЙ власти
Московской области, предоставляющих государственные услуги, и их должностных лиц"
государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной
власти Московской области, а также многофункционаJIьных центров предоставления
государственных и муниципiшьных услуг Московской облаоти и их работников)).

19. Распоряжение Министерства государственного управл9ния, информационных
технологий и связи Московской области от 30.10.2018 J\Ъ l0-121iPB <Об утверждении
Положения об осуществлении контроля за порядком предоставления государственных
и муниципtulьных услуг на территории Московской области>.

20. Распоряжение Министерства государственного управления, информационных
технологий и связи Московской области от 21.07.20lб Jф 10-57/РВ <О региональном
стандарте организации деятельности многофункционuшьных центров предоставления
государственных и муниципtLльных услуг в Московской об"rtас,ги>.



tJб

Приложение Jфб

к Административному р егламенту

(оформляется на офичиrLпьном бланке

Администрации)

Кому:

(ФИО (последнее при наличии)

индивидуаJIьного предпринимателя или

полное наименование юридического
лица)

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципаJIьной услуги <Переоформление

свидетельств об осуществлении перевозок по муниципrшьному
маршруry реryлярных перевозок и карт муницип€rльного
маршрута регулярных перевозок, прекращение лейс,t вия

свидетельств об осуществлении перевозок по муницип€Lпьному

маршруry регулярных перевозок, предоставление дубликата
свидетельства об осуществлснии перевозок по муниципitпьному

маршруту реryлярных перевозок и (или) лубликата карты

муниципального маршрута реryлярных перевозок)

в соответствии Алминистрilтивным реtламен,гоN,I предоставления
муниципальной услуги <Переоформление свидетельств об осушес"гвлении IIеревозок lIo

муниципаJIьному маршруту реryлярных перевозок и карт муниципtlJIьного маршрута

реryлярных перевозок, прекращение действия свидетельств об осуществлении
перевозок по муниципальному маршруту реryлярных перевозок, предоставление

дубликата свидетельства об осуществлении перевозок l|o NI)lilllll|ltil,lblio\l) \tapiiii)\ 1.1

реryJIярЕых перевозок и (или) дубликата карты муниципЕrльного маршрута реryлярных
перевозок), утвержденным постановлением Администрации городского округа Клин
Московской области о,г (( )) 2025 Nc (далее соответственно -
Административный регJIаменъ муниципiшьная услуга) Администрация горолскоI,о

округа Клин (далео Администрация) рассмотрела запрос о предоставлении
муниципаJIьной услуги <Переоформление свидетельств об осуществлении перевозок
по муниципаJIьному марцруту регулярных перевозок и карт муниципtшьного маршру,га

реryлярных перевозок, прекращение действия свидетельств об осуществлении
перевозок по муниципаJIьному маршруту реryлярных перевозок, предоставление

дубликата свидетельства об осуществлении перевозок по муницип€lJIьному маршруту

реryлярных перевозок и (или) лубликата карты муниципI}JIьI-Iого маршрута регулярных
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перевозок> Ns _ (указаmь реzuсmрацuонньtй номер запроса) (далее соответственно

- запрос, муниципаJIьная услуга) и приняла решение об отказе в приеме запроса
идокумеЕтов, необходимых для предоставления муниципальной услуги"
по следующему основанию:

$,lказьtваеmся
uнформацtм, необхоdшчtая dля усmраненuя прuчuн оmказа в прuеме dокулленmов,

необхоdtд,tьtх dля преdосmавленлlя лпунuцuпальной услуz,u, а mакilсе uная dополнltmельная
uн ф орллацlм прu н алluчuu).

(уполномоченное доJDкностное лицо
Администраuии)

(подпись, фамилия, иничиалы)

(( )) 202

Ссылка на

соответствующий
подпункт подраздела 19

Регламента, в котором
содержится основание для

отказа в приеме

документов, необходимых
для предоставления

муниципальной услуги

наименование основания

для отказа в приеме

документов, необходимых
для предоставления

МУНИЦИПЧLЛЬНОЙ УСЛУГИ

Разъяснение причины
принятия решения
об отказе в приеме

документов, необходимых

для предоставления
муниципальной услуги

1 2 а

!ополнительно информируем :
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Приложение Ns7

к Административному, регламенту

Перечень общих признаков, по которым объединяются

категории з€UIвителейt, а также комбинации признаков
заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту

предоставлениJI муниципtшьной услуги <Переоформление

свидетельств об осуществлении перевозок по муницип€lJIьному

маршруry реryлярных перевозок и карт муниципttльного
. маршруга реryлярных шеревозок, прекращение действия
свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальному

маршруту реryлярных перевозок, предо с,гаtsjl ение лу б; tикаt а

свидетельства об осуществлении перевозок
по муниципzLльному маршруту реryлярных перевозок и (или)

дубликата карты муниципального маршрута регулярных
перевозок)

Общие признаки, по которым объодиняются категории
заявителей

Комбинации признаков заявителей,
каждм из которых соответствует одному варианту

предоставления муниципальной усJlуги

м
п/п

Общие признакI4 Категория

l 2 J

1. Индивидуальные предприниматели
юридические лица уполномоченнь]е
участники договора простоIlо

Обратившиеся за переоформлением
свидетельства и (или) карт марtшрута.
в том числе карт маршрута для резервного
количе ства транспортных средств

2. Индивидуальные предприниматели
юридические лица уполFIомоченные
участники договора простого
товарищества

Обратившиеся за прекращением действия
свидетельства

з, Индивидуальные предпр иниматели
юридические лица упол[IоNlоченные
участники договора простого
товарищества

Обратившиеся за предоставлением
дубликата свидетельства и (или)
лубликата карты маршрута

N9
лlrл

Общие признаки Категория

l 2 _)

1. Индивидуальные предприниматели :

обратившиеся за переоформленllеl\1

Вариант предоставления
муниципальной услуги, указанный в
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переофорN{лением свидетельсl,ва
и (или) карт маршрута, в том числе карт

маршрута для резервного количества
ых средств, вкJIючая

их уполномоченных rrредставителей

олномоченные участники договора ариант прелостаRления
простого товарищества: обратившиеся

переоформлением свидетельс] ва

и (или) карт маршIрута, в том чис,Ilе карт

маршрута для резервного коJrичсс,гва

нспортных средств. вкJ]Iочая

их уполномоченных представите"lIей

El ариант предоставjIения

свидетельства и (или) карт маршlрута. подпункте 17.1.1

в том числе карт маршру,га

резервного количества
ых средств, вкJIючая

их уполномоченных представитс",Iей

IОридические лица: обраr,ившие ся

пункта 17. 1 Регламентаl

I

i

Вариант предоставления

муниципilльной услуги, указанный в

подпункте 17.1.2 пункга 17.1 Регла".пrul

муниципirльной услуги, указанный в 
;

l

подгryнкте 17.1.4 пункга 17.1 Регламентаi
l

Вариант предоставления
муниципЕuIьной услуги. указанный в i

шодгryнкте 17.1.5 пункга 17.1 Регламентаi
I

I

Вариантпредоставления 
1

муниципttльной услуги, указанный в 
]

подпункте l7.1.6 гlунш,а l7.1 Регламента

идические лица: обратившиеся
прекращением действия

ьства, включая

уполномоченных представите"t ей

полномоченные участники договора

ростого товарищества: обратив il_t иеся

прекращением действия
видетельства, вклIочая

их уполномоченных представите,цей

Индивидуальные предприниматеJIи :

ся за предоставлением
свидетельства pI (или)

ката карты маршрута. включая
их уполномоченных представите;t ей

Вариант предоставления
муниципаJIьной услуги, указанный в 

i
I

подгryнкте l7.1.7 пункга 17.1 Регламента|
I

]

Юридические лица: обратившие ся

за предоставлением дубликата
свидетельства и (или) дубликата карты

Вариант предоставления i

i

муниципrrльной услуги, указанный в

Индивидуальные предприниматели :

обратившиеся за прекращением
ствия свидетельства, включая

уполномоченных представител ей

подпункте 17. 1.8 пункга 17. 1 Регламента



90

маршрутa' вкJIючая их уполномоченных
представителей

Уполномоченные участники договора
простого товарищества: обратившиеся
за предоставлением дубликата
свидетельства и (или) дубликата карты

вкJIючая их упо,ц l"loN,{OLI eHIl ых

Вч|"ч"rпредоставления 
]

муницип€lJIьной услуги, указанный в 
]

I

подпункте 17.1.9 пункга l7.1 Регламен-tаl
]

]
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Приложение Jtlb8

к Административному регламенry

(наименование А,цми нистраttии)

(ФИО (послелнее при наличии) для
индивидуального предпринимателя или пол}{ое

наименование для юридического л ича)

(иrjн)

(контактный телефон)

(адрес электронной почты)

Запрос о предоставлении муниципtIJIьной услуги
<Лереоформление свидетельств об осущ9ствлении перевозок по

муниципальному маршруту регулярных перевозок и кар,г

муниципаJIьного маршрута регуJlярных перевозок, прекращение

действия свидетельств об осуществлении перевозок по
муниципальному маршругу регулярных перевозок,

предоставление дубликата свидетельства об осуществлении
перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и

(или) дубликата карты муниципttльного маршрута регулярных
перевозок>)

Прошу переоформить свидетельство и (или) карты маршрута (карты маршрута для

резервIIою колиtIества транспортных средств)

(указывается регистрационный номер и наименование маршрута реryлярных перевозок)

на бланке/в виде электронной(ых) карты(карт) в связи с (отметить необхолимое):

П продIением срока действия свидетельств и карт маршрута;

tr изменением маршрута регулярных перевозок

(указать регистационный номер и наименование маршр}та регулярных перевозок и изменения)

П реорганизацией юридического лица в форме преобразования

(указать новую форму)

tr изменением наименования юридического лица, адреаа места нахождения

в

(указать новое наименование, адрес)
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П изменеЕием места жительства индивидуаJIьного прелпринима,ге.Ilя

(у-*.r 
;

п изменение
предпринимателя

фамилии (или) имени, и (или) отчества индивидуального

(указать новое место жительство, ФИО)

П изменение состава участников договора простого товарищества:

tr была дошущена техническм ошибка.

Свидетельство и (или) карты маршрута (карты маршрута для резервного
количества транспортных средств) прошу выдать

(указывается МФЩ на Поргале государственных и муницип.шьных услуг (функuий)
Московской области по выбору Заявителя)

К запросу прилагаю:
1.

2.

3.

заявитель

(указывается перечень документов, предоставляемых заявителем)

Подпись Расшифровка

Дата ((_)) 20
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Приложение Jф9
к Административному регламенту

(наименование Адм ин исr,рации)

,Фио
(последнее при наличии) для
индивидуtлльного прелпринимателя или

полное наименование - для юридического
лица)

(организачионно-правовая форма,
наименование перевозчика)

(инн)

(контактный телефон)

(адрес элекгронной почты)

Запрос о предоставJIснии муниципtшьной услуги
<Переоформление свидетельств об осуществлеЕии перевозок по

муниципtшьному маршруту реryлярных перевозок и карт
муниципаJIьною маршрута регулярных перевозок, прекращение

деЙствиrI свидетельств об осуществлении перевозок по
муниципаJIьному маршруту регулярных перевозок,

предоставление дубликата свидетельства об осуществлении
перевозок по муниципtlльному маршруту реryлярных перевозок и

(или) дубликата карты муниципtшьного маршрута регулярных
перевозок)

Прошу прекратить действие свидетельства об осуществлении пер9возок по
маршруry реryлярных перевозок

(указывается регистрационный номер и наименование маршрута регулярных перевозок)

по ричине
(указываются причины, обстоятельства прекращения действия свидеге,tьсlва)

П С пунктом 2.| части 2 статьи 29 Федераrrьного закона от 13.07.2015

Ng 220-ФЗ (Об организации реryлярных перевозок пассажиров и багажа
автомобиJIьным транспортом и городским нtвемным элекгрическим
транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные

t]
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законодательные акты Российской Федерации)), в соответствии с ко,tоры]чl

действие свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту рсгуJlярных
перевозок, вкпюченных в состав одного лота маршрутов реryлярных
псревозок, прекращаsтся в случае прекращения действия хотя бы одного из

таких свидетельств, ознакомлен.

К запросу приJIагаю:

1.

2.

3.
(указывается перечень документов, предоставляемых зая вителем )

Зая ви,ге;rь Подпись Расшифровка

Дата (_> 20
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Приложение Jф10
к Административному р9гламенту

(наименование Адм инистрации )

(ФИО (последнее при наличии) для
индивидуального предпринимателя или

полное наименование для юридического
лица)

(инн)

(контактный телефон)

(алрес электронной почты)

Запрос о предоставлении муниципtlJIьной услуги <Переоформление
свидетельств об о существJIении перевозок по муниципал ьному

маршруту реryлярных перевозок и карт муниципального маршрута

реryлярных церевозок, прекращение действия свидетельств об
осущ9ствлении перевозок по муниципаJIьному маршруту

реryлярных перевозок, предоставление дубликата свидетельства об
осуществJIении перевозок по муниципtшьному маршруту

реryлярных псревозок и (или) дубликата карты муниципirльного
марпцута реryлярных перевозою)

Прошу предоставить дубликат свидетельства об осуществлении перевозок ло
маршруry реryлярных перевозок _ (указьtваеmся серuя u номер свudеmельсmва) и
(или) дубликата карты маршрута регулярных перевозок (указьlваеmся серuя u но.мер

(указывается регистрационный номер и наименование маршрута реryлярных перевозок)

в связи с (отметить необходимое):

П пришли в негодность;

П утрачены.
Свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и

(или) карты маршрута реryлярных перевозок прошу выдать
в

(указывается МФЩ на Портале государственных и муниципаJIьных услуг (функuий)
Московской области по выбору Заявителя).

I}
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К запросу прилагаю:
4.

5.

6.

(указывается перечень документов, предоставляем ы х зая в ител ем )

['Iолпись РасLllифровказаявитель


