
АДМИ НИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КЛИН

ПО С Т АНОВЛЕНИЕ

1 { ФЕв ш25 J/9ль
г. Клин

IVIосковская область

Об утверждении АдминистративIlого
регламента по предоставлеЕIию
муниципaльной услуги <<Вы.дача

ордера на право произвоl(,ства
земляных работ на территс)рии
городского округа Клин Московской
области>>

В соответствии с Граждан0](им кодексом Российской Федерации, Федеральныr,t
законом от 2'7.07.2010 Ns210-ФЗ <lОб организации предоставления государственных и
муниципilJIьных услуг), с р.вмеtttенной в государственной информашионной системе
Московской области <Щифровой регламент) одобренной на заседании Комиссии гtо

проведению административноii реформы в Московской области типовой

формы административного регJIамента предоставления муниципчlJIьной услуги"
руководствуясь Уставом городского округа Клин Московской области,

П(]l СТАноВлЯЮ:

1. Утвердить Администра:l]ивный регламент предоставления муниципапьной

услуги <<Выдача ордера на праtво производства земляных работ на территории
городского округа Клин Московслсой области> (приложение Jф1).

2. Определить уrrолном()ченным органом Администрации городского
округа Клин по предоставлс)нию муниципЕLльной услуги <<Выдача ордера
на право производства землян]ых работ на территории городского округа Клин
Московской области> Отдел содtействия строительству Администрации городского
округа Клин.

3. Назначить уполномоче:нным на подписание документов в рамках
предоставления муниципttльнойi услуги <<Выдача ордера на право производства
земляных работ на территори_иt городского округа Клин Московской области>
Кондратьева Владимира Владимчrlэовича, заместителя Главы городского округа Клин.

4. Признать утратившим силу постановление Администрации городского
округа Клин от24.1,2.20|9 М27:'9 <Обутверждении Административного регламента
по trредоставлению муниципальной усJryги <<Выдача ордера на право производства
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ЗеМляных работ на территории гоFх)дского округа Клин МосковскоЙ области>.
5. Отделу содействия строительству Администрации городскоI.о

ОКРУГа КЛин (Кустова С.А.) опу,бликовать настоящее постановление в сетевом
ИЗДаНИИ dOISKTV> и рtlзместить на официа.шьном сайте городского округа Клин
И ОРГанов местного самоуправлеI{ия городского округа Клин в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интýрнет).

6. Контроль за исполне[tием настоящего постановления возложить на
заместителя Главы городского окр|J/га Клин Кондратьева В.В.

Глава городского округа Клин А.Щ. Сокольская



Приложение JtlЪ1

к постановлению Администрации
городского округа

от 1l, ФЕВ ?025 N, Ig5

Клин

Администратлt вный регламент предоставления
МУнициПальноЙ услуги <Выд,ача ордера на право производства земляных работ

на территории городсвюго округа Клин Московской области>

I. Общие положения

1 . Предмет реryлрц]ования административного регламента

1.1. Настоящий администрzп,IIвный petuaмeнT предоставления муниципальной
услуги <Выдача ордера на. право производства земляных работ
на территории городского о](руга Клин Московской области>> (далее
СОоТВеТственно - Регламенц Услуга) реryлирует отношения, возникающие в связи с
ПреДоставлением Услуги АдминlлстрациеЙ горQдского округа Клин МосковскоЙ
области (далее - Администрация).

1.2. Перечень принятых сокр€rщений:
|.2.|.ВИС (ведомственная информационная система) - государственная

информационная система обеспечеlпия градостроительной деятельности Московской
области.

\.2.2. ГИСОЦ - госудаl)ственная информационная система обеспечения
градо строительной деятельности IVI,о сковской области.

|.2.З. ЕПГУ федеральная государственная информационная
система <Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)>,

расположенная в информационно-,гелекоммуникационной сети <Интернет> (далее -
сеть Интернет) по адресу: www.gosuslugi.ru.

1.2.4. ЕСИА фе.церальная государственная информационная
система <Единая система идентификации и аутентификации в инфраструкryре,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных
систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг
в электронной форме>.

|.2.5. Модуль МФЦ ЕИС ОУ - модуль МФЦ Единой информационной
системы оказания государственных и муниципальных услуг Московской области.

|.2.6.РПГУ государственная информационная система Московской
области <Портал государственных и муниципальных услуг (функчий) Московской
области>>, расположенная в сети Ин:гернет по адресу: www.uslugi.mosreg.ru.

. 1.2.7.Элекгронный образ документа - электронная копия документа,
полученная путем сканирования бумажного носителя с сохранением его реквизитов.

1.2.8.Личный кабинет - сервис РПГУ, ЕПГУ, позволяюrций заявителю
получать информацию о ходе обрабiотки запросов, поданных посредством РПГY ЕПГУ.

1.3. Администрация вне :itlвисимости от способа обращения заявителя
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За ПРеДОСТаВЛеНиеМ Услуги, а такж:е от способа предоставления заявителю результата
ПРеДОСТаВления Услуги направляет в ЛичныЙ кабинет заявителя наЕПГУ сведения о
ХОДе ВЫПОлнения запроса о пре|доставлении Услуги (далее - запрос) и результат
предоставления Услуги.

1.4. Предоставление Услугl,t возможно в составе комплекса с другими
ГОСУДаРСТВенныМи И (или) муниципальными услугами в порядке, установленном
законодательством российскrэй Федераrции, в том ttисле
Регламентом и административными регламентами предоставления других
государственных и (или) муниципzLльных услуц входящих в состав соответствующего
комплекса государственных и (или') муниципальных услуг.

1.5. Проведение любых в]Iдов земляных работ без разрешения (ордера)
запрещается, за искJIючением случаев, когда укшанные работы осуществляются на
основании документов, выданных в соответствии с федеральным законодательством.

1.6. Получение ордера на п]раво производства земляных работ обязательно, в
том числе, при производстве сле,цующих работ, требующих проведения земляных
работ:

1.6.1. Строительство, реконструкция объектов капитiulьного строительства,
за исключением случаев, когда укtванные работы осуществляются на основании
разрешения на строительство.

|.6.2.Строительство, реконструкция сетей инженерно-технического
обеспечения за искJIючением слуlцаев, когда указанные работы осуществляются на
основании рaврешения на строител ьство.

1.6.3. Инженерно-геологические изыскания.
1.6.4. Капитальный, теtg,щий ремонт зданий, строений сооружений, сетей

инженерно-технического обеспс:чения, объекгов дорожного хозяйства, за
искJIючением текущего ремонта дорог и тротуаров без изменения профиля и
планировки дорог.

1.6.5, Размещение и установка объекгов, в том числе некапитальных
объекгов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или
муницип,IJIьноЙ собственности, размещение которых может осуществляться без
предо ставления земельных участкс)в и установления сервитутов.

1.6.6. Аварийно-восстановительный ремонт сетей инженерно-
технического обеспечения, соорух,.ений.

|.6.'7 . Снос зданий и сооружений, ликвидация сетей инженерно-технического
обеспечения за искJIючением случаев, когда укшанные работы осуществляются на
основании разрешения на строительство.

l .6.8. Проведение археологических полевых работ.
1.6.9. Благоустройство и вертикальная trланировка территорий, за

искJIючением работ по посадке деревьев, кустарников, благоустройства газонов.
1.6.10. Установка опор информационных и рекламных конструкций.
1.6.11. Использование земель или земельного участка, находящихся

в государственной или муницLlпальной собственности, в целях проведения
инженерных изысканий ли(5о капитального или текущего ремонта
линейного объекга на cI)oK не более одного года; строительства
временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения,
бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов,
техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объекгов
федерального, регионального или местного значения на срок их строительства,
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2, Круг заявителей

2.1. Услуга предоставляется физическим лицам - гражданам Российской
Федерации, иностранным гражда}Iам, лицам без гражданства, юридическим лицам,
индивидуальным предпринимате.[ям либо их уполномоченным представителям,
обратившимся в Администрацию с запросом (далее - заявитель).

2,2.УСЛуга Предоставляется категории заявителя в соответствии с вариантом
ПРеДОСТаВЛеНИя Услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным
в результате анкетирования, проводимого Администрацией (далее
СООТВеТСТВенно - Варианц профил-ирование), а также результата, за предоставлением
которого обратился заявитель.

II. Ста ндарт преllоставJIения Услуги

.}. Наименование Услуги

3.1. УслУга кВыдача ордера на право производства земляных работ на
территории городского округа Клин Московской области>.

4. Наименование органа местного самоуправления муниципального
образования Мо ск"овской области, предо ставляющего Услуry

4.1. Органом местного самоуправления муниципального образования
Московской области, ответствонным за предоставление Услуги, является
Администрация городского округа Клин.

4.2.Непосредственное пре/цоставленIIе Услуги осуществляют струIсryрные
ПОДРаЗДеленИя Администрации-Отдел содеЙствия строительству Администрации
городского округа Клин.

5. Резl,л5lат предоставления Услуги

5. 1, Результатом предоставления Услуги является:
5.1.1. Решение о предоставлении Услуги:

5.1.1.1. В случае, если целыо обращения заJIвителя является выдача
ордера на право производства земляных работ решение о предоставлении Услуги
ОфОрмляется в виде документа кОрлер на право производства земляных работ>>,
который оформляется в соответствии с Приложением Jtlbl к Регламенry.

5.1.\.2. В случае, если целью обращения заявителя является выдача
ордера на производство земляны.к работ в рамках региональной программы по
социальноЙ газификации при строительстве гiвопровода с максимальным давлением
не более 0,3 Мпа включительно и протяженностью не более 30 м решение о
ПРеДОсТаВлении Услуги оформляется в виде документа <Орлер на производство
ЗеМЛяных работ в рамках региональноЙ программы по социальноЙ газификации
при строительстве газопровода с максимальным давлением не более 0,3 Мпа
Включительно и протяженностью не более 30 м>, который оформляется в соответствии
с Приложением J\Ъ2 к Регламенry.

5.1.1.3. В случае, если целыо обращения заявителя является выдача
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ордера на право производства аварийно-восстановительных работ решение о
предоставлении Услуги оформляе,]]ся в виде документа <орлер на право производства
аварийно-восстановительных ра,боu, который оформляется в соответствии
с Приложением J\Ъ3 к Регламенry.

5.1.1.4. В случае., если целью обращения заявителя является
переоформление (продление) ордера на право производства земляных
работ решение о предоставлении Услуги оформляется в виде
ДОКУМента <Переоформление (прсlдление) ордера на право производства земляных
работ>>,который,:fl 

?:#Ё;7;,::.нil;"Jтr#,ж;:жr,*1х"',1}н",?;ытие
ордера на право производства работ решение о предоставлении Услуги оформляется
В Виде документа <Уведомление о закрытии ордера на право производства земляных
работ>>, который оформляется в соответствии с Приложением J\Ъ5 к Регламенry.

5.1.2.Решение об отказе в предоставлении Услуги в виде документа,
который оформляется в соответствии с Приложением J\Ъб к Регламенry.

5.2. Способы получения, результата предоставления Услуги определяются для
каждого варианта предоставления Услуги и приведены в их описании, которое
содержится в рiвделе III Регламент,а:

5.2.1.В форме электро,нного документа в Личный кабинет на РПГУ.
Результат предоставления Услуги tiнезависиNIо от принятого решения) направляется в
День его подписания заявителю ]] Личный кабинет на РПГУ в виде электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной элекгронной подписью
уполномоченного должностного лIIца Администрации.

5.2.2. В МФI] в виде распечатанI{ого на бумажном носителе экземпляра
электронного документа. В любом МФЦ в пределах территории Московской области
заявителю обеспечена возможность получениJI результата предоставления Услуги
в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной элекгронной подписью
уполномоченного должностного пица Администрации. В этом случае работником
МФЦ распечатывается из Модуля МФЩ ЕИС ОУ на бумажном носителе экземпляр
электронного документа, который заверяется подписью уполномоченного работника
МФЦ и печатью МФЦ.

5.2.З. В Администрации на бумажном носителе, по электронной почте либо
почтовым отправлением в зависимоiти от способа обращения за предоставлением
Услуги. В случае неистребования заявителем результата предоставления Услуги в
Ведомстве на бумажном носителе в течение 30 календарных дней, результат
предоставления Услуги направляется по электронной почте, почтовым отправлением
по адресам, указанным в запросе.

6. Срок предоставления Услуги

6.1. Срок предоставления Услуги и максимальный срок предоставления Услуги
определяются для каждого вариан,га и приводятся в их описании, которое содержится
в разделе III Регламента.

7. Правовые основания для предоставления Услуги

7.1. Перечень нормaтивнItIх правовых актов Российской Федерации,
нормативных правовых актов Московской области, реryлирующих предоставление
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услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования
решений и действий (бездействиlr) Администрации, мФц, а также их должностных
лиц, работников рiвмещены на официальном сайте Ддминистрации
http://www.klincity.ru, а такжо на рпгу. Перечень нормативных правовых актов
Российской Федерации, норма.тивных правовых актов Московской области
дополнительно приведен в Прилоlкении J\b7 к Регламенry.

8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Услуги

8.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с законодатель.ными и иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской
области для предоставления Услуги, с разделением на локументы и
информацию, которые заявиlгель должен представить самостоятельно, и
документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,
так как они подлежат представлеt]ию в рамках межведомственного информационного
взаимодействия, а также способы подачи запроса и документов, необходимых для
предоставленияуслуги,и требования к их представлению определяются длякаждого
варианта и приводятся в их описании, которое содержится в разделе III Регламента.

9. Исчерпывающий перечень основаниiа для отказа
в приеме документов, необхОдимых для предоставления Услуги

9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления Услуги, определяется для
каждого варианта И приводится В их оIIисании, которое содержится в
р.вделе III Регламента.

9.2. Решение об отказе в прI,Iеме документов. необходимых для предоставления
Услуги, оформляется В соответствии с ПриложениеМ J\ъ8 к Регламенry и
предоставляется (направляется) заявителю В порядке, установленном в
разделе III Регламента.

9.3. Принятие решения об отказе В приеме документов, необходимых для
предостаВления Услуги , не преIIятствуеТ повторномУ обращению заявителя в
Администрацию за предоставлением Услуги.

l0. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
ПРеДОСТаВЛения Усл:уги или откчlза в предоставлении Услуги

1 0. l . основания для приостановления предоставления Услуги отсутствуют.
10.2. ИсчерпываюЩий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

определяется для каждого вариант,а и приводится в их описании, которое содержится
в разделе III Регламента.

10.3. Заявитель вправе отказаться от получения Услуги на основании заявления,
написанного В свободной форме, направрIВ его по адресу элекгронной почты
или обратившись в Администрацию лично. На основании поступившего заявления
об отказе от предоставления Услуги уполномоченным должностным лицом
Администрации принимается решение об отказе в предоставлении Услуги. Факг отказа
заявителя от предоставления УЬлуги с приложением заявления и решения об
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отказе в предоставлении Услуглl фиксируется в ВИС. Отказ от предоставления
Услуги не пропятствует повторному обращению заявителя в Администрацию
за предоставлением Услуги.

10.4. Заявитель вправе повторно обратиться в Администрацию с запросом после
устранения оснований для отказа Е предостаI]лении Услуги.

1l. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

1 1. 1. Услуга предоставляется бесплатно.

12. Максимальн_ый срок ожидания в очереди при подаче
заявителем запроса и при получении результата

предоставления Услуги

12.1. Максимальный срок о)кидания в очереди при подаче заявителем запроса и
при получении результата предоставления Услуги не должен превышать 1 1 минут.

13. Срок регистрации запроса

13.1. Срок регистрации запроса в Администрации в случае, если он подан:
13.1.1. В элекгронной форме посредством РПГУ до 16:00 рабочего дня -

в день его подачи, после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий день - на следующий
рабочий день.

|З.I.2. Лично в Администрацию - в день обрацения.
13.1.3. Почтовым отправлением - непозднее следующего рабочего дня

после его поступления.
13.1.4. По элекгронной почте - не позднее следующего рабочего дня после

его поступления.

14. Требования к помещениям, в которых предоставляются Услуги

14.1. Требования к помещениям, в которых предоставляются Услуги, в том числе
залам ожидания, местам для за,полнениJI запросов, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Услуги, должны соответствовать требованиям,

установленным постановленис)м Правительства Российской Федерации
от 22.|2.2012 J\Ъ 1376 (Об утверждении Правил организации деятельности
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных
услуг) (далее - постановление Правительства Российской Федерации J\Ъ \З76), а также
требованиям к обеспечению дOступности укiванных объектов для инвалидов,

установленным Федеральным законом от24.11.1995 Ns 181-ФЗ (О социальной
защите инвалидов в Российской Федерации>, Законом Московской
области ЛЪ 12112009-ОЗ <Об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов
и маломобильных групп населения к объекгам социальной, транспортной и
инженерной инфраструIсryр в Мос ковской области>.

|4,2. Требования к помещениям, в которых предоставляются Услуги,
размещаются на официальном сайте Администрации, РПГУ.
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l5. Показатели качества и досryпности Услуги

15.1. Показателями качества и доступности Услуги, перечень которых рrвмещен
на официtulьном сайте Администрации, а также на Рпгt являются:

15.1.1. !осryпность электронных форм документов, необходимых
для предоставлениJI Услуги.

15,1.2.Возможность подачи запроса
для предоставления Услуги, в электронной форме.

15.1.З. СВОевременное предоставление Услуги (отсутствие нарушений
сроков предоставления Услуги).

15. l .4. Предоставленис) Услуги в соответствии с вариантом.
15.1.5. УДОбство информирования заявителя о ходе предоставления Услуги,

а также получения результата предоставления Услуги.

l6. Требования к пред()ставлениIо Услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления Усл.rrги в МФI] и особенности предоставления Услуги в

электронной форме

и документов, необходимых

и обязательными16.1. Услуги, которые являются необходимыми
для предоставления Услуги, отсутствуют.

| 6.2. ИНфОрМационные системы, испоJIьзуемые для предо ставления Услу ги :

\6.2.1. вис.
\6,2.2. рпгу.
\6.2.З. Модуль МФЦ EI,IC ОУ.

l6.3. Особенности предоставления Услуги в МФI_{.
16.3.1. Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи

запросов, докуменТов, необХодимыХ для получения Услуги в электронной форме, а
также получение результата предоставления Услуги в виде распечатанного
на бумажномносителе экземпляра электронного документа осуществляется влюбом
МФЦ В Пределах территории Московской области по выбору заявителя независимо от
его места жительства или места пребывания (для физических Лиц, вкJIючая
индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения (для юридических
лиц).

16.З.2. Предоставление Услуги в МФL{ осуществляется в соответствии
Федеральным законом от 27.07.2010 J\Ъ 2l0-ФЗ (Об организации
ПРеДОСТаВЛения государственных и муниципzLпьных услуг) (далее - Федеральный
ЗаКОН Jф 210-ФЗ), постановлением Правительства Российской Федерации Ns |3'76,
а также в соответствии с сопIашением о взаимодействии, которое закJIючается
МеЖДУ АдминистрациеЙ и Государственным казенным учреждением Московской
ОбЛаСти <Московский областной многофункциональный центр предоставления
государственных и муниципчtльных услуг) в порядке, установленном
законодательством Российской Фе,церации.

16.3.3. Информирование и консультирование заявителей о порядке
ПРеДОСТаВления Услуги, ходе рассмотрения запросов, а также по иным вопросам,
сВяЗанным с предоставлением Услуги, в МФIJ осуществляются бесплатно.

16.З.4, Перечень МФЦ Московской области размещен на РПГУ.
16.3.5. В МФЦ искJIючается взаимодействие заявителя с должностными

лицами Администрации.
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16.3.6. При предоставлении Услуги в мФц, при выдаче результата
предостаВления Услуги в мФIl[ работн1,Iкам МФL{ запрещается требовать от
заявителЯ предоставления докуN{ентов, информации и осуществления действий,
предусмотренных частью з статьи 16 Федерального закона Ns 210-ФЗ.

16.4. особенности предоставления Усзrуги в электронной форме:
|6.4.|.ПрИ подаче запроса посредством рпгУ заполняется

его интерактивная форма в карточке Услуги на Рпгу с приложенисм электронных
образов документов и (или) указанием сведений из документов, необходимых для
предоставления Услуги.

|6.4.2. ИнформированIIе заявителей о ходе рассмотрения запросов
и готовности результата пре,цоставленIш Услуги осуществляется бесплатно
посредством Личного кабинета Hie рпгу, сервиса рпгУ <Узнать статус заявления)),
информирование и консультирование заявителей так же осуществляется по
бесплатному единому номеру телефона Элекгронной приёмной Московской
области +7 (800) 550-50-30.

16.4.з. Требования к форматам запросов и иных .документов,
представляемых в формеэлектронныхдокументов, необходимых для предоставления
государственных и муниципаIьных услуг на территории Московской
области, утверждены постановлением Правительства Московской области
ОТ 31.10.2018 ЛЬ 792137 (Об утверждении требований к форматам заявлений и иных
документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых
для предоставления государственных и муниципальных услуг на территории
Московской области>.

IIL Состав, последовательность
и сроки выполнения административных процедур

1 7. Варианты предоставления Услуги

1 7. l. Перечень вариантов:
|7 .I.|. Вариант 1.

Выдача ордера на право производства земляных работ.
Категория заявителя - физические лица - граждане Российской Федерации,

инОсТранные граждане, лица без гражданства: собственники объекга недвижимости,
вкJIючая их уполномоченных представителей.

17.|.2. Вариант 2.
Выдача ордера на право производства земляных работ.
Категория заявителя - физические лица - граждане Российской Федерации,

иностранные |раждане, лица без гражданства: уполномоченные от имени
правообладателя объекга недвижимости закJIючать договоры на выполнение земляных
РабОт или осуществлять проведение земляных рабоц вкJIючая их уполномоченных
представителей.

17 .| ,З. Вариант 3.
Выдача ордера на право производства земляных работ.
Категория заявителя - физические лица - граждане Российской Федерации,

ИНОСТранные граждане, лица без гражданства: иные правообладатели объекга
недвижимости, вкJIючая их уполномоченных представителей.

17,1.4, Вариант 4.
Выдача ордера на право производства земляных работ.
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Категория заявителя - юридические лица: собственники объекга недвижимости,

РаСПОЛОженного на территории I\4осковскойt области, включая ихуполномоченных
представителей.

17.1.5. Вариант 5.

Выдача ордера на право проIrзводства земляных работ.
КаТеГОРия Заявителя юридические лица: уполномоченные от имени

правообладателя объекга недвижимости закJIючать договоры на выполнение земляных
работ или осуществлять проведс)ние земляных работ на территории городского
округа Клин МосковскоЙ области, ЕlкJIючая их уполномоченных представителей.

|7.|.6. Вариант 6.
Выдача ордера на право проIIзводства земляных работ.
Категория заявителя - юридические лица: иные правообладатели объекга

недвижимости, расположенного на территорIIи Московской области, имеющие право
проводить земляные работы или заключать договоры с исполнителями земляных работ,
вкJIючая их уполномоченных представителей.

|7.1.7. Вариант'7 .

Выдача ордера на lrраво производства земляных работ.
Категория заявителя индивидуальные предприниматели: собственники

объекга недвижимости, расположенного на территории Московской области, включая
их уполномоченных представителей.

17.1.8. Вариант 8.
Выдача ордера на право производства земляных работ.
Категория заявителя - индивидуальные предприниматели: уполномоченные

от имени правообладателя объекта недвижимости заключать договоры на выполнение
земляных работ или осуществлять проведение земляных работ на территории
городского округа Клин МосковскоЙ области, включая ихуполномоченных
представителей.

|1.|.9. Вариант 9.
Выдача ордера на право производства земляных работ.
Категория заявителя индивIIдуальные предприниматели: иные

правообладатели объекга недвижимости, расположенного на территории
Московской области, имеющие право проводить земляные работы или закJIючать
договоры с исполнителями земляных работ, вкJIючая их уполномоченных
представителей.

17.1.10. Вариант 10.

Выдача ордера на производство земляных работ в рамках региональной
программы по социальной газификации при строительстве газопровода с
максимrUIьным давлением не более 0,3 Мпа вкJIючительно и протяженностью
не более 30 м.

Категория заявителя к)ридические лица: организации, выполняющие
работы в рамках региональной программы по социальной газификации при
строительстве газопровода с максимальным давлением не более 0,3 МПа
включительно и протяженностью не более 30 м, вкJIючая их уполномоченных
представителей.

17 .|.l1 . Вариант 1 1.

Выдача ордера на право прорIзводства аварийно-восстановительных работ.
Категория заявителя - физлtческие лрIца - граждане Российской Федерации,

иностранные |раждане, лица без гражданства: собственники объекга недвижимости,
вкJ]ючая их уполномоченных представителей.
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|7.1.|2. Вариант 12.

Выдача ордера на право производства аварийно-восстановительных работ.
Категория заявителя - физlлческие лица - граждане Российской Федерации,

иностранные граждане, лица без гражданства: уполномоченные от имени
правообладателя объекга недвижиNIости закJIючать договоры на выполнение земляных
работ илиосуществлять проведение земляных рабоц включая ихуполномоченных
представителей.

17.1.13. Вариант 13.

Выдача ордера на право проIIзводства аварийно-восстановительных работ.
Категория заявителя - физические лица - граждане Российской Федерации,

иностранные граждане, лица без |ражданства: иные правообладатели объекга
недвижимости, включая их уполномоченных представителей.

|7.|.\4. Вариант 14.

Выдача ордера на право проI4зводства аварийно-восстановительных работ.
Категория заявителя - юридIцеские лица: собственники объекга недвижимости,

расположенного на территории Московской области, включая их уполномоченных
представителей.

|7.1.|5. Вариант 15.

Выдача ордера на право производства аварийно-восстановительных работ.
Категория заявителя к)ридические лица: уполномоченные от имени

правообладателя объекга недвижимости закJIючать договоры на выполнение
земляных работ или осуществлять проведение земляных работ на территории
городского округа Клин Москtrвской области, вкJIючая их уполномоченных
представителей.

|'7.|.Т6. Вариант 16.

Выдача ордера на право производства аварийно-восстановительных работ.
Категория заявителя юридические лица: иные правообладатели объекга

недвижимости, расположенного на территории Московской области, имеющие
право проводить земляные работы или закJIючать договоры с исполнителями
земляных рабоц вкJIючая их уполномоченных представителей.

|7.I.I7. Вариант 17.

Выдача ордера на право проIrзводства аварийно- восстановительных работ.
Категория заявителя индивидуальные предприниматели: собственники

объекга недвижимости, расположенного на территории Московской области, вкJ]ючая
их уполномоченных представителей.

t'7.|.|8. Вариант 18.

Выдача ордера на право производства аварийно-восстановительных работ.
Категория заявителя - индивидуапьные предприниматели: уполномоченные

от имени правообладателя объекга недвижимости заключать договоры на выполнение
земляных работ или осуществлять проведение земляных работ на территории
городского округа Клин Московской области, вкJIючая их уполномоченных
представителей.

11.I.|9. Вариант 19.

Выдача ордера на право производства аварийно-восстановительных работ.
Категория заявителя индивидуiшьные предприниматели: иные

правообладатели объекга недвижимости, расположенного на территории Московской
области, имеющие право проводить земляные работы или заключать
договоры с исполнителями земляных рабоц вкJIючая их уполномоченных
представителей.
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|7.|.20. Вариант 20.
Переоформление (продление) ордера на право производства земляных работ.

Категория заявителя физичес,кие лица граждане Российской Федерации,
иностранные граждане, лица без гражданства: собственники объекга недвижимости,
включая их уполномоченных предотавителей.

|'7 .|.21. Вариант 21.
Переоформление (продление) ордера на право производства земляных работ.
Категория заявителя - физические лица - граждане Российской Федерации,

иностранные граждане, лица без гражданства: уполномоченные от имени
правообладателя объекга недвижилdости закJIючать договоры на выполнение земляных
работ или осуществлять проведение земляных работ, вкJIючая их уполномоченных
представителей.

|'7 ,|.22.Вариант 22.
Переоформление (продление) орлера на право производства земляных работ.
Категория заявителя - физические лица - граждане Российской Федерации,

иностранные граждане, лица без гражданотва: иные правообладатели объекга
недвижимости, включая их уполномоченных представителей.

|1.|.2З. Вариант 23.
Переоформление (продление) орлера на право производства земляных работ.
Категория заявителя - юридl4ческие лица: собственники объекга недвижимости,

расположенного на территории IVIосковской области, вкJIючая их уполномоченных
представителей.

|7.|.24.Вариант 24.
Переоформление (продление) ордера на право производства земляных работ.
Категория заявителя юридические лица: уполномоченные от

имени правообладателя объекга rIедвижимости закJIючать договоры на выполнение
земляных работ или осуществлять проведение земляных работ на территории
городского округа Клин Москэвской области, вкJIючая их уполномоченных
представителей.

|'7.t.25. Вариант 25.
Переоформление (продление) орлера на право производства земляных работ.
Категория заявителя - юридические лица: иные правообладатели объекга

недвижимости, расположенного на территории Московской области, имеющие право
проводить земляные работы или закJIючать договоры с исполнителями земляных работ,
вкJIючая их уполномоченных представителей.

l1 .|.26. Вариант 26.
Переоформление (продление) орлера на право производства земляных работ.
Категория заявителя - индивидуiLпьные предприниматели: собственники объекга

недвижимости, расположенного на территории Московской области, вкJIючая
их уполномоченных представителей.

|7.|.27,Вариант 27.
Переоформление (продление) орлера на право производства земляных работ.
Категория заявителя - инlIивидуальные предприниматели: уполномоченные

от имени правообладателя объекта недвижиN{ости закJIючать договоры на выполнение
земляных работ или осуществлять проведение земляных работ на территории
городского округа Клин Московской области, включая их уполномоченных
представителей.

|7.|.28. Вариант 28,
Переоформление (продление) орлера на право производства земляных работ.



Категория заявителя
ПРавообладатели объекга недвижIлмости, расположенного на территории Московской
Области, имеющие право пtроводить земляные работы или заключать
ДоГоВоры с исполнителями земляных работ, вкJIючая их уполномоченных
представителей.

17.|.29. Вариант 29.
Закрытие ордера на право производства работ.
Категория заявителя - физические JIица - граждане Российской Федерации,

иностранные |раждане, лица без граждансl]ва: собственники объекга недвижимости,
включая их уполномоченных представителей.

17.1.30. Вариант 30.
Закрытие ордера на право производства рабоr
Категория заявителя - физические JIица - граждане Российской Федерации,

иносТранные |раждане, лица без |ражданства: уполномоченные от имени
правообладателя объекга недвижи:мости заключать договоры на выполнение земляных
работ или осуществлять проведение земляных работ, включая ихуполномоченных
представителей.

17 .|.З 1. Вариант 3 1.

Закрытие ордера на право производства работ.
Категория заявителя - физические лица - граждане Российской Федерации,

иностранные граждане, лица без гражданства: иные правообладатели объекга
недвижимо сти, вкJIючая их уполном оченных представителей.

|7.1.З2. Вариант 32.
Закрытие ордера на право производства работ.
Категория заявителя - юридtические лица: собственники объекга недвижимости,

расположенного на территории Московской области, включая ихуполномоченных
представителей.

17.\.ЗЗ. Вариант 33.
Закрытие ордера на право производства работ.
Категория заявителя ]оридические лица: уполномоченные от имени

правообладателя объекга недвижимости закJIючать договоры на выполнение земляных
работ или осуществлять провеlIение земляных работ на территории городского
округа Клин МосковскоЙ области, включая рж уполномоченных представителей.

|'l.|.З4. Вариант 34.
Закрытие ордера на право производства работ.
Категория заявителя юридические лица: иные правообладатели объекга

недвижимости, расположенного на территории Московской области, имеющие право
проводить земляные работы или закJIючать договоры с исполнителями земляных
рабоц включая их уполномоченных представителей.

17.1.35. Вариант 35.
Закрытие ордера на право производства работ.
Категория заявителя - индивидучLпьные предприниматели: собственники объекга

недвижимости, расположенного на территории Московской области, вкJ]ючая
их уполномоченных представител ей.

|7.|.З6. Вариант 36.
Закрытие ордера на право п,роизводства работ.
Категория заявителя - индивидуальные предприниматели: уполномоченные

от имени правообладателя объекга недвижимости заключать договоры на выполнение
земляных работ или осуществ.гIять проведение земляных работ на территории
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городского округа Клин Москtlвской области, вкJIючая их
представителей.

чполномоченных

|'7.|.З7. Вариант 37.
Закрытие ордера на право производства работ.
Категория заявителя индивидуальные предприниматели: иные

правообладатели объекга нед]]ижимостлI, расположенного на территории
Московской области, имеющие право проводить земляные работы или закJIючать

договоры с исполнителями зс)мляных рабоц вкJIючая их уполномоченных
представителей.

l7.1.38. Вариант 38.
Закрытие ордера на право производства работ.
Категория заявителя - юридические лица: организации, выполняющие работы

в рамках региональной программы по социальной газификации при строительстве
газопровода с максимальным дzlвлением не более 0,3 МПа вкJIючительно
и протяженностью не более 30 м, вкJIючая их уполномоченных представителей.

17.2. Порядок исtrравления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления Услуги документах.

|7.2.|. Заявитель при обнаружении допущенных опечаток и ошибок
в выданных в результате п]эедоставления Услуги документах обращается
в Администрацию посредством личного обращения в Администрацию, почтового
отправления, электронной почты с заявлением о необходимости исправления опечаток
и ошибок, составленным в свкrбодной форме, в котором содержится укaвание
на их описание.

Администрация при получении укчванного заявления регистрирует его в срок,
не позднее следующего рабочего дня со дня его постуfIления, рассматривает вопрос о
необходимости внесения измененlлй в выданные в результате предоставления Услуги
документы.

Администрация обеспечивает устранение допущенных оrrечаток и
ошибок в выданных в результате предостаI}ления Услуги документах и направляет
заявителю уведомление об их исправлении (в случае, если запрос направлялся
посредством РПГУ) либо результат предоставления Услуги (в случае, если запрос
направлялся почтовым отправлением, в Администрацию лично, по элекгронной почте)
при личном обращении в Админиотрацию, почтовым отправлением, по элекгронной
почте (в зависимости от способа обращения с заявлением о необходимости
исправления опечаток и ошибок) в срок, не превышающий 3 рабочих
дня со дня регистрации заявления о необходимости исправления опечаток
и ошибок.

В случае отсутствия основа_ний для удовлетворения заявления о необходимости
исправления опечаток и ошибок Администрация направляет (выдает) заявителю
мотивированное уведомление об отказе в удовлетворении данного заявления
при личном обращении в Администрацию, почтовым отправлением, по элекгронной
почте (в зависимости от способа обращения) в срок, не превышающий 3 рабочих дня
со дня регистрации такого заявления.

|7 .2.2. Администрация при обнаружении допущенных опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах обеспечивает
их устранение в указанных документах, направляет заявителю уведомление
об их исправлении (в случае, если запрос направлялся посредством РПГУ),
либо результат предоставления Услуги (в случае, если запрос направлялся
почтовым отправлением, в Администрацию лично, по элекгронной почте)
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IIри личном обращении в Администрацию, почтовым отправлением, по электронноЙ
почте в срок, не превышающий ,} рабочих дня со дня обнаружения таких опечаток
и ошибок.

|7.З. Выдача дубликата документ4 tsыданного порезультатам предоставлеItllrl
Услуги, не предусмотрена.

1 8. Описание администрtlтивной проuелуры профилирования заявитеJlя

18.1. Вариант определяетсj{ ttутем профилирования заявителя в соответст}tllrl

с Приложением Jф9 к Регламенry.
18.2. Профилирование заJIвителя осуществляется посредством РПГУ, опроса ]]

Администрации (в зависимости от способов подачи запроса, установлеIIных
Регламентом).

18.3. По результатам профилирования заявителя определяется полныЙ перечеtu,

комбинаций признаков в соответствии с Регламентом, каждая из которых соответствуе'г
одному варианту.

19. Описание вариантов

19.1. .Щля вариантов 1, 2о З, ук€ванных в подrryнктах l7.1.1 17.1.З

гryнкта 1 7. l Регламента:
1 9. 1 . 1 . Результатом предоставлениJI Услryги является :

19.1.1.1. Решение о предоставлении Услуги в виде доцумента <Орлер

на право производства земляных работ), который оформляется в cooTBeTcTB}llI

с Приложением Nsl к Регламенry.
19.1.1.2. Решение об oTкutзe в предоставлении Услуги в ви/{с

документа, который оформляется в соответствии с Приложением J\Ьб к РеглаМентУ.

|9.|.2. Срок предоставлениJI Услуги составляет l0 рабочих днеЙ со ДI,IJI

регистрации запроса в Администрации.
Максимальный срок пре/цоставления Услуги составляет 10 рабОчИХ Дtrей

со днЯ регистраЦии запроСа в АдмиНистрациИ, в тоМ числе в случае, если запрос полаlI

заrIвителеМ посредствоМ рпгЧ личногО обращения, почтового отправлениrl.

электронной почты.
19.1.3.Исчерпывающий перечень документов, необходимых IIJIЯ

предоставления Услуги, которые заrIвитель должен представить саМосТояТеЛЬнО:

19.1.3.1. запрос по форме, приведенной в приложении Nlrl0
к Регламенry.

При подаче запроса:
19.1.3.1.1 посредством рпгу заполняется его интерактивIrая

форма;
19.1.3.1.2 лично в Администрацию он должен быть подписаIl

собственноручной подписьЮ заявителя или представителя зtUIвителя, уполномоченFIоl()
на его подписание, заверен печатью (при наличии);

19.1.3.1.3 почтовым отправлением он должен быть подписаIl

собственноручной подписью з€UIвителя или представителя заявителя, уполномоченного
на его подписание, заверен печатью (при наличии);

l9.1.3.1.4 по элекгронной почте предоставляеl]сrl

электронНый обраЗ доцуменТq которЫй должеН быть подписан собственноручtrой
подписьЮ заявителЯ или предСта]]ителя заявителя, Уполномоченного на его подписаIIие-
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заверен печатью (при наличии).
|9.LЗ.2..Щокуменц подтверждающий полномочия представитс"ця

заявителя (в случае обращения представителя заявителя).

Щокументами, подтверждающими полЕомочия представителя заявителя"
являются:

1. доверенность;
2. иные документы, подтверждающие полномочия представитс.ltgйl

заявителя в соотвеl]ствии о законодательством российскоt]i
Федерации (протокол (выписка из протокола) общего собрания акционероl]
об избрании директора (генераJIьного директора) акционерного общества, выписка из

протокола общего собрания учаOтников общества с ограниченноЙ oTBeTcTBeHHocTLlO
об избрании единоличного исполнительного органа общества (генерального директо])а.
президента и других), приказ о назначении руководителя юридического лица, догоRоl]
с коммерческим представителем, содержащий указание на его полномочия, рошение
о назначении или об избрании либо прикtв о нaвначении физического лLlllzl
на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правоN,t

действовать от имени юридическсго лица без доверенности).
При подаче запроса:

|9.I.3,2!..1 посредством РПГУ предоставляется
образ документа (или элекгронный документ), подтверждающего
представителя заявителя;

|9.|.З.2.2лично в Администрацию предоставJlrlеiся
оригин€Lл документа, подтвер)кдающего полномочия представителя заявителя.

для снятия с него копии, которая заверяется подписью должностного JIица.

муниципtшьного служащего, рабсrтника Администрации (печатью Администрачии):
19.1.З.2.3 почтовым отправлением предоставляе,гсrl

заверенная в установленном законодательством Российской Фелерации порядке KoIIl{rl

документа, подтверждающего по.пномочия представителя заявителя;
19.1.3.2.4 по элекгронной почте предоставляется

элекгронный образ документа (или элекгронный доrсумент), подтверждающего
полномочия представителя з€UIвI,rгеля.

19.1.3.3. Приказ о
за производство земляных

элекгронный
полномоtlt{rl

нiLзначении работника, oTBeTcTBeHIIi)i ()

работ с ук€ванием контактrtой
информации (лля юридических лиц, являющихся исполнителем работ).

При подаче запроса:
1 9. 1 .3.З. 1 посредством РПГУ предоставляется электронныt"l

образ документа (или электронный документ);
19.1.3.3.2лично в Администрацию предоставляе,гOil

оригинztл документа для сняl]ия с него копии, KoTopEUI заверяется подписыо
должностного лица, муниципЕUIьного сJrужащего, работника Администрации (печатьlо
Администрации); 

19.1.з.з.з почтовыМ отправлениеМ предоставляетсrl
заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копt,lrl

дощумента;
19.1.3.3.4 по элекгронной почте предоставляе,гся

электронный образ документа (и.пи электронный документ).
1 9. 1 .З.4. Щоговор о подключении (технологическом присоедине н tt r,t )

объекгов к сетям инженерно-те.кнического обеспечения или технические условI,Irl
на подкJIючение к сетям инженерно-технического обеспечения (при подкJIючеIII4II
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к сетям инженерно-технического обеспечения).
При подаче запроса:

19. 1.3.4. 1 посредством рпгу предоставляетсrI
электронный образ документа (или электронный документ);

19.1.З.4.2 лично в Администрацию trредоставJшегсjj
оригин€tл документа для снятия с него копии, которая заверяется подписыо

должностного лица, муниципального служащего, работника Администрации (печатыо

Администрашии);
19.1.3.4.3 почтовым отправлением предоставляеf,сrl

заверенная в установленном закон:одательством Российской Федерации порядке копrIrJ

документа;
19.1.3.4.4 по элекгронной почте предоставляеl,с,I

электронный образ документа (или электронный документ).
19. 1.3.5. Проеrсr производства работ.

Проекг производства работ содержит:
текстовую часть: с описанием места рабоц решением заказчикtl

о проведении работ; наиме,нованием закlзчика; исходными данными по

проектированию; описанием видiл, объемов и продолжительности работ; описаIII4с\I

технологИческоЙ последоВателыIостИ выполнениJI рабоЦ с выдеЛениеМ рабоr:"

проводимых на проезжей части улиц и магистралей, пешеходных тротуаров:

описаниеМ мероприЯтий по восст;еновлению нарушенного благоустройства;
графическую часть: схема производства работ на инженерно-

топографическоМ плане М 1:500 сукшанием границ проводимых рабоц разры,гlrй.

расположением проектируемых зданий, сооружений икоммуникаций; временных

площадоК для скJIаДированиЯ ГР)/нтов И проведения их рещультивации; временных

сооружеНий, временныХ подземнtЫх, надзеМных инженерных сетеЙ и коммуникаrIий

с укЕlзаниеМ месТ подкJIючения временных сетей к действующим сетям; MecTaM}J

рtlзмещения грузоподъемной И землеройной техники; сведениями о древесно-
кустарниКовой И травянисТой растИтельностИ; зонами отстоя транспорта' Mec,I,aNlи

установки ограждений.
Инженерно-топографический план оформляется в соответствии с требованияпlt,l

Свода правиЛ сП 47.13330.20|6 <<Инженерные изыскания для строительстRа.

основные положения. Акгуализированная редакция СНип 11-02-96>

и СП 11-104_97 <Инженерно-геодеЗические изыскания для строительства), в Mecruoii
системе координаТ Московской области (мск-50 И Балтийской системе выс(),i,.

наинженерно-топографическом плане должны быть нанесены существуlоu{ilс

и проектИруемые инженерНые подзеМные комМуникациИ (сооружения). Срок действl,tll

инженерно-топографического плана не более 2 лет с момента его изготовле}lltя

сучетоМ требований подгryнкга 5.189_5.199 сп11-104-97 <Инженерно-геодеЗ[lЧссi,ji.

изыскания для строительствa)).
Схема произвоДства работ согласовывается ссоответствующими службамll.

отвечающими за экспJIуатацию инженерных коммуникаций, с правообладателямLl

земельнЫх участкОв, на которых шлаЕируется проведение работ.
разработка проекта может осуществляться закЕвчиком рабоц либсl

привлекаемым заказчиком на основании договора физическим или юридичеgкl1N4

лицом, которые являются членами соответствующей самореryлируемой организации.

.Щля проведения работ по строительству, реконстрУкции объекгов к&питолLноI()

строительства И сетей инженерно-технического обеспечения,за исключением случаеl].

когда укшанные работы осущесl]вляются на основании разрешения на строительсlвt).
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а также работ IIо каIIитальноIчIу ремонту, теIryщему ремонту зданий, строений
сооружений, сетей инженерно-технического обеспечения, объекгов дорожноi,о
хозяйства, за искJIючением тец,щего ремонта дорог и троryаров без измененlIя
профиля и llланировки дороц в сOстав проекта производства работ моryт вкJIючаться
материалы разделов гrроекгной документации в части подземных инженерных
коммуникаций и сооружений, содержащие планы, продольные профили, поперечные
профили (разрезы) и иные графические материаJIы, на которых отражается проекгllос
положение tIодземных коммуникаций и сооружений, каталоги проектных коор/tИна't

и высот характерныхточек прое!iтируемых подземных коммуникаций и сооружсttиii.

Для проведения работ по благоустройству и вертикальной планировке

территорий, за исключением работ по посадке деревьев, Iqустарников, благоустройс'гrlа

гt}зонов, в состав проекта производства работ вкJIючается схема благоустройСтва.
В случае проведения зе]иляных работ на землях сельскохозяЙственнОt'о

назначения в проект производства работ доJIжен быть включен проект рекультtrвlllil,,_
получивший положительное закJIючение государственной экологическоl"I

экспертизы (в случае проведени:I земляных работ на землях сельскохозяйственного
назначения, землях с нерчlзграниченной собственностью, разработки полеЗНЫХ

ископаемых, добычи торфа).
При подаче запроса:

19.1.3.5.1 посредством РПГУ
элекгр онны й о бр аз до ку мент а (ил; и эл ектро нный доrсумент) ;

l9.1.3.5.2 лично в Администрацию предоставляется

оригинtLл документа для снятия с него копии, которая заверяется подписьI0

должносТного лица, мунициП{шьногО служащеГо, работнИка АдмиНистрации (пе,titl t,ii,

Администрации);
19.1.3.5.3 почтовым отправлением предоставляется

завереннtUI в устаНовленноМ законодаТельствоМ Российской Федерации порядке коII}lя

документа;
l9.1,3.5.4 по элекгронной почте предоставляетсrI

электронный образ документа (или электронный документ).
19.1.3.6. .Щоговор, содержащий право управляющей организаltLIl,I

закJIючатЬ договоры на выполнеНие земляных работ или осуществлять провелеIll4е

земляных работ.
При подаче запроса:

19.1,3.б.1 посредством РПГУ предоставляеl-ся

электронный образ дощумента (или электронный документ);
19.|.З.6.2 лично в Администрацию предоставляетOя

оригин€LЛ документа длЯ снятия с него копии, которiш заверяется подписьlо

должносТного лица, мунициПiшьногО служащего, работника Администрации (печатыо

Администрации);
19.1.3.6.3 почтовыМ отправлением предоставляеl,ся

заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке коtlиrr

документа;
19.1.3.6.4 по элекгронной почте предоставляетс,I

электронный образ документа (и;rи электронный доrсумент).
19. 1 .4. Исчерпывающий перечень доцументов, необходимых в соответс,II] t l i ]

с норматИвнымИ правовыМи акта.мИ РоссийсКой Федерачии, нормативными правовьJ \4 J,l

актамИ Московской области длЯ предостаВлениЯ Услуги, которые заJIвитель впраr]с

предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлениlо

предоставляе,гсrI
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в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
19.1.4.1. !окументация по планировке территории (в случае

необходимости разработки данной документации в соответствии с Градостроительным
кодексом Российской Федерации).

При подаче запроса:
19.1.,1.1.1 посредством РПГУ

элсктронный образ документа (или электронный доrсумент) ;

19.1.4.1.2 лично в Администрацию предоставляется
оригинitл документа для снятия с него копии, которtш заверяется подписьlо
должностного лица, муниципtшьного служащего, работника Администрации (печатьltl
Администрации); 

19.1.4.1.з почтовым отправлением предоставляе.гсrl
заверенная в установленном законодательством Российокой Федерации порядке коп].I,I

документа;

предоставляет,сrI

предоставляетсr{19.1.,1.1.4 по элекгронной почте
электронный образ документа (иrrи электронный документ).

19.1.4.2. Разреlшение Еарiвмещение объекгов, которые моryт бы1,1,

размещены на землях и земельных участках, находящихся в государственноiл.
муниципrLльной собственности или государственная собственность на которые
не рtвграничена, без предоставлениJI земельных участков и установления сервитчl,оR.
гryбличного сервитута (в сrryчаях, установленных постановлением Правительс,гi}а
Московской области от 08.04.20t15 Ns 229113 <об утверждении порядка и условиii
рiвмещения на территории Мсlсковской области объекгов, которые моryт бы,гь

разм9щены на землях или земельных участках, находящихся в государственноti.
муниципitльной собственности, или государственная собственность на которые tie

разграничена, без предоставленl4я земельных участков и установления сервитутоl].
гryбличного сервитута)).

При полаче запроса:
|9,|.,+.2.1 посредством РПГУ предоставлrIе,l,сr]

электронный образ документа (и.тlи электронЕый документ) ;

L9.1.4.2.2лично в Администрацию предоставля9,гgя
оригинЕUI документа для снятия с него копии, которая заверяется подпись}о

должностного лица, муниципiulьного служащего, работника Администрации (печатьIо

Администрации);
|9.1.4.2.Зпочтовым отправлением предоставляетOJI

заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия

документа;
|9.1.4.2.4 ло элекгронной почте предоставляетсrl

электронный образ документа (иlrи элекгронный доr<умент).
19.1.4.3. Проекгная документация (в случЕuIх, установленнIпх

Градостроительным кодексом Российской Федерации).
При подаче запроса:

l9. 1.4.3. 1 посредством РПГУ предоставляе-гсrI

электронный образ документа (и.rи электронный доtсумент) ;

19.|.4.З.2лично в Администрацию предоставJIяе,гсrl

оригинiLп документа для сняl]ия с него копии, которiш заверяется подписыс)

должностного лица, муницип€Lпьного служащего, работника Администрации (tte.tal t,l,,,

Администрации); 
19.1.4.з.з почтовыМ отправлением предоставляе,гсrI
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ЗаВеРенн€uI в установленном законодательством Российской Федерации порядке копl4rl
документа;

19.1.4.3.4 по элекгронной почте предоставляе,гсrj
электронный образ доцумента (и.гrи электронный доrсумент).

19.|,4.4. Выписка из ЕГРН об основных характеристиках
и зарегистрированных правах на объекг недвижимости.

При подаче запроса:
|9.1.4.4.1 посредством РПГУ предоставляетсrI

электронный образ документа (и.rи электронный документ) ;

19.1.4.4.2лично в Администрацию предоставJIяе,гся
оригин€tл дощумента для снJIf,иlI с него копии, которая заверяется подIlисьiо
Должностного лица, муниципчшьного служащего, работника Администрации (печатысl
Администрации);

|9.1.4.4.Зпочтовым отправлением предоставJIяе,гся
ЗаВеренная в установленном законодательством Российской Федерации порядке KoIIl,1r{

документа;
19.1.4.4.4 по элекгронной почте предоставляе,гся

электронный образ документа (иlrи элекгронный документ).
19.1.4.5. Разрешение на использование земель иJIvl

земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной
собственности (в случаях, )/становленных Земельным кодексом Россил"tсtit,ii
Федерации).

При подаче запроса:
19. 1.4.5. 1 посредством РПГУ предоставляе,lся

элекгронный образ документа (и;rи элекгронный документ) ;

|9.I.4.5.2лично в Администрацию предоставляетс,I
оригинtlл документа для снят,иJI с него копии, которaш заверяется подписыо
должностного лица, муниципального служащего, работника Администрации (печать lt,l

Администрации);
19.1.4.5.3 почтовым отправлением предоставляе,гсr]

заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке коп}.lrl

документа;
19.1.4.5.4 по элекгронной почте предоставлясlg)]

электронный образ документа (или электронный доrсумент).
19.1.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для пр едо ставления Услуги :

19.1.5.l. Несоответствие категории зilIвителя круry лиц, указаLiнLIх
в подразделах 2, 1 7 Регламента.

|9.1.5.2.,,Щощументы содержат повреждения, н€lJIичие KoTopLT\
не позволя9т в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеOя
в документах для предоставления Услуги.

19.1.5.3. Заявителем представлен неполный комплект документоR.
необходимых для предоставления Услуги.

19.1.5.4. Подаrа запроса и иных документов в электронной форме.
подписанных с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявите.,lIс)
или представителю заявителя.

19.1.5.5. Rощументы, необходимые для предоставления Услуl-r.r,

утратили силу, отменены и,ли являются недействительными на мо]\,{еLl,г

обращения с запросом.
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19.1.5.б.,Щоrсументы содержат подчистки и исправления Teкc,l,a.
Не ЗаВеренные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

19.1.5.7. Пода.lа запроса без предоставления докумеIl1,а.
УДостоверяющего личность заяви,геля, представителя зiUIвителя, а также запроса лицом,
не имеющим полномочий предстirвлять интересы з€UIвителя.

l9.1.5.8. Обраlцение за предоставлением иной Услуги.
19.1.5.9. Некоррекгное заполнение обязательных полей в форп,rе

запроса, втом числе интерактивного запроса наРПГУ (отсутствие заполнениri.
недостоверное, неполное либо неправильное, несоответствующее требованиял,l.

установленным Регламентом).
l9.1.5.10. Прелставление электронных образов док,умсшгоl]

посредством РПГУ не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и (t,t,li.,7
распознать реквизиты документа.

l9.1.5.11. Поиупление запроса, аналогичного palree
зарегистрированному запросу, срок предоставления Услуги по которому не истек
на момент поступления такого запроса.

19.1.5.12. Налlлчие противоречий между сведениями, указанIlы\:lI.1
в запросе, и сведениями, указанными в приложенных к нему документах, в том числе:
отдельными графическими матери€Lпами, представленными в составе одного запроса:
отдельными текстовыми материапами, представленными в составе одного заllроса"
отдельными графическими и отдельными текстовыми материалами, представленныN,11,I

в составе одного запроса; сведениями, ук€lзанными в запросе и текстовымLl.
графическими материапами, пред;ставленными в составе одного запроса.

19.1.6. Основания l{ля приостановления предоставления Услуги
отсутствуют.

19.1.7. Исчерпывающий перечень оснований для откiIза в предостав-lсiii.ilr
Услryги:

|9.I.7 .1. Наличrае у зчuIвителя, зак€вчика земляных работ иll14

подрядчика земляных работ незакрытых ранее выданных ордеров, срок дейстl]].lя
которых истек (за исключением оснований, указанных в подразделе 19 Регламента,
и повторного обращения на тот ж:е объекг).

I9.1.7.2. Посryпление в Администрацию отвота IIа

межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (и;rlа)

информации, необходимых для проведения земляных работ в cooTBeTcl,I]tllj
с подразделом l9 Регламента, если соответствующий документ не был предо,lаlJ"lсli
заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе.

19.| .7 .з. Несоответствие документов, указанных ]]

подразделе 19 Регламента, по фсlрме или содержанию требованиям законодательс,гl}а
Российской Федерации.

19,|.7.4. Отзыв запроса по инициативе зiцвителя,
19.1.8. Перечень административных процедур (действий) предоставления

Услryги:
1. прием запроса и документов и (или) информации, необходимых ,,uIя

предо ставления Усrryги ;

2. межведомственное информационное взаимодействие;
3. поrryчение дополнительных сведений от заявителя;
4. принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги:
5. предоставление резулБтата предоставлениrI Услуги.

19.1.9. Состав административных процедур (действий) прелостав]l()III],,
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Усrryги в соответствии а данным вариантом:
l9.1.9.1. Прием запроса и документов и (или) информации.

необходимых для предоставления Услуги.
Прием и предварительная ltроверка запроса и документов и (или) информаlцr,rлr.

необходимых для предоставления Услryги, в том числе на предмет нiLпичия ocнoBallllrt

для откiIза в приеме документов, IIеобходимых для предоставления Услуги.
Местом выполнения административного действия (проuедуры) явля9тся РП I'У.

ВИС, Администрация.
Срок выполнения административ}Iого действия (прочелуры) 1 (oдllrr)

рабочий день.
Запрос оформляется в сооl]ветствии с Приложением NslO к Регламенry.
К запросу прилагаются документы, указанные в подtryнкте 19.1.3 гryнюа 19.1

Регламента. Заявителем по собственной инициативе моryт быть пре.щстttвле]{Ы

документы, укЕванные в подtryню]е 19.1.4 пункга 19.1 Регламента.
ЗапроС можеТ бытЬ подаН заявителем (предсТавителеМ заявителЯ) clreлyrt_lL1l1.1n,lt,i

способами: посредством рпгу, в Администрацию лично, по элекгронной п()tl,l,с.

почтовым отправлением.
При подаче запроса посредством РПГУ зiulвитель авториЗуеТся На РГl]'У

посредством подтвержденной учспной записи в ЕСИА. При авториЗации посреДсГijoМ

подтвержденной учетной запис]{ ЕСИА запрос считается подписанным прос'r'tiЙ

элекгронной подписью З&ЯВИТ,ОЛЯ (представителя заявителя, уполномочеlIIIоI,о
на подписание запроса).

При подаче запроса в Администрацию лично, по электронной почте, ПоЧТоll1,1l\'l

отправлениеМ должностное лицо Администрации устанавливает cooTBeTcтBpIe

личностИ заявителя (представитеJIя заявителя) доtсументам, удостоверяющим личнос,гь,

проверяеТ докуменТы, подтверж,цающие полномочия представителя зiUIвителя (при

подаче запроса в ДдминИстрациИ должносТным лицОм, работНикоМ Администрации с

укiванных документов снимается копия, которая заверяется подписью (пе,lzt,гl,iо

Ддминистрации) (при необходимости), при подаче запроса по электронной почте.

почтовым отправлением предостi}вляются копии укtванных документов, заверенныс в

в соответствии с требоваЕиями законодательства Российской ФелерацИИ).

.Щолжностное лицо Администрации проверяеТ запрос на предмет наJIиLILlrt

оснований для откrва в приеме документов, необходимых для предоставления ycji,, lt,t

предусмотренных подгryнктом 19. 1.5 гryнкга 19. 1 Регламента.
При налИчии такИх основаНий должНостное лицо Администрации формирует,

решение об отказе в приеме докуменТов, необХодимыХ для предОставления Услугtt, ttc_l

форме согласно Приложению Ns8 к Регламенry.
указанное решение подписывается усиленной квалифицированной элекt,рtllltiоl)t

подписьЮ уполномОченногО должносТного лица АдминисТрации не позднее первоl,о

рабочего дня, следующего за днем поступления запроса, направляется заявите.jllо:

1. в Личный кабине,г на РПГУ, по элекгронной почте, почтовыlчI

отправлением;
2. выдается заявителю (представителю зiulвителя) лично в АдминисТраци1,I

в срок не позднее первого рабочего дня с момента получения от него ДОКУМеНТОВ,

|9,|.9.2. Межвсlдомственное информационное взаимодействие.
l. Определение состава доцументов и (или) сведений, подлежащих запрос\/ }

органов и организаций, направление межведомственного информационного запроса.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является сис'l'еNlа

межведомственного электронного взаимодействия, ВИС.
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Срок выполнения административного
рабочий день.

действия (процедуры) тот же

межведомственные информационные запросы направляются в:
Федеральную службу госуларственной регистрации, кадастра и картографии.

наименование вида сведений (сервlиса, витрины данных): Запрос кадастровой выпйски
на земельный участок и запрос выllиски о переходе прав.

МИнистерство строительного комплекса Московской области. Срок направления
информационного запроса с момен:та регистрации запроса заявителя о предоставлении
УСЛУГИ - 1 рабочий день. Срок подготовки и направления ответа на информационный
запрос не может превышать пять рабочих дней.

министерство жилищной политики Московской области. Срок направления
информационного запроса с момента регистрации запроса заявителя о предоставлении
УСЛУГИ - 1 рабочий день. Срок подготовки и направления ответа на информационный
запрос не может превышать пять рабочих дней.

Министерство имуществе}Iных отrlошений Московской области. Срок
направления информационного зiепроса с момента регистрации запроса заявителя
о предоставлении Услуги - l рабочий день. Срок подготовки и направления ответа на
информационный запрос не может превышать пять рабочих дней.

ГЛавное управление государственного строительного надзора Московской
области. Срок направления инфорIуIационного запроса с момента региотрации запроса
ЗаяВиТеля о предоставлении Услуги - 1 рабочий день. Срок подготовки и направления
ОТВеТа на информационныЙ запрос не может превышать пять рабочих дней.

2. КОнтроль предоставления результата межведомственного информационного
запроса.

Местом выполнения адмI{нистративного действия (прочелуры) является
Администрация, ВИС.

Срок выполнения административного действия (процедуры) 5 (пять) рабочих
дней.

!олжностным лицом, рабо,rником Администрации проверяется поступление
ответа на межведомственные информационные запросы.

19. 1.9.3. Получение дополнительных сведений от заявителя.
Получение дополнительных сведений от заявителя.
Местом выполнения админIIстративного действия (процедуры) является ВИС,

рпгу.
Срок выполнения административного действия (процедуры) 2 (два) рабочих

дня.
Основаниями для полученIш от заявителя документов и (или) информации

В Процессе предоставления Услуги является нilJIичие ошибок в материалах,
представленных в составе запроса, рассматриваемого струIсryрными подразделениями,
ВыяВленных в процессе предоставления Услуги и рассмотренных на заседании рабочей
группы струкryрных подразделений.

Указанные документы и (или) сведения необходимо получить в течение двух
рабочих дней.

Основания для приостановления предоставления Услуги отсутствуют.
19.1.9,4.Принятлtе решения о предоставлении (об отказе в

предоставлении) Услуги.
1. Проверка отсутс,lвия или наличия оснований для отказа в предоставлении

УслУги, подготовка проекта решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Услуги.
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Местом выполнения адмLtнистративного действия (процедуры) является
Администрация, ВИС.

Срок выполнения административного действия (процелуры) 1 (один) рабочий
день.
Основания дляоткrва впредоставлении Услуги указаны в подtryнкте l9.|,7.

пункта 19.1 Регламента.

,Щолжностное лицо Админ:истрации на основании собранного комплекта

документов, определяет возмо)(ность предоставления Услуги и формиРУеТ
в ВИС проект решения о предоставлении Услуги по форме соп]асно
Приложению JrlЪ1 к Регламенту или об отказе в ее предоставлении по форме сопIасно
Приложению J\Ъб к Регламенry.

2. Рассмотрение проектарешения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Услуги.

Местом выполнения адмIлнистратиI}ного действия (процедуры) явЛяеТСя

Администрация, ВИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) тот же рабочий день.
Уполномоченное должностное лицо Администрации рассматривает проекТ

решения на предмет соответствия требованиям законодательства РосСийСКОй

Федерации, в том числе Регламеllта, полноты и качества предоставления УслУги,
атакже осуществляет контроль сроков предоставления Услуги, подписывает проекТ

решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее предостаВЛении
с использованием усиленной квал_ифицированной элекгронной подписи и направляет

должносТному лИЦу Администрации дJIя выдачи (направления) результата
предоставления Услуги заявителю. Решение о предоставлении (об ОТКulЗе

в предоставлении) Услуги принимается в срок до десяти рабочих дней, исчисляемый
с даты получения Администрациеii всех сведений, необходимых для приняТия решениЯ.

1 9. 1.9.5. Предосr:авление результата предоставления Услуги.
1. Выдача (направлени,э) результата предоставления Услуги

заявителю (представителю заявителя) посредством РПГУ.
Ме стом выполнения административного действия (процедуры) является МОДУЛ Ь

мФц Еис оу, рпгу.
Срок выполнения админис,]]ративного действия (процедуры) 1 (один) рабОчий

день.
!олжностное лицо Администрации направляет результш предосТаВленИЯ

Услуги в форме электронного документа, подписанного усиленнОЙ
квалифицированной элекгронной подписью уполномоченного должностного лица
Ддминистрации, вЛичный кабинет наРПГУ. Заявитель (представитель заявителя)

уведомляется о получении результата предоставления Услуги в Личном кабинете
на РПГУ.

Заявитель (представитель з:Iявителя) может получить результат предоставления
УслугИ в любоМ мФЦ МосковсКой области в виде распечатанного на бумажном
носителе экземпляра электроннOго документа. В этом случае работникОм МФЦ
распечатывается на бумажном носителе экземпляр электронного документа, который

заверяется подписью уполномоченного работника МФI_{ и печатью МФЦ.
Услуга предусматривает возможность получения результата предостаВЛенИя

Услуги заявителем независимо от места жительства или пребывания (для физических
лиц, вкJIЮчая индивидуальных предпринимателей) либо места его нахождения (для

юридических лиц).
2. Выдача (направление) результата предоставления Услуги
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ЗаЯВиТелю (представителю заявителя) в Администрации лично, по элекгронной
почте, почтовым отправлением.

Местом выrrолнения адм:инистративного действия (процедуры) является
Администрация, Модуль МФЦ ЕИС ОУ.
Срок выполнения административного действия (прочедуры)

не позднее десятого дня со дня поступления Запроса в Администрацию.
Заявитель (представитель заявителя) уведомляется лично или по

элекгронноЙ почте о готовности к выдаче результата в Администрации,
о направлении результата Услу,ги почтовым отправлением или по электронной
почте.

!олжностное лицо Администрации привыдаче результата предоставления
Услуги проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя
заявителя), а также документы, подтверждающие полномочия представителя
заявителя (в случае, если за получ()нием результата предоставления Услуги обращается
представитель заJIвителя).

После установления личности заявителя (представителя заявителя) должностное
лицо Администрации выдает заявителю (представителю заJIвителя) результат
предоставления Услуги.

Либо должностное лицо Администрации направляет заявителю (представителю
заявителя) результат предоставления Услуги почтовым отправлением, по элекгронноЙ
почте.

|9.2.Щля вариантов 4, 5, 6, указанных в подtryнктах |7.|,4 |7-|.6
пункта 17.1 Регламента:

|9 .2.|. Результатом предоставления Услуги является :

19.2,|.l. Решение о предоставлении Услуги:
в виде документа <Орлер на право производства земляных работ>>, который

оформляется в соответствии с Приложением Jtl к Регламенry.
19.2.|,2. Решение об откtIзе в предоставлении Услуги в виде

доцумента, который оформляется lB соответствии с Приложением Jtlbб к Регламенry.
|9.2.2. Срок предоставления Услуги составляет 10 рабочих дней со дня

регистрации запроса в Администрации.
Максимальный срок предоставления Услуги составляет 10 рабочих дней

со дня регистрации запроса в Администрации, в том числе в случае, если запрос подан
заявителем посредством РПГУ, личного обращения, почтового отправления,
электронной почты.

|9.2.З. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

|9.2.З.l.Запрос по форме, приведенной в Приложении J\Ъ10 к
Регламенry.

При подаче запроса:
|9.2.З.1. 1 посредством РПГУ заполняется его интерактивная

форма;
|9.2.З.1.2 лично в Администрацию он должен быть

подписан собственноручной по.цписью заявителя или представителя заявителя,

уполномоченного на его подписание, заверен печатью (при наличии);
|9.2.3.1.3 почтовым отправлением он должен быть подписан

собственноручной подписью заявителя или представителя заявителя, уполномоченного
на его подписание, заверен печатью (при наличии);

19.2.З.1.4 по э;rекгронной почте предоставляется
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ЭЛеКТРОНныЙ образ документа, которыЙ должен быть подписан собственноручной
ПоДписью заявителя или представIIтеля заявителя, уполномоченного на его подписание,
заверен печатью (при наличии).

19.2.З.2.!оцуменц подтверждающий полномочия представителя
заявителя (в случае обращения представителя заявителя).

!ОкУментами, подтверждающими полномочия представителя заявителя,
являются:

1. доверенность;
2. иные документы, подтверждающие полномочия представителей

заявителя в соо],ветствии с законодательством Российской
Федерации (протокол (выписка из протокола) общего собрания акционеров
об избрании директора (генеllального директора) акционерного общества,
выписка из протокола общего собрания участников общества с ограниченной
ответственностью об избра.нии единоличного исполнительного органа
обЩества (генерального директорщ президента и лругих), приказ о назначении
руководителя, юридического лица, договор с коммерческим IIредставителем,
содержащий указание на его полl{омочия, решение о назначении или об избрании
либо приказ о назначении физического лица надолжность, в соответствии с которым
Такое физическое лицо обладает правом деЙствовать от имени юридического лица
без доверенности).

При подаче запроса:
1,9 .2.З.1}. 1 посредством РПГУ предоставляется элекгронный

образ документа (или элекгронный документ), подтверждающего полномочия
представителя заявителя ;

|9.2.3.r|,.2лично в Администрацию предоставляется
оригинал документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя,
для снятия с него копии, которая заверяется подписью должностного лица,
муниципального служащего, работника Администрации (печатью Администрации);

|9.2.З.',Z.З почтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном законодательством Российской Федерачии
порядке копиJI документа, подтвеI)ждающего полномочия представителя заявителя;

|9.2,3.2.4 ло элекгронной почте предоставляется
элекгронный образ документа (или электронный документ), подтверждающего
полномочия представителя документа (или электронный доrсумент), подтверждающего
полномочия представителя заявителя.

|9.2.З.3, Приказ о назначении работника, ответственного за
производство земляных работ с указанием контактной информации (для юридических
лиц, являющихся исполнителем работ).

При подаче запроса:
|9.2.З.3. 1 посредством РПГУ предоставляется элекгронный

образ документа (или электронны,й документ);
\9.2.З,'.\.2 лично в Администрацию предоставляется

оригинал документа для снятI{я с него копии, которая заверяется подписью
должностного лица, муниципального служащего, работника Администрации (печатью
Администраl_tии);

|9.2.З.3.3 почтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия
документа;

19.2.з.-}.4 по элекгронной почте предоставляется
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электронный образ документа (или элекгронный документ).
\9.2.З.4. !оговОр о подкЛючении (технологическом присоединении)

объекгов К сетям инженерно-технического обеспечения или технические условия
на подключение к сетям инженерно-технического обеспечения (при подключении
к сетям инженерно-технического обеспечения).

При подаче запроса:
|9 .2.З,,+.l посредством рпгУ предоставляется элекгронный

образ документа (или электронный документ);
19.2.з.4-2 лично в Администрацию предоставляется

оригинал документа для снятl4я с него копии, которая заверяется подписью
должностного лица, муниципальн:ого служащего, работника Администрации (печатью
Администрации);

19-2.з-,4.3 почтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия
документа;

\9.2-З.,1.4. ло элекгронной почте lIредоставляется
электронный образ документа (или электронный документ).

|9 .2.З,5 . Проекг производства работ.
Проект производства работ содержит:

текстовую часть: с описанI{ем места рабоц решением заказчика
о проведении работ; наиме]Iованием заказчика; исходными данными по
проектированию; описанием видil, объемов и продолжительности работ; описанием
технологической последовательности выполнения работ, с выделением работ,проводимых на проезжей части улиц и магистралей, пешеходных тротуаров;
описанием меропР иятий по восстrlновлению нарушенного благоустройства;

графичесrсую частr : схема производства работ на инженерно-
топографическом плане М 1:500 суказанием границ проводимых работ, разрытий;
расположением проектируемых зданий, сооружений икоммуникаций; временных
площадок дляскJIадирования грунтов ипроведения ихрекультивацииi временных
сооружений, временных подземных, надземных инженерных сетей и коммуникаций
с указанием мест подкJIючения временных сетей к действующим сетям; местами
размещения грузоподъемной и землеройной техники; сведениями о древесно-
кустарниковой И травянистой растительности; зонами отстоя транспорта; местами
установки ограждений.

Инженерно-топографичеоклrй план оформляется в соответствии с требованиями
Свода правиЛ сП 47.|з3з0.2016 кИнженерные изыскания для строительства.
основные положения. Акryализированная редакция СНиП 11-02-96) и
сп 1l-|04-97 <ИнженеРно-геодезические изыскания длястроительства)), в Местной
системе координаТ Московской области (мск-50) и Балтийской системе высот.
на инженерно-топографическом плане должны быть нанесены существующие
и проектируемые инженерные подземные коммуникации (сооружения). Срок действия
инженерНо-топографического плана не более 2 лет с момента его изготовлениJt
с учетом требований подпункга 5.189-5.199 сп 11-104-97 <Инженерно-геодезические
изыскания для строительства)).

Схема производСтва работ согласовывается ссоответствующими службами.
отвечающимИ за эксплуатацию инженерных коммуникаций, с правообладателями
земельных участков) на которых пJIанируется проведение работ.

разработка проекта может осуществляться заказчиком работ, либо
привлекаемым заказчиком на основании договора физическим или юридическим
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лицом, которые являются членами соответствующей самореryлируемой организации.
!ля проведения работ по строительству, реконструкции объекгов капитаJIьного

строительства и сетей инженерно-технического обеспечения,за искJIючением случаев,
когда указанные работы осуществ;Iяются на основании рzврешения на строительство,
а также работ по капитrlJIьному ремонту, теIryщему ремонту зданий, строений
сооружений, сетей инженерно-,]гехнического обеспечения, объекгов дорожного
хозяйства, за искJIючением текуtцего ремонта дорог и тротуаров без изменения
профиля и планировки дороц в состав проекта производства работ моryт вкJIючаться
материаJ]ы разделов проекгной документации в части подземных инженерных
коммуникаций и сооружений, содtэржащие планы, продольные профили, поперечные
профили (разрезы) и иные графич,зgкие материалы, на которых отражается проектное
положение подземных коммуникаций и сооружений, каталоги проектных координат
и высот характерных точек проектируемых подземных коммуникаций и сооружений.

Для проведения работ по благоустройству и вертикальной планировке
территорий, за исключением работ,по посадке деревьев, кустарников, благоустройства
газонов, в состав проект производ(;тва работ вкJIючается схема благоустройства.

В случае проведения зеNtляных работ на землях сельскохозяйственного
назначения в проект производства работ должен быть вкJIючен проект рекультивации,
получивший положительное закJIючение государственной экологической
экспертизы (в случае проведения земляных работ на землях сельскохозяйственного
назначения, землях с неразграниченной собственностью, разработки полезных
ископаемых, добычи торфа).

При подаче запроса:
|9.2.З.:;.l посредством РПГУ предоставляется

электронный образ документа (или электронный документ);
|9,2.З.5.2лично в Администрацию предоставляется

оригинaLп документа для снятиrt с него копии, которая заверяется подписью
должностного лица, муниципальн()го служащего, работника Администрации (печатью
Администрации);

|9.2.З.5.Зпочтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия
документа;

19.2.3.5.4 по элеюронной почте предоставляется
электронный образ документа (или электронный документ).

\9.2.З.6.Щоговор, содержащий право управляющей организации
закJIючать договоры на выполнение земляных работ или осуществлять проведение
земляных работ.

При подаче запроса:
|9 .2.З .6.1 посредством РПГУ предоставляется элекгронный

образ документа (или электронный документ);
|9.2.З.6.2лично вАдминистрацию предоставляется

оригинал документа для снятия с него копии, которая заверяется подписью
должностного лица, муниципального служащего, работника Администрации (печатью
Администрации);

|9.2.З.(i.3 почтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия
документа;

|9.2.3.(i.4 по элекгронной почте предоставляется
электронный образ документа (или электронный документ).
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|9 .2.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Московской области для пtредоставления Услуги, которые заявитеЛЬ вправе

предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлениЮ
в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

|9.2.4.1. ЩокумеI{тация по планировке территории (в случае

необходимости разработки данной документации в соответствии с

Росс ийской Федерации).Градо строительным кодексом
При подаче запроса:

t9 .2.4.1 . l посредством РПГУ предоставляется электронный

образ документа (или электронный доtсумент);
|9.2.4.1.2лично вАдминистрацию предоставляется

оригинал документа для снятия с него копии, которая заверяется подписью

должностного лица, муниципального служащего, работника Администрации (печатью

Администрачии);
|9.2.4.1.3 почтовым отправлением предоставляется

заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия

документа;
19.2.4.1.4 по элекгронной почте предоставляется

электронный образ документа (или электронный документ).
19.2.4.2, Разрешение наразмещение объекгов, которые моryт быть

размещены на землях и земельных участках, находящихся в государственной,
муниципальной собственности или государственная собственность на которые
не разграниченц без предоставления земельных участков и установления сервитутов,
гryбличного сервитута (в случаях, установленных постановлением Правительства
МосковскоЙ области от 08.04.2015 Np229llr3 <Об утверждении порядка иусловий

рiвмещения объекгов, которые моryт быть рtвмещены на землях государственной
или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков
и установления сервиryтов>).

При подаче запроса:
|9 .2.4 .2.1 посредством РПГУ предоставляется элекгронный

образ документа (или электронныii документ);
|9.2.4.2.2лично в Администрацию предоставляется

оригинаЛ документа для с[IятиrI с него копии, которая заверяется подписью

должносТного лица, муниципальн()го служащего, работника Администрации (печатью

Администрации);
19.2.4.2.3 почтовым отправлением предоставляется

заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия

документа;
|9.2.4.2.4 по электронной почте предоставляется

электронный образ документа (илrа электронный документ).
|9.2.4.3,Проекгная документация (в случаях, установленных

Градостроительным кодексом Российской Федерации).
При подаче запроса:

|9 .2.4.'.r. 1 посредством рпгу предоставляется
электронный образ документа (или электронный документ);

|9.2.4.'3.2 лично в Администрацию предоставляется
оригинал документа для снятия с него копии, которая заверяется подписью

должностного лица, муниципального служащего, работника Администрации (печатью
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Администрации);
19.2.4.З.з почтовым отправлением предоставляется

заверенная в установленном зако]lодательством Российской Федерации порядке копия
документа;

|9.2.4.З.4 по элекгронной почте
электронный образ документ а (илп электрон ный документ).

19.2.4.4, Выписl<а из ЕГРн об основных
и зарегистрированных правах на объекг недвижимости.

При подаче запроса:
19.2,4.4.1 посредством рпгУ предоставляется элекгронный

образ документ а (или электронный документ);
|9.2.4.4.2лично В Администрацию llредоставляется

оригинал документа для сня,гия с него копии, которая заверяется подписью
должностного лица, муниципtlЛЬНrоГо служащего, работника Администрации (печатью
Администрации);

|9.2-4.4-з почтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия
документа;

|9.2.4.4.4 ло элекгронной почте
элеюронный образ документа (иллt электронный документ).

19.2.4.5. Разрешtение на использование земель или
земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной
собственности (в случаях, усIановленных Земельным кодексом Российской
Федерации).

При подаче запроса:
|9.2.4.5,| посредством рпгу предоставляется

элекtронный образ документа (иллl электронный документ) ;

\9.2.4.5,.2 лично в Администрацию lIредоставляется
оригинuLП документа для снятия с него копии, которая заверяется подписью
должностного лица, муниципiLльнOго служащего, работника Администрации (печатью
Администрации);

\9.2.4.5.з почтовым отправлением IIредоставляется
заверенная в установленном законOдательством Российской Федерации порядке копия
документа;

|9.2.4.5.4 ло элекгронной почте предоставляется
электронный образ документа (или электронIrый доrсумент).

|9.2,4.6. Выписка из _Единого государственного реестраюридических лиц.
При подаче запроса:

\9 .2.4.6 .1 посредсl]вом РПГУ предоставляется элекгронный
образ документа (или электронный документ);

|9.2.4.6.2лично в Администрацию предоставляется
оригинал документа для сI{ятия с него копии, которая заверяется
подписью должностного лица, муниципального
Администрации (печатью Администрации);

служащего, работника

19.2.4.6.з почтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном закон(цательством Российской Федерации порядке копия
документа;

предоставляется

характеристиках

предоставляется

|9.2.4.6.,4 ло элекгронной почте предоставляется
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электронный образ документа (ил.и электрон ный документ).
|9.2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отк,Iза

документов, необходимых для предоставления Услуги :

t9,2.5.1. Несоответствие категории заявителя круry лиц, укzlзанныхв tlодрtlзделах 2, 1 7 Регламента.
19.2,5,2.!окуме,нты содержат повреждения, наличие которых

не позволяет В полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления Услуги.

|9.2.5.з. Заявитс:лем представлен неполный комплект
необходимых для предоставления Услуги.

19.2.5.4. Подача запроса и иных документов в электронной форме,
подписанных с использованием эjIеIсгронной подписи, не принадлежащей заявителю
или представителю заявителя.

19,2.5.5.!окументы, необходимые дляпредоставления Услуги,
утратилИ сил} отмененЫ или яв.пяЮтся недействительными на момент обращения
с запросом.

\9-2.5.6. !окументы содержат подчистки и исправления текста,
не заверенные в порядке, установJIенном законодательством Российской Федерации.

19.2.5.7. Подача запроса без предоставления доцумента,
удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, а также подача
запроса лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.

l9.2.5.8. Обращс:ние за предоставлением иной Услуги.
19.2,5,9. Некоррекгное заполнение обязательных полей в форме3апроса, в том числе интеракгивного запроса на рпгу (отсутствие заполнения,

недостоверное, неполное либо неправильное, несоответствующее требованиям,
установленным Регламентом).

19.2.5.10. Предс:тавление электронных образов документов
посредстВом РПГУ не позвоЛяет В полноМ объеме прочитать текст документа и (или)
распознать реквизиты документа.

|9.2,5.11. Посryпление запроса, аналоглILlного

в приеме

документов,

ранее
не истекзарегистрированному запросу, срок предоставления Услуги по которому

на момент поступления такого запроса.
|9.2.5.12. Нали.lие противоречий между сведениями, указанными

в запросе, и сведениями, укшанными в приложенных к нему документах, в том числе:
отдельными графическими материапами, представленными в составе одного запроса;
отдельными текстовыми материаJtами, представленными в составе одного запроса,
отдельными графическими и отдеJtьными текстовыми материалами, представленными
в составе одного запроса; сведениями, yказанными в запросе и текстовыми)
графическими материалами, предс,гавленными в сос.tаве одного запроса.

|9.2.6. основания для приостановления предоставления Услуги
отсутствуют.

|9-2-7. Исчерпывающиii перечень оснований для отказа в предоставлении
Услуги:

|9.2.7 .1. Наличие у заявителя, заказчика земляных работ
или подрядчика земляных работ незакрытых ранее выданных ордеров, срок действия
которых истек (за исключением оснований, указанных в подразделе l9 Регламента,
и повторного обращения на тот же объекг).

|9.2,].2, Посryпление в Администрацию ответа на
межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или)
информации, необходимых для проведения земляных работ в соответствии
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с подрiвделом 19 Регламента, если соответствующий документ не был представлен
заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе.

|9.2.7.З. Несоrэтветствие документов, указанных в подразделе 19
регламента, по форме или содеtr)жанию требованиям законодательства Российской
Федерации.

19.2.7 .4. отзыв запроса по инициативе заявителя.
19.2.8. Перечень

предоставления Услуги:
админисl]ративIIых процедур (действий)

l. прием запроса и докумеЕтов и (или) информации, необходимых
для предоставления Услуги;

2. межведомственное информационное взаимодействие;
3. получение дополнитеJIьных сведений от заявителя;
4. принятие решения о предоставлении (об отказе в

предо ставлении) Услуги ;

5 . предо ставлоние резулLтата предо ставления Услуги.
\9.2,9. Состав адмиrIистративных процедур (действий) rrредоставления

Услуги,в соответствии с данным вариантом:
19.2.9.1.Прие,м запроса и документов и (или) информации,

необходимых для предоставления Услуги.
Прием и предварительная проверка запроса и документов и (или) информации,

необходимых для предоставления Услуги, в том числе на предмет наличия основания
для отказа в приеме документов, ltеобходимых для предоставления Услуги.

местом выполнения административного действия (процедуры) является рпгу,
ВИС, Администрация.

Срок выполнения адмиrIистративного действия (процедуры) 1 (один)
рабочий день.

Запрос оформляется в соот_ветствии с Приложением Jrlbl0 к Регламенry.
К запросУ прилагаются документы, укiванные в подtryнкге 19.2.3 пункга 19.2

регламента. Заявителем по собственной инициативе моryт быть представлены
документы, указанные в подпункj]е 19.2.4 пункта 19.2 Регламента.

ЗапроС можеТ бытЬ подаН зilявителем (представителем заявителя) следующими
способами: посредством рпгу, вАдминистрацию лично, по электронной почте,
почтовым отправлением.

при подаче запроса посредством рпгу заявитель авторизуется на Рпгу
посредстВом подтвержденной учегной записи в ЕСИА. При авторизации посредством
подтвержденной учетной записи ЕсиА запрос считается подписанным простой
элекгронной подписью заявителя (представителя заявителя, Уполномоченного
на подписание запроса).

При подаче запроса в Администрацию лично, по электронной IIочте, почтовым
отправлениеМ должностное лицо Администрации устанавливает соответствие
личностИ заявителя (предстаВ!Iтеля заявителя) документам, удостоверяющим
личность, проверяет .щок}ментIi, подтверждающие полномочия представителя
заявителЯ (при подаче запроСа в АдмИнистрации должностным лицом, работником
АдминисТрациИ с указанных документах снимается копия, которая заверяется
подписьЮ (печатью Администраrдии) (при необходимости), при полаче запроса по
элекгронной почте, почтовым отправлением предоставляются копии указанных
документов, заверенные в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации).

!олжностное лицо Администрации проверяет запрос на предмет наличия
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основанИй длЯ отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги,
предусмотренных подпунктом 19).2.5 пункта 19.2 Регламента.

При наличии таких основilний должностное лицо Администрации формирует
решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления VслугЙ, по
форме согласно Приложению Jфti к Регламенry.

Указанное решение Iтодписываотся усиленноЙ квалифицированной
элекгронной подписью уполномоченного должностного лица Ддминистрации
не позднее первого рабочего д(ня, следующего за днем поступления запроса,
направляется заявителю :

в личный кабинет на РпГt по электронной почте, почтовым отправлением,
ВыдаетсЯ заявителЮ (предстаВI,IТелЮ заявителЯ) лично В Администрации в срок
не fIозднее первого рабочего дня с момента получения от него документов.

19.2.9.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
1. Определение состава loK}MeHToB и (или) сведений, подлежащих запросу у

органов и организаций, направление межведомственного информационного запроса.
Местом выполнения,адNIинистративного действия (процедуры) я.вляется

система межведомственного электронного взаимодействия, вис.
Срок выполнения

тот же рабочий день.
административного действия (процедуры)

межведомственные информационные запросы направляются в:
Федеральную налоговую службу. FIаименование вида сведений (сервиса,

витрины данных): ПредоставJIение выписки из Егрюл, ЕгриП в форме
электронного документа;

Федеральную службу госуларственной регистрации, кадастра и картографии.
Наименование вида сведений r(сервиса, витрины данных): Запрос кадастровой
выписки на земельный участок и запрос выписки о переходе прав;

МинистерствО строительногО комплекса Московской области. Срок
направления информационного :]апроса с момента регистрации запроса заявителя
о предоставлении Услуги- 1 рабсlчий день. Срок подготовки и направления ответа на
информационный запрос не может превышать пять рабочих дней;

министерство жилищной политики Московской области. Срок направления
информационного запроса с момента регистрации запроса заявителя
о предоставлении Услуги - 1 рабочий день. Срок подготовки и направления ответа на
информационный запрос не может превышать пять рабочих дней;

МинистерствО имущестВенныХ отношениЙ Московской области. Срок
направления информационного запроса с момента регистрации запроса заявителя
о предоставлении Услуги - l рабсlчий день. Срок подготовки и направления ответа на
информационный запрос не может tIревышать пять рабочих дней;

главное управление государственного строительного надзора Московской
области. Срок направления информационного запроса с момента регистрации запроса
заявителя о предоставлении Услуги - 1 рабочий день. Срок подготовки и направления
ответа на инфорМационныЙ запроС не можеТ превышать пять рабочих дней;

2. Контроль предоставления результага межведомственного информационного
запроса.

местом выполнения административного действия (процедуры) является
Администрация, ВИС.

Срок выполнения административного действия (процелуры) 5 (пять) рабочих
дней.

!олжностным лицом, работником Администрации проверяется поступление
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ответа на межведомственные информационные запросы.
|9 .2.9 .З . Полу,rение дополнительных сведений от заявителя.

Получение дополнительных сведений от заявителя.
МеСТОМ Выполнения административного действия (процедуры) является РПГd

вис.
Срок выполнения админиOтративного действия (процедуры) 2 (два) рабочих

днJI.
Основаниями для получения от заявителя документов и (или) информации

в процессе предоставления Услуги является наличие ошибок в материалах,
представленных в составе запроса, рассматриваемого струIсryрными
подразделениями, выявленных в процессе предоставления Услуги и рассмотренных
на заседании рабочей группы стр,rкryрных подразделений.

Указанные документы и (и,ли) сведения необходимо получить в течение двух
рабочих дней.

Основания для приостанов.пения предоставления Услуги отсутствуют.
, 19,2.9.4.Принятие решения о.предоставлении (об отказе в

предоставлении) Услуги.
1. Проверка отсутствия или наличия оснований для отказа в предоставлении

Услуги, подготовка проекта решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Услуги.

Местом выполнения адм:инистративного действия (проuелуры) является
Администрация, ВИС.

Срок выполнения административного действия (процедуры) 1 (олин) рабочий
день.

Основания для отказа в предоставлении
подtryнкте |9.2.7. пункта 19.2 Регцамента.

Услуги ук€ваны в

!олжностное лицо Адмlлнистрации на основании собранного комплекта
документов, определяет возмож]lость преlIоставления Услуги и формирует в ВИС
проект решения о предоставленI{и Услуги по форме сопIасно Приложению Jфl к
Регламенry или об отказе в ее предоставлении по форме согласно Приложению Nsб к
Регламенry.

2. Рассмотрение проекта решения о
предоставлении) Услуги.

предоставлении (об откzIзе в

Местом выполнения административного действия (процедуры) является
Администрация, ВИС.

Срок выполнения административного действия (процедуры) тот же

рабочий день.
Уполномоченное должносгное лицо Администрации рассматривает проект

решения на предмет соответствия требованиям законодательства Российской
Федерации, в том числе Регламента, полноты и качества предоставления Услуги,
а также осуществляет контроль с;роков предоставления Услуги, подписывает проект
решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении
с использованиемусиленной ква.rифицированной элекгронной подписи и направляет
должностному лицу Администрации для выдачи (направления) результата
предоставления Услуги заявителю. Репrение о предоставлении (об отказе
в предоставлении) Услуги принимается в срок до десяти рабочих дней, исчисляемый
с даты получения АдминистраIдией всех сведений, необходимых для принятия
решения.

|9,2.9 .5 . Предlэ ставление резулБтата предо ставления Услу ги.
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результатаl. Выдача (направление) предоставления Услчги
заявителю (представителю заяви.l]еля) посредством Рпгу.

местом выполнения административного действия (процедуры) является
Модуль МФЦ ЕИС ОУ, РПГУ.

СроК выполнеНия админИстративнОго действия (процедуры) l (один) рабочий
день.

Щолжностное лицо Администрации направляет результш предоставления
Услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронноii подписью уполномоченного должностного лица
Администрации, в Личный каби-нет на РПГУ. Заявитель (представитель заявителя)
уведомляется о получении резулtьтата предоставления Услуги в Личном кабинете
на РПГУ.

заявитель (представитель з,аявителя) может поJlучить результат предоставлениr{
Услуги в любом мФЦ Московсл.ой области в виде распечатанного на бумажном
носителе экземпляра электронн,сГо документа. В этом случае работником мФц
распечатывается на бумажноМ НоrсИТеле экземпляр электронного документа, который
заверяется подписью уполномоченного работника МФIf и печатью мФц.

услуга предусматривает Вrозможность получения результата предоставлениrI
УслугИ заявителем независимо l)T МесТа жительства или места пребывания (для
физических ЛИЦ, включая индрIвидуальных предпринимателей) либо места его
нахождения (для юридических лиц).

2. Выдача (направление) результата предоставления Услуги
заявителЮ (представителЮ заявителя) в Администрации лично, по элекгронной почте,
почтовым отправлением.

местом выполнения административного действия (процедуры) является
Администрация, Модуль МФЦ EI{C ОУ.

Срок выполнения административного действия (процедуры)
не позднее десятого дня со дня поступления Запроса в Администрацию.

Заявитель (представитель заявителя) уведомляется лично или по элекгронной
почте о готовности к выдаче резупьтата в Администрации, о направлении результата
Услуги почтовым отправлением или по электронной почте.

,Щолжностное лицо Адмиlrистрации привыдаче результата предоставления
услуги проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя
заявителя), а также документы, подтверждающие полномочия представителя
заявителя (в случае, если за получением результата предоставления Услуги
обрацается представитель заявителя).

ПОСЛе УсТановления лIIчности заявителя (представителя заявителя)
ДОЛЖНОСТнОе Лицо Администрации выдает заявителю (представителю заявителя)
результат предоставления Услуги.

Либо должностное лицо Администрации направляет
результат предоставления Услуги почтовымзаявителю (представителю заявителя)

отправлением, по электронной почте.
l9.3. Щля вариантов '7 , 8, 9, указанных в подпунктах l'7 .|.7 |'7 .|.9

пункта 17.1 Регламента:
19.3, l. Результатом предоставления Услуги является:

19.3.1.1. Решенlле о предоставлении Услуги в виде
ДОКУМеНТа кОрлер на право проIIзводства земляных работ)), который оформляется
в соответствии с Приложением J\Ъ1 к Регламенту.

19.3.1.2.Решенlле об отказе в предоставлении Услуги в виде
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документа, который оформляетсrI в соответствии с Приложением JrlЬб к Регламенry.
19.з.2. СроК предостаВлениrI Услуги составляет 10рабочих дней содня

регистрации запроса в Администрации.
Максимальный срок преДоставлен}ш Услуги составляет 10 рабочих дней

со дня регистраЦии запроса в АДминистрации, в том числе в случае, если запрос
подан заявителем посредством рпгу, личного обращения, почтового отправления,
элекtронной почты.

1 9.3.3. ИсчерпывающIчrй перечень документов, необходимых
для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

Регламенry.
19.3.3.1.Запрос по форме, приведенной В Приложении J\b10 к

При подаче запроса:
19.3.3.1.1 лично в Администрацию он должен быть

подписансобственноручнойподписью заявителя или представителя заявителя,
уполномоченного на его подписание, заверен печатью (при наличии);

19.3.3.1.2 почтовым отправлениеМ он должен быть
подписан собственноручной пqдписью заявителя или представителя заявителя,
уполномоченного на его подписание, заверен печатью (при наличии);

l9.3.3.1.З посредством рпгУ заполняется его
интеракгивная форма;

19.3.3. 1.4 по э.пекгронной почте предоставляется
электронНый обраЗ докуменТа, которЫй должен быть подписан собЪтвенноручной
подписью заявителя или пред(ставителя заявителя, Уполномоченного на его
подписание, заверен печатью (прлr наличии).

|9.з.з.2. !окуменц подтверждающий полномочия
заявителя (в случае обращения представителя заявителя).

!окументами, подтверждающими полномочия представителя заявителя,
являются:

l. доверенность;
2.иные документы, подтверждающие полномочия представителей

заявителя в сооl,ветствии с законодательством Российской
Федерации (протокол (выписка из протокола) общего собрания акционеров
об избрании директора (генераJIьного директора) акционерного общества, выписка из
протокола общего собрания участников общества с ограниченной ответственностью
об избрании единоличного исполнительного органа общества (генерального
диреюора, президента и лругих), приказ о назначении руководителя юридического
лица, договор с коммерческим представителем, содержащий указание
на его полномочия, решение о назначении и;rи об избрании либо приказ о назначении
физичесКого лица на должнОсть, В соответсТвии С которыМ ,u*оБ физическое лицо
обладаеТ правоМ действовать от имени юридического лица без доверЪнности).

При подаче запроса:
|9.з.з.2,1 посредством рпгУ предоставляется

элекгронный образ документа (или электронный документ), полтверждающего
документа (или элекгронный документ), подтверждающего полномочия
представителя заявителя ;

19,З.З.:Z.2 лично в Администрацию предоставляется
оригинал документа, подтверж/цающего полномочия представителя заявителя,
для снятия с него копии, кото]]ая заверяется подписью должностного лица,
муниципальногО служащеГо, рабо,гнИка АдмиНистрациИ (печатьЮ Ддминистрации);

представителя



38

19.3.З.2.3 почтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия
документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

|9.з.11-2.4rc элекгронной почте предоставляется
элекгронный образ документа (или элекгронный документ), подтверждающего
полномочия представителя заявителя.

19.З.3.3. Приказ
за производство земляных
информации (для юридических JIиц,

При подаче запроса:
19.3.З.3. 1 посредством рпгу предоставляется

элекI,р онНый обраЗ документ а (или электронный документ) ;

|9.з.з.3.2 лично в Администрацию предоставляется
оригинал документа для снятия с него копии, которая заверяется
подписьЮ должностного лIIца, муниципального служащего, работникаАдминистрации (печатьrо Админ:истрации);

19.3.3.3.3 почтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном зако.нодательством Российской Федерации порядке копия
документа;

19.3.3.3.4 по элекгронной почте
электронный образ документа (или элеюронный доrqумент).

19.З.З.4, !огоlзор о подключении
присоединении) объекгов к сетям инженерно-технического обеспечения
или технические условия на подкJIючение к сетям инженерно-технического
обеспечеНия (прИ подкJIючении к сетям инженерно-технического обеспечения).

При подаче запроса:

о нi}значении работника, ответственного
работ с укitзанием контакгной

являющихся исполнителем работ).

предоставляется

(технологическом

предоставляется19.3.З.4.1посредством РПГУ
электронный образ документа (или электронный документ);

|9.з.з.4.2лично в Администрацию предоставляется
оригинiLп документа для снятия с него копии, которая заверяется
ПОДПИСЬЮ ДОЛЖНОСТноГо ли,ца, муниципalJIьного служащего, работника
Администрации (печатью Администрации):

19.3.з.4.Зпочтовым отправлением llредоставляется
почтовым отправлением предоставляется заверенная в уgтановленном
законодательством Российской Федерации порядке копия документа;

19.3.З .4.4 ло элекгронной почте предоставляется
электронный образ документ а (или электронный документ).

1 9.3.3.5. Проеlст производства работ.
Проект производства работ, содержит:

текстовую часть: с описанием места работ, решением заказчика
о проведении работ; наименс)ванием заказчика; исходными данными по
проектированию; описанием вида, объемов и продолжительности работ; описанием
технологической последовательности выполнения работ, свыделением работ,
проводимых на проезжей част]4 улиц It магистралей, пешеходных тротуаров;
опис анием меропр иятий по во сстановленик) нарушенного благоустр ойства ;

графическую часть: схема производства работ на инженерно-
топографическоМ плане М l:500 суказанИем |раниЦ проводимых работ, разрытий;
располоЖениеМ проектируемых зданий, сооружений икоммуникаций; временных
площадок для складирования грунтов и проведения их рекультивации временных
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сооружений, временных подзем]tlых, надземных инженерных сетей и коммуникаций
с укванием мест подключения временных сетей к действующим сетям; меотами
размещения грузоподъемной и землеройной техники; сведениями О древесно-
кустарниковой и травянистой растительности; зонами отстоя транспорта; местами
установки ограждений.

Инженерно-топографический план оформляется в соответствии
С ТРебОВанияМи Свода правиJI СП 47.1ЗЗ30,2016 <Инженерные изыскания
ДЛЯ СТРОИТеЛЬСТВа. Основные положения. Акryализированная редакция
СНИП 11-02-96) и СП \l-1'-4-97 <Инженерно-геодезические изыскания
для строительства)), в Местной системе координат Московской области (МСК-50)
и Балтийской системе высот. На инженерно-топографическом плане должны быть
нанесены существующие и проектируемые инженерные подземные
КОММУникации (сооружения). Срок деЙст,вия инженерно-топографического плана
не более 2 лет с момента его изготовления с учетом требований подпункга 5. 1 89-5. l 99
СП 1 1-\04-97 <Инженерно-геоде:зические изыскани я для строительствa>).
, СхеМа производства рабог согласовывается с соответствующими службами,
ОТВеЧающими заэксплуатацию инженерных коммуникаций, с правообладателями
земельных участков, на которых планируется проведение работ.

Разработка проекта может осуществляться заказчиком работ, либо
Привлекаемым заказчиком на о(]новании договора физическим или юридическим
Лицом, которые являются членами соответствующей самореryлируемой организации.

!ля проведения работ по строительству, реконструкции объекгов капитtulьного
строительства и сетей инженерно-технического обеспечения, за исключением
СЛУЧаеВ, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения
на строительство, а также работ по капитальному ремонту, текущему ремонту зданий,
СтроениЙ сооружениЙ, сетеЙ инженерно-технического обеспечения, объекгов
ДОроЖного хозяЙства, з& исключением текущего ремонта дорог и тротуаров
без изменения профиля и планировки дороц в состав проекта производства работ
моryт включаться материалы разделов проектной документации в части подземных
инженерных коммуникаций и сооружений, содержащие планы, продольные профили,
Поперечные профили (разрезы) и иные графические материilJIы, но которых
отражается проектное положение подземных коммуникаций и сооружений, каталоги
проектных координат и высот характерных точек проектируемых подземных
коммуникаций и сооружений.

Для проведения работ по благоустройству и вертикальной планировке
территорий, за исключением работ по посадке деревьев, кустарников,
благоустройства гi}зонов, в состав проект производства работ вкJIючается схема
благоустройства.

В случае проведения земляных работ на землях сельскохозяйственного
наЗначения в проект производства работ должен быть вкJIючен проект рекультивации,
получившиЙ положительное заключение государственноЙ экологическоЙ
Экспертизы (в случае проведениjt земляных работ на землях сельскохозяЙственного
назначения, землях с неразгрilниченной собственностью, разработки полезных
ископаемых, добычи торфа).

При подаче запроса:
1 9.3.3.5. 1 посредством РПГУ предоставляется

электронный образ документа (и.п и электронный докум ент) ;

\9.З.3.5.2лично в Администрацию предоставляется
оригинал документа для снятия с него копии, которая заверяется
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подписью должностного лItца, муниципztльного
Администрации (печатью Адмиlrистрации);

служащего, работника

19.3.3.5.3 почтOвым отправлением предоставляется
заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия
документа;

19.3.3.5.4 по элекгронной почте
элекгронный образ документа (или электронный дощумент).

19.3.3.6. !оговор, содержащий право управляюцей организации
заключать договоры на выполнс)ние земляных работ или осуществлять проведение
земляных работ.

При подаче запроса]
1 9.3.,3.6. 1 посредством рпгу предоставляется

электронный образ документа (или электронный документ);
t9.з..з-6.2личн() в Администрацию предоставляется

оригинал документа для снятия с него копии, которая заверяется
ПОДПИСЬЮ ДОЛЖНОСТного лIIца, муниципального служащего,. работника
Администрации (печатью Администрации);

19.3-з.6.3 почтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном законодательсlвом Российской Федерации порядке копия
документа;

l9.3..}.6.4 по электронной почте предоставляется
элеюронный образ документа (и.пи электронный документ).

|9.з.4. Исчерпывающlлй переченЬ документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами Московской области
для предоставления Услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной
инициативе, так как они подлежат предс,гавлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействлtя :

|9.3.4.1 . !окументация по планировке территории (в случае
необходимости разработки данной документации В соответствии с
фадостроительным кодексом Российской Федерации).

При подаче запроса:
|9.З.4.1. l посредIством рпгу предоставляется

электронный образ документа (или электронный доrсумент) ;

|9.з.4,1.2 лично в Администрацию предоставляется
оригинал документа для снятия с него копии, которая заверяется
подписьЮ должностногО лица, муниципального служащего, работника
Администрации (печатью Администрации);

|9.з.4.1.3 почтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном закоI{одательством Российской Федерации порядке копия
документа;

|9.3.4.1.4по элекгронной почте предоставляется
электронный образ документа (иtм электронный документ).

19.з.4,2. Разреrпение на размещение объектов, которые моryт быть
размещены на землях и земелLных участках, находящихся в государственной,
муниципальной собственности илигосударственная собственность накоторые
не разграничена) без предоставления земельных участков и установления сервитутов,
публичного сервитута (в случаях, установленных постановлением Правйтельства
Московской области от08.04.2015 J\b 229l|З кОбутверждении порядка иусловий
размещения объекгов, которые моryт быть размещены на землях государственной

предоставляется
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или муниципальной собственIIости, без
и установления сервиryтов>).

При подаче запроса:

предоставления земельных участков

Т9.З.,+.2.1 посредством РПГУ предоставляется
электронный образ документа (или электронный документ);

19.З.,+.2.2лично в Администрацию предоставляется
оригинilл документа для снятия с него копии, которая заверяется
подписьЮ должностного лица, муниципiLпьного служащего, работника
Администрации (печатью Администрации);

19.3.r|23почтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленноМ закоFIодаТельством Российской Федерации порядке копия
документа;

19.З.rt.2А по элекгронной почте предоставляется
электронный образ документа (ил,и электроI{ный документ).

19.3.4.3. Прое.кгная документация (в случаях,установленных
Градостроительным кодексом Ро с,сийской Федерации).

При подаче запроса:
|9.З.z1.3.1 посредством рпгу предоставляется

электронный образ документ а (ил;,и электронный документ) ;

|9.З .4.З .2 лично в Администрацию предоставляется
оригинал документа для снятия с него копии, которая заверяется
ПОДписЬю должностного лица, муниципzшьного служащего, работника
Администрации (печатью Админlлстрации);

l9.3.4.3.3 почтовым отправлением предоставляется
ЗаВеРенная в установленном законодательством Роосийской Федерации порядке копия
документа;

19.3.4.3.4 по элекгронной почте предоставляется
электронный образ документа (или электронный документ).

19.З.4.4.Вып1,Iска из ЕГРН об основных характеристиках
и зарегистрированных правах на объекг недвижимости.

При подаче запроса:
|9.З.4.4.1 посредством РПГУ предоставляется

электронный образ документа (или электронный документ);
|9.З.4.4.2лично в Администрацию предоставляется

оригинал документа для снятия с него копии, которая заверяется
ПОДПисью должностного лица, муниципального служащего, работника
Администрации (печатью Администрации);

\9.З.4.4.Зпочтовым отправлением предоставляется
ЗаВеренная в установленном зilконодательством Российской Федерации порядке
копия документа;

|9.З.4.4.4по элекгронной почте предоставляется
электронный образ документа (или электронный документ).

19.3.4.5. Разрешение на использование земель или
ЗеМеЛЬного участка, находящи,хся в государственной или муниципальной
Собственности (в случаях, усrтановленных Земельным кодексом Российской
Федерации).

При подаче запроса:
19.3.4.5.1посредством РПГУ предоставляется

электронный образ документа (или электронный документ);
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19.3,4.5.2лично в Администрацию предоставляется
оригинал документа для снятия о него копии, которая заверяется
подписьЮ должностногО лI{ца, муниципального служащего, работника
Администрации (печатью Администрации);

|9.З,4.5.Зпочтовым отправлением предоставляется
ЗаВереннiut в установленном законодатеJIьством Российской Федерации порядке
копия документа;

19.3.4.5.4по элекгронной почте предоставляется
электронный образ документа (и.пи элеюронный доrсумент).

|9.3.4.6.Выписка из Единого государственного реестра
индивидуальных предпринимателей.

При подаче запроса:
t9.З,4.6.1 посредством РПГУ предоставляется

электронны й образ документа (и.пи электро нный документ) ;

\9.З,4.6.2лично в Администрацию предоставляется
, Оригинал документа для снятия с него копии, которая заверяется

поДПисью должностного лlIца, муниципального служащего, работника
Администрации (печатью Админlистрации);

|9.3.4.6.Зпочтовым отправлением предоставляется
ЗаВеренная в установленном законодательством Российской Федерации порядке
копия документа;

l9.З,4.б.4по элекгронной почте предоставляется
электронный образ документа (и.пи элекгронный документ).

19.3.5. Исчерпывающий перечень оснований для откчIза в приеме
документов, необходимых для предоставления Услуги :

19.3.5.1. Несосlтветствие категории заявителя круry лиц, указанных
в подрiвделах 2, 1 7 Регламента.

|9.3.5.2.!окументы содержат повреждения, наличие которых
не ПоЗВоляет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления Услуги.

19.3.5.3. Заявителем представлен неполный комплект документов,
необходимых для предоставлениlI Услуги.

19.3.5.4. Подача запроса и иных документов в электронной форме,
подписанных с использованием ]электронной подписи, не принадлежащей заявителю
или представителю заявителя.

19.3.5.5. !окументы, необходимые для предоставления Услуги,
утратили силу, отменены или являются недействительными на момент обращения
с запросом.

19.3.5.6..Щокументы содержат подчистки и исправления
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации.

|9.З.5.7 . Запрос подан лицом, не имеющим полномочий
представлять интересы заявителя.

19.3.5.8. Обращение за предоставлением иной Услуги;
19.3.5.9. Некоррекгное заполнение обязательных

полеЙ в форме запроса, в том числе интерактивного
запроса на РПГУ (отсчтствие заполнения, недостоверное, неполное
либо неправильное, несо()тветствующее требованиям, установленным
Регламентом).
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19.З.5.10. Представление электронных образов документов
ПОСРеДСТВОМ РПГУ не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или)
распознать реквизиты документа.

19.3.5.11. Посryпление запроса, анzulогичного ранее
ЗаРеГИСТРирОВанному запросу, срок предоставления Услуги по которому не истек
на момент поступления такого запроса.

19.3.5. 12. Нал,ичие противоречий между сведениями, указанными
В ЗаПРОСе, И СВеДеНИЯМИ, УКiВаНН],IМИ В ПРИЛОЖеННЫХ К НеМУ ДОКУМеНТаХ, В ТОМ ЧИСЛе:
ОТДельными графическими материалами, представленными в составе одного запроса;
отдельными текстовыми материi}лами, представленными в составе одного запроса;
ОТДеЛЬными графическими и отдельными текстовыми материалами,
представленными в составе одного запроса; сведениями, указанными в запросе
И ТеКСТоВыМи, графическими материалами, представленными в составе одного
запроса.

|9.З.6. Основания для приостановления предоставления Услуги
отсутствуют.

19.З.'7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
Услуги:

|9.З.1 .1 . Нали.lие у заявителя, заказчика земляных работ
ИЛИ ПОДряДчика земляных работ ]Iезакрытых ранее выданных ордеров, срок деЙствия
КОТОрыХ истек (за исключением основаниЙ, указанных в подразделе 19 Регламента,
и повторного обращения на тот ж:е объекг).

|9.З.7.2. Пост/пление в Администрацию ответа на
МежведомственныЙ запрос, свиlIетельствующего об отсутствии документа и (или)
информации, необходимых дJIя проведения земляных работ в соответствии
с ПоДрiВделом 19 Регламента, если соответствующиЙ документ не был представлен
заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе.

|9.З.7.З. Несоrэтветствие документов, указанных в подразделе 19
Регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской
Федерации.

|9.З.7.4. Отзыв запроса по инициативе заявителя.
19,3.8. Перечень административных процедур (действий)

предоставления Услуги :

l. прием запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления Услуги;

2. межведомственное информационное взаимодействие;
3. получение дополнитеJIьных сведений от заявителя;
4. принятие решения о предоставлении (об отказе в

предоставлении) Услуги;
5. предоставлоние результата предоставления Услуги.

19.3.9. Состав административных процедур (действий) предоставления
Услуги в соответствии с данным вариантом:

19.3.9.1.Прием запроса и документов и (или) информации
необходимых для предоставления Услуги.

Прием и предварительная проверка запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Услуги, в том числе на предмет наличия основания
для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги.

Местом выполнения адNIинистративного действия (процедуры) является
Администрация, РПГУ, ВИС.
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Срок выполнения админиlЭТративного действия (процедуры) l (один) рабочий
день.

Запрос оформляется в соо:гветствии с Приложением Jrlb10 к Регламенry.
К запросу прилагаются документы, указанные в подпункге 19.3.3 пункга 19.3

регламента. Заявителем по собственной инициативе моryт быть представлены
документы, указанные в подпунп]те \9.з,4 пункта 19.3 Регламента.

Запрос может быть подан заявителем (представителем заявителя) следующими
способами: посредством РПГ! в Администрацию лично, по электронной почте,
почтовым отправлением.

ПРИ пОДаЧе Запроса посредством РПГУ заявитель авторизуется на РПГУ
посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА. При авторизации посредством
подтвержденной учетной записи ЕсиА запрос считается подписанным простой
элекгронной подписью заявителя (представителя заявителя, уполномоченного
на подписание запроса).

ПРи подаче запроса в Администрацию лично, по электронной почте, почтовым
отправлением должностное лIIцо Администрации устанавливает соответствие
личности заявителя (представителя заявителя) документам, удостоверяющим
личность, проверяет докуменl,ы, подтверждающие полномочия представителя
заявителя (при подаче запроса Bl Администрации должностным лицом, работником
Администрации с указанных ,цокументов снимается копия, которая заверяется
ПОДПИСЬЮ (печатью Администрации) (при необходимости), при подаче запроса по
элекгронной почте, почтовым отправлением предоставляются копии указанных
ДОКУМентов, заверенные в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации).

!Олжностное лицо Администрации проверяет запрос на предмет наличия
ОСНОВаниЙ Для отказа в приеме д()кументов, необходимых для предоставления Услуги,
предусмотренных подtryнктом 19.3.5 пункта l 9.3 Регламента.

ПРи наличии таких основirний должностное лицо Администрации формирует
РеШеНие об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, по
форме согJIасно Приложению Ns8 к Регламенry.

УкаЗанное решение подписывается усиленной квалифицированной
ЭЛеКГРОннОЙ Подписью уполнOмоченного должностного лица Администрации
Не ПОЗДНее ПерВоГо рабочего дня, следующего за днем поступления запроса,
направляется заявителю :

1. в Личный кабинет наРПГY по электронной почте, почтовым отправлением;
2. выдается заявителю (пlrедставителю заявителя) лично в Администрации

В СРОК Не ПоЗДнее первого рабочего дня с момента получения от него документов.
19.З.9.2, Межведомственное информационное взаимодействие.

1. Определение состава дс)кументов и (или) сведений, подлежащих запросу у
орГанов и организаций, направление межведомственного информационного запроса.

Местом выполнения адпдинистративного действия (процедуры) является
система межведомственного элеIсгронного взаимодействия, ВИС.

Срок выполнения административного действия (процедуры)
тот же рабочий день.

Межведомственные информационные запросы направляются в]
Федеральную налоговую службу. Наименование вида сведений (сервиса,

витрины данных): предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в форме
электронного документа.

Федер ал ьную службу госу;tарственной регистрации, кадастра и картографии.
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Наименование вида сведениЙ (сервиса, витрины данных): Запрос кадастровой
выписки на земельный участок и запрос выписки о переходе прав;

МинистерствО строительногО комплекса МосковскоЙ области. Срок
направления информационного запроса с момента регистрации заlIроса заявителя
о предоставлении Услуги - 1 рабочий день. Срок подготовки и направления ответа на
информационный запрос Не МоЖrЭт превышать пять рабочих дней.

министерство жилищной политики Московской области. Срок направления
информационного запроса с момента регистрации запроса заявителя
о предоставлении Услуги - l рабrсчий день. Срок подготовки и направления ответа на
информаЦионныЙ запроС не можеТ превышаТь пять рабочих дней.

Министерство имущественных отношений Московской области. Срок
направления информационного запроса с момента регистрации запроса заявителя
о предоставлении Услуги - 1 рабrэчий день. Срок подготовки и направления ответа на
информационный запрос не может превышать пять рабочих дней.

главное управление государственного строительного надзора Московской
области. Срок направления информационного запроса с момента.регистрации запроса
заявителя о предоставлении Услуги- 1 рабочий день. Срок подготовки и направления
ответа на информационный запрос не может превышать пять рабочих дней.

2. Контроль предоставления результата межведомственного информационного
запроса.

Местом выполнения адNIинистративного
Администрация, ВИС.

действия (процедуры) является

СроК выполнеНия адмиНистративного действия (процелуры) 5 (пять) рабочих
дней.

!олжностным лицом, работником Администрации проверяется поступление
ответа на межведомственные информационные запросы.

19.з.9,З. Получение дополнительных сведений от заявителя.
получение дополнительных сведений от заявителя.
местом выполнения админ истративного действия (процедуры) является рпгу,

вис.
СроК выполнеНия административного действия (процедуры) 2 (два) рабочих

дня.
основаниями для получения от заявителя документов и (или) информации

в процессе предоставления Услуги является наличие ошибок в материалах,
представленных в составе запроса, рассматриваемого струкryрными
подразделениями, выявленных в процессе предоставления Услуги и рассмотренных
на заседании рабочей группы струIсryрных подрtвделений.

Указанные документы и (или) сведения необходимо
рабочих дней.

основанИ я для приостанов.IIения предо ставления Услуги отсутствуют.
|9.з.9.4, Принятие решения о предостаВлении (об отказе в

предоставлении) Услуги.
1. Проверка отсутствия или наличия оснований для отказа в предоставлении

Услуги, подготовка проекта решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Услуги.

Местом выполнения административного
Администрация, ВИС.

действия (процедуры) является

СроК выполнения административного действия (процедуры) 1 (олин) рабочий
день.

получить в течение двух
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основания для отказа в предоставлении Услуги укiваны в подгryнкте l9.з.7
пункта 1 9.3 Регламента.

Щолжностное лицо Администрации на основании собранного комплекта
документов, определяет возможность предоставления Услуги и формирует в вис
проекТ решения о предосТавлении Услryги по форме согласно Приложению Jфl
к Регламенту или об отказе в ее предоставлении по форме согJIасно Приложению Jtб
к Регламенry.

2. Рассмотрение проекта решения о предоставлении (об oTкtrзe в
предо ставлении) Услуги.

Местом выполнения адI\{инистративного действия (процедуры) является
Администр ация, ВИС.

срок выполнения административного действия (процедуры)
тот же рабочий день.

Уполномоченное должностное лицо Администрации рассматривает проект
решения на предмет соответс,lгвия требованиям законодательства Российской
ФедерацИи, в тоМ числе РегламенТа, полноТы и качества предоставления Услуги,
атакже осуществляет контроль 0роков предоставления Услуги, подписывает проект
решения о предоставлении Услуги или об откilзе в ее rrредоставлении
с использованием усиленной ква.пифицированной элекгронной подписи и направляет
ДОЛЖНОСТноМу лицу Администрации для выдачи (направления) результата
предоставления Услуги заявителю. Решение о предоставлении (об отказе
в предоставлении) Услуги принип{ается в срок до десяти рабочих дней, исчисляемый
с датЫ полученИя АдмиНистрацией всех сведений, необходимых для принятия
решения.

1 9. 3.9. 5. Пре,цоставление результата предоставления Услуги.
1. Выдача (направление) результата предоставления Услуги

заявителю (представителю заявиlгеля) по средством РПГУ.
Местом выполнения административного действия (прочедуры) является

Модуль МФЦ ЕИС оУ, РПГУ.
СРОк ВыПолнения административного действия (процедуры) l (один) рабочий

день.
ЩОлжностное лицо Администрации направляет результат предоставления

УСЛУГи В форме электронного документа, подписанного усиленной
КВалифицированноЙ элекгронноii подписью уполномоченного должностного лица
АДминистрации, вЛичный кабинет наРПГУ. Заявитель (представитель заявителя)
УВеДомляется о получении резуJIьтата предоставления Услуги в Личном кабинете
на РПГУ.

Заявитель (представитель заявителя) может получить результат IIредоставления
УСЛУги в любом МФЦ Московской области в виде распечатанного на бумажном
нОСиТеле экземпляра электронного документа. В этом случае работником МФЦ
расПечатывается на бумажном носителе экземпляр эле}сгронного документа, который
заверяется подписью уполномоченного работника МФI] и печатью МФЦ.

УСлУга предусматривает возможность получения результата предоставления
Услуги заявителем независимо о,г места его жительства или места пребывания (для
физических лиц, включая индI{видуальных предпринимателей) либо места его
нахождения (для юридических лиц).

2. Выдача (направленлrе) результата предоставления Услуги
ЗаяВителю (представителю заявителя) в Администрации лично, по электронной почте)
почтовым отправлением.
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Местом выполнения административного действия (процедуры ) является
Администрация, Модуль МФЦ ЕИС ОУ.

Срок выполнения, административного действия (процедуры)
не позднее десятого дня со дня пOступления Запроса в Администрацию.

Заявитель (представитель :]аявителя) уведомляется лично или по элекгронной
Почте о готовности к выдаче рез),льтtIIа в Администрации, о направлении результата
Услуги почтовым отправлением или по электронной почте.

,Щолжностное лицо Администрации привыдаче результата предоставления
Услуги проверяет документы, уl(остоверяющие личность заявителя (представителя
заявителя), а также документьл, подтверждающие полномочия представителя
заявителя (в случае, если за получением результата предоставления Услуги
обращается представитель заявиr,еля).

После установления личности заявителя (представителя заявителя)
должностное лицо Администрации выдает заявителю (представителю заявителя)
результат предоставления Услуги.

Либо должностное лицо Администрации направляет
заявителю (представителю заявIlтеля) результат предоставления Услуги почтовым
отправлением, по электронной почте.

19.4. Щля варианта 10, указанного в подпункте 17.1.10 пункга 17.1 Регламента:
|9 .4.|. Результатом предоставления Услуги является :

l9.4.1.1. Решенlле о предоставлении Услуги в виде
документа <Орлер на производство земляных работ в рамках региональной
программы по социальной газификации при строительстве газопровода
с максимальным давлением не более 0,3Мпа вкJrючительно и протяженностью
не более 30м>, который оформляс)тся в соответствии с Приложением JtlЪ2 к Регламенry.

l9.4.1.2.Решение об отказе в предоставлении Услуги в виде
документа, который оформляется в соответствии с Приложением Jtlbб к Регламенry.

|9.4.2. Срок предоставления Услуги составляет 3рабочих дня содня
регистрации запроса в Администрации.

Максимальный срок предоставления Услуги составляет 3 рабочих дня
со дня регистрации запроса в Администрации, в том числе в случае, если запрос
подан заявителем посредством РПГУ, личного обращения, почтового отправления,
электронной почты.

|9.4.З. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

|9.4.З.l.Запрос по форме, приведенной в Приложении Ns10 к
Регламенry.

При подаче запроса:
|9.4.З.1. [ посредством РПГУ заполняется его интерактивная

форма;
19.4.3.1.2 лично в Администрацию он должен быть подписан

собственноручной подписью заявителя или представителя заявителя,

уполномоченного на его подписание, заверен печатью (при наличии);
|9.4.З.1..J почтовым отправлением он должен быть подписан

собственноручной подписью заявителя или представителя заявителя,

уполномоченного на его подписание, заверен печатью (при наличии);
19.4.3.1.,1 по элекгронной почте предоставляется

электронный образ документа, который должен быть подписан собственноручной
подписью заявителя или представителя заявителя, уполномоченного на его
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подписание, заверен печатью (при наличии).
19.4.З.2..Щокуменц подтверждающий полномочия представителя

заявителя (в случае обращения представителя заявителя).

.Щокументами, подтверждающими полномочия представителя заявителя,
являются:

1. доверенность;
2.иньле документы, подтверждающие полномочия представителей

заявителя в соо,гветстI}и14 с законодilтельствоN{ Российской
Федерации (протокол (выписка из протокола) общего собрания акционеров
об избрании директора (генерального директора) акционерного общества, выписка из
протокола общего собрания участников обrцества с ограниченной ответственностью
об избрании единоличного исполнительного органа общества (генерального
директора, президента и лругих), приказ о назначении руководителя юридического
лица, договор с коммерческим представителем, содержащий указание
на его полномочия, решение о на}начении или об избрании либо прикiв о назначении

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо
обладает правом действовать от иtмени юридического лица без доверенности).

При подаче запроса:
|9 .4.З .2.1 посредством РПГУ предоставляется элекгронный

образ документа (или элекгронный документ), подтверждающего полномочия
представителя заявителя;

19.4.З.2.2лично в Администрацию предоставляется
оригинаJI документа, подтверх(даюIцего полномочия представителя заявителя,
для снятия с него копии, которая заверяется подписью должностного лица,
муниципzlJIьного служащего, работника Администрации (печатью Администрации);

|9.4.З.2.3 почтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке
копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя ;

|9.4.З.2.4 ло элекгронной почте предоставляется
элекгронный образ документа (или элекгронный документ),подтверждающего
полномочия представителя заяви,геля.

19.4.3.3. Схема строительства газопровода с максимальным
давлением не более 0,3 Мпа включительно и протяженностью не более 30 м
с указание адреса производства рабоц кадастрового номера земельного участка,
с указанием месторасположения рrtзмещаемого объекга и его протяженности.

При подаче запроса:
l 9.4.3.3. 1 посредс,гвом РПГУ предоставляется элекгронный

образ документа (или электронный документ);
19.4.З.З.2лично в Администрацию предоставляется

оригинал документа для снятия с него копии, которая заверяется
подписью должностного лрIца, муниципального служащего, работника
Администрации (печатью Администрации);

19.4.3.З.3 почтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия
документа;

19.4.3.3.4 по электронной почте предоставляется
электронный образ документа (и.пи электронный документ).

|9.4.4..Щокументы, необходимые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
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Московской области для предоставления Услryги,
представить по собственной инициативе, так как они

которые заявитель вправе
подлежат представлению в

рамках межведомственного информативного взаимодействия, отсутствуют.
19.4.5. Исчерпывающий перечень оснований для откiIза в

документов, необходимых для предо ставле ния Услуги :

приеме

19.4.5.1. Несоотl]етствие категории заявителя круry лиц, указанных
в подразделах 2, 1 7 Регламента.

19.4.5.2.!окументы содержат повреждения, наличие которых
Не ПОЗВОляеТ В полном объеме иOпользовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставлени.я Услуги.

19.4.5.3. Заявителем представлен неполный комплект документов,
необходимых для предоставления Услуги.

|9.4.5.4. Подача запроса и иных документов в электронной форме,
ПоДписанных с использованием :)лектронной подписи, не принадлежащей заявителю
или представителю заявителя.

. 19.4.5.5. !окументы, необходимые для предоставления Услуги,
УТраТили силу, отменены или яlзляются недействительными на момент обращения
с запросом.

19.4.5.6. !окументы содержат подчистки и исправления текста,
не Заверенные в порядке, устанOвленном законодательством Российской Федерации.

19.4,5.'l. Подача запроса без представления документа,
удостоверяющего личность заяI}ителя, представителя заявителя, а также подача
ЗаПроса лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.

19.4.5.8. Обращс:ние за предоставлением иной Услуги.
19.4.5.9. Некоррекгное заполнение обязательных полей в форме

ЗаПроса, в том числе интерактивного запроса на РПГУ (отсутствие заполнения,
неДостоверное, неполное либо неправильное, несоответствующее требованиям,
установленным Регламентом).

19.4.5.10. Представление электронных образов документов
ПОСреДсТвом РПГУ не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или)
распознать реквизиты документа.

19.4.5.11. Посryпление запроса, аналогичного ранее
Зарегистрированному запросу, срок предоставления Услуги по которому не истек
на момент поступления такого запроса.

19.4.5.12. Наличие противоречий между сведениями, указанными
в запросе, и сведениями, указанн.ыми в приложенных к нему документах, в том числе:
отдельными графическими материаJIами, представленными в составе одного запроса,
отдельными текстовыми материалами, представленными в составе одного запроса;
оТДельными графическими и отдельными текстовыми материалами,
представленными в составе одtного запроса; сведениями, указанными в запросе
И Текстовыми, графическими материалами, представленными в составе одного
запроса.

\9.4.6. Основания дJя
отсутствуют.

приостановления предоставления Услуги

|9.4.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
Услуги:

19-4,7 .1. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять
интересы заявителя.

|9.4.7.2. Наличи:е противоречивых сведений в Запросе и
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приложенных к нему документах (в части сроков, адреса проведениlI земляных рабоъ
информации об ответственном за проведение земляных работ лице, о лице,
ответственном за восстановление благоустройства территории).

19.4.7.З. Отзыв запроса по инициативе заявителя.
19.4.7.4. Несоотlзетствие категории заявителя круry лиц, указанных

в подразделах 2, l 7 Регламента.
|9.4.7.5. Несоотlзетствие документов, укrrзанных в

подрЕвделе 19 Регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства
Российской Федерации.

19.4.8. Перечень административных процедур (действий) предоставления
Услуги:

19.4.8.1. Прием запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Услуги.

Т9.4.8.2. Принят,ие решения
предоставлении) Услуги.

о предоставлении (об отказе в

l 9.4.8.3. Предоставление результата предоставления Услуги.
19,4.9.CocTaB админиtстративных процедур (действий) предоставлениlI

Услуги в соответствии с данным вариантом:
19.4.9.1. Прием запроса и документов и (или) информации,

необходимых для предоставлени.я Услуги.
Прием и предварительная проверка запроса и документов и (или) информации,

необходимых для предоставления Услуги, в том числе на предмет наличия основания
ДЛЯ ОТказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги,
РеГиСТрация запроса или принятие решения об oTкztзe в приеме документов,
необходимых для предоставления Услуги.

Местом выполнения адN{инистративного действия (прочелуры) является
Администрация, РПГУ, ВИС.

Срок Выполнения административного действия (процелуры) 1 (один) рабочий
день.

Запрос оформляется в соответствии с Приложением Jtlb10 к Регламенry.
К запросу прилагаются документы, укiванные в подпункге 19.4.3 гryнкга 19.4

Регламента. Заявителем по собственной инициативе моryт быть представлены
документы, указанные в подtryнкте 19.4.4 пункга 19.4 Регламента.

Запрос может быть подан заявителем (представителем заявителя)
СЛеДУЮЩиМи способами: посредством РПГУ, в Администрацию лично, по
электронной почте, почтовым отI]равлением.

При подаче запроса посредством РПГУ заявитель авторизуется наРПГУ
ПОСРеДСТВОМ поДТВержденноЙ учетноЙ записи в ЕСИА. При авторизации посредством
ПОДТВеРЖДенноЙ учетноЙ запис.и ЕСИА запрос считается подписанным простой
ЭЛеКгронноЙ подписью заявителя (представителя заявителя, уполномоченного
на подписание запроса).

При подаче запроса в Администрацию лично, по элекгронной почте,
ПОЧТовым отправлением дол)кностное лицо Администрации устанавливает
соответствие личности заявIлтеля (представителя заявителя) документам,
удостоверяющим личность, пр()веряет документы, подтверждающие полномочия
ПреДставителя заявителя (при подаче запроса в Администрации должностным лицом,
РабОтником Администрации с указанных документов снимается копия, которая
ЗаВеряеТся подписью (печатью ,\дминистрации) (при необходимости), при подаче
ЗаПРОСа По ЭлектронноЙ почте, почтовым отправлением предоставляются копии
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укirзанных документов, заверенные в
законодательства Российской Федерации).

соответствии с требованиями

!ОЛЖНОСТнОе Лицо Адмl.tнистрации проверяет запрос на предмет н.IJIичия
оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги,
предусмотренных подпунктом 19.4.5 пункта 19.4 Регламента.

ПРИ НалиЧии таких оснований должностное лицо Администрации формирует
РеШение об отказе в приеме докупdентов, необходимых для lrредоставления Услуги, по
форме сопIасно Приложению Ns8 к Регламенry.

Указанное решение подписывается усиленной квалифицированной
элекгронноЙ подписью уполномоченного должностного лица Администрации
не позднее первого рабочего дня, следующего за днем поступления запроса,
направляется заявителю: в Ли,qный кабинет на РПГУ, по элекгронной почте,
Почтовым отправлением; выдается заявителю (представителю заявителя) лично
в Администрации в срок не позднее первого рабочего дня с момента получения
от него документов.

19.4.9,2. Принятлtе решения о предоставлении (об отказе в
предоставлении) Услуги.

1. Проверка отсутствия иJ\и наличия оснований для откzIза в предоставлении
Услуги, подготовка проекта решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Услуги.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является ВИС,
Администрация.

Срок выполнения административного действия (процелуры) тот же день.
Основания для откiIза в предоставлении Услуги укzваны в подпункте |9.4.7,

tryнкта l9.4 Регламента.

!олжностное лицо Администрации на основании собранного комплекта
документов, определяет возможl{ость преlIоставления Услуги и формирует в ВИС
проект решения о предоставлении Услуги по форме согласно Приложению Jtlb2

к Регламенту или об отказе в ее предоставлении по форме согJIасно Приложению JtlЬб

к Регламенry.
2. Рассмотрение проектir решения о предоставлении (об отказе в

предоставлении) Услуги.
Местом выполнения административного действия (проuелуры) является

Администрация, ВИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) 1 (олин) рабочий

день.
Уполномоченное должностное лицо Администрации рассматривает проект

решения на предмет соответствия требованиям законодательства Российской
Федерации, в том числе Регламента, полноты и качества предоставления Услуги,
а также осуществляет контроль сроков предоставления Услуги, подписывает проект
решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении
с использованием усиленной ква-irифицированной элекгронной подписи и направляет
должностному лицу Администрации для выдачи (направления) результата
предоставления Услуги заявителю. Реrпение о предоставлении (об отказе
в предоставлении) Услуги принимается в срок до трех рабочих дней, исчисляемый
с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия
решения.

\ 9 .4 .9 .З . Предо ставление результата предо ставления Услу ги.
1. Выдача (направление) результата предоставления Услуги
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з{uIвителю (представителю заявителя) посредством РПГУ.
местом выполнения административного действия (процедуры) является

Модуль МФЦ ЕИС оУ, РПГУ.
СРОК Выполнения административного действия (процелуры) 1 (один) рабочий

день.

,ЩОЛЖНОСтное лицо Администрации направляет результат предоставления
ги в форме электронного документа, подписанного усиленной

КвалифицированноЙ элекгронноii подписью уполномоченного должностного лица
АДминистрации, в Личный кабинет на РПГУ. Заявитель (представитель заявителя)
Уведомляется о получении резуJIьтата предоставления Услуги в Личном кабинете
на РПГУ. Заявитель (представитель заявителя) может получить результат
ПРеДОсТаВления Услуги в любом МФЦ МосковскоЙ области в виде распечатанного
на бУмажном носителе экземп.цяра электронного документа. В этом случае
работником МФI] распечатывается на бумажном носителе экземпляр электронного
документа, которыЙ заверяетс,I подписью уполномоченного работника МФЩ
и печатью МФЦ.

Услуга предусматривает ]возможность получения результата предоставлениrI
УсЛуги заявителем независимо от места жительства или пребывания (лля физических
ЛИЦ, вкJ]ючая индивидуtulьных предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц).

2. Выдача (направление) результата предоставления Услуги
Заявителю (представителю зaulвителя) в Администрации лично, по элекгронной почте,
почтовым отправлением.

Местом выполнения административного действия (прочелуры) является
Модуль МФЦ ЕИС ОУ, Админисr]рация.

Срок выполнения админис]ративного действия (прочелуры)
не позднее третьего дня со дня поступления Запроса в Администрацию.

Заявитель (представитель заявителя) уведомляется лично или по элекгронной
почте о готовности к выдаче рез}льтата в Администрации, о направлении результата
Услуги почтовым отправлением или по электронной почте.

!олжностное лицо Адмлtнистрации при выдаче результата предоставлениrI
Услуги проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя
заявителя), а также документы, подтверждающие полномочия представителя
заявителя (в случае, если за получением результата предоставления Услуги
обращается представитель заявит,еля).

После установления JIичности заявителя (представителя
должностное лицо АдминистраI{ии выдает заявителю (представителю
результат предо ставл ения Услуги.

Либо должностное лицо Администрации
резулБтат предоставления Услугизаявителю (представителю заявлtтеля)

отправлением, по электронной почте.
19.5.!ля вариантов 11, |2, 13, |4, 15, 16, |'7, 18, |9, укzванных в

подпунктах 1,7,1.1 1 - |7.1,.|9 пункта 17.1 Регламента:
19.5. 1. Результатом предоставления Услуги является:

l9.5.1.1. Решение о предоставлении Услуги в виде документа кОрдер
на право производства аварийно-восстановительных работ), который оформляется
в соответствии с Приложением Nl3 к Реглапtенry.

19.5.1.2. Решение об отказе в предоставлении Услуги в виде
документа, который оформляется в соответствии с Приложением JtlЪб к Регламенry.

заявителя)
заявителя)

направляет
почтовым
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19.5-2_ Срок предостаI]ления Услуги составляет 3 рабочих дня со дня
регистрации запроса в Администрации.

Максимальный срок предоставления
со дня регистрации запроса в АдlминистраIIии,
подан заявителем посредством I'ПГУ, личного
электронной почты.

в случае необходимости Jtиквидации аварий, устранения неисправностей на
инженерных сетях, требуюrцих безотлагательного проведения аварийно-
восстановительных работ, при условии невозможности оформления
соответствующего ордера Нi} ПР?LВо производства земляных работ в установленном
IIорядке, проведение аварийно-восстановительных работ может быть осуществлено
незамедлительно с последующей подачей лицами, укiванными в разделе 2 Регламента,
в течении суток с момента начаЛа аварийно-восстановительных работ на запрос по
выдаче ордера на право производства аварийно-восстановительных работ в
Администрацию.

продолжительность аварttйно-восстановительных работ для ликвидации
аварий, устранения неисправностrэй на инженерных сетях должна составлять не белее
четырнадцати суток с момента во]3никновения аварии.

1 9.5.3. Исчерпывающиii пер€:чень документов, необходимых
для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

19.5.3.1. Запрос по форлrе, приведенной в Приложении Nsl0
к Регламенry.

При подаче запроса:
1 9.5 .з . 1 . 1 посредством рпгУ заполняется его интерактивная

форма;
19.5.3.1..2 лично в Администрацию он должен быть

подписан собственноручной подписью заявителя или представителя заявителя,
уполномоченного на его подписание, заверен печатью (при наличии);

19.5.3. 1 ..J почтовым отправлением он должен быть подписан
собственноручной подписью заявителя или представителя заявителя,
уполномоченного на его подписание, заверен печатью (при наличии);

19.5.3.1.4 по элекгронной почте предоставляется
электронНый обраЗ документа, который должен быть подписан собственноручной
подписью заявителя или представителя заявителя, Уполномоченного на его
подписание, заверен печатью (при наличии).

\9.5.З.2.Щоrсуменц подтверждающий полномочия представителя
заявителя (в случае обращения представитеJIя заявителя).

.щокументами, подтвержд€lющими полномочия представителя заявителя,
являются:

1. доверенность;
2. иные докуме.нты, под,tверждающие полIlоN,IоLIия

представителей заявителя в сOответствии с законодательством Российской
ФедерациИ (протокоЛ (выписка из протокола) общего собрания акционеров
об избрании директора (генерального директора) акционерного общества, выписка из
протокола общего собрания участников общества с ограниченной ответственностью
об избрании единоличного исполнительного органа общества (генерального
директора, президента и лругих), приказ о назначении руководителя юридического
лица, договор с коммерче()ким представителем, содержащий указание

Услуги составляет 3 рабочих дня
в том числе в случае, если запрос
обращения, почтового отправления,
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на его полномочия, решение о нit:tначении или об избрании либо прикzв о назначении
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо
обладает правом действовать от и:мени юридического лица без доверенности).

При подаче запроса:
|9 .5 .3 .2.1 посредством РПГУ предоставляется элекгронный

Образ документа (или элекгронный доI<yмент), подтверждающего полномочия
представителя заявителя ;

19.5.З.2:".2 лично в Администрацию предоставляется
оригинал документа, подтвержiдающего полномочия представителя заявителя,
для снятия с него копии, котOрiш заверяется подписью должностного лица,
муниципального служащего, работника Администрации (печатью Администрации);

|9.5.З.2,.Зпочтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия
документа, подтверждающего поJIномочия представителя заявителя;

19.5.3.2;.4 по элекгронной почте предоставляется
элекгронный образ документа (илиэлекгронный документ), подтверждающего
полномочия представителя заяви:геля.

19.5.3.3.,.Щокуменц подтверждающий уведомление организаций,
эксплуатирующих инженерные сети, сооружения и коммуникации, расположенные
на смежных с аварией земельных участках, о предстоящих аварийных работах.

При подаче запроса]
19.5.3.3.1 посредством рпгу предоставляется

электронный образ документа (илlи электронный документ) ;

19.5.3.З.2лично в Администрацию предоставляется
оригинал документа для снятия с него копии, которая заверяется
подписью должностного лица, муниципального служащего, работника
Администрации (печатью Администрации);

19.5.3.3.3 почтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном закоIIодательством Российской Федерации порядке копия
документа;

19.5.3.З.4 по элекгронной почте предоставляется
элекгронный образ документ а (илtи электронный документ).

19.5.3.4. Схема yчастка работ.
При подаче запроса:

1 9.5.3.4. 1 посредством рпгу предоставляется
электронный образ документа (илIи электронный документ) ;

|9.5.З.4.2 лично в Администрацию предоставляется
оригинал документа для снятия с него копии, которая заверяется
подписью должностного лица, муниципального служащего, работника
Администрации (печатью Администрации);

19.5.3.4.3 почтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке
копия документа;

19.5.3.4.4 по элекгронной почте предоставляется
электронный образ документа (иrIи электронный документ).

l9.5.3.5. !окуменц подтверждающий уведомление Единой
дежурно-диспетчерской службы.

При подаче запроса:
19.5.3.5. l посредством рпгу предоставляется
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электронный образ документа (или электронный доrсумент) ;

|9.5.З.5.2 лично в Администрацию предоставляется
оригинал документа для снятиlI с него копии, которaш заверяется
подписью должностного ли_ца, муниципального служащего, работника
Администрации (печатью Админlлстрации) ;

19.5.3.5.3 почтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия
документа;

19.5.3.5.4 по электронной почте предоставляется
электронный образ документа (или элекгронный документ).

\9.5.4..Щокументы, необходимые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Московской
области для предоставления У;луги, которые заявитель вправе представить
по собственной инициативе, TitK как они подлежат представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.

19.5.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления Услуги :

19.5.5.1. Несоот.ветствие категории заявителя круry лиц, указанных
в подрrвделах 2, 1 7 Регламента.

|9.5.5.2.!окумс:нты содержат повреждения, наличие которых

не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления Услуги.

19.5.5.3. Заявитс:лем представлен неполный комплект документов,
необходимых для предоставления Услуги.

19.5.5.4. Подача запроса и иных документов в электронной форме,
подписанных с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю
или представителю заявителя.

l9.5.5.5. flокуме,нты, необходимые для предоставления Услуги,
утратили силу, отменены или являются недействительными на момент обращения
с запросом.

19.5.5.6.,.Щокументы содержат подчистки и исправления текста,
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

19.5.5.7. Подача запроса без представления документа,
удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, а также подача
запроса лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.

19.5.5.8. Обращение за предоставлением иной Услуги.
19.5.5.9. Некоррекгное заполнение обязательных полей в форме

запроса, в том числе интерактивного запроса на РПГУ (отсутствие заполнения,
недостоверное, неполное либо неправильное, несоответствующее требованиям,

установленным Регламентом).
19.5.5.10. Представление электронных образов документов

посредством РПГУ не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или)

распознать реквизиты документа.
l9.5.5.11. Посryпление запроса, аналогичного ранее

зарегистрированному запросу, срок предоставления Услуги по которому не истек
на момент поступления такого запроса.

19.5.5.12. Наличие противоречий между сведениями, указанными
в запросе, и сведениями, указанными в приложенных к нему документах, в том числе:
отдельными графическими материzLпами, представленными в составе одного запроса;
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отдельными текстовыми материалами, представленными в составе одного запроса;
отдельными графическими и отдельными текстовыми материалами,
представленными в составе одного запроса; сведениями, указанными в запросе
итекстовыми, графическими материалами, представленными в составе одного
запроса.

19.5.6. Основания для
отсутствуют.

приостановления предоставления Услуги

|9.5.'7. ИСЧеРпывающий перечень оснований для откЕва в предоставлении
Услуги:

|9.5.7 .1. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий
представлять интересы заявителя,.

|9.5.7 .2. Наличrtе противоречивых сведений в Запросе и
приложенных к нему документах (в части сроков, адреса проведения земляных рабоц
информации об ответственном за проведение земляных работ JIице, о лице,
ответственном за восстановление| благоустройства территории)., 19 .5 .'7 .З. Несоответствие категории заявителя круry лиц, укt}занных
в подразделах 2, 1 7 Регламента.

Т9.5.7 .4. Отзыв запроса по инициативе зiulвителя.
19.5.7.5. Несоответствие документов, указанных в подр{вделе 19

регламента, по форме или содеI)жанию требованиям законодательства Российской
Федерации.

1 9.5. 8. Перечень административных процедур (действий) предоставления
Услуги:

19.5.8.1. Прием запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Услуги.

|9.5.8.2. Принятие решения о предоставлении (об откilзе в
предоставлении) Услуги.

19.5.8.3. Предrэставление результата предоставления Услуги.
19.5.9. Состав админl4стративных процедур (действий) предоставления

Услуги в соответствии с данным вариантом:
19.5.9.1. Прием запроса и документов и (или) информации,

необходимых для предоставления Услуги.
ПРием и предварительная проверка запроса и документов и (или) информации,

НеОбХОдимых для предоставления Усrryги, в том числе на предмет наличия основания
ДЛЯ ОТказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги,
РеГИСТрация запроса или принятие решения об откzlзе в приеме документов,
необходимых для предоставления Усrryги.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является РПГ!
ВИС, Администрация.

СРОк Выполнения административного действия (процедуры) l (один) рабочий
день.

Запрос оформляется в соответствии с Приложением Ns10 к Регламенry.
К запросу прилагаются дощументы, указанные в подпункте 19.5.3 пункга 19.5

Регламента. Заявителем по собственной инициативе моryт быть представлены
документы, указанные в подпункте 19.5.4 пункта 19.5 Регламента.

Запрос может быть подан заявителем (представителем заявителя) следующими
СПОСОбами: посредством РПГУ, в Администрацию лично, по электронной почте,
почтовым отправлением.

При подаче запроса посредством РПГУ заявитель авторизуется на РПГУ
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посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА. При авторизации посредством
подтвержденной учетной записи ЕсиА запрос считается подписанным простой
элекгронной подписью заявителя (представителя заявителя, уполномоченного
на подписание запроса).

При подаче запроса в Администрацию лично, по электронной почте, почтовым
отправлениеМ должностное лIIцо Администрации устанавливает соответствие
личности заявителя (представителя заявителя) документам, удостоверяющимличность, проверяет документ,ы, подтверждающие полномочия представителя
заявителя (при подаче запроса в Администрации должностным лицом, работникомАдминистрации с укrванных jIoKyMeHToB снимается копия, которая заверяется
подписью (печатью АдминистРаLI]ИИ) (при необходимости), при подаче запроса по
элекгронной почте, почтовым отправлением предоставляются копии укiванных
документов) заверенные в соотве,гствии с требованиями законодательства Российской
Федерации).

!олжностное лицо Администрации проверяет запрос напредмет наличия
основанИй длЯ отказа в приеме,ДСlКУМеНТов, необходимых для предоставления Услуги,

пРеДУсмотренных подпунктом l9.5.5. пункта l9.5 Регламента.
При наличии таких основсtний должностное лицо Администрации формирует

решение об отказе в приеме ДОКУIуIеНтов, необходимых для предоставления УслугЙ, по
форме сопIасно Приложению Jф8 к Регламенry.

Указанное решение пtодписывается усиленной квалифицированной
элекгронной подписью уполн()моченного должностного лица Ддминйстрации
не позднее первого рабочего ,цня, следующего за днем поступления запроса,
направляется заявителю: в Личгный кабинет на Рпг! по элекгронной почте,
почтовым отправлением; выдается заявителю (представителю заявителя) лично
в АдминИстрации в срок не позднее первого рабочего дня с момента получения
от него документов.

19.5.9.2. Принятие решения о предостаВлении (об откtIзе в
предоставлении) Услуги.

1. Проверка отсутствия и'и наличия оснований для отказа
Услуги, подготовка проекта решения о предоставлении (об отказе
Услуги.

Местом выполнения административного действия
Администрация.

(прочелуры) является ВИС,

СроК выполнеНия адмиНистративного действия (процедуры) 1 (олин) рабочий
день.

основаниЯ для отказа в предоставлении государственной услуги укaваны
в подпункте 19.5.7 пункта 19.5 Регламента.

Щолжностное лицо Администрации наосновании собранного комплекта
документов, определяет возможность предоставления Услуги и формируетв Вис проект решения о предоставлении Услуги по форме согласно
приложению Ns3 к Регламенту или об отказе в ее предоставлении no форra согласно
Приложению JtlЪб к Регламенry.

2. Рассмотрение проекtа решения о предоставлении (об отказе в
предо ставлении) Услуги.

местом выполнения административного действия (процедуры) является
Администрация, ВИС.

СроК выполнениЯ административного действия (прочедуры)
тот же рабочий день.

в предоставлении
в предоставлении)
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Уполномоченное должнос:гное лицо Администрации рассматривает проект
решения на предмет соответствия требованиям законодательства Российской
Федерации, в том числе Регламента, полноты и качества предоставления Услуги,
а также осуществляет контроль сроков предоставления Услуги, подписывает проект
решения о предоставлении }rслуги или об отказе в ее предоставлении
с использованием усиленной квал:ифицированной элекгронной подписи и направляет
должностному лицу Админис:грации для выдачи (направления) результата
предоставления Услуги заявIIтелю. Решение о предоставлении (об отказе
в предоставлении) Услуги принимается в срок до трех рабочих дней, исчисляемый
с даты получения Администра.цией всех сведений, необходимых для принятия
решения.

1 9. 5.9.3 . Предсlставление результата предоставления Услуги.
1. Выдача (направление) результата предоставления Услуги

заявителю (представителю заявителя) посредством РПГУ.
Ме стом выполнен ия административного действия (процедуры) является РПГУ,

Молуль МФЦ ЕИС ОУ.
Срок выполнения админис,Iративного действия (процедуры) l (один) рабочий

день.
!олжностное лицо Администрации направляет результат предоставления

Услуги в форме электро,нного документа, подписанного усиленной
квалифицированной элекгронноii подписью уполномоченного должностного лица
Администрации, вЛичный кабинет наРПГУ. Заявитель (представитель заявителя)

уведомляется о получении результата предоставления Услуги в Личном кабинете
на РПГУ.

Заявитель (представитель зitявителя) может получить результат предоставления
Услуги в любом МФЦ Московс,кой области в виде распечатанного на бумажном
носителе экземпляра элеюронного документа. В этом случае работником МФЦ
распечатывается на бумажном но,сителе экземпляр электронного документц который
заверяется подписью уполномоченного работника МФI_{ и печатью МФЦ.

Услуга предусматривает возможность получения результата предоставления
Услуги заявителем независимо о,г места его жительства или места пребывания (для

физических лиц, вкJIючая индLIвидуальных предпринимателей) либо места его
нахождения (для юридических ли:ц).

2. Выдача (направление) результата предоставления Услуги
заявителю (представителю заявителя) в Администрации лично, по электронной почте,
почтовым отправлением.

Местом выполнения адмtинистративного действия (проuедуры) является
Модуль МФЦ ЕИС ОУ, Админисr]рация.

Срок выполнения административного действия (прочелуры)
не позднее третьего дня со дня пс|ступления запроса в Администрацию.

Заявитель (представитель заявителя) уведомляется лично или по элекгронной
почте о готовности к выдаче результата в Администрации, о направлении результата
Услуги почтовым отправлением или по электронной почте.

Щолжностное лицо Администрации привыдаче результата предоставления
Услуги проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя
заявителя), атакже документы, подтверждающие полномочия представителя
заявителя (в случае, если за получением результата предоставления Услуги
обращается представитель заявит,еля).

После установления лl4чности заявителя (представителя заявителя)
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ДОЛЖНОСТное Лицо Администрации выдает заявителю (представителю заявителя)
результат предо ставления Услуги..

Либо должностное лицо Администрации направляет
ЗаЯВиТеЛЮ (представителю заяврIтеля) результат предоставления Услуги почтовым
отправлением, по электронной пс,чте.

19.6. Щля Вариантов 20, 2l, 22, 2З, 24, 25, 26, 2'7 ,28, указанных в подпунктах
|7,I.20 - I7.1.28 пункта l7.1 Регламента:

1 9.6. l . Результатом предоставления Услуги является :

19.6.1.1. Решение о предоставлении Услуги в виде
документа <Переоформление (продление) орлера на право производства земляных
работ>>, который оформляется в сOответствии с Приложением J\b4 к Регламенry.

19.6.1.2.Решение об отказе в предоставлении Услуги в виде
документа, который оформляется в соответствии с Приложением J\Ъб к Регламенry.

|9.6.2. Срок предоставления Услуги составляет 5 рабочих дней со дня
регистрации запроса в Администрации.

Максимальный срок преjIоставления Услуги составляет 5 рабочих дней
со дня регистрации запроса в Администрации, в том числе в случае, если запрос
подан заявителем посредством t'ПГУ, личного обращения, почтового отправления,
электронной почты.

Подача запроса на переоформление (продление) действия ордера на право
производства земляных работ осуществляется не менее чем за 5 дней до истечения
срока действия ранее выданного rrрдера.

19.6.3. Исчерпывающ1,Iй перечень документов, необходимых
для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

19.6.3.1.Запрос по форме, приведенной в Приложении Jt10 к
Регламенry.

При подаче запроса:
19.6.3. 1. l посредством рпгу заполняется его

интерактивная форма;
|9.6.З.|.2 лично в Администрацию он должен быть

подписан собственноручноЙ подписью заявителя или представителя заявителя,
уполномоченного на его подписаt{ие, заверен печатью (при наличии);

19.6.3.1.3 почтовым отправлением он должен быть
подписан собственноручной подписью заявителя или представителя заявителя,
уполномоченного на его подписаI{ие, заверен печатью (при наличии);

19.6.3.1.4 по элекгронной почте предоставляется
электронныЙ образ документа, которыЙ должен быть подписан собственноручной
подписью заявителя или преjIставителя заявителя, уполномоченного на его
подписание, заверен печатью (при наличии).

|9.6.З,2.Щокумент, подтверждающий полномочия представителя
заявителя (в случае обращения представителя заявителя).

!окументами, подтверждающими полномочия представителя заявителя,
являются:

l. доверенность;
2. иные документы, подтверждающие полномочия представителей

заявителя в соо,гветстI}ии с законодательством Российской
Федерации (протокол (выписк:а из протокола) общего собрания акционеров
об избрании директора (генераль]:Iого директора) акционерного общества, выписка из
протокола общего собрания участников общества с ограниченной ответственностью



об избрании

60

единоличного IIсполнительного органа общества (генерального
директора, президента и других), прикilз о назначении руководителя юридического
лица9 договор с коммерческим представителем, содержащий укaвание
на его полномочия, решение о назначении или об избрании либо приказ о нzlзначении
физического лица на должность, в соответствии с которым ,u*oa физическое лицо
обладает правом действовать от IIмени юридического лица без доверЪнности).

При подаче запроса:
19.6.З.:7..1 посредством РПГУ

элекгронный образ документа(или элекгронный документ),
полномочия представителя заяви.теля;

|9.6.з.2.2лично в Администрацию предоставляется
оригинал документа, подтвер}(дающего полномочия представителя заявителя,
для снятия с него копии, кOторая заверяется подписью должностного лица,
муниципального служащего, раб,отника Администрации (печатью Администрации);

\9,6.з.2.зпочтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном закоIrодательством Российской Федерации порядке копия
докуменТа, подтверждающего по-,Iномочия представителя заявителя;

19.6.З-Z-4 по элекгронной почте предоставляется
элекгронный образ доryмента (или элекгронный документ), подтверждающего
полномочия представителя заяви:геля.

19.6.3.3. Прика:l о нiвначении
за производство землян,ых работ с
информации (для юридических лиц, являющихся
смены исполнителя работ).

При подаче запроса:
1 9.6.3..3. l посредством

предоставляется
подтверждающего

работника, ответственного
указанием контакгной

исполнителем работ) (в случае

рпI-у предоставляется

предоставляется

случае изменения

электронный образ документа (илrи электронный доr<умент) ;

|9.6.з..з.2лично в Администрацию предоставляется
оригинал документа для снятия с него копии, которая заверяется
подписьЮ должностного лица, муниципального служащего, работника
Администрации (печатью Админlлстрации);

19.6.з.З.з почтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном законодательством Российокой Федерации порядке копия
документа;

19.6.3.3.4 по элекгронной почте
элекtронный образ документа (или элекгронный документ).

|9.6.З.4. Проекr производства работ (в
технических решений).

При подаче запроса:
|9.6.З.4.1 посредством рпгу предоставляется

электронный образ документа (или электронный документ);
19.6-з,4.2лично в Администрацию предоставJUIется

оригинilJI документа для снятия с него копии, которая заверяется
ПОДПИСЬЮ ДОЛЖНОСТного лица, муниципального служащего, работника
Администрации (печатью Админлtстрации);

l9.6.3.4.3 почтовыМ отправлением предоставляется
заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия
документа;

19.6.3.z1.4 по элекгронной почте предоставляется
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электронный образ документа (ил.и электронный документ).
|9.6.4..ЩощУменты, необходимые в соответствии с нормативными

правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами
московской области для предоставления Услуги, которые заявитель
ВПРаВе Представить по собственной инициативе, так как они подлежат
ПРеДСТаВЛению в рамках межведомственного информационного взаимодействия,
отсутствуют.

19.б.5. Исчерпывающ1,Iй перечень оснований для откiIза в приеме
документов, необходимых для предоставления Услуги :

19.6.5.1. Несоот]ветствие категории заявителя круry лиц, указанных
в подрzlзделах 2, 1 7 Регламента.

|9.6,5.2.flоtсументы содержат повреждения, наличие которых
не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления Услуги.

l9.6.5.3. Заявите,лем представлен неполный комплект документов,
необходимых для предоставления. Услуги.

19.6.5.4. Подача запроса и иных документов в электронной форме,
подписанных с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю
или представителю заявителя.

l9.6.5.5. .Щокументы, необходимые для предоставления Услуги,
утратили силу, отменены или явJIяются недействительными на момент обращения
с запросом.

19.6.5.6. Щоrсументы содержат подчистки и исправления текста,
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации.

|9.6.5.7. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий
представлять интересы заявителя.

19.б.5.8. Обращение за предоставлением иной Услуги.
19.6.5.9. Некоррекгное заполнение обязательных полей в форме

запроса, в том числе интеракт[Iвного запроса на РПГУ (отсутствие заполнения,
недостоверное, неполное либо неправильное, несоответствующее требованиям,
установленным Регламентом).

19.6,5.10. Прелставление электронных образов документов
посредством РПГУ не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или)
распознать реквизиты документа.

19.6.5.11. Посryпление запроса, аналогичного ранее
зарегистрированному запросу, срок предоставления Услуги по которому не истек
на момент поступления такого запроса.

19.6.5.12. Наличие противоречий между сведениями, указанными
в запросе, и сведениями, укrванными в приложенных к нему документах, в том числе:
отдельными графическими матерLIалами, представленными в составе одного запроса;
отдельными текстовыми материаJIами, представленными в составе одного
запроса; отдельными графическими и отдельными текстовыми материалами,
представленными в составе одного запроса; сведениями, указанными в запросе
и текстовыми, графическими материалами, представленными в составе одного
запроса.

19.6.6. Основания для приостановления предоставления Услуги
отсутствуют.

|9.6.7 . Исчерпывающи:й перечень оснований для отказа в предоставлении
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Услуги:
|9.6.'7.1. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий

представлять интересы заявителя.
|9.6.7.2. Наличие противоречивых сведений в Запросе

и приложенных к нему документах (в части сроков, адреса проведения земляных
работ, информации обответствеЕtном запроведение земляных работ лице, олице,
ответственном за во сстановление благоу стройства территории).

\9.6.7.3. Наличие у заявителя, заказчика земляных работ
или подрядчика земляных работ незакрытых ранее выданных ордеров, срок действия
которых истек (за исключением оснований, указанных в подразделе l9 Регламента,
и повторного обрацения на тот же объекг).

19.6.7 .4. Подача запроса на переоформление (продление) действия
ордера на право производства зе_!tляных работ не позднее 20 рабочих дней после
истечения срока действия ранее вLIданного ордера.

|9.6.7.5, Несоотlзетствие категории заявителя круry лиц, указанных
в подразделах 2, 17 Регламента.

19.6.7 .6. Отзыв :tапроса по инициативе заявителя.
\9.6.7.7. Несоответствие документов, укiванных в подразделе 19

Регламента, по форме или содер;канию требованиям законодательства Российской
Федерации.

19.6.8. Перечень административных процедур (действий) предоставления
Услуги:

19.6.8.1. Прием запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Услуги.

|9.6.8.2. Приня,гие решения о предоставлении (об отказе в
предоставлении) Услуги.

1 9, 6. 8. 3 . Предоставление результата предо ставления Услуги.
19.6.9. Состав админи:стративных процедур (действий) предоставления

Услуги в соответствии с данным вариантом:
19.6.9.1.Прием запроса и документов и (или) информации,

необходимых для предоставления Услуги.
Прием и предварительная rtpoBepкa запроса и документов и (или) информации,

необходимых для предоставления Услуги, в том числе на предмет наличия основания
для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги,

регистрация запроса или принятие решения об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления Услуги.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является РПГ!
Администрация, ВИС.

Срок выполнения административного действия (процедуры) 1 (олин) рабочий
день.

Запрос оформляется в соот]]етствии с Приложением Ns10 к Регламенry.
К запросу прилагаются доkументы, указанные в подпункге 19.6.3 гryнкга l9.6

Регламента. Заявителем по собственной инициативе моryт быть представлены
документы, указанные в подпунк]]е 19.6.4 пункта 19.6 Регламента.

Запрос может быть подан зilявителем (представителем заявителя) следующими
способами: посредством РПГУ, в Администрацию лично, по электронной почте,
почтовым отправлением.

При подаче запроса посредством РПГУ заявитель авторизуется на РПГУ
посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА. При авторизации посредством
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ПОДТВеРЖДенноЙ учетноЙ записи ЕСИА запрос считается подписанным простой
ЭЛеКГРОнноЙ подписью заявите.ця (представителя заявителя, уполномоченного
на подписание запроса).

При подаче запроса в Адмиlrистрацию лично, по электронной почте, почтовым
ОТПРаВЛениеМ должностное лиttо Администрации устанавливает соответствие
ЛИЧНОСТи ЗаяВителя (представителя зiUIвителя) документам, удостоверяющим
личность, проверяет документБI, подтверждающие полномочия представителя
заявителя (при подаче запроса в .Администрации должностным лицом, работником
Администрации с указанных документов снимается копия, которая заверяется
подписью (печатью Администрации) (при необходимости), при подаче запроса по
элекгронной почте, почтовым отправлением представляются копии указанных
документов, заверенные в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации).

Щолжностное лицо Администрации проверяет запрос на предмет наJIичия
оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги,
предусмотренных подпунктом 19.15.5 tryнкта 19.6 Регламента.

При наличии таких оснований должностное лицо Администрации формирует
решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, по
форме согласно Приложению Ns8 к Регламенry.

Указанное решение п()дписывается усиленной квалифицированной
элекгронной подписью уполнолдоченного должностного лица Администрации
не позднее первого рабочего дня, следующего за днем поступления запроса,
направляется заявителю: в Личный кабинет на РПГУ, по элеюронной почте,
почтовым отправлением; выдается заявителю (представителю заявителя) лично
в Администрации в срок не позднее первого рабочего дня с момента получения
от него документов.

|9.6.9.2.Принятие решения о предоставлении (об отказе в
предоставлении) Услуги.

1. Проверка отсутствия или: нi}JIичия оснований для отказа в предоставлении
Услуги, подготовка проекта решеЕtиll о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Услуги.

Местом выполнения адмI{нистративного действия (прочедуры) является
Администрация, ВИС.

Срок выполнения административного действия (процедуры) 2 (два) рабочих
дня.

Основания для отказа в предоставлении государственной услуги указаны
в подгryнкте |9.6.'7 tryнкта 19.6 Реlламента.

!олжностное лицо Администрации на основании собранного комплекта
документов, определяет возможность предоставления Услуги и формирует в ВИС
проект решения о предоставлении Услуги по форме согJIасно Приложению Jtlb4

к Регламенту или об отказе в ее предоставлении по форме сопIасно Приложению Nsб
к Регламенry.

2. Рассмотрение проекта решения о предоставлении (об отказе в
предоставлении) Услуги.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является ВИС,
Администрация.

Срок выполнения административного действия (процедуры) 1 (один) рабочий
день.

Уполномоченное должностное лицо Администрации рассматривает проект
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РеШеНИя на предмет соответствия требованиям законодательства Российской
Федерации, в том числе Регламента, полноты и качества предоставления Услуги,
атакже осуществляет контроль сроков предоставления Услуги, подписывает проект
решения о предоставлении У:луги или об отказе в ее предоставлении
с использованием усиленной кваллlфицированной элекгронной подписи и направляет
ДОЛЖНОСТНОМУ ЛиЦУ Админис:грации для выдачи (направления) результата
предоставления Услуги заявителю. Решение о предоставлении (об отказе
в предоставлении) Услуги принимается в срок до пяти рабочих дней, исчисляемый
с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия
решения.

1 9. 6. 9. 3 . Предосr,авление результата предоставления Услу ги.
1. Выдача (направленис:) результата предоставления Услуги

заявителю (представителю заявите ля) по ср едством РПГУ.
Местом выполнения админLtстративного действия (процедуры) является ВИС,

рпгу.
, Срок выполнения административного действия (процедуры) 1 (один) рабочий

день.
!олжностное лицо Администрации направляет результат предоставления

Услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной элекгронной подписью уполномоченного должностного лица
Администрации, в Личный кабинет на РПГУ. Заявитель (представитель заявителя)
уведомляется о получении результата предоставления Услуги в Личном кабинете
на РПГУ.

Заявитель (представитель заявителя) может получить результат предоставления
Услуги в любом МФЦ Московск.ой области в виде распечатанного на бумажном
носителе экземпляра электронного документа. В этом случае работником МФЦ
распечатывается на бумажном нос,ителе экземпляр электронного документа, который
заверяется подписью уполномоченного работника МФI_{ и печатью МФЦ.

Услуга предусматривает возможность получения результата предоставления
Услуги заявителем независимо от места его жительства или места пребывания (для

физических лиц, включая индиI}идуальных предпринимателей) либо места его
нахождения (для юридических лиrц).

2. Выдача (направление) результата предоставления Усrryги
заявителю (представителю заявителя) в Администрации лично, по электронной почте,
почтовым отправлением.

Местом выполнения административного действия (прочелуры) является
Модуль МФЦ ЕИС ОУ, Администрация.

Срок выполнения zlдминистративного действия (процедуры)
не позднее пятого дня со дня посц/пления Запроса в ддминистрацию.

Заявитель (представитель зllявителя) уведомляется лично или по элекгронной
почте о готовности к выдаче результата в Администрации, о направлении результата
Услуги почтовым отправлением и.гtи по электронной почте.

!олжностное лицо Администрации привыдаче результата предоставления
государственной услуги проверяет документы, удостоверяющие личность
заявителя (представителя заявителя), а также документы, подтверждающие
полномочия представителя заяви,теля (в случае, если за получением результата
предоставления государственной },слуги обращается представитель заявителя).

После установления личности заявителя (представителя заявителя)
должностное лицо АдминистраLl,ии выдает заявителю (представителю заявителя)



результат предоставления Услуги.
Либо должностное

заявителю (представителю заявиr:еля)
отправлением, по электронной почте.

I9.7.!ля вариантов 29,30, 31, з2, з3, з4,35, 36,37,38, указанных в
подtгункtах1r7.|.29 - 17.1.38 пуню]а 17.1 Регламента:

|9 .7 .|. Результатом предоставления Услуги является :

|9.7 .|.1. Решение о предоставлении Услуги в виде
документа кУведомление о закрытии ордера на право производства земляных

работ>, который оформляется в соответствии с Приложением J\b5 к Регламенry.
\9.7,|.2.Решение об откilзе в предоставлении Услуги в виде

документа, который оформляется I} соответствии с Приложением JtlЬб к Регламенry.
|9.].2. Срок предоставления Услуги составляет 10рабочих дней содня

регистрации запроса в Администрации.
Максимальный срок предоставления Услуги составляет 10 рабочих дней

со дня регистрации запроса в Администрации, в том числе в случае, если запрос
подан заявителем посредством РIIГУ, личного обращения, почтового отправления,
электронной почты.

Подача запроса на закрытлIе ордера на право производства земляных работ
позднее 3 рабочих дней не является основанием для отказа заявителю в
предоставлении Услу ги.

19.'7 .З. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

|9.'l.З.l.Запрос по форме, приведенной в Приложении JtlblO к
Регламенry.

При подаче запроса:
19.'7.З.|.| посредством РПГУ заполняется его

интерактивная форма;
l9.7 .З.1 ,2 лично в Администрацию он должен быть

подписан собственноручной подписью заявителя или представителя заявителя,

уполномоченного на его подписание, заверен печатью (при наличии);
|9.7,З.1,3 почтовым отправлением он должен быть

подписан собственноручной подписью заявителя или представителя заявителя,

уполномоченного на его подписание, заверен печатью (при наличии);
|9.'7,З.l,4 по элекгронной почте предоставляется

электронный образ документц который должен быть подписан собственноручной
подписью заявителя или представителя заявителя, уполномоченного на его
подписание, заверен печатью (при наличии).

|9,132.!окуменц подтверждающий полномочия представителя
заявителя (в случае обращения представителя заявителя).

.Щокументами, подтверждающими полномочия представителя заявителя,
являются:

1. доверенность;
2. иные документы, подтверждающие полномочия представителей

заявителя в соответствIли с законодательством Российской
Федерации (протокол (выписка из протокола) общего собрания акционеров
об избрании директора (генерального директора) акционерного общества, выписка из
протокола общего собрания участ_ников общества с ограниченной ответственностью
об избрании единоличного исполнительного органа общества (генерального
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лицо Администрации направляет
результат предоставления Услуги почтовым
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директора, президента и других), приказ о назначении руководителя юридического
лица, договор с коммерчеOким представителем, содержащий укzвание
на его полномочия, решение о назначении или об избрании либо приказ о назначении

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо
обладает правом действовать от иллени юридического лица без доверенности).

При подаче запроса:
Т9.'7 .З.2.1 посредством РПГУ предоставляется

элекгронный образ документа (или элекгронный документ), подтверждающего
полномочия представителя заявителя;

|9.7.З.2.2лично в Администрацию предоставляется
оригинал документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя,

для снятия с него копии, кото]]ая заверяется подписью должностного лица,
муниципitпьного служащего, рабогника Администрации (печатью Администрации);

|9.1.З.2.3 почтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном законодательством Российской Федерачии порядке копия

документа, подтверждающего полномочия предстарителя заявителя;
|9.'7.3.2.4 ло элекгронной почте предоставляется

элекгронный образ документа (илиэлекгронный документ), подтверждающего
полномочия представителя заявителя.

19.7.3.3. Акт о завершении земляных работ, засыпке траншеи
ивыполненном благоустройстве. подтверждающий восстановление территории,
согJlасованный с организациями, 14нтересы которых были затронуты при проведении

работ в соответствии с Приложенlлем Jфl1 к Регламенту.
При подаче запроса:

|9,'7 .З.З. 1 посредством РПГУ предоставляется
электронный образ документа (или электронный документ);

t9.'7.З.З.2 лично в Администрацию предоставляется
оригинал документа для снятия с него копии, которая заверяется
подписью должностного ли]]а, муниципального служащего, работника
Администрации (печатью Админлlстрации);

19.7.3.3.3 почтовым отправлением предоставляется
заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия

документа;
l9.7.3.З.4 по элекгронной почте предоставляется

электронный образ документа (или электронный документ).
19.7 .4.,Щокументы, необходимые в соответствии с нормативными актами

Российской Федерации, нормативными актами Московской области для
предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия, отсутствуют.

|9.'7.5. Исчерпывающlлй перечень основаниЙ для отк[ва в приеме

документов, необходимых для предо ставления Услуги :

|9.7 .5.1 . Несосlтветствие категории заявителя круry лиц,

указанных в подразделах 2, |'7 Регламента.
|9.7.5.2.!окументы содержат повреждения, наличие которых

не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержаЩиеся
в документах для предоставления Услуги.

19.'7 .5.З. Заявителем представлен неполный комплект документов,
необходимых для предоставления Услуги.



6,7

|9,7.5.4. Подача запроса и иных документов в электронной форме,
подписанных с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю
или представителю заявителя.

|9.7.5,5.Щокумс:нты, необходимые для предоставления Услуги,

утрzшили силу, отменены или явлj[ются недействительными на момент обращения
с запросом.

|9.'7.5.6.,Щокумс:нты содержат подчистки и исправления текста,
не заверенные в порядке,установленном законодательством Российской Федерации.

|9.'7.5,'7, Подача запроса без представления документа,

удостоверяющего личность заявIIтеля, представителя заявителя, а также подача

запроса лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
19.7.5.8. Обращение за предоставлением иной Услуги.
|9.7.5.9. Некоррекгное заполнение обязательных полей в форме

запроса, в том числе интерактивного запроса на РПГУ (отсутствие заполнения,
недостоверное, неполное либо неправильное, несоответствующее требованиям,

установленным Регламентом).
|9.7.5.10. Предсlтавление электронных образов документов

посредством РПГУ не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или)

распознать реквизиты документа.
19 .7 .5.1 1 . Посту пление запроса, аналогичного ранее

зарегистрированному запросу, ср()к предоставления Услуги по которому не исТеК

на момент поступления такого запI)оса.
\9,7.5.12. Наличие противоречий между сведениями, указанными

в запросе, и сведениями, указанны]ии в приложенных к нему документах, в том числе:

отдельными графическими материалами, представленными в составе одного запроса;

отдельными текстовыми материалами, представленными в составе одного запроса;

отдельными графическими и отдельными текстовыми материаПаМИ,

представленными в составе однсtго запроса; сведениями, указанными В Запросе

И текстовыми, графичесКими мiIтериалами, представленными в составе одного
запроса.

|9.'7.6. основания
отсутствуют.

|9.,7.,7. ИсчерпывающиЙ перечень оснований для отказа в предоставлении
Услуги:

|9.'7.7.1. Запрос подан
представлять интересы заявителя.

|9.'1.7.2. Наличие tIротиворечивых сведений в Запросе
и приложенных к нему документах (в части сроков, адреса проведения земляных

рабоц информации об ответственном за проведение земляных работ лице, о лице,

ответственном за восстановление благоустройства территории).
|9.7.7.з. Наличие У заявителя, заказчика земляных работ

или подрядчика земляных работ незакрытых ранее выданных ордеров, срок действия
которых истек (за исключением оснований, указанных в подразделе 19 Регламента,
и повторного обращения на тот же объекг).

|9,1.1,4, Несоотlзетствие категории заявителя круry лиц, указанных
в подразделах 2, 1 7 Регламента.

|9.7 .'7 .5. Отзыв запроса
|9,'7.7.6. Несоответствие документов, указанных в подразделе l9

регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской

для приостановления предоставления Услуги

лицом, не имеющим полномочий

по инициативе заявителя.
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1 9.7.8. Перечень админ,истративных процедур (действий) предоставления
Услуги:

19.7.8.1. Прием запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Услуги.

|9.7 .8.2. Получе,ние дополнительных сведений от заявителя.
19.7.8.3. Приняr,ие решения о предоставлении (об отказе в

предоставлении) Услуги,
|9 .'7 .8,4 . Предос тавление результата предо ставления Услуги.

|9.7.9.Состав административных процедур (действий) предоставления
Услуги в соответствии с данным вtIриантом:

|9.7 .9.1. Прием запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Услуги.

Прием и предварительная пl)оверка запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Услуги, в том числе на предмет наличия основания
для откtIза в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги,
регистрация запроса или принятие решения об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления Услуги.

Местом выполнения админиtстративного действия (процедуры) является РПГУ,
ВИС, Администрация.

Срок выполнения административного действия (процедуры) 1 (олин) рабочий
день.

Запрос оформляется в соответствии с Приложением j\&10 к Регламенry.
К запросу прилагаются док/менты, указанные в подtryнкге 19.7.3 гryнкга 19.7

Регламента. Заявителем по собсlтвенной инициативе моryт быть представлены
документы, указанные в подпункте 19.7.4 пункта 19.7 Регламента.

Запрос может быть подан заявителем (представителем заявителя) следующими
способами: посредством РПГY в Администрацию лично, по электронной почте,
почтовым отправлением.

При подаче запроса посредством РПГУ заявитель авторизуется наРПГУ
посредством подтвержденной учет,ной записи в Е,СИА. При авторизации посредством
подтвержденной учетной записи ЕСИА запрос считается подписанным простой
элекгронной подписью заявитеJIя (представителя заявителя, уполномоченного
на подписание запроса).

При подаче запроса в Адмиtrистрацию лично, по электронной почте, почтовым
отправлением должностное лицо Администрации устанавливает соответствие
личности заявителя (представителя заrIвителя) документам, удостоверяющим
личность, проверяет документы, подтверждающие полномочия представителя
заявителя (при подаче запроса в ,Ддминистрации должностным лицом, работником
Администрации с указанных документов снимается копия, которая заверяется
подписью (печатью Администрации) (при необходимости), при подаче запроса по
элекгронной почте, почтовым отправлением представляются копии указанных
документов, заверенные в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации).

Щолжностное лицо Администрации проверяет запрос на предмет наличия
оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги,
предусмотренных подгryнктом 19.7.5 пункта 19.7 Регламента.

При наличии таких основа]rIий должностное лицо Администрации формирует
решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, по
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форме согласно Приложению Ns8 к Регламенry.
УКазанное решение подписывается усиленной квалифицированной

ЭЛеКгРОнноЙ подписью уполноNtоченного должностного лица Администрации
Не ПОЗДнее первого рабочего дI{я, следующего за днем поступления запроса,
направляется заявителю: в Личный кабинет на РПГУ, по элекгронной почте,
ПоЧТовым отправлением; выдается заявителю (представителю заявителя) лично
в Администрации в срок не позjIнее первого рабочего дня с момента получениJI
от него документов.

19.1 .9.2. Получение дополнительных сведений от заявителя.
Получение дополнительных сведений от заявителя.
Местом выполнения административного действия (процелуры) является РПГУ,

вис.
Срок выполнения административного действия (процедуры) 2 (два)

рабочих дня.
Основанием дляначала административного действия (процедуры) является

наличие необходимости получения сведений от заявителя в соответствии
с законодательством Российской Федерации.

Основаниями для полуl{ения от заявителя документов и (или)

информации в процессе предоставления Услуги является наличие
ошибок в материалах, представ;Iенных в составе заявления, рассматриваемого
струкryрными подразделениями, выявленных в процессе предоставления
Услуги и рассмотренных на заседании рабочей группы струIсryрных
подрiвделений.

Указанные документы и (или) сведения необходимо получить в течение двух
рабочих дней.

Основани я для приостановления предоставления Услуги отсутствуют.
19.'7.9.З. Принятlле решения о предоставлении (об откilзе в

предоставлении) Услуги.
1. Проверка отсутствия или нiulичия оснований для отказа в предоставлении

Услуги, подготовка проекта решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Услуги.

Местом выполнения административного действия (процедуры) является ВИС.
Срок выполнения административного действия (процедуры) 3 (три) рабочих

дня.
Основания для отказа в предоставлении государственной услуги укiваны

в подпункте |9.'7.'7 tryнкта 19.7 Регламента.

.Щолжностное лицо Администрации на основании собранного комплекта
документов, определяет возможность предоставления Услуги и формирует в ВИС
проект решения о lrредоставлении Услуги по форме согласно Приложению Ns5
к Регламенту или об отказе в ее предоставлении по форме согласно Приложению Nsб
к Регламенry.

2. Рассмотрение проекта решения о предоставлении (об отказе в
предоставлении) Услуги.

Местом выполнения адмLlнистративного действия (процедуры) является
Администрация, ВИС.

Срок выполнения административного действия (процелуры) 3 (три) рабочих
дня.

Уполномоченное должностное лицо Администрации рассматривает проект

решения на предмет соответствия требованиям законодательства Российской
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Федерации, в том числе Регламента, полноты и качества предоставления Услуги,
атакже осуществляет контроль сроков предоставления Услуги, подписывает проект
решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении
с исПольЗованием усиленноЙ квалифицированноЙ элекгронноЙ подписи и направляет
должностному лицу Администрации для выдачи (направления) результата
предоставления Услуги заявителю.

Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги принимается
в срок до десяти рабочих дней, исчисляемый с даты получения Администрацией всех
сведений, необходимых для принятия решения.

|9 .'7 .9 .4. Предос:гавление результата предоставления Услуги.
1. Выдача (направлениrэ) результата предоставления Услуги

заявителю (представителю заявителя) по средством РПГУ.
Местом выполнения адмI{нистративного действия (процедуры) является

Модуль МФЦ ЕИС ОУ, РПГУ.
Срок выполнения административного действия (процелуры) 1 (один) рабочий

день.
Щолжностное лицо Адмиttистрации направляет результат предоставления

Услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной элекгронной подписью уполномоченного должностного лица
Администрации, вЛичный кабинет наРПГУ. Заявитель (представитель заявителя)

уведомляется о получении результата предоставления Услуги в Личном кабинете
на РПГУ.

Заявитель (представитель заявителя) может получить результат предоставления
Услуги в любом МФЦ Мос:ковской области в виде распечатанного на
бумажном носителе экземrrляра эJIектронного документа. В этом случае работником
МФЦ распечатывается на бумажном носителе экземпляр электронного
документа, который заверяется подписью уполномоченного работника МФIJ
и печатью МФЦ.

Услуга предусматривает вс)зможность получения результата предоставления
Услуги заявителем независимо от места его жительства или места пребывания (лля

физических лиц, вкJIючая индивидуальных предпринимателей) либо места его
нахождения (для юридических лиl1).

2. Выдача (направление) результата предоставления Услуги
заявителю (представителю заявителя) в Администрации лично, по электронной почте,
почтовым отправлением.

Местом выrrолнения административного действия (процедуры) является
Модуль МФЦ ЕИС ОУ, Администрация.

Срок выполнения административного действия (процедуры)
не позднее десятого дня со дня поступления Запроса в Администрацию.

Заявитель (представитель заявителя) уведомляется лично или по элекгронной
почте о готовности к выдаче резуJIьтата в Администрации, о направлении результата
Услуги почтовым отправлением и.пи по электронной почте.

!олжностное лицо Администрации привыдаче результата предоставления
Услуги проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя
заявителя), а также документы, подтверждающие полномочия представителя
заявителя (в случае, если за получением результата предоставления Услуги
обращается представитель заявителя).

После установления личности заявителя (представителя заявителя)
должностное лицо Администрации выдает заявителю (представителю заявителя)



результат предоставления Услуги,
Либо до,цжностное Администрации направляет

предоставления Услуги почтовымзаявителю (представителю заявителя) результат
отправлением, по электронной по.rте.

IV. Формы контроля за исполнением Регламента

20. Порялок осущес,гвJIения текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должно стными лицами Администрации

положений Регламента и иных нормативных правовых актов
Российской Федерации, нормативных правовых актов Московской области,

устанавливающих требования к предоставлению Услуги,
а таI(же принятием ими решений

20.1.Текущий контроль зit соблюдением и исполнением ответственными
должностными лицами Администрации положений Регламента и иных нормативных
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов
Московской области, устанавлив:}ющих требования к предоставлению Услуги, а
также принятием ими решенlлй осуществляется в порядке, установленном
организационно-распорядительныtм актом Администрации.

20.2.Требованиями к порядку и формам текущего контроля
за предоставлением Услуги являются :

20 .2.|. Независимость.
20,2.2. Тщательность.

20.3. Независимость текущего контроля закJIючается в том, что должностное
лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится
в служебной зависимости от до.пжностного лица Администрации, участвующего
в предоставлении Услуги, в :гом числе не имеет близкого родства или
свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители,
дети супругов и супруги детей) с ]{им.

20.4. Щолжностные лица Администрации, осуществляющие текущий контроль
за предоставлением Услуги, обязаны принимать меры по lrредотвращению конфликга
интересов при предоставлении Услуги.

20.5. Тщательность осуществления текущего контроля запредоставлением
Услуги состоит в исполнен1,Iи уполномоченными должностными лицами
Администрации обязанностей, предусмотренных настоящим подразделом.

21. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги

21.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полнс)ты и качества предоставления Услуги, в
том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления Услуги, устанавливаются организационно-распорядительным актом
Администрации.

2|.2.При выявлении в ходе плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления Услуги нарушений исполнения положений
законодательства Российской Федерации, вкJIючая положения Регламента,

7|

лицо
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Администрацией принимаются меры по устранению таких нарушений в соответствии
с законодательством Российской Федерации.

22. Ответственность lIолжностных лиц Администрации за решения и
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

lrрс)доставления Услуги

22.1. Щолжностным лиf[оNI Администрации, ответственным за
предоставление Услуги, а также за соблюдение порядка предоставления Услуги,
является руководитель струкryрного
непосредственно предоставляющого Услуry.

подразделения Администрации,

22.2.По результатам проведенных мониторинга и проверок, в случае
выявления неправомерных решс:ний, действий (бездействия) должностных лиц
Администрации, и факгов нар}шения прав и законных интересов заявителей,
должностные лица Администрации несут ответственность в соответствии
с законодательством Российской Федерации.

23. Положения, хараюеризующие требования к порядку и формам контроля
за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений

и организаций

23. 1. Контроль за предоставлением Услуги осуществляется в порядке и формах,
предусмотренными подраздел ами 20 -22 Регламента.

23.2. Контроль за порялком предоставления Услуги осуществляется
в порядке,
государственного

установJtенном распоряжением
управлениtя, информационных

Министерства
технологий и

связи Московской области lэт 30.10.2018 J\Ъ 10-12lДВ (Об утверждении
Положения об осуществленлlи контроля за порядком предоставления
государственных и муниципальных услуг на территории Московской
области>>.

23.3. фаждане, их объединения и организации для осуществления контроля за
предоставлением Услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют
право направлять в Министерство государственного управления, информационных
технологий и связи Московской области обращения о нарушениях должностными
лицами Администрации порядка предоставления Услуги, повлекших ее

непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного
регламентом.

23.4. Граждане, их объединения и организации для осуществления
контроля за предоставлением Услуги имеют право направлять в Администрацию,
МФЦ, Учредителю МФЦ 14ндивидуальные и коллективные обращения
с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Услуги,
а также жалобы и заявлениrI на действия (бездействие) должностных лиц
Администрации, работников МФЦ и принятые ими решения, связанные
с предоставлением Услуги.

2З.5. Контроль за предост€tвлением Услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости
деятельности Администрации, а также МФЦ при предоставлении Услуги,
получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления
Услуги и возможности досу,цебного рассмотрения обращений (жалоб) в



процессе получения Услуги.

V. ffосулебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) АдмиrIистрации, МФL{, а также их должностных лиц,

работников

24. Способы информирования заявителей
о порядке досудебного (вне сулебного) обжалования

24.1.Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного)
обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МФL{, а также
их должностных лиц, работников осуществляется посредством размещения
информации на стендах в местах предоставления услуц на официальных сайтах
Администрации, МФЦ, Учредите.пей МФL{, РПГУ, а также в ходе консультирования
заявителей, в том числе по телефону, электронной почте и при личном.приеме.

25. Формы и способы подачи заявителями жалобы

25.1. Щосудебное (внесулебное) обжалование решений и действий (бездействия)
Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, работников осуществляется с
соблюдением требований, установленных Федеральным законом Ns210-ФЗ,
в порядке, установленном постановлением Правительства Московской области
от 08.08.2013 J\Ъ 601/33 <Об утверждении Положения об особенностях подачи и

рассмотрения жалоб на решения _и действия (бездействие) исполнительных органов
государственной власти Московской области, предоставляющих государственные

услуги, и их должностных лиц, государственных гражданских служащих
исполнительных органов госудiрственной власти Московской области, а также
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных

услуг Московской области и их работников)).
25.2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе (далее-в

письменной форме) или в элекгронной форме в Администрацию, МФЦ,
Учредителю МФIJ.

25.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется АдминистрациеЙ,
МФЦ (в месте, где заявитель подаI}aLп запрос на получение Услуги, нарушение порядка
которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат предоставления

указанной Услуги), Учредителем МФЩ (в месте его факгического нахождения), в том
числе на личном приеме. Жалоба в письменной форме может быть также направлена
по почте.

25.4,В электронной форме жалоба может быть подана заявителем посредством:
25.4.|. Официального сайта Правительства Московской области в сети

Интернет.
25.4.2. Официального сайта Администрации, МФЦ, Учредителя МФЦ

в сети Интернет.
25.4.З. ЕПГУ, РПГY за искJIючением жалоб на решения и

действия (бездействие) МФL{ и их работников.
25.4.4.Федеральной государственной информационной системы,

обеспечивающей процесс досlцебного (внесудебного) обжалования решений
и действий (бездействия), соверIllенных при предоставлении услуц за искJIючением
жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ и их работников.
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25.5. хtалоба, поступившая в Администрацию, МФЦ, Учредителю МФЦ
подлежит рассмотрению в течtение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня
ее регистрации, если более короl]кие сроки рассмотрения жалобы не установлены
УПОлноМоченным на ее рассмотреlrие Администрацией, МФЩ, Учредителем МФIf.

В случае обжалования отказа Администрации, должностного лица, МФIf, его
РабОтника, в приеме документоI} у заявителя либо в исправлении допущенных
ОПеЧаТОк и ошибок или в случае о(5жалования заявителем нарушения установленного
срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 (пяти) рабочих дней со
дня ее регистрации.

25.6. По результатам рассмl)трения жалобы принимается одно из следующих
решений:

25.6.|. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления доtryщенн]ых опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления Услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Московской области.

25.6.2. В уловлетворении жалобы отказывается.
25.7.При удовлетворении ;калобы Администрация, МФЦ, Учредитель МФI]

принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том
числе по выдаче заявителю результата Услуги, не позднее 5 (пяти) рабочих дней со
дня принятия решения, если ин()е не установлено законодательством Российской
Федерации.

25.8. Не позднее дня, слеlIующего за днем принятия решения, указанного
в пункте 25.6 Регламента, заявитеJIю в письменной форме или по желанию заявителя
в элекгронной форме направJIяется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жtшобы. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в
ответе заявителю дается информалlия о действиях, осуществляемых Администрацией,
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений rrри оказании Услуги,
а также приносятся извинениязадоставленные неудобства и укiвывается информация
о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях
получения Услуги.

25.9.В случае установлениj[ в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава администрilтивного правонарушения или преступления
должностное лицо, работник z\дминистрации, наделенные полномочиями по
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы
прокуратуры.
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Приложение Jtlb1

к Административному регламенту
предоставления муниципtLтьной
услуги

Форма решения о предоставлении муниципzLльной услуги
<Выдача ордера на ]IpaBo производства земляных работ

на территории городского округа Клин Московской области>

Орлер
на право производства земляных работ

на территории горолского округа Клин Московской области

лъ
(dаmа оформленuя)

Выдан
(наuменованuе ореанuзацuu, ФИО dля фuзuческuх лuц,

uHduBudy шьн оzо пр еdпрuн шrа аmеля)

на право производства
(н albM е, н ов анuе р аб оm)

Работы
выполнением
до ((_))

(adpec провеdенuя рабоm, каdасmровьtil номер зе.мельно2о учасmка,
каdасmровоzо выdела, указанuе номеров харqкmерных mочек)

20_г.

Общие условия:
1. Производитель работ обязан заблаговременно уведомить

соответствующие службы и физических лиц, отвечающих за эксплуатацию
инженерных коммуникациЙ, попадающих в зону производства земляных работ,
или в охранных зонах которых производятся земляные работы, о сроках и месте
производства работ.

2. Производитель работ обязан, в случае необходимости,
заранее согласовать производство земляных работ с федерttльными
и региональными органами власти, в соответствии с действующим
законодательством.

3. В случае аварии при производстве земляных, ремонтных
и иных работ, исполнитель обязан своевременно вызывать на место
производства работ представителей организаций или физических лиц,
эксплуатирующих действующие подземные коммуникации и сооружения,
а также своевременно известить об аварии дежурную службу органа
местного самоуправления, организации, имеющие смежные с местом аварии
территории.

4. В случае повреждения существующих инженерных коммуникаций
производитель работ обязан в течение 3-х суток с момента происшедшеЙ аварии
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устранить все повреждения.
5, Производитель работ об-язан восстановить благоустройство территории в

полном объеме в срок, указанный в ордере.

Особые условия:
Адрес организации:
Телефон:
Контактный телефон ответственного за производство работ:

(dолэrcносmь уполномоченноео лuца (Ф.И.О.)
' аdмuнuсmрацuu, осуulесmвляющеzо выdачу

opdepa на право проuзвоdсmва
земляньtх рабоm)

()20г.

Реквизиты электронной подписи:
(dобавляюmся реквuзumы элекmронной поdпuсu uз ulаблона)



Приложение Jtlb2

к Административному регламенту
предоставления муниципztльной

услуги

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги
<Выдача ордера на право производства земляных работ в рамках региональной

программы по социальной газификации при строительстве газопровода

с максимttльным давлением не более 0,3 Мпа включительно и

протяженностьа) не более 30 м на территории
городского округа Клин Московской области>>

Орлер
на право производства земляных работ в рамках регион.Lльной программы по

социiLльной газификации при строительстве гt}зопровода с максимчlльным давлением
не более 0,3 Мпа включительно и протяженностью не более 30 м на

территории городско],о округа Клин Московской области

(dаmа оформленuя)

Выдан

J\ъ

(нашлlенованuе ор,?анuзацuu, ФИО dля фuзuческuх лuц)

на право производства
(н а uM tz н ов ан ue р аб о rп)

(аdрес провеdенtlя рабоm, каdасmровый н ом ер зем ельн оео учасmка)

Работы начать ((_)) 20_г. и закончить с окончательным
выполнением всех работ по благо),стройству и восстановлению дорожных покрытий
до( )) 20 г.

Общие условия:
1. Выданный ордер подлежит обязательному закрытию при завершении

земляных работ

Qлказьtваеmся mак элсе uHbte обtцuе условuя прu напuчuu)

Особые условия:
1. Перед началом производства работ необходимо уведомить

соответствующее подрzвделения Государственной инспекции безопасности
дорожного движения Министерства вrтутренних дел Российской
Федерации (Госавтоинспекция) о предстоящих земляных работах и согласовать схему
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организации движения транспорта и пешеходов (с случае закрыmuя uлu
оzранuченuя dвuэюенuя на перuоd проttзвоdсmва рабоm).

БеЗ СООтвеТствующего уведомления настоящий ордер не дает права начинать
производство земляных работ.

Адрес организации:
Телефон:
Контактный телефон ответственного за производство работ:

(d олэtсн осmь упол н ол4 оч е н н о2 о лuц а
adMuH uсmр ацuu, о суlц есmвляюtц е? о в btd ачу

opdepa на право проuзвоdсmва
земляньtх рабоm)

((> 20 г.

Реквизиты электронной подписи :

(dобавляюmся реквuзumы эл екmронн ой поdпuсtl uз ulаблон а)

(Ф.и о )
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Приложение J\ЪЗ

к Административному регламенту
предоставления муниципчrльной
услуги

Форма решения о предоставлении муницип{tльной услуги
<Выдача ордера на право производства аварийно-

восстановительных работ на территории городского округа Клин
московской области>

ордер
на право производ;ства аварийно-восстановительных работ

на терриТории горощского округа Клин Московской области

Л!r
(dаmа оформленuя)

Выдан
(н atlM е н ов ан uе ор? ан uз ацuu,

Ф]ТО dля фuзuческtм лuц)

на право производства
(н atl"u е н ов ан uе р абоm)

(adpec провеdенuя р абоm,

работы начать (
выполнением всех

каd асmровый н омер земельноzо учасmка)

20 г. и закончить с окончательным
восстановлениюблагоустройству и

20 г.
работ

))дорожных покрытий до к

Общие условия:
1. Выданный ордер подлежит обязательному закрытию при завершении

земляных работ
$лказьtваеmся mlж эlсе uньlе уаловllя прu налuчuu)

Особые условия:
1. Перед начztлом производства работ необходимо

соответствующее подр.вделение Государственной инспекции
дорожного движения Минlлсr:ерства внутренних дел
Федерации (Госавтоинспекция) о предстоящих
работах и согласовать схему организации
движения транспорта и пешех()дов (в случае закрьlmuя 1.1лu

уведомить
безопасности

Российской
земляных

дорожного
оzранuченuя
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dвuэюенuя на перuоd проuзвоdсmва рабоm).
Без соответствующего уведомления настоящий орлер не дает право начинать

производство земляных работ.

Адрес организации:
Телефон:
Контактный телефон ответственного :]а производство работ:

(d оласн о сmь уполн ом оч ен н оzо лuца
аdмuнuсmрацuu, осущесmвляюtцеzо вьtdачу

opdepa на право проuзвоdсmва
земляньtх рабоm)

(>)

(Фио)

2О г.

Реквизиты электронной подписи:
(dобавляюmся реквuзumы элекmрон н ой поdпuс:u uз ulаблон а)
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Приложение Jtlb4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги

Форма решения о предоставлении муниципчLтьной услуги
<Выдача ордера на право п]эоизводства земляных работ на территории

городского округа Клин Московской области>

Переоформление (продление) орлера на территории
городского округа Клин Московской области

J\ъ
(dаmа офор"мленuя)

Выдан
(наuменованuе ореанuзацuu, ФИО dля фuзuческtlх лuц)

на право производства
(нашаенованuе рабоm)

(аdрес провеd ен uя р абоm,

к аd аспр овьtй н ом ер з ем ел ь н о2 о уч ас mк а)

ПО ПРИЧИНе ПРОДЛения срока проведения работ, смены производителя работ, смены
ИСПОлниТеля работ, изменения техIIических условиЙ, увеличения объема работ,
инОе (нужное подчеркнуть) взамен ранее выданного ордера на право производства
земляных работ от

Работы начать ((_)) 20_г,изакончитьсокончательным
выполнением всех работ по благоустройству и восстановлению дорожных покрытий
до ((_)) 20 г.

Общие условия:
1. Выданный ордер подлежит обязательному закрытию при завершении

земляных работ

ý,казьtваеmся mак же

uHbte обtцuе условuя прu налuчuu)

Особые условия:
1. Перед началом производства работ Ееобходимо уведомить

соответствующее подразделение Госуларственной инспекции безопасности
ДОроЖНого движения Министерства внутренних дел РоссиЙскоЙ
Федерации (Госавтоинспекция) о предстоящих земляных работах
и согласовать схему организации дорожного движения
ТРаНСПОРТа И ПеШеходов (в случае закрыmuя Ltлu оZранuченllя dвuженuя
на перuоd проuзвоdсmва рабоm).

ль



Без соответствующего уве
производство земляных работ.

Адрес организации:
Телефон:
Контактный телефон ответствен за производство работ:

земляньtх рабоm)

82

мления настоящий орлер не дает право начинать

(Фио)

Реквизиты электронной подписи:
(dобавляюmся реквuзumы элекmронной поdпuсu uз шаблона)

(d олас н ос mь упол н ом оч ен н о2 о лuца

20 _г.
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Приложение j\Ъ5

к Административному регламенту
предоставления муниципilJIьной
услуги

Форма решения о прс)доставлении муниципаJIьной услуги
<Выдача ордера на право производства земляных работ

на территории городского округа Клин Московской области>

Кому:
(фшuлttя, 1tл4я, оmчесmво фuзuческоlо лuца,

uнduвudуальноео преdпрuнлLм аmеля lLrlu

н ацfur ен ов ан u е ю рuduч е ское о лuц а)

увl]домлЕниЕ
О закрытии ордера на право производства земляных работ

на территории городского округа Клин Московской области

проведенных по адресу:

Ордер Ns _ закрыт
(dаr,па закрьtmuя)

(d оласн о сmь уполн ом оченн оео лuца
adM uH uc mр ацuu, осуlц е сmвляюlц еео з акры muе

opdepa на право проuзвоdсmва
земляньtх рабоm)

((>

(Фио)

20 г.

Реквизиты электронной подписи:
(dобавляюmся реквuзumы элекmронной поdпuсu uз utаблона)
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Приложение Мб
к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги

Форма решения об отказе в предоставлении

муниципtlJIьной услуги <Выдача ордера на право производства земляных

работ на территории горl)дского округа Клин Московской области>

KoMv:
(фамuлuя, uJrlя, оmчесmво фuзuческоzо лuца,
uн duBudy альн оео преdпрuнlлJv аm еля uлlu

н аuм ен ов aтu е юрuduч ескоео лuца)

Решение об отказе в предоставлении муниципаJIьной услуги
<Выдача ордера на право производства земляных работ на территории

городского окрlуга Клин Московской области>

в соответствии с
(указаmь HalLMeHoBaHue u сосmав реквuзumов нормаmuвноZо правовоеоакmаРоссuйскойФеdераЦuu,
Московской обласmu, в mом чuсле аdмuнuсmраmuвноzо реацсuч,енmа (dалее - Реzламенm) на основанuu коmОРОzО

прuняmо daHHoe решенuе)
Администрация городского округа Клин рассмотрела запрос о

предоставлении муниципrlltьной услуги <Выдача ордера на право проиЗвоДсТВа

земляных работ на территории городского округа Клин Московской
об.,Iастlr>> J\Ъ _

Qlказаmь реzuсmрацuонный ноллtzр запроса) (dалее сооmвеmсmвенно - запрос, лlунuцuпа|lьная услуzа)

и приняла решение об отказе в предоставлении муниципzLльной услуги по

Вы вправе повторно обратиться а Администрацию с Запросом после устранения
указанного основания для отказа Е| предоставлении услуги.

настоящее решение ос; отказе в предоставлении муниципilтьной

услуги может быть обжаловано в досудебном (внесулебном) Порядке tryТеМ

направления жirлобы в соответс;твии с разделом V <.Щосулебный (внеСУДебНЫй)

порядок обжалования решениii и действий (бездействия) АдминистраЦИИ,

следующему основанию
Ссылка

на соответствуюrций
подпункт IIодраздела 1 9
Регламента, в котором
содержится основание

для oTKiIЗa
в предоставлении

муниципаJIьной услyги

Ilаименование
основаниядля отказа в

предоставлении
муниципtLпьной услуги

Разъяснение причины
принятия решения об

отказе
в предоставлении

муниципtLпьной услуги
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МФI], а также их должностных лиц, муниципitльных сJryжащих и работников>>
регламента, а также в судебном порядке в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

Щополнительно информируем :

Qlказываеmся uнформацuя, необхоduмая dля усmраненurl основанuй dля оmказа в преdосmавленlлu
мунuцuпсlльноЙ услуеu, а mакuсе uная dополнumельнся uнформацuя прu необхоduмосmu).

(d олэtсн осmь уполн ом оч ен н оz о л uц а
аdмuнuсmрацuu, осуlцесmвляюu|еzо выdачу

орdера на право проuзвоdсmва
земляньtх рабоm)

(( ))

(Фио)

20 г.

Реквизиты электронной подписи :

(d о б авляю m ся р екв uз u лп ы эл е к m р о н н ой п о d пu саl u з ut а бл о н а)
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Приложение JtIb7

к Административному регламенту
предоставлениJI муниципtLльной

услуги

Перечень

нормативных прав()вых актов Российской Федерации,

нормативных правовых актов Московской области,

реryлирующих прецоставление муниципальной услуги <Выдача ордера на право

производства земляных работ на территории

городского окр},га Клин Московской области>

правонарушениях.
3. Федеральный закон or: 06.10.2003 J\Ъl31-ФЗ (Об обrцих принципах

организации местного самоуправлония в Российской Федерации>).
4. Федеральный закон от 27.07.2010 Ns210-ФЗ кОб организации

предоставления государственных и муниципrlJIьных услуг).
5. Постановление Правительства Российской Федерации

от 27.09.2011 J\Ъ797 <<О взаимодс:йствии между многофункционzLпьными центрами
предоставления государственных 1п муниципtшьных услуг и федеральными органами
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами
государственной власти субъект,ов Российской Федерации, органами местноГо
самоуправления или в случаях., установленных законодательством Российской
Федерации, публично-правовыми 1(омпаниями).

6. Постановление Правlлтельства Российской Федерачии
от 26.0З.20|6 J\Ъ236 (О требованиях к предоставлению в электронноЙ форме
государственных и муниципzLльных )/слуг)).

7. Постановление Пllавительства Российской Федерации
от 22.|2.20t2 J\Ъ1376 (Об у,тверждении
многофункциональных центров предоставления

услуг).
8. Постановление ПJlавительства россtлйской Федерачии

от 16.08.2012 J\Ъ840 <О порядке подачи и рассмотрения жа.поб на решения и деЙствия
(бездействие) федеральных органiсв исполнительной власти и их должностных Лиц,

федеральных государственных служащих, должностных лиц государствеНных
внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпорациЙ,
наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями ПО

предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их

должностных лиц, организаций, пlэедусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федера-пьноГо
закона <Об организации предостаI}ления государственных и муниципаJIьных услУГ)), и
их работников, а также ьrногофункционil,tьных центров предоставления
государственных и муниципzlJIьнь]х услуг, и их работников).

9. Постановление Правительства Российской Федерации
от 25.01.2013 ]Ф33 кОб использовании простой электронноЙ подписи при оказании
государственных и муниципальнь]iх услуг).

1. Конституция Российской Ф'едерации.
2. Кодекс Российск:ой Федерации об администраl,ивных

правил организации деятельности
государственных и муниципаJIьных

10. Постановление Г[равительства Российской Федерации
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ОТ 03.|2.201;4 М1300 <Об утвержде|нии перечня видов объектов, рЕвмещение которых
может осуществляться на землtях или земельных участках, находящихся в
ГОСУДарсТвенноЙ или муниципальноЙ собственности, без предоставления земельных
УЧаСТКОВ И УСТаНОВЛе|НИЯ СеРВИТ}ТОrВ)).

11. Закон Московской области от 10.10.2014 Ns1242014-оЗ (об
УсТановлении сл}ч&ев, при которых не требуется получения разрешения на
строительство на территории Московской области)).

12. Закон Московской области от З0.12.2014 J\Ъ191/2014-оЗ (о
реryлировании дополнительных вопросов в сфере благоустройства Московской
области>.

13. Постановление П[равительства Московской области
от 27.09.20|З Ns71'1'l42 (Об оргztнлtзации предоставления государственных услуг
исполнительных органов государственной власти Московской области на базе
многофункционzLльных центров предоставления государственных и муниципttльных
услуг, а также об 1rтверждении Перечня государственных услуг исполнительных
органов. государственной власти московской обласlи, предоставление которых
организуется по принципу ((одногс| окна)), в том числе на базе многофункциональных
центров предоставления государстlзенных и муниципzшьных услуг, и Рекомендуемого
перечня муниципаJIь,ных услуг, пр(эдоставляемых органами местного самоуправления
муниципttльных образований Московской области, а также услуг, оказываемых
муниrIипtLльными учреждениями и другими организациями) предоставление которых
организуется по принцигry ((одного окна)), в том числе на базе многофункционаJIьных
центров предоставления государст,венных и муниципаJIьных услуг).

14. Постановление П[равительства Московской области
от 08.04.2015 Ng229l1З (Об утI]ерждении Порядка и условий размещения на
территории Московской области о{5ъектов, которые моryт быть размещены на землях
или земельных участках, находj[щихся в государственной или муниципа-пьной

собственности, без гtредоставления земельных участков и установления сервитутов,
публичного сервитута).

l5. Постановление Правительства Московской
от 04.08.2005 J\b533/25 (О порядке уведомления о выданных разрешениях на
проведение строительных, строитеJIьно-монтажных, земляных, ремонтных работ,
аварийного вскрытrIя, установку временных объектов, установку конструкций,
предназначенных для размещения в Московской области)).

16. Постановление Г[равительства Московской области
от 25.04.20l'1 J\Ъ365/15 (Об утверждении Порядка разработки и утверждения
административных регламентов предоставления государственных услуг
ценцtulьными исполнительными органами государственной власти Московской
области, государственными органами Московской области>.

17. Постановление IIравительства MocKoBcKoii области
от 25.03.2016 Ns233/9 кОб утверждении Порядка проведения контрольно-
геодезической съемки и передачи исполнительной документации на территории
Московской област1,1 и о внесении изменения в постановление Правительства
Московской области от 19.06.2006, Ns536/23 кОб утверждении состава и содержания
проектов планировкI4 территории, подготовка которых осуществляется на основании
документов территориtшьного планирования муниципzLльных образований
Московской области>.

оOласти
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Приложение Ns8
к Административному регламенту
предоставления муниципilJIьной
услуги

Форма решения об отказе в приеме документов,
необходимых дJtя предоставле|ния муниципttльной услуги кВыдача ордера

на прirво производс:гва земляных работ на территории
городского округа Клин Московской области>

KoMv:
(ф ам uл tlя, лlJчrя, оmч е с mв о ф uзuч е с к о z о л uц а,

uнduвudуальн оzо преdпрuнtlм аmеля tlлu
н аuлl е н ов ан ue юрud uч е скоео лuц а)

Решение об отказе в приеме документов,
необходимых дJIя предоставлениJ{ муницип.rльной услуги <Выдача ордера

на право производства земляных работ на территории
городского округа Клин Московской области>

В соответствии (]

(указаmь наi|lлtенованuе u сосmав реквuзumов нор.|l4дmuвно2о правово?о акmа
Россuйской Феdерацuu, Московской об.qасtпu, в mом чuсле аd"uuнuсmраmuвноео ре?лаry,енmа (dмее -
Реzламенm) на основанuu коmороzо прuняmа daHHoe peuleHue)

Администрация городско]]о округа Клин рассмотрела запрос о
предоставлении муниципа"пьной услуги <выдача ордера на право производства
земляных работ на территории городского округа Клин Московской области J\Ъ

Qлказаmь реzuсmрацuонньtГt номер запроса) (dалее сооmвеmсmвенно -

з апр о с, мунuцuпси ь н ая у слуz а)

и приняла решение об oTktlзe в приеме запроса и документов,
необходимых для предоставления муниципtlJIьноЙ услуги по следующему
основанию:

Ссылка
на соответствуюций

подпункт подраздела 19

Регламента,
в котором содержится

основание для
отказа в приеме документов,

необходимых для
предоставления

муниципальной услуги

наименование основания
для отказа в приеме

документов, необходимых
для предоставления

муниципаJIьной услуги

разъяснение
причины принятия

решения об отказе
в приеме

документов,
необходимых для
предоставления

муниципальной услуги
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.Щополнительно информируем: :

Qtказываеmся
необхоdшпых
наltuчuu).

uнформац,uя,
dля преdоспlавленuя Щ усmраненuя прuчuн

услуzu, а mакuсе uная
оmкqза в прuелrе dокуменmов,
dополнumельная uнформоцuя прu

(d олжн осmь упол н ом оч е н н ozo лuц а
adMuH uсmр ацuu, осуtцесmвляюulеzо выd ачу

орdера на право проuзвоdсmва
земляных рабоm)

((_)

(Фио)

20 _г.

Реквизиты электронной подписи :

(d о б авляю mся р еквuзumы эл екm р о н н ой uз ulаблона)
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Приложение Jф9
к Административному регламенту
предоставления муниципiLтIьной

услуги

Перечень
общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а

также комбинации признаков заявителей, каждая из которых
соответствует вариантаiм предоставления муниципа-пьной услуги

кВыдача ордера на право производства земляных работ
на территории городс|кого округа Клин Московской области>

Общие прI,Iзнаки, по котrсрым объединяются категории заявителей
Обrцие признаки Категории

1 физические пица - граждане Российской
Федерации, иностранные грlаждане, лица без

гражданства

собственники объекта
недвижимости

2. физические лица - граждане Российской
Федерации, иностранные грlаждане, лица без

гражданства

уполномоченные от имени
правообладателя объекта
недвижимости заключать
договоры на выполнение
земляных работ или
осуществлять проведение
земляных работ

аJ. физические лица - граждане Российской
Федерации, иностранные граждане, лица без
гражданства

иные
правообладатели
объекта
недвижимости

4. юридические лица индивидуirльные
предприниматели

собственники объекта
недвижимости,

расположенного на территории
московской области

5. юридические лица индивидуальные
предприниматели

уполномоченные от имени
правообладателя объекта
недвижимости заключать
договоры на выполнение
земляных работ или
осуществлять проведение
земляных работ
на территории городского
округа Клин Московской
области

6. юридические лица индивидуаъные
предприниматели

иные правообладатели объекта
недвижимости,
расположенного на территории
Московской области,
имеющие право проводить
земляные работы
или заключать договоры с
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исполнителями земляных
работ

7. юридические лица организации, выполняющие
работы в рамках региональной
программы по социальной
газификации при строительстве
газопровода с максимаJIьным
давлением не более 0,3 МПа
включительно и
протяженностью не более 30м

Комбинация признаков заявителей,

каждая из которых соответствует вариантам
предоставления муниципzLльной услуги

1 физические лица - граждане Росоийской
Федерации, иностранные ц)аждане, лица без
гражданства: собственники объекта
недвижимости, включая их уполномоченных
ппедставителей

варианты предоставления
муниципальной услуги,
указанные в подпунктах 17. 1. 1,

17.1 .1 1, |7 .|.20,
11 .1 .29 пункта 17.1 Регламента

2. физические лица - граждане Российской
Федерации, иностранные ц)аждане, лица без
гражданств€t: уполномоченные от имени
правообладателя объекта н|эдвижимости
заключать договоры на выttоJIнение
земляных работ или осущеOтвлять
проведение земляных рабо,г, включZUI их
уполномоченных представIIтелей

варианты предоставления
муниципz}льной услуги,
указанные в подпунктах 17 ,7.2,
17 .|.72, 17 .7.21,
17.1.30 пункта 17.1 Регламента

1J. физические лица - граждане Российской
Федерации, иностранные граждане, лица без
гражданства: иные правооб.тадатели объекта
недвижимости, вкJIючая и>i, уполномоченных
представителей

варианты предоставления
муниципаJIьной услуги,
указанные в подпунктах 1 7. 1.3,
1] .1 .|З, |7 .|.22, |] .1 .З 1 пункта
l7.1 Регла:r.rента

4. юридические лица: собственники объекта
недвижимости, расположен ного на
территории Московской области, включ€tя их
уполномоченных представлtтелей

варианты предоставления
муниципальной услуги,
указанные в подпунктах 77.1,.4,

7] .7 .l4, 17 .1.2з,

|7.|.З2 пункта l7.1 Регламента
5. юридические лица: уполнолдоченные от имени

правообладатеJuI объекта недвижимости
заключать договоры на выIIолнение
земляных работ или осуществлять
проведение земляных рабо:г на территории
городского округа Клин Мсlсковской области,

вкJIючаJI их уполномоченньж представителей

варианты предоставления
му ниципirльной у слуги,

указанные в подпунктах 1 7. 1.5,

17.1.15, 77.7,24,

l7.1.33 пункта 17.1 Регламента

6. юридические лица: иныеправообладатели
объектанедвижимости, расположенного на
территории Московской области, имеющие
право проводить земляные работы или
заключать договоры с исполнителями
земляных работ, включая их
уполномоченных представlлтелей

варианты предоставления
муниципаJIьной услуги,
указанные в подпунктах 1 7. l.б,
|7 .7 .16, |7 .|.25,
17 ,|.З4 пункта l7.1 Регламента
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7. индивиду€rльные предпринl{матели :

собственники объекта недвижимости,
расположенного на Московск,эй области,
вкJIючilя их уполномоченныtх rrредставителей

варианты предоставления
муниципальной услуги,
указанные в подпунктах |7 .1.7,
7,7.7.17, |7.1.26,

l7.1.З5 пункта 17.1 Регламента
8. индивидуальные предпринI{матели :

уполномоченные от имени правообладатеJuI
объекта недI}ижимости заключать договоры
на выполнение земляных pr3ý9T или
осуществлять проведение земJIяных работ
на территории городского округа Клин
Московской области, включаJI их
уполномоченньtх представите.тtей

варианты предоставления
муниципirльной услуги,
укiLзанные в подпунктах 17.1.8,
I,7 ,|.l8, 17 .|.27 ,

|1 .|.Зб пункта l7.1 Регламента

9. индивидуальные tIредприн}Iматели : иные
правообладатели объекта н(эдвижимости,
расположенного натерритории Московской
области, имеющие право проводить
земляные работы или заключать договоры
с исполните.гIями земляных работ, включаJI
их yполномоченных пDедставителей

варианты предоставления
муниципальной услуги,
укiванные в подпунктах l7.1.9,
l 7. l .l 9. 17 .1 .28,
|7 .1.З7 пункта l7.1 Регламента

10. юридические лица: организации,
выполняющие работы в рамках
региональной программы по социальной
газификации при строитель,стве
газопровода с максимZUIьнJ,Iм давлением не
более 0,3 МПа включитеJIьно и
протяженностью не более 30 м, включtш их
уполномоченньrх представите.тIей

варианты предоставления
муниципальной услуги,
указанные в подпунктах
17.1.10, 17.1.38 пункта 17.
регламента
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Приложение Ns10
к Административному регламенту
предоставления муниципttльной
услуги

Форма запроса о предоставлении муниципztльной
услуги <Выдача ордера на право производства земляных работ
на территории городского округа Клин Московской облаоти>

В Администрацию городского округа
клин Московской области

Q,,казаmь ФИо
(послеdнее прu налuчuu) - dля фuзuческо?о лuца,
uнduвudушlьноzо преdпрuнtlJvаmеля lLtu полное
наlдtенованuе - dля юрuduческоzо лuца) (ФИО
(посл edH ее прu н алuчuu)

представителя заявителя
(1lказаmь реквчзumьl dокуменmа,
уdосmоверяюulеео лuчносmь зсulвumеля,
пр е d с m а в u m еля з сtяв um еля) (l к аз аm ь р е кв uзu m bl

dокуменmа, поdmверасdаюtцеео преdсmавumеля
заявumеля) Qlказаmь почmовьtй аdрес (прu
необхоduмосmu), adpec элекmронноit почmьt u
конmакmньtй mелефон)

Запрос о предоставлении муниципаJIьной услуги

Пропry (в зависимости от варианта обращения):
ВЫДаТЬ ОРДеР На ПРаВо проиЗводства земляных работ на земельном участке

ПО аДРеСУ $,,казаmь adpec), с кадасlровым номером (ук4заmь каdасmровый но.мер) или
В КаДаСТРОВОМ КВаРТzlЛе, нОМера характерных точек $lказаmь каdасmровыЙ но.lйер
КВаРmала u номера xapaqmep\blx mочек (не менее трех), обозначающих зону
ПРОИЗВОДСТВа ЗеМЛяных работ, сроком на 0/казаmь uнmервал лхланuруемых сроков
рабоm) (для обращения по п. 5.1.1.1.);

ВЫДаТЬ ОРДеР На ПРаВО IlроиЗводства земляных работ по строительству
ГаЗОПРОВОДа С Максимальным давлением не более 0,3 МПа включительно и
ПРОТяЖенностью не более 30 м на земельном участке по адресу Qlказаmь аdрес), с
КаДасТровым номером О/казаmь каdасmровьtЙ номер) или в кадастровом KBapTzUIe,
НОМеРа ХаРаКТеРных Точек Qlказаmь каdасmровьtЙ ноJйер кварmала u нол4ера
харакmерньж mочек (не менее т]]ех), обозначающих зону производства земляных
Работ, сроком на (1lказаmь uнmерв.lл лlланuруе,мьtх сроков рабоm) (для обращения
по п. 5.1.1.2.);

- выдать ордер на право rIроизводства аварийно-восстановительных работ на
ЗеМеЛЬнОМ Участке по адресу Qlказаmь аdрес), с кадастровым номером Qлказаmь
каdасmровьtЙ ноллер) или в кадастровом квартале, номера характерных
ТОЧек Q,,казаmь каdасmровьtЙ ноJиер кварmала u HoJrlepa харакmерных
mочек (не менее трех), обозначаrощих зону производства земляных работ, сроком
наQ,,казаmь uнmервал планuруелlых сроков рабоm) (лля обращения по п. 5.1.1.3.);
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продлитЬ ордеР на правО производСтва землЯных работ или ордер на правопроизводства земляных работ по строительству гzвопровода с максимztльным
давлением не более 0,3 Мпа вкпючительно и протяженностью не более з0 м на
земельноМ участке по адресУ (1lка,заmь adpec)' с кадастровыМ номероМ Q,,казаmькаdасmровьtй нолlер) или в кадасц)овом KBapTilJIe, номера характерных точек Q,,казаmькаdасmровьtЙ нол4еР кварmала ,l.t Ho^,lepa xapaоmepлblx mочек (не менее трех),
обозначающих зону производств;а :}емляных работ, сроком На Q,tказаmь uнmервал
llланuруел,tьtх сроков рабоm) (для обращения по п. 5.1.1.4.);

- закрыть ордер (указать наименование ордера) от (указать дату выданного
ордера) J\& (указать номер выданного ордера), на земельном участке по адресу Slказаmьаdрес), с кадастровым номером li,указаmь каdасmровьtй номер) или в кадастровом
квартiLле, номера характерных точiэк Q,'казаmь каdасmровьtй номер кварmала u нол4ера
харакmерных mочек (не менее трех), обозначающих зону производства земляных
работ, срокоМ на Q/казаmь uнmеJ)вал lхланuруелlых сроков рабоm) (для обращения
по п. 5.1.1.5.).

К запросу прилагаю Q/казtлваеmся
dля пр е d о сmавл е н uя .мунuцuпсшьн o1r.t у слуzu,

1. _;
2. _;
1J.

заявитель
(пр ed сm авu m ел ь з аявum еля)

Подпись Расшифровка

перечень dоку,uенmов, необх,оdu-оr"
к о m opbl е пр е d с mа вляю mся з аяв umе л ем) :
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Приложение Nsl1
к Административному регламенту
предоставлениJI муниципttльной
услуги

Форма акта о завершении земляных работ и выполнонном благоустройстве

о завер.шении землян"r>< рuоо*кJrполненном благоустройстве l

(ореанuзацuя, преdпрuяmuе/ФИО, проuзвоdumель рабоm)
адрес:
Земляные работы производились tlо адресу:

представителя организации, производящей земляные работы (подрядчика)

(Ф. hr. О., dолэtсн осmь)
представителя организации, выполнившей благоустройство

@.И,О., dолэtсносmь)

представителя управляющей организации или жилищно-эксплуатационной
организации

(Ф.И.О., dолэlсносmь)
произвела освидетельствование ,]]ерритории, на которой производились земляные
и благоустроительные работы, на ll ll 20 г. и составила настоящий акт
на предмет выполнения благоуarр,r":*"r,* рuбо, uйппо, объеме

ПредстаВителЬ организации, производившей земляные работы (подрядчик),

(поdпuсь)
Представитель организации, выпоJIнившей благоустройство,

(поdпuсь)
представитель владельца объекта t5лагоустройства, управляющей организации
или жилищно-эксплуатационной о ргitнизации

(поdпuсь)

Приложение:
- Материалы фотофиксации выполнеI{ных работ
- !окумент, подтверждающий уведоNIление организаций, интересы которых были затронуты
при проведении работ (лля обращений по основанию, указанному в пункте 6.1.3 настоящего
Административного регламента)2.

l Hu u.re проставляется отметка о согласовании с организаlиями, интересы коmрых были затроrтуты при проведении работ (службы,
отвечilющие 3а эксплуатацИю инженерных коммуникаций, правообладатели земельных участков, на коюрых проводились работы) либо к
акry прикJrадывается документ, подтверждающий соответствующее согласование (за исключением обращений по основанию, указанному в
пункге 6. 1.3 насюящего Админис.rративного регламента).

] Увеломление Можm быть осущеСтшено также спОсобами, согласованными при согласовании вышеуказанными лицами проеmа производства работ.


