А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

КЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
30.12.2011                                 2895
№

г. Клин

Московская область

Об утверждении Административных регламентов

предоставления муниципальных услуг

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях проведения Административной реформы на территории Клинского муниципального района, 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить прилагаемые Административные регламенты предоставления муниципальных услуг:

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Организация и проведение учебно-тренировочного процесса по видам спорта в МУ «Клинский Ледовый дворец» (Приложение №1).

1.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Организация и проведение спортивно-зрелищных мероприятий населению в МУ «Клинский Ледовый дворец» (Приложение №2).

1.3. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений населению в МУ «Клинский Ледовый дворец»

 (Приложение №3).

И.о. Руководителя Администрации

Клинского муниципального района                                                  М.М.Самарина

Приложение № 1

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

30.12.2011   №   2895
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Организация и проведение  учебно-тренировочного процесса по видам спорта в  МУ «Клинский Ледовый дворец»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент Муниципального учреждения (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги   «Организация и проведение учебно-тренировочного процесса по видам спорта в МУ «Клинский Ледовый дворец» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях ведения спортивной деятельности, содействия самосовершенствованию, развитию физических, интеллектуальных и нравственных способностей, достижению уровня спортивных результатов, профессиональному самоопределению, а также повышения качества предоставления, доступности и создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституция Российской Федерации (принята 12.12.1993г.)

· Конвенция о правах ребенка (Нью-Йорк, 20.11.1989г.); 

· Федеральный закон  от 04.12.2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»

· Федеральный закон от 16.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

· Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

· Санитарно-эпидемиологические правила СанПиН 3.5.1378-03 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации и осуществлению дезинфекционной деятельности» (утв. Главным государственным санитарным врачом РФ от 09.06.2003); 

· ПБ-0-148-87 Правила пожарной безопасности для спортивных сооружений;

· методические рекомендации по организации деятельности спортивных школ Российской Федерации (письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 сентября 2006года № 06-1479).

· СанПиН 2.4.4. 1251-03 

· Устав Муниципального учреждения «Клинский Ледовый дворец»;

· иные нормативные акты.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным учреждением «Клинский Ледовый дворец» Администрации Клинского муниципального района.

1.4. Получатели муниципальной услуги  -  физические лица. Рекомендуемый минимальный возраст зачисления детей в группы  по видам спорта с санитарно-эпидемиологическими требованиями с 06  до 17 лет. 

      Для набора в группы  необходимо

· наличие письменного заявления одного из родителей (законного представителя) ребенка;

· наличие у тренера-преподавателя, привлеченного к работе с детьми квалификационной категории или специальных курсов повышения квалификации.

Заявителями муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей (получателей муниципальной услуги).

1.5. Ответственным за качество предоставления муниципальной услуги является руководитель  учреждения. 

1.6. Управление по делам молодежи, физической культуры и спорту Администрации Клинского муниципального района является контролирующим органом за предоставлением муниципальной услуги.

2. Состав муниципальной услуги

2.  Муниципальная услуга по организации и проведению учебно-тренировочного процесса включает в себя:

2.1. Обеспечение учебно-тренировочного процесса тренерским составом.

2.2. Материально-техническое обеспечение учебно-тренировочного процесса.

2.3. Программно-методическое, консультационное, информационно-аналитическое сопровождение учебно-тренировочного процесса по реализации программ спортивной направленности.

2.4. Требование к наличию медосмотра и наличие справок у спортсменов о допуске к занятиям в спортивной секции.

2.5. Проведение учебно-тренировочных занятий и сборов.

2.6. Организация участия в областных и Российских  соревнованиях.

3. Требования к организации предоставления муниципальной услуги

3.1. Учебно-тренировочный процесс должен проходить в местах, отвечающих требованиям к проведению занятий физической культурой и спортом, установленным Госстандартом Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003. Расположение учреждения должно обеспечивать пешеходную доступность для потребителей.

3.2. Поставщик услуги должен соблюдать нормы и правила безопасности при проведении мероприятий, не допускать причинения вреда здоровью, чести и достоинству граждан.

3.3. Помещения, используемые при оказании муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям Госстандарта Российской Федерации ГОСТ     Р    52024 - 2003.   Спортивное   оборудование,  снаряжение,  инвентарь, используемые для проведения мероприятий Учреждения, должны соответствовать требованиям безопасности, установленным в нормативной документации на них, и использоваться в соответствии с назначением.

3.4. Территория, помещения, оборудование и оснащение должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам, правилам пожарной безопасности и охраны труда.

3.5. При оказании муниципальной услуги должны учитываться интересы потребителей и обеспечиваться (в соответствии с Госстандарта Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003):

3.5.1. использование учебных планов занятий;

3.5.2. соответствие тренировочных нагрузок текущему уровню общей и специальной подготовленности спортсменов;

3.5.3. точность и своевременность исполнения муниципальной услуги, согласно расписанию;

3.5.4. соответствие применяемого спортивного оборудования, снаряжения и инвентаря гигиеническим, антропометрическими, физиологическим возможностям потребления

3.6. Обеспеченность кадрами, имеющими необходимую спортивную и профессиональную квалификацию, подтвержденную оформленными в установленном порядке документами (наличие тренерской категории).

4. Требования к процессу предоставления муниципальной услуги

4.1. Основными формами учебно-тренировочного процесса являются: учебно-тренировочные и теоретические занятия по групповым планам; медико-восстановительные мероприятия и медицинский контроль; участие в соревнованиях; инструкторская и судейская практика занимающихся.

4.2. Учебно-тренировочные занятия проводятся в соответствии с приказом о формировании списочного состава занимающихся, утвержденного руководителем учреждения.

4.3. Максимальная и минимальная наполняемость в группах –  от 5-7  до 20 человек.

4.4.Максимальный объем учебно-тренировочной нагрузки (часов в неделю) в группах  – от 6 до 9 часов, 

4.5. Общий годовой объем учебно-тренировочной работы может быть сокращен не более чем на 25%.

4.6. Расписание учебно-тренировочных занятий составляется директором по представлению  тренера-преподавателя в целях установления более благоприятного режима тренировок, отдыха спортсменов, обучения их в общеобразовательных учреждениях.

4.7 Количество предоставленной муниципальной услуги определяется по показателям посещаемости занятий, которые должны быть не меньше 80% от общего времени проведения занятий, участие спортсменов в спортивных соревнованиях различного уровня.

5. Порядок оказания муниципальной услуги

5.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

5.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в муниципальном учреждении «Клинский Ледовый дворец», а также в Управлении по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района.

5.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации (газет и средств массовой информации Клинского телевидения),  с использованием средств телефонной связи .

5.1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

· о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги 

· предоставление медицинские справки от врача или врачебно-физкультурного диспансера;

· о графике (расписание занятий на данный вид спорта) получателей муниципальной услуги;

· об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

5.1.4 Информацию о предоставлении муниципальной услуги по организации и проведению учебно-тренировочного процесса по видам спорта, расписании занятий и наличии свободных мест в группах, можно получить по контактному телефону 8(49624) 2-65-63 в любое время.

5.2. Информация о поставщике услуг

Муниципальное учреждение «Клинский Ледовый дворец»», 141600 Московская область, г. Клин, ул. Карла Маркса, д.99 с 06:30 до 22:00. Без выходных.

5.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

5.3.1. Услуга оказывается регламентом проведения услуги. Сроки проведения услуги устанавливаются в соответствии с учебно-годовым планом по видам спорта, услуга оказывается регламентом проведения услуги. Сроки проведения услуги  устанавливается в соответствии с учебно-годовыми планом  (см.приложение) по видам спорта и согласно расписанию утвержденному руководителем учреждения.

5.4. Условия предоставления муниципальной услуги.

5.4.1. Зачисление в группы  производится по заявлениям поступающих в день предоставления  необходимых документов и при соблюдении условий, указанных в данном регламенте и наличии свободных мест в группах.

В заявлении необходимо указать: 

· Фамилию, имя ребенка;

· Число, месяц, год рождения;

· место жительства ребенка; 

· Школа, класс;

· Справка о допуске медицинским учреждением (поликлиникой или физкультурно-врачебным диспансером 

· сведения о родителях (законных представителях): Ф.И.О., место работы, должность, контактный  телефон;

· дату написания заявления; 

· подпись лица, подавшего заявление. 


5.4.2. Заявление рассматривается директором Учреждения в трехдневный срок с обязательным уведомлением (в письменном виде) заявителю.

5.4.3. На этап начальной подготовки принимаются дети и подростки, желающие заниматься спортом и не имеющие медицинских противопоказаний в установленном для вида спорта, набор в группы с 1 сентября.

5.4.4. Группы занимающихся утверждаются в начале учебного года, перевод занимающихся по годам обучения на всех этапах спортивной подготовки осуществляется при условии положительной динамики прироста спортивных показателей и способных обучающихся к освоению программы соответствующего года и этапа подготовки. При положительном решении Администрация учреждения о зачислении  заявителя в группу начальной подготовки, тренером преподавателем проводится разъяснительная беседа с каждым заявителем о правилах посещения занятий. 

5.5. Организация учебно-тренировочного процесса.

5.5.1. Учебно-тренировочный процесс длится в течение всего календарного года с 1 сентября. 

5.5.2. Основными формами учебно-тренировочного процесса являются: групповые учебно-тренировочные и теоретические занятия, работа по индивидуальным планам, медико-восстановительные, профилактические мероприятия, участие в соревнованиях, учебно-тренировочных сборах, инструкторская и судейская практика.

5.5.3. Продолжительность одного учебно-тренировочного занятия не может превышать на этапах:

начальной подготовки - 2 академических часа, по 45 минут;

5.6. Муниципальная услуга оказывается на бесплатной основе.

5.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- при не  предоставлении заявителем документов, не соответствующих установленным требованиям;

- при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком спортивной секции по видам спорта; 

5.8. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги.

5.8.1. Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- заявление родителей (законных представителей);

- медицинские показания (лечебно-физкультурного диспансера);

- не выполнение требований тренера-преподавателя, систематическое нарушение дисциплины, не соблюдение требований техники безопасности

5.8.2. При приостановлении оказания муниципальной услуги за исключением случаев, когда оказание муниципальной услуги приостанавливается по заявлению родителей (законных представителей), за 7 дней до отчисления ребенка письменно уведомляются родители (законные представители) о причинах и дате отчисления ребенка.

5.8.3. Родители (законные представители) имеют право обжаловать решение учреждения, обратившись в Управление по делам молодежи, 
физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района. 

6. Заключительные положения

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться муниципальными правовыми актами или иными нормативными актами. 

Приложение № 2

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

30.12.2011 №   2895
Административный регламент

предоставления муниципальной  услуги

«Организация и проведение спортивно-зрелишных мероприятий  населению  в МУ «Клинский Ледовый дворец»

1. Общие положения

   
Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение спортивно-зрелищных мероприятий населению в МУ «Клинский Ледовый дворец» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

           1.1. Наименование муниципальной услуги

     Муниципальная услуга «Организация и проведение спортивно-зрелищных мероприятий  населению в МУ «Клинский Ледовый дворец».

В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия:

мероприятия – физкультурно-оздоровительные и спортивные зрелищные  мероприятия; план – Календарный план физкультурно-спортивных мероприятий  для населения  Клинского муниципального района.

         1.2. Поставщик муниципальной услуги

       Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным учреждением «Клинский Ледовый дворец» (далее Учреждение).

         1.3. Получатели муниципальной услуги 

· дети в возрасте от 6 до 18 лет; 

· взрослые граждане, проживающие на территории Клинского муниципального района и  не имеющие медицинских противопоказаний к получению данной  услуги.

         1.4. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальных услуг

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131–ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным Законом от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

· Уставом МУ «Клинский Ледовый дворец» и настоящим административным регламентом предоставления муниципальной услуги.

2. Состав муниципальной услуги

Муниципальная услуга включает в себя:

2.1. Организационное обеспечение (подготовку документации: календаря, проведения  мероприятий а, сметы, приказа, других документов);

2.2. Материально-техническое обеспечение  мероприятий (предоставление спортсооружений, инвентаря и оборудования);

2.3. Организацию сопутствующих услуг и мероприятий (медицинское обеспечение, финансовое обеспечение, наградная атрибутика);


2.4. Пропаганду здорового образа жизни, физической культуры и спорта;


2.5. Повышение уровня физической культуры населения;


2.6. Непосредственное проведение мероприятий;


2.7. Подготовка отчетной документации.

3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

 
3.1. Информация о поставщике услуг:  Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным учреждением «Клинский Ледовый дворец» (далее Учреждение). 141600, Московская область, г. Клин, ул. Карла Маркса, 99.

Тел.: 8(49624) 2-65-63 с 08:00 до 23:00.

3.2.Порядок получения информации потребителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.  

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством  с использованием средств телефонной связи и  иным способом, позволяющим осуществлять информирование  (на информационных стендах).

3.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

Услуга оказывается согласно календарному плану подготовки и проведения мероприятия. 

Выдача документов (выписок) заявителям по исполнению осуществляется на основании запроса, в течение трех рабочих дней. 

3.4. Перечень оснований для приостановления  в предоставлении муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания,  для отказа в предоставлении муниципальной услуги - не соблюдение сроков предоставления информации для качественной организации и проведения мероприятия. 

4. Требования к организации предоставления муниципальной услуги

4.1. Мероприятия проходят в местах, отвечающих требованиям к проведению занятий физической культурой и спортом, устанавливаемым ГОСТ Р 52024 – 2003. Расположение спортивных сооружений поставщика обеспечивает транспортную или пешеходную доступность для потребителей;


4.2. Соблюдение норм и правил безопасности при проведении мероприятий, не допускать причинения вреда здоровью, чести и достоинству граждан;


4.3. Спортивное оборудование, снаряжение и инвентарь, используемые для проведения спортивных мероприятий, должны соответствовать требованиям безопасности, установленным в нормативной документации на них, и используются в соответствии с назначением;


4.4. Территория, помещение, оборудование и оснащение поставщика муниципальной услуги соответствует требованиям безопасности санитарных норм и правил, правил пожарной безопасности и охраны труда. В помещениях должен быть обеспечен необходимый санитарно-гигиенический режим;


4.5. Поставщик муниципальной услуги учитывает интересы потребителей и обеспечивает (в соответствии с ГОСТ Р 52024 - 2003): формирование здорового образа жизни потребителей муниципальной услуги; безопасность и экологичность; точность и своевременность; исполнение муниципальной услуги; эргономичность и комфортность; эстетичность; социальную адресность; информативность;


4.6. Обеспеченность соответствующими кадрами, которые имеют спортивную и профессиональную квалификацию, подтвержденную оформленными в установленном порядке документами, в соответствии с единой всероссийской спортивной квалификацией;


4.7.  Руководство правилами проведения соревнований по видам спорта, утвержденными международными федерациями по видам спорта, утвержденными учреждениями по видам спорта (муниципальными), и положениями о проведении соревнований по видам спорта;


4.8. В соответствии с требованиями статьи 39  Федерального закона от                    4 декабря 2007 года № 329-Ф3 «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»  Поставщики муниципальной услуги при проведении физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий обязаны обеспечить их участников медицинской помощью.

5. Требования к процессу предоставления услуги                                                                             для участников мероприятий

5.1. Спортивно-зрелищные  мероприятия проводятся в соответствии с утвержденными планами, положениями о проведении мероприятий, спортивно-технологическими условиями, программами, правилами, регламентами и требованиями по обеспечению безопасности.

5.2. Основанием для начала проведения спортивного мероприятия является наличие приказа директора учреждения. Для участия в мероприятии необходимо наличие заявочного листа организации или физического лица на участие в мероприятии, документов, удостоверяющих личность участника (паспорт, свидетельство о рождении).


5.3. Заявочный лист рассматривается на заседании мандатной комиссии в присутствии каждого физического лица или представителя, заявленного на участие в мероприятии.

5.4. Положение о проведении соревнований (мероприятий) разрабатывается учреждением и  направляется (при необходимости) для утверждения  в  Управление  по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации  Клинского муниципального района не позднее,  чем за один месяц до начала проведения мероприятия.


5.5. Положение о проведении мероприятия включает в себя следующие основные части:     


1) Цели и задачи проведения мероприятия;


2) Общее руководство подготовкой и проведением мероприятия;


3) Сроки и место проведения;


4) Участники и условия проведения мероприятия;


5)  Программа мероприятия;


6) Награждение;


7) Условия приема заявок на участие в мероприятии;


8) Условия финансирования;


9) Обеспечение безопасности участников и зрителей.

6. Требования к результатам оказания муниципальной услуги

6.1. Результатом оказания муниципальной услуги является ранжирование участников соревнований в соответствии с показанным результатом и получение (неполучение) права на участие в соревнованиях более высокого ранга; эстетическая удовлетворённость мероприятием.

6.2. Результат муниципальной услуги фиксируется в протоколе соревнований, в отзывах заинтересованных лиц и организаций.


6.3. Показателями качества результата оказания Учреждением муниципальной услуги являются:

· полнота и своевременность предоставления услуг в соответствии с требованиями документов;

· результативность предоставления услуг, оцениваемая косвенными методами (в том числе путём проведения опросов);

· поднятие жизненного тонуса населения, всестороннее развитие детей и подростков;

· повышение спортивного мастерства;

· успешное выступление спортсменов в соревнованиях, выполнение ими нормативов для присвоения спортивных разрядов и званий.

7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

· отсутствие документа, удостоверяющего личность, допуска врача;

· несоответствие возраста и спортивной квалификации;

· асоциальное поведение, пронос предметов, мешающих нормальному проведению соревнования или создающих опасность для окружающих; пронос и распитие спиртных напитков, провоцирование зрителей к беспорядкам, срыву соревнований).           

8. Порядок обжалования Получателем муниципальной услуги действий                      Учреждения

8.1. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, направляется в учреждение и подлежит обязательной регистрации.
8.2. Жалоба на действия (бездействие) работников, оказывающих муниципальную услугу, должна быть рассмотрена в установленные сроки, но не более 7 дней с момента её регистрации, а подателю жалобы дан письменный ответ о принятых мерах. В случае если по обращению требуется провести расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения жалобы может быть продлен по решению директора, но не более чем на один месяц. О продлении срока рассмотрения жалобы получатель муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.


8.3. Протест на объективность результата соревнования подается сразу по факту в письменном виде в Главную судейскую коллегию в течение 30 минут после выявления нарушения. Все протесты, поступающие в судейскую коллегию, регистрируются. По каждому случаю проводится проверка, о результатах которой в устной или письменной форме в ходе соревнований сообщается лицу, подавшему протест. Протесты по проведению и организации мероприятий направляются в главную судейскую коллегию. 

9. Заключительные положения

В вопросах, не урегулированных настоящим регламентом, необходимо руководствоваться муниципальными правовыми актами или иными нормативными актами. 

 




                     Приложение № 3
к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

30.12.2011 №  2895
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление физкультурно-оздоровительных и спортивных

сооружений  населению  в   МУ «Клинский Ледовый дворец»
1.  Общие положения

      1. Настоящий Административный регламент определяет основные действия при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений в МУ «Клинский Ледовый дворец» (далее – муниципальная услуга), порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.      

      2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом № 329 от 04.12.2007г. «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»; 

· законом Московской области от 27.12.2008 г. № 226/2008-03 ”О физической культуре и спорте в Московской области”;

· Уставом;

· иными нормативными правовыми актами.

       3.  Получателями муниципальной услуги (далее – Заявитель), имеющими намерение получить в пользование физкультурно-оздоровительные и спортивные сооружения, выступают  физические и юридические лица.          

4. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,  

является директор МУ ”Клинский Ледовый дворец».

           Муниципальная услуга по предоставлению физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений оказывается  бесплатно. Услуга, оказываемая учреждением сверх бюджетного финансирования, оказывается за счет внебюджетных средств учреждения. Прейскурант цен на оказание платных услуг населению, утверждается Постановлением руководителя Администрации Клинского муниципального района.

       5.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие  этапы:

· информирование и консультирование физических и юридических лиц  по             вопросам  предоставления услуг;

· прием заявлений, документов и заключение договоров от заявителей;

· обеспечение условий для предоставления физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений.

       6. Основными целями исполнения муниципальной услуги являются:

· укрепление и сохранение здоровья населения, подготовка предложений и  программ в сфере физической культуры и спорта, обеспечивающих 
оптимальную социальную ситуацию в области физической культуры и спорта, способствующих росту духовности и здоровья общества; 

· формирование концепции и основных направлений развития физической культуры и спорта, основ здорового образа жизни горожан, воспитания здорового подрастающего поколения, подготовки их к службе в Вооруженных Силах Российской Федерации. 

       7. Основные задачи исполнения муниципальной услуги являются:

· обеспечение условий для развития физической культуры и спорта; 

· привлечение максимально возможного числа детей, подростков и населения города к систематическим занятиям спортом, направленным на развитие их личности, утверждение здорового образа жизни, воспитание физических, морально-этических и волевых качеств и т.д.

        8.  Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление в пользование населению физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений, принадлежащих учреждению.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

      2.1.1. Информация, предоставляемая физическим и юридическим лицам  об оказании  муниципальной услуги, является открытой и общедоступной.

      2.1.2. Для получения информации о предоставлении физическим и юридическим лицам физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений, информацию о  расписании занятий заинтересованные лица вправе обратиться по адресу:

141600, Московская область, г. Клин, ул. Карла Маркса, 99.

Контактный телефон: 

8(49624) 2-65-63             – администратор 

8(49624) 3-82-45             – секретарь 

8(49624) 3-88-19             – бухгалтерия

Часы работы: администраторов   ежедневно с 06:00 ч. До  01:00 ч.

        2.1.3. Основными требованиями к информированию физических и юридических лиц  являются:

· достоверность предоставляемой услуги;

· полнота информации;

· наглядность форм предоставления информации;

· удобство и доступность предоставления информации.

        2.1.4. Информирование физических и юридических лиц организуется следующим образом:

· индивидуальное информирование;

· публичное информирование.

        2.1.5. Информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· письменного информирования.

        2.1.6.  Индивидуальное устное информирование физических и юридических лиц осуществляется администратором учреждения при обращении физических и юридических лиц  за информацией:

· при личном обращении;

· при обращении по телефону.                       

         При ответах на телефонные звонки и устные обращения администратор учреждения подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о  наименовании организации, в которое позвонил человек для получения  необходимой ему информации.

         2.1.7. Информационные стенды в учреждении содержат обязательную информацию:

· режим работы учреждения;

· о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

· расписания занятий;

· перечень предоставляемых услуг;

· правила пожарной безопасности, антитеррористической защищенности, правила внутреннего распорядка учреждения.

          2.1.8.  Места, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, оборудуются:

· вход и выход из помещения соответствующими указателями;

· в помещениях на видном месте размещаются схемы размещения средств             пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников учреждения;

· помещения оборудуются средствами пожаротушения;

· места ожидания оборудованы стульями;

· помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются необходимым спортивным инвентарем;

· в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалеты), хранения одежды посетителей (гардеробы), раздевалок, душевых кабин. 

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

         2.2.1. Предоставление физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений производится при предоставлении следующих документов:

· письмо и список лиц, посещающих  объекты учреждения на бесплатной основе;

· медицинская справка о состоянии здоровья;

· документальное оформление договорных обязательств в письменном виде.

         Директор учреждения производит ознакомление заявителя с правилами пользования спортивными  сооружениями. В случае несогласия заявителя с правилами пользования директор отказывает в регистрации заявления в устной форме.

         Основанием для начала исполнения административной процедуры является принятие руководителем учреждения решения о возможности предоставления муниципальной услуги.

           2.2.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги                    является случай нарушения заявителем правил пользования физкультурно-оздоровительными и спортивными сооружениями.

3. Предоставление физкультурно-оздоровительных и спортивных

сооружений

       3.1. Предоставление ледового поля для массового катания на коньках 

       3.1.1. Муниципальная услуга по предоставлению  ледового      предоставляется безвозмездно для:

· групп из детских домов;

· социально-реабилитационных центров Клинского района;

· прочих групп по специальным заявкам.    

       3.1.2. Муниципальная услуга по предоставлению ледового поля                        предоставляется на платной основе для:

- различных организаций города;

- физических лиц.  

       3.1.4.  Продолжительность сеанса  массового катания на коньках 45 минут, предельно допустимое количество участников массового катания на коньках на одном сеансе – 200 человек. 

3.2. Предоставление спортивного тренажерного  зала

        3.2.1. Муниципальная услуга предоставляется на платной основе для:    

· физических лиц;

· спортивных групп по хоккею ДЮСШ, ХК «Титан» и других групп.

         3.2.2. Тренажерный зал оснащен различными силовыми тренажерами. Общая площадь зала -  170 кв.м.

                  3.2.3.  Продолжительность занятия 60 минут.

4. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги

4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, установленных настоящим регламентом, и за принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется соответствующим должностным лицом, ответственным за оказание муниципальной услуги на каждом этапе предоставления муниципальной услуги.

4.2. В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений прав заявителя  привлечение к ответственности виновных лиц осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ.

5. Порядок обжалования Получателем муниципальной услуги действий

Поставщика муниципальной услуги
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также решений, принятых ими при предоставлении муниципальной услуги путем направления письменных жалоб в УПДМФКС  в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Письменные жалобы подлежат рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.3. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в суде в порядке, установленном действующим законодательством.

