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АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КЛИН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

0 9 двг 202 Ifо ,/1r4J
г. Клин

московская область

Об утверrкдении Административного
регламента предоставления
муниципаlIьной услуги <Создание
семейного фодового) захоронения))

В соответствИи с ФедералЬным законоМ от 0б.10.2003 Ns131-ФЗ <Об общихпринципаХ организациИ 
ч"_.тYо_.9 самоуправления в Российской Фсдерации>,Федеральным законом от 12.01.1996 мв]о'з ,io .rо.р"б"п"и и похоронном деле)),Законом Московской области от 17.07.2007 Nь1l5Ъ007-оЗ пО'-iо.р.Оении ипохоронном деле в Московской области>, постановлением Правительства йосковскойобласти от 19.12.2017 Ns1071/46 uOO ор.uп".чцr, ,rр.оо.rчuп.ния государственных имуницип,rльных услуг на территории Московской обпu.r"u, рч"порйЬirЪ, Гпч"по.о

управления региона,тьной безопасности Московской области о, iз.оs.zоiz Ns2O-РГУ(об утверждении типового Административного регламента предоставленшIмуницип'JIьнОй услугИ по созданию семейного (родового) ,uffi".r""o 
"постановлением Администрации городского округа Клин от 10.01.2022 Ns1<<о возлояtени" arопноrоч"й уarоппо"ооa"пого органа местного самоуправления всфере погреб ения и похоронного дела на территории городского округа Клин>,руководствуясь Уставом городского округа Клин Мойо".*оii оЬпчй, 

- - " '

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1, Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной
услуги <Создание семейного (родового) .u*opo".n""o 1.rprno*.n 

"" 
:vrij.-----2. ОпределитЬ уполномоченНым органоМ Адмлнистрации городского округаКлин пО предоставлению муницип:l,т"ной успу.и <Создание семейного (родового)захоронеЕия)) - муниципаЛьное Kaj}eHHo" учрежд""ие городского округа Клин<Специализированная служба по вопросам noiofrorno.o дела <Риryал>.

3. МуниципаЛьному казенНому учреждению <СпециализированнrUI служба повопросам похоронного дела <Ритуал> (Грицкан В.Ф.):
3.1.Назначить уполномочеЕных должностных лиц по предоставлениюмуFIиципiшьной услуги <Создание семейного (родового) захоронения)Бr"рр".ор""

городского округа Клин;
3.2.опубликовать настоящее постановленLlе в общественно-политическойгшете городского округа Клин <серп и молот)) и разместить на официальном сайте
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Администрации городского округа Клин.
4. Контроль за выполнением настоящего постановлен}fi возложить на

заместителЯ Главы АдмиНистрации городского округа Клин Гурчеву С,В.

Временно исполняtощий trоJlномочия
Главы городского округа Клин Е.А. Бердников

мя_
копии



Приложение ЛЪ1

к постановлению Администрации
городского округа Клин
gj l , ,'i1,1 , Ng4/l//J

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

<Создание семейного фодового) захоронения)

I. Общие положения

1 . Предмет регулирования Административного регламента

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги
<Создание семейного (родового) захоронения)) (далее - Административный регламент)
регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением Администрацией
городского округа Клин муниципальной услуги по созданию семейного фодового)
захоронения.

1.2.Административный регламент устанавливает стандарт предоставления
муниципальной услуги кСоздание семейного (родового) захоронения), варианты
предоставления, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения
административнь]х процедур в многофункционаJ]ьных центрах предоставления
государственных и муниципtшьных услуг на территории городского округа Клин
Московской области (да,rее - мФц), формы контроля за исполнением
административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) муниципального казенного учреждения
<Специализированная слуrкба по вопросам похоронного дела <Ритуал>
(уполномоченных должностных лиц).

1.3.Термины и определения, используемые в настоящем Административном
регламенте:

1.3.1. ЕПГУ - федеральнм государственная информационная система
<Единый портаJI государственных и муниципаJтьных услуг (функций)>, расположенная
в информациОнно-коммуниКационной сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru;

1.3.2. РГИС - государственная информационная система <Региональная
географическая информационн:uI система для обеспечения деятельности центральных
исполнительныХ органоВ государственной власти Московской области,
государственных органов Московской области, органов местного самоуправления
муниципальных образований Московской области);

1.3.3. РПГУ - государственная информационнiш система Московской
области <Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Московской
областиD, расположенная в информационно-коммуникационной сети Интернет по
адресу: www.uslugi.mosfeg.ru;

1.3.4. Личный кабинет - сервис РПГУ, позволяющий зiulвителю Ilолучать
информацию о ходе обработки заявлений, поданных посредством РПГУ;
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1.3,5. Учредитель М_Ф{ - Администрация городского округа Клин;
1.3.6. Модуль МФЦ ЕИС ОУ - модуль МЪЦ Вд"ноЙ 

""фор"чцrоrпоИсистемы оказания государственных и муниципальных услуг МосковскоЙ области;
1.1.?. ЭЦП - у:].l|9нная квалифицированнаlI электроннм подпись;
1.3.8. гиС гмП - государственнм 

"пфор"uцrо""ч" системагосударствеlIных и муниципaшьных платежей;
1,3,9, умФЦ - государственное казенное учреждение Московокой области<Московский областной многофункцион-ь""rй цен'т "р"оо;;;;r;;;;государственНых и мунициПаJIьных услуг);
1.3.10. ЕСИА - федеральная государственная информационнiul системакЕдиная система идентификации и -аутЪнrиф"кации ' Ъ ,"6pu.rpy*ryp",

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие инбЬрмационных
систем, используемыХ для предостаВления госудаРственных и муниципаJIьных услуг вэлектронной форме>;

- 1.4. Непосредственное исполнение муниципальной услуги ксоздание семейного(родового) захоронения)) (далее - муницип:rльная 
- 
услуга) осуществляетмуниципальное кaвенное учреждение городского округа Клин

<<СпециализиРованнаЯ служба по вопросам похоронного дела кРитуал)> (далее -Исполнитель).
1.5. ИсполнителЬ вне зависимостИ от способа обращения

заявителя за предоставлением муниципi}льной услуги, а также от способа
предоставленИrI змвителЮ результата предоставления муниципальной услугинаправляет в Личный кабинет заявителя на Епгу a"aдa""" о ходе рассмотрениязаJIвлениЯ о предоставлении муниципальной услуги (далее - Заявление) и результатпредоставления муницип{шьной услуги.

2. Круг заявителей

2. 1, Муниципальнм услуга предоставляется физическим лицам, обратившимся
к Исполнителю с змвлением, в том числе через лицо, действуaщra oi имени и в
интересах з:UIВителя согласНо действующего законодатеЛьства РФ (далее - змвитель).

2.2. Категории заявителей:
2.2.1. Лицо, имеющее гражданство Российской

гражданин и лицо без Iражданства;
Федерации, иностранный

2.3. Муниципальнм услуга предоставляется заявителю в соответствии свариантом предоставленLIJI муниципaL,''ьной услуги, соответствующим признакам
заявителя, определенныМ в результате анкетированиrI, проводимого органом,
предоставляющим муниципaшьную услугу.

II. Стандарт предоставления муниципЕrльной услуги

3. Наименование муниципiшьной услуги

Наименование муниципiшьной услуги- <Создание семейного фодового)захоронения)).

4. Наименование органа меотного самоуправления
муниципtшьного образования Московской области,

предоставляющего муниципальную услуry
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4.1.Органом, ответственным за предоставление муниципальной
является Администрация городского оr<руга Клин (далее - Администрация).

услуги.

4.2.Уполномоченным органом Администрации юродского округа Клин tTo
предоставJIению муниципальной услуги является муниципальное казенное
учреr(дение городского округа Клин <специализированная служба по вопросам
похоронного дела <Риryал>.

4.з.в разделе кпогребение и похоронное дело)) на официальном сайте
Администрации (https://www.klincity.ru) в информационно-телекоммуникационной
сети <Интернет> (далее - сеть Интернет), на РПГ! обязательному размещению
подлежит:

4.3.1. Место нахождение, реrким работы Исполнителя - 141601, Московская
область, городской округ Клин, город Клин, Тверской проезд, дом 10, квартира 5, реяtим
работы: понедельник-четверг с 08.30 до 17.45 часов, пятница с 08.30 до L6.З0 часов,
обед с 13.00 до 14.00 часов;

Справочные телефоны Исполнителя _ s(985) 009-81-81, Адрес
электронной почты Исполлlителя: mkussspdr@mail,ru

4.З.2. Место IJахождение и режим работы мФц - 141601, Московская
область, городокой округ Клин, город Клин, Советская площадь, дом 18а, реяtим
работы: понедельник * суббота с 08.00 до 20.00 часов;

Справочные телефоны мФц _ s(496) 24з-з9-о2, s(4g6) 24з-з4-60.
Адрес электронной почты МФI_{: mfc-klinmr@rnosreg.ru.

4.3.3. Справочные телефоны Администрации - 8(496) 243_87-96. Адрес
электронной почты Администрации - klin@mosreq.ru,

5. Результат (предварительный результат)
предоставления муниципальной услуги

5.1.Прелварительным результатом предоставления муниципальной услугиявляется предварительное решеFIие о предоставлении места для создания семейного
(родового) захоронения (далее - предварительное решение),

5.1.1. Предварительное решение оформляется в соответствии с
прилоrltением Nч 1 к настоящему Административному регламенту.
_ К предварительному решению приJlагается Itвитанция с реквизитами
банковского счета И информация о сроке внесения llJlaTы за предоставление места для
создания семейного (родового) захоронения, который не может превышать срок,
указанный в пункте 6,4 настоящего Административного регламента;

5.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
5.2.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги оформленное в

соответствии с прилоrtением Ns2 к настоящему Административному решамен,iу.
5.2.2. Решение об откt}зе в предоставлении муниципальной уолугиоформленное в соответствии с приложением М3 к настоящему Административному

регламенту.
5.3.ФаЮ получения заявителем предвари,I,еJIьного решения и результата

предоставленИя муниципалЬной услугИ фиксируется в РГИС, в случае пOJIучения
результата предоставления муниципальной услуги в МФI] - в модуле мФц Еис оу.

5.4. Способы получения предварительного решения и результата предоставления
муниципальной услуги;

5.4. l . В форме электронного документа в Личный кабинет на РГlГУ.
предварительное решение и результат предоставлениrl
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муниципальfiой услуги (независимо от принятого решения) направляются в день их
подписания заявителю в Личный кабинет на Рпгу в форме электронною документа,
подписанного Эщп уполномоченною должностного лица Исполнителя;

Змвитель уведомляется о ходе рассмотрения заявления посредством
изменения статуса заявления в Личном кабинете на РПГУ;

5.4.2. В МФI_1 в виде распечатаIlного на бумажном носителе экземпляра
электронного документа;

в мФц, выбранном заявителем при подаче змвления в продслах
территории Московской области, заявителю обеспечена возможность получения
предварительного рOшения и рсзультiхта предоставления муниципальной услуги (вне
зависимости от принятого решения) в виде распечатанного на бумажном носителе
экземпляра электронного документа, подписанного эцп уполномоченною
должностного лица Исполнителя. В этом случае работником МФЩ распечатывается из
МодулЯ мФц ЕиС ОУ на бумаЖном носителе экземпляр элеюронного документа,
который заверяется подписью уполномоченного работника МФЩ и печатью МФЩ.

5.4.3. У Исполнителя в виде распечатанного на бумажном flосителе
экземпляра электронного документа;

Предварительное решение и результат предоставления муниципальной
услуги (вне зависимостИ от лриIIJIтогО решения) вручается зtUIвителю в виде
распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа,
подписанного ЭЩП уполномоченного должностного лица Исполнителя.

5.5.на основании решения о предоставлении места для создания
семейного (родового) захоронения, но не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем
принятия решения, уполномоченным должностным лицом Исполнителя в Ргис
формируется удостоверение о захоронении (далее - удостоверение), которое
оформляется в соответствии с приложением Ns4 к настоящему Административному
регламенту.

5,5.1. В случае обращения лица, действующего от имени и в интересах
заявителя согласно действующею законодательства РФ, удостоверение оформляется на
имя заявителя.

5.5.2. Удостоверение подписывается ЭПЩ уполномоченного должностного
лица Исполнителя и направляется (вручается) змвителю в зависимости от способа
получения результата рассмотрения заявления, указанного в пункте 5.4 настоящего
Административного регламента.

5.5.3. Сведения о выданном удостоверении вносятся уполномоченным
должностным лицом Исполнителя в РГИС, работником МФщ - в модуль мФц Еис
оу.

5.6. В случае укaвания заявителем в змвлении адреса электронной почты
предварительное решение, решение о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги, а также удостоверение направляются на указанный в заявлении
адрес электронной почты вне зависимости от способа обращения з:UIвителя.

6. Срок предоставлени;I муниципtшьной услуги

6.1. Срок предоставления муниципaшьной услуги составляет не более 8 рабочих
дней со дня регистрации зiulвления.

6.2. Предварительное решение принимается в день регистрации заявления.
6.3.решение о предоставлении муниципальной услуги rrринимается не позднее
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1 рабочего дня, следующего за днем поступления Исполнителю информации овнесении платы за предоставление места для создания семейного фодовою)захоронения из ГИС ГМП.
6.4. Срок внесения заявителем

семейного (родового) захороIIенияJ
принятия предварительIIого решения.

платы за предоставление места для создания
не может превыu]ать 7 рабочих дней со лпя

6,5,решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимаетсяВ СРОК, Не ПОЗДНее 1 Рабочего дшI, следующего за днем регистрации заявления,
за искJIючениеп{ основания, указанного в пункте l0.2.3 настоящего Административного
регламента.

решение об отказе в предоставлении муниципiшьной услуги по основанию,
указанномУ в пункте 10.2.3 настояЩего Административного регламента, принимается
в срок, не преВышающий З рабочих дней, следуIощих за днем истечения срока внесенияплаты за предоставление места для создания семейного (родового) захоронения,
указанного в пункге 6.4. настоящего Административного репIамента.6.6.максимальный срок прaдоarч"пariя муниципальной услуги составляет
11 рабочих дней в случае нарушения срока внесениrI платы за предоставление места
для создания оемейного (родового) захоронения.

6,7, На основании принJIтого решениrI о предоставлении муниципtlJIьной услугиr{e позднее l рабочего дня, следующего за днем принятия такого решения, в Ргис
формируется удо стоверение.

7. Правовые основания для предоставления
муниципальной услуги

_ 7,1,Перечень нормативных правовых акгов Российской Федерации, Московскойобласти, регулирующих предоставление муниципапьной услуги, информация
о_порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и дЬйсiвий (бездействия)
Исполнителя, а также должностных лиц Исполнителя размещены на официальномсайте Администрации (https://www.klincity.ru) в разделе <Погребение и похоронное
дело), а также на РПГУ
_ 7.2. Перечень нормагивных правовых акгов Российской Федерации, Московскойобласти, регулирующих предоставление муниципitlьной услуги, указанв прIIложениИ Ns5 к настоящему Административному регламенту.

8. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставлепия муниципальной услуги

8.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствиис нормативнЫми правовыми акгами Российской Федерации, Московской обLrасти дляпредоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить
самостоятельно.

8.1. 1 . Змвление о предоставлении места Для создания семейного Фодового)захоронения, оформленное в соответствии с приложением .hlЬбк настоящему Административному регламенту;
. 8.\ .2. Паспорт или иной докуменц удостоверяющий личность з.UIвителя(не представляется в случае выборu- ,u"uriana,, способа подачи заJItsJtсниlI вэлектронной форме посредством РПГУ);
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8,1.3. Паспорт или иноЙ докуменъ удостоверяющий личность лица,
действующего от имени и в интересах заявителя согJIасно дейс.гвующего
законодательства РФ (не представляется В случае выбора заявителя способа подачи
заявления в элекгронной форме посредством РПГУ);

8.1.4, !оверенность, оформленнФI в соответствии с законодательством
российской Федерации, на совершение действий, связанных с предоставлением места
для создания семейного (родового) захоронения и выдачей удостоверения, r] олучае
если заявителем является лицо, действующие от имени и в интересах заявителя
согласнО действующегО законодательСтва РФ, на имя которого планируется оформить
место для создания семсйного (родового) захоронения;

8.1.5. Копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность
заявителя, на имя которого планируется оформить место для создания семейного
(родового) захоронения (при подаче заявления лицом, действующего от имени и в
интересах заявителя согласно действующего законодательства РФ, посредством РПГУ
представляетСя электронныЙ образ документа, удостоверяющего личность заявителя).

8.2,не допускается требовать представления иных документов, не
предусмотренIIьlх пунктом 8, 1 настоящего Административного репIамента.

8.3. описание документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, приведенЫ в приложениИ Nэ7 к настояЩему Административному регламенту.

8.4.!окументЫ, необходимЫе для предоСтавлениЯ муницип€L,Iьной услуги,
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они
подлеr(ат представлению в рамках межведомственного информационного
взаимодействия, oTcyTcTByIoT.

8.5. Заявление может быть подано заявителем:
8.5.1. В электронной форме посредством РПГУ;
8.5.2. В МФЩ, где обеспечивается бесплатный доступ змвителей к РПГУ

для обеспечеНия возмо)ltноСти получения МуниципальноЙ услуги в электронной форме;
8.5.3. На личном приеме у Исполнителя.

9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

9.1. Исчерпывающий перечень основанийr для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

9.1,1. Обращение за предоставлением муниципальной услуги, которая
Исполнителем не предоотавляется;

9.1.2. Представлен неполный комплекг документов, необходимых для
предоставления муниципaulьной услуги;

9. 1 .3 . !окументы, необходимые для предоставления муниципaшьной услуги,
утратилИ силу, отменеНы или являюТся недействиТельными на момент обращения
с заявлением;

9.1.4. Несоответствие категории змвителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2
настоящего Административного регламента;

9.1.5. ,Щокументы содеря(ат подчистки, а также исправления тскста,
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,
законодательством Московской области;

9.1.6. !окументы содержат поврея(дения, нt}личие которых не позволяет
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в полном объеме использовать информацию и сведения, содеря(ащиеся в документах
для предоставления муниципальной услуги;

9.1.7, Некорректное запOлнение обязательных полей в заявлении, в том
числе в форме интерактивного змвления на РПГУ;

9. 1.8. Представление электронных образов документов посредством РПГУ,
не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа иlили распознать
реквизиты документа;

9.1.9. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять
интересы заявителя;

9.1.10. Посryплепис зtuIвлениJ{ аналогичного ранее зарегистрированному
заявлению, срок предоставления муниципаJIьной услуги по которому не истек
на момент поступления такого заявления.

9.2.Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, оформляется в соответствии с приложением J'.lЪ8 к настоящему
Административному регламенту, подписывается ЭI-{П уполномоченного должностного
лица Исполнителя и направляется в Личный кабинет заявителя на РПГУ.

При обращении непосредственно к Исполнителю решение об отказе в
приеме документов, необходимых дIя предоставления муниципальной услуги,
подписывается уполномоченным должностным лицом Исполнителя и выдается
заявителю с укванием причин oTktвa при его обращении за предоставлением
муниципальной услуги,

9.3. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления
муницип:шьной услуги, не препятствует повторному обращению
заявителя к Исполнителю за предоставлением муниципальной услуги.

10. Исчерпывающий перечень оснований для
приостановления предоставленшI муниципальной

услуги или oTкilзa в предоставлении
муниципarльной услуги

10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
отсутствуют.

10.2. основанием для отказа в предоставлении места для создания
семейного (родового) захоронения является:

10.2.1. Ранее змвителю предоставлено место
семейною (ролового) захоронения;

для создания

10,2.2. Наличие в представленных документах неполной, искаженной или
недостоверной информации;

10.2.З. Нарушение срока внесения платы за предоставление места для
создания семейного (родового) захоронения, установленного пунктом 6.4 настоящего
Административного решамента;

10.2.4. Несоответствие документов, укаa}анных в пункте 8.1 настоящего
АдминистративногО регламента, пО форме или содержанию требованиям
законодательства Российской Федерации.

10.3. Заявитель вправе повторно обратиться к Исполнителю с заявлением после
устранения оснований, указанных в пункте l0.2 настоящею Административною
регламента.

10,4. Заявитель вправе отозвать заrIвление до принятия предварительного
решения.
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В случае, если заявление подаваJIось заявителем посредством РПГt
заrIвитель вправе отозвать змвление с использованием функционала Личного кабинета
на Рпгу, выбрав действие (отозвать заявление).

10.5. Заявитель вправе отозвать заявления после принятия предварительного
решения, обратившись к Исполнителю посредством телефонной связи, по адресу
электронной почты, лично.

В случае отзыва заявления уполномоченное должностное лицо
Исполнителя формирует в РГИС решение об аннулировании предварительного
решения по форме согласно приложению Ns9 к настоящему Административному
регJIаменту.

10.6. Факг отзыва змвления фиксируется в РГИС.
10.7.Отзыв зtulвления не препятствует поRtорному обращению заявителя за

предоставлением муниципaшьной услуги.

1 1. Размер платы, взимаемой с заявителя при
предоставлении муниципальной услуги,

и способы ее взимания

11.1. Предоставление места для создания семейного (родовою) захоронения
Исполнителем производится после внесения заявителем платы за предоставление
меота для создания семейного (родового) захоронения.

Размер платы за предоставлеIlие места для создания семейного (родового)
захоронения рассчитывается Исполнителем на основании методики расчета платы за
предоставление места для создания семойного (родового) захоронения,
установленной Правительством Московской области.

l1.2. Заявителю в срок, установленный пункгом 6.4 настоящего
Административного регламеIIта, предоставляется возможность внести плату за
предоставление места для создания семейного (родового) захоронения в Личном
кабинете на РПГУ с использованием платежных сервисов (в случае подачи
заявления в элекгронной форме посрелством РПГУ) либо оплагить другим удобным
способом.

11.3.В случае поступления платежа в срок, установленный пункгом 6.4
настоящего Административного регламента, Исполнитель информирует заявителя
о совершении факта оплаты платежа за предоставление места для создания семейного
(родового) захоронения после внесения зaulвителем платы за предоставление места для
создания семейного (родового) захоронения, посредством изменения статуса
рассмотрения зtlявления в личном кабинете на РПГУ о подтверждении поступления
платежа в Гис Гмп.

11.4. В случае если в срок, установленный пункгом 6.4 настоящего
Административного регламента, платеж в ГИС ГМП не поступил, Исполнитель
информирует заявителя посредством изменения статуса рассмотрения заявления в
Личном кабинете на РПГУ о непоступлении платежа за предоставление места для
создания семейного (родового) захоронения.

Исполнителем приIIимается решение об отказе в предоставлении места для
создания семейного (родового) захоронения по форме согласно приложению М3
к настоящему Административному решаменту.

1 1 .5. Исполнитель не вправе требовать от змвителя представления документов,
подтверждающих внесение платы за предоставление места для семейного фодового)
захоронения.
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Змвитель вправе по собственной инициативе направить Исполнителю
сведения, подтверждающие внесеЕие платы за предоставление места для
семеЙного (родового) захоронения.

11.6. В случае внесе[Iия в документ, выданный по результатам предоставленIбI
муниципальной услуги, изменений, направленных tla исправление опечаток
и (или) ошибок, допущенных по вине Исполнителя, плата с зiшвителя
не взимается.

12, Максимальный срок ожидания в очереди при
подаче зtulвителем заявления и при получении

результата предоставления муниципtшьной услуги

12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заJIвителем запроса и
при получении результата установлен распоряжением Министерства государственного
управления, информационных технологий и связи Московской области от 2|.07.20lб
J\Ъ10-58ЛВ (О регионаJIьном стандарте организации деятельности
многофункциона,,Iьных центров предоставления государственных и муниципальных
услуг в Московской области).

13. Срок регистрации заrIвления

13.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципмьной услуги
производится в РГИС в день его подачIл.

13.2. Заявление, поданное непосредственно Исполнителю или направленное в
электронной форме посредством РПГУ после lб.00 рабочего дня, в нерабочее вромя
либо в нерабочий (праздничный) день, рассматривается на следующl.й рабочий день.

14. Требования к помещениям,
в которых предоQтавляются муниципilJIьная услуга

14.1. Помещения, в которых предоставляется муIIиципаJIьная услуга, заJI
ожидания, места для заполЕения заявления, информационные стенды с образцами их
заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых дlя
предоставления муниципarльноli услуги, должны соответствовать требованиям,
установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 22.|2.20|2
Ns1376 (об утверждении Правил организации деятельности многофункционаJIьных
центров предоставления государственных и муниципальных услуг>, а также
требованиям к обеспечению доступности указанных объеклов для инв,lлидов и других
маrомобильных групп населения, установпенным Федеральным законом от 24. 1 1 .l995
Ns181-ФЗ <О социальной защите инвtшидов в Российской Федерации>, Законом
Московской обпасти }lЪl2112009-оз <об обеспечении беспрепятственного доступа
инвtIлидов и других маломобильных групп населения к объекгам социальной,
транспортной и инженерной инфраструктур в Московской области>.

15. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

15.1. Показателями качества и доступности муниципtшьной услуги являются:
15.1.1. .Щосryпность электронных форм документов, необходимых для

предоставления муниципtшьной услуги;
15.1.2. Возмоlкность подачи заявленш{ и документов, необходимых для
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предоставления муницип:шьной услуги, в элекгронIrой форме;
l 5. 1.3. Своевременное предоставление муницип{шьной услуги (отсутствие

нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);
15.1 .4. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом

предоставления муниципtшьной услуги;
15.1.5, ,Щоступность инструментов совершения в электронном виде

платежей, необходимых для получения муниципаJIьной услуги;
15.1.6. Удобство информирования змвителя о ходе предоставления

муниципilльной услуги, а таюке получения результата предоставления услуги;
15.1.7. Соблюдение установленного времени ожидания в очереди при

приеме заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
15.1.8. Отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей

по результатам предоставления муниципальной услуги.

lб. Требования к предоставлению муниципальной услуги,
в том числе учитываюцие особенности продоставления

муниципtшьной услуги в элекгронной форме

16.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципаJ,Iьной услуги, отсутствуют.

16.2. Информационные системы, используемые для
Муниципальной услуги:

16.2.1. РПГУ;
16.2.2. Модуль МФЩ ЕИС оУ;
16,2.3, ргис.

16.3. Особенности предоставJIения муниципа,rьной услуги в МФI{:
16.3.1. Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи

заявления, докуIr,Iентов, необходимых для получения муниципальной услуги
в электроIпIой форме, а такяtе для получеIIия результата предоставления
п,IуниципLqьной услуги, удостоверения в виде распечатанного Ila бупrаrкном носителе
экземпляра эJlектронllого документа, осуществляется в любом МФI { в пределах
территории Московской областrr по выбору заявителя независимо от его места
жительства иJIи места пребывания;

16.З.2. Информирование и консультирование заявителей о порядке
предоставления муIIиципальной услуги, холе рассмотрения заявления, а такл(е по иным
вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в МФI{
осуществJlrltотся бесплатно;

16.З.3. Перечень МФЩ Московской об.пасти разN{ещен на официалыtом
сайте УМФЩ, а таюке на РПГУ.

l6.4, Особенности предоставления мунициltаtьной услуги в элекцонной форме:
16,4,1, !ля получения муниципальной услуги заявитель авторизуется Ila

РПГУ посрелс,rвом подтверждеllной учетной записи ЕСИД, затем запоJIняе l, заявление
с приложениеN,I электронных образов документов и (или) ука:}аниеNI сведеttий из
докумснтов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с
использовапием специальной интерактивной формы в электронном виде;

l6.4.2. При авторизации посредством подтверждеIплой учетной записи в
ЕСИА заявление считается llодписанным простой электронной подписью заяви,I,еJlя;

16.4.3. Заявитель уведомляется о получении Исполнителем заJIвления и
докуN,IеIIтов в день подачи заявления посредством изменения его статуса в Личном

предоставлеIlия
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кабинете на РПГУ: сервиса РПГУ <Узнать статус заявления)), информирование и
консультирование змвителей таIсже осуществляется по бесплатному единому номеру
телефOна Электронной приёмной Московской области +7 (800) 550-50-30, S (985) 009-
81-81;

16.4.4. Предварительное решение, решение о предоставлении (об oTкaj}e в
предоставлении) муниципальной уолуги принимается Исполнителем на основании
электронных образов документов, представленных заявителем;

16.4.5. Заявителю в течение l рабочего дня со дня приюшия решения о
предоставление места для семейного (родового) захоронения (решение об отказе в
предоставлении места для аоздания семейного (родового) захоронения) в Личный
кабинет на РПГУ направляется уведомление о возможности получения результата
предоставления муниципаJIьной услуги.

16.5. Требования к форматам заявлеtIий и иных документов, представляемых в
форме электронных документов, необходимых для предоставления муниципaшьных
услуг на территории Московской области, утверждены постановлением Правительства
Московской области от 3 l .10.20l8 Ns192/З7 <Об утверждении требований к форматам
заявлений и иных документов, представляемых в форме элекIронных документов,
необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг на
территории Московской области),

III. Состав, последовательность
и сроки выполнения административных процедур

17. Вариант предоставления муниципiшьной услуги

17.1.В приложении Ns10 к настоящему Административному регламенту
приводится перечень общих признаков, по которым объединяются категории
заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых
соответствует одному варианту предоставления муниципaшьной услуги.

17.1.1. Вариант предоставления муниципальной услуги для категорий
заявителей, предусмотренных приложением М10 настоящего Адмиttистративного
регламента:

17.1.1.1. Результатом предоставления муниципальной услуги
является результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 5.2
настоящего АдминистративЕого регламонта;

|'7 .l ,|.2. Максимальный срок предоставления муниципальной
услуги не превышает максимальный срок предоставления муниципальной услуги,
указанный в пункте б.6 настоящего Административного регламента;

17. 1 . 1 .3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставлеIIия муниципальной услуги, указан в пункте 8.1 настоящего
Административного регламента;

|7 .l .|.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципiшьной услуги, указан в пункте
9, 1 настоящего АдминистративI{ого регламента;

17.1.1.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в предоставлении муниципальной услуги указан в пункте 10.2 настоящего
Административного регламента.

17.2. Порядок исправления допущен}Iых опечаток и (или) ошибок в выданных
в результате предоставления муниципirльной услуги документах:



14

I7,2.|, Змврlтель при обнаружении допущенных опечаток и (или) ошибок
в документах, выданных в результате предоставления муниципtшьной услуги,
обращается к Исполнителю личIIо или по адресу электронной почты с уведомлениеN{ о
необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, составленным в свободной
форме, с указанием конкретных опечаток и (или) ошибок;

Исполцитель при получении уведомления, укiванного в абзаце
первом настоящего пункта, рассматривает вопрос о необходимости внесения
изменений в документы, выданные в результате предоставления муниципальной
услуги;

Исполнитель обсспOчивает уатранение допущенных опсчаток и (или)
ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципаJIьной услуги,в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня поступления уведомления
необходимости исправления опечаток и (или) ошибок;

fl .2.2. Исполнитель при обнаружении в документах, выданных в
результате предоставления муIlиципальной услуги, допущенных ошибок и (или)
опечаток, обеспечивает их усцанение в указанных документах и записях, уведомляет
(направляет) змвителю информацию об исправлении допущенных опечаток и (или)
ошибок в срок, не провышающий 1 рабочий день со дня устранения таких опечаток и
(или) ошибок.

17.3. Выдача дубликата документа, направленного змвителю в форме
электронного докуNrента по результатам предоставления муниципarльной услуги, не
предусмотрена.

l 8. Описание административной процедуры
профилированшI заявителя

18.1. Способы определения и предъявления необходимого заявителю варианта
предоставления муниципмьной услуги:

18.1.1. При подаче заявления способами, указанными в пункге 8.5
настоящего Административного регламеIIта, муниципaшьная услуга предоставляется в
соответствии с вариантом предоставления муниципаJIьной услуги, укtванным в
подпункте 1 7. 1. l настоящего Административного регламента.

18.2. Порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта
предоставления муниципt}льной услуги:

18,2.1. В случае подачи з.lявления способом, указанным в подпунктах 8.5.1
и 8.5.2 настоящего Административного регламента, зzцвителю предлагается ответить
на вопросы экспертной системы РПГУ;

|8.2.2. При подаче заявления способом, указаЕным в подпункrе 8.5.3
настоящего Административного регламента, вариант предоставления муниципальной
услуги определяется уполномоченным должностным лицом Исполнителя в
соответствии с подпунктом 17.1.1 настоящего Административного регламента путем
консультирования змвителя.

19, Описание административных действий при
предоставлении муниципаJтьной услуги

19.1. При предоставлении пrуIlиципiшьной услуги в соответствии с вариантом
предоставления муниципальной услуги, указанным в пункте 17.1.1 настоящего
Административного регламента, осуществляются следующие админисц)ативные
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действия (процедуры):
19.1.1. Прием заlIвления и документов, необходимых для предоставления

муниципtL,,Iьной услуги ;

19.1.2. Рассмотрение змвлеI{ия и документов;
19.1.3. Предварительное решение о предоставлении муниципа;rьной

услуги;
19.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

муниципаJIьной услуги;
1 9. 1.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной

услуги зtUIвитслю;
1 9. 1,6. Выдача (направление) заявителю удостоверения.

19.2.Описание административных действий (процедур) предоставления
муниципаJIьной услуги приведено в приложении Ns11 к настоящему
Административному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением
административIлого регламента

20. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами

Исполнителя положений админисlративного регламента и иных
нормативных правовых акгов Российской Федерации,
Московской области, устанавливающих требования к

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими
решений

20.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными
должностными лицами Исполнителя положений настоящего Административного
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению муниципtшьной услуги, а также принятшI ими решений
осуществляется в порядке, установленном организационно_распорядительным
документом Исполнителя, которьтй вкJIючает порядок выявления и устранения
нарушений прав змвителей, рассмотрения, принятия решений и подготовку отвgтов на
обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие)
должностных лиц Исполнителя.

20.2. ТребованшIми к порядку и формам текущего контроля за предоставлением
муниципаJIьной услуги являются:

20.2. 1. Независимость;
20,2.2. Тщательность.

20.3. Независимость текущего контроля закJIючается в том, что уполно {оченное
должностное лицо Исполнителя, уполномоченныо на его осуществление, не находятся
в служебной зависимости от уполномоченного должностного лица ИспоJrни.r.еJlя,
участвующего в предоставлении муниципаJIьной услуги, в том числе не
имеет близкого родства или свойства (родители, супруги,
лети, братья, сестры, а таюке братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей)
с ним.

20.4.Уполномочепные должностIIые лица Исполнителя, осуществляющие
,гекущий коIпроль за предоставлепием муниципальной услуги, обязаны принимать
меры по llредотвращениtо коlIфликта интересов при предоставлении муниципальной
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услуги.
20.5.Тщательность осуществлениlI текущего коЕгроля

муниципilльной услуги состоит в исполн9нии
за предоставлением

чполномоченными
должностными лицами Исполпителя обязанностей, предусмотренных настоящим
подразделом.

21. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества

предоставлеIIия муниципаJIьной услуги, в том числе
порядок и формы контроля за полнотой и качеством

предоставления муниципtlльной услуги

21.1.Порядок и rrериодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муницIлпаJIьной услуги устанавливается
организационно-распорядительным документом Исполнителя.

2|,2,При выявлении в ходе плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления мупиципальной услуги нарушений исполнения положений
законодательства Российской Федерации, вкJIючая положения настоящего
Административного регламента, Исполнителем принимаются меры по устранению
таких нарушений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

22. OTBeTcTBeHI{ocTb уполномоченных должностных
лиц Исполнителя за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления муниципальной услуги

22.1.Уполномоченные должностные лица Исполrtителя, непосредственно
предоставляющие муниципа.J,Iьную услугу или участвующие
в прсдоставлении муниципальной услуги, I{ecyT ответственность за соблIодением
порядка предоставления муI{иципaulьной услуги, устаIlовлепIIуIо законодательство .{

Российской Федерации, законодательством Московской области.
22.2, УполноплоLIенными дол}кностIIыми лицами Исполнителя, ответственным за

llредоставлеIIие муниципальной услуги. а 1акже за соблtодеltием порядка
прсдоставления муниципальной услуги, являIотся уполномоченные
лoJl}ItHocTIILIe лица назначенные организационно-распорядительным
документом Исполнителя, непосредственно предоставляющего муниципtшьную
услугу.

23. Положения, характеризующие требования к
порядку и формам контроля за предоставлением
муниципfu,Iьной услуги, в том числе со стороны

lраждан, их объединений и организаций

23.1.Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется
в порядке и формах, предусмотренными подрiвделами 20 -22 раздела IV настоящего
Административного регламента.

23.2. Контроль за порядком предоставления муниципальной услуги
осуществляется в порядке, установленном распоряжением Министерства
государственного управлеtIия, иrtформационных технологии и
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связи Московской области от 30.10.2018 Ns 10-121ЛВ кОб утверждении
положения об осуществлении контроля за порядком
предOставления государственных и }rу[Iиципtшьных услуг на территории Московской
области>>.

23.3. Гралtдане, их объединения и организации для осуществления концоля за
предоставлением муницип:шьной услуги с целью соблюдения порядка ее
предоставления имеют право направлять в Министерство государственного
управлепия, информационных технологий и связи Московской области жалобы на
нарушение порядка предоставления муI{иципiшьной услуги, повлекшее ее
непр9дставление или предоставление с нарушением срока, Установленного настоящим
Административным регламентом.

23.4. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за
предоставлением муниципaшьной услуги имеют право направлять
Исполнителю индивидуallьные и коллективные обращения с
предложениями по совершенствованию порядка предоставления муниципальной
услуги, а таюке жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц
Исполнителя и принятые ими решения, связанные с предоставлением муниципальной
услуги.

23.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со
стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется
посредствоп.I открытости деятелыIостI,I Исполнителя, при
предоставлении муниципlшьной услуги, получения полной, актуальной и достоверной
информации о порядке предоставления муниципа.rrыrоIi услуги и
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения
муниципальной услуги.

V. ,Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) Исполнителя и

должностных лиц Исполнителя

24. Способы информирования заявителей
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования

24,1.Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного)
обжа;rования решений и действий (бездействия) Исполнителя (ее должностных лиц),
МФI_| (работников МФЩ) осуществляется посредством размещения информации на
стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальных сайтах
Администрации, РПГУ, а также в ходе консультирования заявителей, в том числе по
телефону, элекгронной почте и при личном приеме.

25. Формы и способы подачи заявителями жалобы

25.1. {осудебное (внесудебное) обжаrrование решений и действий (бездействия)
Исполнителя (должностных лиц), МФL{ (работников) осуществляется с соблюдением
требований, установлеItных Федера.,rьным законом ЛЪ 210-ФЗ, в Ilорядке,
установленном постановлением Правительства Московской области от 08.08.2013
Nb 601/З3 <Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб
на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти
Московской области, предоставляющих государственные услуги, и их должностных
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лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов
государственной власти Московской области, а также многофункционаJIьных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг Московакой области и их
работников).

25.2, Жалоба подается в письменrtой форме Ila бумажr.rом
носителе (далее - в письменной форме) или в электронной форме.

25.3. Прием жалоб в письlчIенной форме осуществляется, Исполнителем
(в месте, где заявитель подаваJ,I заявление на получение муниципaшьной услуги,
нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где зrшвителем получен
розультат предоставления указанной муниципtl,,Iьной услуги). Жалоба в письменной
форме может быть также направлена по почте.

25.4. В электронноI1 форме жшlоба может быть подана заявителем посредством:
25.4.1. Официального сайта Правительства Московской области в сети

Интернет;
25.4.2. ОфициаlIьного сайта Администрации в сети Интернет;
25.4.3. РПГУ, за искJIючением жалоб на решения и действия (бездействие)

МФI] и их работников;
25.4.4.Федеральной государственной информационной системы,

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжа,,rования решений
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных
и муниципaльных услуг, за искJIючением жалоб на решения и действия (бездействие)
МФIJ и их работников.
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Приложение Nэl
к Административному регламенту

Форма предварительного решения

Кому:

(Фамuлuя, uмя, опчеспво (прч нмuчuu)
фuзuческоео пuца обраtпuвuлеzо за

преdоспавл eHueM Мунutluпмьной услуzu

йрес меспа эюuпельсmва (adpec меспа
пребыванuя), adpec эл,почmьl (еслu tlмеапсф

Предварительное решение
о предоставлении места для создания семейного

(родового) захороненIuI

l. Приllять предварительное решение о llредоставлении

(УКаЗьtВаеmсЯ ФИО (послеdнее - прu нм чuu) лuца, в оtпношенuu копоро2о прuняпо преdварuпlельное peueHue)

места для создания семейного (родового) захоронения, расположенного на кJIадбище

идеIIтификационIIыЙ номер семеЙного (родового) захоронения
размер семеЙного (родового) захоронения _ (кв. метров).

2.
(указывается ФИО (llослелIIее при на,Lrичии) лица, в отношении ко,t,орого приIIято прсдDарительное реll1ение)

необходимо произвести оплату за предоставлеI{ие места для создания семеЙного
(родового) захоронения в соответствии с частью 9 статьи 1З Закона Московской
области М115/2007-ОЗ (О погребении и похоронном деле в Московской области)) за
предоставление места для создания семейного (родового) захоро}IеIlия в размерс

(указы ааеmся сумм а tъ,l а песtсо проплtсью)

в срок
(dаmа)

Квитанция на уплату приложена.

основание: зчшвление

регистрационный номер

(d олэtсн о спь И сп ол н umеля)

Электронная подпись
должностного лица
исполнителя

(dапа)

(ФИО (послеdнее прu нмuчuu),
d олэюн осmн ozo лuца ИспоIн uпеля,

поdпuсавulеzо р еш eHue)

20 г.
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Приложение Nэ2
к Административному регламенту

Форма решения о предоставлении
места

Кому:

(Фамuлuя, uмя, оmчеспво (прu наltuчuu)

фuзuческоzо лuца обрапuвшеео за
пр ed о сп aat е н ueM Му н uцuпu tьн ой у сгtуеu

adpec меспа сtсuuельсtпва (аdрес меспа
пребыванuя), adpec эл.почпьt (еслu tмееmся)

Решение
о предоставлении места для созданиJI семейного

(родового) захоронения

1. Предоставить место для создания семейного (родового) захоронения,
распоJIожеIIIIое на кладбище

кlаdбчulа, еео

номер сектор4 _, номер ряда _, номер места длина _м,
ширина _м, площадь кв.м.

2. Выдать удостоверение о захороIIении

Qlказаrпь ФИО лuца, копорому вьtdаеmся уdосповеренuе о захороненuч)

основание: зIUIвление

р9гистрационныи номер

(d олсtсн осtпь И сполн um еля)

Электронная подпись
должностного лица
исполнителя

(dапа)

(ФИО (послеdнее прu налччuu),
d оласн осmн оzо лuцв И сполнum еля,

п od пuс aBut е zо р eul eHu е)

20 г.
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Прилояtение ЛЪ3

к Алмиttистративному регламенту

Форма решения об отказе в
предоставлении места

Кому:

(Фамultuя, uмя, опчеспво (прu нмuчuu)
фuзuческоео лuца обраmuвшеzо за

пр ed осm авл ен u ем l,[унuцuп альн оi у слу zч

adpec меспа сюutпельсmва (adpec меспа
пребыванuя), odpec эл.почпьt (еслu u,чееmсф

заявленче оm

р е 2 uспр ацuо н н ьtй н olt е р

Решение
об отказе в предоставлении места для созданиjI

семеЙного (родового) захоронения

В соответствии с постановлением Правительства Московской области от
|7.10,201.6 NЪ 740lЗб (Об утверждении Порядка предоставления гр.Dкданам мест для
создания семейных (родовых) захоронений и Методики расчета платы за
tlредоставлсние
(родового)

места для создания семейIIого

регламеIlтомзахоронения), Административным

Qlкозапь HauMeHoBq+ue u соспав реквtlзuпов Дdмuнuспраmuвноzо реzл(менпа, на ocloBa+llll копоро2о прuняпо
daHHoe peuleHue)

(указапь полное н altMeHoBaHue Исполнumеля)

рассмотрела(ло) заrIвление о предоставления места для создания
семеЙного (родового) захоронения Jф (далее

(указапь реzuсmрацuон ньtй номер змвленuя)
соответственно - муниципаJIьнм услуга, заявление) и приняла(ло) решение об отказе
в предоставлении муниципaшьной услуги по следующему(им) основанию(ям)*:

П Ранее заявителю предоставлено место для создания семейного (родового)
захоронения;

П Наличие в представленных документах неполной, искаженной или
недостоверной информации;

П Нарушение срока внесения платы за предоставление места для созданиrI
семеЙного (родового) захоронения, установленного пунктом 6.4 настоящего
Административного регламента;

П Несоответствие документов, укшанных в пункте 8.1 настоящего
Административного регламента, по форме или содержанию требованиям
законодательства Российской Федерации.

* - указываются основания из исчерпывающего перечЕrI осtiований для отказа в предоставлении Муниципальной
услуги



разъяснение причины принятия решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги:

(указьtваtоtпся разъясненuя прччuн прur"ru, prur"r* об or*ru

!ополнительно инфорп,Iируем :

пр е d о с m аыt е н uu му н u цu п aLt ы t ой у cltyeu)

услу2u, а mакэлсе uная dополнumельная uнфорллацtlя прu нмччuu)

{Оол,lкпiйiйiЫйiЙ{-

Электронная подпись
дол}кностного лица
исполнителя

@
do,]lclcчocпHozo лuца Исполнuпеля,

поdпuс aBul ez о р eule Hue)

(() 20 г.
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Приложение Nl4
к Административному регламенту

Форма удостоверения о
захоронении

УлостовереIIие о захоронении Nэ

l. Сведения о лице, Ila которое зарегиотрировано место захоро}lения
Фамилия лица, на которое зарегистрировано место
захоронения:
Имя лица, на которое зарегистрировано место захороllения:
Отчество (при наличии) лица, на которое зарегистрировано
место захоронения:

,Щата рождения лица, на которое зарегистрировано место

I[. Сведения о месте захороlIения
l Iаи rte нование к.ltадбища:
Адрес к-падбица,
вид места захоронения:
Номер сектора места захоронения на кладбище/номер стены
скорби (колумбария):
Номер ряда места захоронения на юrадбище/номер ряда
скорби (колумбария):
Нопtер места захоронсния/llомер ниши захоронения в стене
скорби (колумбария):

[лина места захоронения:
Шириttа rlecTa захороl Iеllия:
Площадь места захоронсния/площадь ниши захоронения в
стене скорби (колумбария) (м2):

I-Iаличие ограждения места захороI|еIlия:
Идентификационный номср места захоронения/номер ниши
захоронсния в стене скорби (колумбарии):

Ill. Сведения о захороIIенных Jlицах
Идентификационный номер умершего:
(Da]\,1 илия у,lерхIего:
Имя уптершего:
0тчество умершего (при нали.tии):

,Щаr,а спtерти умершего:
,Щата захоронения:
Способ погребения умершего:
Тип погребения умершего:
Holtep надмогцльного сооружения (надгробия):
Материап надмогильного сооружения (надгробия):
Высота надмогильного соору)(ения (надгробия) (м):

Идентификационный номер умершего:
Фамилия умершего:
Имя умершего:
Отчсство упtершего (при нали.lии):

.Щата смерти уNlершего:
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Дата захоронения:
Способ погребения умершего:
Тип погребения умершего:
I,IoMep llадмогильного сооруlкения (надгробия):
Материа,r надмогилыtого сооружеIlия (надгробия):
Высота надмогшtьного сооружения 0lадгробия) (м):

Дата выдачи удостовеr;ения о захоронении:
наименование органа, выдавшего удостоверение о
захоронении:

V. Сведения об уполномоченном органе местно.о 
"амоупрuuлЪнЙ 

u "6ере.,фБбййiпохооонного лела
наименование уполномоченного органа местного
самоуправления в сфере погр9бения и похоронного дела:
,Щолжность лица, уполномоченного на выдачу
удос l оверения о захоронении:
Фамилия лица, Уполномоченного на вьIдачу удостоверения
о захоронении:
имя лица, уполномоченного на выдачу удостоверения
о захоронении:
отчество (при наличии) лица, уполномоченI{ого на выдачу
удостоверения о захоронении (при наличии):
Дата выдачи удостоверения о захоронении:
подпись лица, уполномоченного на выдачу удостоверения о
захоронениц':

Электронная подпись
должностного лица
исполнителя

*в сltучае опq)mсmвlаl возмоэ!сносmu поdпuсанчя уdосповеренчя о змороненuч элекпронной поdпuсью
dоttсюноспноzо пuцq упопномоченно2о ор?ана меспно2о саlvоупрqв.ленчя мунuцuпаJlьноео образованtlл
Московской обласmu в сфере поеребенчя u похоронноzо dела.



Приложение Nэ5
к Административному регламенту

Перечень нормативных правовых акrов, Российской
Федерации, Московской области, реryлирующих

предоставление муниципz}льной услуги

1. Конституция Российской Федерации.
2. Федера.llьный закон от 1 2.0 l. 1 99б Л! 8-ФЗ <О погрсбснии и похоронном деле).
3. Федера.llьный закон от 06.10.2003 Ns 1Зl-ФЗ <Об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации>.
4. Федеральный закон от 2'l .0'7.2006 М 152-ФЗ <О персональных данных)).
5. Федеральный закон от 27.07.2010 М 210-ФЗ (Об организации предоставления

государственных и муЕиципalльных услуг).
6. Федера,тьный закон от 06.04.2011 Ns 63-ФЗ <Об элекгронной подписи)).
7. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.0'7,2021 М 1228

<Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов
предоставления государственных услуг, о внесении изменений в IIекоторые акты
Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых
актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации>.

8. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 М 1198
кО федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс
досудебного (внесудебного) обжшования решений и действий (бездействия),
совершенных при предоставлении государственных и муниципaшьных услуг).

9. Постановление Правительства Российской Федерации от 22.|2.2012 Ng 1376
<Об утверяtдении Правил организации деятельности многофункцион:lльных центров
предоставления государственных и муниципtшьных услуг>.

10. Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 Ns 236
<О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и
муниципальных услуг).

11. Закон Московской области }lb 115/2007-ОЗ <О погребении и похоронном
деле в Московской области>.

12. Закон Московской области лlЪ з712016-оЗ <Кодекс Московской области об
административных правонарушениJIх)).

13. Закон Московской области }lb 12ll2009-оЗ (об обеспечении
беопрепятственного доотупа инвaчIидов и других маломобильных групп населения к
объектам социа.rrьной, транспортной и инженерной инфраструктур в Московской
области>>,

14. Постановление Правительства Московской области от 25.04.2011 Ns 365i 15
<Об утверяtдении Порядка разработки и утверждения административных регламентов
осуществления государственного контроля (надзора) и административных
регламентов предоставления государственных услуг центраJIьными исполнительными
органами государственной власти Московской области, государственными органами
Московской области>.

15. Постановлеlrие Правительства Московской области от 08.08.2013 N'9 601/33
кОб утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на
решения и действия (6ездействие) исполнительных органов государствеrпrой власти



26

Московской области, предоставляющих государственные услуги, и их должностных
лицl государственных грaDкданских служащих исполнительных органов
государственнOЙ власти МосковскоЙ области, а таюке многофункционttльных центров
tlредоставления государственIIых и муниципальных услуг Московской области и их
работников>.

16. Постановление Правительства Московской области от 16.04.2015 ЛЪ 253114
(Об утверждеIлии Порядка осуществления контроля за предоставлением
государствеI{ных и муниципаJ,Iьных услуг на территории Московской области и
вIIесении излrеrrений в Положение о Министерстве госуларственного управления,
инфорNlационI{ых технолOгий и связи МосковскоЙ 0бласти).

17. ПостаIrовление Правительства Московской области от 17.10.2016 ЛЪ 740lЗб
<Об утверrкдении Порядка предоставления гражданам мест для создания семейных
(роловых) захоронений и Методиttи расчета платы за предоставление места для
создания семейного (родового) захоронения).

18. Постановление Правительства Московской области от 31.10.2018 Ng 792lЗ7
(Об утверждении требоваttий It форматам заявлений и иных докумен,Iов,
llредставляеN,Iых в форме электронных докумеI]тов, rIеобходимых для предоставления
государсIвенных и N,Iуниципальных услуг на территории Московской области>.

19. Распоряжение Министерства государственного управления,
информациоrtllых технологий и связи Московской области от 2|,07.2016 Л! 10-57/РВ
<О региональлrом стандарте организации деятельности многофункционалыlых центров
rlредоставления государственных и муIlиципальньlх услуг в Московской области>.

20. Распоряжеllие Министерства государствеIIного управления,
инфорлtационных технологий и связи Московской области от 30.10.2018 ЛЪ 10-121ЛВ
<Об утверяtлении Положения об осуществлении контроля за порядком предоставления
государс,tвенных и муниципальнь]х услуг на территории Московской области>.

21.Расtrоряlкение Главного управления региональной безопасности
Московской области от 14.05.2019 NЪ 19-РГУ <О реализации отдельных положений
Закона Московской области NЬ 115/2007-ОЗ <О погребении и похоронном деле в
Московской области)).

22. Распоряrкение Главного управления региональной безопасности
Московской области от 25,12.20|9 ЛЪ 5З-РГУ <О реализации отдельпых пололtений
закоIIодатсльства Московской области по предоставлению месI захоронения для
создания семейных (родовых) захороненийt на общественных и военных мемориальных
кладбищах, располоя(енных на территории Московской области).

23. Устав городского округа Клин Московской области принятый решением
CoBe,r,a лспутатов городского округа К;tиtt о,г 1,1.05.2018 Л!4/13.



27

Приложение Nэб
к Административному регламен,lгу

Форма заявления о предоставлении
места

(н аuм ел ов aHue И спол нum еля)

(фамtutuя, ll,|lя, оm|lеспво (прч наtuчuu)

змвumеля, аdрес месmа эrcumельсmва (adpec
меспа пребьtвонttл), йрес эл.почmы (еслu

uM е еп ся) конпакпньlй m елеф он

(р екв uз u rпьt d otgl м ен п а, у d о с п о в еряю tц е е о
лuчноспь)

(реквuзuпьt dокуменmа, поdmверuсdаюulеzо
поltномочuя преdсmавumеля змвumел1 в случае,

еслu змвленuе поd аепся преdсmавuпелем
заявumеля)

Змвление
о предоставлении места для создания семейного

(родового) захоронения

Прошу предоставить место для создаIlия семейного (родового) захоронения,
располол(епное на кJIадбище

идентификационныЙ IIомср места семеЙного (родового) захоронения
размер (площадь) кв.м, ширина _м,

лJlина м и выдать удостоверение о семейном (родовом) захоронении.

ПрилагаIо документы,,
1.

z.
J.

(поdпuсь Заявumеля) (dаmа)
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Прилоrкение Nэ8

к Административному регламенту

Форма рещения об отказе в приеме
документов

Кому:

(Фамчлuя, tсмя, оmчесmво (прu на,tччuч)

фuзuческоео лuца обраmuвulеео за
пр еdосп овл et lueM Мунчцuпutьн оi услуеч

adpec месmа сюutпельсmва (аdрес месtпа
пребьtванuя), adpec ыt,почmьl (еuu uмееmся)

Решение
об отказе в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципiшьной услуги

В соответствии с постановлением Правительства Московской области от
17.10.2016 Ns 740136 (Об утверждении Порядка предоставления гражданам мест для
создания семейных (родовых) захоронений и Методики расчета платы за
предоставление
(родового)

N{еста

захороIIеIIия),
для создания

Административным
семейного

регламентом

(указапtь ttauчettoctallue ч соспав реквuзuпов Аdмuччспрсlпuвно?о реZпамеltmц, lla оснавqнuu копороео прuняmо
dаutое peuleHue)

в IIрио]\{е заявления о прсдоставлении места для создания семеЙного (ролового)
захоропсIIия (далее соответственно - заявление, муниципальная услуга) и документов,
ttеобходимых для предоставления муниципальной услуги, Вам отказано по
следующим основаниям*:

П Обращение за предоставлением муниципальной услуги,
Исполнителем не предоставляется;

П Представлен неполный комплект документов, необходимьlх для
предоставления муниципаJrIьной услуги;

П.Щокументы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
утратили силу, отменены или являются недействительными Еа момент обращения
с заявлением.

П Несоответствие категории заявителя круry лиц, указанных в пункге 2.2
Административного регламента;

П .Щокументы содер}кат подчистки, а также исправления текста, не заверенные
в порядке, установпенном законодательством Российской Федерации,
законодательством Московской области;

П .Щокументы содержат повреждения, н:UIичие которых не позволяет в полном
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для
предоставления муниципtшьной услуги;

которая

указываются основания из исчерпывающего перечня оснований для отказа в приеме документов,
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необходимых для предоставления Муниципальной услуги по которым вынесено РеIпение
П Некорректное заполнение обязательных полей в заявлении, в том числе в

форме интерактивного заявлония на РПГУ;
П Предоставление электронных образов документов посредством РПГУ,

не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и/или распознать
реквизиты докумеЕта;

п Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы
заявителя;

п Поступление змвления анiшогичного ранее зарегистрированному
заявлению, срок предоставления муницип:rльной услуги ПО KOTOPOItry не истек на
момент поступления такого заявления

разъяснение причины принятия решения об отказе в приеме документов:

(укdзьIваюmся раЗъясllеltur| прuчuц Прulяпllя реu!енuя Об опказе в преdосmавlенuч му]|uцuпалtьноi услуzu)
{ополIIительно информируем :

(указьtваепслt uнформаtуltя, ltеобхоdtлuая Оля ycпpallaru.rl прч|luч оmказа в преdоспавiеrоч

мунutluпапьной усIуZu, а пакэlсе uнсtя dополlнutпельttая uнфорlчtацttя прч ttаLtччuu)

(d ол ас н о с mь И с пол нum еля
uлч рабоmпuка МФI_|)

Подпись работника МФЩ
или электронная подпись
должностного лица Исполнителя

(ФИО (послеdнее прu нашчuu),
d олэtсн осmн ozo лuца И спол нuп еля,

поOпuсавulеzо peuleHue, uлч рабопнuка
мФц

(() 20 г.
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Приложение Nч9
к АдмиIIистративному регламенту

Форма решения об аннулировании

Решение
об аннулировании ранее принятого

предварительного решения

В связи с отзывом зaUIвления (по инициативе заявителя) о предоставлении места
для создания семейного (родового) захоронения принято решение:

аннулировать Предварительное решение о предоставлении места для создания
семейного (родового) захоронения, принятое

(н atLM е н ов а Hue И с полн uпе ля)

по результатам рассмотрсния заявления Nq от

(d оласн осп ь И с пол н u п ел я)

Электронная подпись
должностного лица
исполнителя

(ФИО (послеdнее прu налuчuu),
d ол ас н о сtп н оео л uц а И спол н uпеля,

поdпuсавшее о р euteHue)

(> 20 г.
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Приложение М10
к АдминистративноN{у регламенту

Перечень
общих признаков, по которым объедиrrяются категории
заявителей, а также комбинации признаков заявителей,

кa)кдая из которых соответствует одному варианту
предоставления муниципальной услуги

l. Общие признаки, по которым объединяются категории заявителей:

2. Комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному
варианту предоставления муниципальной услуги:

N! Общие призllаки Категории заявителей
l 2 з

l Физическое лицо

Лицо, имеющее гралqданство Российской
Федерации

Иностранный гражцаниtl

Лицо без гражданства

,]\:] Комбиttации признаков Вариант предоставления муниципальной
услуги

l z з
l Физическое лицо, имеIощее грarкданство

Российской Федерации, иностранный
грalкданиII и .ltицо без граllqданства

Вариаttт предоставления государственной
услуги, указанIlый в подпункте 17.1 ,l

Администратlrвного регла]!Iента
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