
AAMIIHIICTPAIILIfl
foPoACKOTO OKPyTA KJrrrH

fIOCTAHOBJIEHI4E
2 0 }t,lAP ?025 {ilIlb

r. Klun
MocKoscxaq o6racm

06 yrBepxAeHur.r AAuusrEcrparr{BHoro
peuraMeHTa [peAocTaBJreHr{,
MyHr,rqur€LJmuofi ycJryrr4 <BrrAaqa
AOKyMeHTa, rroATBepxAarcrqero
lpoBeAeHr{e ocHoBHbrx pa6or rro
cTpor{TeJrbcTBy (pexoucrpyr<qun)
o6serra uHLr4BLuyiIJrbHoro xlrJrr4rrlnoro
cTpor{TeJrbcTBa, ocyulecTBJrreMoMy c
upuBJreqeHueM cpeAcTB MaTepr{HcKoro
(ceueffHoro) ranuralo>

B coorBercrBktl,I c @e,qeparrbnhrM 3aKoHoM or 27.07.2010 Ns 210-03
(06 opraHLI3aIIuu rpeAocraBJleHr,r, rocyAapcrBeHHbrx v MyHr,rumrurbHhrx ycJryr),
B uensx pearll{3alluu rlocraHoBJreHu, IlpauurelrcrBa Poccuficroft @e4epaqrara
or 18.08.2011 Ns 686 (06 yrBepxrenuu flpanur BbrAaqr4 AoKyMeHra, roArBepxAarcrqero
uponegeuiEe ocHoBHLIx pa6ot ro crpor4reJrbcrBy (peroncrpynqrr) o6rerra
I{HAI,IBI{Ay4JI6HOrO XI4JII{ITIHOTO CTpOLrTeJrbCTBa, fro peKoHcTpyKrlr4r,r AoMa
6loruponasnofi eacrpofiru, ocyqecrBJrreMbrx c [puBrerreHr4eM cpeAcrB Marepr{HcKoro
(cenaefinoro) rauzrara)), nucbMou MunucrepcrBa xr4Jrr4rrlHofi uorururu Mocroscxofi
o6ramu or 1 3 . 12.2024 }lb I 3I,ICX -12802, pyKoBoAcrByrcb YctaeoN,r ropoAcKoro orpyra
KrzH MocKoscrofi o6nacru,

fIOCTAHOBJI-flIO:

1. Yrrep.uutr A4uIaHlIcrparl4Buufi pemaMeHT [peAocraBJreHr,rr MyHr{rluflirJrsofi
ycJIyrI,I <Brr4aua AoKyMeHTa, noATBepxAarorqero [poBeAeHr.re ocHoBHBrx pa6ot no
crpol{TeJlbcrBy (peroncrpyr<qrz) o6rerra v:a1vrBr4gyurJrbHoro xr4Jrr..rrrluoro
crpol{TeJlbcrBa, ocyqecrBJlreMoMy c [puBnerreHr4eM cpeAcrB MareplrHcxoro (ceuefiuoro)
Karr{raJra)> (npraloNenne J\b I ).

2. YuonuoMoqeHHhlM opraHoM, orBercrBeHHhrM 3a [peAocraBJreHrre
MyHIaUurzIJIrsoft ycJlyru <Brt4ava AoI(yMeHTa, rroATBepxAaroqero npoBeAeHr.re
ocHoBHbIx pa6or no crpol{TeJlbcrBy (per<oncrpynquu) o6rexra ,rl1uBkt[yiurbHoro
XI,IJII4ITIHOTO CTpOI4TeJIbCTBa, OCyUeCTBJTfleMOMy C [pr,rBreqeHr{eM cpeAcrB MaTeplrHcKoro
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(cerraefiHoro) rauutara>, sBJlretcr AgnrraHr{crparlrfl ropoAcKoro oKpyra Knrs B Jrprqe
OrAera ro apxr,rreKType.

3. Orgeny ro apxlrreKType A1rr,rHHncrpa\kfi4 ropoAcKoro oKpyra KmaH
(OnuuuHnrona ?I.E.):

3.l.Oprarua3oBarb [peAocraBJreHre MyHlrururaJmsofi ycJryr[ B coorBercrBr.M c
peHraMeHToM, yKa3aHHbrM B rryHKTe I uacroaulero frocraHoBJreHlrrr;

3.2.Orry6tI,IKoBar6 Hacrorlqee rocraHoBJreHr,re B cereBoM r4s1a:atrtr
(POISKTV> u pzrMecrl{Tb na oQuqNaJIbHoM cafire ropoAcKoro oKpyra Klus r opranoB
MecrHoro caMoyrpaBJleHrtr ropoAcKoro oKpyra Klrau B nnoopuaqrroHHo-
TeJreKoMMyH[KauHouHofi cetz <I4urepHer)).

4. flpurrratb yrparl{BruuM cl4Jry rrocraHoBJrenze AAurr,rHucrpaur4r,r ropoAcKoro
orpyra Krun or 25.04.2022 Np7l2 <<06 yrBepxAenuu AAuzuracrparrBHoro peruraMeHra
flpeAocraBreut4fl, MyHLlq[niulruofi ycJryrr{ <BrrAa.ra Aor(yMeHTa, [oATBepxAaroulero
npoBeAeHue ocHoBHbIx pa6ot no crpor4reirbcrBy (pexoHcrpyxuilz) o6rerra
I{HAI,IBI4Ay[uIbHOrO XI,IJII,IIUHOTO CTpOr{TeJrbCTBa, C [pr,rBJreqeHr4eM cpeAcrB MaTepr4HcKoro
(ceuefiuoro) Karrlrrtlfla>) (c yrreroM usueneunfi, BHeceHHbrx nocraHoBJreHueM
A4rannucrpapu ropoAcKoro oKpyra Klun or 12.04.2023 Ns 722).

5. Konrpom 3a I,Ic[oJIHeHueM Hacrorulero [ocraHoBJreHlu Bo3JIoxI4Tb Ha

3aMecrurelr llanrr ropoAcKoro orpyra Knun Kou4parrera B.B.

frasa ropoAcKoro oKpyra Krun A.,{. CoxoJrbcKat
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Приложение Jtlb1

к постановлению Администрации
городского округа

от 20 мАр2025

Itлин

Административный регламент предоставления
муниципальной услуги <Выдача документа,

подтверждающего проведение основных работ
по строительству (реконструкции) объекта

индивидуального жилищного строительства,
осуществляемому с привлечением средств

материнского (семейного) капитала))

I. Общие положения

1. Предмет реryлирования
административного регламента

1 . 1, Настоящий административный репIамент предоставления муниципальной
услуги <Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по
строитlэльству (реконструкции) объекта индивидуitльного жилищного строительства,
осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала) (далее
соотве']гственно - Регламенц Услуга) реryлирует отношения, возникающие в связи
с IIредOставлением Услуги АдминистрациеЙ городского округа Клин МосковскоЙ
областl,t (далее - Администрация).

1.2. Перечень принятых сокращений:
|.2.|.ВИС (ведомственная информационная система) - государственная

инфорпrационцая система управления градостроительной деятельностью
Московской области;

122.ЕПГУ федеральная государственная информационная система
<Единьлй портал государственных и муниципальных услуг (функций)>,

распол(Оженная в информационно-телекоммуникационноЙ сети <Интернет> (далее -
сеть Иtrтернет) по адресу: www.gosuslugi.ru;

I.2.3.ЕСИА федеральная государственная информационная система
<Единаlя система идентификации и аутентификации в инфраструктуре,
обеспе,lивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных
систем' используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг
в электронной форме>;

|.2.4. МФЦ многофункциональный центр предоставления
государственных и муниципальных услуг в Московской области;

|.2.5. Модуль МФЦ ЕИС ОУ - модуль МФЦ Единой информационной
систем-ы окiвания государственных и муниципальных услуг Московской области;

|.2.6. рпгу информационная система
Московской области <Портал государственных и муниципальных услуг (функций)
Московской области>, расположенная в сети Интернет по адресу:
www.uslugi.mosreg.ru;

жпý}3
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|.2.'7. Учредитель МФЦ орган местного самоуправления
мунициtпального образования Московской области, являющийся учредителем МФЦ;

|.2.8. Личный кабинет - сервис РПГУ, ЕПГЧ позволяющий заявителю
получаlгь информацию о ходе обработки запросов, поданных посредством РПГY
Епгу.

1.3. Администрация вне зависимости от способа обращения заявителя
за предоставлением Услуги, а также от способа предоставления заявителю результiIта
предос:гавления Услуги направляет в Личный кабинет заявителя на ЕПГЧ либо иным
способtrм, сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении
Услуги (далее - запрос) и результiIт предоставления Услуги.

Федерации, которые получили государственный сертификат на
материнский (семейный) капитал и имеющие разрешительную дощументацию на
строительство (реконструкцию) объекта индивидуального жилищного строительства
на терI)итории Московской области, выданную Администрацией муниципального
образования Московской области либо их уполномоченным представителям,
обратившимся в Администрацию с запросом о предоставлении Услуги либо
их уполtномоченным представителям, обратившимся в Администрацию с
запросом (далее - заявитель).

2.2.Услуга предоставляется категории заявителя в соответствии с вариантом
предос]гавления Услуги, соответствующим rrризнакам заявителя, определенным
в результате анкетирования, проводимого Администрацией (далее соответственно -
вариан,]], профилирование), а также результата, за предоставлением которого
обрати.тIся заявитель.

II. Сlтандарт предоставления Услуги

3. Наименование Услуги

3.1. Услуга <<Вьтдача документц подтверждающего проведение основных
работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного)
капитшIa)).

4. Наименование органа местного самоуправления
муниципaльЕого образования Московской области,

предоставляющего Услуry

4.1. Органом местного самоуправления муниципального образования
Московской области, ответственным за предоставление Услуги, является
Админlлстрация городского округа Клин Московской области

4.2.Непосредственное предоставление Услуги осуществляет cTpylcrypнoe
подразделение Администрации - Отдел по архитектуре Администрации городского
округа _Клин.

4.3. В случае, если запрос подается в МФЦ, решение об отказе в приеме



запросil и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги,
не при}tиN{ается МФЦ.

5. Результат предоставления Услуги

5 . 1 . Результатом предоставления Услуги является :

5.1.1. Решение о предоставлении Услуги в виде докумонта <Акт
освиде,тельствова}Iия проведения основных работ по строительству объекта
индивиtдуального жилищного строительства (MoHTarK фундамента, возведение стен и
кровли) или проведение работ по реконатрукции объекта индивидуального
жилищ,ного строительствщ в результате которых общая площадь жилого
помещlэния (жилых помещеЕий) реконструируемого объекта увеличивается не менее

чем Еа учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии
с жилIIщным законодательством Российской Федерации)), который оформляется в
соотве:гствии с приложением Jф 1 к РегламеЕту;

5.1,.2. Решение об отказе в предоставлении Услуги в виде документа,
который оформляется в соответствии с приложением jt 2 к Регламенту.

5.2. Способы получения результата предоставления Услуги определяются
для кa>lкдого варианта предоставления Услуги и приведены в их описании, которое
содержится в рЕвделе III Регламента:

5.2,1.В форме электронного документа в Личный кабинет на РПГУ.
Резулы:ат предоставления Услуги (независимо от принятого решения) направляется в
день его подписания заявителю в Личный кабинет на РПГУ в виде электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью
уполномоченного должностного лица Администрации;

5.2.2. В МФЦ в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра
электр()нного документа. В любом МФЦ в пределах территории Московской области
заявитолю обеспечена возможность получения результата предоставления Услуги
в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью
уполномоченного должностного лица Администрации. В этом случае работником
МФЦ распечатывается из Модуля МФI-{ ЕИС ОУ на бумажном носителе экземпляр
электронного документа, который заверяется подписью уполномоченного работника
МФЦ Izt печатью МФЦ;

5.2.З.В Администрации на бумаясном носителе либо почтовым
отправ.гIением в зависимости от способа обращения за предоставлением Услуги. В
случае неистребования заявителем результата rrредоставления Услуги в
Администрации на бумажном носителе в течение 30 календарных дней, результат
предоставления Услуги направляется почтовым отправлением по адресу, укЕванному в
запросе.

6. Срок предоставления Услуги

6.1. Срок rrредоставления Услуги и максимальный срок предоставления
Услуги определяются для каждого варианта и приводятся в их описании, которое
содержится в р.вделе III Регламента.
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7. Правовые основания для предоставления Услуги

7.1. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации,
нормативных правовых актов Московской облаоти, муниципальных шравовых актов,
реryлируIощих предоста]]ление Услуги, информачия о порядке
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
Админlпстрации, МФЦ, а также их должностных лиц, работников рiвмещены
на официальном сайте Администрации https://www.klincity.ru/, а также на РПГУ.
Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных
праВоВ];Iх актов МосковскоЙ области, муниципальных IIравовых актов дополнительно
привед(эн в приложении }ф З к Регламенry.

8. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления Услуги

8.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с законодательнымtи и иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области
Для предоставления Услуги, с рчвделением на документы и информацию, которые
заJIвите)ль должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель
вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению
врамках межведомственного информационного взаимодействия, атаюке способы
поДачи запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, и требования
к их представлению оIIределяются для каждого варианта и приводятся в их описании
которое содержится в рЕвделе III Регламента.

9. Исчерпывающий перечень оснований
для откrва в приеме документов,

необходимых для предоставления Услуги

9.1. ИСчерпывающий перечень оснований для отк.ва в приеме документов,
НеОбхолимых для предоставления Услуги, определяется для каждого варианта
и приводится в их описании, которое содержится в рiIзделе III Регламента.

9.2. Решение об откrве в приеме документов, необходимых для
ПРеДОС]ГаВления Услуги, оформляется в соответствии с приложением Jф 4 к
Регламк:нry и предоставляется (направляется) заявителю в порядке, установленном в
рzlзделе III Регламента.

9.3. Принятие решеt{ия об откilзе в приеме документов, необходимых
ДлЯ предоставления Услуги, не препятствует повторному обращению заявителя
в Администрацию за предоставлением Услуги.

10. Исчерпывающий перечень оснований
для приостановления предоставления Услуги

или oTкztзa в предоставлении Услуги

1 0. l . Основания для приостановления предоставления Услуги отсутствуют.
10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

Услуги определяется для каждого варианта и приводится в их описании, которое
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содержится в рt}зделе III Регламента.
10.3. Заявитель вправе откlзаться от получения Услуги на основании

заявления, написанного в свободной форме, направив его по адресу электронной
почты или обратившись в Администрацию лично. На основании поступивш9го
заявления об отказе от предоставления Услуги уполномоченным должностным лицом
Админ-истрации принимается решение об отк€lзе в предоставлении Услуги. Факт
отква зuIвителя от предоставления Усrryги с приложением зiulвления и решения об
отказе в предоставлении Услуги фиксируется в ВИС. Отказ от предоставления Услуги
не пр)епятствует повторному обращению зЕuIвителя в Администрацию за
предоставлением Услуги.

10.4. Заявитель вправе повторно обратиться в Администрацию с запросом
после ),странения оснований для отказа в предоставлении Услуги.

11. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении Услуги,

и способы ее взимания

1 1.1. Услуга предоставляется бесплатно.

12. Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче заявителем запроса и

при получении результата предоставлениJI Услуги

12.1. Максимальныйt c1loK ожидания в очереди при подаче заявителем запроса
и при пtолучении результата IIредоставления Услуги не доDкен превышать 11 минут.

l3. Срок регистрации запроса

13.1. Срокрегистрации запроса в Администрации в случае, если он подаЕ:
13.1.1. В электронной форме посредством РПГУ до 16:00 рабочего дня -

в день его подачи, после l6:00 рабочего дня либо в нерабочий день - на следующий
рабочий день;

|З.|,2. Через МФЦ - не позднее следующего рабочего днlI после его
переда{и из МФЦ (в случае передачи запроса за lrределами рабочего времени
Администрации);

l3.1.3. Лично в Администрацию - в день обращения;
13.1.4. Почтовым отправлением - не позднее следующего рабочего дня

после его поступления.

14. Требования к помещениям,
в которых предоставляются Услуги

14.1. Требования к помещениям, в которых предоставляются Услуги,
втомчисле запам ожидания, местам для заполнения запросов, информационным
стендаIчI с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации,
необхо,цимых для предоставления Услуги, должны соответствовать требованиям,
устано]вленным постановлением Г[равительства Российской Федерачии
от 22.|Z.20I2 Ns 1376 <Об утверя(дении Правил организации деятельности
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много{ункциональных центров предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг) (далее - постановление Правительства Российской Федерации Nч 137б)
а такжс) требованиям к обеспечению доступности указанных объектов для инвал"ооu,

устано]]ленным Федеральным законом от 24.11.1995 }lb 181-ФЗ <О социальной защите
инвzulидов в Российской Федерации>>, Законом Московской области Jф 12112009-ОЗ
<Об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов и мiLпомобильных групп
населения к объектам социальной, транспортной и инженерной инфраструктур
в Московской области>.

I4.2. Требования к помещениJIм, в которых предоставляются Услуги,

размеш(аются на официальном сайте Администрации, РПГУ.

15. Показатели качества и доступности Услуги

15.1. Показателями качества и доступности Услуги, перечень которых
рilзмеlt(ен на офици€шьном сайте Администрации, а также на РПГУ, являются:

l5.1.1. .Щосryпность электронных форм документов, необходимых
для прOдоставления Услуги;

|5.|.2.Возможность подачи запроса
для предоставления Услуги, в электронной форме;

и документов, необходимых

15.1.3. Своевременное предоставлеЕие Услуги (отсутствие нарушений
сроков предоставления Услуги);

15.1.4. Предоставление Услуги в соответствии с вариантом;
15.1.5. Удобство информирования заявителя о ходе предоставления

Услуги, а также получения результата предоставления Услуги.

16l. Требования к предоставлениIо Услуги, втом чI.Iсле

учитываюшие ос:обенности предоставления Услуги в МФIJ
и особенности ]предоставления Услуги в электронной форме

16.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления Услуги, отсутствуют.

1 6.2. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:
16.2,|. ВИС;
|6.2.2. Модуль МФЦ ЕИС ОУ;
|6 ,2.з . рпгу.

1б.3. Особенности предоставления Услуги в МФЩ:
16.3.1. Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи запросов,

докумс)нтов, необходимых для получения Услуги в электронной форме, а также подача
запросlсв, документов, необходимых для получения Услуги, получение результатов

предоставления Услуги в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра
электрOнного документа осуществляется в любом МФЦ в пределах территории
Москоlзской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или
места пребывания (для физических лиц);

16.З.2. Предоставление Услуги в МФЩ осуществляется в соответствии
Федеральным законом от27.07.20|0 М210-ФЗ (Об организации предоставлениJI
госудаI)ственных и муницип€шьных услуг) (далее - Федеральный закон JY 210-ФЗ),
постановлением Правительства Российской Фодерации Jф 1376, а также
в соотЕ}етствии с соглашением о взаимодействии, которое заключается между
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Админlистрацией и Госуларственным к€венным учреждением Московской области
<Москсlвский областной многофункциональный центр предоставления
государственных и муницрIпальных услуг)
законоl{ательствомt Ро ссийсксlй Федерации ;

16.3.3. Информирование и консультирование заявителей о порядке
ltредоставления Услуги, ходе рассмотрения запросов, а также по иным вопросам,
связанIIым с предоставлением Услуги, в МФЦ осуществляются бесплатно;

16.3.4. Перечень МФЦ Московской области рiвмещен на РПГУ;
1б.3.5. В МФЦ искJIючаотся взаимодействие заявителя с должностными

лицами Администрации;
16.3.6. При предоставлении Услуги в МФЩ, при выдач9 результата

предоставления Услуги в МФI_{ работникам МФI_{ запр9щается требовать от заявителя
предоставления документов, информации и осуществления действий,
предусмотренных частью 3 статьи 1б Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ.

l6.4. Особенности предоставления Услуги в электронной форме:
t6.4.1.При подаче запроса посредством РПГУ заполняется

его интерактивная форма в карточке Услуги на РПГУ с приложением электронных
образов документов и (или) указанием сведений из документов, необходимых
для предоставления Услуги;

|6.4.2. Информирование заявителей о ходе рассмотрения запросов
и готовности результата предоставления Услуги осуществляется бесплатно
посредством Личного кабинета на РПГУ, сервиса РПГУ <Узнать статус заявления)),
инфорплирование и ко}Iсультирование заявителей также осуществляется по
бесплаrгному единому номеру телефона Электронной приёмной
Москоtlской области +7 (800) 550-50-30;

|6.4.З. Требования к форматам запросов и иных документов,
предстilвляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления
государственIIых и муниципальных услуг на территории Московской области
утверждены постановлением Правительства Московской области от 31.10.201d
Ns792l37 <Об утверждении требований к форматам заlIвлений и иных документов,
предстilвляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления
государственЕых и муниципальных услуг на территории Московской области>.

III. Состав, последовательность
и сроки выполнения административных процедур

|7 . ВариаЕты предоставления Услуги

17. 1. Перечень вариантов:
17.1.1. Вариант 1. Выдача документа, подтверждающего проведение

работ по строительству (реконструкции) объекта ИЖС с привлечеЕием средств
материнского (семейного) капитЕIJIа.

Категория зtulвителя - физические лица - граждане Российской
Федераrции, которые получили государственный сертификат на
материнский (семейный) капитал и имеющие рiврешительную доцументацию на
строит(эльство (реконструкцию) объекта индивидуального жилищного строительства
на территории Московской области, выданную Администрацией муниципального
образования Московской области либо их уполномоченными представителями,

в IIорядке, установленном
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обративlшиеся в Администрацию с запросом о предоставлении Услуги: принrIвшие

решение использовать средства (часть средств) материнского (семейного) капитала
на стро-ительство (реконструкцию) объекга индивидуального жилищного
строите)льства, вкJIюч€ш их уполномоченных представителей.

17.2. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления Услуги докумеIIтах :

l'7.2.1. Заявитель при обнаружении доtryщенных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления Услуги документах обращается
в Ддми_нистрацию посредством личного обращения в Администрацию, почтового
отправлtения с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок
составленным в свободной форме, в котором содержится указание на их описание.

Админисr]рациrl при полуrlении ук€ванного заявления

регистрирует его в срок, не позднее следующего рабочего дня со дня его постуfIления,

рассмЕпривает вопрос о необходимости внесения изменений в выданные в результате
предо сlгавления Услуги документы.

Администрация обеспечивает устранение догryщенных опечаток и
ошибок: в выданных в результате предоставления Услуги документах и направляет
зiulвителю уведомление об их исправлении (в случае, если запрос направлялся
посредOтвом РПГУ) либо результат предоставления Услуги (в случае, осли запрос
направJIялся через МФЦ, почтовым отправлением, в Администрацию лично)
посредOтвом личного обращения в Администрацию, почтового отправления (в
зависип,Iости от способа обращения с заявлением о необходимости исправления
опечаток и ошибок) в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации
заявлеЕ:ия о необходимости исправления опечаток и ошибок.

В случае отсутствия оснований для удовлетворения заявления о
необходимости исправления оfIечаток и ошибок Адплинистрация направляет (выдает)
заявителю мотивированное уведомление об откrве в удовлетворении данного
заJIвленtия посредством личного обращения в Администрацию, почтового
отправJIения (в зависимости от способа обращения) в срок, не превышающий 5

рабочи:< дней со дшt регистрации такого заявления.
17.2.2. Администрация при обнаружении допущенных опечаток и

ошиболl в выданных в результате предоставления Услуги документах обеспечивает их

устранение в указанных документах, направляет заrIвителю уведомление об их
исправJIении (в случае, если запрос направлялся посредством РПГУ) либо результат
предоставления Услуги (в случае, если запрос направлялся через МФЦ, почтовым
отправJIением, в Администрацию лично) при личном обращении в Администрацию,
почтовым отправлением в срок, не провышающий 5 рабочих дней со днrI обнаружения
таких опечаток и ошибок.

17.3. Выдача дубликата документq выданного по результатам предоставлениJI
Услуги,, не предусмотрена.

1 8. Описание административной процедуры
профилирования заявителя

18.1. Вариант определяется гryтем профилирования зtulвителя в соответствии
с прил()жением J\b 5 к Регламенry.

18.2. Профилирование заявителя осуществляется посредством РПГЧ МФЦ,
опроса в Администрации (в зависимости от способов подачи запроса, установленных
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Регламентом).
18.3.По результатам профилированиJI

перечень комбинаций признаков в соотвотствии
соответ,ствует одному варианту.

заявителя определяотся полный
с Регламентом, каждая из которых

19. Описание вариантов

19.1. Щля варианта 1, указанного в подrтункте |7.1.1 пункга 17.1 Регламента:
1 9. 1 . 1 . Результатом предоставления Услуги является :

19.1.1.1. Решение о предоставлении Услуги в виде документа <Акт
освиде:гельствования проведения основных работ по строительству объекта
индивидуального жилищного строительства (монтахс фундамента, возведение стен и
кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуtlJIьного
жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого
помещ()ния (жилых помещений) реконструируемого объекга увеличивается не менее
чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии
с жилIZIщным законодательством Российской Федерации>, который оформляется в
соответствии с приложением Ns 1 к Регламенту;

19.1.1.2.Решение об отка:}е в предоставлении Услуги в виде
документа, который оформляется в соответствии с приложением J\b 2 к Регламенry.

I9.|.2. Срок предоставления Услуги составляет 5 рабочих дней со дня
регистрации запроса в Администрации.

Максимальный срок предоставления Услуги составляет 5 рабочих
дней со дня регис]рации запроса в Администрации, в том числе в случае, если запрос
подан заjIвителем посредством РПГУ, МФЦ (в любом МФЦ на территории
Москоrlской области по выбору заJIвителя (представителя заявителя), личного
обраще,ния, почтового отправления.

19.1.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для прс)доставления Услугио которые зiUIвитель должен представить самостоят9льно :

19.1.3.1.Запрос по форме, приведенной в приложении Ns б к
Регламенry.

При подаче запроса:
l) посредством РПГУ заполняется его интерактивнаJI

форма;
2) лично в МФЦ он должен быть подписан

собствс:нноручной подписью заявителя или представителя заявителя

уполномоченного на его подписание, заверен печатью (при наличии);
3) лично в Администрацию он должен быть подписан

, подписью заJIвителя или представителя заявителя,
на его подписание, заверен печатью (при наличии);

4) почтовым отправлением он должен быть подписан
подписью зiUIвителя или представителя заявителя,

на его подписание, заверен печатью (при наличии);
I9.Т.З,2.!окуменц подтверждающий полномочия представителя

заявителя (в случае обращен1.1я представителя заявителя).

,Щсlкументом, подl,верждаFсщиN{и
предстilвителя з аявителя, является довер енно сть.

При подаче запроса:

собствс:нноручной
уполномоченного -

собствс:нноручной
уполномоченного

полномочия
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1)посредством РПГУ предоставляется электронный
образ документа (или электронный документ), подтверждающего полномочия
предстttвителя заявителя;

2) лично в МФI-{ предоставляется оригинал документа,
подтверждающего полномочия представителя заlIвителя для сканированшI

должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС;
3) лично в Администрацию предоставляется оригинtlл

докуме.tIта, подтверждающего полномочия представителя заявителя, для снятия с нOГо

копии, которая заверяется подписью должностного лица, муниципitльного служащего,

работника Администрации (печатью Администрации) ;

4) почтовым отrrравлением предоставляется заверенная
в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия документа,
подтверждающего полномочия представителя заявителя ;

19. 1.З.3. Госуларственный сертификат на материнский (семейный)
капитаJI (при отсутствии возможности получить указанный дощумент в рамках
межвед,омственного электронного взаимодействия).

При подаче запроса:
1)посредством РПГУ предоставляется электронный

образ документа (или электронный доrqумент);
2) лично в МФI] предоставляется оригин.Lп документа,

для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС;
3) лично в Администрацию предоставляется оригинt}л

документа для снятия с него копии, которая заверяется подписью должностного лица,
муниц}шального служащего, работника Администрации (печатью Администрации);

4) почтовым отправлением предоставляется завереннiul
в установленном законодательством Российской Федерации порядке копиJI документа.

19.1.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в

соотвеl]ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми акгами Московской области для предоставления Услуги,
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как оЕи
подлеж:ат представлению в рамках межведомственного информационного
взаимqцействия:

19.1.4.1. Разрешительная докуN,Iентация на строительство/

реконс:грукцию объекга индивиду€шьного жилищного строительства на территории
Москоllской области, выданнiш Администрацией муницип€шьного образования
москоtlской области.

При подаче запроса:
1)посредством РПГУ предоставляется элекгронный

образ д:окумента (или электронный документ);
2) лично в МФЩ предоставляется оригинЕIJI документа

для ска,нирования должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС;
3) лично в Администрацию предоставляется оригинал

документа для снятия с него копии, которая заверяется IIодписью должностного лица,
муницI{п.rльного служащего, работника Администрации (печатью Администрации);

4) почтовым отправлением предоставляется заверенная
в устан:овленЕом законодательством Российской Федерации порядке копия документа;

|9.1.4.2. Выписка из единого государственного реестра
недви}Iiимости, содержащую сведениrI о параметрах объекта (я<илого ДоМа,
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земельЕtого участка).
При подаче запроса:

1)посрелством РПГУ предоставляется элекгронный
образ дOкумента (или электронный доrсумент);

2) лично в МФЩ предоставляется оригинчtл документа
для ска]нирования должностным лицом, работником МФЦ и направлениJI в ВИС;

3) лично в Администрацию предоставляется оригинал

докуме]пта для снятия с него копии, которая заверяется подписью должностного лица,
муници.пz}льного служащего, работника Администрации (печатью Администрации);

4) почтовым отправлением предоставляется заверенная
в }стон,овленном законодательством Российской Федерации порядке копия документа;

19.1.4.3. Выписка из единого государственного реестра
недвижимости о правах гражданина и членов его семьи на недвижимое
имущество (жилой дом, земельный участок).

При подаче запроса:
1)посредством РПГУ предоставляется элекгронный

образ документа (или электронный доrqумент);
2) лично в МФЩ предоставляется оригинiш документа

для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС;
3) лично в Администрацию предоставляется оригинал

документа для снятиJI с него копии, которая заверяется подписью должностного лица,
муницIZIпального служащего, работника Администрации (печатью Администрации);

4) почтовым отправлением rrредоставляется заверенная
в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия документа;

19.|.4.4. Госуларственный сертификат на материнский (семейный)
капитаJI (при наличии возможности получить указанный довумент в рамках
межвед,омственного электронного взаимодействлtя).

При подаче запроса:
1)посрелством РПГУ предоставляется электронный

образ документа (или электронный доrсумент);
2) лично в МФЩ предоставляется оригинitп документа

для сканирования должностным лицом, работником МФЦ и направления в ВИС;
3) лично в Администрацию предоставляется оригинttл

доцумента для снятия с него копии, которая заверяется подписью должностного лица,
муницLIпаJIьного служащего, работника Администрации (печатью Администрации);

4) почтовым отправлением предоставляется заверенная
в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия дощумента.

19.1.5. Исчерпывающий перечень оснований для откЕва в приеме

документов, необходимых для предоставления Услуги :

l9.1.5.1. Обращение за предоставлением иной услуги;
|9 .| .5 .2. Заявителем представлен неполный комплект доrqументов,

необхо,цимых для предоставления Услуги;
19.1.5.3.,Щокументы, необходимые для предоставления Услуги,

утратиJIи силу, отменены или являются недействительными на момент обращения с
запросOм;

19.1.5.4. Наличие противоре.rий между сведениями, указанными в

запросе, и сведениями, укttзанными в приложенных к нему дощументах, в том числе:
отдельными графическими матери€шами,
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предстзtвленными в составе одного запроса;
отдельными

представленными в составе одного заIIроса;
текстовыми материалами,

отдельными графическими и отдельными текстовыми
материiilIами, представленными в составе одного запроса;

сведениJIми, укЕ}занными в запросе и текстовыми
графич,эскими материалами, представленными в составе одного заrrроса;

19.1.5.5.,Щокументы содержат подчистки и исправления текста, не
завереЕtные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

19.1.5.6. rЩокументы содержат повреждения, н€Lличие которых не
позволr{ет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в

документах для предоставления Услуги;
19.1.5.7.Запрос подан или направлен лицом, не являющимся

застройtщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок;
l9.1.5.8. Некорректное заполнение обязательных полей в форме

запрос€t, в том числе интерактивного запроса на РПГУ (отсутствие заполнениrI,
недостоверное, неполное либо неправильное, несоответствующее требованиям,

установленным Регламентом) ;

19.1.5.9. Представление электронных образов документов
посред(этвом РПГУ не позволяет в полном объеме прочитать текст доIqумента и (или)

распозIIать реквизиты дощумента;
19.1.5.10.Подача запроса и иных документов в электронной

форме, подписанных с использованием электронной подписи, не принадлежащей
заявителю или представителю заявителя;

19.1.5.11. Посryпление запроса, аналогичного ранее
зарегис)трированному запросу, срок предоставления Услуги по которому не истек
на момlэнт поступления такого запроса;

19.1.5.12. Запрос подан лицоNI, не имеющим полномочий
предстt}влять интересы заявителя;

19.1.5.1З. Подача запроса без представлениrI дощументq
удостоверяющего личность, зzulвителя, представителя заявителя (в случае обращенй
лично :в Администрацию), а также подача запроса лицом, не имеющим полномочий
предст{rвлять интересы заявителя.

19.1.6. Основания для приостановления предоставлеЕия Услуги
отсутсl]вуют.

|9.1.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
Услуги:

|9.1.7.1. Несоответствие категории заявителя круry лиц,

указанIIых в подрaзделах 2,17 РегламеЕта;
19.|.7.2.Несоответствие документов, укшанных в подрzвделе 19

Регламrэнта, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской
Федера,ции;

|9.1.7.З.Несоответствие информации, котораJI содержится
в докуI{ентах, представленных з€UIвителем, сведениям, полученным в результате
межведtомственного информационного взаимодействия ;

I9.|.7.4. В ходе освидетельствования проведения основных работ
по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж

фундапrента, возведение стен и кровли) установлено, что такие работы не выrrолнены
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В ПОЛНС)М ОбЪеМе; 
19.1.7.5. в ходе освидетельствования проведения работ по

реконструкции объекга индивидуtLльного жилищного строительства установлено, что
в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо
увеличl4вается менее чем на учетную норму площади жилого помещения,

установленную в соответствии с жилищным законодательством Российской
Федерации;

19.1.7.6. Отзыв запроса по инициативе заявителя.
1 9. 1.8. Перечень административных процедур (лействий) предоставления

Услуги::
1) прием запроса и дощументов и (или) информации, необходимых

для пре)доставления Услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об откчtзе в

предоставлении) Услуги;
4) предоставление результата предоставления Услуги.

l9. 1.9. Состав административных процедур (действий) предоставления
Услуги в соответствии с данным вариантом:

19.1.9.1. Прием запроса и документов и (или) информации,
необхо,цимых для предоставлениJI Услуги.

Прием и предварительная проверка запроса и документов
и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в том числе на
предмет нtulичия основания для отк€ва в приеме документов, необходимых для
предоставления Услуги, регистрация запроса илипринятие решения об откrве в
приеме документов, необходимых для предоставления Услуги.

Местом выполнения административного
действlля (процедуры) является РПГY МФЦ, Администрация, Модуль МФЦ ЕИС ОУ.

Срок выполнения административногQ
действlля (прочелуры) 1 рабочий день.

Запрос оформляется в соответствии с приложением J\Ъ 6
к Регламенry.

К запросу прилагаются документы, укчванные в
гryнкте 1 9. 1.3 Регламента.

Заявителем по собственной инициативе моryт быть
продставлены документы, указанные в гryнкте 19.t.4 Регламента.

Основания для отк€ва в приеме документов, необходимых
для предоставления государственной услуги, указаны в гryнкте 19.1.5 Регламента.

Запрос регистрируется в сроки, укЕванные в подразделе
1 3 настоящего Регламента.

Запрос может быть подан зЕuIвителем (представителем
зzulвителя) следующими способами: посредством РПГУ, в МФЦ, лично в
Админlллстрацию, почтовым отправлением.

При подаче запроса посредством РПГУ заявитель
автори:lуется на РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА.

При авторизации посредством подтвержденной учетной
записи ЕСИА запрос считается подписанным простой элекгронной подписью
заявите)ля (представителя заявителя, уполномоченного за подписание запроса).

При подаче запроса лично в Администрацию
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должнс|стное лицо, государственный служащий, работник Администрации
устанавливает соответствие личности заявителя (представителя заявителя)
документам, удостоверяющим личность, проверяет документы, подтверждающие
полномочия представителя заявителя.

.Щолжностное лицо, государственный служащий,

работник Администрации, проверяют запрос на предмет н€lJIичия оснований для
oTкitзa в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги,
предус]t{отренных подр.вделом 9 Регламента.

При н€шичии таких оснований должностное лицо,
государственный служащий, работник Администрации, формирует решение об отказе
в приеIие документов, необходимых для предоставления Услуги, по форме сопIасЕо
прилож:ению Ns 4 к Регламенту.

]Ук:азанное решение подписывается усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица
Админшrстрации и не позднее первого рабочего дня, следующего за днем поступления
запроса, направляется з€uIвителю (представителю заявителя) в Личный кабинет на
РПГУ/ выдается заявителю (представителя заявителя) при личном обращении за
предоставлением Услуги в Администрации не позднее 30 минут с момента поJryчения
от него документов.

В случае, если такие основания отсутствуюъ
должностное лицо, государственный слуясащий, работник Администрации
регистрирует запрос.

Муниципitпьная услуга предусмtuтривает возможЕость
подачи запроса заявителем независимо от его места жительства;

19.1.9.2. Межведомственное информационное
1) Опрелеление состава документов

подлеж:ащих запросу у органов и организаций, IIаправление
инфорплационного запроса.

]Иестом выfIолнения
действ1.Iя (процедуры) является ВИС, Администрация.

Срок выполнения
действlля (прочелуры) тот же рабочий день.

Межведомственные информационные запросы
направ.тяются в:

Федеральную службу государственной регистрации,
кадастра и картографии. Наименование сервиса (витрины данных): Предоставление
выписк:и из ЕГРН в форме электронного /]окумен,та. Срок направления
межвед;омственного информационного запроса - в день регистрации запроса, срок
получения ответа на межведомственный информационный запрос - тот же рабочий
день с() дня его поступления Федеральную службу государственной регистрации,
кадастра и картографии (Росреестр);

органы местного самоуправления Московской области.
Срок направления межведомствеЕного информационного запроса в день
регистрации запроса, срок получения ответа на межведомственный информационный
запрос тот же рабочий день со дня его поступления в органы местного
самоуправления Московской области.

2) Контроль предоставления
межведомственного информационного запроса.

взаимодействие.
и (или) сведений,
межведомственного

административного

административного

результата
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Местом выполнениJI административногб

действия (прочелуры) является ВИС, Администрация.
Срок выполнения административного

действиtя (прочелуры) тот же рабочий день.
Проверка поступления ответа на межведомственные

информiационные запросы ;

19.1.9.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в

предо сl]авлении) Услуги.
1) Осмотр объекта индивидуального жилищного

строитс)льства.
Местом выполнения административного

действрtя (прочелуры) является Администрация.
Срок выполнения административЕого

действрtя (прочелуры) 3 рабочих дня.
Осмотр объекта индивиду€lJIьного жилищного

строитс)льства, осуществляет орган местного самоуправления в установленном им
порядк() в присутствии лица, получившего государственный сертификат
на материнский (семейный) капитал, или его представителя.

При проведении осмотра моryт осуществляться
обмеры, и обследованиrI освидетельствуемого объекта.

2) Проверка отсутствия или н€Lпичия оснований для
отква .в предоставлении Услуги, подготовка проекта решения о предоставлении (об
откЕве I} предоставлении) Услуги.

Местом выполнения административного
действрtя (прочелуры) является ВИС, Администрация.

Срок выполнения административного
действлtя (прочелуры) 1 рабочий день.

Основания для отказа в предоставлении
государственной услуги ук.ваны в пункте 19.|.7 Регламента.

!олжностное лицо, государственный служащий,

работнlлк Администрации на основании собранного комплекта документов, исходя из
критерI,Iев предоставлениrI Услуги, установленных Регламентом, определяет
возможность предоставления Услуги и формирует в ВИС проекг решениrI о
предоставлении Услуги по форме согJIасно приложению J\Ъ 1 к Регламенту или об
oTкttзe ]] ее предоставлении по форме сопIасно приложению Ns 2 к Регламенту.

3) Рассмотрение проекта решения о предоставлении (об
отк€ве ]] предоставлении) Услуги.

Местом выполнения административного
действлrя (прошелуры) является ВИС, АдминистрацшI.

Срок выполнения административного
действlля (процедуры) тот же рабочий день.

Уполномоченное должностное лицо Администрации
рассмttlгривает проект решения на предмет соответствия требованиям
законод{ательства Российской Федерации, в том числе Регламента, полноты и качества
предоставления Услryгио а также осуществляет контроль сроков предоставления
Услуги,, подписывает проект решения о предоставлении Услуги или об откuве в ее

предоставлении с использованием усиленной квалифицированной электронной
подписи и направляет должностному лицу, государственному служащему, работниrqу
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Админлrстрации для выдачи (направления) результата предоставления Услуги
зчUIвителю;

1 9. l .9.4. Предоставление результата предоставлениJI Услуги.
1) Выдача (направление) результата предоставлениlI

Услуги заявителю посредством РПГУ.
Местом выполнениJI

действрtя (прочелуры) является РПГЧ Модуль МФЦ ЕИС ОЦ
Срок выllолнения

действлtя (прочелуры) тот же рабочий день.
,Щолжностное лицо, государственный служащий,

работнlлк Администрации направляет результат предоставления Услуги в форме
электрс)нного документq подписанного усиленной квалифицированной электронной
подrrис]ью уполномоченного должностного лица Администрации, в Личный кабинет
на РПГУ.

Заявитель (представитель заявителя) уведомляется
о получении результата предоставления Услуги в Личном кабинете на РПГУ.

Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении)
государственной услуги направляется в Личный кабинет на РПГУ в день его
подписiания.

Заявитель (представитель заявителя) может получить

результат предоставления Услуги в любом МФЦ Московской области в виде

распеч€панного на бумажном носителе экземпляра электронного документа. В этом
случае работником МФI_{ распечатывается из Модуля МФI-{ ЕИС ОУ на бумажном
носитеJIе экземпляр элекгронного документа, который заверяется подписью

уlrолномоченного работника МФI_{ и печатью МФЦ.
Муниципальнiul услуга предусматривает возможность

получ9]t{ия результата предоставления муниципальной услуги заявителем независимо
от места его жительства.

2) Выдача (направление) результата предоставления
Услуги заявителю в Администрации лично, по электронной почте, почтовым
отправJIением.

MecTobl

административного
ВИС, Администрация.

административного

административного

административного

выполнения
действlля (прошелуры) является ВИС, Администрация.

Срок выполнения
действlля (проuелуры) тот же рабочий день.

Заявитель (представитель заявителя) уведомляется по
элекtронной почте о готовности к выдаче результата в Администрации, о направлении

результата Услуги rrочтовым отправлением.
,.Щолжностное лицо, государственный служащий,

работнlак Администрации при выдаче результата предоставлениJI Услуги проверяет

документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя), а также

документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (в случае, если за
получе нием результата предоставления Услуги обращается представитель заявителя).

]После чстановления личности
заявителя (представителя з€uIвителя) должностное лицо, государственный служащий,

работнlпк Администрации выдает заявителю (представителю заявителя) результат
предоставления Услуги.

.Щолжностное лицо, государственный служащий,
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работнI{к Администрации формирует расписщу о выдаче результt}та предоставления
Услуги. распечатывает ее в 1 экземпляре, подписывает и передает ее на подпись
зtulвите|лю (представителю заявителя) (данный экземпляр расписки хранится в
Админlастрации).

Либо должностное лицо, государственный служащий,

работник Администрации направляет заявителю (представителю зffIвителя) результат
предоставления Услуги почтовым отправлением, fIо электронной почте.

IV. Формы контроля за исполнением Регламента

20. Порядок осуществлениlI текущего коЕтроля за
соблюдением и исполнением ответственными

должностными лицами Администрации
положений Регламента и иных нормативных

правовых актов Российской Федерации,
нормативных правовых актов Московской области,

устанавливающих требования к предоставлению Услуги,
а также принlIтием ими решений

20.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными
должн()стными лицами Администрации положений Регламента и иных нормативных
правов]ых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Московской
областl,t, устацавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принlIтием
ими 1эешений осуществляется в порядке, установленном организационно-

распор]ядительным актом Администрации.
20.2.Требованиями к порядку

предо ставлением Услуги являются :

и формам текущего контроля за

20.2.|. Независимость;
20.2.2. Тщательность.

20.3. Независимость текущего контроля закJIючается в том, что должностное
лицо .,\дминистрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в
служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего р
предоставлении Услуги, в том числе не имеет близкого родства или
свойстза фодители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители,
дети су,пругов и супруги детей) с ним.

20.4. Щолжностные лица Администр ации, осуществляющие текущий контроль
за пред:оставлением Услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта
интересов при предоставлении Услуги.

20.5. Тщательность осуществления текущего контроля запредоставлением
Услуги состоит в исполнении уполномоченными должностными лицами
Администрации обязанностей, предусмотренных настоящим подр€вделом.

21. Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества

предоставлениJI Услуги, в том числе порядок и формы
контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги

21.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
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проверOк полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы
контроJIя за полнотой и качеством предоставления Услуги, устанавливаются
организационно-распорядительным актом Администрации.

2|2.При выявлении в ходе плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления Услуги нарушений исполнения положений
законодат9льства Российской Федерации, вкJIючая положениrI Регламента,
Админtастрацией принимаются меры по устранению таких нарушений в соответствии
с законOдательством Российской Федер ации.

22. Ответственность должностных лиц
Администрации за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) ими
в ходе предоставления Услуги

22.t . !олжностным лицом Администр ации, ответственным за предоставление
Услуги., а также за соблюдение порядка предоставления Услуги, является

руково/Iитель струкryрного подразделения Администрации, непосредственно
предос гавляющего Услуry.

22.2.По результатам проведенных мониторинга и проверок, в сJryчае
выявления неправомерных решений, действий (бездействия) должностных лиц
АдминlIстрации, и факгов нарушения прав и законных интересов заявителей,
должнс)стные лица Администрации несут ответственность в соответствии
с законодательством Российской Федерации.

23. ПоложениJI, характеризующие требования к порядку
и формам контроля за предоставлением Услуги,

в том числе со стороны |раждан,
их объединений и организаций

23.1. Контроль за предоставлением Услуги осуществляется в порядке
и формах, предусмотренными подрt}зделами 20-22 Регламента.

23.2. Контроль за порядком предоставления Услуги осуществляется в порядке,

установленном распоряжением Министерства государственного управления,
инфорплационtlых техFlологии и связи Московской облаоти
от 30.10.2018 }lb 10-1.21ЛВ (Об утверждении Полоя<ения об осуществлении контроля
за порядком предоставления государственных и муниципчIJIьных услуг на территории
Московской области>.

23.3. фаждане, их объединения и организации для осуществления контроля
за предоставлением Услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют
право направлять в Министерство государственного управления, информационных
технолrэгий и связи Московской области обращения о нарушениях должностными
лицамIZt Администрации порядка предоставления Услуги, повлекших
ее непр)едставление или предоставление с нарушением срока, установлеItного
Реглам,энтом.

23.4. фаждане, их объединения и организации для осуществления контроля за
предоставлением Услуги имеют право направлять в Администрацию, МФЦ,
Учредлlтелю МФЦ индивидуальные и коллективные обращения с предложениями
по совс)ршенствованию порядка предоставления Услуги, а также жалобы и заявления
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на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, работников МФI_{
и принrIтые ими решения, связанные с предоставлением Услуги.

23.5. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организацийо осуществляется посредством открытости
деятельности Администрации, а также МФЩ при предоставлении Услуги, получения
полной, актуttльной идостоверной информации опорядке предоставления Услуги
и возмо}кности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения
Услуги,

V. Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования

решений и действий (безлействия) Администрации,
МФЦ, а также их должностных лиц, работников

24. Способы информирования заявителей
о порядке досудебного (внесулебного) обжалования

24.t. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесулебного)
обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МФL{, а также
их долlкностных лиц, работников осуществляется посредством рtlзмещения
инфорпrации на стендах в местах предоставления Услуги, на официальных сайтах
Админtастрации, МФЦ, Учредителя МФЩ, РПГУ, а также в ходе консультирования
заявителей, в том числе по телефону, электронной почте и при личном приеме.

l25. Формы и способы подачи заявителями я<алобы

25,|. .Щооулебное (внесудебное) обжаловttние решений и
действrлй (бездействия) Администрации, МФЦ, а таюке их должностных лиц,

работнlаков осуществляется с соблюдением требований, установленных Федеральным
законо}л J\Ъ 210-ФЗ, в порядке, установленном постановлением Правительства
Москогlской области от 08.08.2013 J\b б0113З <Оби утверждении Положения об
особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решениlI и
действlля (бездействие) исполнительных органов государственной власти Московской
областлt, предоставляющих государственные услуги, и их должностных лиц,
государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной
власти Московской области, а также многофункциональных центров предоставлениrI
государственных и муниципальных услуг Московской области и их работников>.

25.2. Жалоба подается в письменной форме на бумаrкном носителе (далее -в
письменной форме) или в электронной форме в Администрацию, МФЦ, Учредителю
мФц.

25.З. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией,
МФЦ (в месте, где заявитель подавал запрос на получение Услуги, нарушение
порядкiа которой обжагryется, либо в месте, где заявителем получен результат
предоставления указанной Услуги), Учредителем МФЩ (в месте его фактического
нахождения), в том числе на личном приеме. Жалоба в письменной форме может быть
также направлена по почте.

25.4. В элекгронной форме жалоба может быть подана заявителем
IIОСРед(ством:

25.4.|. Официального сайта Правительства Московской области в сети
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Интернет;
25.4.2. Официального сайта Администрации, МФЦ, Учредителя МФI_{ в

сети Интерн ,ет;

25.4.З. ЕПГУ, РПГЦ за искJIючением жалоб на решения и

действлtя (бездействие) МФЩ и их работников;
25.4.4. Федеральной государственной информационной системы,

обеспе.tивающей процесс досудебного (внесулебного) обжалования решений и

действрtй (бездействия), совершенных при предоставлении услуц за искJIючением
жалоб на решения и деiлствия (бездействие) МФЦ и l,rx работников.

25.5. Жалоба, поступивш€ш в Администрацию, МФЦ, Учредителю МФЦ
подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее

регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены
уполно]моченным на ее рассмотрение Администрацией, МФЩ, Учредителем МФЩ.

В случае обжалования отказа Администрации, должностного лица, МФЦ,
его раб,отника, в приеме документов у заявителя либо в исправлеЕии допущенных
опечаток и ошибок или в случае обжалования зzulвителем нарушениrI установленного
срока таких исправлений жалоба рассматриваgтся в течение 5 (пяти) рабочих дней со
дня ее регистрации.

25.б. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих
решени:й:

25.6.|. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решени:я, исправления догryщенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предос:гавления Услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание
которы.к не предусмотрено нормативными rrравовыми актами Российской Федерации,
нормат]ивными правовыми актами Московской области.

25 .6 .2. В удовлетворении жалобы откtlзьiвается.
25.1.При удовлетворении жалобы Администрация, МФЦ, Учредитель МФI_{

принимает исчерпывающие меры по устранению выriвленных нарушений, в том числе
по выдаче заявителю результата Услуги, не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня
принят.ия решения, если иное не установлено законодательством Российской
Федерации.

25.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решениJI, указанного в
гryнкте 25.6 Регламента, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения
жа"побы. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявите)лю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, в

целях FIезамедлительного устранениlI выявленных нарушений при ок€вании Услуги, а
таюке приносятся извинениlI за доставленные неудобства и укЕlзывается информацшI
о далъ,нейших действиях, которые необходимо совершить заявителIо в целях
получе]шия Услуги.

25.9.В случае установления в ходе или по розультатам рассмотрения жалобы
призна]ков состава административного правонарушения или преступления
должностное лицо, работник Администрации, наделенныо полномочиями
по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся матери€1,IIы

в органы прокуратуры.
В случае признания жалобы не подле)кащей удовлетворению в ответе

Заявитtlлю даются арryментированные рtвъяснения о причинах принятого решения, а
также лrнформация о порядке обжаловаЕия принятого решения.



1,7

Приложение Nsl
к Административному регламенту,
утвержденному постановле}Iием
Администрации городского округа Клин

от 2 0 мАр ?0?5 Ns 5W

Форма решения о предоставлеЕии муниципzLпьной услуги
кВыдача документq подтверждающего проведение
основных работ по строительству (реконструкции)

объекта индивидуаJIьного жилищного строительства,
осуществляемому с привлечением средств

материнского (семейного) капитiшIа)

у,гвЕр}кдАIо

(наименование органа, уполномоченного на выдачу рztзрешениrl на
строительство)

(уполномоченное лицо на освидетельствование проведения основных

работ по строительству объекта индивидуального жилищного
строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или
проведениrI работ по реконструкции объекта индивидуального
жиJIищного строительства либо реконструкции дома блокированной
застройки, в результате которых общая площадь жшлого помещениJI
(жилых помещений) реконструируемого объекта увелиLIивается не менее
чем на учетшую норму площади жилого помещения, устанавливаемую в

соответствии с жиJIищным законодательством Российской Фелерачии)
(далее - уполномоченное лицо)

г.20

Акт
освидетельствования проведения основных работ по
строительству объекта индивидучtльного жилищного

строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли)
или проведениJI работ по реконструкции объекта

индивидуЕLпьного жилищного строительства либо

реконструкции дома блокированной застройки,
в результате которых общtш площадь жилого помещения

(жилых помещений) реконструируемого объекта

увеличивается не менее чем на учетную норму площади
жилого помещения, устанавливаемую в соответствии

с жилищным законодательством Российской Федерации

20 г.
(место составления акта)

Настояший акт освидетельствования объекта индивидуального жилищного



24

строительства или дома блокированной застройки

(наименование, адрес (местоположение) или строительный алрес объекта индивидуtшьного жилищного
строительства или дома блокированной застройки <*>)

(степень готовности объекта индивидучtльного жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение

стен, I}озведение кровли) или провеление работ по реконструкции объекта индивидуztльного жилищного

строительства либо реконструкции дома блоклtрованной застройкИ)

составлен на основании заJIвления лица, получившего государственный сертификат на

материнский (семейный) капитiLл (далее - застройщик), его представителя (нУЖНОе

подчерIшуть),

(фамилияr, имя, отчество (при наличии) застройщика, паспортные данные, место жительства, номер телефона и

(или) алрес электронной почты (при ншrrтчии)

(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя застройщика, реквизиты документа, подтверждающего
полномочия представителя застройtщика - заlrолняется lrри наличии представителя)

осущестВляIощего строител])оТВо объекта индивидУального )I(илишного строительства
илИ реконстрУкцI{ю объекr:а индивидуального жилишного строительства либо

реконструкцию дома блокиlэованной застройки на основании направленного

уведом.llения о сос|тветствиrI указанных в уведомлении о плtlнируемом строиТеЛЬСТВе

параме1ров объекl]а индивидуilльного жилищного строительства или садовоГо ДОМа,

ПРеДУСIч{отренного пунктом 2 частLI 7 статьи 51.1 ГрадостроительногО кодекса
Россий,экой Федеlэации, установленI{ым параN,Iетрам и допустимости разN{ещения
объекта индивидуального }киJlищного сlроительства на земельноN,I участке (ДаЛее-

уведомление) или выданного разрешения на строительство (Irужное подчеркнУТЬ)

(номер уведомлениrI (при наличии), дата направления уведомлениJI, номер, дата выдачи рzВрешениЯ На

строител]jсТво, наименОвание оргаНа, выдавшеГо рtврешенИе на стоительствО или направившего уведомление)

OcMoTpl объекта индивидуЕLльного жилищного строительства или дома блокированнОй
застроilки проведен в присутствии следующих лиц:

(фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данцые,
дlя физическюt

место жительства, номер телефона застройщика
лИЦl

фамилия, имя, отчество (при наллтчии) представителя
полномочия представителя застройщика

застройщика, реквизиты документа, подтверждающего
- заполняется при налшIии представителя)

(фамилlия, имя, отчество (при наличии), должность представителя юридического лица, наименование, номер,

дата записи о государственной регистрации в Едином государственном реестре юридиtIеских лиц,
идентификационный номер налогоплательщика, адрес В пределах места нахожденIIJI юридического лица, номер

телефона и (или) факса (при наличии) -дJIя юридическю< лиu)

Настоящий акт составлен о Еижеследующем:

1. К ос:видетельствованию предъявлены следующие конструкции:

(перечень и краткая характеристика констрJкций:Ж:}ть"J#,ыьного жилищного строительства или дома

В xo{rý осмотра объекта индивидуtшьного }килищного строительства Или ДоМа
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блокированной застройки проводились/не проводились обмеры и обследования
(нужноrэ подчеркнуть)

2. Наим:енование
2.1. оt;новные
строите]льства

(результаты проведенных обмеров и обследований)

проведенных работ:
работы по строительству объекта индивидуtшьного жилищного

(степень готовности объекта индивиду€шьного жилищного строительства: моЕтаж фундамента, возведение

стен, возведение кровли)

2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта индивиду€tльного жилищного
строительства или реконструкции дома блокированной застройки

(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированноЙ ЗаСтРОЙКИ:

монта]ж фундамента, "","а,.1н,iJii;,ii]",iJ.т,i;JЖн,:Ж;Т#хъ,d;ехонфиryрации, 
ЗаМена и (или)

В рез},льтате проведенных работ по реконструкции объекта индивидуЕtIIьноГо
жилищ_ного строительства или реконструкции дома блокированной застройки обща8
площадь жилого помещения (ясилых помещений) увеличивается на кв. NI и после
заверш,эния работ по строительству или реконструкции должна составитЬ кв. м.

3. Щаты:
нача"па работ "

оконча]ния работ "_" _ 20_ г.
г.20

4. Щокумент составлен в

Прилоlкения:

Э,КЗеМПЛяР&Х.

5. Подгlиси:

Застроilщик или его представитель:

(фамилия, имя, отчество (при на.llичии) (полпись)

Лица, у,частвующие в осмотре объекта индивидуaLпьного жилищного строительства или

дома б;покированноЙ застроЙки:

(должн,ость уполномочецного лица, фамилия, и н ициалы) (подпись)

(должн ость уполttомOченного лица, фам илия, и н ициалы) (подпись)

(должность уполномOttенного лица, фамилия, инициалы) (полпись)

<*> Строительный адрес ук€вываетая в отношении объекгов индивиду€lльного жилищного строительотва или

домов бл,скированной застройки, рrврешение на строительство которых выдано до вступления в сиJry постановления
Правительства Российской Федерации от l9 ноября 2014 г. N 122l "Об утверждении Правил присвоения, иЗменеНИJI и

аннулирования адресов".
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Приложение Jtlb2

к Административному регламенту,
утвержденном}, постановлением
Администр ации городского округа Клин

2 0 мАр 2025от Ns ry{

Форма
решения об отказе в предоставлении муницип€Lльной

услуги <Выдача документа, подтверждающего проведение
основных работ по строительству (реконструкции) объекта

индивидуtшьного жилищного строительства,
осуществляемому с привлечением средств

материнского (семейного) капит.Lла)

(оформляется на официальном бланке Администрации)

KoMl,:
(ФИО (последнее при наличии)

физического лича)

Решение об отказе в предоставлении муниципtшьной услуги
<Выдача документа, подтверждающего проведение основных

работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуаJIьного жилищного строительства,
осуществляемому с привлечением средств

материнского (семейного) капитаJIа))

в соответствии с (указать наименование и состав реквизитов
нормативного правового акта РоссиЙскоЙ Федерации, МосковскоЙ области, в том
числе административного регламента (далее - Регламент) на основании которого
принято данное решение) Администрация городского округа Клин Московской
области (да.пее - Администрация) рассмотрела запрос о предоставлении
муниц]апаJIьной услуги <Вылача документа, подтверждающего проведение основных
работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуiL,Iьного жилищного
строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного)
капитала)) ЛЬ (указать регистрационный номер запроса) (да,rее
соответственно - запрос, муниципzLльная услуга) и приняла решение об отказе в
предоставлении муниципчLльной услуги по следующему основанию:

Ссlылка на соо,гветствующий
подпуЕtкт подраздела 19 Регламента, в

котором содержится основание для
отказа в предоставлении
муниципальной услуги

наименование
основания для отказа в

предоставлении
муниципальной услуги

Разъяснение причины
принятия решения об отказе

в предоставлении
муниципальной услуги
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Вы Вправе повторно обратиться в Администрацию с запросом после
УСТранения указанного основания для отказа в предоставлении муниципtLльной услуги.

Настоящее решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может
быть обжаловано в досудебном (внесулебном) порядке путем направления жалобы в
СООТВе'ГСТВИи с р'Вделом V <ЩосудебныЙ (внесудебныЙ) порядок обжалования
РешениЙ и деЙствиЙ (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их должностных
лиц, м)/ниципiLтьных служащих и работников)) Регламента, а также в судебном порядке
в соотI}етствии с законодательством Российской Федерации.

!ополнительно информируем :

(указывается информачия, необходимая дJIя устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги, а, также иная дополнительная информация при необходимости).

(упол.номоченное должностное
лlлцо Администрации)

(подпись, фамилия, инициалы)

20))
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Приложение JtГs3

к Административному регламенту,
утвержденному IIостаIlовлениеN,I
Адмиl-tистрации городского округа Клин

от 20 [,lAP2Oz5 Ns {W

Перечень
нормативных правовых актов Российской Федерации,
нормативных правовых актов Московской области,

реryлирующих предоставление муниципальной услуги
<<Выдача документq подтверждающего проведение

основных работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуtшьного ждлищного строительства,
осуществляемому с привлечением средств

материнского (семейного) капитzLла)

1. Констиryция Российской Федерации.
2. Федеральный закон от 29,|2.2006 J\b 256-ФЗ (О дополнительных мерах

государственной поддержки семей, имеющих детей>.
3. Федеральный закон от 27,07.201,0 JЮ 210-ФЗ (Об организации

предоставления государственных и муниципzlJIьных услуг).
4. Постановление Правительства Российской Федерации от 12,|2.200'7 J\Ъ 862

<О Праlзилах направления средств (части средств) материнского (семейного) капитаJIа
на улучшение жилищных условий>.

5. Постановление Правительства Российской Федерации от 2'7.11.2010 J\Ъ 937
(О Внесении изменений в Правила направления средств (части средств)
материFIского (семейного) капитitJ,Iа на улучшение жилищных условий>.

6. Постановление Правительства Российской Федерации от 18.08.2011 J\Ъ 686
кОб Утверждении ГIравил выдачи документа, подтверждающего проведение основных
работ ]Io строительству (реконструкции) объекта индивидуzшьного жилищного
строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с
привлечением средств материнского (семейного) капитала>.

7. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.0'7.2021 J\Ъ 1228
<Об Утвlерждении Правил разработки и утверждения административных регламентов
преДоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты
Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых
актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации>.

8. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.11 .20|2 J\Ъ l198
кО федс:ральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс
досУдебного (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия),
соверш()нных при предоставлении государственных и муниципzLльных услуг).

9. Постановление Правительства Российский Федерации от 22.|2.2012 Ns 1376
кОб утвlерждении Правил организации деятельности многофункционaL,Iьных центров
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг).

10. Постановление Правительства Российской Федерации от 26.0З.20lб NЬ 236
кО требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и
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муницрIпitльных услуг).
1 1, ПРиКаЗ Министерства строительство и жилищно-коммунtшьного хозяйства

РОССИйСкОй Федерации от 24.04.2024 J\Ф 285/пр (Об утверждении формы документа,
ПоДтВерждаЮщего проведение основных работ по строительству объекта
инДиВидуtlльного жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и
кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуzLльного жилищного
СТРОИТелЬства либо реконструкции дома блокированноЙ застройки, в результате
КОТорых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого
объектir уволичивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения,
устанаI}ливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской
Федерации>.

12. Закон Московской области J\lb 12112009-оЗ (об обеспечении
беспрепятственного доступа инвILIIидов и маломоби.ltьных групп населения к объектам
социiL,I]ьной, транспортной и инженерной инфраструктур в Московской области)).

13. Закон Московской области Ns 3712016-ОЗ <Кодекс Московской области об
админи:стративных правонарушениях).

l4. Постановление Правительства Московской области от 08.08.20|З J\Ъ 601/33
<Об Ут'верЖДении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жzlJIоб на
РеШеНИtя и ДеЙствия (бездеЙствие) исполнительных органов государственной власти
Московской области, предоставляющих государственные услуги, и их должностных
лиц, Государственных гражданских служащих исполнительных органов
ГОСУДаРСТвенноЙ власти МосковскоЙ области, а также многофункционiLльных центров
предос:гавления государственных и муниципаJIьных услуг Московской области и их
работнl.rков>.

15. Постановление Правительства Московской области от 31.10.2018 Nр792lЗ'|
(Об УТВерждении требований к форматам заявлений и иных документов,
ПРеДСТztВЛЯеМых в форме электронных документов, необходимых для Ilредоставления
государственных и муниципальных услуг на территории Московской области>.

l6. Постановление Правительства Московской области от 25.04.2011 Ns 365/15
кОб Утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов
предос]гавления государственных услуг центрttльными исполнительными органами
ГОСУДаРСТвенноЙ власти МосковскоЙ области, государственными органами
Московlской области>.

17. Постановление Правительства Московской области от 1б,04.2015 J\Ъ 253114
(Об ]/ТВержДении Порядка осуществления контроля за предоставлением
Государственных и муниципа-]]ьных услуг на территории Московской области и
ВнеСенIIИ иЗменениЙ в Положение о Министерстве государственного управления,
инфорп,lационных технологий и связи Московской области>.

l8. Распоряжение lИинистерсr ва государственного управления.
инфорvrационных технологиЙ и связи Московской области от 2Т.0'7.20\6 J\b 10-57/РВ
<О регztонttльном стандарте организации деятельности многофункционаJIьных центров
предос]гавления государственных и муниципtшьных услуг в Московской области)).

19. Распоря)tение lИинистерсr:ва государственного управления,
инфорvrационных технологий и связи Московской области от 30.10.2018 Ns 10-121/РВ
<Об утllерждении [Iоложения об осуществлении контроля за порядком Ilредоставления
государ}ственных и муниципtLJ]ьных услуг на территории Московской области>.
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Приложение J\Ъ4

к Административному регламен,,ry,
утверяtденному постановлением
Администрации городского округа Клин

2 0 мдр 2025
от N, 

'у?
Форма решения об отказе в приеме документов,

необходимых для предоставления муницип.tльной услуги
<Выдача документа, подтверждающего проведение
основных работ по строительству (реконструкции)

объекта индивидуального жилищного строительства,
осуществляемому с привлечением средств

. материнского (семейного) капитала>

(оформляется на официальном бланке Администрации)

Кому:
(ФИО (последнее при наrrичии)

физического лица)

Решение об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципztльной услуги

<Выдача документц подтверждающего проведение
основных работ по строительству (реконструкции)

объекта индивидуilльного жилищного строительства,
осуществляемому с привлечением средств

материнского (семейного) капитаJча))

в соответствии с (указать наименование и состав реквизитов
нормат]ивного правового акта РоссиЙскоЙ Федерации, МосковскоЙ области, в том
числе i}дминистративного регламента (далее - Регламент) на основании которого
принят() данное решение) Администрация городского округа Клин МосковскоЙ
областлt (далее - Администрация) рассмотрела запрос о предоставлении
мунициtпальной услуги <выдача документа, подтверждающего проведение основных
работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного)
капитаJIа)> Ns (указать регистрационный номер запроса) (далее
соответственно - запрос, муниципальная услуга) и приняла решение об отказе в приеме
запросаt и документов, необходимых для предоставления муниципaLльной услуги, по
следующему основанию:
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Ссылка на соответствующий
подпунI(т подраздела 19 Регламента,

в котором содержится основание
для оl]каза в приеме документов,
необходимых для предоставления

Ntуниципальной услуги

наименование
основания для откЕва в

приеме документов,
необходимых для
предоставления

муниципальной услуги

Разъяснение причины
принятия решения об отказе в

приеме документов,
необходимых для
предоставления

муниципальной услуги

ff ополнительно информируем :

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для
ПреДоставления муниципальной усJIуги, а также.иная дополнительная информация при напичии).

(уполномоченное должностное
лицо ддминистрации)

(подпись, фамилия, инициалы)

(( )) 20
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Приложение JtlЪ5

к Административному регламенту,
утвержденному постановлением
Администрации городского округа Клин

от 2 0 мАР ш25 Ns {у{

Перечень общих признаков, по которым объединяются
категории заявителей, а также комбинации признаков

заявителей, каждая из которых соответствует
одному варианту предоставления муниципtLчьной услуги

кВыдача документа, подтверждающего проведение
основных работ по строительству (реконструкции)

объекта индивидуttJIьного жилищного строительства,
осуществляемому с привлечением средств

материнского (семейного) капитrlJIа))

Общие признаки, по которым объединяются категории
заявителей

Общие признаки категория
l. 0Dизические лица - граждане Российской Федерации,

которые получили государственный сертификат на
чIатеринский (семейный) капитал и имеющие
р|tlзрешительную документацию на строительство
iреконструкцию) объекта индивидуaльного жилищного
]троительства на территории Московской области,
выданную Администрацией муниципального образования
\4осковской области либо их уполномоченными
пlредставителями, обратившиеся в Администрацию с
}апросом о предоставлении Услуги

Принявшие решение
использовать средства
(часть средств)
иатеринского (семейного)
капитаJIа на строительствс
(реконструкцию) объекта
индивидуального
жилищного строительства

Комбинации признаков заявителей, каждая из которых
соответствует одному варианту предоставления

муниципtlllьной услуги

Общие признаки Категория
1 Физические лица - граждане Российской Федерации.

которые получили государственный сертификат на
иатеринский (семейный) капитал и имеющие
разрешительную документацию на строительств0
iреконструкцию) объекта индивидуального жилищного
этроительства на территории Московской области.
в_ыданную Администрацией муниципzшьного образования
!{осковской области либо их уполномоченными
представителями, обратившиеся в Администрацию с

]ilпросом о предоставлении Услуги: принявшие решение
пспользовать средства (часть средств) материнского
.с:емейного) капитала на строительство (реконструкцию)

Вариант предоставления
муниципальной услуги,
указанный в подпункте
17.1 .1 пункта |7 .I
регламента
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Приложение Nsб
к Административному регламенту,
утвержденному поста}Iовлением
Администр ации городского округа Клин

от 2 0 МАР 2025 Ns Г7d

Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги
<Выдача документа, подтверждающего проведение основных

работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуilльного жилищного строительства,

осуществляемому с привлечением средств материнского
(семейного) капита-па>

(указать полное наименование Администрации)

(указать ФИО (последнее при наличии)
заявителя)

в лице представителя заявителя

(ФИО (последнее при наличии) представителя
заявителя в случае обращения представителя

заявителя)

документ, удостоверяющий личность

(указать реквизиты документа, удостоверяющего
личность заявителя, представителя заявителя)

документ, удостоверяющий полномочия
представителя заявителя

(указать реквизиты документа, подтверждающего
полномочиJI представителя заявителя в случае

обращения представителя заявителя)

контактные данные

(указать почтовый адрес (при необходимости),
адрес электронной почты и контактный телефон)

Запрос о предоставлении муниципальной услуги

tIрошу предоставить муниципальIryю услуry <Выдача документа,
ПОДТВеРЖДаЮЩеГО проВедение основных работ по строительству (реконструкции)
объектаL индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с
ПриВлеIIением средств материнского (семеЙного) капитала)) для получения акта
ОСВИДеТ'еЛЬСТВОВания проведения основных работ по строительству объекта
индиви,цучLльного жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и
кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивиду.lльного жилищного
СТРОиТеЛЬсТВа, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых

в

от



з4

ПОМеЩ()НИЙ) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную
норму ,площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным
законоlIательством Российской Федерации.

t'еквизиты рtlзрешительной документации на строительство (реконструкцию)
объектzl индивидуttльного жилиtцного строительства на территории Московской
областрt:

Fi запросу прилагаю (указывается перечень документов, необходимых для
предосlгавления муниципiшьной услуги, которыо продоставляются заявителем):

1.

2.

J.

Заявитель (п,редставитель
Заявителя)

Подltись Расшифровка

laTa к > 20 г.


