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АДIUИНИСТРАЦИЯ
городского округл к:лин

ПО С ТЛНОВЛЕI{ИЕ
2 9 ;iПР 2021

Jф V_fz
г. Клин

московская область

об утверждении ддминистративного
регламента предоставления
муниципальной услуги <прием
заявлений, постановка на учет и
направление детей в образовательные
организации,
образовательную
дошкольного
расположенные на
городского округа Клин>

реализующие
программу

образования,
территории

I] соответствии с Федеральным законом от 2'7.07.2010 }lb 2l0-ФЗ коб
организации предоставления государственных и муниципitльных услуг)), на
основанIIи Федера"гlьного закона от 0б.10.2003 J\lb l31-ФЗ ''Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации'',
руководствуясь Уставом городского округа Клин Московской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

l. Утвердить Административный реI,лаN{ент предоставления
муниципальной услуги <прием заявлений, постановка на учет и направление
детей в образовательные организации, ре€uIизующие образовательную
программу дошкольного образования, расположенные на территории городского
округа Клин>> (приложение J\Ъ1).

2. Определить ответственным за предоставление услуги Управление
образования Администрации гор одского округа Клин (Зава.пьнюк Е. В. ).

З. Управлению образования Администрации городского округа Клин
(Завальнюк Е.В.):

3.1. Организовать предоставление услуги с использованием Единой
информаrrионноЙ системы дошкольных образовательных организаций
Московской области;

3,2. Назначить ответственных должностных лиц за предоставление
услуги;
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3,3. Опубликовать настоящее постановлеIlие в гаj}ете <Серп и Молот>
и разместить на официальном сайте Администрации городского округа Клин.

4. Признать утратившим силу постановление Администрац"" .ород.*о.о
округа Клин от 01.07.2019 М |27l "об утверждении Административного
регламента предоставления муниципЕLльной услуги кПрием заявлений,
постановка на учет и направление детей в образовательные организации,
реilJIизующие образовательную программу дошкольного образования,
расположенные на территории городского округа Клин> с момента вступления в
силу настоящего постановления.

5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального
опубликования.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
заместителя Главы Администрации городского округа Клин Тимофееву Н.н.

Глава городского округа Клин А.Щ. Сокольская
(
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Административный регламент предоставления
муниципальной услуги <прием заявлений, постановка на
учет и направление детей в образовательные организации,
реiшизую щие образовательную программу дошкольного
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электронной форме
24. Требования к
помещениях МФL]

организации предоставления Муниципальной услуги в

III.CocTaB, последоI}ательность и сроки выполнения администратрIвных
процедур, требовани]я к порядку их выIIолнения
25.Состав, последовательность и сроки выполнения администратLIвных
процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги
IV. Порядок и формы контроля за исполнением Административного
регламента. . . .

26. Порядок осуществления контроля за соблюдением и исполнением
должносТными лицilми, муниципальными служащими и работнltками
Управления образования положений Административного регламеIIта и
иных нормативных правовых актов, устанавливаIоших требования к
предоставлению Муrlиципальной услуги, а таюке принятием ими решений..
27 . Порядок и пери()дичность осуществления плановых и внеплаtIовых
проверок полноты и ,качества предоставления Муниципальной услуги . .. .

28. ответственность должностных лИЦ, мунициllаJIьных служащих и
работников Управлс:ния образования, работников МФЦ за решеFIия и
действия (бездействие), принимаемые (осушествляемые) ими в ходе
предоставления Муниципальной услуги
29. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за IIредос,гавлением МуниципальноЙ усJlуги, в том чис.пе со
стороны граrкдан, их объединений и организаций
V. Щосудебный (внесулебный) порядок обх<алования решений и действий
(бездействия) должнOстных лиц, участвующих в оказании Муниципаlьной
услуги
З0. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное
(внесудебное) обжапование действие (бездействие) и (или) решений,
принятых (осущест,вленных) в ходе предоставления Муниципапьной
услуги
31. Органы местногсl самоуправления, организации и уполномоченные на
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба
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I. Общие положения

1 .Предмет реryлирования АдмиЕистративного регламента

1.1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок
предоставлениrI муниципаJIьной услуги <Прием заявлений, постановка на учет и
направление детей в образовательные оргаЕизации, ре.tлизующие
образовательную программу дошкольного образования, расположенные на
территории городского округа Клинrr (далее МуниципzUIьная услуга) и
стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и
сроки выполнения административных процедур по предоставлению
муниципальной услуги, требования к порядку их выполнени\ в том числе
особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а
также особенности выполнения административных процедур в
многофункционiшьных центрах предостаВлениJI государственных и
муниципальных услуг (далее - мФц) в городском округе Клино формы контроля
за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок
обжалования решений И действий (бездействий) Администрацирt (ее
должностных лиц), МФЦ, работников МФI];

I.2. Настоящиii Административный регламент регулирует,
взаимоотношеЕия, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной
услуги (между струIсryрным tlодрilзделением)) Администрации городского
округа Клин - Управлением образования Администрации городского округа
КлиН (далее Управление образования) и родителями (законныпtи
представителями) ребенка;

1.3. Термины и определения, используемые в настоящем
Административном регламенте :

1.3.1. ЕПГУ - Федеральная государственная информационная система
кЕдиный портаJI государственных и муницип€Lльных услуг (функций)>,
расположенная в информационно-телекоммуникационной сети <интернет)) по
адресу: www.gosuslugi.ru;

1.3.2. РПГУ - Государственная информационная система Московской
области <Портал государственных и муниципальных услуг (функuи.й)
московской области>>о расположеннiш в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет)) по адресу : www.us lugi. mоsrе g.ru;

1.3.3. ЕИСДОУ - Информационная система управления дошкольныNIи
образовательными организац иями Московской области;

1.3.4. ЛИчНый кабинет - сервис РПГУ, позволяющий Заявителю
пОлУчаТЬ информацию о ходе обработки запросов, поданных посредством РПГУ;

1.3.5. ЕСИА - Федера.пьная государственная информационная система
<Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре,

/!ооеспечивающеи информационно-технологическое взаимодейств14е
ИНфоРмационных систем, используемых для предоставления государственных и
муниципальных услуг в электронной форме>;

1.3.6. ДОО - организация, реiшизующая образовательную програмN{у
ДОшКОлЬноГо образования, расположенная на территории городского округа
Клин;

1.3.7. Учредитель МФЩ - орган местного самоуправления городского
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округа Клин, являющийся учредителем МФЦ;
1.з.8. Молуль мФЦ Еис оУ - Модуль мФЦ Единой информационной

системы оказания государственных и муниципirл]ьных услуг Московской
области,

1.4. Муниципальнiш услуга предоставляется также в мФЦ в составе
компJIексных услуГ <Рождение ребенка> И <<Смена места жительстваD в
соответствии с требоваItиями, устаrIовленными законодательством Российской
Федерации.

l,5" Порядок приема на обучение по образlовательным программам
дошкоJlьного образования утв9ржден прикilзом Млtнистерства просвещения
Российской Федерации от l5,05.2020 м 236 <Об утвеlрждении Порядка приема
на обучеНие пО образова,гельным программам дошкольного образования>.

2. Круг Заявителей
2"|. Лltцами, имеюшими право на получение Муниципа,чьной услуги,

являются граждане Российской Федерации, а также временно проживающие на
герриIории Российской Федерации иностранные граждане, а также лица без
граждаI{ства, являющиеся родителями или законными представителями
(опекунаМи, приемными родителями) детей в возрасте от рождениrI до 7 (семи)
лет, ttуждаIощихся в зачислении в доо, по месту ,кительства или по месту
пребывания на территории городского округа Клин (далее - Заявитель).

2,2" Категории Заявителей:
2"2.| " РодителИ (законные Представители), дети которых

зарегlrстрированы органами регистрационного учета по месту жительства на
территории городского округа Клин" имеюшие право на внеочередное и
первоочередное получение Муниципальной услуги и проживающие на
закрепленной за ДОО территории;

2,2.2" РодителИ (законные представит,ели), дети которых
зарегrIстрированы органами регистрационного учета по месту жительства на
терри,Iории городского округа Клин, имеющие право на внеочередное и
первоочередное получение Муниципальной услуги и не проживающие на
закрепленной за ДОО теl)ритории;

2.2,З. Родители (законные представит,ели), дети которых
зарегlIстрированы органами регистрационного учета по месту жительства на
терри,гории городского округа Клин, имеющие право на преимущественное
(льготttое) получение Муниципальной услуги и прожIrвающие на закрепленной
за !ОО территории;

2,2.4. Родители (законные представит,ели), дети которых
зарегLIстрированы органами регистрационного учета по месту жительства на
терри,гории городского округа Клин, имеющие пра]во на преимущественное
(льготное) получение Муниципальной услуги И не проживающие на
закрепленной за ДОО территории;

2.2.5. Родители (законные представители), дети которых
зарегистрированы органами регистрационного учета по месту жительства на
терри,гории горолского округа Клин, имеющие право на получение
Муниципальной усJIуги на общих основаниях и прожрIвающие на закрепленной
за !ОО территории;

2.2.6. Родители (законные представители), дgти которых
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зарегистрированы органами регистрационного yЧeTa по месту жиl.ельствчI на
т9рритории городского округа Клин, имеющие право на получение
муниципальной услуги на общих основаниях И не проживающие на
закрепленной за ДОО территории;

2.2.7. Родl,rтели (законные представители), дети которых
зарегистрированы о]рганами регистрационного учета по месту пребываниrI на
территории городск:ого округа Клин, имеющие право на внеочередное и
первоочередное пс)лучение Муниципальной услуги, и проживают на
закрепленной за ДОО территории;

2.2.8, РодlлтелИ (законные представители), дети KoTopLIx
зарегистрированы органами регистраI{ионного учета по месту пребывания tla
территории городск:ого округа Клин, имеющие право на внеочередное и
первоочередное поJtучение Муниципальной услуги И не прожtrваIощие на
закрепленной за ДОО территории;

2,2.9. РодlлтелИ (законные представители), дети KoTopt,Ix
зарегистрированы органами регистраIIионного учета по месту пребывания ]на
территории городского округа Клин. имеюшие право на преимуlцественное
(льготное) получение Муниципальной услуги и проживаIошие на закреплеttlлой
за !ОО территории;

2.2.10. Родлtтели (законные представители), дети которt,Iх
зарегистрированы органами регистраIIионного учета по месту гlребывания IIа
территории городского округа Клин. имеющие право на преимущеOтвеннсе
(льготное) получение Муниципальной услуги и не проживаIощие ]на

закрепленной за ДОО территории;
2.2.||. Родлtтели (законные предстilвители), дети которьIх

зарегистрированы оI)ганами регистраtlионЕtого учета по месту пребывания ]la
территориИ городскогО округа Клин, имеюlлие право на пол},чсн1Iе
Муниципальной усл,уги на общих основаниях и проживаIощие на закрепленноt-.I
за ЩОО территории;

2.2.I2. РодлtтелИ (законные предстirвители), дети KoTopblx
зарегистрированы оl)ганами регистраllионнtого учета по месту пребывания на
территории городского округа КJIин, имеюIцие право на полученl4е
муниципальной успуги на общих основаниях и не проживающие ]]а
закрепленной за ДОО территории;

2.2.|З. Родрlтели (законные представрtтели), дети ко.горых l{e
зарегистрированы ор)ганами регистрац.ионного уче,га, но факти.Iески проживают
на территории городского округа Клин, имеюtцие право на вItеочереднсlе.
первоочередное и преимущественное (льготное) получение Муниrrипальной
услуги, а также получающие МуниципiLпьную усл)/гу на обших основаниях I{ 1{е

зарегистрированные на закрепленной за !ОО террIlтории.
2.3. ИНтеРесы Заявителя могут представлять иFIые лица. действуtошрlе в

еГО инТересах в соотI}етствии с законодательством Российской Федерации"

з. Льг,оты при получении Муrrиципа-тьной услуги
3.1. Право Hal внеочередное получение Муниципальной услуги имен)т

следующие категории детей Заявителей:
3.1.1. .Щетlr военнослужаших и сотруднltков оргаIrов внутренних ,цел,

ГосУларственной прOтивопожарной слуiкбы, уголовно-испол}Iительной системLI.
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непосредствеjI{но участвовавших в борьбе с терроризмом на территории
республики /{агестан И погибших (пропавших без вести), умерших, ставших
инваIlидами в связи с выполнением служебных обязанностей после 01.08.1999;

3.1.2" !ети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших
инвilлидами военнослужащих и лиц гражданского персонtLIIа Вооруженных Сил
Российской Федерацрlи" участвуюIцим в контртеррористических операциях и
обеспечиваюшим правоIIорядок и общественную безопасность на территории
Северо-Кавказского регрIона Российской Федер ации;

3. 1.3. /{ети прOкуроров;
3.1,4. {ети су,lей;
3"1.5. ffети сотрудников Следственного комитета Российской

Федерации;
3"1.6. !етИ грarlцаН из подрttзделениЙ особого риска, а также семей,

потерявших кормильца рtз числа этих граждан;
3,1.7. !ети с.lедующих категорий граждан, оказавшихся в зоне

влияния неблагоприятных факторов, возникших вследствие катастрофы на
Чернобы;Iьской АэС 26"04.1986, либо принимавших участие в ликвидации
fl оследствий этой катасцэофы:

з-1""/"l. I-раждан. получивших или перенесших лучевую болезнь и
другие заболевания, сl]я3анные с радиационным воздействием вследствие
чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий
катастрофы на Чернобы-llьской АЭС;

з.1.7 .2. Граяtдан, ставших инвzUIидами вследствие Чернобыльской
катастрофы из числа:.

а) I,ра}кдан (в том числе временно направленных или
командированных), принимавших участие в ликвидации последствий
катасrрофы в пределах зоны отчуждения или занятых на эксплуатации или
других работах на Чернобыльской АЭС;

б) воеIrнослужащих и военнообязанных, призванных на
специальные сборы И привлеченных к выполнению работ, связанных с
ликвидацией последствl,tй чернобыльской катастрофы, независимо от места
дислокации и выполнявIпихся работ. а также лиц начальствующего и рядового
состава органоВ внутреIIНих дел, ГrэсуларсТвенноЙ противопожарной службы,
проходивших (проходящих) службу в зоно отчуждения;

в) tраждан, эвакуированных из зоны отчуждения и
пересеJIенных из зоны отселения либо выехавших в добровольном порядке из
указанных зо[I после приIlятия решения об эвакуации;

г) граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни
людей, пострадавших вследствие чернобыльской катастрофы, независимо от
времени, прошедшего с момента трансплантации костного мозга, и времени
развиl]ия у них в этой связи инвaLлидности;

з.1.1 .3. Гратtдан (в тоМ числе временно направленных или
командированных), при}IиМавших В 1986 - 1987 годах участие в работах по
ликви,цации последствлrй чернобыльской катастрофы В пределах зоны
отчуждения или занятых в этот период на работах, связанных с эвакуацией
IIаселениЯ, материiLтьI{ых ценностеii, сельскохозяйственных животных, и на
Экспл)/атации или других работах на Чернобыльской АЭС; военнослужащих и
военнtrобязанных, призванных на специtLльные сборы и привлеченных в этот
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период для выполнения работ, связанных с ликвидацией последсl-в].Iй
чернобыльской катастрофы в пределах зоны отчу}кдения, включая ле-гно-
подъемный, инженерно-технический составы гражданской авиации. независил,Iо
от места дислокации и выполнявшихся работ; лиц начальств}юшlэго и рядового
состава органов внутренних дел, проходивших в l986 - l987 г,одах службу в зо]t{е
отчуждения; граждан, в том числе военнослужаших и вое:ннообязанIIых.
призванных на военные сборы и принимавших участие в 1988 -. 1990 годilх в
работах по объекту <укрытие); младшего и среднего медицинскlэго персонала,
врачей и других работников лечебных учреждений (за исклlочением лиц, чья
профессион€lJIьная деятельность связана с работой с лtобыми вида]ии l4сточникl:)в
ионизирующих излучений в условиях радиационной обстановки на их рабочем
месте, соответствующей профилю проводипtой работы), получив|II14х
сверхнорМативные дозы облучения при оказании медицинсксlЙ помоtцI4 и
обслуживании В периоД с 26.04.1986 по 30.06.1986 ЛИЦ, пострадавLtIих в

результате чернобыльской катастрофы и являвшихся источникс)м
ионизирующих излучений;

з.1.7 .4. Граждан (в тоМ числе временно направленных иJ7и
командированных), принимавших в 1988 - 1990 годах участие в работах по
ЛИКВИДаЦИИ ПОСЛеДСТВИЙ чернобыльокоЙ катастрофы в прелеJIах зоFtы
отчуждеНия илИ занятые в этот период на эксплуатации или других работах lla
ЧернобыЛьской АЭС; военнослужащих и военнообязанных, призванных 1Ia
специаIIьные сборы и привлеченных в эти годы к выполнениIо работ, связаннь,lх
с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы, незавиоимо от N,IecTa

ДИСЛОКаЦИИ И ВЫПОЛНЯВШИХСя рабОт, а такяtе лиц начальствуIощ()го и рядоt}ого
состава органов внутренних дел, проходившие в 1988 - 1990 годах слу,жбу в зоl]е
отчуждения;

з.I.7.5. Грая<дан, эвакуированных (в том числе выехавшие
добровольно) в l986 гоДу из зоны отчуждения или переселенl]1пе
(переселяемые), в том числе выехавшие добровольно, из зоны отселения в l9ltб
году И в послеДующие годы, вкJIючая детей, в том числе [еТlЭЙ, которые в
момент эвакуации находились (находятся) в состоянии вн./трI.Iутробного
развития;

3.L7,6. Рабочих и служащих, а также воеI{нослу}кащих, ллtli
начапьствующего и рядового состава органов внутренних дел, Го,эударственной
противоПожарной службы, получивших про(lессионаJrьI]ые заболевания.
связанные с лучевым воздействием на работах в зоItе отчуя(дения;

З.I.7.7. Из семей, потерявших кормильца из чI{сла
в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС,
лучевой болезни и других заболеваний, возникш]4х в

погибших
вследствие

Iраж,цан,

умершI.Iх
связи с

чернобыльской катастрофой, а также семей умерших инвiцидов;
3.1.8. .Щети иЗ сеМей, ПоТеряВших корМиЛьца иЗ ЧI.Iсла ГражДан,

УКаЗанных в статьях 2 и 3 Федера.пьного закона от 26.11.1998 J\Ъ l75-ФЗ
<о социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся
ВОЗДеЙСтвию радиации вследствие аварии в 1957 голу на проI{зводственном
объединении <<маяо и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча>> (далее *
ЗаКОн Jtlb 175-ФЗ), а также дети граждан, указанных в статьях 2-6 Закона
ль 175 _ Фз.

З.2. Право на первоочередное получение Муниципальной услуги имеют
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следуюLцие категории детей Заявителей:
З.2"|. fiети из многодетных семей;
з"2.2^ ffети-инвzllиды и дети, один из родителей, которых является

инваJtидом;
з.2,з. flети военнослУжашIих, проходящих военную службу по

KoI{TpaKTy, уволенных с военной службы при достижении ими предельного
возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с
организационно-штатным и мероприятиями ;

З.2.4. !ети сотрудников полиции;
3.2.5. !ети со"l]рудника полиции, погибшего (умершего) вследствие

увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением
служебных обязанностей;

з.2.6" !етИ соlруднИка полиции, умершегО вследствие заболевания,
полуLIенного в период лрохождения слуrкбы в полиции;

З"2,1. !ети гра7(данина Российской Федерации, уволенного со службы
l] поJIиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в
связи с выполнением слуясебных обязанностей и исключивших возможность
дальнейшего прохоя(деltия службы в полиции;

з.2.8. Щети гражданина Российской Федерации, умершего в течение 1

(одного) года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или
иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных
обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения
службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения
службы в полиции;

З.2,9" !еТи, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника
полиции, грo)кданина Рrэссийской Федерации, укчванные в подпунктах 3"2"4 _
3.2.8 пункта З ,2 настоящего Административного регламента;

3.2.10" !ети соТрудников, имеющих специаJIьные звания и проходящих
службу в учреждениях и органах ),головно-исполнительной системы, органах
прин),дительного исполнения Российской Федерации, федеральной
противопожарной слух<бе Госуларственной противопожарной службы,
таN,{оженIlых органах Росоийской Фе;lерации;

3.2.1 1. !ети |ражданина, имевшего специaшьное звание и
проходиВшегО слух<бУ В учреждениях и органах уголовно-исполнительной
системы' оргаrIах принудиТельного исполнения Российской Федерации,
феДеРальноЙ противопоя<арной слуя<бе Госуларственной противопожарной
СЛУЖбЫ, ТаМожеlIных органах Российской Федерации, погибшего (умершего)
вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с
выпоJIнением служебных обязанностей;

З.2.|2. Щети гра}кданина, имевшего специtшьное звание и
проходиВшегО службУ в учреждеFIиях и органах уголовно-исполнительной
системы, органах прIiнудительного исполнения Российской Федерации,
феЛеРальной противопоrкарной слуrкбе Госуларственной противопожарной
слуrкбы, таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие
заболевания, полученного В период прохождения службы в учреждениях и
органах;

3,2.|З. .Щети гражданина, имевшего специitльное звание и
ПРОХОДИВшеГо слуrкбу в учрепцениях и органах уголовно-исполнительной
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системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации.
федеральноЙ противопожарной службе Госуларственной противопоrкарной
службы, таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в
учреждениях И органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья,
полученных В связи с выполнениеМ служебных обязанностей и исключивlпI{х
возможность да"пьнейшего прохождения слуrкбы в учре}кдениях и органах;

з.2.|4. Щети гра}кданина9 имевшего специальное звание и
проходиВшегО службУ в учреждениях и органах уголовно-испоJIrIительной
системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации"
федеральноЙ противопоrкарноЙ службе Государственной противопоясарной
службы, таможенных органах Российской Федерации. умершего в течение l
(одного) года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследс-гвце
увечья или иного повреждения здоровья, полученных В связи с выполненис)м
служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, получеIIIIого в перLIоjl
прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность
дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах.

3.3. Проживающие в одной семье и имеющие общее место я(ительст]за
дети имеюТ право преимущественного приема на обучение по ocHoBtIb][M
образовательным программам дошкольного образования в государственные и
муниципrtльные Доо, в которых обучаются их братья и (или) сестры.

З.4. КаТегОрии Заявителей, имеющие преимушественное право Ila
зачисление детей в !оо на территории городского округа Клин:

3.4.1. !ети из семей, попавших в трудную жизненнуIr) ситуацию
(статус которых определен в соответствии со ст. 1 Фз от 24,07,1998 ]ф124-Фз
(РеД. ОТ 05.04.2021) (Об основных гарантиях прав ребенка в Российской
Федерации>);

З.4.2. Работники муниципальных ДОО, lIедагоги муt{иципаль}Iых
ОбЩеОбРаЗОВаТельных учре}кдений, расположенных на территории городсltого
округа Клин.

4. Порядок направления де,гей в !ОО
4.|. НаПРавление детей в ДОО осуществляется в соответствии со

следующим порядком:
4.1.1. По месту пребывания, но фактически проживающие на

территории городского округа Клин, и не проживаIоtцие на закрепленнсlй
ТеРРИТОРИИ За flOO !ети льготных категорий граждан, зарегистрированные по
месту жительства на территории городского округа Клин, и про}киваюшис IIа
закрепленной территории за !ОО;

4.|.2. ffети лЬготных категорий граrкдан, зарегистрироваI{нь]е по N,{ес,гу

жительства на территории городского округа Клин, и не проживающие на
закрепленной территории за ДОО;

4.1.3. ffети льготных категорий граждан, :]арегистрированньlе по Mec"гy
пРебывания на территории городского округа Клин, и проживаIощLIе IIa
закрепленной территории за ЩОО;

4.|.4. flети льготных категорлtй
пребывания на территории городского
закрепленной территории за ДОО;

гра}кдан, зарегистрированные по мес,гу
округа Клин, и не проживающие на

4.1.5. .Щети льготных категорий граждан, не зарегистрированные по
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месту я(ительства или по месту пребывания, но фактически проживающие на
территории городского округа Клин, и не проживающие на закрепленной
территории за flOO;

4.|"6. !ети, получающие Муницип.rльную услугу на общих
основаниях. зарегистрированные по месту жительства на территории городского
округа Клин и проживаюшие на закрепленной территории за ЩОО;

4.|"7. !ети. получающие МуниципilJIьнуЮ услуry на общих
основаниях, зарегистрированные по месту жительства на территории городского
округа Клин и не проживающие на закрепленной территории за ДОО;

4.1.8. ,Дети, получающие МунициПiLльнуЮ услуry на общих
основаниях, зарегистрированные по I\.{eCTy пребывания на территории
городского округа Клин и проживающие нil закрепленной территории за .цОО;

4.|,9..Щети. получающие Муничипальную услугу на общих
основаниях, зарегистрI4рованные по месту пребывания на территории
городского округа Клин и не про}кивающие на закрепленной территории за
Доо;

4.1.10. flети, получающие Муницип.L,Iьную услугу на общих
основаниях, не зарегиетрированные по месту жительства или по месту
пребывания, но фактически проживающие на территории городского округа
Клин, и не проживаIощие на закрепленной территории за !ОО.

4.2, При поступлении Заявлений о предоставлении Муниципальной услуги
от одной категории Заявителей, такие Заявления рассматриваются в порядке
очередности в зависимости от даты их подачи Заявителями.

5. Требования к порядку информирования
о порядке предоставления Муниципальной услуги

5"l. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги
осушесl,вляется в соответствии с организационно-распорядительным актом
Управления образования.

5.2" На официtL,Iьном сайте Управления образованиJI http://obr-klin.ru/wp-q9цl9цt/uploadsi2020l0 в информационно-телекоммуникационной
сети кИнтернет> (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ, рпгу, в федеральной
государственной информационной системе <Федеральный реестр
государственных и муниципальных услуг (функчий)>, государственной
информrаuионной систеNIе Московской области <Реестр государственных и
муниципальных услуг (функчий) Московской области> обязательному
размещению подлежит схедующая справочная информация:

5.2.1. Место
образования, МФL{;

нахоя(дения, режим и график работы Управления

5.2.2. Справочrlые телефоны Управления образования, организаций,
участI]уIощих в предоставлении Муниципальной услуги;

5.2.з. Адрес официального сайта Управления образования, а также
адрес электронной поLIты и (или) формы обратной связи Управления
образоваrIия сети Интернет.

5.З. Обязательному, размещению официальном).J. Uоязательному, размещению на официальном сайте Управления
образоваНия, на ЕПгу, рпгУ, в федеральной государственной информационной
систеN{е кФедераЛьный реестР государсТвенныХ И муницип€Lльных услуг
(функций)>, государственной информационной системе Московской области
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(Реестр государственных и муниципальных услуг (функчий) Московскrэй
области> подлежиТ переченЬ нормативныХ правовыХ актов, регулируIо[ц]их
предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитоl] и
источников официа.пьного опубликования).

5.4. Управление образования обеспечивает размещение и актуализацию
справочнОй информации на офици€lJIьном сайте, в соответствующем раздедеЕпгу, рпгу, В федеральной государсТвенной илrформационной сис].еlч{е
<Федеральный реестр государственных и мунициtlаUIьных услуг (функций)>"
государственной информационной системе Московской области кРеес1р
государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области>.

5.5. Информирование Заявителей по вопросам предоставлен]ия
муниципальной услуги И услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления Муниципальной услуги, сведений о хо,це
предоставления указанных услуг осуtцествляется:

5.5.1. Путем рсlзмещения информацирr на официальном с;tйге
Управления образования, а TaIoKe на ЕПГУ, РПГУ;

5.5.2. !олжностным лицом Управления образования при
непосредСтвенном обращении Заявителя в Управление образования;

5.5.3. ПутеМ публикации информационных матери€Lлов по поряд](у
предоставления Муниципальной услуги в средствах массовой информации;

5.5.4. ПутеМ размещениЯ информаЦионныХ материалов по поряд*у
предоставления Муниципальной услуги в помещениях Управления образоваI]ия.
преднiвначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм
собственности по согласованию с указанными организациями, в том чис.пе
мФц, а также на ЕПГУ, рпгу, официшrьном сайте Управления образоваI]ия;

5.5.5. Посредством телефонной и факсимильной связи;
5.5.6. Посредством ответов на письменные и устные обрашенl,tя

заявителей.
5.6, На ЕПГУ, РПГУ и официальном сайте Управления образования в

целях информирования Заявителей по вопросам Предоставленl,tя
Муниципальной услуги размещается сJIедующая игrформация:

5.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дjlя
предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных
документов, а также перечень документов, которые Заявитель впра]ве
представить по собственной инициативе;

5.6.2. Перечень лиц, имеющих право на получение Муниципа,тьной
услуги;

5.6.3. Срок предоставления Муниципальной услуги;
5.6.4. РеЗУльтаты предоставJIения Муниципальной услуги, порядок

представления документа, являющегося результатом предоставлеrI]4я
Муниципальной услуги;

5.6.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеldе
ДОКУМенТОв, необходимых для rrредоставления МуничипальноЙ услуги. а таюке
ОСноВаниЯ для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной
услуги;

5.6.6. Информация о праве на досудебное (внесулебное) обжалованlае
действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в хо,це
предоставления Муниципальной услуги;
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5.6.,7. Формы запросов (заявлений, уведомлений, сообщений),
используемые при предоставлении Муниципальной услуги.

5.7 " На официальном сайте Управления образования дополнительно
размещаются:

5.7.1" Полное наименование и
образования;

почтовый адрес Управления

5,1 .2^ Номера телефонов Управления образования;
5,7.з" Режим работы Управления образования, график работы

должностных лиц Управления образования, график личного приема Заявителей;
5.,7.4. Вылержки из нормативных правовых актов, содержащие нормы,

регулирующие деятельность Управления образования по предоставлению
муниципальной услуги;

5"7.5" Порядок и способы предварительной записи по вопросам
ПредостаВлениЯ МунициПальноЙ услуги, на получение МуниципrLльной услуги;

5.1 .6. ТексТ Административного регламента с приложениями;
5.7 .] " Краткое описание порядка предостаВления Муниципальной

услуги;
5.7.8. Информаuия о возможности участия Заявителей в оценке

качес,гва предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке
эффективности деятельности руководителя Управления образования, а также
справочно-информационные магериаJIы, содержащие сведения о порядке и
способах проведения оценки.

5,8. При информllровании о порядке предоставления Муниципальной
услуги по телефону долхtностное лицо Управления образованиjI, приняв вызов
по телефОну, предСтавляетсЯ: называет фамилИю, имя9 отчество (при наличии),

должrIость,
flолжностное лицо Управ.тtения образования обязано сообщить график

приема. точный почтовый и фактический аДРеса Управления образования,
способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема по
вопросу предоставления Муниципальной услуги, а при необходимости
требования к письменноIчIу обращению"

Информирование по телефону о порядке
услуги осуществляется в соответствии с
Управления образования.

предоставления Муниципальной
режимом и графиком работы

[}о время разговора должностные лица Управления образования обязаны
произносить слова четко и не прерывать разговор по причине поступления
другого звонка"

IIри невозмох(ности ответить на поставленные Заявителем вопросы
телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное
лицо либо обратившемуся должен быть сообщен номер телефона, по которому
можно получить необходимую информацию"

5.9. При отвеТах на устные обращенИя, в тоМ числе на телефонные звонки,
по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным
лицом Управления образования обратившемуся сообщается следующая
информация:

5.9.1. О перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной
услуги;

5,9.2. О нормативных правовых актах, реryлирующих вопросы



lб

предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятI,Iя
нормативного правового акга);

5.9.3. О перечне документов,
Муниципальной услуги;

необходимых для полччен.ия

5.9.4. О сроках предоставления Муниципальной услуги;
5.9.5. об основаниях для отказа в приеме документов, необходимъ,tх

для предоставления Муниципальной услуги;
5.9.6. об основаниях для приостановления предоставлен]ия

муниципальной услуги, отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
5.9.7. о месте размещения на Епгу, рпгу, официальнопл сайте

управления образования информации по вопросам предоставлеFI],lя
Муниципальной услуги.

5.10. Информирование о порядке предоставJIения Муниuипальной услуги
осущестВляетсЯ также по единому номеру телефона ЭлектронноЙ приёмной
Московской области 8 (s00) 550-50-30, по номеру телефона отдела воспитанl4я
И дошкольногО образованиЯ УправлениЯ образования АдминистрацIrи
городского округа Клин 8(49 6)242-1 7 -9 5 .

5.1 1. Управление образования разрабатывает иrrформационные материаль]
по порядку предоставления Муниципальной услуги - памятки, инструкl{ии.
брошюрЫ, макетЫ и размеЩает их в помещениях Управления обраЙвани:я.
предназначенныХ для приеМа Заявителей, а таюке иныХ организаций всех форпл
собственности по согласованию с указанными организациями, на ЕПГУ, рпг,у.
официальном сайте Управления образования, а Tal<я(e передает в МФIJ.

5.12. Управление образования обеспечивает cBoeBpeMeHHyIo актуализациIо
информационных матери€Lлов, указанных в пункте 5.1 1 настоящего
Административного регламента, на официальном сайте Управлегtl.tя
образования.

5.13. Состав информации о порядке предостаВления Муниципалт,l-tой
услуги, размещаемой в мФц, соответствует региональному стандар.гу
организации деятельности многофункциона-пьных центров предоставлен]lя
государственных l1 муниципальных услуг в Московской обласr-и.
утвержденному распоряжением Министерства государстве[Iного управлеFIия.
информационных технологий и связи Московской области от 2|.07,20lб
м 10_57lРВ (О регионtLльном стандарте организации деятельнос1и
многофункциона.пьных центров предоставления государственных и
муниципальных услуг в Московской области)).

5.14. !оступ к информации о сроках и порядке предоставле}lI{я
МУНИЦИПальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо
требований, в том числе без использования программного обеспечения.
установка которого на технические средства Заявителя требует заключенI.{я
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программноI.о
ОбеСПечения, предусматривающего взимание IIJIаты, регистрацию иуи
авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.

5.15.КОнсУлЬтирование по вопросам преlIоставления Муничигlальной
УСЛУГИ, Услуг, которые являются необходимыми и обязательными д"Iя
предоставления Муниципальной услуги, информирование о хо,це
ПреДосТавления указанных услуг осуществляе,гся должностtIыми лиIIаNIи
Управления образования, работниками МФI_{ беспл атно.
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II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

6. Наип,rенование Муниципальной услуги
6.1. Муниl_tипальная услуга <Прием заявлений, постановка на учет и

направление детей в образовательные организации, речLлизующие
образовательнуЮ програмN{У дошкольного образования, расположенные на
территории городского округа Клин>.

7" НаимеrIование органа местного самоуправления,
предоставляющего Муниципttльную услугу

7 .1. ответственныN{ за предоставление Муниrrипальной услуги является
Управление образования Администрация городского округа Клин"

7 "2. В целях предоставления Муниципальной услуги
образования взаимодейсl,вlzет с:

Управления

7.2.1. Главным управлением по вопросам миграции Министерства
внутренних дел Российской Федер ации;

7 .2.2. Федеральной налоговой службой;
7.2.З" Пенсионным фондом Российской Федерации;
7.2.4^ Министерством социаJIьной защиты Московской области.

8" Результат предоставления Муниципальной услуги
8.1 " Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

8"1.1. В части постановки на учет в ЩОО:
а) РеШение о предоставлении Муниципальной услуги по форме

сог.r-IаснО прило}кеНию J\Ъ l к настоЯtцемУ Административному регламенту;
б) РеШеFIие об отказе в предоставлении Муниципальной услугипо форме согласно приложению N92 к настоящему Административному

регламенту:
8.1.2. В части направления ребенка в !ОО:

а) решеFIие о предоставлении Муниципальной услуги по форме
согласно приложению JфЗ к настоящему Административному регламенту.

8.2. Результат предоставления Муниципальной услуги в части постановки
на yLIeT в !Оо независимо от принятого решения оформляется в виде
электронногО документа, подписанногО усиленноЙ квалифицированной
электронной подписыо (далее - эп) уполномоченного должностного лица
Управления образования. который направляется в Личный кабинет на ЕПГУ или
рпгу (в зависимости о,г способа обращения) и на адрес электронной почты
Заявителя в день подписания результата.

8,3. Результат предоставления Муниципальной услуги в части
I]аправлеl]ия ребенка в !оо оформляется в виде электронного документа,
подписанного усиленttой квалифишированной эп уполномоченного
должностного лица Управления образования, который направляется на адрес
элек,tронной почты Заявителя.

8.4. Сведения о предоставлении Муниципальной услуги в день подписания
результата предоставления Муниципальной услуги подлежат рчвмещению в
Еисдоу.

8.5. Информация о принятом решении, независимо от результата
предоставления Муницилальной услуги, доступна для Заявителей посредством
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сервиса <получение информации об очереди на зачисление в детский сад)) на
ЕПГУ или РПГУ (в зависимости от способа обращения).

8.6. Направление (комплектование) в !ОО осуществляется Управлегtиtэм
образования в автоматическом ре}киМе посредстI]оМ ЕисдоУ. На основанI{и
заявлениЯ ЗаявителеЙ О предостаВлениИ МуниrциПальной услуги по форп,rе
приложения М4 формируется единый электронныЙ реестр заявлений по каясдrэй
ДОО по учебным годам с учетом следующих данных:

8.6.1. Щаты я(елаемого поступления ребенка в доо, заявленной jца

начаJIО учебногО года (1 сентябрЯ }келаемогО года поступления, наприме)р.
01 .09.2021);

8.6.2. Возрастных категорий детей и возрастных групп на I]ача.]о
учебного года (для детей от б (шести) до 7 (семи) лет, от 5 (пяти) до б (шести)
лет, оТ 4 (четырех) ло 5 (пяти) лет, оТ 3 (трех) до 4 (четырех) лет' от 2 (двух) до 3
(трех) лет, от 1 (года) до 2 (двух) лет и другие);

8.б.3. !аты постановки на учет ребенка для поступления в Доо;
8.6.4. Наличие льготы для получения МуниципаJIьной услуги;
8,6.5. Наличие свободных мест в !ОО для кая<дой возрас-l.нtэй

категории детей в соответствующей возрастной грl,ппе;
8.6.6. Регистрации по месту жительства на территории городского

округа Клин, закрепленной за ДОО;
8.6.7. РеГИСТРации по месту жительства на территории городского

округа Клин, не закрепленной за ДОО;
8.6.8. Регистрации по месту пребывания на территории городского

округа Клин, закрепленной за ДОО;
8.6.9. Регистрации по месту пребывания на территории городско,го

округа Клин, не закрепленной за ЩОО;
8.6.10. ФаКТического проживания на территории городского округа

Клин.
8.7. Перед направлением (комплектованием) в Доо руководители fiOO

представляют в Управление образования сведения о количестве свободных 1{ест
на очередной учебный год по каясдой возрастной категории детей.

8.8. При направлении (комплектовании) в Доо возраст ребснка
ОПРеДеЛЯеТСя на 1 сентября нового учебного года. Возрастные кат,егории дет.tэй

рассчитываются автоматически. Внутри своей возрастной категории ле-ги
упорядочиваются по дате IIостановки на учет с учетом критериев, указанных в
пункте 8.6 настоящего Административного регламента.

8.9. ИЗменение расчета возраста с 1 сентября текущего учебного года на 1

СеНТЯбРЯ СЛеДУющего учебного года осуществляется автоматически на нача.]]о
нового кitлендарного года.

8.10. При изменении расчета возраста на 1 сентября текушего года де.ги.
находящиеся в очереди, переводятся в следующуIо возрастную категорию.
Изменение возрастной категории может приводить к уменьшению иJIи

УВеЛИЧеНИЮ НОМеРа ОЧеРеДИ, ПРИ ЭТОМ ДаТа ПОСТаНОВКИ На УЧеТ ОСТаеТ(ЭЯ
неизменной.

8.11. В направлении (комплектовании) участвуIот дети, имеющие статус в
ЕИСДОУ <Подтверждение льгот)) и кЗарегистрировано) с указанной датой
желаемого зачисления, не позднее 1 сентября нового учебного года.
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ti.12. Единый электронный реестр заявлений по каждой доО формируется
на 1 апреля кчL,Iендарного года для предоставления ребенку места с 1 сентября
календарного года. После установленной даты в список детей, нуждающихся в
предоставлении места в Щоо с 1 сентября текущего кtlлендарного года, могут
быть дополнительно включены только дети, имеющие право внеочередного,
первоочередного и преиN,tущественного приема в ЩОО.

t1.13" ,Цети, Заявители которых получили МуниципЕlльную услугу в части
постановКи на учеТ в ЩОО после установленноЙ даты наччша комплектования (сl апреля), включаются в список детей, которым место в !ОО необходимо
предоставить Q l сентября следующего календарного года.

[t.14" После завершения направления (комплектования) в доо в
соответствии с установленным периодом направления (комплектования) в
список детей, необеспеченных местом, могут быть внесены изменения,
касающиеся переноса даты я(елаеN4ого зачисления в !оо на последуюlцие
периоды направления (комплектования).

8.15" При автоматическом наrrравлении (комплектовании) распределение
детей в Щоо осуществляется в соответствии с порядком, установленным
пунктом 4. 1. настоящего Административного регламента.

8.1б" Формирование групп для детей с ограниченными возможностями
здоровья в период направления (комплоктования) в Щоо осуществляется на
основании заявления и заключения психолого-медико-педагогической комиссии
(далее-ПМПК)сучетом:

8.16.1. Щаты постановки на учет ребенка для направления в !оо;
8.16.2. НzuIичия права на льготное получение Муниципrшьной услуги;
8.16"3" Наличия свободных мест в доО для каждой возрастной

категории детей;
8.16.4. .Щаты желаемого зачисления в ДОО.

8.17" Направление (комплектование) В доо на новый учебный год
заверIuается 3l августа текущего года.

8.18. С 1 сентября текущего года по 3l марта следующего кtLлендарного
Года на освободившиеся или вновь созданные места в доО проводится
дополнительное направление (комплектование) детей в !ОО.

8"18^l" ПРи ДОполнительном направлении (комплектовании) в !ОО
возраст ребенка определяется на 1 сентября текущего учебного года.

8"19" По результатам направления
работником Управления образования
публикуется в автоматическом режиме в ЕисдоУ и статусы
кПодr,веря(дение льгот)) и <Зарегистрировано) изменяются
<Направлен в ЩОО>.

8.20. ЗаявителЬ увеl{омляется о направлении ребенка в ДОо в течение 1

(одного) рабочего дня после опубликования протокола в ЕИСflОУ. Направление
в Щоо действительно в течение 30 (тридцати) календарных дней с даты
опубл икования протокола.

8.21. Уведомление Заявителю о направлении ребенка в !ОО направляется
в Личный кабинет на ЕПГУ или РПГУ (в зависимости от способа обращения) и
на адрес электронной почты Заявителя по форме согласно приложению Jф5 к
настояшему Административному регламенту.

8.22. Если в процессе направления (комплектования) места в доо

(комплектования) в !ОО
формируется протокол.

в ЕИС!ОУ
Протокол
заявлений

на статус
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предоставляются не всем детям, состоящим на учете для предоставлеI{ия MecT€L с
1 сентября текущего года, эти дети переходят в статус (очереднрtков>. оtrи
обеспечиваются местами в доо на свободные (освобох(дающиеся, BHoI]b
созданные) места в течение учебного года либо учитываются в списке
нуждающихся в месте в flOO с 1 сентября следующего календарного года.

8.23. УПРаВЛение образования систематически (не реже одного раза в
месяц) в течение к€tлендарНого года обобщаеТ и анаJIизирует через ЕИСfiСrУ
сведения о нiUIичии в ЩОо свободных мест (освобождающихся мест и Bцot]b
созданных мест), предоставляя свободные места детям, состоящим Hir учете д"lя
предоставления места в текущем учебном году.

8.24. При отсутствии свободных мест в выбранных !ОО Заявителtо N{ог,ут
быть предложены свободные места в других доо. Информация напрtlвляется на
адрес электронной почты Заявителя, которому предлагается в ,геченIIе 7 (семи)
рабочих дней выбрать ДОО из lrредложенных.

8.25. Уведомление о предложении свободного места в !ОО не по мес.гу
проживания направляется на адрес электронной почты Заявителя по форп,rе
согласнО приложению Nsб к настоящему Ддминистративному регламенту.

8.26. В ТеЧеНие 7 (семи) рабочих дней Заявителю rrеобходимо дать согласl,tе
о направлении ребенка В предложенную доо. внеся изменеFIия в спис()к
приоритетных доо на ЕПГУ или РПГУ или обративпrись с заявлением в
Управление образования.

8.27. ПРИ ОТкЕ}Зе Заявителя или при отсутствии его согласия (отказа) rэт
предложенного (предложенных) доо изменяется желаемая дата поступления ]{а

следующий учебный год с сохранением даты постановки на учет. Информашrля
об изменении желаемой даты поступления ребенка направляется в Личный
кабинеТ ЗаявителЯ на ЕПГУ или РПГУ (в зависимости от способа обращения).

8.28. УВедОМление об изменении даты желаемого зачисления в /fOO rrа
следующий учебный год, направляется Заявителю в Личный кабине,г на ЕПГУ
ИЛИ РПГУ (В Зависимости от способа обращения) и на адрес электронной по.lты
Заявителя по форме согласно прилоя(ению Jф7 к настояшеN{у
Административному регламенту.

8.29. ЕСли детей из списка очередников с датой желаемого зачисления на 1

сентября текущего года невозмоя(но обеспечить местом в !ОО в тек,чIцем
учебном году, Управление образования обеспечивает им возможнос,гь
получения дошкольного образования в одной из следующих форм:

8.29.1. ЩОшкольные группы, создаI{ные в образсlвательных
организациях других типов;

8,29.2. Частные образовательные организации, реilJIизуюш]4е
образовательные программы дошкольного образования ;

8.29.З. ГругIпы кратковременного пребывания;
8.29.4. Группы по присмотру и уходу;
8,29.5. Иные формы и (или) иные организации.

8.З0. При выборе Заявителем одной из форм дошкольного образования"
УКаЗаННЫХ В ПУнкТе 8.29 настоящего Административного регламеFIта, ребенок
ПРОДОлЖает числиться в списке (очередников) и не снимается с учета дJя
ПРеДосТаВления места в ЕИСЩОУ, а заявлению присваивается стат.ус
<Зарегистрировано) с сохранением первоначаJIьной даты tIостаFIоtsки на уче:т.
ТакомУ ребенку предоставляется освободившееся или вFIовь созданное место в
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доо при наличии его в текущем учебном году. При отсутствии места в ЩОО
ребенок направляется В lloo с 1 сентября следующего года"

8.31. Если в процессе направления (комплектования) места предоставлены
всем детям из списка (очередников), нуждающихся в местах в !оо в текуtцем
учебном Году, то свободные места моryт быть предоставлены детям,
числящимся В списке поставленных на учет для предоставления места в
следующем учебном гОДУ. Для направления ребенка в доО работник
Управления образования изменяет дату желаемого зачисления ребенка в !ОО с
более позднего срока на более ранний срок.

f1.32. ЗаяВителЬ в срок) не превЫшаюшиЙ 30 (трилшати) календарных дней
I]ооJIе получения решения о предоставлении Муниципальной услуги в части
направлеНия в !ОО, обязан податЬ заявление о зачислении ребенка в !ОО на
ЕпгУ или при личном посещении доО с предоставлением оригин€Lлов
документов, подтверя(дающих право на внеочередное, первоочередное,
преиN,Iуш{ественное получение Муниципальной услуги.

8.33. В случае отсутствия заявления о зачислении ребенка в доо от
Заявителя в срок, указанный в пункте 8.З2 настоящего Административного
регламента, данному заявлению автоматически присваивается статус <не
явился)),

8"34. Уведомление о смене статуса <Направлен в ДОО) на статус <Не
явился)) направляется Заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ и РПГУ, и на адрес
электронной почты Заявltтеля по форме согласно приложению Jф8 к настоящему
Адми нистративному регJIаменту,

8.]5. На основании заявления Заявителя в Управлении образования
ребенок восстанавливается в очереди с сохранением даты постановки на учет и
включается в списки (очередников)) следующего учебного года"

8.з6. В случае отказа Заявителя от предоставления Муниципальной услуги
заявлению присваивается статус <Архивное>.

8.37^ При направлении ребенка в !ОО, не укzLзанное в заявлении в качестве
приоритетного, Заявитель может полать заявление в Управление образования в
течение 30 (тридцати) календарных дней о возврате его в очередь с изменением
статуса Заявления кнаправлен в !оо> на <зарегистрировано))" В данном случае
сохраняется первоначальная дата постановки на учет, а дата желаемого
зачисления в Щоо перен()сится на 1 сентября следующего учебного года.

8.38. При отказе Заявителя от направления ребенка в один из приоритетных
доо, указанных в Заявлении, Заявитель может подать заявление в Управление
образования о возврате его в очередь с изменением статуса Заявления
кнаправлен в !оо> на кзарегистрировано)) с указанием новых приоритетных
доо. В данном случае при изменении статуса заявления сохраняется
первоначальная дата постановки на учет, а дата желаемого зачисления ребенка в
ДОО переносится на 1 сентября следующего учебного года.

8.З9. После изменениЯ статуса заявления с <Направлен в доо> на
кЗачислен>> перевоД детеЙ внутрИ одного муниципального образования
московской области из одного доо в другое осуществляется при нrшичии
свободных мест В желаемом доо на основании письменного заявления,
поданного Заявителем в Управление образования. Перевод осуществляется в
рамках Еисдоу без повторной постановки ребенка на учет как нуждающегося
в предоставлении места в !оо (без создания нового заявления).
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8.40. После изменения статуса заявления на <Направлен в !ОО>
допускается обмен местами двух детей одного возраста, посещающих групtlы
одной возрастной категории) в разных доо по заявлениям Заявителей от обеих
заинтересованных сторон, поданных в Управление образования.

8.41. ОбМеН ОСУЩествляется в рамках ЕИСДОУ без повторной постаноI]]ки
ребенка на учет как нуждающегося в предоставлении места в ffОО.

8.42. При отсутствии свободных мест в }келаемом доО Управленlия
образования предлагает Заявителю иное доо для зачисления. В случае
зачисления в предложенное доО Заявитель обращается в Управленlие
образования с заявлением на перевод. На ребенка создается новое Заявление ,со

статусом <зарегистрировано). При этом в заявлении сохраняется дата
постановки на учет, дата желаемого зачисле]{ия },казывается на нача"lо
следующегО учебногО года. ПрИ направлениИ (комплектовании) в ЩСlО
заявление на перевоД ребенка рассматривается с учетом закрепления fiOO за
территориями И в соответствии с правом на льготное получение услуги иlиllи
общей очередности внуlри одной категории лиц, имеющих право на полуLlен]ае
Муниципальной услуги.

8.43. Уведомление о смене статуса заявления <<Зачислен> в !оО
<Зарегистрировано) направляется Заявителю по форме
приложению J\Ъ9 к настоящему АдминистративrIому регламенту. в
кабинет на ЕПГУ или РПГУ (в зависимости от способа обращенияr)
электронной почты Заявителя.

9. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении
Муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

9.1. Заявление О предостаВлениИ Муниципальной услуги, поданЕIlэе
посредством ЕПГУ, рпгу, а также в составе комплексных услуг кРождегtlае
ребенка> и <смена места жительства) посредством мФц, регистрируется в
управлении образования автоматически В день обрашения с сохранением даты и
времени подачи данного заявления.

l0. Срок предоставления Муниципальной услуги
10.1. Срок предоставления Муниципа-ltьной услуги в части постановки ]:{а

УЧеТ В ДОО составляет 7 (семь) рабочих дней со дня регистрации заявленI,Iя в
Управлении образования.

В СЛУЧае, если регистрация заявления в Управлении образованl.tя
ПРОИЗОШЛа ПОСле 16.00, срок предоставления Муниципалыtой услуги в части
постановки на учет в !ОО продлевается на 1 (один) рабочий день.

10.2. ПРелоставление Муниципальной услуги в части направления детеli в

ДОО ОСУЩествляется в рамках основного направления (комплектовапия) в ДСО
На НОвыЙ УчебныЙ год (для предоставления ребенку места с l сентября
КiLЛенДарного года) ежегодно с 1 апреля по 31 августа текущего года и в рамках
ДОУкОМПлектования в течение всего кIIJIендарного года при нilJIичии свободнь,Iх
МеСТ, и определяется положением о Порядке комплектования обучающимися
МУниципzшьных дошкольных образовательных учреждений городского округа
Клин, реitJIиЗующих основную общеобразовательную программу дошкольFIого
образования.

на статус
согласно
Личный
на адрес
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1 1. Нормативные правовые акты, регулирующие
предоставление Муниципальной услуги

11.1" Актуальный перечень нормативных правовых актов, регулирующих
предоставление Муниципальной услуги (с укчванием их реквизитов и
источников официilJIьного опубликования), рiвмещается на официальном сайте
управления образования в рrвделе <предоставление муниципrшьной услуги),
офицrлальном сайте !ОО. а также в соответствуюrIIем разделе ЕПГУ, РПГУ,
федеральной государственной информационной системе кФедеральный реестр
государственных и муниципальных услуг (функций)>, государственной
информационной системе Московской области <реестр государственных и
муниципальных услуг (функциИ) Московской области>.

l 1.2. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предостаВление Муничипальной услуги, указан В приложении Ns10 к
настоящему Административному регламенту.

l2, Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих

представлению Заявителем
12.|. !ля получения Муниципальной услуги Заявителем вне зависимости от

наличия льготного статуса представляется следующие обязательные документы:
12.1.1^ Заявление о предоставлении Муниципальной услуги по форме

согласно приложению ]ф4 к настояшему Административному регламенту (далее
* Заявление);

l2.|.2" flокумент, удостоверяющий личность Заявителя;
12"1,3л !окумеrrТ, удостоВеряющий личностЬ представителя Заявителя,

в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя;
l2,|.4. !окумент, подтверждающий полномочия представителя

заявителя, В случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги
представителя Заявителя :

|2"l"5, !окумент, подтверждающий факт рождения и регистрации
ребенка, выданный компетентным органом;

l2.|"6" !окумент, подтверждающий фактичеокое проживание ребенка
на территории городского округа Клин - в случае, если фактический адрес не
совпадает с адресом регистрации по месту жительства или пребывания;

|2.1,7. !окумент, подтверждающий право на пребывание в Российской
Федерации, для родителей (законных представитеlrей) детей, являющихся
иностранными гражданаNIи или лицами без гражданства;

12.1.8. Заключение ПМПК (при необходимости);
|2.1.9. ,Цокумент, подтверждающий потребность в обучении в группе

оздоровительной направленности (при необходимости);
l2,|.|0. !окумент, подтверждающий установление опеки (при

необходимости).
l2.2. В зависимости от категорий Заявителей, указанных в подразделе 3

настояLцего АдмиНистративНого регламента, ЗаявителЬ предоставляет документ,
подтверждающий право на внеочередное, первоочередное или
преимущественное получение Муниципальной услуги (при необходимости).

|2.з. Заявитель, имеющий право на внеочередное, первоочередное или
преимущественное получение Муниципальной услуги, подтверждает свой
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СтаТУс, предоставляя оригин€шы документов, указанных в пункте 12,,2
НаСТОяЩего Административного регламента, лично в Управление образования в
ТеЧеНИе 30 (тридцати) календарных дней после получения уведомления о
НеОбХОДиМости подтверждения льготы для направления в !ОО на следуIошll.rй
УЧебНыЙ ГоД, которое направляется Заявителю на электронную почту с 18

февРаля по 28 февраля в соответствии с выбранным годом поступления ребенка
В ,ЦОО СОГласно форме приложения Jфll к нас,гоящему Административноллу
регламенту).

|2,4. Описание'гребований к документам по формам их предоставления дJIя
ОКаЗаНИЯ МУниципальноЙ услуги приведено в приложении Jф12 к настоящел,,Iу
Административному регламенту.

12.5. В СлУчае, если для предоставленt{я Муниципальной усJIуги
необходима обработка персонzlльных данных лица, не являющегося Заявитеrlем.
и если в соответствии с законодательством Российской Федерации обработка
таких персонаJIьных данных может осуществляться с согласия указанного JIиL[а.
ПРИ ОбРаЩении За получением Муниципальной услуги Заявитель дополнителы]о
представляет докуМенты, подтверждающие получение согласия указанного липIа
или его законного представителя на обработку персональных данных указанrIого
лица. Щокументы, подтверждающие получение согласия, могут быть
представлены, в том числе в форме электронного документа.

\2.6, УпРавлению образования, МФЦ запрещено требовать у Заявитсля:
12,6.|. Представления документов и инrРормации или осуществлеIl]lя

действий, представление или осуществление которых не предусмотреIIо
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативныл{и
правовымИ актамИ Московской области, настоящим Адмигlистративным
регламентом для предоставления Муниципальной услуги;

|2.6,2. Представления документов и информации, в том чис.jIе
подтверждающих внесение Заявителем пJIаты за предоставлен]ие
Муниципальной услуги, которые находятся в распоряя(ении Управлеtllая
образования, органов, предостаВляющиХ государсТвенные услуги, оргаIIсlв.
ПРеДОСТаВляЮщих N(униципiLльные услуги, иных государственных органс)в"
органов местного самоуправления либо подведомственных государственIIыN,I
ОРГаНаМ или органам местного самоуправления организаций, гIаствуюlltих в
ПРеДОСТаВЛении МуницигlальноЙ услуги. в соответствии с нормативtIыN,{и
ПРаВОВЫМИ аКТаМи РоссиЙскоЙ Фелерации, нормативными правовыми актаN,{и
МОСКОвской области, настоящим Административным регламентоNl. за
исключением документов, вкJIюченных в определенный частыо б ст&тьи 1
ФедеРального Закона от 2'7.0'7.20110 М 210-ФЗ <Об организации предоставленltя
ГосУДарственных и муниципttльных услуг) перечень документов (Заявите.пь
вправе представить указанные документы и информацию в Управленlше
образования по собственной инициативе);

|2.6.3. Осуществления действий, в том числе согласовапий.
необходимых для получения Муниципа-пьной услуги и связанных с обращени()м
в иные Государственные органы, органы местного самоуправления, организации.
за искJIючением получения услуг и получения документов и информации,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, указанIIых в
подразделе l7 настоящего Административного регламента;

12.6.4. Представления документов и информации, отсутствие и (lлли)
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недостоверность которых не указывiLтись при первоначапьном отк€ве в приеме
документов, необходимых для предоставления Муниllипальной услуги, либо в
предоставлении Муниuипальной услуги, за искJIючением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов,
касающихся предоставления Муниципальной услуги, rrосле первоначальной
подачи Заявления;

б) наличие ошибок в заявлении и документах, поданных
Заявителем после первоI{ачаJIьногО отксва в приеме документов, необходимых
Для ПредоставлеI{ия Муниuипальной услуги, либо в предоставлении
Муниципальной услуги и не вкJIюченных в представленный ранее комплект
локументов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

в) ис,гечение срока деt?ствия документов или изменение
информаUии после первонаЧ€Lльного отказа в предосТавлении Муничипальной
услуги;

г) выявление документаJIьно подтвержденного факта (признаков)
ОШИбОЧНОГО ИЛи противоправного действия (безлействия) должностного лица
уtrравления образования при первоначаJIьном оl]кtlзе в предоставлении
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя
управления образования при первоначальном оl,кЕlзе в предоставлении
муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения
за доставленные неудобства;

12.6.5" Прелоставления на бумажном носителе документов и
информаrrии, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии
с пунктом J,2 части l статьи 16 ФелерzLльного закона от 27.о7.2010 J\ъ 210-Фз
<Об организации предоставления государственных и N(униципiUrьных услуг), за
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их
изъятие является необходимым условием предоставления Госуларственной
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

i2"7. !окументы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу
на русский язык. Верность перевода, подлинность подписи переводчика
свидетельствуются в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации о нотариате.

l3. Исчерпываюший перечень документов, необходимых
для предоставления Муниципальной услу,ги, которые
находятся в распоряжении органов власти, органов

местного самоуправления или организаций
13.1. Управление образования для предоставления Муниципальной услуги

запрашивает В порядке lrнформаuионного межведомственного взаимодействия
следуIощую информацию :

lз.1.1. СведеНия (докуМенты), подтверЖдающие регистрацию по месту
житеJIьства или по месту пребывания ребенка на террлI,]гории городского округа
клин у Главного управления по вопросам миграции Министерства внутренних
дел Российской Федерации;

1з.1.2. Сведения (документы), подтверждапэщие факт рождения
ребенка у Главного управления записи актов гражданского состояния;

13.1.3. Сведения. подтвеРждающие факт установления инвiUIидности
ребенка или одного из родителей ребенка, являк)щегося инвiLлидом, у
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Пенсионного фонда Российской Федер ации,
1з.1.4. Сведения, подтверждающие статус многодетной семьи, у

Министерства социilJIьного развития Московской области.
|3.2. НеПРеДСтаВление (несвоевременное представление) органа]\{и

государственной власти, органами местного самоуправления или организация]ии
по межведомствеНномУ информаЦионномУ запросУ докумеFIтов и информации
не может являться основанием для отказа в предоставлении Заявите"lltо
Муниципальной услуги.

13.3. Непредставление Заявителем документов, указанных в пункте 13.1
настоящего Административного регламента, не является основанием для отказа
Заявителю в предоставлении Муниципа-пьной услуги.

13.4. !окументы, указанные в пункте l3.1 настоящего Административного
регламента, могут быть представлены Заявителем самостоятельно llo
собственной инициативе. Непредставление Заяврtтелем указанных доку]чtентоLl
не являеТся основаниеМ для oTкitзa Заявителю В Предоставлении Муниципальной
услуги.

14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления

Муниципальной услуги
14.1.оснований для отказа В приеме документов, необходимых для

предоставления Муниципальной услуги, не предусмотрено.

15. Исчерпывающий перечень оснований для
приостановления или откrlза в предоставлении

Муниципальной услуги
15.1. основания для приостановления предоставления Мунишипальной

услуги не предусмотрены"
15.2. ОСНОВаНияМи для отказа в предоставлении Муничипальной усJIуги

являются (в случае обращения по основанию, указанному в подпункте 8.1.1
пункта 8. 1 настоящего Административного регламента):

15.2.|. Наличие противоречий между сведениями, указанными в
заявлении, и сведениями, указанными в прило}кенных к нему документах;

15.2.2.Несоответствие категории Заявителя кругу лиц, указанных в
пункте 2 настоящего Административного регламента;

15.2.3.НесоОтВетствие документов, указанных в пуtIкте 12 настояшего
Административного регламента, по форме или содержанию требованияIшt
законодательства Российской Федер ации;

|5.2.4. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять
интересы Заявителя, в соответствии с подразделом 2 настояшего
Административного р егламента;

15.2.5. Несоответствие информации, которая содержится в документitх,
представленных Заявителем, сведениям, полученным в результате
межведомственного информационного взаимодействия ;

|5.2.6.Заявителем предатавлен неполлtый комплект докумеIlтов,
необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

|5.2.7. Возраст ребенка превышает 7 (семь) лет;
15.2.8. Отзыв Заявления по инициативе Заявителя.
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15.3, Заявитель вtrраве откi}заться от получения Муниципальной услуги на
основании заявления, написанного в свободной форме, направив его по адресу
электронной почты или обратившись лично В Управление образования. На
основании поступившего заявления об отказе в предоставлении Муниципальной
услуги уполномОченным должностным ЛИцом Управление образования
принимается решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. Факт
отказа Заявителя от предоставления Муниципальной услуги с приложением
заявления и решения об отказе в Предоставлении Муничипальной услуги
фиксируется В ЕисдоУ" отказ от предоставления Муниципальной услуги- не
препятствует повторному обращению Заявителя в Управление образования за
предоставлением Муничt,lпальной услуги.

l5.4" Заявитель вправе повторно обратиться в УправлеЕие образования с
заявлеI{ием после устранения оснований, указанных в пункте 15.2 настоящего
Административного регл амента.

16. Порядок, размер и основания взIIмания
государственной fIошлины или иной платы,

взимаемой за предоставление Муниципальной услуги
16.1 . Муниципальная услуга lIредоставляется бесплатно.

1 7.перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязатеJrьными для предоставления Муниципальной услуги,

подлежащих представлению Заявителем, способы их получения,
в том числе в электронной форме, порядок их предоставления,

а также порядок, размер и основания взимания платы за
предоставление таких услуг

17,1.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют"

1 8" Способы предоставления Заявителем
докуNIентов, необходимых для получения

Муниципальной услуги
1 8. 1. Предоставленllе МIуниципальной услуги обеспечивается посредством

Епгу, рпгу.
l8.2. Обращение Заявителя на ЕIlГУ, рпгУ для получения Муниципальной

услуги:
l8.2.1. Для получения Муниципальной услуп{ Заявитель авторизуется

на ЕПГУ или РПГУ посредстВом подтвержденной учетной записи Есид, iur.,
заполняеТ Заявление В электронноМ виде с исполЬзованием специальной
интерактивной формы. При авторизации посредством подтвержденной учетнойзаписи в ЕсиА заявление считается подписанным простой эП Заявителя,
представителя Заявителя, уполномоченного на подписание Заявления;

18.2.2. Заполненное заявление отправляетсЯ Заявителем вместе с
прикрепленными электронными образами документов, необходимых для
llредоставления Муниципа-цьной услуги, в Управление образования посредством
ЕИСДОУ;

18.2.з. Отправленные докуменТы поступают в ЕИСДоУ;
18.2.4. Реrпение о предоставлении Муниципальной услуги в части



28

постановки на учет принимается уполномоченным должностным лицом
iУправления образования на основании электронных образов floк}MeHT,oB,
lIРеДСТаВленных Заявителем, а такяtе сведениЙ, находящихся в распоряN(ении
1.IНЫХ ОРГаНОВ ГОсУДарственноЙ власти, органов местного самоуправлеI-Lия.
ОРГаНИЗаЦИЙ И полученных Управлением образования посредством
]иежведомственного информационного взаимодействия.

18.3. Заявитель имеет право до начала срока направлеЕtия
('КОмплектования), указанного в пункте 10.2 настоящего АдминистративнOго
реГламента, внести изменения в заявление с сохранением первоначальной даты
]Iостановки ребенка на учет.

18.3.1.Для внесения изменения в заявление Заявителю необходимо на
ЕПГУ ИЛИ РПГУ (в зависимости от способа обращения) выбрать раздел
<Внесение изменений в ранее поданное заявление)).

18.3.2. Заявитель имеет право внести следующие изменеtIия в
заявление:

18.3.2.1. Изменить список выбранных ЩОО (в рамках городского
округа Клин, в котором Заявитель получает МуниципtI],IьнуIо услугу) и порядtок
их по приоритетам;

18.З.2.2.Изменить поле <Предлагать иные варианты)) (соглас:ие
иЛи откzlз на предложение других ДОО, в случае не предоставле}Iия MecTut в
выбранных ДОО);

18.3.2.3. Изменить ранее выбранный год поступления ребенкаL в

ДОО (редактируется на последующие учебные года);
18.З.2.4. Изменить адрес регистрации (внутри одIIого

муниципа"пьного образования Московской области);
1 8.3.2.5. Изменить льготную категорию;
I8.3.2.6. !обавить информацию о брате или сестре, посещаюш,их

Доо;
|8.З.2,'7 . Изменить режим пребывания;
18.3.2"8. Выбрать язык обучения;
1 8.З.2.9. Изменить направленность группы;

l8.3.2.10. Указать потребность по здоровью.
18.4. Изменения, указанные в пункте 18.3 настоящего АдминистративIlого

РеГлаМента, фиксируются в ЕИС!ОУ с момента I]несения их на ЕПГУ или РП]ГУ
(в зависимости от способа обращения). Подтверждение таких изменений в
Управлении образования не требуется.

18.5. При поступлении в Управление образования от Заявителя заявлеFtия
ИныМи способами (посредством почтовоЙ связи, по адресу электронной почт,ы.
На ЛиЧноМ приеме) предоставление МуниципальноЙ услуги осуществляетсrt в
порядке и сроки, предусмотренные настоящим Административным регламентом.
,,Щокументы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги,
прилагаемые к заявлению, оформляются в соответствии с требованиями
гражданского законодательства Российской Федерации.

19, Способы получения Заявителем результатов
предоставления Муниципальной услуги

19.1. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата
предоставления Муниципальной услуги следующими способами:
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19.1.1. ЧереЗ Личный кабинет ЕпгУ или РПГУ (в зависимости от
способа обращения);

|9.|.2. На адрес электронной почты.
19.2. Заявитель может самостоятельно получить информацию о ходе

рассмотреllия И готовнос'ги результата предоставления Муниципальной услуги:
19.2.|. ПосредсТвом сервиса РПГУ <Получение информации об очереди

на направление в детский сад);
19,2.2.По бесплатному единому номеру телефона Электронной

приёмноЙ Московской области +7 (800) 550-50-30, по номеру телефона отдела
воспитания и дошкольного образования Управления образования
Администрации городского округа Клин 8(496) 242-77-95.

l 9.3. Способы полуLIения результата Муниципальной услуги:
19.3.1. В форпле электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ

или РПГУ (в зависимостLI от способа обращения).
результат предоставления Муниципальной услуги в части постановки

на yLIeT в !ОО независимо от принятого решения оформляется в виде
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью (далее эп) уполномоченного должностного Лица
Управления образоваI{ия, который направляется в Личный кабинет на ЕПГУ или
рпгу (в зависимости от способа обращения) и на адрес электронной почты
заявителя в день подписания результата.

результат предоставления Муниципальной услуги в части
направления ребенка В доо оформляется в виде электронного документа,
подписанного усиленной квалифиuированный эп уполномоченного
должностного лица Управления обрzIзования, который направляется на адрес
эJ]ектронной лочты Заявителя.

20.Максима.гlьный срок ожидания в сlчереди
20.1, Максимальныii срок ожидания В очереди при обращении в

Управление образования не должен превышать 11 минут.

21. Требования к помещениям, в которых предоставляется
Муничипальная услуга, к зilJIу ожидания, местам для

заполнения заявлений о предоставлении Муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их
заполненIrя и перечнем документов, необходимых

для предостаI]ления Муниципальной услугI,1, в том числе
к обеспечению доступности указанных объекгов для

инвалидов, мtLломобильных групп населения
2l .l . Управл9ние образования при предоставлении Муниципальной услуги

создает условия иIlва-Irидам и другим мzlJlомобильнып,l группам населения для
беспрепятственного доступа к помещениям, ts которых предоставляется
муниципальная услуга, и беспрепятственного их передвижения в укiшанных
помещениях в соответствии с Законом Московской области от 22.|0"2009
Jф 12112009-оЗ (об обеспечении беспрепятственного доступа инвztлидов и
других маломобильных групп населения к объектам социtLльной, транспортной и
инженерной инфраструктур в Московской области)).

21.2. Помещения, в которых осуществляетоя предоставление



30

Муниципальной услуги, должны соответсТвоватЬ требованиям, устаноВленнI)IМ
постановЛениеМ Правительства Российской Федерации от 22.|2.2012 Jф 1з,76
(об утверждении Правил организации деятельности многофункциональн.ых
центроВ предостаВлениЯ государсТвенныХ и муниLIип€L,Iьных услуг).

22. Показатели доступности и качества
Муниципальной услуги

22.1. Оценка доступности И качества предостаI]ления Муниципальной
услуги д()лжна осуществляться по следующим показателям:

|z2.\.|. Степень информированности граr(дан о порядке предоставле}Iия
Муницип,альной услуги (доступность информации о Муниципальной услуI.е.
возможн(lсть выбора способа получения информации);

|z2.I.2. Возможность выбора Заявителем форм предоставления
Муниципальной услуги, в том числе с использованием Епгу, РПГУ;

,.z2.1rЗ. ВозможНость обращениЯ за получениеМ Муниципальной услуги
в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ;

'.Z2.I.4.,Щост,упность обращения за предоставлением Муниrtипальной
услуги, в том числе для мiL,Iомобильных групп насеJIения;

,.z2.|.5. Соблюдение установленного вреN,Iени ожидания в очереди при
подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной
услуги;

:z2.|.6. СоблюдеНие срокоВ предоставления Муниципальной услуги и
срокоВ выполнения административных процедур при ПредоставленI,1и
Муниципальной услуги;

:z2.1.7. Отсутствие обоснованных lкалоб со стороны граждаII гIо

результатам предоставления Муниципальной услуги;
:Z2.|.8.ПРедоставление возможности получения информации о ходе

предостаI]ления Муttиципальной услуги, в том числе с использованием Епгу.
РПГУ;

,,z2.]'9. Количество взаимодействий Заявителя с должностными лицаL{и
УправленIия образования при предоставлении Государственной услуги и их
продолжлIтельность.

22.2,В целях предостаВления Муниципальной услуги, консультаций и
информиl]ования о ходе предоставления Муниципальной услуги допускается
осуществление приема Заявителей по предваритеJlьной записи. Запись на при(эм
проводится через сайт Управления образования.

223,Предоставление Муниципальной услуги осуlцествляется в
электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностtIыN,lИ jIИЦаtчIи

Управлен:ия образовilния.

2З. Требования к организации предоставления
Муниципальной услуги в электронной форме

2З.|, В целях предоставления Муниципальной услуги в эл€ктроIIной
фОРМе С ]4спользованием ЕПГУ или РПГУ Заявителем заполняетсrI электронная
форма Заявления в карточке Муниципальной услуги на ЕПГУ или РПГУ с
ПРиЛОЖегIием электронных образов документов и (или) указанием сведений из
документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги и
указанных в подрtlзделе 12 настоящего Административного регламента.
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2з.2. При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме
могут осуществляться:

2з.2.т. Предоставление в порядке, установленном настоящим
Административным регламентом, информации Заявителю и обеспечение
доступа Заявителя к сведениям о Муницип.шьной услуге;

2з,2.2" Подача Заявления и иных документов, необходимых для
предоставления Муниuипальной услуги, В Управление образования с
использованием ЕПГУ или РПГУ;

2з,2,з. Поступление заявления и документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, в ЕИСЩоУ;

2з.2.4. Обработка И регистрациЯ заявления и документов.
необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в ЕИСДОУ;

23.2.5. Получение Заявителем уведомлениiл о ходе предоставления
Муниципальной услуги в Личный кабинет на ЕПГУ или РПГУ (в зависимости от
способа обращения);

2з.2.6. Взаимодействие Управления образования и иных органов,
предоставляющих государственные и муниципальные услуги, участвующих в
предоставлении Муниullпальной услуги и указанных в подразделах'7 и 13
настоящего Административного регламента, посредством системы
ме}кведомственного элек"гронного взаимодействия ;

2з.2.7 . Получение Заявителем результата предоставления
МуниципальноЙ услуги в Личном кабинете на ЕПГУ или РПГУ (в зависимости
от способа обращения), в виде электронного документа, подписанного
усиленной квалифицированной эп уполномоченного должностного Лица
Управления образования;

2з,2,8. Направление rкалобы на решения, действия (бездействие)
управления образования, должностных лиц Управления образования, в порядке.
установленном в разделе V настоящего Административного регламента.

2з,з. Требования к форматам заявлений и иных документов.
представляемых в форме электронных документов, необходимых для
предоставления государственных и муниципtLльных услуг на территории
московской области, утверждены постановлением Правительства Московской
области от 31.10.2018 ]ф 792lз7 (об утверждении требований к форматам
заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных
документов, необходимых Для предоставления государственных и
муниципальных услуг на территории Московской области>:

2з.з.|. Электронные документы представляются в следующих
форматах:

2З.З,1.1. xrnl - для форма,тизованных документов;
2з,з.1.2. doc, docx, odt для документов с текстовым

содержанием, не вкJIючаIощим формулы (за исключением документов,
указанных в подпункте ((в)) настоящего пункга);

2з.з.|.3. xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
2З.З,1.4.рdf, jpg, jpeg для документов с текстовым

содер}канием, в том числе вIотIючающих формулы и (или) графические
изобраrкения (за исключением документов, указанных В подпункте ((в))

нас,гоящего пункта), а таюке документов с графическим содержанием.
2з.з.2, !опускается формирование электронного документа путем
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сканирования непосредственно с оригин€Lта документа (использование копий не
допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригиIIаLла
документа в рiврешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следуIощих
режимов:

2З.З.2.1. <Черно-белый> (при отсутствии
графических изображений и (или) цветного текста);

2з.з.2.2. <оттенки серого> (при н€lJIичии в локумегtте
графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

2з.з.2.З. <Щветной)) или (режим полной цветопередачи> (при
наJтичиИ в докумеНте цветнЫх графических изобраrкениЙ либо цветного текста);

23.З.2.4.Сохранением всех аутентичных признаков
подлинности, а именно: графической подписи лица, печати. углового штампа
бланка;

23.з.2.5. Количество файлов дол}кно соответствова,ть
количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (ил:и)
графическую информацию.

2З.З.З. Электронные документы
2з.З.3.1. Возможность

количество листов в документе;
2з.3.з.2. Возможность

документа и возможность копирования

должны обеспечивать:
идентифицировать документ

поиска по текстовому содержанtIю
текста (за исключением случаев, когда

текст является частью графического изобраrкения):
2З.3.3.3. Содержать оглавление, соответствуIощее смыслу и

содержанию документа;
2з.3.з.4. Щля документов, содержащих структурироваIIные по

частям, главам, раз,целаМ (подразделам) ланные И закладки, обеспечиваIощие
переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицашл.

2з.з.4. .Щокументы, подле}кащие представлению в форматах xls, xlsx
или ods, формируются в виде отдельного электронI{ого документа;

2з.з.5. Максимально допустимый размер прикрепленного пакета
документов не доля(ен превышать 10 ГБ.

24. Требования к организации предоставления
Муниципальной услуги в помещениях МФЦ

24.1. ПРеДОСТаВление бесплатного доступа к РПГУ для подачи заявлеI{lIя,
докуменТов, необходимых для полуЧения Муниципальной услуги в электроIIН,сй
форме, осуществляется в любом мФЦ в пределах территории Московск,сй
области по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места
пребывания.

24.2. организация предоставления Муницигlальной услуги в МФIJ долI(l{а
обеспечивать:

24.2.|. БеСплатный доступ Заявителей РПГУ для обеспечения
возможности tIолучения Муниципа"пьной услуги в электронной форме;

24.2.2. ИНые функции, установленные нормативными правовыл,Iи
аКТаМИ РОССИЙСкоЙ Федерации и Московской области. соглашенияN,II,I о
взаимодействии.

24.З. ИНфОрМирование и консультирование Заявителей о порrIдке
предоставления Муниципальной услуги, а таюке по иным вопросам, связаIIныN,I с

в докумеFlте
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предостаВлениеМ Муниципальной услуги, в МФЩ осуlltествляются бесплатно.
24,4. Перечень мФЦ Московской области должен быть р(}змещен на сайте

госуларственного казенного учреждения Московской области <московский
областной мrrогофункциональный центр предос.гавления государственных и
муниципальных услуг), а таюке на РПГУ.

24,5. В мФЦ исключается взаимодействие Заявителя с должностными
лицами Управления образования.

24.6. ПрИ информировании и консультировании Заявителей работникимФЦ обязаны обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в
соответствии с законодательством Российской Федерации, а также соблюдать
режим обработки и использования персонiшьных данных.

24,7. мФц, его работники несут ответственность, установленную
законодаТельствоМ РоссийскоЙ Фелерации за соблюдение прав субъектов
персона-пьных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации,
устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой
ограничен федеральным законом.

24.8. Вред, причиненный физическим лицам в результате ненадлежащего
исполнеttиЯ либО неисполнения мФЦ или его работниками обязанностей,
предусмотренных норматиВными правовыми актами Российской Федерации,
норматиВнымИ правовыN{и актами Московской области, возмещается МФЩ в
соответсТвии С законодаТельствоМ Российской Федерации.

24,9. Региональный стандарт организации деятельности
многофункциона.пьных центров предоставления государственных и
]\{униципаjIьных услуг в Московской области утвержден распоряжением
Министерства государственного управления, инфоршrашионньDL технологий и
связи Московской области от 2| .07 .2016 N9 10-57/рв <О регионiUIьном стандарте
организации деятельности многофункционiшьных центров предоставления
государственных и муниципа-пьных услуг в Московской области)).

III. Состав. последовательность и сроки выполнения
администра.гивных процедур, требования к порядку их

выполнения

25. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий) при предоставлении

Муниципальной услуги
25. 1. Перечень административных процедур:

25.1.1. Прием и регистрация Заявления и документов, необходимых для
предоставления Муницигtальной услуги;

25,|.2. Формирование и направление межведомQтвенных
информационных запросов В органы (организации), участвующие в
предоставлении Муниципальной услуги;

2 5 . | .З . С)бработка и предварительное рассм отрение документов ;

25.t.4. Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги в
части постановки на учет для направления в !ОО;

25.1.5, НаправЛение резУльтата предостаВлениЯ Муниципальной услуги
в части постановки на учет для направления в !ОО;

25.1.6. Внесение изменений в ранее поданное Заявление (при
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необходимости);
25.|.'7. Направление в ДОО;
25. 1 . 8. Направление результата предоставления Муниципальной усл},ги

в части направления в .ЩОО.
25.2. Каждая административная процедура состоит из административных

действий. Перечень и содержание административных действий, составляIошlих
каждую адмиЕисТративную процедуру, приведен в приложении J\ъ13 к
настоящему Административному регламенту.

25.з. Исправление допущенных опечаток И ошибок в выданных в
результате предоставления Государственной услуги документах осуществляе1ся
в следующем порядке:

25.з.|. Заявитель при обнаруrкении опечаток и ошибок В ДОКУМеНТtlХ.
выданных в результате предоставления Муницlлпальной услуги, обрашаеr,ся
лично В Управление образования, принявшее решение, с заявлением о
необходимости исправления опечаток и ошибок, составленном в свободной
форме, содержащим укiвание на нiLличие опечаток и ошибок в tsыданных в
результате предоставления Муниципальной услуги документах;

25.з.2. УправлеНие образОваниЯ при полуЧениИ заявления, указанного в
подпункте 25.3.1 настоящего пункта, рассматривает заявление о необходимости
внесения соответсТвующих изменений в докуме[лты, являющиеся резуЛЬТаТlсN,I
предоставления Муниципальной услуги;

25.З.З. УПРаВЛение образования обеспечивает устранение опечаток и
ошибок в документах, являющихся результатом Предоставления
МунициПальноЙ услуги, на ЕпгУ или РПГУ (в зависимости от способа
обращения);

25.з.4. Срок устранения опечаток и ошtлбок не доля(ен превышать 3
(трех) рабочих днеi"а с даты регистрации заявления, указанного в подпулtк:те
25.З.| настоящего пllццlд.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением
Административного регламента

2б. Порядок осуществления текущего контроля
за соблюдением и исполнением должностными лицами,

рабо,гниками Управления образования положений
Административного регламента и иных нормативных

праRовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению Муниципальной услуги, а таюке

принятием ими решений
26.1. ТеКУЩИй контроль за соблюдением и исполнением должностtIы]йи

лицами, работниками Управления образования поло>ltений настояшего
Административного регламента и иных нормативных правовых актов"
устанавливающих требования к предостаВлениIо Муниципальной услуги, а
также принятия ими решений осуществляется в порядке, установленн()м
ОРГаниЗационно - распорядительным актом Администрации, который вклюIIа,ет
порядоК выявленИя и устранениЯ нарушенИй праВ Заявителей, рассмотрен!Iя,
принятия решений и подготовку ответов на обрашения Заявителей, содержаших
тсалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Управления
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образования.
26.2 Требованиями к порядку и формам текущего контро"ця за

предоставлением Муниuипальной услуги являются:
26.2,|. Независимость;
26.2.2. Тщательность.

26,з. Независимость текущего контроля закJIючается В том, что
должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, ненаходится в служебной зависимости от должностного Лица Управления
образования, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том
числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья,
сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.

26,4, !олжностные ЛИца Администр ации, осуществляющие текущий
контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры
по предотврrlщению конфликтu 

""r.р..ов при предоставлении Муниципальной
услуги.

26,5, Тщательность осуществлениJI текущего контроля за предоставлением
муниципальной услуги состоит В исполнении уполномоченными лицами
Администр ации обязанностей, предУсМотренных настоящим подразделом

27. Порядок и периодичность осуществления
плановых и внеплановых проверок полноты и качества

предоставления Муниципальной услуги
27,1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты И качества предоставления Муниципальной услуги
устанавливается организационно - распорядительным актом Администрации.

27,2, При выявлении в ходе проверок нарушений исполнения положений
законодательства Российской Федерации, вкJIючая положения настоящегоАдминистративного регламента, устанавливающих требования к
предоставлению Муниципальной услуги, в том числе по жалобам на решения и(или) действия (бездействие) должностных лиц Управления образования,
принимаются меры по устранению таких нарушений.

28. ответственность должностных лиц, работников
Управления образования, работников МФi] за решениJI

и действия (бездействие), принимаемые (осущесiвляемые)
ими в ходе предоставления Муниципальной услуги28,1, !олжностным лицом Управпaп"" образован"", Ъr".rственным запредоставление Муниципа.гlьной услуги, а также за соблюдением порядкапредоставления Муниципальной услуги, является руководитель Управления

образования, непосредственно предоставляющего МунЙчипЕUIьную услугу.28.2. По результатам проведенных мониторинга и проверок, в случаевыявления неправомерных решений, действий (бездействия) должностных лиц,муниципiшьных служащих и работников Управления образования, работниковмФц и фактов нарушениrI прав и законных интересов Заявителей, должностныелица, муниципЕUIьные служащие и работники Управления образования,
работники МФI] несут ответственностЬ в соответствии с законодательством
Российской Федерации.
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29. Положения, характеризующие требования к порядку
и формам контроля за предоставлением Муниципальной
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений

и организаций
29.|. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги

ОСУЩеСТВляется в порядке и формах, предусмотренными подразделами 26 и 27
настоящего Административного регламента.

29.2. Контроль за порядком предоставления Муниципальной услуги
осуществляется МинистерствоN{ государственного управления.
ИНфОРмационных технологий и связи Московской области в порядке,
Установленном распоряжением указанного Министерства от 30.10.2018
Ns 10-121ДВ кОб утверждении Положения об осуществлении контроля за
порядком предоставления государственных и муниципЕrльных услуг на
территории Московской области)).

29.З. ГРаЖдане, их объединения и организации для осуществления
КОНТРОля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения
ПОРЯДКа ее предоставления имеют право направлять в Министерство
ГосУДарственного управления, информационных технологий и связи Московской
области жалобы на нарушение должностными лицами Управления образования,
работниками МФЦ порядка предоставления Муниципальной услуги,
повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока,
установленного настоящим Административным регламентом.

29.4. Граждане, их объединения и организации для осуществления
контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в
Администрацию, МФЦ, учредителю МФЦ индивидуаJIьные и коллективные
ОбРащения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления
МУниципальной услуги, а также жалобы и зuIвления на действия (бездействие)
ДОЛЖНОСТных лиц Министерства, работников МФI_{ и принятые ими решения,
связанные с предоставлением Муниципальной услуги.

29,5. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со
стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством
открытости деятельности Управления образования, МФЦ при предоставлении
Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной
информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности
досудебного рассмотрения обращениЙ (жалоб) в процессе получения
Муниципальной услуги.

V. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) должностных лиц

Управления образования

30. Информация для заинтересованных лиц об их
праве на досудебное (внесулебное) обжалование действие

(бездействие) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления Муниципальной услуги

30.1.Заявитель имеет право на досудебное (внесулебное) обжалование
действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществляемых) в ходе
представления Муниципальной услуги, Управлением оOразования.
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Дол}кностными лицами Управления образования, МФЦ, работниками МФЦ
(далее - хсалоба).

30.2. В случае, когда >rtалоба подаетсЯ через представителя Заявителя, в
качестве документа, подтверждающего его полноN,Iочия на осуществление
действий от имени Заявителя, могут быть представлены:

30"2,1. Оформленная в соответствии
Российской Федерации доверенность (для физических

30.3. ЗаявителЬ мояtет обратиться с жiLлобой, в

с
;пиц);

том

законодательством

числе в следующих

Муниципальной
недостоверность
предоставлении

подпункте 12.6,4

случаях:
30.3. 1, Нарушения срока предостаВления Мун,иципальной услуги;
зO.з"2. Требования у Заявителя документоI} или информации либо

осущестI]ления действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено законодаТельотвоМ Российской Федерации для предоставления
Муниципальной услуги;

30.3.з- отказа В приеме документов, tIредоставление которых
Предусмотрено законодательствоМ Российской Федерации для предоставления
Муниципальной услуги, у Заяви.ге.rtя;

30.з.4" отказа в предоставлении Мунишипальной услуги, если
основаниЯ отказа не предуСмотренЫ законодаТельствоМ РоссийсКой Федерации;

30.3.5, Требования с Заявителя при предоставлении Муниципальной
услуги платы, не предусмотренной законодательством Российской Федерации;

30"з"6" отказа Управления образования, должностного лица
управления образования В исправлении допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате IIредоставления Муниципальной услуги документах либо
нарчшение срока таких исправлений;

30.3.7. Нарушения срока или порядка выдачи документов по
результатам предоставления Муниципальной услуги;

30.3.8" Приостановления предоставления Муниципальной услуги, если
основания приостановления не предусмотрены законодательством Российской
Фелерации;

30,3.9. Требование у Заявителя при предоставлении
услуги документов или информации, отсутствие и (или)
которых не указывчlJIисЬ при первоначiulьноМ откiIзе в
Ir4униципальной услуги, за искJIючением случаев, укiванных в
пункта 1 2.6 настоящего Административного регламента.

З0.4. Жа-поба должна содержать:
30.4.1. Наименование Управления образования, ук.вание на

должIrостное лицо Управления образования, указание на его руководителя и
(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

з0.4"2. Фамилиlо, имя, отчество (при наличии), .uaдЬпr" о месте
жительства Заявителя - физического лица, а также ноN,Iер (номера) контактного,гелефона, адреС (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по
которым долх(ен быть направлен ответ Заявителю;

30.4.3. Сведеttия об обжалуемых решениях и действиях
(бездействии) Управлеtlия образования, должностrIого лица Управления
образования, МФIJ, работника МФI];

з0.4.4. !оводы, на основании которых Заявитель не согласен с
решением и действием (бездействием) Управления обlrазования, должностного
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лица Управления образования, мФц, работника МФI_{. Заявителем могут быть
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя,
либо их копии.

30.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в то1{
числе на личноМ приеме ЗаявителЯ, по почте либО в электронной форме.

в случае подачи я<алобы при личном приеме Заявитель lIредставляет
документ, Удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

при подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пуrIкте
30.2. настоящего Административного регламента, могуТ быть ПредставлеIIы в
форме электронных документов, подписанных простой ЭП уполномочеIIного
лица. При этом док)/мент, удостоверяющий личность, не требуется.

30.6. В электронной форме жалоба может быть подана Заявиl,елешt
посредством:

30.6.1. Официального сайта Правительства Московской области в сети
Интернет;

з0.6.2. Официального сайта Министерства образования Московской
области в сети Интернет;

30.6.3. Официального сайта Администрации в сети Интернет;
30.6.4. Официального сайта Управления образования в сети Интерtlет;
30.6.5. официального сайта МФIJ, учредителя МФЩ в сети Интернет;
30.б.6. ЕПГУ, за исключением жалоб на решения и действие

(бездействие) МФЩ и их работников;
30.6.7. рпгу, за исключениеМ жалоб на решения и действие

(бездействие) МФL{ и их работников;
з0.6.8. Федцеральной информационной системы, обеспечиваюшей

процесс досудебнсlго (внесулебного) обхсалования решений и действий
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципilJIьныХ услуг, за исключением rкалоб на решения и дейс,гвие
(бездействие) МФЩ и их работников.

30.7. В Управлении образования, Администрации, МФI], учредителями
мФц, Министерстве образования Московской области, Министерстве
государсТвенногО управления, информационных техноло гий и связи Московс кой
областИ определяЮтся уполНомоченные должностные лица и (или) работпики.
которые обеспечивают:

30.7.1. Прлtем и регистрацию >rtалоб;

З0.7.2. НапРавление жалоб в уполномоченные на их рассмотрение
Управление образования, Администрацию, мФц, учредителIо мФц,
Министерство сlбразования Московской области, Министерство
ГосУДарственного управления, информационных техноло гий и связи Московской
ОбЛаСти В соответствии с пунктами З|,1 и 31.4 настоящего Административного
регламента;

30.7"З. Рассмотрение жалоб в соответствии с требова}Iия]\,Iи
законодательства Российокой Федерации.

30.8. По реЗу'льтатам рассмотрения rкалобы Управление образования,
Администрация, МФЦ, учредитель МФI], Министерство
Московской области, Министерство государствеFIного
информачионных ,rехнологий и связи Московской области

образования

управления,
в пределах
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полномочий принимает одно из следующих решений:
30.8" 1. Жатlоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены

принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результа,ге предоставления Муниципальной услуги документах, возврата
заявителlо денежных средств, взимание которых не предусмотрено
законодательстtsом Российской Федерации;

30.8.2. В УДОВЛеТВОрении жалобы отказывается по основаниям,
предусмотренныМ пунктоМ 3 0. 1 2 настоящего Административного регламента.

30"9" Пр" удовлетвОрениИ rкалобЫ Управление образов ания,
Ацминистрация, мФц, учредитель МФЦ, Министерство обр*о"uп""
I\4осковской области, Министерство государственного управления,
информационных технологий и связи Московской области в пределах
полномочий принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных
нарушений. В том числе по выдаче Заявителю результата Муниципальной
услуги. не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения, если иное не
установлено законодательством Российской Федерации.

30.10" Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, укirзанного в
пункте 30.8 настоящего Административного регламента, Заявителю в
письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается
уполномоченным на рассмотрение жалобы должнос:гным лицом Управления
образования, работниксlм мФц, учредителем мФц, уполномоченным
должностным лицом Администрации, уполномоченным должностным лицом
министерства образования Московской области, уполномоченным
должностным лицом Министерства государственного управления"
информационных технологий и связи Московской области соответственно.

по желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения ж€lJIобы может
быть представлен не позднее дня, следуюшего за днем принятия решения, в
форме электронного документа, подписанного эIl у.rопоrоrоченного на
рассмотрение жалобы должностного лица Управления образования,
доля(ностного лица Администрации, работника МФЦ, учредителя МФЦ,
ДОЛЖrIОСТноГо лица Министерства образования Московской области,
должностного Лица Министерства государственного управления,
информаЦионныХ техно.llогиЙ и связи МосковскоЙ области, вид которой
установлен законодательством Российской Федерации,

в случае признания lкалобы, подлежащей удовлетворению в ответе
Заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых Управлением
образования, МФI], учредителем мФц в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании Муниципальной услуги, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства и укtвывается информация о
дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях
получения Муничипальной услуги"

в случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе
заявителtо, даются аргументированные р€tзъяснения о причинах принятого
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

з0.1 1. В ответе по результатам рассмотрения жалобы укЕвываются:
30.11.1.Наименование Управления образования, Администрации,
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МФЦ, УЧРеДИТеЛя МФЦ, Министерства образования Московской области.
министерства государственного управления, информационных технологий и
связи Московской области, рассмотревшего жалобу, доля(ность, фамили я, имя.
отчество (при наличии) должностного лица и (или) работника, IIринявшего
решение по хtалобе;

30.11.2. HclMep, дата, место принятия решения, вклIочая сведеция о
должностном лице, Работнике, решение или действие (бездействие) которого
обжалуется;

30.11.з. Фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименоваI{ие
Заявителя;

30.11.4. Основания для принятия решения по жалобе;
30.11.5. Принятое по жалобе решение;
30.11.6. В случае еслИ жалоба признана обоснованной, - сроки

устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата
Муниципальной услуги, а также информация, указанная в пуFIкте 30.10
настоящего Административного регламента;

30.11.7. Информация о порядке обжалования принятого по жалобе
решения.

30.12. УправлеНие образОвания, АдминисТрация, IиФц, учредитель МФI{.
Министерство образования Московской области, Министерство
государсТвенногО управления, информационных техIlолоrий и связи Московской
области откitзывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

30.12.1. Наличия вступившего в законную силу решения суда,
арбитражного суда по жалобе о том х(е предмете и по тем же основаниям;

30.I2.2. ПодачИ жалобЫ лицом, полномоIrия которого не пOдтверждены
в порядке, установленном законодательством РоссийскоЙ Федерации;

30.12.3. Наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с
требованиями законодательства Российской Федерации в отношеFIии того же
Заявителя и по тому же предмету жалобы.

30.13. Управление образования, Администрация, МФЦ, учредитель МФI{.
Министерство образования Московской области, Министерство
государсТвенного управления, информационных технолоrиilt и связи Московской
области вправе остаI}ить жалобу без ответа в следующих случаях:

30.13.1. Наличия в rкалобе нецензурных либо оскорби,rельI.Iых
выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу доля(ностного лица, работника.
а также членов его семьи;

З0.13.2. ОтСУтствия возможности прочитать какую-либо часть тексl,а
жалобы, фамилию, имя) отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес
Заявителя, указанные в жалобе.

30.14. Управление образования, Администрация. МФЦ, учредитель МФI{,
МИниСтерство образования Московской области, Министерство
ГОСУДарСТВенного управления, информационных технологий и связи Московской
ОбЛаСТИ СОобщает Заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение З (трех)
рабочих дней со дня регистрации жшtобы.

30.15. Заявитель вправе обжаловать принятое по rкалобе решеFIие в
СУДебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

30.16. В СлУчае установления в ходе или по результатам рассмотрения
ЖалОбы признаков состава административного правоrIарушен1.1я,



4l

предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об
административных правонарушениях, или признаков состава преступления
лолхtностное ЛИцо или работник, уполномоченный на рассмотрение жалоб,
нез ам едл ительно напр авля ет имеющиеся материчLлы в органы пр окуратуры.

в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушония, предусмотренного
статьямИ |5.2, 15.3 Закона Московской области от 04.05.2016 Ns 3712016-оз
<кодекс Московской области об административных правонарушениях)),
должностное Лицо или работник, уполномоченный на рассмотрение жалоб,
незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры и
одновременно в Министерство государственного управления, информационных
технологий и связи Московской области.

30.17. Управление образования, мФц, учредители МФI_{ обеспечивает:
30.17.1" Оснашение мест приема жалоб;
з0.11.2. Информирование Заявителей о порядке обжа-пования

реruений и действий (безлействия) Управления образ<)вания, должностных лиц
УправлениЯ образования, мФц, работниКов МФI] посредством рzвмещения
информачии на стендах в местах предоставления государственных услуг, на
офиltиальных сайтах Управления образования, мФц, ),чредителей МФЩ, Епгу,
РПГУ;

30,17"3. КОНСУЛьтирование Заявителей о порядке обжалования
решений и действий (безлействия) Управления образования, должностных лиц
Управления образования, мФц, работников МФI], в том числе по телефону,
электронной почте, при личном приеме;

30.17,4. Формирование И представление В соответствии с
законодаТельствоМ Российской Федерации отчетности о полученных и
рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и
неудовлетворенных ясалоб.

з0" l8. Сведения о содерх(ании жа.поб подлежаТ РазмеIIIению в
федеральноЙ государсТвенноЙ информационноЙ системе, обеспечивающей
процесС досудебногО (внесулебного) обжалования решениЙ и действий
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
N{униципальных услуг, в соответствии с требованиями Положения о
федеральной государственной информационной системе' обеспечивающей
процесс досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
N{униципitJ'IЬных услуг, утвержденного постановлением Правительства
Российской Фелерации от 20.11.2о|2 Ng 1198 кО фелеральной государственной
информаЦионноЙ системе, обеспечиВающеЙ процесс лосудебного
(внесулебного) обжалования решений и действий (бездыствия), совершенных
при предоставлении государственных и муниципаJIьных услуг).

31. Оргаrrы местного самоуправления, организации и
уполномочен[Iые на рассмотрение жалобы л,ица, которым
может быть направлена яtалоба Заявителя в досудебном

(внесулебном) порялке
31.1. Жалоба подается в Управление образования, предоставившее

муниципальную услугу, порядок Предоставления которой был нарушен
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вследствие решений и действий (бездействия) Управления образованлlя,
должностного лица Управления образования, и рассматривается Управлением
образования в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации.

31.2. ЖаЛОбУ на решения и действия (бездействие) Управления образования
я можно податЬ в Администрацию, Министерство образования Московской
области и Губернатсlру Московской области.

31.3. ЖаЛОба на решения и действия (бездействие) работника МФL{
подается руководителю МФЦ.

31.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) мФLl подается
учредителю мФЦ или в Министерство государственного управJIения.
информационных технологий и связи Московской области. В соответствии с
постановлением 11равительства Московской области от 02.09.20l9
Np 5'/012'7 <Об определении должностных лиц, уполномоченных на приIlятие
жалоб на решения И действия (бездействие) многофункционаJlьных центроl]
предоставления государственных и муниципirльных услуг, и внесении
изменений в постановление Правительства Московской области от 08.08.2013
J\ъ 601/33 (об утверждении ПолОжениЯ об особеНностях подачи и рассмотрения
жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов
государсТвенной властИ МосковскоЙ области, предоставляIоших
государственные ус,цуги, и их дол}кностных лиц, государственных гражданских
служащих исполнительных органов государст,венной власти Московской
области> должностными лицами, уполномоченными на принятие жалоб на
РеШеНИЯ И ДеЙСтвия (бездеЙствие) МФЦ являются министр государствеI{ного
управления, информационных технологий и связи Московской области.
заместитель министра государственного управления. информациоFlных
технологий и связи Московской области, курирующий вопросы организации
деятельности МФЩ"

31.5. ПРием лсалоб в письменной форп,rе FIa бумажноiv носителе
осуществляется Управлением образования, мФц в месте, где Заяви,l,ель подавал
заявление на получение Муниципа.пьной услуги, нарушение порядка которой
обжалуется, либо в месте, где Заявителем получен результат указаl,tной
Муниципальной услуги.

ПРИеМ Жалоб в письменной форме на бумажном носителе осушествляется
УЧРеДИТеЛеМ МФI-{ В месте его фактического нахождения. Время приема жалоб
должно совпадать со временем работы учредителя МФIJ.

прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется
МИНИСТеРсТВом образования Московокой области по месту его работы. Врешtя
ПРИеМа ЖаЛОб ДОлЖно совпадать со временем работы указанного Министерства
по месту его работы.

ПРИем Жалоб в письменной форме на бумажном носителе осушествляется
МиниСтерством государственного управления, информационных технологий и
СВЯЗИ МОсковскоЙ сlбласти по месту его работы. Время приема жалоб должно
СОВПаДаТЬ СО ВреМенем работы указанного Министерства по месту его работы.

31.6. Хtалоба, поступившая в Управление образования, АдминистрациIо,
МФЦ, УчреДителю МФЦ, Министерство образования Московской области,
Министерство государственного управления9 информационных технологий и

СВЯЗи МОсковскоЙ области, подле)Itит регистрации FIe позднее следуюtцего
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рабочего дня со дня ее поступления.
жалоба рассматривается в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее

регистрации (если более короткие сроки рассмотрения жilлобы не установлены
Управлением образования, Администрацией, мФц, учредителем мФц,
министерством образования Московской области, Министерством
государственного управл9ния, информационных техноJIогий и связи Московской
области).

3l "7. В случае обх<алования отказа Управления образованLUl, должностного
Jlица Управления образования в приеме документов У Заявителя либо в
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования
заявителем нарушения установленного срока TakI,Ix исправлений жалоба
рассматривается в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации,В случае еслИ жалоба подана Заявителем в Управление образования,
мФц, У'lредитеЛrо МФI_[. в компетенциЮ которогО не входит принятие решения
ПО ЖаЛОбе. В ТеЧеНИе 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации такой жалобы
она направляетсЯ в уполFIоМоченныЙ на ее рассмотрение государственный орган,
мФц, учредителю МФI_{, о чем в письменной форме информируется Заявитель.пр' этом срок рассмотрения rкалобы исчисляется со дня регистрации
жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение государственном органе, мФц,
учредителем МФI].

32. Способы информирования Заявителей о порядке
подачи и рассмотрения ж€lлобы, в том числе с

использованием ЕПГУ, РПГУ
32.|. Заявители информируются о порядке подачи и рассмотрении жалобы,

в том числе с использованием Епгу, рпгу, способами, предусмотренными
подразделом 5 настоящего Административного регламента.

з2.2.Информация, указанная в рiвделе V настоящего Административного
регламента, подлежит обязательному рuвмещению на Епгу, рпгу,
официальном сайте Управления образования, а также В ф.дераrrrrойгосударственной информационной системе <Федераrrьный реестргосударственных и муниципальных услуг (функций)>, государственной
инфорпrационной системе Московской области <реестр государственных и
муниципальных услуг (функции) Московской области>,

33. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
порядок досулебного (внесудебного) обrкалования решений

и действий (бездействия) Управления образования,
должностных лиц Управления образ<lвания

33.1. !осудебный (внесудебный) порядок обжалования действий
(бездействия) и (или) реrпений, принятых в ходе [редс.]]авления Муниципальной
услуги! осуществляется с соблюдением требований Федерального закона от

21.01.2010 Jф 210-ФЗ (об организации предос,tаВления государственных и
N,Iуниципальных услуг) В порядке. установленном постановлением
Правительства Московской области от 08"08.20l3 Ns 60ll33 (об утверждении
положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и
действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти
московской области, предоставляющих государственные услуги, и их
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должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных
органов государственной власти Московской области, а TaI()Ite
многофункцион€lльных центров предоставления государс,гвенных и
муниципальных услуг Московской области и их работников>.
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Приложение J\bl
к Административному регламенту
<Прием заявлений, постановка на учет и
направление lIетей в образовательные
организации, ре€L,Iизующие

программу
образования,

территории

образовательную
дошкольного
расположенные на
городского округа Клин>

(Форма офорплляется на официальном
бланке Управления образования)

решение о предоставлении муниципальной услуги
<прием заявлений, постановка на учет и I{аправление
детей в образовательные организации, реализующие

образовател ь ную прогр ам му дошкольного образования>>,

расположенные на территории городского округа
Клин>> в части приема заявления и постановки

на учет в !ОО

Jф
Гр.

рассмотрев
сообщаем, что
постановка на

реЕчIизующие
расположенные
Клин>

(фамилия, имя, отчество (при наличии) Заявителя)
заявление от

Вам предоставлена Муниципальная услуга <Прием заявлений,
учет и направление детей в образовательные организации,
образоваТельнуЮ программу дошкольного образования,

на территории городского округа

(фамилия, имя. отчество (при наличии) ребенка, лuru роп<леп""1в соответствии с Административным регламентом предоставления
муниципальной услуги <прием заявлений, постановка на учет и направление
детей В образовательIlые организации, реiL,Iизующие образовательную
програмN{у доtliкольного образования, расположенные I{a территории городского
округа Itлин>

(уполномоченное должностное лицо Управления
образования)

(подпись) (фамилия, инициалы)

Jф

(лата;
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Прилоrкение Jф2
к Адшtиttистративному регламеrrту
<Прием заявлений, постановка на учет и
направление детей в образовательные
организации,
образовательную
дошкольного
расположенные на
городского округа Клин>

реализующие
программу

образования,
территории

(Форма оформляется на официальгlом
бланке Управления образования)

Кому:

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
Заявителя)

Решение об отказе в предоставлении муниципальной
услуги <Прием зiUIвлениЙ, постановка на учет и

направление детей в образовательные организации,
реiшизующие обршовательную программу дошкольного
образования>, расположенные на территории городского
округа Клин> (далее - Муниципальная услуга) в части

приема зiulвления и постановки на учет в ДОО

Управлением образования Администрации городского округа Клин
московской области принято решение об откilзе в предоставлении
Муниципальной услуги:

ВЫ Вправе повторно обратиться в Управление образования городского
ОКРУГа КЛИн С Заявлением о предоставлении Муниципальной услуги после
устранения указаннIjIх оснований для отказа в предоставлении Муrrиципальной
услуги.

ЩаННЫй ОТказ мо}кет быть обжалован в досудебном порядке путе]\,l
НаПРаВЛеНия жалобы в порядке, установленном в разделе V Административного

'Указывается основание дIя отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с
подрл}делом l 3 настоящего Административного регламента.

Nь
гrункта

Наименование основания для отказа
в соответствии с Административным

paanurenror'

Разъяснение причин отказа в
предоставлении Муниципальной

услуги
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регламента, а также в судебном порядке.
.Щополнительно информируем :

(уполномоченное должностное лицо Управления
образования)

(подпись) (фамилия, инициалы)

(лата)
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Приложение Ns3
к Административному регламенту
<Прием заявлений, постановка на учет и
направление детей в образовательные
организации, реализующиеобразовательную проIрамму
дошкольного образования,

расположенные на территории
городского округа Клин>

(Форма оформляется на официальном
бланке Управления образования)

Решение о предоставлении муниципальной услуги
<Прием заявлений, постановка на учет и направление
детей в образовательные организации, реiulизующие

образсrвательную программу дошкольFIого образо вания >"

распоJIох(енные [Ia территории городского округа Клин>
в части направления в ffОО

Направление

м

Настоящее направление выдано

от

(Ф.И.О. (при наличии) Заявителя (законного представителя)

для зачисления ребенка
(Ф.И.О. (при наличии) ребенка, дата рождения)

в
(наименование, Nэ_ ДОО)

(уполномоченное должностное лицо Управления (подпись) (фамилия, инициалы)
образования)

l
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Приложение Ns4
к Админисlративному регламенту
<Прием заявлений, постановка на учет и
направление .ztетей в образовательные
организации, реzLлизующие
образовательн,/ю программу
дошкольного образования,
расположенные на территории
городского округа Клин>

Форма

Заявление о предоставлении муницип.Lльной услуги
<Прием заявлений, постановка на учет и направление
детей в образовательные организации, ре{uIизующие

образовательную программу дошкольного образования,
расположенные на территории городского оIФуга Клин>

В Управление образованиrI Администрации
городского округа Клин

Ф.И,О. (последнее при нzшичии) Заявителя
(представителя Заявителя),

( почтовыii адрес)

(контактн ъ,rй телефон)

(адрес электронной почты)

(реквизиты документа, удостоверяющего личность иJIи
подтверждающего полномочия представителя Заявrгеля)

ЗАЯВЛЕНИЕ

прошу поставить на учет как нуждающегося в предоставлении места в
образовательной органIIзации, реализующей образовательную программу
дошкольного образоваIIия, моего ребенка

(Ф.И.О. (последrrее пр}t наличии) ребенка)
Щата рождения
Адрес про}кивания (пребывания) ребенка
Свидетельство о рождении ребенка: серии
дата выдачи _
кем выдан

н()мер

Номер актовой записи
Щата актовой записи
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СПИСОК Образовател]r,ных организаций, реализующих основную образовательную
ПРОГРаММУ ДОШКОJIЬнОГо образования, в порядке убывания приоритетов сверху
вниз:

доо J\ъ

доо.hlъ
доо Jф
Ф.И.О. (ПРи наличиlr) Брата/сестры ребенка посеtцаIOщих одну из выбранных
доо
наличие льготы:
Потребность в специiurизированном детскоN,I саду (группе):
Режим пребывания
!ата желаемого зачисления :

!ата подачи заявления

!ата личная подпись Заявителя

(Посещает брат/сестра)
(Посеrrцает бр атlсестра)
(Посещает братlсестра)



51

Пllиложение Ns5
к Админисlративному регламенту
<Прием заявлений, постановка на учет и
направление,lIетей в образовательные
организации, реztлизующие
образовательную про|рамму
дошкольного образования,
расположенные на территории
городского округа Клин>

Форма

уведомление Заявителю
о направлении ребенка в !ОС)

Уважаемая(ый).

уведомляем о
(Ф.И.О. (при наличии) Заявителя)

том, что на основании Вашего заявления

(число, месяц, год)
Вашему ребенку

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка)

(дата рождения)
предоставлено место в

с
(число, месяц, год зачисления)

направление в доо действительно в течение 30 (тридцати) календарных
дней с даты направления уведомления на Ваш адрес элекгронной почты.

!ля подачи зЕUIвления о зачислении в !ОО необходимо иметь следующие
оригинirлы документов :

- документ: }достоверяющий личность родитеJUI (законного
представителя);

_ свидетельство о рождении ребенка или
подтверждающий факг рождения ребенка;

иной документ,

- родитеЛи (законНые предСтавители) детей, явJIяющихся иностранными
lражданами или лицами без гражданства, допо.1-Iнительно предъявляют
докуN{ент, подтвер}кдаlощий право на пребывание в Рос:сийской Федерации;

- иностранные граждане И лица без гражданства все документы
I1редставЛяIот на русскоМ языке или вместе с заверенным в установленном
tlорядке переводом на русский язык;

- в случае обрацения за муниципальной услугой представителя Заявителя
прелставляется документ. удостоверяющий личность представителя Заявителя и
документ, под,tверждаюший полномочия представителя Заявителя;

(наименование !ОО)
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- Документ, пOдтверждающий установление опеки (при необходимости);
- СВиДетельство о регистрации ребенка по месту жительстваили по месту

пРебывания на закрепленноЙ территории или документ, содержащий сведсния
о месте пребывания. месте фактического проживаI{ия ребенка;

- документ психолого-медико-педагогиtlеской комиссии (при
необходимости).

В СЛУЧае неяВки в !ОО в указанный срок заявление автоматически будет
переведено в статус <<Не явился>>"

(дата запол,нения)
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организации,
образовательную
дошкольного
расположеннБtе на
городского округа Клин>

уведомление Заявителю
о предложении свободного места в Щоо городского

округа Клин не по месту проживаниJI

Приложение Jфб
к Админисlративному регламенту
<Прием заявлений, постановка на учет и
направление,lIетей в образовательные

реiшизующие
программу

образования,
территории

Форма

Уважаемая(ый)

В связи
образовательных

(Ф.И"О. (.при наличии) Заявителя)

(фамилия, имя, отчество (при наличии.) ребенкаt
предлагается место(а) в следующей(их) flOO:
1)

(наименование !Ol.))

(адрес Доо)
2)

(наименование ЩОt))

(алрес ДОО)
3)

(наименование ЩО{))

(алрес ДОО)

предлагаем Вам в течение 7 (семи) рабочих дней дать согласие о
направлении ребенка в предложенную доо.!ля внесения изменений в список
приоритетItых доо в указанНый срок Вам необходимo обратиться с заявлением
в Управление образованиrI Адплинис,грации городского 0круга Клин.

прп Вашем отказе или при отсутствии отказа от предложенной
(гrредлоrrсенных) доо желаемая дата поступления ребенка в !оо булет
изменена на следуIощий учебный год с сохранением даты постановки на учет.

(дата заполнения)
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Приложение Jф7
к Административному регламенту
<Прием заявлений, постановка на учет и
направление детей в образовательные
организации, реализующие
образовательную про|рамму
дошкольного образования,

расположенные на территории
городского округа Клин>

Форма

Уведоплление Заявителя об изменении даты желаемого
зачисления в !ОО на следующий учебный год

Уважаемая(ый)
(Ф.И.О. (при наличии) Заявителя)

В СВяЗи в Вашим откilзом (отсутствием отказа) от предложенной
(предложенных) ДОО желаемаrI дата поступления ребенка

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка)

(лата рождения)

В !ОО иЗмеЕяется на l сентября следующего учебного года с сохранением даты
постановки на учет.

(дата запо.пнения)



организации.
образовательн,ую
дошкольного
раоположенные
городского округа Клин>

Уведомление Заявителю о смене статуса
<Направлен в ЩОО) на статус <<Не явился>
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Приложение Jф8
к Админис,гративному регламенту
<Прием заявлений, постановка на учет и
направление,цетей в образовательные

реiLлизующие
программу

образования,
на территории

Форма

Уважаемая(ый)

Уведомляем

(Ф.и.о.

о том, что Вами

наличии) Заявителя)

подано заявление о зачислении

(при

не
ребенка

(фамилия, имя, отчество (при наличии) рс:бенка)

(дата рояцения ребенка)

(наименование .ЩОО)

согласно направлению от
(дата направления) (регистрационный номер)

В связи с окончанием укiванного срока статус зtUIвления <Направлен в
ДОО) изменен на статус <<Не явился>>.

.щля восстановления в очереди необходимо подать зчlявление в Управление
образования Администрации городского округа Клин.

при изменении статуса заявления с <не явился)) на <зарегистрировано)
сохраняется первоначальная дата постановки на },чет, а дата желаемого
зачисления ребенка в !ОО переносится на 1 сентября следующего учебного
l,ода.

J\ъ

(дата заполнения)

в
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Приложение Ns9
к Административному регламенту
<Прием заявлений, постановка на учет и
направление детей в образовательные
организации, речtлизующие
образовательную программу
дошкольного образования,
расположенные на территории
городского округа Клин>

Форма

'Уведомление 
о смене статуса <<Зачислен>>

в !ОО на статус <Зарегистрl{ровано))

Уважаемая(ый)
Ф.И.О. (при наличии) Заявителя)

Уведомляем о том, что заявление на Вашего ребенка

(фамиллlя, имя, отчество (при наличии) ребенка)

(дата рождения ребенка)

поставлено на перевOд в
(наименование ЩОО)

Заявлению присвоен статус <Зарегистр ировано ).

(дата заполнения)
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Приложение Jфl0
к Админисlративному регламенту
<Прием заявлений, постановка на учет и
направление,lIетей в образовательные
организации,
образовательную
дошкольного
расположенныtе

реrLлизующие
программу

образования,
на территории

городского округа Клин>

перечень нормативных правовых актов, регулирующих
предоставлеFIие муниципальной услуги <Прием заявлений,
постановка на учет и направление детей в образовательные

организации, реаJIизующие образовательную программу
дошкольного образования, расположенные на территории

городского округа Клин>> (с указанием их реквизитов
и источников официального опубликования)

1. КонститУция РоссийскоЙ Федерачии (<Российская гчlзета)), 25"|2.1993,
]ф 237, официальный интернет-портitJI правовой информации
http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, 04.07.202о, <Собрание законодательства
Российский Федерации)), 04.08.2014, м 31, ст. 4з9s).

2. Закон Российской Федерации от 15.05"1991 ]ф 1244-1 <О социальной
зашите граждан, подвергШихся возДействиЮ радиациИ ]]следствие катастрофы на
Чернобыльской АЭС)) (кВедомости СН! и ВС РСФСР)), 1991, м 21, ст. 699).з. Федеральный закон от 17.01 "|992 }lЪ 22о2-| (О прокуратуре
РоссийскОй Федерации)) (кСобраНие законОдательстВа Российской Федераuии>,
20.11.1995, Nь 47, ст" 4472, <Российская газета>>,Ng229,25"IL 1995).

4. Законом Российской Федерации от 26.06.1992 Ns 3|з2-| <О стаryсе
сулеЙ в Российской Федерации) (<Российская юстиция>>, Jф 11, 1995).

5. Федеральный закон от 27.05.1998 Ns 7б_ФЗ (О статусе
военнослужащих) (<Российская газета)), Jф l04, 02.06.1998, <Собрание
законодательства Российсrtой Федерации)), N9. 22, 0 1 .06. 1 998, ст. 2З3 1 ).6. Федераrrьный закон от 24,07.1998 Jф 124-ФЗ <об основных гарантиях
прав ребенка В Российской Федерации> (<собрание законодательства
Российской Федерации)), 03.08.1998, Ns 31, ст. 3802, <Российская гzlзета>, Jф 147,
05.08. 1998).,7, Федеральный закон от 26.11.1998 N9 175-ФЗ (О социчLльной защите
граждаII Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации
вследствие аварии в 1957 голу на производственном объединении <маяк> и
сбросов радиоактивных отходов в реку Теча> (<собрание законодательства
Российской Федерации)), 30. 1 1 . 1998, Jф 48, ст. 5 850, <Рrэiсийская г€вета >>, Nэ 229,
02.|2,1998).

в. Федеральный закон от 25.07.2002 м 115-ФЗ <О правовом положении
иностранных граждан в РоссийскоЙ Федерации> (<Собрание законодательства
Российской Федерации)), 29.07.2002, N9 30, ст. З032, <Российская гiвета), J\b 140,
з\,01.2002, <Парламентская газета)), J\ъ 144, з|.07 "20о2)"9. Федеральный закон от 06.10.2003 м 131-Ф:] <об обших принципах
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ОРГаниЗации местнOго самоуправления в Российской Федерации> (<Собрание
законодательства Российской Федерации>, 06.10.2003, jф 40, ст. з822,
<Парламентская га:tета)), J\Ъ 186, 08. 1 0.2003" кРоссийская газета)). Jф 202,
08.10.2003).

10. Федеральный закон от 27.07.2006 J\Ъ 149-ФЗ (Об информаttlли.
информационных технологиях и о защите информации> (<Российская газета>>, ЛЬ
165, 29.07.2006, <Собрание законодательства Российской Федерации>"
31.07.2006, J\Ъ 31 (1 ч.), ст. З448, кПарламентская газета)), ЛЬ 126-12'7,
0з.08.2006).

1 1. Федера.шьный закон от 27 .07 .2006 J\Ъ 152-ФЗ (О персоFIальных
ДаННЫХ) (<РОСсиЙская газето)), N |65,29.07,2006, <Собрание законодательства
РОССИЙСКОй Федера,ции)), 31.07.2006, N9 3l (1 ч.), ст. 3451, <l1арлаплеIIтская
газета)) J\Ъ 126- 1 27, 03.08.2006),

12. Федеральный закон от 2].07.20|0 Л'9 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг) (кРоссийская
ГаЗеТа), М 168, 30.07.2010, <Собрание законодательства Российской
Федерации>, 02.08.2010, J\b 31 , ст, 4|79).

13. Федеральный закон от 28,12.2010 лЪ 403-ФЗ ко Следственном
КОМиТеТе РоссиЙскrэЙ Федерации> (<Российская газета)), Jф 296, 30.12.20l0.
<Собрание законодательства Российской Федерации)),03.01.2011. Лс l. ст. l5"
<Парламентскiш г€lзета)), J\Ъ 1-2, 14-20.0 1.20 1 l ).

14. Фелеральный закон от 07.02.201l Jф 3-ФЗ <О полиции> (<Российская
ГzIЗеТа)), J\Ъ 25, 08.02.2011, кРоссийская газета)), J\Ъ 28, 10.02.201l.
<Парламентская га:}ета)), М 7, 1 1-17.02.201 1, кСобрание законодательства
Российской ФедераIIии)), 14.02.2011, .NlЪ 7, ст.900).

15. ФеДеРальный закон от 06.04.2011 _Т\Ъ 63-ФЗ <Об электроtIrlой подп1.Iси))
(<Парламентская гЕlзета)), ]ф |7, 08-14.04.201 1, <Российская газета))l Jф '75,

08.04.201 1, <Собрание законодательства Российской Федерации), l l .04.20l l, М
l5, ст. 20З6).

16. Фелералыlый закон от 29.|2.2012 Jф 27З-ФЗ (Об образовании в
РОССИйСКОй Федерации) (официальный интернет-портал правовой информаrции
http://www.pravo.go\/.ru, 30.|2,2012, <Собрание законодательства Российскоli
ФеДеРации>, З|.12.2012, J\Ъ 53 (ч.1), ст.7598, <Российская газета)). ЛЪ 303.
3|.|2.20|2).

17" Федеральный закон от 30. |2.2012 J\Ъ 28З-ФЗ <О социальных гараItтиях
СОТрУДникам некоторых федеральных оргаIrов исполнительной вJIасти и
Внесении изменениЙ в отдельные законодательные акты Российской Федерации))
(официальный интернет-портiLт правовой информации http:llwww.pravo.gov"ru,
ЗI.|2.201,2, <Собрание законодательства Российской Федерации)), З|.|2.2012, N9
53 (ч. 1), ст.7608, <Российская газетаD, N 3, 11.01.2013).

18. Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 М 431 (О
Мерах по социальной поддержке многодетных семей> (<Ведомост,и Съезда
народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской
Федерации>, 14.05.|992, Jф 19, ст. 1044).

19. Указ Президента Российской Федерации от 02.10"1992 jф 1157 (О
дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов)) (кСобраrrие
актов Президента и Правительства Российской Федерации)), 05.10.|992. М l4"
ст. 1098).



59

20. Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.1999
J\lъ 936 ко дополнительных мерах по социальной защите членов семей
военнослул(ащих и сотрудников органов внутренних Дол, государственной
противопояtарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно
участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики !агестан и
погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инв€Lлидами в связи с
выполнением слуrкебных обязанностей> (<собрание законодательства
Российской Фелерации)), 30.08.1999, N9 35, ст. 4З21, <Российская га:}ета>, Jф 169,
3 1 "08.1999)"

21, ПОСТаНОвЛение Правительства Российской Федерации от 09.02.2004
Ns 65(о дополни'ельных гарантиях И компенсацLIях военнослужащим и
сотрудникам федеральных 0рганов исполнительной власти, участвующим в
контртеррористических операциях И обеспечивающим правопорядок и
общественную безопасность на территории ceBepo-kuunua"*o.o регионаРоссийской Федерации> (<Российская газета)), Ns 28, Iз.02.2004, <Собрание
законодательства Российской Федерации)), 16.02.2004, N9 7, ст. 535).

22. Постановление Правительства Российской Федер&Ции от 16.05"2011
м з73 ко разработке и утверждении административных регламентов
осуществлеI{ия государственного контроля (надзора) и админисlгративных
регJIаментоВ предостаВления государственных услуг) (<Собрание
законодаТельства Российской Федерации)), 30.05.2011, J\Ъ 22, ст. З 169).

2З, ПОСТановление Правительства Российской Фелерации от 20. ||.2о12
Ns 1 l98 кС) федеральной государственной информаuионной системе,
обеспечиваюшей процесс досудебного (внесулебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставjIении государственных и
муниципальных услуг) (<Российская газета)), Jю 271, 2з.|I.20I2, <Собрание
законодательства Российской Федерации)), 26.|1,2012, J\b 48, ст" 6706).

24. Постановление Правительства Российской ФедероЦии от 22.|2.2о12
Jф 1376 коб утверждении Правил оргаI{изации деятельности
плногофункLIионаJIьных центроВ предостаВления государсТвенных и
муниципальных услуг> (кРоссийская газета>>, J\Ъ 303, 3I.I2.20l2, <Собрание
законодательства Российской Федерации), 3|.|2.20l2, "hlb 53 (ч. 2), cT.7932).

25. Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013
j\'9 33 (об использоВании простой электронной подписи при окiвании
государсТвенных И муниципzlJIьных услуг) (<СоСlрание законодательства
Россrtйской Федерации)), 04.02.2013, м 5, ст. З77),

26. ГIОСТанОВЛение Правительства Российской Федерации от 26.03.2016
N9 236 кО требованиях к предоставлениIо в электронной форме государственных
и муниципil,lьных услуг> (официальный интернет-порт€L,I правовой
инфорпlацииhttр.llwww.рrачо.gоч.ru, 05.04.2016, <<Российская газетаD, Ns 75,
08.04.2016, <Собрание законодательства Роосийской Федерации>, 11 .04.201б, Jф
l 5. ст. 2084).

27. Распоряжение Правительства Российской (>едерачии от |6.07.2020
JФ 1845-р (об утверждении Методических рекомендаций по порядку
формирования и ведения региональных информационr{ых систем, указанных в
части |4 статьИ 98 Федерального закона "об образовании в Российской
Федерации>, в том числе по порядку предоставленI{я родителям (законным
представителям) детей сведений из них. (официirльный интернет-портiLл
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информации http://www.pravo.gov.ru, 20.0'7.2020, кСобрание
законодательства РоссийскоЙ Федерации)), 2'/.0'7.2020, Nч 30, ст. 4950).

28. Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от
15.05.2020 м 2зб (об утвер}кдении Порядка приема на обучение по
образовательным программам дошкольного образования> (офичиальный
интернет-портtLл правовоЙ информачии http://wWW.pravo.gov.ru, 18.06.2020),

29. Приказ Министра обороны Российской Федерации от l3.01.2010 М 10
<О предоставлении дополнительных гарантий и компенсаций воеI{носJIужап1им
и лицам гражданского персонilIа Вооруясенных Сил Российской Федерации.
участвующим в контртеррористических операциях и обеспе.tиваIошиN.,I
правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-кавказского
региона Российской Федерации)) (<Российская газета>, Nч 48, 10.03.2010).

30. Закон Мtlсковской области от 22,|0.2009 ]ф 12112009-оз коб
обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов и других маломобильных
групп населения к объектам социальной, транспортной и инrкенерной
инфраструктур в Московской области> (<Ежедневные Новости. Подмосковье)).
.I\b 2l0, 06.1 1.2009).

31. Закон Московской области от 27 .а"7 .2О1З Jф 9412О13-оЗ (об
образовании> (<Ежедневные Новости. Подмосковье)), -I\ъ 1 44, 08.08.20 l 3).

32. Закон Московской области от 04.05.20|6 }ф з"7l2О16-оЗ кКодекс
Московской обласпа об административных праRонар)rшениях)) (офиrtиалт,ttый
интернет-портал Правительства Московской област,и http://r,vwiv.lxOSreg.ru.
13.05.20 16, <Ежедневные FIовости. Подмосковье)), Ns 9 1, 24.05.20|6).

3З. Постановление Правительства Московской области от 25.04.20l1
N9 3б5115 (об утверждении Порядка разработки и утверждения
административных регламентов осуществления государственного контроля
(надзора) и административных регламентов предоставления государствеIIIIых
услуг центрzLпьныN{и исполнительными органами государственной власти
московской области, государственными органами Московской области>
(кЕжедневные Новсlсти. Подмосковье)), Л'9 77. 05.05.2011, <Информационный
вестник Правительства Московской области)), N 5, 31.05.201l).

34. ПостановJIение Правительства Московской области от 08.08.2013
}{Ъ 601/33 (Об УТВерЖдении Положения об особенностях подачи и рассмотреIIия
ЖаЛОб На РеШения и действия (бездействие) исполнительных оргаI{ов
государственной власти Московской области. ПредоставляIоtцих
государсТвенные услуги, и их должностных лиLI, госУдарственных граждаIlсl(их
служащих исполнI,tтельных органов государственной власти Московской
области, а также многофункциональных центров предоставления
ГОСУДаРСТВенных и NIуниIIипаIIьных услуг Московской области и их работников>
(<ЕЖеднеВные Новсlсти. Подмосковье)), М 151, l9.08.2013, <Информационный
вестник Правительй]ва Московской областиD, N |З, 25.10.20 l З).

35. ПостановJIение Правительства Московской области от 1б.04.2015
Ns 253114 (об утверждении Порядка осуществления кон.tроля за
предоставлением г()сударственных и муниципальных услуг на территории
МОСКОВСкОй област,и и внесении изменений в Положение о Министерстве
ГОсУДарственного управления, информационных технологий и связи Московской
ОбЛаСти> (официrrльный интернет-портал ПравительстI]а Московской
области http://www.mosreg.ru, 16.04.2015, <Еяседневные Новости. Подмосковье)).



бl

м 84, 14,05.2015, <Информационный вестник ПравительQтва Московской
области>. Ns 8-9, 29.06.2015).

36" Постановление Правительства Московской области от 31.10.2018 .}1b

192lз7 <об утверждении требований к форматам заявлений и иных документов,
представляемых В форме электронных документов, необходимых для
предоставления государственных и муниципальных услуг на территории
МIосковской области>> (официальный интернет-портЕlJI Правительства
МОСКОВСКОЙ ОбластИ http://www.mosreg.ru, 01.1 1.20l8, uЁ*.дп."пur. Новости.
ПОДМОСКОВЬе)), М 238, 18.12.2018, кИнформационный вестник Правительства
Московской области>. JtIч 4, 28.02.20 1 9).

37. Распоряя(ение Министерства государственного управления,
информациоFIных технологий и связи Московской об;rасти от 2I.07"2016 .hlъ 10-57lрв (о региональном стандарте организации деятельности
пrногофункциональных центров предоставления государственных и
N{уI{ицип.Lльных услуг в Московской области> (официа,тьный сайт Министерства
государсТвенного управления, информационных техноJIогий и связи Московской
области http://mits.mosreg.ru, Первоначальный текст документа опубликован на
официальном сайте Министерства государственного управления,
информационных технологий и связи Московской области http:llmits"mosreg.ru,
02" l 1 ,2016).

38. Распоряжение Министерства государственного управления,
информационных технологий и связи Московской области от 30.10.20l8 j\b 10_
12liPB кОб утверждении Полояtения об осуществлении контроля за порядком
предоставления государственных и муниципсlJIьных услуг на территории
московской области> (офиuиа,тьный сайт Минист,ерства государственного
чправления, информационных технологий и связи Московской
облас,ги http:l/rnits"mosreg.ru, 1 1. l2.201 8).

з9. Конвенция о правах ребенка (<сборник международных договоров
СССР), выпyск XLVI, 1993).

40. Полохtение о муниципальном органе Управления образования 0т
21 .02.2018 J\ъ4"
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Прилоя<ение ЛЬ11
к Административному регламенту
кПрием заявлений, fIocTaHoBKa на учет и
направление детей в образовательные
организации,
образовательную
дошкольного
расположенные на
городского округа Клин>

ре€tлизующие
программу

образования,
территории

Форпlа

Уведомление Заявителя о необходимости
пс)дтверждении льготы для направления в !ОО гlа

следующий учебный гол

Уважаемая(ый)
(Ф.И.О. (при наличии) Заявl,rlгеля)

В связи с подготовкой к комплектованию доО на 20 l20_ учебный год с
по текущего года Вам необходимо в течение 30 (трилчати)

кztлендарных дней представить в Управление образования Администра|ltlи
городского округа Клин оригинiLт документа, подтверя(даIощего внеочередное,
первоочередное и преимущественное право направления в доо Вашего
ребенка .

(дата рождения ребенка)

при отсутствии документов, подтверждающих право на внеочередное,
первоочередное и преимущественное направление, Заявление о предоставлении
места в ЩОО для Вашего ребенка при комплектоваЕии доО на новый учебный
год будет рассматриваться на общих основаниях без учета льготы.

(дата запо.llнения)
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