А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
КЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
                 15.04.2013г                                                616
                                                        №  

                                                 г. Клин

                                      Московская область 
Об утверждении Перечней муниципальных услуг

Клинского  муниципального района 


В целях повышения эффективности расходования бюджетных средств, открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг населению Клинского муниципального района, в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 08.05.2010г. № 83-ФЗ
 «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», Уставом Клинского муниципального района,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить Перечень муниципальных услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями Клинского муниципального района (Приложение № 1).

2. Утвердить Перечень муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями Администрации Клинского муниципального района (Приложение № 2).

3. Утвердить Перечень услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и другими организациями, подлежащих включению в реестр муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме (Приложение № 3).

4. В связи с принятием настоящего постановления считать утратившим силу постановление Администрации Клинского муниципального района от 03.07.2012г. № 1572 «Об утверждении Перечней муниципальных услуг Клинского муниципального района».

5. Опубликовать данное постановление в газете «Серп и молот» и разместить на официальном сайте Администрации Клинского муниципального района.

И.о. Руководителя Администрации

Клинского муниципального района                                                  А.Н.Бизяев

Приложение № 1

к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

15.01.2013  №  616
Перечень муниципальных услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями Клинского муниципального района

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Основные компоненты муниципальной услуги
	Единица измерения муниципальной услуги
	Категории потребителей муниципальной услуги
	Реквизиты нормативных правовых актов

	
	
	
	
	
	по установлению полномочий органов местного самоуправления Московской области на оказание муниципальной услуги за счет средств бюджета Клинского муниципального района
	по определению категорий потребителей муниципальной услуги, оказываемой за счет средств бюджета  Клинского муниципального района
	по определению категорий потребителей муниципальной услуги, оказываемой на частично платной основе
	устанавливающие требования к объемам, срокам и качеству муниципальной услуги

	Образование

	1.
	Предоставление дошкольного образования, воспитания и содержание ребенка в дошкольном образовательном учреждении
	Предоставление дошкольного образования в рамках государственных образовательных требований: в группах общеразвивающей направленности; в группах компенсирующей направленности с приоритетным осуществлением деятельности по квалифицированной коррекции недостатков в физическом и (или) психическом развитии; в группах комбинированной направленности; Создание условий для реализации гарантированного гражданам РФ права на получение общедоступного и бесплатного дошкольного общего образования: содержание зданий, территорий,  помещений образовательных учреждений, оснащение мебелью, оборудованием, учебно-наглядными пособиями и др. средствами обучения; организация работы медицинских кабинетов; обеспечение безопасности детей во время оказания услуги. Предоставление сопутствующих услуг (психолого-педагогическое и медико-социальное сопровождение, дополнительное образование)
	человек в год
	дети в возрасте от

2 месяцев до

7 лет
	 Закон РФ от 10.07.1992г.

№ 3266-1 "Об образовании" (с уч. изм. и доп.);

Закон Российской Федерации 

№ 184-ФЗ "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации" (с уч. изм. и доп.)

 
	Закон Московской области                              № 41/2009-ОЗ "Об образовании";

Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении, постановление Правительства РФ 12.09.2008г.       № 666 
	Постановление Руководителя Администрации Клинского муниципального района от 15.12.2011г.                      № 2724

 "Об установлении родительской платы за содержание детей в муниципальных  дошкольных образовательных учреждениях Клинского муниципального района "


	Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении, утвержденное постановлением  Правительства РФ 12.09.2008г.

№ 666 



	2.
	Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам 
	 Предоставление начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования по основным образовательным программам, а также дополнительного образования в рамках государственного стандарта в общеобразовательных учреждениях.

Создание условий для реализации гарантированного гражданам РФ права на получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования
	человек в год
	дети от

6 до 18 лет
	пп.2 п.1 ст.31 Закона РФ от 10.07.1992г.                № 3266-1 "Об образовании";

пп. 13 п.1 ст.16 ФЗ от 06.10.2003г. 

№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	Типовое положение об  общеобразовательном учреждении, утвержденное постановление Правительства РФ 19.03.2001г.    № 196; Типовое положение о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства РФ 03.11.1994г.               № 1237 (с уч. изм. и доп.)
	
	Типовое положение об  общеобразовательном учреждении, утвержденное постановление Правительства РФ 19.03.2001г.

№ 196;

Типовое положение о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства РФ 03.11.1994г. 

№ 1237 (с уч. изм. и доп.)

	3.
	Предоставление дошкольного и начального общего образования в образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста
	Предоставление дошкольного, начального общего и дополнительного образования в рамках государственного образовательного стандарта, создание условий для реализации гарантированного гражданам РФ права на получение общедоступного и бесплатного дошкольного общего образования: содержание зданий, территорий,  помещений образовательных учреждений, оснащение мебелью, оборудованием, учебно-наглядными пособиями и др. средствами обучения; организация работы медицинских кабинетов; обеспечение безопасности детей во время оказания услуги. Предоставление сопутствующих услуг (психолого-педагогическое и медико-социальное сопровождение, дополнительное образование)
	человек в год
	дети от                 1 до 10 лет
	 Закон РФ от 10.07.1992г. 

№ 3266-1 "Об образовании" (с уч. изм. и доп.);

Закон Российской Федерации 

№ 184-ФЗ "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации" (с уч. изм. и доп.);

Закон Российской Федерации от 06.10.2003г. 

№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с уч. изм. и доп.)
	Закон Московской области                            № 41/2009-ОЗ "Об образовании";

Типовое положение об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 19 сентября 1997г. 

 № 1204 (с уч. изм. и доп.)


	Постановление Руководителя Администрации Клинского муниципального района от 23.11.2010г.  № 2270

 "Об установлении родительской платы за содержание детей в муниципальных  дошкольных образовательных учреждениях Клинского муниципального района "
	Типовое положение об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 19 сентября 1997 года № 1204 (с уч. изм. и доп.)

	4.
	Предоставление общедоступного и  бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, учреждениями с круглосуточным пребыванием детей.
	Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам.

Создание условий для содержания, воспитания воспитанников,  реализации гарантированного гражданам РФ права на получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего и дополнительного образования;

обеспечение возможности получения воспитанниками интеллектуального, культурного, физического и нравственного развития, адаптации к жизни.


	человек в год
	дети от

6 до 18 лет
	 Закон РФ от 10.07.1992г.

№ 3266-1 "Об образовании" (с уч. изм. и доп.); Закон Российской Федерации

 № 184-ФЗ "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации" (с уч. изм. и доп.);

 ФЗ от 06.10.2003г. 

№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с уч. изм. и доп.)
	Закон Московской области                           № 41/2009-ОЗ "Об образовании";

Типовое положение об  общеобразовательной школе-интернате, утвержденное постановление Правительства РФ 26.06.1995г.        №  612
	Постановление Руководителя Администрации Клинского муниципального района от 26.05.2010г.                    № 1023

 "Об установлении родительской платы за содержание воспитанников, проживающих в МОУ Спас-Заулковская школа-интернат среднего (полного) общего образования"
	Типовое положение об  общеобразовательной школе-интернате, утвержденное постановление Правительства РФ 26.06.1995г.

№ 612

	5.
	Предоставление общедоступного и бесплатного общего образования в  специальных (коррекционных) образовательных учреждениях для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья 

VIII вида
	Предоставление общедоступного и бесплатного образования по специальным (коррекционным) образовательным программам.

Создание условий для реализации гарантированного гражданам РФ права на получение общедоступного и бесплатного  общего образования. 

Осуществление необходимой коррекции недостатков в физическом и психическом развитии.
	человек в год
	дети от

6 до 18 лет
	 Закон РФ от 10.07.1992г.

№ 3266-1 "Об образовании" (с уч. изм. и доп.);

Закон Российской Федерации 

№ 184-ФЗ "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации" (с уч. изм. и доп.);

ФЗ от 06.10.2003г.                № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с уч. изм. и доп.)
	Закон Московской области                       № 41/2009-ОЗ "Об образовании"; Типовое положение о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья, утвержденное Постановлением Правительства РФ от 12.03.1997г.          № 288 (с уч. изм. и доп.)
	
	Типовое положение о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья, утвержденное Постановлением Правительства РФ от 12.03.1997г.                 № 288 (с уч. изм. и доп.)

	6.
	Предоставление дополнительного образования 
	Обучение по образовательным  программам: физкультурно-спортивной, художественно-эстетической, научно-технической, эколого-биологической, туристско-краеведческой, военно-патриотической, социально- педагогической, культурологической, естественнонаучной направленности.

Обеспечение и создание условий для образовательного процесса.

Проведение олимпиад, конференций, соревнований, фестивалей, конкурсов, выставок и др. мероприятий по направлениям дополнительного образования и организация участия воспитанников в районных, областных, всероссийских, международных мероприятиях по направлению дополнительного образования.

Формирование образовательного пространства, которое позволит обеспечить духовно-нравственное воспитание подрастающего поколения, его подготовку к жизненному и профессиональному самоопределению, самостоятельному выбору в пользу гуманистических идеалов, ценностей свободы, добра, справедливости.


	человек в год
	до 18 лет
	 Закон РФ от 10.07.1992г.

 № 3266-1 "Об образовании" (с уч. изм. и доп.);

Закон Российской Федерации

 № 184-ФЗ "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации" (с уч. изм. и доп.);

ФЗ от 06.10.2003г.                        № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с уч. изм. и доп.);

Закон Российской Федерации от  04.12.2007г.

 № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации" (с уч. изм. и доп.)
	Закон Московской области                      № 41/2009-ОЗ "Об образовании"; Типовое положение об образовательном учреждении дополнительного образования детей, утвержденное постановлением Правительства РФ от 07.03.1995г.   № 233 (с уч. изм. и доп.)
	
	Типовое положение об образовательном учреждении дополнительного образования детей, утвержденное постановлением Правительства РФ от 07.03.1995г. 

№ 233 (с уч. изм. и доп.)

	7.
	Содержание и воспитание детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в детском доме
	Создание благоприятных условий, приближенных к домашним, способствующим умственному, эмоциональному и физическому развитию личности, обеспечение социальной защиты, медико-психолого-педагогической реабилитации и социальной адаптации воспитанников; обучение и воспитание в интересах личности, общества; обеспечение охраны и укрепление здоровья воспитанников
	человек в год
	дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица из их числа
	пп.2 п.1 ст.31 Закона РФ от 10.07.1992г.                  № 3266-1 "Об образовании" (с уч. изм. и доп.);

пп. 13 п.1 ст.16 ФЗ от 06.10.2003г. 

№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с уч. изм. и доп.)
	Типовое положение об образовательном учреждении для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, утвержденное постановлением Правительства РФ от 01.07.1995г.     № 676 (с уч. изм. и доп.)
	
	Типовое положение об образовательном учреждении для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, утвержденное постановлением Правительства РФ от 01.07.1995г. 

№ 676 (с уч. изм. и доп.)

	8.
	Организация отдыха и оздоровления  детей и подростков в каникулярное время в оздоровительных лагерях, лагерях дневного пребывания
	Предоставление организованного отдыха детям в лагерях  с дневным пребыванием детей на базе образовательных учреждений в каникулярное время.

Организация занятости, содержательного досуга и отдыха детей в  период каникул.
	человек в год
	до 15 лет
	Закон Российской Федерации

 № 184-ФЗ "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации" (с уч. изм. и доп.);

пп. 13 п.1 ст.16 

ФЗ от 06.10.2003г.                № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с уч. изм. и доп.)


	
	
	

	9.
	Учебно-методическая поддержка образовательных учреждений
	Обеспечение информационно-методической поддержки учителей-предметников; организация системы непрерывного повышения квалификации педагогических и руководящих кадров, реализация образовательных программ в системе повышения квалификации специалистов; создание медиотеки современных учебно-методических материалов, осуществление информационно- библиографической деятельности, организация сетевого информационно-коммуникационного обслуживания образовательных учреждений, разработка и сопровождение образовательных сайтов и порталов.
	учреждений в год
	образовательные учреждения подведомственные Управлению образования
	Закон Российской Федерации 

№ 184-ФЗ "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации (с уч. изм. и доп.);

 ФЗ от 06.10.2003г.                        № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с уч. изм. и доп.)
	
	
	

	10.
	Бухгалтерское обслуживание учреждений  в сфере образования Клинского муниципального района
	Ведение бухгалтерского учета   образовательных учреждений на основе действующего законодательства о бухгалтерском учете, инструктивных документов.

Обеспечение и создание условий для осуществления бухгалтерского, налогового, статистического учета в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации 
	учреждений в год
	учреждения подведомственные Управлению образования
	Закон Российской Федерации

 № 184-ФЗ "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации";

ФЗ от 06.10.2003г.                  № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральный закон от 21.11.1996г. 

№ 129-ФЗ "О бухгалтерском учете", 

Приказ Минфина России "О порядке утверждения Инструкции по бюджетному учету" от 30.12.2008г. № 148н
	Федеральный закон от 21.11.1996г.        № 129-ФЗ "О бухгалтерском учете"
	
	Бюджетный кодекс РФ от 31.07.1998 г. 

№ 145-ФЗ в редакции федерального закона от 26.04.2007г. №63-ФЗ;

Налоговый кодекс РФ часть 1 от 31.07.1998г. № 147-ФЗ в редакции федерального закона от 19.07.2009г. № 195-ФЗ;

Налоговый кодекс РФ часть 2 от 05.08.2007г. 

№ 117-ФЗ в редакции федерального закона от 28.11.2009г

№ 287-ФЗ

	11.
	Хозяйственно-эксплуатационное обслуживание учреждений подведомственных Управлению образования Администрации  Клинского муниципального района
	Обеспечение и создание условий для: осуществления контроля за текущим содержанием, ремонтом и строительством объектов образования;

долгосрочного планирования обслуживания (ремонта) сети объектов образования;

формирования муниципальных заказов на виды и объемы материально-технического снабжения;

обслуживания автомобильного парка. 
	учреждений в год
	учреждения подведомственные Управлению образования
	Закон Российской Федерации

№ 184-ФЗ "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации";

ФЗ от 06.10.2003г.                № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	
	
	

	12.
	Осуществление коррекции нарушений в речевом развитии детей
	осуществление диагностики речевого развития детей, консультирование детей и родителей, индивидуальные и групповые занятия
	человек в год
	Воспитанники, обучающиеся
	Закон РФ от 10.07.1992г. 

№ 3266-1 "Об образовании" (с уч. изм. и доп.); ФЗ от 06.10.2003г.

 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"


	
	
	

	Здравоохранение

	1.
	Оказание доврачебной медицинской помощи в фельдшерско-акушерских пунктах учреждений здравоохранения Клинского муниципального района
	Оказание первичной  медико-санитарной помощи, включающей:

оказание доврачебной медицинской помощи, выполнение назначений врача,

Патронаж беременных женщин и детей,   динамическое наблюдение за состоянием здоровья ветеранов Великой Отечественной войны, проведение комплекса профилактических, санитарно-

гигиенических и противоэпидемических мероприятий, проведение мероприятий по снижению  детской и материнской смертности,

участие в текущем санитарном надзоре за учреждениями для детей и подростков,

проведение подворных обходов по эпидемическим  показаниям.
	Посещение
	Физические лица
	Федеральный закон от 6 октября 2003 г.                        № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (ст. 26.3),

Федеральный  закон  «Об основах охраны здоровья граждан в РФ» от 21.11.2011 г. № 323 ФЗ,

Постановление Правительства Московской области  от 30.12.2009 г.                         № 1199/54 «О Московской областной программе государственных гарантий оказания гражданам РФ бесплатной медицинской помощи на 2010г.» (в последующих редакциях)
	Закон Московской области от 11 ноября 2005г.                          № 240/2005-ОЗ «О здравоохранении в Московской области»,

Постановление Правительства Московской области  от 30.12.2009 г.     № 1199/54 «О Московской областной Программе государственных гарантий оказания гражданам РФ бесплатной медицинской помощи на 2010г.» (в последующих редакциях)
	
	Федеральный  закон  «Об основах охраны здоровья граждан в РФ» от 21.11.2011 г. 

№ 323 ФЗ,

Федеральный закон  от 30.03.1999г. 

№ 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии,

Федеральный закон от 30.03.1995 г.

 № 38-ФЗ «О предупреждении распространения в РФ заболевания, вызываемого вирусом иммунодефицита человека», 

Федеральный закон от 18.06.2001

 № 77-ФЗ «О предупреждении распространения туберкулеза в РФ», 

Постановление Правительства Московской области от 30.12.2009 г. 

№ 1199/54  «О Московской областной программе государственных гарантий оказания гражданам РФ бесплатной медицинской помощи на 2010г.» (в последующих редакциях).

	2.
	Амбулаторно-поликлиническая медицинская помощь
	Оказание первичной  медико-санитарной помощи.
	Посещение
	Физические лица, в том числе:

дети до                 17 лет включительно при оказании им  логопедической помощи;

граждане до получения ими свидетельства о регистрации ходатайства о признании их вынужденными переселенцами (получении ими удостоверения вынужденного переселенца),  лица без определенного места жительства, не застрахованные по обязательному медицинскому страхованию
	Федеральный закон от 6 октября 2003 г.                      № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

(ст. 26.3),

Федеральный  закон  «Об основах охраны здоровья граждан в РФ» от 21.11.2011 г. № 323 ФЗ,

Постановление Правительства Московской области  от 30.12.2009 г.                            № 1199/54 «О Московской областной программе государственных гарантий оказания гражданам РФ бесплатной медицинской помощи на 2010г.» (в последующих редакциях).
	Закон Московской области от                     11 ноября 2005г.                         № 240/2005-ОЗ «О здравоохранении в Московской области»,

Постановление Правительства Московской области  от 30.12.2009 г. № 1199/54 «О Московской областной Программе государственных гарантий оказания гражданам РФ бесплатной медицинской помощи на 2010 г.» (в последующих редакциях)
	Федеральный закон от 06.10.2003г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»,

Постановление Правительства РФ от 13.01.1996г.                 № 27 «Об утверждении правил предоставления медицинских услуг населению медицинскими учреждениями»,

Приказ Министерства здравоохранения Московской области от 23.08.2008г.                    № 204 «Об утверждении Порядка предоставления платных медицинских услуг государственными и муниципальными учреждениями здравоохранения Московской области,

Постановление Администрации Клинского муниципального района от 12.07.2010г.                    № 1330 «Об утверждении Прейскурантов  цен на платные медицинские услуги» 
	Федеральный  закон  «Об основах охраны здоровья граждан в РФ» от 21.11.2011 г. 

№ 323 ФЗ,

Федеральный закон  от 30.03.1999г. 

№ 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии,

Федеральный закон от 30.03.1995 г.

 № 38-ФЗ «О предупреждении распространения в РФ заболевания, вызываемого вирусом иммунодефицита человека», 

Федеральный закон от 18.06.2001г.

 № 77-ФЗ «О предупреждении распространения туберкулеза в
 РФ», 

Постановление Правительства от 30.12.2009 г. № 1199/54  «О Московской областной программе государственных гарантий оказания гражданам РФ бесплатной медицинской помощи на 2010г.» (в последующих редакциях),

приказы Министерства здравоохранения и социального развития, регламентирующие порядки оказания медицинской помощи населению РФ.


	3.
	Стационарная медицинская помощь
	Проведение комплекса мероприятий, направленных на диагностику, лечение и профилактику заболеваний граждан, обратившихся за медицинской помощью в условиях круглосуточных стационаров.


	Койко-дни
	Физические лица, в том числе:

граждане до получения ими свидетельства о регистрации ходатайства о признании их вынужденными переселенцами (получении ими удостоверения вынужденного переселенца), лица без определенного места жительства, не застрахованные по обязательному медицинскому страхованию,

лица, осуществляющие уход за ребенком в возрасте до                       7 лет, госпитализируемого с целью его лечения,

дети, находящиеся в учреждении по социальным показаниям, до перевода их в дом ребенка
	Федеральный закон от 6 октября 2003г.                          № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (ст. 26.3),

Федеральный  закон  «Об основах охраны здоровья граждан в РФ» от 21.11.2011 г. № 323 ФЗ,

Постановление Правительства Московской области от 30.12.2009 г.                         № 1199/54  «О Московской областной программе государственных гарантий оказания гражданам РФ бесплатной медицинской помощи на 2010г.» (в последующих редакциях). 
	Закон Московской области от                     11 ноября 2005г.                          № 240/2005-ОЗ «О здравоохранении в Московской области»,

Постановление Правительства Московской области  от 30.12.2009 г. № 1199/54 «О Московской областной Программе государственных гарантий оказания гражданам РФ бесплатной медицинской помощи на 2010 г.» (в последующих редакциях)
	Федеральный закон от 06.10.2003г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»,

Постановление Правительства РФ от 13.01.1996г.                        № 27 «Об утверждении правил предоставления медицинских услуг населению медицинскими учреждениями»,

Приказ Министерства здравоохранения Московской области от 23.08.2008г.                 № 204 «Об утверждении Порядка предоставления платных медицинских услуг государственными и муниципальными учреждениями здравоохранения Московской области,

постановление Администрации Клинского муниципального района от 12.07.2010г.                   № 1330 «Об утверждении Прейскурантов цен на платные медицинские услуги».
	Федеральный  закон  «Об основах охраны здоровья граждан в РФ» от 21.11.2011 г. 

№ 323 ФЗ,

Федеральный закон  от 30.03.1999г.

 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии,

Федеральный закон от 30.03.1995 г.

№ 38-ФЗ «О предупреждении распространения в РФ заболевания, вызываемого вирусом иммунодефицита человека», 

Федеральный закон от 18.06.2001г.

 № 77-ФЗ «О предупреждении распространения туберкулеза в РФ», 

Постановление Правительства от 30.12.2009 г. № 1199/54  «О Московской областной программе государственных гарантий оказания гражданам РФ бесплатной медицинской помощи на 2010г.» (в последующих редакциях),

приказы Министерства здравоохранения и социального развития, регламентирующие порядки оказания медицинской помощи населению РФ. 

	4.
	Оказание медицинской помощи в отделении сестринского ухода
	Квалифицированный медицинский уход, реабилитация, социальное обслуживание больных и престарелых, выполнение врачебных назначений, оформление в дома-интернаты,  своевременная диагностика осложнений или обострений  хронических заболеваний и перевод в соответствующие лечебные учреждения
	Койко-дни
	Физические лица
	Федеральный закон от 6 октября 2003 г.                      № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

Федеральный  закон  «Об основах охраны здоровья граждан в РФ» от 21.11.2011 г. № 323 ФЗ,

Постановление Правительства Московской области от 30.12.2009 г.                             № 1199/54  «О Московской областной программе государственных гарантий оказания гражданам РФ бесплатной медицинской помощи на 2010г.» (в последующих редакциях).
	Закон Московской области от                       11 ноября 2005г.                               № 240/2005-ОЗ «О здравоохранении в Московской области»,

Постановление Правительства Московской области  от 30.12.2009 г. № 1199/54  «О Московской областной Программе государственных гарантий оказания гражданам РФ бесплатной медицинской помощи на 2010 г.» (в последующих редакциях), Постановление Главы Клинского муниципального района от 17.09.2001 г. № 1428 "Об открытии коек сестринского ухода на базе Зубовской участковой больницы».
	Федеральный закон от 06.10.2003г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»,

Постановление Правительства РФ от 13.01.1996г.                    № 27 «Об утверждении правил предоставления медицинских услуг населению медицинскими учреждениями»,

Приказ Министерства здравоохранения Московской области от 23.08.2008г

№ 204 «Об утверждении Порядка предоставления платных медицинских услуг государственными и муниципальными учреждениями здравоохранения Московской области,

Приказ Минздрава РСФСР от 01.02.1991 г. № 19 "Об организации домов сестринского ухода, хосписов и отделений сестринского уход многопрофильных и специализированных больниц".
	Федеральный  закон  «Об основах охраны здоровья граждан в РФ» от 21.11.2011 г. 

№ 323 ФЗ,

Федеральный закон  от 30.03.1999г.

 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии,

Федеральный закон от 30.03.1995 г.

 № 38-ФЗ «О предупреждении распространения в РФ заболевания, вызываемого вирусом иммунодефицита человека»,  
Федеральный закон от 18.06.2001г.

 № 77-ФЗ «О предупреждении распространения туберкулеза в РФ», 

Постановление Правительства от 30.12.2009 г. № 1199/54  «О Московской областной программе государственных гарантий оказания гражданам РФ бесплатной медицинской помощи на 2010г.» (в последующих редакциях), 

Приказ Минздрава РСФСР от 01.02.1991 г. № 19 "Об организации домов сестринского ухода, хосписов и отделений сестринского уход многопрофильных и специализированных больниц".



	5.
	Оказание скорой медицинской помощи
	Предоставление медицинской помощи при состояниях, угрожающих жизни или здоровью гражданина либо окружающих его лиц, вызванных внезапными заболеваниями, обострениями хронических заболеваний, несчастными случаями, травмами и отравлениями, осложнениями при беременности и родах.


	Количество вызовов


	Физические лица
	Федеральный закон от 6 октября 2003 г.                       № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

(ст. 26.3),

Федеральный  закон  «Об основах охраны здоровья граждан в РФ» от 21.11.2011 г. № 323 ФЗ,

Постановление Правительства Московской области от 30.12.2009 г.                        № 1199/54 «О Московской областной программе государственных гарантий оказания гражданам РФ бесплатной медицинской помощи на 2010 г.» (в последующих редакциях).
	Закон Московской области от                   11 ноября 2005г.                           № 240/2005-ОЗ «О здравоохранении в Московской области»,

Постановление Правительства Московской области  «О Московской областной Программе государственных гарантий оказания гражданам РФ бесплатной медицинской помощи на 2010г.» (в последующих редакциях).
	
	Федеральный  закон  «Об основах охраны здоровья граждан в РФ» от 21.11.2011 г.

 № 323 ФЗ,

Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 26.03.1999 № 100 "О совершенство0вании организации скорой медицинской помощи населению Российской Федерации"

Приказ Министерства здравоохранения и социального развития  от 01.11.2004г.

 № 179 «Об утверждении порядка оказания Скорой медицинской помощи»

	6.
	Оказание медицинской помощи в дневных стационарах


	Проведение лечебно-диагностических мероприятий, инструментальных  исследований, лечебных процедур, амбулаторных операций, консультации врачей специалистов, восстановительное лечение, экспертиза временной нетрудоспособности, содержание больных в помещениях дневных стационаров.
	Пациенто-день
	Физические лица, в том числе:

граждане до получения ими свидетельства о регистрации ходатайства о признании их вынужденными переселенцами (получении ими удостоверения вынужденного переселенца),  лица без определенного места жительства, не застрахованные по обязательному медицинскому страхованию
	Федеральный закон от 6 октября 2003 г.                      № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (ст. 26.3),

Федеральный  закон  «Об основах охраны здоровья граждан в РФ» от 21.11.2011 г. № 323 ФЗ,

Постановление Правительства Московской области  от 30.12.2009 г.                            № 1199/54 «О Московской областной программе государственных гарантий оказания гражданам РФ бесплатной медицинской помощи на 2010 г.» (в последующих редакциях).
	Закон Московской области от                       11 ноября 2005г.                                      № 240/2005-ОЗ «О здравоохранении в Московской области»,

Постановление Правительства Московской области от 30.12.2009 г. № 1199/54 «О Московской областной Программе государственных гарантий оказания гражданам РФ бесплатной медицинской помощи на 2010 г.» (в последующих редакциях)
	Федеральный закон от 06.10.2003г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»,

Постановление Правительства РФ от 13.01.1996г.                  № 27 «Об утверждении правил предоставления медицинских услуг населению медицинскими учреждениями»,

Приказ Министерства здравоохранения Московской области от 23.08.2008г.                 № 204 «Об утверждении Порядка предоставления платных медицинских услуг государственными и муниципальными учреждениями здравоохранения Московской области,

постановление Администрации Клинского муниципального района от 12.07.2010г.                   № 1330 «Об утверждении Прейскурантов цен на платные медицинские услуги». 


	Федеральный закон от 30.03.1995 г.

№ 38-ФЗ «О предупреждении распространения в РФ заболевания, вызываемого вирусом иммунодефицита человека», 

Федеральный закон от 18.06.2001г.

 № 77-ФЗ «О предупреждении распространения туберкулеза в РФ», 

Постановление Правительства от 30.12.2009 г. № 1199/54  «О Московской областной программе государственных гарантий оказания гражданам РФ бесплатной медицинской помощи на 2010г.» (в последующих редакциях),

приказы Министерства здравоохранения и социального развития, регламентирующие порядки оказания медицинской помощи населению РФ.


	Культура

	 1.
	Обеспечение населения услугами клубных учреждений  по организации и проведению мероприятий в сфере культурно-досуговой деятельности, создание условий для развития народного художественного творчества.
	Сроки и последовательность действий, порядок взаимодействия между должностными, физическими и юридическими лицами при исполнении муниципальной услуги  в клубах – филиалах Муниципального бюджетного учреждения культуры «Централизованная клубная система». Результат предоставления муниципальной услуги - проведение концертов, спектаклей, праздников, вечеров отдыха и дискотек, фестивалей и конкурсов, конференций и семинаров, выставок, бесед, лекций, тематических вечеров, досуга и отдыха для детей и юношества, а также организация занятий в кружках, любительских объединениях, коллективах художественной самодеятельности и других клубных формированиях.

	Количество мероприятий
	физические лица и юридические лица
	Федеральный закон РФ от 06.10.2003 г.                                  № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 

22 августа 2004 года № 122-ФЗ «О внесении в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов РФ» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Постановление Главы Клинского муниципального района от 23.11.2009г.

 № 179-пг «Об утверждении Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) физическим и юридическим лицам бюджетными и автономными учреждениями Клинского муниципального района»
	Постановление Руководителя Администрации Клинского муниципального района от 16.11.2010г. № 2198 «О порядке финансового обеспечения деятельности бюджетных и казенных учреждений Клинского муниципального района в переходный период» 
	Постановление Администрации Клинского муниципального района

 № 2607от 23.10.2012г. "Об утверждении перечня услуг, тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями культуры, перечня категорий, имеющих право бесплатного и льготного посещения музеев на                   2013 год"
 
	 ________

	2.
	Организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечного фонда.
	Порядок, сроки и последовательность действий  по организации библиотечного обслуживания  населения, комплектованию и обеспечению сохранности библиотечного фонда муниципальных библиотек. Основные понятия: муниципальное бюджетное учреждение культуры  «Централизованная библиотечная система» (МБУК «ЦБС») - единое библиотечное учреждение, объединяющее муниципальные библиотеки; библиотечное обслуживание – совокупность разных видов деятельности библиотеки по удовлетворению потребностей ее пользователей путем предоставления библиотечных услуг библиотечный фонд – упорядоченная совокупность книг и иных материалов, формируемая библиотекой в соответствии  с ее функциями для общественного использования и хранения, всесторонне раскрываемая с помощью справочно–библиографического аппарата, абонемент - форма обслуживания, предусматривающая выдачу документов на определенных условиях для использования вне библиотеки; библиотечный каталог - совокупность расположенных по определенным правилам библиографических записей на документы, раскрывающая состав и содержание фонда библиотеки (информационного центра); документ - материальный объект с зафиксированной на нем информацией в виде текста, звукозаписи или изображения, предназначенный для передачи во времени и пространстве в целях хранения и общественного использования; межбиблиотечный абонемент - абонемент, основанный на использовании документов других библиотек при их отсутствии в данном фонде; комплектование  фонда – совокупность процессов выявления, отбора, заказа, приобретения, получения и регистрации документов, соответствующих задачам библиотеки и информационным потребностям читателей. Результат предоставления муниципальной услуги: предоставление доступа к документу, вне зависимости от его формы хранения и содержания; выдача документа по требованию на дом или в читальном зале, либо мотивированный отказ в выдаче документа по требованию.
	количество экземпляров
	физические и юридические лица
	Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 

22 августа 2004 года № 122-ФЗ «О внесении в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Постановление Главы Клинского муниципального района от 23.11.2009г.

 № 179-пг «Об утверждении Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг /выполнение работ/ физическим и юридическим лицам бюджетными и автономными учреждениями Клинского муниципального района»
	Постановление Руководителя Администрации Клинского муниципального района от 16.11.2010г. 

№ 2198 «О порядке финансового обеспечения деятельности бюджетных и казенных учреждений Клинского муниципального района в переходный период»  
	Постановление Администрации Клинского муниципального района

 № 2607от 23.10.2012г. "Об утверждении перечня услуг, тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями культуры, перечня категорий, имеющих право бесплатного и льготного посещения музеев на                   2013 год"

	________ 

	 3.
	Музейное обслуживание населения и сохранение музейного фонда.
	Сроки и последовательность действий  муниципального бюджетного учреждения культуры «Клинское музейное объединение» при осуществлении муниципальной услуги. Административные процедуры:  

· запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии;

· экскурсионное обслуживание;

· посещение экспозиций и выставок без экскурсионного обслуживания;

· занятия по тематическим программам;

· обеспечение сохранности музейного фонда, фотокопирование музейных экспонатов  и документов из фондов музея, консультирование, работа с музейным фондом, библиотекой, архивом
	количество посещений
	физические и юридические лица
	Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 г.

 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от

 22 августа 2004 года № 122-ФЗ «О внесении в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; постановление Главы Клинского муниципального района от 23.11.2009г. 

№ 179-ПГ «Об утверждении Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг /выполнение работ/ физическим и юридическим лицам бюджетными и автономными учреждениями Клинского муниципального района»
	Постановление Руководителя Администрации Клинского муниципального района от 16.11.2010г. 

№ 2198 «О порядке финансового обеспечения деятельности бюджетных и казенных учреждений Клинского муниципального района в переходный период»  
	Постановление Администрации Клинского муниципального района № 2607 от 23.10.2012г. "Об утверждении перечня услуг, тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями культуры, перечня категорий, имеющих право бесплатного и льготного посещения музеев на                   2013 год"

	 

	 4.
	Дополнительное образование детей в сфере культуры.
	Сроки и последовательность действий  муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей в сфере культуры (МБОУ ДОД «Клинская ДШИ им.П.И.Чайковского, МБОУ ДОД «Высоковская ДШИ») при осуществлении муниципальной услуги. Основные понятия: Административное действие, действие должностного лица в рамках предоставления муниципальной услуги в области дополнительного образования детей в сфере культуры. Должностное лицо - лицо, выполняющее административные действия в рамках предоставления муниципальной услуги. Заявитель - лицо, обратившееся  за предоставлением муниципальной услуги. Вступительные собеседования и просмотры – выявление умений и навыков заявителя с целью дальнейшей ориентации в его обучении  по избранному виду искусства. Выпускные испытания - итоговая проверка знаний, умений и навыков, приобретенных заявителем в процессе предоставления муниципальной услуги. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является получение документа установленного образца, подтверждающего получение соответствующей муниципальной услуги в области дополнительного образования детей в сфере культуры  в полном объеме. 
	количество учащихся
	физические лица
	Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 г.

 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от

 22 августа 2004 года № 122-ФЗ «О внесении в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Постановление Главы Клинского муниципального района от 23.11.2009г. 

№ 179-пг «Об утверждении Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг /выполнение работ/ физическим и юридическим лицам бюджетными и автономными учреждениями Клинского муниципального района»
	 Постановление Руководителя Администрации Клинского муниципального района от 16.11.2010г. 

№ 2198 «О порядке финансового обеспечения деятельности бюджетных и казенных учреждений Клинского муниципального района в переходный период» 
	Постановление Администрации Клинского муниципального района 

№ 2485 от 15.10.2012 г. «Об утверждении тарифов и льгот по оплате основных услуг по дополнительному образованию детей и тарифов на дополнительные образовательные услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями дополнительного образования детей в сфере культуры на 2012-2013 и 2013-2014 учебные годы» 
	________ 

	 5.
	Предоставление услуг по бухгалтерскому обслуживанию учреждений культуры и дополнительного образования детей в сфере культуры и дополнительного образования детей в сфере культуры Клинского муниципального района 
	Сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.  Административные процедуры: - организация бухгалтерского учета и соблюдения законодательства при выполнении хозяйственных операций; - формирование учетной политики, распорядительных документов, определяющих особенность реализации государственной учетной политики ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности. Предоставление услуг по бухгалтерскому обслуживанию учреждений культуры и дополнительного образования детей в сфере культуры и дополнительного образования детей в сфере культуры Клинского муниципального района 
	Количество обслуживаемых учреждений
	Юридические лица
	Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 

22 августа 2004 года № 122-ФЗ «О внесении в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Постановление Главы Клинского муниципального района от 23.11.2009г. 

№ 179-пг «Об утверждении Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг /выполнение работ/ физическим и юридическим лицам бюджетными и автономными учреждениями Клинского муниципального района»
	  Постановление Руководителя Администрации Клинского муниципального района от 16.11.2010 г. № 2198 «О порядке финансового обеспечения деятельности бюджетных и казенных учреждений Клинского муниципального района в переходный период» 
	 ________
	_______

	6.
	Предоставление информации об объектах культурного наследия, находящихся на территории Клинского муниципального района и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры). (Муниципальная функция)
	Проверка правильности оформления заявления, комплектность и подлинность исходных документов, регистрация заявления.
	Количество заявлений
	Физические и юридические лица
	закон Российской Федерации от 09.10.1992 № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», федерального закона от 25.06.2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», закона Московской области от 21.01.2005 г.                  № 26/2005-ОЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) в Московской области» и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Московской области и Клинского муниципального района.


	· Конституция Российской Федерации;

· Гражданский кодекс Российской Федерации;

· Федеральный закон  от 02.05.2006           № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;  

· Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

· Закон Российской Федерации от 09.10.1992 № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

· Федеральным законом от 25.06.2002     № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

· Закон Московской области от 21.01.2005 г. № 26/2005-ОЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) в Московской области»;

· приказ Росохранкультуры от 27.02.2009      № 37 «Об утверждении Положения о едином государственном реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»


	 
	 

	Молодежная политика, физическая культура и спорт

	1. 
	Организация и проведение учебно-тренировочного процесса по видам спорта 
	1) Обучение граждан рациональной технике двигательных действий по видам спорта.

2) Педагогическое воздействие, направленное на развитие и совершенствование «оттачивания» движений по видам спорта.

3) Педагогическое воздействие, направленное на компенсацию недостающих компонентов тактической, технической готовности.

4) Организация комплексного контроля за состоянием здоровья занимающихся в секциях по видам спорта.

5) Консультативная помощь по различным направлениям построения и содержания учебно-тренировочного процесса по видам спорта.
	Количество                 посещений
	Дети и молодежь Клинского муниципального района
	- Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;              - Федеральный закон от 27.07.2010г.                         № 210-ФЗ   "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг 


	 - Постановление Главы Клинского муниципального района от 01.11.2011г.          № 2364 «Об утверждении Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями 

Клинского муниципального района


	 Постановления Администрации Клинского муниципального района от  02.06.2010г. 

№ 1067, от

12.07.2011г. 

 № 1106
	Стандарт Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003 «Услуги физкультурно-оздоровительные и спортивные», утвержден Постановлением Госстандарта России от 18.03.2003 г. 

№ 80-ст, Федеральный закон 

№ 329-ФЗ  от  04.12.2007г. «О физической культуре и спорте в РФ» (с изменениями, внесенными Федеральным законом от 17.12.2009 г.

 № 313-ФЗ),  Закон Московской области от 27.12.2008г.

№ 226/2008-03  «О физической культуре и спорте в Московской области»

	2.
	Подготовка спортсменов по карате высокой квалификации
	1) Обучение граждан технике двигательных действий по  каратэ.

2) Педагогическое воздействие, направленное на развитие и совершенствование «оттачивания» движений по каратэ.

3) Педагогическое воздействие, направленное на компенсацию недостающих компонентов тактической, технической готовности.

4) Организация комплексного контроля за состоянием здоровья, занимающихся в секциях по каратэ.

5) Консультативная помощь по различным направлениям построения и содержания учебно-тренировочного процесса.
	Количество                 спортсменов
	Спортсмены Клинского муниципального района
	Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003г. 

№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;              - Федеральный закон от 27.07.2010г.                         № 210-ФЗ   "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг 


	 - Постановление Главы Клинского муниципального района от 01.11.2011г.     № 2364 «Об утверждении Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями 

Клинского муниципального района


	 
	Стандарт Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003 «Услуги физкультурно-оздоровительные и спортивные», утвержден Постановлением Госстандарта России от 18.03.2003 г.

№ 80-ст, Федеральный закон

 № 329-ФЗ от  04.12.2007г. «О физической культуре и спорте в РФ» (с изменениями, внесенными Федеральным законом от 17.12.2009 г. 

№ 313-ФЗ),  Закон Московской области от 27.12.2008г.

№ 226/2008-03  «О физической культуре и спорте в Московской области»

	3.
	Организация проведения занятий по физической культуре и спорту
	1) Обучение граждан технике двигательных действий по  видам спорта.

2) Педагогическое воздействие, направленное на развитие и совершенствование «оттачивания» движении  по  видам спорта.

3) Педагогическое воздействие, направленное на компенсацию недостающих компонентов тактической, технической готовности.

4) Организация комплексного контроля за состоянием здоровья, занимающихся в секциях по  видам спорта.

5) Консультативная помощь по различным направлениям построения и содержания учебно-тренировочного процесса.
	Количество                 посещений
	Дети и молодежь Клинского муниципального района
	- Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;              - Федеральный закон от 27.07.2010г.                        № 210-ФЗ   "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг 


	 - Постановление Главы Клинского муниципального района от 01.11.2011г.  № 2364 «Об утверждении Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями 

Клинского муниципального района


	Постановления Администрации Клинского муниципального района от  02.06.2010г.

№ 1067, от

12.07.2011г. 

 № 1106
	 Стандарт Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003 «Услуги физкультурно-оздоровительные и спортивные», утвержден Постановлением Госстандарта России от 18.03.2003 г. 

№ 80-ст, Федеральный закон 

№ 329-ФЗ от  04.12.2007г. «О физической культуре и спорте в РФ» (с изменениями, внесенными Федеральным законом от 17.12.2009 г.

№ 313-ФЗ),  Закон Московской области от 27.12.2008г 

№ 226/2008-03  «О физической культуре и спорте в Московской области»



	4.
	Присвоение  массовых   спортивных разрядов по каратэ
	1) Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления услуги.

2) Рассмотрение обращения и прилагаемых к нему документов.

3) Принятие решения  о присвоении спортивного разряда или об отказе.
	Количество спортсменов
	Спортсмены Клинского муниципального

района
	Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003г. 

№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;              - Федеральный закон от 27.07.2010г. 

 № 210-ФЗ   "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг 


	Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;              - Федеральный закон от 27.07.2010г.  

№ 210-ФЗ   "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг 


	 
	 Стандарт Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003 «Услуги физкультурно-оздоровительные и спортивные», утвержден Постановлением Госстандарта России от 18.03.2003 г. 

№ 80-ст, Федеральный закон 

№ 329-ФЗ от  04.12.2007г. «О физической культуре и спорте в РФ» (с изменениями, внесенными Федеральным законом от 17.12.2009 г. 

№ 313-ФЗ),  Закон Московской области от 27.12.2008г. 

№ 226/2008-03  «О физической культуре и спорте в Московской области»

	5.
	Организация и проведение спортивно-зрелищных мероприятий
	1) Информирование  о проводимом мероприятии.

2) Сбор заявок на участие.

3) Проведение мероприятия.

4) Составление отчета о проведенном мероприятии
	Количество посещений мероприятий
	Юридические и физические лица,                       население Клинского муниципального района
	Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003г. 

№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;              - Федеральный закон от 27.07.2010г.  

№ 210-ФЗ   "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг 


	Постановление Главы Клинского муниципального района от 01.11.2011г. 

№ 2364 «Об утверждении Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями 

Клинского муниципального района


	 
	Стандарт Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003 «Услуги физкультурно-оздоровительные и спортивные», утвержден Постановлением Госстандарта России от 18.03.2003 г. 

№ 80-ст, Федеральный закон 

 № 329-ФЗ от  04.12.2007г. «О физической культуре и спорте в РФ» (с изменениями, внесенными Федеральным законом от 17.12.2009 г. 

№ 313-ФЗ),  Закон Московской области от 27.12.2008г.

 № 226/2008-03  «О физической культуре и спорте в Московской области»

	6. 
	Организация занятий  детей и молодежи  различной направленности (искусство, музыка, хореография, общеэстетическое  развитие)
	1) Обучение граждан технике двигательных действий

2) Педагогическое воздействие, направленное на развитие и совершенствование «оттачивания» движений

3) Педагогическое воздействие, направленное на компенсацию недостающих компонентов тактической, технической готовности.

4) Консультативная помощь по различным направлениям построения и содержания общеэстетического развития.
	Количество                 посещений
	Дети и молодежь Клинского муниципального района
	Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003г. 

№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;              - Федеральный закон от 27.07.2010г.  

№ 210-ФЗ   "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг 


	Постановление Главы Клинского муниципального района от 01.11.2011г. 

№ 2364 «Об утверждении Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями 

Клинского муниципального района


	 
	Федеральный закон от 28.06.1995г. 

№ 98-ФЗ  "О государственной поддержке молодежных и детских  общественных объединений"; Постановление Правительства Российской Федерации  от 03.04.1996г. 

№ 387 "О дополнительных мерах поддержки  молодежи в Российской Федерации"; Постановление Верховного Совета Российской Федерации  от 03.06.1993г. 

№ 5090-1 "Об основных направлениях  государственной молодежной политики в Российской Федерации"; 



	7.
	Организация мероприятий исполнительного характера (творческих вечеров,  показательных представлений, массовых городских и районных праздников)
	1) Информирование  о проводимом мероприятии.

2) Сбор заявок на участие.

3) Составление регламента проведения мероприятия.

4) Составление отчета о проведенном мероприятии.
	Количество                 посещений мероприятий (ед.)
	Население Клинского муниципального района
	Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003г. 

№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;               Федеральный закон от 27.07.2010г.  

№ 210-ФЗ   "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг 


	Постановление Главы Клинского муниципального района от 01.11.2011г. 

№ 2364 «Об утверждении Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями 

Клинского муниципального района


	
	Федеральный закон от 28.06.1995г. 

№ 98-ФЗ  "О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений"; Постановление Правительства Российской Федерации от 03.04.1996г. 

№ 387 "О дополнительных мерах поддержки  молодежи в Российской Федерации"; Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 03.06.1993г. 

№ 5090-1 "Об основных направлениях  государственной молодежной политики в Российской Федерации»



	8.
	Предоставление физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений населению
	1) Заключение договоров с организациями по предоставлению спортивных сооружений и физкультурно-оздоровительных комплексов на определенные сроки.

2) Контроль за правильностью эксплуатации физкультурно-оздоровительного комплекса посещающими его.

3) Информирование и консультирование физических и юридических лиц по вопросам предоставления услуг.

4) Прием заявлений, документов и заключение договоров от заявителей;

5) Обеспечение условий для предоставления физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений.
	Количество                 посещений
	Физические и юридические лица Клинского муниципального района
	Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003г. 

№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;              - Федеральный закон от 27.07.2010г.  

№ 210-ФЗ   "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг 


	 - Постановление Главы Клинского муниципального района от 01.11.2011г. 

№ 2364 «Об утверждении Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями 

Клинского муниципального района


	Постановления Администрации Клинского муниципального района от  02.06.2010г. 

№ 1067, от

12.07.2011г. 

 № 1106
	Стандарт Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003 «Услуги физкультурно-оздоровительные и спортивные», утвержден Постановлением Госстандарта России от 18.03.2003 г. 

№ 80-ст, Федеральный закон 

№ 329-ФЗ от  04.12.2007г. «О физической культуре и спорте в РФ» (с изменениями, внесенными Федеральным законом от 17.12.2009 г.

 № 313-ФЗ),  Закон Московской области от 27.12.2008г. 

№ 226/2008-03  «О физической культуре и спорте в Московской области»

	9.
	Предоставление помещений для проведения городских и районных мероприятий
	1) Заключение договоров с организациями по предоставлению помещений.

2) Контроль за правильностью эксплуатации помещения, посещающего его.

3)Информирование и консультирование физических и юридических лиц по вопросам предоставления услуг.

4) Прием заявлений, документов и заключение договоров от заявителей

5) Обеспечение условий для предоставления помещений
	Количество                 посещений мероприятий (ед.)
	Физические и юридические лица Клинского муниципального района
	Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003г. 

№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;              Федеральный закон от 27.07.2010г. 

 № 210-ФЗ   "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг 


	 - Постановление Главы Клинского муниципального района от 01.11.2011г.

 № 2364 «Об утверждении Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями 

Клинского муниципального района


	 
	Федеральный закон от 28.06.1995г. 

№ 98-ФЗ  "О государственной поддержке молодежных и детских  общественных объединений"; Постановление Правительства Российской Федерации  от 03.04.1996г. 

№ 387 "О дополнительных мерах поддержки молодежи в Российской Федерации"; Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 03.06.1993г. 

№ 5090-1 "Об основных направлениях государственной молодежной политики в Российской Федерации»

 

	10.
	Поддержка социально-значимых инициатив молодых           граждан
	Планирование, подготовка и проведение муниципальных официальных мероприятий для детей и молодежи, направленных на: воспитание гражданственности и патриотизма; поддержку талантливой и способной молодёжи, детских и молодёжных социальных позитивных инициатив  Обеспечение охвата детей и молодежи,  их родителей (законных представителей) муниципальной услугой.
	Количество                 посещений              (ед.)
	Физические и юридические лица Клинского муниципального района
	Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003г. 

№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;              - Федеральный закон от 27.07.2010г. 

 № 210-ФЗ   "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг 


	 Постановление Главы Клинского муниципального района от 01.11.2011г.

 № 2364 «Об утверждении Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями 

Клинского муниципального района


	 
	Федеральный закон от 28.06.1995г.

№ 98-ФЗ "О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений"; Постановление Правительства Российской Федерации  от 03.04.1996г. 

№ 387 "О дополнительных мерах поддержки молодежи в Российской Федерации"; Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 03.06.1993г. 

№ 5090-1 "Об основных направлениях государственной молодежной политики в Российской Федерации"



	11.
	Бухгалтерское обслуживание муниципальных учреждений  и органов местного самоуправления  в сфере молодежной политики, физической культуры и спорта Клинского муниципального района
	1) ведение бюджетного учета, контроль за рациональным использованием нефинансовых и финансовых ресурсов, обеспечение их сохранности.

2) формирование полной и достоверной информации о бюджетной деятельности и имущественном положении подведомственных учреждений, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности.

3) обеспечение информацией, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности.

4) контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении хозяйственных операций и их экономической целесообразностью, наличием и движением имущества  и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов, осуществление оперативного, текущего и последующего контроля за целевым использованием бюджетных средств подведомственных учреждений.
	Число учреждений
	Учреждения  в сфере молодежной политики, физической культуры и спорта Клинского муниципального района
	Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003г. 

№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации 


	 Постановление Главы Клинского муниципального района от 01.11.2011г. 

№ 2364 «Об утверждении Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями 

Клинского муниципального района


	 
	 Гражданский кодекс РФ;  Бюджетный кодекс РФ;  Налоговый кодекс РФ;

Федеральный закон РФ от 21.11.1996г. 

№ 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»;  Инструкция о порядке составления и предоставления бухгалтерской отчетности, утвержденная приказом  Минфина РФ от 13.11.2010г.

 № 191н, 33н;                                Приказ Министерства финансов РФ «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами» от 01.12.2010 г. 

№ 157н, Приказ Минфина РФ от 16 декабря 2010 г. № 174н
"Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению"


Приложение № 2
к постановлению Администрации

Клинского муниципального района

15.04.2013   № 616 

Перечень муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями

 Администрации Клинского муниципального района

	п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Основные компоненты муниципальной услуги
	Единица измерения муниципальной услуги
	Категории потребителей муниципальной услуги
	Реквизиты нормативных правовых актов

	
	
	
	
	
	по установлению полномочий органов местного самоуправления Московской области на оказание муниципальной услуги за счет средств бюджета Клинского муниципального района
	по определению категорий потребителей муниципальной услуги, оказываемой за счет средств бюджета  Клинского муниципального района
	по определению категорий потребителей муниципальной услуги, оказываемой на частично платной основе
	устанавливающие требования к объемам, срокам и качеству муниципальной услуги

	Управление правового регулирования земельно-имущественных отношений

	1.
	Предоставление земельных участков под объектами недвижимости
	Проверка правильности оформления заявления, комплектность и подлинность исходных документов, регистрация заявления.
	Количество заявлений
	Физические и юридические лица
	Федеральный закон Российской Федерации от 25.10.2001г.

№ 137-ФЗ "О введение    в действие Земельного кодекса Российской Федерации"; Земельный Кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 г.
 № 136-ФЗ, Федеральный закон Российской Федерации от 21.07.1997 г.

 № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним"; Федеральный закон Российской Федерации от 24.07.2007г.                   № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости"; Приказ Минэкономразвития Российской Федерации                 от 13.09.2011 г.                 № 475.                                 

"Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок», Гражданский Кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 г.          № 51-ФЗ 


	Закон Московской области от 07.06.1996 г. 

№ 23/96-ОЗ                   "О регулировании земельных отношений в Московской области"; Решение Совета депутатов Клинского района от 10.07.2003 г.                         № 10/34 «Об утверждения положения о порядке выбора и предоставления земельных участков гражданам и юридическим лицам»
	 
	 

	2.
	Предоставление сведений, содержащихся в реестре муниципального имущества, об объектах муниципальной собственности Клинского муниципального района.
	Проверка, прием и регистрация документов, необходимых для предоставления услуги. Рассмотрение документов 
	Количество 
предоставленных 
сведений, 
количество 
отказов 
в предоставлении
сведений
	Физические и юридические лица.
	Федеральный закон от 02.05.2006

 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"
	Решение совета депутатов Клинского муниципального района от 17.03.2005г. № 5/9 "О порядке управления и распоряжения собственностью муниципального образования "Клинский муниципальный район".
	
	 

	3.
	Предоставление земельных участков для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства членам садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан
	Проверка правильности оформления заявления, комплектность и подлинность исходных документов, регистрация заявления.
	Количество заявлений
	Физические и юридические лица
	Федеральный Закон от 15.04.1998 г.                № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» 

Федеральный Закон  от 06.10 2003 г.                   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

Федеральный Закон от 02.05.2006 г.                № №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращение граждан Российской Федерации»
	Закон Московской области от 07.06.1996 г.                          № 23/96-ОЗ «О регулировании земельных отношений в Московской области»,

Решение Совета депутатов Клинского района от 17.03.2005г. № 5/9 «О порядке управления и распоряжения собственностью муниципального образования «Клинский район Московской области
	
	 

	4.
	Предоставление в собственность арендованного имущества субъектам малого и среднего предпринимательства при реализации их преимущественного права
	Проверка, прием и регистрация документов, необходимых для предоставления услуги. Рассмотрение документов 
	Количество 
предоставленных 
сведений, 
количество 
отказов 
в предоставлении
сведений
	Физические и юридические лица.
	Федеральный закон «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»                            от 06.10.2003 г.                     № 131-ФЗ, Федеральный закон Российской Федерации» от 21.12.2001г.                                  № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»,

Федеральный закон Российской Федерации от 24.07.2007г.                 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»
	постановление Администрации Клинского муниципального района от 20.03.2009 г. № 416 «Об утверждении Положения «О порядке реализации субъектам малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности»

постановление Администрации Клинского муниципального района от 17.04.2009 г. № 624 «Об утверждении муниципального фонда недвижимого имущества, предназначенного для приватизации арендующими их субъектами малого и среднего предпринимательства»


	
	 

	5.
	Предоставление земельного участка для строительства, с предварительным согласованием мест размещения объектов, в аренду или собственность
	Проверка правильности оформления заявления, комплектность и подлинность исходных документов, регистрация заявления.
	Количество заявлений
	Физические и юридические лица
	 Земельный Кодекс Российской Федерации от 25.10.2001г.                     № 136-ФЗ, Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 г.                    № 51-ФЗ, ч  1, 11, Градостроительный кодекс Российской Федерации                  от 29.12.2004 г.                   № 190-ФЗ, Федеральный закон «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»  от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ,  Федеральный Закон от 24.07.2007 г.             № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»                          


	Закон Московской области от 07.06.1996 г. 

№ 23/96-ОЗ "О регулировании земельных отношений в Московской области"; Устав муниципального образования "Клинский муниципальный район" зарегистрированного Управлением Министерства юстиции РФ по Московской области 28.10.2008 года RU 50506000200800


	
	 

	6.
	Предоставление земельных участков многодетным семьям для целей индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения садоводства 
	Проверка, прием и регистрация документов, необходимых для предоставления услуги. Рассмотрение документов 
	Количество 
предоставленных 
сведений, 
количество 
отказов 
в предоставлении
сведений
	Физические лица.
	 Земельный Кодекс Российской Федерации от 25.10.2001г.                     № 136-ФЗ,                                

 Федеральный закон «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»                            от 06.10.2003 г.                     № 131-ФЗ, Федеральный закон от 25.10.2001 г.                     № 137-ФЗ «О введение в действие земельного Кодекса Российской Федерации», Приказ от 13.09.2011 г. № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»
	Закон Московской области от 01.06.2011 г.                        № 73/2011-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Московской области», 

Решение Совета депутатов Клинского муниципального района от 24.11.2009г. № 7/3 «Об утверждении Положения о порядке учета граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных участков в границах Клинского муниципального района»


	
	 

	7.
	Отнесение земель к категориям, для случаев, когда категория не указана в правоустанавливающих документах на земельные участки, принадлежащие гражданам и юридическим лицам
	Проверка правильности оформления заявления, комплектность и подлинность исходных документов, регистрация заявления.
	Количество заявлений
	Физические и юридические лица
	 Конституция Российской Федерации, Земельный Кодекс Российской Федерации от 25.10.2001г.                 № 136-ФЗ, Гражданский Кодекс Российской Федерации от 25.10.2001г.                    № 51-ФЗ, Федеральный закон от 25.10.2001 г.                    № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» 
	Закон Московской области от 07.06.1996 г. 

№ 23/96-ОЗ "О регулировании земельных отношений в Московской области"


	
	 

	8.
	Предоставление земельных участков в аренду, собственность для ведения личного подсобного хозяйства, индивидуального жилищного строительства


	Проверка правильности оформления заявления, комплектность и подлинность исходных документов, регистрация заявления.
	Количество заявлений
	Физические и юридические лица
	 Земельный Кодекс Российской Федерации от 25.10.2001г.                           № 136-ФЗ
	Закон Московской области от 07.06.1996 г. 

№ 23/96-ОЗ "О регулировании земельных отношений в Московской области"


	
	 

	9.
	Предоставление в аренду недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности
	Проверка правильности оформления заявления, комплектность и подлинность исходных документов, регистрация заявления.
	Количество заявлений
	Физические и юридические лица
	 Федеральный Закон от 26.07.2006 г.                     № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Федеральный закон                     от 06.10.2003 г.                           № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный Закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»


	Решение Совета депутатов муниципального образования «Клинский район» Московской области                                                                                      от 17.03.2005  г.                 № 5/9 «Об утверждении положения о порядке управления и распоряжения собственностью муниципального образования «Клинский район Московской области»;

Решение Совета депутатов Клинского муниципального района от 26.05.2011г. № 6/34 «Об утверждения Положения «О  порядке предоставления в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества Клинского района»


	
	 

	10.
	Предоставление в безвозмездное пользование движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности
	Проверка правильности оформления заявления, комплектность и подлинность исходных документов, регистрация заявления.
	Количество заявлений
	Физические и юридические лица
	Федеральный Закон от 26.07.2006 г.                   № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Федеральный закон  от 06.10.2003 г.                           № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный Закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»


	Решение Совета депутатов муниципального образования «Клинский район» Московской области                                                                                      от 17.03.2005  г.                     № 5/9  «Об утверждении положения о порядке управления и распоряжения собственностью муниципального образования «Клинский район Московской области», решение Совета депутатов Клинского муниципального района Московской области от 26.05.2011 г.                    № 6/34  «Об утверждении положения о порядке предоставления в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества Клинского муниципального района


	
	 

	11.
	Изменение вида разрешенного использования земельного участка
	Проверка, прием и регистрация документов, необходимых для предоставления услуги. Рассмотрение документов 
	Количество 
предоставленных 
сведений, 
количество 
отказов 
в предоставлении
сведений
	Физические и юридические лица.
	Земельный Кодекс Российской Федерации от 25.10.2001г.                       № 136-ФЗ, Федеральный закон «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»   

от 06.10.2003 г.                     № 131-ФЗ
	Закон Московской области от 07.06.1996 г. 

№ 23/96-ОЗ "О регулировании земельных отношений в Московской области"


	
	 

	12.
	Предоставление в  аренду                    движимого имущества, находящегося в муниципальной собственности
	Проверка, прием и регистрация документов, необходимых для предоставления услуги. Рассмотрение документов 
	Количество 
предоставленных 
сведений, 
количество 
отказов 
в предоставлении
сведений
	Физические и юридические лица.
	Федеральный Закон от 26.07.2006 г.                  № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Федеральный закон  от 06.10.2003 г.                           № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный Закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»


	Решение Совета депутатов муниципального образования «Клинский район» Московской области                                                                                      от 17.03.2005  г.               № 5/9  «Об утверждении положения о порядке управления и распоряжения собственностью муниципального образования «Клинский район Московской области», решение Совета депутатов Клинского муниципального района Московской области от 26.05.2011 г.   № 6/34  «об утверждении положения о порядке предоставления в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества Клинского муниципального района»
	
	 

	13.
	Предоставление в собственность движимого имущества, находящегося в муниципальной собственности
	Проверка, прием и регистрация документов, необходимых для предоставления услуги. Рассмотрение документов 
	Количество 
предоставленных 
сведений, 
количество 
отказов 
в предоставлении
сведений
	Физические и юридические лица.
	Федеральный Закон от 221.12.2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

Федеральный закон  от 06.10.2003 г.                           № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный Закон от 02.05.2006 года                                                                                                     № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	Решение Совета депутатов муниципального образования «Клинский район» Московской области                                                                                      от 17.03.2005  г.                № 5/9   «Об утверждении положения о порядке управления и распоряжения собственностью муниципального образования «Клинский район Московской области», 

Распоряжение Руководителя Администрации Клинского муниципального района от         16.03.2009 года                 № 89-л «Об утверждении Положения об Управлении правового регулирования земельно-имущественных отношений Администрации Клинского муниципального района


	
	 

	14.
	Предоставление в собственность недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности
	Проверка, прием и регистрация документов, необходимых для предоставления услуги. Рассмотрение документов 
	Количество 
предоставленных 
сведений, 
количество 
отказов 
в предоставлении
сведений
	Физические и юридические лица.
	Федеральный Закон от 221.12.2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

Федеральный закон  от 06.10.2003 г.                           № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный Закон от 02.05.2006 года                                                                                                     № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	Решение Совета депутатов муниципального образования «Клинский район» Московской области                                                                                      от 17.03.2005  г.                   № 5/9 «Об утверждении положения о порядке управления и распоряжения собственностью муниципального образования «Клинский район Московской области», 

Распоряжение Руководителя Администрации Клинского муниципального района от           16.03.2009 года                  № 89-л «Об утверждении Положения об Управлении правового регулирования земельно-имущественных отношений Администрации Клинского муниципального района

	
	 

	15.
	Предоставление в хозяйственное ведение движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности
	Проверка, прием и регистрация документов, необходимых для предоставления услуги. Рассмотрение документов 
	Количество 
предоставленных 
сведений, 
количество 
отказов 
в предоставлении
сведений
	Физические и юридические лица.
	Федеральный Закон от 12.01.1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

Федеральный закон  от 06.10.2003 г.                           № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный Закон от 02.05.2006 года                                                                                                     № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 03.11.2006 г.                  № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»
	Решение Совета депутатов муниципального образования «Клинский район» Московской области                                                                                      от 17.03.2005 г.                  № 5/9  «Об утверждении положения о порядке управления и распоряжения собственностью муниципального образования «Клинский район Московской области», 

Распоряжение Руководителя Администрации Клинского муниципального района от                    16.03.2009 года                 № 89-л «Об утверждении Положения об Управлении правового регулирования земельно-имущественных отношений Администрации Клинского муниципального района

	
	 

	16.
	Предоставление в оперативное управление движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности
	Проверка, прием и регистрация документов, необходимых для предоставления услуги. Рассмотрение документов 
	Количество 
предоставленных 
сведений, 
количество 
отказов 
в предоставлении
сведений
	Физические и юридические лица.
	Федеральный закон                     от 06.10.2003 г.                           № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный Закон     от 14.11.2002 года                    № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных предприятиях»;

Федеральный Закон от 02.05.2006 г.                  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 


	решение Совета депутатов Клинского района  от 17.03.2005 г.                             № 5/9 «О порядке управление и распоряжения собственностью муниципального образования «Клинский район Московской области»;

распоряжение Руководителя Администрации Клинского муниципального района от       16.03.2009 года                     № 89-л  «Об утверждении Положения об Управлении правового регулирования земельно-имущественных отношений Администрации Клинского муниципального района»


	
	 

	17.
	Постановка на учёт граждан в качестве нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков в границах Клинского муниципального района
	Проверка, прием и регистрация документов, необходимых для предоставления услуги. Рассмотрение документов 
	Количество 
предоставленных 
сведений, 
количество 
отказов 
в предоставлении
сведений
	Физические  
	Земельный Кодекс Российской Федерации от 25.10.2001г.                         № 136-ФЗ, Федеральный закон «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»   

от 06.10.2003 г.                     № 131-ФЗ, Федеральный Закон от 02.05.2006 года                  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	 Решение Совета депутатов Клинского района  от 17.03.2005 г. № 5/9 «О порядке управление и распоряжения собственностью муниципального образования «Клинский район Московской области»;

 решение Совета депутатов Клинского муниципального района от 24.11.2009г. № 7/3 «Об утверждении Положения о порядке учета граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных участках в границах Клинского муниципального района»


	
	 

	18.
	Предоставление в  безвозмездное (бессрочное) пользование земельного участка
	Проверка, прием и регистрация документов, необходимых для предоставления услуги. Рассмотрение документов 
	Количество 
предоставленных 
сведений, 
количество 
отказов 
в предоставлении
сведений
	Юридические лица.
	Федеральный Закон от 26.07.2006 г.                      № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Федеральный закон  от 06.10.2003 г.                           № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный Закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»


	 Закон Московской области от 07.06.1996 г.                           № 23/96-ОЗ «О регулировании земельных отношений в Московской области», Решение Совета депутатов муниципального образования «Клинский район» Московской области                                                                                      от 17.03.2005  г.                        № 5/9  «Об утверждении положения о порядке управления и распоряжения собственностью муниципального образования «Клинский район Московской области» 


	
	 

	19.
	Предоставление в  безвозмездное (срочное) пользование земельного участка
	Проверка, прием и регистрация документов, необходимых для предоставления услуги. Рассмотрение документов 
	Количество 
предоставленных 
сведений, 
количество 
отказов 
в предоставлении
сведений
	Юридические лица.
	Федеральный Закон от 26.07.2006 г.                      № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Федеральный закон  от 06.10.2003 г.                           № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный Закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»


	Закон Московской области от 07.06.1996 г.                           № 23/96-ОЗ «О регулировании земельных отношений в Московской области», Решение Совета депутатов муниципального образования «Клинский район» Московской области                                                                                      от 17.03.2005 г.                     № 5/9  «Об утверждении положения о порядке управления и распоряжения собственностью муниципального образования «Клинский район Московской области» 


	
	 

	Управление по строительству и жилищным вопросам (отдел по учету и распределению жилья)

	1.
	Прием заявлений и документов на предоставление жилых помещений на условиях социального найма, коммерческого найма, заключение договоров социального и коммерческого найма
	Прием заявлений,  прием и проверка необходимых документов, подготовка постановления, заключение договора социального или коммерческого найма жилого помещения, регистрация договора,  выдача постановления и договора  гражданину
	Количество  заключенных договоров
	Физические лица
	«Жилищный кодекс Российской Федерации» от 29.12.2004 

№ 188-ФЗ,  введенный в действие Федеральным законом от 29.12.2004г. 

№ 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного Кодекса в Российской Федерации»   
	Закон Московской области от 12.12.2005г.

№ 260/2005-ОЗ «О порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», «Положение о коммерческом найме жилых помещений, находящихся в собственности Клинского муниципального района», утвержденное Решением Совета депутатов Клинского муниципального района от 19.01.2012г.                  № 6/50


	
	

	2.
	Предоставление информации об  очередности по предоставлению жилых помещений для проживания по договорам социального найма


	Прием заявлений, проверка по базе данных   очередников, подготовка  и выдача справок  о номере очереди или сведений о составе и количестве очередников различных категорий  
	Количество обращений  
	Физические лица, юридические лица
	«Жилищный кодекс Российской Федерации» от 29.12.2004г.

 № 188-ФЗ,  введенный в действие Федеральным законом от 29.12.2004г. 

№ 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного Кодекса в Российской Федерации»  
	Закон Московской области от 12.12.2005г.                            № 260/2005-ОЗ «О порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», Закон Московской области от 05.10.2006г.                        № 164/2006-ОЗ «О рассмотрении обращений граждан»
	
	

	3.
	Предоставление  информации и справок об использовании гражданами права приватизации жилого помещения
	Прием заявлений, необходимых документов и справок  о периоде проживания в Клинском районе, проверка по базе данных, подготовка и выдача справок
	Количество обращений с заявлениями 
	Физические лица, юридические лица
	Закон  РФ от  04.07.1991г. 

№ 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в РФ»    
	Закон  РФ от  04.07.1991г.                           № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в РФ»,    

Закон Московской области от 05.10.2006г.                        № 164/2006-ОЗ «О рассмотрении обращений граждан»
	
	

	4.
	Оформление документов для  передачи жилых помещений в собственность граждан 
	Прием заявлений граждан, технической документации, справок  и других документов,  проверка их подлинности,  проверка использования гражданами  права приватизации по базе данных, установление  возможности оформления договора передачи жилых помещений в собственность граждан, подготовка постановлений, договоров, заключение договоров передачи муниципальных жилых помещений в собственность граждан, подготовка  справок и выдача  пакета документов для государственной регистрации договора передачи жилого помещения, перехода права собственности и  права собственности граждан на жилое помещение 
	Количество заявлений 
	Физические лица
	Закон  РФ от  04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в РФ»    
	Закон  РФ от  04.07.1991г.                           № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в РФ»    
	
	

	5.
	Консультации граждан по жилищным вопросам и правам
	Прием граждан, желающих получить консультацию по вопросам, относящимся к компетенции Управления по жилищным вопросам, рассмотрение вопроса и ответ, помогающий гражданам разрешить свою жилищную проблему или узнать о своих жилищных правах 
	Количество обращений
	Физические и юридические лица
	«Жилищный кодекс Российской Федерации» от 29.12.2004г.

 № 188-ФЗ,  введенный в действие Федеральным законом от 29.12.2004г. 

№ 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного Кодекса в Российской Федерации»  
	Закон РФ от 02.05.2006г.                     № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Закон Московской области от 05.10.2006г.                            № 164/2006-ОЗ «О рассмотрении обращений граждан»
	
	

	6.
	Выдача решения по вопросу реализации права преимущественной покупки  доли недвижимого имущества 
	Прием заявления, технической документации, рассмотрение возможности выкупа, подготовка ответа, отправка по почте  или выдача на руки заявителю 
	Количество заявлений 
	Физические и юридические лица
	Гражданский Кодекс РФ, Закон Российской Федерации от 06.10.2003г.

 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Гражданский Кодекс РФ, 
	
	

	7.
	Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет для предоставления жилого помещения по договору социального найма
	Прием заявлений и документов, рассмотрение представленных документов, вынесение на рассмотрение общественной жилищной комиссии, подготовка принятия  решения о признании малоимущими в целях предоставления жилых помещений по договорам социального найма, выдача решения заявителю
	Количество заявлений
	Физические лица
	«Жилищный кодекс Российской Федерации» от 29.12.2004г. 

№ 188-ФЗ,  введенный в действие Федеральным законом от 29.12.2004г.

 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного Кодекса в Российской Федерации», Закон Российской Федерации от 06.10.2003г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 


	Закон Московской области от 30.12.2005г.

 № 277/2005-ОЗ «О признании граждан, проживающих в Московской области, малоимущими в целях принятия их на учет  нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», «Порядок определения порогового значения доходов и стоимости имущества в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма помещений муниципального жилищного фонда», утвержденный постановлением Правительства Московской области от 25.04.2007г.    №  296/15
	
	

	8.
	Прием заявлений,  документов и  постановка на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Прием заявлений, документов, регистрация в книге учета заявлений,  рассмотрение документов, подготовка принятия решения об отказе в приеме документов, подготовка и вынесение на рассмотрение общественной жилищной комиссии, подготовка постановления Администрации  о принятии или отказе в принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, формирование учетного дела, внесение сведений в базу данных, подготовка и отправка письма, извещающего заявителя о принятом решении  


	Количество заявлений, количество поставленных на учет
	Физические лица
	«Жилищный кодекс Российской Федерации» от 29.12.2004г. 

№ 188-ФЗ,  введенный в действие Федеральным законом от 29.12.2004г.

 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного Кодекса в Российской Федерации»  
	Закон Московской области от 12.12.2005г. 

№ 260/2005-ОЗ «О порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», 
	
	

	9.
	Оформление документов по заключению с гражданами договоров мены и купли-продажи муниципальных жилых помещений  
	Прием заявлений и документов, проверка документов, подготовка проекта постановления Администрации о заключении соответствующего договора, подготовка договора и выдача гражданам пакета документов на государственную регистрацию договора, перехода права собственности и права собственности на жилое помещение    
	Количество заключенных договоров
	Физические лица
	Закон Российской Федерации от 06.10.2003г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Гражданский кодекс РФ, Жилищный кодекс Российской Федерации» от 29.12.2004г. 

№ 188-ФЗ,  введенный в действие Федеральным законом от 29.12.2004г.

 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного Кодекса в Российской Федерации»  
	«Жилищный кодекс Российской Федерации» от 29.12.2004 г.

№ 188-ФЗ,  введенный в действие Федеральным законом от 29.12.2004.

 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного Кодекса в Российской Федерации»  
	
	

	10.
	Принятие граждан отдельных категорий, определенных федеральными законами или законами Московской области, на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	Прием заявлений и документов, регистрация в книге регистрации,  рассмотрение, проведение проверки представленных документов, вынесение на рассмотрение общественной жилищной комиссии, подготовка постановления Администрации о принятом решении, письменное извещение о принятом решении
	Количество заявлений 
	Физические лица 
	«Жилищный кодекс Российской Федерации» от 29.12.2004 

№ 188-ФЗ,  введенный в действие Федеральным законом от 29.12.2004г.

 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного Кодекса в Российской Федерации»  
	Закон РФ от 12.01.1995г.

№ 5-ФЗ «О ветеранах», Закон РФ от 24.11.1995г.

 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в РФ», Закон РФ от 15.05.1991г. 

№ 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся  воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», Закон Московской области от 26.07.2006г. 

№ 125/2006-ОЗ «Об обеспечении жилыми помещениями за счет средств федерального бюджета отдельных категорий ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов»,  Решение Совета депутатов Клинского муниципального района от 23.11.2005г.

 № 11/35 «Об установлении учетной нормы общей площади жилого помещения для постановки на учет нуждающихся в жилье и нормы предоставления общей площади жилых помещений по договорам социального найма в Клинском муниципальном районе»


	
	

	11.
	Предоставление мер социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями отдельных категорий ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов, нуждающихся в улучшении жилищных условий и постоянно проживающих на территории Клинского муниципального района
	Прием заявлений, документов, проведение проверки сведений, представленных в документах,  подготовка проектов решений Администрации о предоставлении мер по обеспечению жилыми помещениями, заключение  договора социального найма, или оформление договора мены, или оформление предоставления социальной выплаты на приобретение жилья, подготовка решения об  исключении  из списков, обеспечиваемых  жилыми помещениями за счет средств федерального бюджета
	Количество обеспеченных жильем
	Физические лица
	Закон Московской области от 26.07.2006г.

 № 125/2006-ОЗ «Об обеспечении жилыми помещениями за счет средств федерального бюджета отдельных категорий ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов»
	Закон Московской области от 26.07.2006 г.

№ 125/2006-ОЗ «Об обеспечении жилыми помещениями за счет средств федерального бюджета отдельных категорий ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов», Закон Московской области от 12.12.2005 г.

№ 260/2005-ОЗ «О порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», решение Совета  депутатов Клинского муниципального района от 17.10.2008 

№ 13/56 «Об утверждении Порядка обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов»
	
	

	12.
	Обеспечение жилыми помещениями отдельных категорий граждан, уволенных с военной службы, со службы из органов внутренних дел, вставших на учет до 01.01.2005г.
	Прием заявлений о выборе формы обеспечения, документов, подготовка постановлений Администрации, заключение договоров социального найма или мены, снятие  граждан с учета нуждающихся в жилье. 
	Количество обеспеченных жилой площадью 
	Физические лица
	Закон Московской области от 25.03.2011г.

 № 34/2011-ОЗ «Об обеспечении жилыми помещениями отдельных категорий граждан, уволенных с военной службы, со службы из органов внутренних дел РФ, государственной противопожарной службы Министерства РФ  по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям в ликвидации последствий стихийных бедствий, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, содержащихся за счет средств федерального бюджета, и членов их семей»


	Закон Московской области от 25.03.2011г.

 № 34/2011-ОЗ «Об обеспечении жилыми помещениями отдельных категорий граждан, уволенных с военной службы, со службы из органов внутренних дел РФ, государственной противопожарной службы Министерства РФ  по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям в ликвидации последствий стихийных бедствий, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, содержащихся за счет средств федерального бюджета, и членов их семей»


	
	

	13.
	Прием заявлений, документов, и  предоставление жилых помещений муниципального специализированного  жилищного фонда по договорам найма специализированного жилищного фонда. Заключение договоров найма специализированного жилищного фонда. 
	Прием и рассмотрение заявлений и документов, подготовка постановления Администрации, заключение договоров найма жилых помещений специализированного муниципального жилищного фонда. 
	Количество заключенных договоров
	Физические лица
	«Жилищный кодекс Российской Федерации» от 29.12.2004г.

 № 188-ФЗ,  введенный в действие Федеральным законом от 29.12.2004г.

 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного Кодекса в Российской Федерации»  
	Решение Совета депутатов Клинского муниципального района Московской области от 20.12.2006г. 

№ 9/36 «Об утверждении Положения о порядке предоставления жилых помещений по договорам найма специализированных жилых помещений муниципального жилищного фонда»
	
	

	14.
	Оформление документов по предоставлению жилых помещений  детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из их числа, не имеющим закрепленной жилой площади за счет средств бюджета Московской области.
 
	Рассмотрение документов, подготовка постановлений Администрации о предоставлении жилого помещения, заключение договоров социального найма
	Количество заключенных договоров социального найма  детей-сирот 
	Физические лица
	Закон Московской области от 29.12.2007г.

 № 248/2007-ОЗ «О предоставлении полного государственного обеспечения и дополнительных гарантий по социальной поддержке детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей»
	Закон Московской области от 29.12.2007г. 

№ 248/2007-ОЗ «О предоставлении полного государственного обеспечения и дополнительных гарантий по социальной поддержке детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей»
	
	

	Управление по строительству и жилищным вопросам (отдел по строительству)

	1.
	Прием документов, необходимых для согласования перевода жилого помещения в нежилое (нежилого помещения в жилое), а также выдача соответствующих решений о переводе или об отказе в переводе.


	Прием пакета документов; проведение публичных слушаний по обсуждению намерений об изменении вида разрешенного использования испрашиваемого помещения, рассмотрение вопроса на межведомственной комиссии, выдача заявителю уведомления о переводе (или об отказе в переводе) жилого помещения в нежилое (нежилого в жилое). Утверждение актов выполненных работ после выполнения перепланировки и переоборудования жилых и нежилых помещений.
	Количество принятых заявлений. Количество выданных  Уведомлений. 
	Физические и юридические лица
	Жилищный кодекс Российской Федерации, принят Государственной думой 22.12.2004 г., одобрен Советом Федерации 24.12.2004 г.

Градостроительный кодекс Российской Федерации. Принят Государственной Думой 22.12.2004 г., одобрен Советом Федерации 24 декабря 2004 г.


	Постановление  Главы Клинского муниципального района от 02.04.2009г. № 496 «О работе межведомственной комиссии при Администрации Клинского муниципального района»
	
	 

	2.
	Прием документов, необходимых для согласования перепланировки и (или)                   переустройства жилого (нежилого) помещения, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе перепланировки помещения.


	Прием  пакета документов; рассмотрение документов на межведомственной комиссии, выдача решений комиссии о согласии (или несогласии) выполнения  перепланировки и переоборудования  жилых и нежилых помещений. Утверждение актов выполненных работ после выполнения перепланировки и переоборудования жилых и нежилых помещений.
	Количество принятых заявлений. Количество выданных Решений.
	Физические и юридические лица
	Жилищный кодекс Российской Федерации, принят Государственной думой 22.12.2004 г., одобрен Советом Федерации 24.12.2004 г.


	Постановление  Главы Клинского муниципального района от 02.04.2009г. № 496 «О работе межведомственной комиссии при Администрации Клинского муниципального района»
	
	

	3.
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.


	Прием пакета документов.

Комиссионное обследование  жилого помещения. Составление акта обследования жилого помещения. Выдача акта обследования жилого помещения заявителю.
	Количество принятых заявлений.

Количество выданных  актов обследования помещений.
	Физические и юридические лица
	Жилищный кодекс Российской Федерации, принят Государственной думой 22.12.2004 г., одобрен Советом Федерации 24.12.2004 г.

Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 г. № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания   и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу  или  реконструкции».


	Постановление  Главы Клинского муниципального района от 02.04.2009г. № 496 «О работе межведомственной комиссии при Администрации Клинского муниципального района»
	
	

	Архивное управление

	1.
	Предоставление копий, выписок, справок по документам, находящимся на архивном хранении, уведомление о переадресации непрофильного запроса и/или о возможном местонахождении запрашиваемых документов.
	Рассмотрение пакета документов; поиск необходимых документов и подготовка ответа о предоставлении услуги; выдача заявителю документа.
	Количество 
предоставленных 
сведений, 
количество 
отказов 
в предоставлении
сведений
	Физические и юридические лица.
	Федеральный закон Российской Федерации от  06.10.2003г.

 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 22.10.2004г. № 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации"; Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"; Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 г.               № 19 "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской Академии Наук".


	Закон Московской области от 05.10.2006 г.               № 59-ФЗ "О рассмотрении обращений граждан"; Закон Московской области от 25.05.2007г.                    № 65/2007-ОЗ "Об архивном деле в Московской области";  Постановление Руководителя Администрации Клинского муниципального района от 18.06.2010г.                        № 289-л "Об утверждении Положения об Архивном отделе Управления по делопроизводству Администрации Клинского муниципального района".
	------------
	 

	Управление по делопроизводству

	1.
	Рассмотрение обращений граждан, поступивших в Администрацию Клинского муниципального района
	Прием обращений граждан (заявлений, жалоб, письменных и устных предложений). Результатом предоставления услуги является устный или письменный ответ на все поставленные в обращении вопросы с указанием необходимых действий и принятых мер.
	Количество обращений
	Физические лица
	Конституция РФ, Федеральные законы от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ», от 06.10.2003г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»


	Закон Московской области от 05.10.2006г.                № 164/2006-ОЗ «О рассмотрении обращений граждан».
	
	

	2.
	Выдача справок по домовым книгам.
	Прием заявлений получателей муниципальной услуги, рассмотрение заявлений, подготовка текста справки, регистрация справки в учетном журнале, заверение справки, выдача справки заявителю.
	Количество выданных справок
	Юридические и физические лица
	Конституция РФ, Федеральный закон от 06.10.2003г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»


	
	
	

	Отдел назначения жилищных субсидий 

	1.
	Прием заявлений и организация предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.
	Прием и рассмотрение заявления, а также принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
	Численность лиц, получивших субсидии
	Физические лица
	Федеральный закон от 05.04.2003 г.

 № 44-ФЗ "О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи"; 

Федеральный закон от 02.05.2006 г.

 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"; Постановление Правительства Российской Федерации от 20.08.2003 г.

 № 512 "О перечне видов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи (в редакции от 01.12.2007 г.); Постановление Правительства Российской Федерации от 14.12.2005г. № 761 "О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг" (в редакции от 24.12.2008 г.)
	Закон МО и от 13.07.2007г. 

№ 110/2007-ОЗ "О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов полномочиями по организации предоставления гражданам Российской Федерации, имеющим место жительства в Московской области, субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг (в редакции 11.12.2009г.); Постановление Правительства МО от 16.11.2009г. № 981/49 "О стандартах стоимости жилищно-коммунальных услуг на одного члена семьи в месяц для семей различной численности в Московской области на 2010 год" (в редакции от 25.03.2010г.); Постановление Правительства МО от 06.08.2009г. № 650/32 "Об утверждении порядка перечисления (выплаты, вручения) субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг получателям субсидий (в редакции от 31.12.2009 г.) 
	 
	 

	Отдел Рекламы 



	1.
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, вывесок, аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций, выдача предписания о демонтаже установленных рекламных конструкций.
	Рассмотрение пакета документов, поиск необходимых документов и подготовка ответа о предоставлении услуги. Проверка правильности оформления заявления, комплектность и подлинность исходных документов, регистрация заявления. Выдача заявителю документа.
	Количество 
предоставленных 
сведений, 
количество 
отказов 
в предоставлении
сведений
	Физические и юридические лица.
	Федеральный закон Российской Федерации от  13.03.2006г.

 N 38-ФЗ "О рекламе». 
	  Решение Совета депутатов Клинского муниципального района от 29.12.2009г. № 10/5 « О порядке подготовки и проведения конкурсов, заключения договоров и взимания оплаты за установку и эксплуатацию рекламных конструкций на недвижимом имуществе, находящимся в собственности или распоряжении Клинского муниципального района». 
	Решение Совета депутатов Клинского муниципального района от 26.04.2012г

№ 11/54 «Об утверждении базовой ставки для расчета размера оплаты за установку и эксплуатацию рекламных конструкций на недвижимом имуществе, находящемся в собственности или  распоряжении Клинского муниципального района».


	Постановление Руководителя Администрации Клинского муниципального района от 03.02.2010г.

 № 166                  "Об утверждении документов, регулирующих порядок выдачи  Разрешений на установку рекламных конструкций на территории Клинского муниципального района".

	Управление по архитектуре и градостроительству 

	1. 
	Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию. 
	Прием документов на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, регистрация  поступившего заявления в Журнале регистрации документов, проверка полноты наличия и правильности оформления документов, осмотр объекта (в случае, если не предусмотрено осуществление государственного строительного надзора), подготовка  и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или подготовка мотивированного отказа в письменном виде
	Количество разрешений на ввод в эксплуатацию объекта, количество отказов  в получении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	Физические и юридические лица
	Федеральный закон  от 29.12.2004г.

 № 190-ФЗ  «Градостроительный кодекс Российской Федерации»,  Федеральный закон от 

29 декабря 2004 г.

 № 191-ФЗ
"О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" (с учетом действующих внесенных изменений на 01.04.2012г.), 

Постановление Правительства  Российской Федерации от 24.11.2005г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод в эксплуатацию».
	Закон Московской области  от 24.07.2007г.                           № 137/2007-ОЗ «О муниципальной службе Московской области», Постановление Главы Клинского муниципального района от 28.06.2007г. № 1363 «Об утверждении положения о порядке выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт и ввод в эксплуатацию объектов на территории Клинского муниципального района». 
	------------
	 

	2. 
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства
	Прием документов на выдачу  разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства, регистрация заявления в Журнале регистрации документов, проверка представленных документов заявителя, подготовка мотивированного ответа в письменном виде в случае отказа, подготовка  и выдача разрешения на строительство (реконструкцию). 
	Количество разрешений на строительство (реконструкцию); отказов в получении разрешения на строительство (реконструкцию) 
	Физические и юридические лица
	Федеральный закон  от 29.12.2004г.

 № 190-ФЗ  «Градостроительный кодекс Российской Федерации»,  Федеральный закон от                     29 декабря 2004 г.                 № 191-ФЗ
"О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" (с учетом действующих внесенных изменений на 01.04.2012г

 Постановление Правительства  РФ от 24.11.2005г.                      № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод в эксплуатацию».
	Постановление Главы Клинского муниципального района от 28.06.2007г.         № 1363 «Об утверждении положения о порядке выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт и ввод в эксплуатацию объектов на территории Клинского муниципального района».
	
	

	3. 
	Продление разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства
	Прием документов на продление разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства, регистрация заявления в Журнале регистрации документов, проверка представленных документов заявителя, подготовка мотивированного ответа в письменном виде в случае отказа, подготовка  и выдача продления разрешения на строительство (реконструкцию).
	Количество  разрешений на строительство (реконструкцию) с продлением срока действия разрешения; отказов в получении продления разрешения на строительство (реконструкцию)
	 Физические и юридические лица
	Конституция Российской Федерации, Федеральный закон  от 29.12.2004г.                      № 190-ФЗ  «Градостроительный кодекс Российской Федерации»,  Федеральный закон от 

29 декабря 2004 г.            № 191-ФЗ
"О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" (с учетом действующих внесенных изменений на 01.04.2012г)
	Закон Московской области  от 24.07.2007г.                              № 137/2007-ОЗ «О муниципальной службе Московской области»
	
	

	4. 
	Присвоение (изменение) адреса объекту недвижимости на территории городского поселения Клин 
	Прием документов на присвоение (изменение) адреса объекту недвижимости, рассмотрение заявления и документов, принятие  решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, регистрация заявления в Журнале регистрации документов, подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
	Количество заявлений  о присвоении (изменении) адреса объекту недвижимости, количество отказов в предоставлении муниципальной услуги
	Физические и юридические лица
	Федеральный закон от 06.10.2003г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Устав Клинского муниципального района, Положение о порядке присвоения (изменения) адресов объектам недвижимости на территории Клинского района, утвержденного постановлением Администрации Клинского района 

№ 1374 от 27.08.2001г., соглашение о передаче Администрации Клинского муниципального района осуществления полномочий Администрации городского поселения Клин


	
	

	Отдел по труду комитета по экономике

	1. 
	Уведомительная регистрация коллективных договоров и соглашений
	Прием на уведомительную регистрацию коллективного договора, соглашения, проверка соответствия представленных документов требованиям к их оформлению, регистрация коллективного договора, соглашения с проставлением на титульном листе штампа с регистрационным номером, датой регистрации. В случае если в коллективном договоре, соглашении выявлены условия, ухудшающие положение работников, подготовка уведомления с указанием замечаний.
	Количество коллективных договоров и соглашений, дополнений и изменений к коллективным договорам
	Юридические лица
	Трудовой кодекс Российской Федерации  Федеральный закон от 02 мая 2006г № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2010г.        № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	
	
	

	2. 
	Рассмотрение обращений граждан по вопросам соблюдения трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права (муниципальная функция)
	Рассмотрение письменных и устных обращений граждан, поступивших в ходе личного приема, разрешение  поставленных в обращении вопросов, принятие необходимых мер или получение гражданином необходимых разъяснений, подготовка письменного ответа заявителю, в случае его письменного обращения


	Количество обращений
	Физические и юридические лица
	Конституция Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений и граждан Российской Федерации»
	Закон Московской области № 164/2006-ОЗ   «О рассмотрении обращений граждан»
	
	

	Услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	1.
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению.
	Полное и точное информирование заявителей о предоставлении жилищно-коммунальных услуг  в Клинском муниципальном районе
	Количество обращений
	Физические и юридические лица
	«Правила предоставления коммунальных услуг», утвержденные Постановлением Правительства РФ от 23.05.2006г. № 307
	
	
	

	2.
	Подготовка и выдача запрашиваемых заявителями документов.
	При обращении заявителей в расчетно-кассовый центр, отдел регистрации граждан оформление следующих документов:

· копия финансово-лицевого счета;

· справка об отсутствии задолженности;

· история лицевого счета;

· справка о долевом расчете ЖКУ;

· справка о составе семьи;

· справка о последнем месте регистрации умершего;

 архивные справки.

	Количество обращений
	Физические и юридические лица
	Конституция РФ, Гражданский кодекс РФ, Жилищный кодекс РФ
	
	
	

	  Отдел торговли, общественного питания и бытового обслуживания 



	1.
	Выдача Разрешений на право организации розничных рынков      
	Рассмотрение правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов. При рассмотрении заявления о выдаче разрешения проводится проверка полноты и достоверности сведений о заявителе. Уполномоченный орган принимает решение о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения. Принятое решение оформляется соответствующим актом уполномоченного органа
	Количество 
подготовленных и выданных разрешений
	Юридические лица.
	Федеральный закон Российской Федерации от  30.12.2006г.

№ 271 - ФЗ "О розничных рынках и внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»

Федеральный закон Российской Федерации от 17.07.2009г. № 156-ФЗ «О внесении изменений в статью 24 Федерального закона «О розничных рынках и внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»

Федеральный закон Российской Федерации от 01.07.2011г. № 169-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

Постановление

 Правительства 

Российской Федерации от 10.03.2007 г.

 № 148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»  
	Закон Московской области от                   16.03.2007 г.                          № 41/2007-ОЗ «Об организации и деятельности розничных рынков на территории Московской области»

Постановление Правительства Московской области от 30.05.2007 г.

№ 403/18 

«О мерах по реализации закона Московской области «Об организации и деятельности розничных рынков на территории Московской области»

Постановление Правительства Московской области от 12.11.2009 г.                        № 953/45 «Об основных требованиях к планировке, перепланировке и застройке розничных рынков на территории Московской области, реконструкции и модернизации зданий, сооружений и находящихся в них помещений».
	------------
	 

	2.
	Предоставление информации гражданам, индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам по вопросам торговли, общественного питания и бытового обслуживания
	Индивидуальное информирование (консультирование) по вопросам торговли, общественного питания и бытового обслуживания на территории Клинского муниципального района. 

Публичное информирование (консультирование) осуществляется посредством массовой информации, том числе путем размещения информации на официальном сайте Администрации Клинского муниципального района 

Рассмотрение письменных заявлений. Подготовка проекта ответа по существу обращения.


	Количество 
консультаций, публикаций, ответов на письменные обращения
	Граждане, индивидуальные предприниматели, юридические лица
	Федеральный закон от 28.12.2009                № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 30.12.2006           № 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации" (с внесенными изменениями);


	
	
	

	3.
	Рассмотрение жалоб потребителей и консультации по вопросам защиты прав потребителей
	Индивидуальное информирование (консультирование) по вопросам защиты прав потребителей.

Публичное информирование (консультирование) осуществляется посредством массовой информации, том числе путем размещения информации на официальном сайте Администрации Клинского муниципального района 

Рассмотрение письменных заявлений потребителей. Подготовка проекта ответа по существу обращения.
	Количество 
консультаций, публикаций, ответов на письменные обращения
	Граждане, индивидуальные предприниматели, юридические лица
	Федеральный закон от 07.02.1992 «О защите прав потребителей»
	
	
	


	Приложение № 3

к постановлению Администрации 

Клинского муниципального района

15.04.2013   № 616 

Перечень услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и другими организациями, подлежащих включению

 в реестр муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме



	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Основные компоненты муниципальной услуги
	Единица измерения муниципальной услуги
	Категории потребителей муниципальной услуги
	Реквизиты нормативных правовых актов

	
	
	
	
	
	по установлению полномочий органов местного самоуправления Московской области на оказание муниципальной услуги за счет средств бюджета Клинского муниципального района
	по определению категорий потребителей муниципальной услуги, оказываемой за счет средств бюджета  Клинского муниципального района
	по определению категорий потребителей муниципальной услуги, оказываемой на частично платной основе
	устанавливающие требования к объемам, срокам и качеству муниципальной услуги

	Образование



	1.
	Прием заявлений, постановка на учет и  зачисление детей  в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	Организация приема заявлений, постановки на учет и зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в соответствии с Правилами приема воспитанников в муниципальные дошкольные образовательные учреждения
	человек 

в год
	родители (законные представители) детей в возрасте от 0 до                   7 лет
	 Закон РФ от 10.07.1992г.    

№ 3266-1 "Об образовании" (с уч. изм. и доп.);
Закон РФ 

№ 184-ФЗ "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации" (с уч. изм. и доп.); 
ФЗ от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с уч. изм. и доп.)
	Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства РФ 12.09.2008г.

№ 666 
	Постановление Руководителя Администрации Клинского муниципального района от 
                       15.12.           2011г.

 № 2724
 "Об установлении родительской платы за содержание детей в муниципальных  дошкольных 
образовательных учреждениях Клинского муниципального района ";
	Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении, утвержденное постановлением  Правительства РФ 12.09.2008г.

№ 666 

	2.
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях в форме письменного, устного информирования, посредством Интернет-сайтов, электронной рассылки, публикаций, размещения в средствах массовой информации
	человек в год
	физические и юридические лица
	 ФЗ от 06.10.2003г. 

№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

(с уч. изм. и доп.);
 Закон РФ от 10.07.1992г. 

№ 3266-1 "Об образовании" (с уч. изм. и доп.);
	Типовое положение об  общеобразовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства РФ 19.03.2001г. № 196;
Типовое положение о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства РФ 03.11.1994г. № 1237                 (с уч. изм. и доп.);
Типовое положение об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденное постановлением Правительства РФ от 19.09.1997г. 

№ 1204 (с уч. изм. и доп.);
Типовое положение об  общеобразовательной школе-интернате, утвержденное постановление Правительства РФ 26.06.1995г.

№ 612;
Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства РФ 12.09.2008г.         № 666; Типовое положение об образовательном учреждении дополнительного образования детей, утвержденное постановлением 
Правительства РФ от 07.03.1995г.

 № 233  (с уч. изм. и доп.); 

Типовое положение о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья, утвержденное Постановлением Правительства РФ от 12.03.1997г.

№ 288 (с уч. изм. и доп.)


	 
	Типовое положение об  общеобразовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства РФ 19.03.2001г. № 196;
Типовое положение о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства РФ 03.11.1994г. 

№ 1237 (с уч. изм. и доп.);

Типовое положение об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденное постановлением Правительства РФ от 19.09.97г. 

№ 1204 (с уч. изм. и доп.);
Типовое положение об  общеобразовательной школе-интернате, утвержденное постановление Правительства РФ 26.06.1995г.

№ 612;
Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства РФ 12.09.2008г.

№ 666; Типовое положение об образовательном учреждении дополнительного образования детей, утвержденное постановлением 
Правительства РФ от 07.03.1995 № 233  (с уч. изм. и доп.);

 Типовое положение о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья, утвержденное Постановлением Правительства РФ от 12.03.1997г.

№ 288 (с уч. изм. и доп.)


№ 196;


Типовое положение о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства РФ 03.11.1994г. № 1237 (с уч. изм. и доп.);


(с уч. изм. и доп.);



Типовое положение об образовательном учреждении дополнительного образования детей, утвержденное постановлением 


№ 196;


Типовое положение о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства РФ 03.11.1994г.                      № 1237 (с уч. изм. и доп.);


Типовое положение об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от            19 сентября 1997 года № 1204 (с уч. изм. и доп.);



Типовое положение об образовательном учреждении дополнительного образования детей, утвержденное постановлением 

	Правительства РФ от 07.03.1995 № 233   с уч. изм. и доп.);

 Типовое положение о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья, утвержденное Постановлением Правительства РФ от 12.03.1997г.

№ 288 (с уч. изм. и доп.)


№ 3266-1 "Об образовании" (с уч. изм. и доп.);


№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с уч. изм. и доп.);


Положение о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, утвержденное приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.11.2008г. № 362;


Порядок проведения единого  государственного  экзамена, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.02.2009г. № 57;


Порядок информирования о результатах единого государственного экзамена на территории Московской области, утвержденный приказом министра образования Московской области от 16.04.2012 № 1682


№ 196;


Типовое положение о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства РФ 03.11.1994г. № 1237 (с уч. изм. и доп.);


№ 612;



№ 1237 (с уч. изм. и доп.);

	 Типовое положение об  общеобразовательной школе-интернате, утвержденное постановление Правительства РФ 26.06.1995г.

№ 612; Типовое положение о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья, утвержденное Постановлением Правительства РФ от 12.03.1997г.

№ 288 (с уч. изм. и доп.)

	5.
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного  журнала успеваемости
	Предоставление информации о текущей результативности учебной деятельности учащихся
	человек в год
	родители (законные представители) детей в возрасте от 6,5 до18 лет
	 Закон РФ от 10.07.1992г.       

№ 3266-1 "Об образовании" (с уч. изм. и доп.)
	Типовое положение об  общеобразовательном учреждении, утвержденное постановление Правительства РФ 19.03.2001г.

№ 196;
Типовое положение о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства РФ 03.11.1994г.       № 1237 (с уч. изм. и доп.);
Типовое положение об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 

19 сентября 

1997 года                 № 1204 (с уч. изм. и доп.);
Типовое положение об  общеобразовательной школе-интернате, утвержденное постановление Правительства РФ 26.06.1995г. 

№  612; 

Типовое положение о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья, утвержденное Постановлением Правительства РФ от 12.03.1997г.

 № 288 (с уч. изм. и доп.)


	 
	Типовое положение об  общеобразовательном учреждении, утвержденное постановление Правительства РФ 19.03.2001г. № 196;
Типовое положение о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства РФ 03.11.1994г. 

№ 1237 (с уч. изм. и доп.);
Типовое положение об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от                   19 сентября 1997 года  № 1204 (с уч. изм. и доп.);
Типовое положение об  общеобразовательной школе-интернате, утвержденное постановление Правительства РФ 26.06.1995г.

№ 612; Типовое положение о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья, утвержденное Постановлением Правительства РФ от 12.03.1997г.

№ 288 (с уч. изм. и доп.)


№ 3266-1 "Об образовании» (с уч. изм. и доп.);


№ 196;


№ 1237 (с уч. изм. и доп.);


1997 года                 № 1204 (с уч. изм. и доп.);



Типовое положение об образовательном учреждении дополнительного образования детей, утвержденное постановлением 


№ 196;


 № 1237 (с уч. изм. и доп.);


19 сентября 1997 года № 1204 (с уч. изм. и доп.);


№ 612;


Типовое положение об образовательном учреждении дополнительного образования детей, утвержденное постановлением 

	Правительства РФ от 07.03.1995

 № 233  (с уч. изм. и доп.);

 Типовое положение о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья, утвержденное Постановлением Правительства РФ от 12.03.1997г.

№ 288 (с уч. изм. и доп.)

	Здравоохранение



	1.
	Прием заявок  (запись) на прием  к врачу в муниципальные учреждения здравоохранения
	Оказание первичной  медико-санитарной помощи 
	Посещение
	Физические лица
	Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (ст. 26.3),

Федеральный закон от 29.11.2010г.

 № 313-ФЗ (ред. от 28.11.2011) "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона "Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»,

Закон Московской области  от 07.12.2011г.

 № 220


	Федеральный Закон от 21.11.2011г.

 № 323-ФЗ «Об охране здоровья граждан».

Постановление Правительства Московской области от 22.12.2011 г. 

№ 1621/52 «О Московской областной Программе государственных гарантий оказания гражданам РФ бесплатной медицинской помощи на 2012г
	Приказ Министерства здравоохранения Московской области от 23.08.2008                 № 204 «Об утверждении Порядка предоставления платных медицинских услуг государственными  и муниципальными учреждениями здравоохранения Московской области,

Постановление Администрации Клинского муниципального района от 12.07.2010 № 1330 «Об утверждении Прейскурантов цен на платные медицинские услуги».
	Федеральный Закон от 21.11.2011 г.

№ 323-ФЗ «Об охране здоровья граждан».

Федеральный закон  от 30.03.1999г.

 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии,

Федеральный закон от 30.03.1995 г.

 № 38-ФЗ «О предупреждении

распространения в РФ заболевания, вызываемого вирусом иммунодефицита человека», 

Федеральный закон от 18.06.2001

 № 77-ФЗ «О предупреждении распространения туберкулеза в РФ», Федеральный закон от 08.08.2001г.

 № 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»,

Постановление Правительства Московской области от 22.12.2011 г. 

№ 1621/52 «О Московской областной Программе государственных гарантий оказания гражданам РФ бесплатной медицинской помощи на 2012г.

	2.
	Прием заявлений об оказании первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных муниципальных учреждениях и подразделениях скорой  медицинской помощи, медицинской помощи женщинам в период беременности, во время  и после родов, а также предоставление информации о такой помощи и постановка на соответствующий учет
	Оказание первичной  медико-санитарной  и скорой медицинской помощи.
	Посещение в амбулаторно-поликлинические учреждение, койко-день в стационаре круглосуточного пребывания
	Физические лица


	Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (ст. 26.3),

Федеральный закон от 29.11.2010 

№ 313-ФЗ (ред. от 28.11.2011) "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона "Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»,

Закон Московской области  от 07.12.2011 № 220


	Федеральный Закон от 21.11.2011          № 323-ФЗ «Об охране здоровья граждан».

Постановление Правительства Московской области от 22.12.2011 г.

 № 1621/52 «О Московской областной Программе государственных гарантий оказания гражданам РФ бесплатной медицинской помощи на 2012г.
	Приказ Министерства здравоохранения Московской области от 23.08.2008 

№ 204 «Об утверждении Порядка предоставления платных медицинских услуг государственными и муниципальными  учреждениями здравоохранения Московской области,

Постановление Администрации Клинского муниципального района от 12.07.2010 № 1330 «Об утверждении Прейскурантов цен на платные медицинские услуги».
	Федеральный Закон от 21.11.2011г.

 № 323-ФЗ «Об охране здоровья граждан».

Федеральный закон от 08.08.2001г.

 № 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»,

Постановление Правительства Постановление Правительства Московской области от 22.12.2011 г. 

№ 1621/52 «О Московской областной Программе государственных гарантий оказания гражданам РФ бесплатной медицинской помощи на 2012г,

приказы Министерства здравоохранения и социального развития, регламентирующие порядки оказания медицинской помощи населению РФ.

	3.
	Выдача гражданам муниципальными учреждениями здравоохранения направлений на прохождение медико-социальной экспертизы
	
	Количество направлений


	Физические лица


	Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (ст. 26.3),

Федеральный закон от 29.11.2010г.

 N 313-ФЗ (ред. от 28.11.2011) "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона "Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»,

Закон Московской области  от 07.12.2011г.  № 220


	Федеральный Закон от 21.11.2011            № 323-ФЗ «Об охране здоровья граждан».

Федеральный закон от 12.01.1995              № 5-ФЗ «О ветеранах». Федеральный закон от 24.11.1995г. 

№ 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов  в РФ»

Закон РФ от 15.05.1991 

№ 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», Федеральный закон от 02.08.1995г. 

№ 122-ФЗ «О социальном обслуживании граждан пожилого возраста»
	
	Постановление Правительства РФ

от 20.02.2006г. № 95 «О порядке и условиях признания лица инвалидом»,

Приказ Минздравсоцразвития РФ от 24.11.2010г.

 № 1031н «О формах справки, подтверждающей факт установления инвалидности и выписки из акта освидетельствования гражданина, признанного инвалидом»

Приказ Минздравсоцразвития РФ 31.01.2007г.

 № 77 «Об утверждении формы направления на медико-социальную экспертизу организацией, оказывающей  лечебно-профилактическую помощь»

	Культура



	1.
	Предоставление информации о времени и месте проведения театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятиях театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий.


	В рамках муниципальной услуги - 

«Обеспечение населения услугами клубных учреждений  по организации и проведению мероприятий в сфере культурно-досуговой деятельности, создание условий для развития народного художественного творчества»  (услуга включена в Приложение № 1)

	2.
	Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах.
	В рамках муниципальной услуги - 

«Организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечного фонда»  (услуга включена в Приложение № 1)

	3.
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек.
	В рамках муниципальной услуги-

 «Организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечного фонда» (услуга включена в Приложение № 1)

	4.
	Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии.
	В рамках муниципальной услуги - 

«Музейное обслуживание населения и сохранение музейного фонда» (услуга включена в Приложение № 1)

	Жилищно-коммунальное хозяйство



	1.
	Прием документов, необходимых для согласования перепланировки и (или) переустройства жилого (нежилого) помещения, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе.
	Услуга включена в Приложение № 2.

	2.
	Прием документов, необходимых для согласования перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, а также выдача соответствующих решений о переводе или отказе в переводе.
	Услуга включена в Приложение № 2.

	3.
	Выдача копий финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги,  справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства,  выдача которых относится  к полномочиям Клинского муниципального района.
	В рамках муниципальной услуги – 

«Подготовка и выдача запрашиваемых заявителями документов»

(услуга включена в Приложение № 2)


