А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

КЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
17.01.2013                                73
№

г. Клин

Московская область

Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Организация

проведения занятий по физической культуре и спорту»                               
       В целях приведения Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация проведения занятий по физической культуре и спорту»  в соответствие с действующим законодательством, 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Организация проведения занятий по физической культуре и спорту» (Прилагается).

И.о. Руководителя Администрации

Клинского  муниципального   района                                                      А.Н.Бизяев

Утвержден

 постановлением  Администрации

Клинского муниципального района

17.01.2013  № 73
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Организация  проведения занятий  по физической культуре и спорту»

1. Общие положения

      1.1. Административный регламент (далее по тексту - Регламент)  предоставления муниципальной услуги   «Организация  проведения занятий по физической культуре и спорту» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях:

· привлечения занимающихся с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов к систематическим занятиям для оздоровления и коррекции имеющихся отклонений в состоянии здоровья;

· повышения работоспособности организма, формирования, совершенствования и развития двигательных умений и навыков, коррекции нарушений физического развития и психомоторики;

· овладения основами техники выполнения физических упражнений на этапе начальной (предварительной) подготовки, овладения основами техники, содействия самосовершенствованию;

· повышения качества муниципальной услуги, доступности и создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги. 

              1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Муниципальным учреждением «Физкультурно-оздоровительный клуб инвалидов «Стремление» (далее  по тексту – Учреждение) в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации  (принята 12.12.1993г.);

· Конвенцией о правах ребенка (одобрена Генеральной Ассамблеей ООН    20.11.1989г.); 

· Федеральным законом  от 04.12.2007 г. № 329-ФЗ «О физической культуре и  спорте в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 16.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах     организации местного самоуправления в Российской Федерации";

· Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 

· Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

· письмом Росспорта от 21.03.2008 г. № ЮА-02-07/912 «Об учреждениях  адаптивной физической культуры и адаптивного спорта»;

· санитарно-эпидемиологическими правилами СанПиН 3.5.1378-03 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации и осуществлению дезинфекционной деятельности», утвержденных  Главным государственным санитарным врачом РФ от 09.06.2003 г.; 

· Постановлением Губернатора Московской области от 22.06.2004 г. № 117-ПГ «Об организации физкультурно-оздоровительной и спортивной работы со спортсменами-инвалидами в Московской области» (в редакции Постановления Губернатора Московской области от 04.10.2006 г. №130-ПГ);

· рекомендациями для руководителей физкультурно-оздоровительных клубов инвалидов по организации занятий физической культурой и спортом, автор-составитель Н.А. Сладкова; Паралимпийский  комитет России. – М.: Советский спорт, 2009. – 136 с.;

· уставом Муниципального учреждения «Физкультурно-оздоровительный клуб инвалидов «Стремление»;                                                                                  

· иными  нормативными актами.

1.3. Получателями муниципальной услуги  являются физические лица независимо от возрастных категорий, имеющие  инвалидность I, II, III группы, а также  имеющие отклонения в  состоянии здоровья (далее – Получатель).

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются Получатели или их родители (законные представители) (далее – Заявитель).

      Минимальный возраст зачисления занимающихся в физкультурно-оздоровительные группы Учреждения (далее по тексту – ФОГ) установлен по следующим видах спорта: 

· бочча  - с 4 лет; 

· оздоровительная аэробика - с  6 лет; 

· настольный теннис, лёгкая атлетика,  дартс  и  пулевая стрельба - с 8 лет; 

· армреслинг - с 12 лет;

· пауэрлифтинг – с 16 лет.

При соблюдении организационно-методических и медицинских требований Учреждение  осуществляет набор занимающихся. 

Условиями данного набора является предоставление следующих документов:

· письменного заявления  Заявителя;

· письменной рекомендации специалистов учреждений Государственной службы медико-социальной экспертизы, внесённых в индивидуальную программу реабилитации инвалидов;  у лиц с отклонениями в состоянии здоровья – направления или разрешения (допуска) лечащего врача к занятиям адаптивной физической культурой и спортом по данному виду.

1.4. Муниципальную услугу оказывает инструктор по адаптивной физической культуре (далее по тексту - инструктор АФК) или тренер, привлеченный к работе с инвалидами и лицами с ослабленным здоровьем, имеющий  квалификационную категорию или прошедший специальные курсы повышения квалификации.

1.5. Ответственным за качество предоставления Услуги является руководитель  Учреждения. 

1.6. Органом, контролирующим процесс предоставления Услуги в соответствии с требованиями, установленными настоящим Регламентом, является  Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района (далее по тексту – УПДМФКС).

2. Состав муниципальной услуги

2.1.  Муниципальная услуга включает в себя:

· Обеспечение занятий по физической культуре и спорту персоналом Учреждения.

· Материально-техническое обеспечение занятий.

· Программно-методическое, консультационное, информационно-аналитическое сопровождение занятий.

· Медицинский   контроль  во время  проведения каждого занятия в ФОГ по  оздоровительной аэробике, а в остальных ФОГ по видам спорта - по мере необходимости.

· Транспортировка Получателя муниципальной услуги, не имеющего возможности передвигаться самостоятельно, и сопровождающего его лица, от места проживания Получателя муниципальной услуги до места проведения занятий и обратно.

3.Требования к организации предоставления муниципальной услуги

3.1. Учреждение должно соблюдать нормы и правила безопасности при проведении занятий по физической культуре и спорту, не допускать причинения вреда здоровью, чести и достоинству граждан.

3.2. Помещения, спортивное оборудование, снаряжение, инвентарь, используемые для занятий, должны соответствовать требованиям безопасности, установленным в нормативной документации на них, и использоваться в соответствии с назначением.

3.3. Территория, помещения, оборудование и оснащение должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам, правилам пожарной безопасности и охраны труда.

3.4. При оказании муниципальной услуги должны учитываться интересы Получателя и обеспечиваться:

3.4.1. организация участия в соревнованиях различного уровня с учетом целей и направленности спортивной подготовки;

3.4.2. соответствие тренировочных нагрузок текущему уровню общей и специальной подготовленности занимающихся с учётом медицинских  показаний;

3.4.3.  точность и своевременность исполнения муниципальной услуги;

3.4.4. соответствие применяемого спортивного оборудования, снаряжения и инвентаря гигиеническим, антропометрическим, физиологическим возможностям потребления, учитывая обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов на спортивные объекты с использованием спецтранспорта, оборудования,  пандусов, парапетов и пр.

3.4.5. обеспеченность кадрами, имеющими необходимую спортивную и профессиональную квалификацию инструктора АФК, подтвержденную оформленными в установленном порядке документами, в соответствии с Единой всероссийской спортивной классификацией.

4. Требования к процессу предоставления муниципальной услуги

4.1. Основными формами проведения занятий по физической культуре и спорту являются: 

·    спортивно-оздоровительные и теоретические занятия по видам спорта; 

·    медико-восстановительные мероприятия и медицинский контроль;

· участие в соревнованиях; 

· инструкторская и судебная практика занимающихся.

4.2. Занятия по физической культуре и спорту проводятся в соответствии с приказом руководства Учреждения о формировании списочного состава занимающихся в Учреждении.

4.3. Минимальная и максимальная наполняемость в ФОГ – от 5 до 10 человек.

4.4. Максимальный объем тренировочной нагрузки (академических часов в неделю) в ФОГ -  от 4 до 6 часов. Продолжительность одного занятия не может превышать  2 (двух) академических часов.

4.5. Расписание занятий по физической культуре и спорту составляется руководителем Учреждения по представлению  тренера и инструктора АФК в целях установления более благоприятного режима занятий, отдыха занимающихся,  с учётом обучения их в общеобразовательных учреждениях.  

5. Порядок оказания муниципальной услуги

5.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

5.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в Учреждении по адресу: Московская  область, г.Клин, ул.Чайковского, д.34,  телефон/факс 8(496-24) 3-91-34. Режим работы: с понедельника по пятницу с 9.00 часов до 18.00 часов. Суббота, воскресенье – выходные дни.

5.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации на  информационных стендах в здании Учреждения,  в средствах массовой информации,  с использованием средств телефонной связи, путем размещения в сети Интернет информации по предоставляемой муниципальной услуге.

5.1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги  содержит  сведения:

·  о действиях Заявителя на оказание муниципальной услуги,  являющихся   основанием для предоставления муниципальной услуги;

·  о порядке предоставления муниципальной услуги;

·  о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

·  о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

·  об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

·  о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

5.1.4. Информацию о предоставлении муниципальной услуги, расписании занятий и наличии свободных мест  в ФОГ, можно получить по контактному телефону   -  8(49624)391-34.

5.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

5.2.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги -  круглогодично. 

5.3. Условия предоставления муниципальной услуги.
5.3.1.Зачисление в ФОГ производится по заявлениям поступающих в день предоставления  необходимых документов, при соблюдении условий, указанных в настоящем Регламенте и наличии свободных мест  в ФОГ.

5.4. Муниципальная услуга оказывается на бесплатной основе для всех занимающихся в ФОГ Учреждения, отвечающих всем требованиям настоящего Регламента.

5.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

      В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим   основаниям:

· при предоставлении Заявителем  документов, не соответствующих установленным настоящим Регламентом требованиям;

· при отсутствии свободных мест  в  ФОГ;

· при наличии медицинских противопоказаний к посещению занятий по  выбранному виду спорта;

· возраст занимающегося - менее минимального значения, предусмотренного  подпунктом 1.3. настоящего Регламента. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги  по иным основаниям не допускается. 

5.6. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги.

5.6.1. Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

· наличие заявления от Заявителя;

· наличие  медицинских  противопоказаний;

· невыполнение требований тренера или инструктора по АФК, систематическое нарушение дисциплины, несоблюдение требований техники безопасности.

5.6.2. При приостановлении оказания муниципальной услуги, за исключением случаев, когда оказание муниципальной услуги приостанавливается по заявлению  Заявителя, за 7 (семь) календарных дней до отчисления занимающегося Заявитель  уведомляется Учреждением о причинах и дате отчисления.

6. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, 
принятых при  предоставлении  муниципальной услуги

     6.1. Получатель муниципальной услуги имеет право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия работников Учреждения, в вышестоящие органы и судебном порядке.

     6.2. Получатель муниципальной услуги  имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) руководителю Учреждения или  начальнику УПДМФКС по адресу: г. Клин, ул.Литейная д.23, телефон: 8 (49624) 2-67-50.

     6.3. Обращение должно быть подписано лицом, обратившимся с жалобой, и содержать:

· фамилию, имя, отчество Заявителя, его местонахождение, почтовый   адрес;

· существо обжалуемого действия (бездействия);

· личная подпись заинтересованного лица, дата.

      Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны: 

· наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста Учреждения (при наличии информации), решение, действие  (бездействие) которого  обжалуется (при наличии информации);

· суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым Заявитель считает, что нарушены его права и свободы;

· иные сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить.

      В случае необходимости в подтверждение своих доводов Заявитель                 прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

      6.4. Обращение рассматривается в Учреждении в течение 10 (десяти) рабочих дней  со дня регистрации жалобы.

      6.5. Копия решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы, отправляется  Заявителю в пределах установленных сроков  в п.п. 6.4. настоящего  Регламента.

      6.6. В случае если Заявитель не согласен с принятым Учреждением решением по жалобе, он вправе обжаловать  это решение в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

      6.7. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

 6.8. В вопросах, не урегулированных настоящим Регламентом, необходимо руководствоваться муниципальными правовыми актами или иными нормативными актами в соответствии с действующим Законодательством Российской Федерации. 

