А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

КЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
17.01.2013                                     74
№

г. Клин

Московская область

Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Организация 

проведения занятий по физической культуре и спорту»                         

         В целях приведения Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация проведения занятий по физической культуре и спорту»  в соответствие с действующим законодательством, 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Организация проведения занятий по физической культуре и спорту» (Прилагается).

И.о. Руководителя Администрации

Клинского  муниципального   района                                                      А.Н.Бизяев

Утвержден

 постановлением Администрации

Клинского муниципального района

17.01.2013 № 74
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

 «Организация  проведения  занятий по физической культуре и спорту»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация проведения занятий по физической культуре и спорту» (далее по тексту - Регламент) разработан в целях ведения спортивной деятельности, содействия самосовершенствованию, развитию физических, интеллектуальных и нравственных способностей, достижению уровня спортивных результатов, профессиональному самоопределению, а также повышения качества предоставления, доступности и создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги «Организация проведения занятий по физической культуре и спорту» (далее - Муниципальная услуга). 

1.2. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в Муниципальном учреждении «Клинский спортивный клуб «Титан» (далее – Учреждение) в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации (принята 12.12.1993 г.);

· Федеральным законом от 04.12.2007 г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 16.10.2003 г.  № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

· Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

· Федеральным законом  от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг»;
· Санитарно-эпидемиологическими правилами СанПиН 3.5.1378-03 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации и осуществлению дезинфекционной деятельности», утвержденными Главным государственным санитарным врачом Российской Федерации от  09.06.2003 г.; 

· Правилами пожарной безопасности для спортивных сооружений. ПБ-0-148-87;

· Уставом Муниципального учреждения «Клинский спортивный клуб «Титан»;

· настоящим Регламентом;

· иными нормативными актами.

  1.3. Получателями Муниципальной услуги являются физические лица – совершеннолетние лица, независимо от возраста, и несовершеннолетние дети в возрасте от 6 (шести) до 18 (восемнадцати) лет включительно (далее - Получатель). 

Условиями зачисления Получателя в физкультурно-оздоровительные группы (далее по тексту – ФОГ) по видам спорта являются: 

· наличие письменного заявления Получателя или одного из его родителей (законных  представителей);

· сохранение Учреждением набора занимающихся в ФОГ в возрастном диапазоне;

· наличие у тренера и инструктора по спорту, привлеченного к работе с детьми раннего возраста (до 10 лет), квалификационной категории или специальных курсов позволяющих вести подобные занятия.

Заявителями Муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетнего Получателя Муниципальной услуги и физические лица без возрастных ограничений (далее – Заявитель).

1.4. Ответственным за качество предоставления Муниципальной услуги является руководитель Учреждения.

1.5. Органом, контролирующим процесс предоставления Муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными настоящим Регламентом, является  Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского муниципального района (далее – УПДМФКС). 

2. Состав муниципальной услуги

2. 1. Муниципальная услуга включает в себя:

·   обеспечение физкультурно-оздоровительных занятий персоналом Учреждения;

·   материально-техническое обеспечение физкультурно-оздоровительных занятий;

·   программно-методическое, консультационное, информационно-аналитическое сопровождение физкультурно-оздоровительных занятий по реализации программ спортивной направленности, утвержденные руководителем  Учреждения;

· проведение физкультурно-оздоровительных занятий.

3. Требования к организации предоставления Муниципальной услуги

   3.1. Учреждение  при предоставлении Муниципальной услуги не допускает причинения вреда здоровью, чести и достоинству  Получателя и посетителей. Физкультурно-оздоровительный процесс осуществляется в соответствии с требованиями безопасности к проведению занятий по физической культуре и спорту, установленными Учреждением. Расположение Учреждения обеспечивает транспортную или пешеходную доступность для Получателей.  Территория, помещения, спортивное оборудование, снаряжение, инвентарь, используемые для реализации Муниципальной услуги, должны соответствовать: 

· правилам пожарной безопасности; 

· санитарно-эпидемиологическим правилам; 

· требованиям безопасности, установленным в нормативной документации на них, и использоваться в соответствии с назначением.

3.2. При оказании Муниципальной услуги должны учитываться интересы Получателей и обеспечиваться:

·    использование методической литературы для физкультурно-оздоровительных занятий;

·    организация участия в соревнованиях различного уровня с учетом целей и направленности физической подготовки;

·    соответствие физических нагрузок текущему уровню общей и специальной подготовленности Получателя;

·    точность и своевременность исполнения Муниципальной услуги;

·    обеспеченность кадрами, имеющими необходимую спортивную и профессиональную квалификацию, подтвержденную оформленными в установленном порядке документами.

4. Требования к процессу предоставления Муниципальной услуги

4.1. Основными формами физкультурно-оздоровительных занятий являются:

·   физкультурно-оздоровительные и теоретические занятия в ФОГ с учетом возраста Получателя; 

· медико-восстановительные мероприятия и медицинский контроль.

4.2. Максимальная наполняемость в ФОГ – до 25 человек. Максимальный объем физкультурно-оздоровительной нагрузки  - 6 академических часов в неделю. Продолжительность одного занятия не может превышать 2 академических часа.

 4.3. Расписание физкультурно-оздоровительных занятий составляется по представлению тренера и инструктора по спорту в целях установления более благоприятного режима занятий, отдыха занимающихся, обучения их в общеобразовательных учреждениях, работы или занятости, и утверждается руководителем Учреждения.

5. Порядок оказания Муниципальной услуги

 5.1. Порядок информирования о предоставлении Муниципальной услуги.

 5.1.1. Информирование о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется в Учреждении. Информация, предоставляемая Получателю об оказании Муниципальной услуги, является открытой и общедоступной.

5.1.2. Для получения информации о расписании занятий Получатель вправе обратиться по адресу: 141600 Московская область, г. Клин, ул. Чайковского,      д. 34 , стадион ”Строитель”. Контактные телефоны: 

8(49624) 2-58-53   – администратор стадиона, бухгалтерия.

Часы работы стадиона: ежедневно с 7.00 часов  до 22.00 часов.

Часы работы администрации Учреждения: понедельник - пятница с 8.30 часов до 17.30 часов (перерыв 13.00-14.00), суббота, воскресенье - выходные дни.

· 5.1.3. Основными требованиями к информированию Получателя являются:

·   достоверность предоставляемой Муниципальной услуги;

· полнота информации;

· наглядность форм предоставления информации;

·    удобство и доступность предоставления информации.

· порядок предоставления Муниципальной услуги;

· перечень документов для предоставления Муниципальной услуги.

5.1.4. Информирование организуется следующим образом:

· индивидуальное информирование;

· публичное информирование.

    Информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· письменного информирования на информационных стендах.

Индивидуальное устное информирование Получателя осуществляется непосредственно администратором Учреждения при личном обращении и при  обращении по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения администратор Учреждения подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Учреждения, в которое позвонил человек для получения необходимой ему информации.

5.2. Места, предназначенные для предоставления Муниципальной услуги, оборудуются:

· соответствующими указателями вход и выход из помещения;

· на видном месте схемами размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников Учреждения;

· средствами пожаротушения;

· мебелью для посетителей (стулья, столы, гардеробы, шкафы и т. д.);

· необходимым спортивным инвентарем.

В местах предоставления Муниципальной услуги имеется оборудование доступных мест общественного пользования (туалеты), раздевалок, душевых кабин.

5.3. Сроки предоставления Муниципальной услуги.

5.3.1. Общий срок предоставления Муниципальной услуги - круглогодично.

5.3.2. Комплектование  ФОГ  осуществляется с 1 сентября по 15 сентября каждого календарного  года. Подача Получателем заявления на получение Муниципальной услуги  возможна в течение календарного года при наличии мест в ФОГ Учреждения.
5.4. Условия предоставления Муниципальной услуги.

5.4.1. Зачисление в списки ФОГ Учреждения производится при предоставлении Получателем (Заявителем) следующих документов:

· заявление о приеме в ФОГ по видам спорта (Приложение №1 к настоящему Регламенту);

· медицинская справка о состоянии здоровья Получателя и о возможности его посещения занятий в ФОГ по видам спорта из любого медицинского учреждения.

                5.5. Муниципальная услуга оказывается на бесплатной основе для всех Получателей, включенных в списки ФОГ по видам спорта, утвержденные руководителем Учреждения, с учетом требований, установленных настоящим Регламентом,  за счет средств,  выделяемых бюджетом Клинского муниципального района в виде субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания. 

5.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

· отсутствие свободных мест  в ФОГ по видам спорта Учреждения;

·   при предоставлении Получателем документов, не соответствующих установленным настоящим Регламентом требованиям;

· при наличии медицинских противопоказаний к посещению Получателем ФОГ по видам спорта;

·   возраст Получателя менее минимального значения, предусмотренного настоящим Регламентом. 

Отказ в приеме заявления и в предоставлении Муниципальной услуги по иным основаниям не допускается. 

5.7. Перечень оснований для приостановления оказания Муниципальной услуги.

5.8.1. Оказание Муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

· заявление Получателя  Муниципальной услуги или его Заявителя;

· медицинские противопоказания для посещения занятий в ФОГ по видам спорта;

· отсутствие Получателя Муниципальной услуги на занятиях более 1 (одного) месяца без уважительной причины;

· невыполнение требований тренера или инструктора по спорту, систематическое нарушение дисциплины, несоблюдение требований техники безопасности.

5.8.2. При приостановлении оказания Муниципальной услуги за исключением случаев, когда оказание Муниципальной услуги приостанавливается по заявлению Получателя (или Заявителя), за 7 (семь) календарных дней до отчисления Получателя, Учреждение письменно уведомляет его (или Заявителя) о причинах и дате отчисления.

6. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, 
принятых при  предоставлении  Муниципальной услуги

6.1. Получатель (или Заявитель) Муниципальной услуги имеет право обжаловать решение Учреждения, обратившись в УПДМФКС по адресу:  г.Клин, ул.Литейная д.23, телефон: 8(49624)267-50. Обращение должно быть подписано лицом, обратившимся с жалобой, и содержать:

· фамилию, имя, отчество Получателя (Заявителя), его местонахождение, почтовый адрес;

· существо обжалуемого действия (бездействия);

· личная подпись, дата.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

·   наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста Учреждения (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

·  суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым Получатель Муниципальной услуги, считает, что нарушены его права и свободы;

·  иные сведения, которые Получатель (или Заявитель) считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов Получатель (или Заявитель) прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

6.2. Обращение рассматривается в Учреждении в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня регистрации жалобы. Копия решения, принятого Учреждением по результатам рассмотрения жалобы, отправляется Получателю в пределах вышеуказанного  срока.

6.3. В случае если Получатель (или Заявитель) не согласен с результатами вынесенного решения или предоставления Муниципальной услуги, он вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения Муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6.4. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение №1

    к Административному регламенту

                                                                      предоставления  муниципальной услуги

«Организация  проведения занятий 

                                                                                по физической культуре и спорту»

Образец заявления  на получение муниципальной услуги

Директору МУ «КСК «ТИТАН» ______________________

                                                                                                                              (ФИО)

от _____________________________________________

                                                                                       (ФИО Получателя, Заявителя)
ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу принять меня (моего ребенка) в ФОГ   МУ «КСК «Титан» по виду спорта: ______________________________________________________________

Тренер (инструктор по спорту)___________________________________________

Дата рождения ________________________________________________________

Школа _______________________________________________________________

Класс ________________________________________________________________

Домашний адрес ______________________________________________________

Телефон _____________________________________________________________

Личная подпись __________________Дата _______________________________

Сведения о родителях (законных представителей):

	ФИО
	Место работы, должность
	Телефон дом./раб.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


