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А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КЛИН

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	22.11.2018	№	2645
г. Клин
Московская область


	Об утверждении Положения о 
порядке присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории городского округа Клин




В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Уставом городского округа Клин, Федеральным законом 
от 28.12.2013 N 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной 
системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Законом Московской области от 24.07.2014 N 106/2014-ОЗ «О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Московской области и органами государственной власти Московской области», Законом Московской области от 24.07.2014 N 107/2014-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Московской области отдельными государственными полномочиями Московской области», Законом Московской области от 30.12.2014 № 211/2014-ОЗ «О внесении изменений 
в законы Московской области «О перераспределении полномочий между 
органами местного самоуправления муниципальных образований 
Московской области и органами государственной власти Московской области» 
и «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Московской области отдельными государственными полномочиями 
Московской области», на основании Постановления Правительства 
Российской Федерации от 19.11.2014 N 1221 «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», 

                             П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить Положение о порядке присвоения, изменения 
аннулирования адресов на территории городского округа Клин (Прилагается).
2. Уполномоченному органу разместить настоящее Положение на официальном сайте Администрации городского округа Клин www.klincity.ru.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
начальника отдела по архитектуре Управления по вопросам строительства и архитектуры Администрации городского округа Клин Канышкина С.В. 
4. Постановление Администрации Клинского муниципального района Московской области от 09.04.2015 г. № 388 «Об утверждении Положения о порядке присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории Клинского муниципального района» считать утратившим силу.



Глава городского округа Клин                                                                   А.Д. Сокольская

    Утверждено
  Постановлением Администрации    
      городского округа Клин

	от		22.11.2018      №	        2645
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П О Л О Ж Е Н И Е
о порядке присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории городского округа Клин


1. Общие положения

1.1. Положение о порядке присвоения, изменения и аннулирования адресов (далее – Положение) на территории городского округа Клин (далее - округ) устанавливают единый порядок присвоения, изменения и аннулирования адресов, включая требования к структуре адреса.
1.2. Присвоение объектам адресации адреса, изменение и аннулирование такого адреса осуществляется Администрацией городского округа Клин в лице Отдела по архитектуре Управления по вопросам строительства и архитектуры Администрации городского округа Клин (далее - Администрация) в соответствии с Правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», Законом Московской области от 24.07.2014 N 106/2014-ОЗ «О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Московской области и органами государственной власти Московской области», Законом Московской области от 24.07.2014 N 107/2014-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Московской области отдельными государственными полномочиями Московской области», Законом Московской области от 30.12.2014 № 211/2014-ОЗ «О внесении изменений в законы Московской области «О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Московской области и органами государственной власти Московской области» и «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Московской области отдельными государственными полномочиями Московской области» с использованием федеральной информационной адресной системы (ФИАС):
- по собственной инициативе на основании постановления Администрации городского округа Клин;
- по обращениям физических или юридических лиц на базе регионального портала государственных и муниципальных услуг Московской области (РПГУ), на основании Решения. Данные Решения подписываются должностным лицом, уполномоченным Главой городского округа Клин и регистрируются Отделом по архитектуре Управления по вопросам строительства и архитектуры Администрации городского округа Клин Московской области в Книге регистрации Решений о присвоении объекту адресации адреса.
1.3. Все адресные операции, влекущие за собой изменение отношений между адресом и объектом недвижимости (присвоение, изменение, аннулирование), подлежат регистрации в Адресном реестре (далее-Адресный реестр). Адресный реестр является официальным источником данных об объектах недвижимости. Юридически правильным адресом объекта недвижимости является адрес, зарегистрированный в Адресном реестре.
1.4. Адрес, присвоенный объекту адресации, должен отвечать следующим требованиям:
а) уникальность, один и тот же адрес не может быть присвоен более чем одному объекту адресации, за исключением случаев повторного присвоения одного и того же адреса новому объекту адресации взамен аннулированного адреса объекта адресации, а также присвоения одного и того же адреса земельному участку и расположенному на нем зданию (сооружению) или объекту незавершенного строительства;
б) обязательность - каждому объекту адресации должен быть присвоен адрес в соответствии с настоящим Положением;
в) легитимность - Правовую основу адреса обеспечивает соблюдение процедуры присвоения объекту адресации адреса, изменения и аннулирования такого адреса, а также внесение адреса в государственный адресный реестр.
1.5. Присвоение, изменение и аннулирование адресов осуществляется без взимания платы.
[bookmark: P47]1.6. Объектами адресации являются один или несколько объектов недвижимого имущества, в том числе земельные участки, здания, сооружения, помещения и объекты незавершенного строительства.

2. Термины, определения и понятия.

2.1. Объекты недвижимости, адресуемые в соответствии с настоящим Положением:
- земельный участок - земельный участок, имеющий замкнутый контур границ;
- владение/имущественный комплекс – земельный участок, имеющий замкнутый контур границ с расположенными на нем жилыми домами, зданиями, строениями, сооружениями (территории промышленных объектов, гаражные кооперативы, садовые и дачные товарищества и т.п.);
- здание/строение – результат строительства, представляющий собой объемную строительную систему, имеющую надземную и (или) подземную части, включающую в себя помещения, сети инженерно-технического обеспечения и системы инженерно-технического обеспечения и предназначенную для проживания и (или) деятельности людей, размещения производства, хранения продукции, содержания животных;
- сооружение – результат строительства, представляющий собой объемную, плоскостную или линейную строительную систему, имеющую наземную, надземную и (или) подземную части и предназначенную для осуществления процесса производства путем выполнения тех или иных технических функций, не связанных с изменением предмета труда или для осуществления различных непроизводственных функций, временного пребывания людей, перемещения людей и грузов и т.п.;
- объект незавершенного строительства – объект недвижимого имущества вне зависимости от степени готовности, не принятый в эксплуатацию, строительство которого ведется, приостановлено, законсервировано или прекращено.
2.2. Адресообразующие элементы: страна, субъект Российской Федерации, муниципальное образование, населенный пункт, элемент улично-дорожной сети, элемент планировочной структуры и идентификационный элемент (элементы) объекта адресации;
2.3. Идентификационные элементы объекта адресации - номер земельного участка, типы и номера зданий (сооружений), помещений и объектов незавершенного строительства;
2.4. Уникальный номер адреса объекта адресации в государственном адресном реестре - номер записи, который присваивается адресу объекта адресации в государственном адресном реестре;
2.5. Элемент планировочной структуры - зона (массив), район (в том числе жилой район, микрорайон, квартал, промышленный район), территории размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений;
2.6. Элемент улично-дорожной сети - улица, проспект, переулок, проезд, набережная, площадь, бульвар, тупик, съезд, шоссе, аллея и иное;
2.7. Номер владения, жилого дома, здания, корпуса, строения, сооружения – реквизит адреса объекта, состоящий из последовательности цифр с возможным добавлением заглавной буквы  русского алфавита за исключением букв «Ё», «З», «Й», «Ъ», «Ы» и «Ь»; 
2.8. Кадастровый номер – уникальный, не повторяющийся во времени и на территории Российской Федерации номер объекта недвижимости, который присваивается ему при осуществлении кадастрового учета или технического учета (инвентаризации) в соответствии с процедурой, установленной законодательством Российской Федерации и сохраняется, пока данный объект недвижимости существует как единый объект зарегистрированного права.

3. Порядок присвоения объекту адресации адреса, изменения
и аннулирования такого адреса

[bookmark: P54]3.1. Присвоение объекту адресации адреса осуществляется:
а) в отношении земельных участков в случаях:
- подготовки документации по планировке территории в отношении застроенной и подлежащей застройке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- выполнения в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", работ в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, при постановке земельного участка на государственный кадастровый учет;
б) в отношении зданий, сооружений и объектов незавершенного строительства в случаях:
- выдачи (получения) Разрешения на строительство здания или сооружения, Уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров, Уведомления о соответствии построенного или реконструированого объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности;
- выполнения в отношении здания, сооружения и объекта незавершенного строительства в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", работ в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком здании, сооружении и объекте незавершенного строительства, при постановке здания, сооружения и объекта незавершенного строительства на государственный кадастровый учет (в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания, сооружения и объекта незавершенного строительства получение разрешения на строительство не требуется);
в) в отношении помещений в случаях:
- подготовки и оформления в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации порядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;
- подготовки и оформления в отношении помещения, в том числе образуемого в результате преобразования другого помещения (помещений) в соответствии с положениями, предусмотренными Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком помещении.
3.2. При присвоении адресов зданиям, сооружениям и объектам незавершенного строительства такие адреса должны соответствовать адресам земельных участков, в границах которых расположены соответствующие здания, сооружения и объекты незавершенного строительства.
3.3. В случае если зданию или сооружению не присвоен адрес, присвоение адреса помещению, расположенному в таком здании или сооружении, осуществляется при условии одновременного присвоения адреса такому зданию или сооружению.
[bookmark: P66]3.4. В случае присвоения адреса многоквартирному дому осуществляется одновременное присвоение адресов всем расположенным в нем помещениям.
3.5. Конкретная структура адреса определяется местоположением объекта.
3.6. Адрес содержит следующие обязательные реквизиты: 
- наименование страны (Российская Федерация); 
- наименование субъекта (Российской Федерации;
- наименование городского округа, муниципального района;
- наименование населенного пункта.
3.7. Иные адресообразующие элементы применяются в зависимости от вида объекта адресации.
3.8. Наименование улицы (переулка, проезда, площади), относительно 
которой адресуется объект, принимается в соответствии с утвержденным постановлением Администрации перечнем наименований улиц, а также с графической схемой улиц, микрорайонов, переулков, проездов, площадей в соответствии с позиционным представлением адресуемого объекта и элементов улично-дорожной сети на графическом ситуационном плане м 1:2000 либо дежурном адресном плане.
3.9. Номер владения, жилого дома, здания, корпуса, строения, сооружения, устанавливается при присвоении адреса объекту в соответствии с установленными ниже правилами.
3.10. Присвоение адреса и нумерации жилых домов, зданий, образующих непрерывный фронт застройки и расположенных вдоль магистральных элементов улично-дорожной сети, производится от центра города (населенного пункта) к периферии. 
3.11. Присвоение адреса и нумерация жилых домов, зданий, находящихся на улицах, проездах и переулках, производится от центра города или от улицы более высокой категории.
3.12. Объектам недвижимости, находящимся на пересечении улиц различных категорий, присваивается адрес по улице более высокой категории. Жилым домам, зданиям, строениям, сооружениям, находящимся на пересечении улиц равных категорий, присваивается адрес по улице, на которую выходит главный фасад здания или откуда идет основной вход или въезд на территорию. В случае если на угол выходят два равнозначных фасада одного здания, адрес присваивается по улице, идущей в направлении центра населенного пункта.
3.13. Присвоение адреса жилым домам, зданиям, строениям, сооружениям, образующим периметр площади, производится по часовой стрелке, начиная от главной магистрали со стороны центра. При этом последовательность номеров жилых домов, зданий, строений на сквозных улицах, примыкающих к площадям, прерывается. В случае если угловой жилой дом, здание, строение имеют главный фасад и значительную протяженность вдоль примыкающей улицы, их нумерация производится по улице, а не по площади.
3.14 Нумерация объектов недвижимости, расположенных между двумя уже адресованными объектами, производится с использованием меньшего номера соответствующего объекта адресации путем добавления к нему буквенного индекса.
3.15. Адресная привязка объектов недвижимости в полосе отвода железной дороги, транспортных магистралей производится с указанием наименования направления железной дороги, транспортной магистрали и существующего километража.
3.16. На территории владения определяется основное здание, относительно которого осуществляется адресация самого владения.
3.17. Прочим (не основным) зданиям, строениям и сооружениям, расположенным на территории владения, присваивается номер основного здания и дополнительно номер корпуса или строения. Указатель «корпус» или «строение» в адресе определяется в зависимости от функционального назначения зданий, строений, сооружений с учетом функционального назначения зданий, строений, сооружений с учетом функционального использования территории земельного участка, на котором они расположены и сложившейся адресации близлежащих объектов недвижимости.
3.18. Нумерация зданий производится от главного въезда на территорию владения по мере удаления от него.
3.19. Сооружениям и строениям присваивается адрес владения (земельного участка в случае отсутствия основного здания), на котором оно расположено, с добавлением указателя «стр.» и номера сооружения или строения.
3.20. Встроенные и пристроенные объекты, которые имеют другое функциональное назначение, чем само здание, в исключительных случаях могут быть адресованы как самостоятельные здания.

4. Переадресация жилых домов, зданий строений, сооружений и владений.

         4.1 Причинами изменения адреса объекта недвижимости (переадресация) являются:
- переименование улиц, упорядочение адресации элементов застройки;
- изменение статуса объектов недвижимости (перевод садовых и дачных строений в жилые, изменение функционального назначения объекта недвижимости и т.д.), реконструкция объекта недвижимости;
- изменение границ населенных пунктов в порядке, предусмотренном действующим законодательством;
- выявление несоответствия адреса объектам недвижимости по документам фактическому расположению и действующему Адресному реестру.
4.2. При переадресации объектов производится проверка на соответствие адреса объекту дежурному адресному плану и Адресному реестру.
4.3. Аннулирование адреса объекта адресации осуществляется в случаях:
а) прекращения существования объекта адресации;
б) отказа в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";
в) присвоения объекту адресации нового адреса.
4.4. Аннулирование адреса объекта адресации в случае прекращения существования объекта адресации осуществляется после снятия этого объекта адресации с кадастрового учета, за исключением случаев аннулирования и исключения сведений об объекте адресации, указанных в частях 4 и 5 статьи 24 Федерального закона от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", из государственного кадастра недвижимости.
4.5. Аннулирование адреса существующего объекта адресации без одновременного присвоения этому объекту адресации нового адреса не 
допускается.
4.6. Аннулирование адресов объектов адресации, являющихся преобразуемыми объектами недвижимости (за исключением объектов адресации, сохраняющихся в измененных границах), осуществляется после снятия с учета таких преобразуемых объектов недвижимости. Аннулирование и повторное присвоение адресов объектам адресации, являющимся преобразуемыми объектами недвижимости, которые после преобразования сохраняются в измененных границах, не производится.
4.7. В случае аннулирования адреса здания или сооружения в связи с прекращением его существования как объекта недвижимости одновременно аннулируются адреса всех помещений в таком здании или сооружении.
4.8. При присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса администрация обязана:
а) определить возможность присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, оформленном в виде муниципального правового акта;
б) провести осмотр местонахождения объекта адресации (при необходимости);
в) принять решение о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании в соответствии с требованиями к структуре адреса и порядком, которые установлены настоящими Правилами, или об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса по установленной форме.

5. Порядок определения и утверждения адресов.

[bookmark: P126]5.1. Адрес объектов, расположенных на территории городского округа Клин, определяется:
- при подготовке Разрешения на строительство на этапе формирования и описания объектов, расположенных на выделяемом земельном участке,  Уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров;
- при оформлении Разрешения на ввод в эксплуатацию объектов недвижимости, Уведомления о соответствии построенного или реконструированого объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности;
- в случае переадресации объектов при переименовании улиц, площадей, проездов, в целях упорядочения элементов застройки, а также при разделе объектов на самостоятельные части;
- при регистрации прав на существующие объекты недвижимости.
5.2. Присвоение, изменение, аннулирование адресов осуществляется на основании следующих документов:
а) правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на объект (объекты) адресации;
б) кадастровых паспортов объектов недвижимости, следствием преобразования, которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
в) Разрешения на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации),  Уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров,  и (или) разрешения на ввод объекта адресации  в эксплуатацию, Уведомления о соответствии построенного или реконструированого объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности;
г) схемы расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
д) кадастрового паспорта объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
е) решения органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
ж) акта приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);
з)  кадастровой выписки об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта адресации)  
и) уведомления об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости»).
5.3. Документы, прилагаются к заявлению. Представляются в виде заверенных копий или копий при предъявлении оригинала.

6. Адресный реестр.

6.1. Сбором данных, подготовкой документов при присвоении адресов и ведение адресного реестра осуществляется Отделом по архитектуре Управления по вопросам строительства и архитектуры Администрации городского округа Клин.
6.2. Адреса всех объектов, расположенных на территории округа, подлежат регистрации в Адресном реестре.
6.3. Адресный реестр представляет собой совокупность адресной информации по объектам адресации, расположенным на территории округа в соответствии с приложением № 1.
6.4. Адреса объектов недвижимости, зарегистрированных до введения в действие настоящего Положения, регистрируются на основании обращения заявителя, данных технической инвентаризации, сведений Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, иных документов.
6.5. Регистрация адреса представляет собой совокупность действий по включению в Адресный реестр необходимых сведений об объекте.
6.6. Регистрация адресов в Адресном реестре производится на основании Постановления или Решения Администрации о присвоении, изменении, аннулировании адресов объектам недвижимости.

















Приложение №1



Адресный реестр
городского округа Клин

	№ п/п
	Наименование населенного пункту
	Наименование улицы (переулок, проезд и т.д.)
	Номер объекта недвижимости
	Наименование объекта недвижимости
	Сведения о юридическом или физическом лице (название, ФИО)
	Реквизиты документа о присвоении адреса

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	















Приложение № 2
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А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КЛИН

Р Е Ш Е Н И Е
№
г. Клин
Московская область


О присвоении адреса объекту 
адресации


   	Руководствуясь Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014  № 1221 «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов».
На основании:_______________________________________________________ 
(реквизиты заявления, правоустанавливающего/правоудостоверяющего документа)
субъект:_____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество для граждан, полное наименование организации-для юридических лиц)
на объект недвижимого имущества:
_________________________________________________________________
(наименование объекта)
Кадастровый номер:
____________________________________________________________________
(указываются кадастровые номера объектов адресации (земельных участков, зданий, строений, сооружений)
присваивается (изменяется) следующий адрес:    Россия, Московская область, городской округ Клин,____________________________________________
_________________________________________________________________
Аннулируемый адрес:
________________________________________________________________
(заполняется в случае присвоения нового адреса объекту адресации)
	Уполномоченное должностное лицо
Администрации городского округа Клин
	
	

	(должность, Ф.И.О.)
	
	(подпись)
 
                       М.П.



Приложение № 3
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А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КЛИН

	141607, Московская область, г. Клин,
	тел. 8 (49624) 3-87-96

	ул. Карла Маркса, д. 68 а
	
факс 8 (49624) 3-75-09

	_________________ № _________________
	

	
на № ________________________________
	


                                                                  
	
_________________________________________________
Ф.И.О. , адрес заявителя (представителя) заявителя)




	



Решение об отказе в предоставлении Государственной услуги 
«Присвоению объекту адресации адреса и аннулирования такого адреса»


Администрация_________________________________________  Московской области, рассмотрев Ваше обращение от _______№_________, направленное через портал государственных и муниципальных услуг Московской области,  на  основании 
Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. № 1221, в соответствии с административным регламентом предоставления государственной услуги «Присвоение объекту адресации адреса и аннулирование такого адреса», утвержденным распоряжением начальника Главного управления архитектуры и градостроительства Московской области от 24.08.2017 №31РВ-166 (далее – регламент) отказывает Вам в присвоении (аннулировании) адреса следующему объекту адресации:  
 
(вид и наименование объекта адресации, описание местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении

объекту адресации адреса, адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)


по следующим причинам (выбрать):⃰

· наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
· заявление подано лицом, не указанным в пункте 2.1 административного регламента предоставления услуги;
· заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя, в соответствии с пунктами 2.2 - 2.4 административного регламента предоставления государственной услуги;
· ответ на межведомственный запрос, который свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, либо соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;
· документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;
· отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221;
· заявитель (представитель заявителя) отказался от получения государственной услуги на основании личного письменного заявления в свободной форме, направленного в адрес администрации или по адресу электронной почты.
Пояснения по отказу: ______________________________________________

В случае если Вам необходимы дополнительные разъяснения по полученному отказу, Вы вправе обратиться в _________________________ Администрации городского округа Клин по адресу: Московская область, город Клин ______________________Приемны дни: ___________________________________

Так же, в соответствии с пунктом 5 административного регламента  предоставления государственной услуги, Вы  вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации и (или) их должностных лиц при предоставлении государственной услуги в случае нарушение порядка предоставления государственной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) Администрации __________________________________, их должностных лиц. 
Жалоба подается в Администрацию _____________________________ в письменной форме, в том числе при личном приеме Заявителя, или в электронном виде. 

	Уполномоченное должностное лицо
Администрации городского округа Клин
	
	

	(должность, Ф.И.О.)
	
	(подпись)


М.П.





Приложение № 4
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А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КЛИН

	141607, Московская область, г. Клин,
	тел. 8 (49624) 3-87-96

	ул. Карла Маркса, д. 68 а
	
факс 8 (49624) 3-75-09

	_________________ № _________________
	

	
на № ________________________________
	


                                                                  
	
_________________________________________________
Ф.И.О. , адрес заявителя (представителя) заявителя)







[bookmark: _Toc475791639][bookmark: _Toc511295654][bookmark: _Toc478059918]Решение 
об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления 
Государственной услуги 
«Присвоение объекту адресации адреса и аннулирование такого адреса»

Администрация ____________________________________________________, рассмотрев Ваше обращение от ______________  № _______________________, направленное через портал государственных и муниципальных услуг Московской области, в соответствии с административным регламентом предоставления государственной услуги «Присвоение объекту адресации адреса и аннулирование такого адреса», утвержденным распоряжением начальника главного управления архитектуры и градостроительства Московской области от 24.08.2017 №31РВ-166 (далее – регламент), отказывает Вам в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления государственной услуги по присвоению объекту адресации адреса и аннулирование такого адреса, на основании подпунктов 12.1.1-12.1.12  пункта 12 регламента  по следующим основаниям*:
· Обращение за предоставлением государственной услуги, не предоставляемой Администрацией ________________________________ Московской области.
· Обращение за предоставлением государственной услуги без предъявления документа, позволяющего установить личность лица, непосредственно подающего заявление.
· Документы содержат подчистки.
· Документы имеют исправления, не заверенные в установленном законодательством порядке.
· Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
· Следующие документы утратили силу на момент обращения за предоставлением государственной услуги: 
· документ, удостоверяющий личность заявителя
· документ, удостоверяющий личность представителя заявителя; 
· документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
· Качество представленных документов не позволяет в полном объеме прочитать сведения, содержащиеся в документах.
· Представлен неполный комплект документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя.
· Форма поданного заявителем (представителем заявителя) заявления не соответствует форме Заявления, установленной административным регламентом.
· Некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления на региональном портале государственных и муниципальных услуг (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное представление сведений, не соответствующих требованиям, установленным административным регламентом).
· Представление некачественных или недостоверных электронных образов документов (электронных документов), не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и/или распознать реквизиты документа
· Подача заявления и иных документов в электронной форме, подписанных с использованием простой электронной подписи, не принадлежащей заявителю (представителю заявителя, уполномоченного на подписание заявления и подачу документов).
Пояснения по отказу:___________________________________________________
В случае если Вам необходимы дополнительные разъяснения по полученному отказу, Вы вправе обратиться в___________________________по адресу: Московская область, _________________________________. Приемные дни: _________________

Так же, в соответствии с пунктом 5 административного регламента  предоставления государственной услуги, Вы  вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации и (или) их должностных лиц при предоставлении государственной услуги в случае нарушение порядка предоставления государственной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) администрации _______________________, их должностных лиц. 
Жалоба подается в Администрацию ___________________________________ в письменной форме, в том числе при личном приеме Заявителя, или в электронном виде. 

	Уполномоченное должностное лицо
Администрации городского округа Клин
	
	

	(должность, Ф.И.О.)
	
	(подпись)


М.П.

* Указываются только основания, относящиеся к конкретной заявке, остальное удаляется.
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