А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

КЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
17.01.2013                             78
№

г. Клин

Московская область

Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Организация 

проведения занятий по физической культуре и спорту»                          
          В целях приведения Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация проведения занятий по физической культуре и спорту»  в соответствие с действующим законодательством, 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Организация проведения занятий по физической культуре и спорту» (Прилагается).

И.о. Руководителя Администрации

Клинского  муниципального   района                                                      А.Н.Бизяев

Утвержден

 постановлением  Администрации

Клинского муниципального района

17.01.2013  № 78
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

 «Организация  проведения занятий по физической культуре и спорту» 

1. Общие положения

     1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация проведения занятий по физической культуре и спорту» (далее по тексту – Регламент) устанавливает обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности муниципальной услуги «Организация  проведения занятий по физической культуре и спорту» (далее - Услуга).

      1.2. Предоставление Услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

· Конституцией Российской Федерации;
· Федеральным законом № 329-ФЗ от 04.12.2007 г. № 329-ФЗ «О физической культуре и  спорте в Российской Федерации»; 

· Федеральным законом от 16.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

· Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 

· Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

· Законом Московской области от 27.12.2008 г. № 226/2008-03 «О физической культуре и спорте в Московской области»;

· Санитарно-эпидемиологическими правилами СанПиН 3.5.1378-03   «Санитарно-эпидемиологические требования к организации и осуществлению дезинфекционной деятельности», утвержденных  Главным государственным санитарным врачом Российской Федерации от 09.06.2003 г.; 

· Уставом Муниципального учреждения  «Спортивный клуб «Химик» им.Е.Минаева;

· настоящим Регламентом;

· иными нормативными правовыми актами.

     1.3. Услуга предоставляется  Муниципальным учреждением  «Спортивный клуб «Химик» им.Е.Минаева (далее по тексту - Учреждение).

     1.4. Получателями Услуги являются физические лица независимо от пола,  национальности, образования, социального положения, политических взглядов, отношения к религии, в возрасте от 6 (шести) лет включительно (далее по тексту  - Получатель). Максимальный возраст Получателя Услуги настоящим Регламентом не установлен.  Заявителями на получение Услуги для несовершеннолетних детей (до 14 лет) являются их родители или  законные представители (далее - Заявитель).  

1.5. Ответственным за качество предоставления Услуги является руководитель  Учреждения. 

1.6. Органом, контролирующим процесс предоставления Услуги в соответствии с требованиями, установленными настоящим Регламентом, является  Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Клинского  муниципального района (далее по тексту – УПДМФКС).

             1.7.  Услуга предоставляется на бесплатной основе для всех занимающихся в физкультурно-оздоровительных группах Учреждения (далее по тексту – ФОГ)  с учетом требований, установленных настоящим Регламентом,  за счет средств,  выделяемых   бюджетом Клинского муниципального района в виде субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания. 

     1.8.  Предоставление Услуги включает в себя следующие этапы:

· информирование и консультирование Получателя по порядку предоставления Услуги;

· прием заявления и необходимых документов от Получателей и Заявителей для зачисления в  ФОГ;

· обеспечение условий для организации проведения занятий по физической  культуре и спорту.

1.9. Основными целями исполнения Услуги являются:

· укрепление и сохранение здоровья населения; 

· подготовка предложений и  программ в сфере физической культуры и спорта, обеспечивающих оптимальную социальную ситуацию в области физической культуры и спорта, способствующих росту духовности и здоровья общества; 

· формирование концепции и основных направлений развития физической культуры и спорта, основ здорового образа жизни горожан, воспитания здорового подрастающего поколения, подготовки их к службе в Вооруженных Силах Российской Федерации. 

     1.10. Основные задачи исполнения Услуги являются:

· обеспечение условий для развития физической культуры и спорта;

· организация  физкультурно-оздоровительного процесса; 

· привлечение максимально возможного числа детей, подростков и населения          Клинского муниципального района к систематическим занятиям спортом, направленным на развитие их  личности;

· утверждение здорового образа жизни населения, воспитание физических,  морально-этических и волевых качеств.

2. Требования к порядку предоставления Услуги

      2.1.  Порядок информирования о предоставлении Услуги.

      2.1.1. Информация об Услуге является открытой и общедоступной.

      2.1.2. Для получения информации о расписании занятий и наличии свободных мест в ФОГ по видам спорта Получатель вправе обратиться по адресу: 141600, Московская область, г. Клин, поселок  Майданово, стадион ”Химик”  по 

контактным телефонам: 

8(49624)9-84-81 – администратор  подтрибунного  помещения Учреждения;

8(49624)9-84-83 – администратор  центрального корпуса Учреждения;

8(49624)9-84-93 (факс) – бухгалтерия (часы работы: с 9.00 часов до 18.00 часов, обеденный перерыв – с 13.00 часов по 14.00 часа).

Часы работы Учреждения:  ежедневно с 8.00 часов до 23.00 часа.

        2.1.3. Основными требованиями к информированию Получателя  являются:

-   достоверность предоставляемой Услуги;

-   полнота информации;

-   наглядность форм предоставления информации;

-   удобство и доступность предоставления информации.

        2.1.4. Информирование  организуется следующим образом:

-   индивидуальное информирование;

-   публичное информирование.

        2.1.5. Информирование проводится в форме:

-   устного информирования;

-   письменного информирования.

        2.1.6.  Индивидуальное устное информирование осуществляется администратором Учреждения при обращении Получателя за информацией:

-   при личном обращении;

-   при обращении по телефону.                           


   При этом администратор Учреждения подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о    наименовании организации, в которое позвонил человек для получения  необходимой ему информации.

         2.1.7. Информационные стенды в Учреждении содержат следующую информацию:

-   о перечне документов для предоставления Услуги и о порядке ее оказания;

-   о расписании занятий в ФОГ;

- о правилах пожарной безопасности, антитеррористической защищенности;               
-   о правилах внутреннего распорядка Учреждения.

         2.1.8.  Места предоставления Услуги оборудуются  следующим:

-   вход и выход из помещения соответствующими указателями;

-  в помещениях на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей  и работников Учреждения;

-   помещения оборудуются средствами пожаротушения;

-   места ожидания оборудованы стульями;

-  помещения для предоставления Услуги оборудуются необходимым спортивным инвентарем;

-   в местах предоставления Услуги имеется оборудование доступных мест общественного пользования (туалеты), хранения верхней одежды  посетителей (гардеробы), раздевалок, душевых кабин. 

          2.2. Условия и сроки предоставления Услуги.

          2.2.1. Комплектование  ФОГ  по видам спорта  осуществляется   с 1 сентября по 15 сентября календарного  года.

          2.2.2. Подача заявления Получателем (Заявителем) возможна в течение всего текущего года при наличии мест в ФОГ  по видам спорта Учреждения.

          2.2.3. Зачисление Получателя  в списки ФОГ производится при предоставлении следующих документов:

-   заявления Получателя (или Заявителя) (Приложение №1 к настоящему Регламенту);

-   справки, выданной медицинским учреждением  по месту жительства Получателя Услуги, о допуске к занятиям в ФОГ по видам спорта. 

          2.2.4. Основанием для отказа в предоставлении Услуги  является: 

-   наличие медицинских противопоказаний к посещению Получателем   занятий  в ФОГ; 

-   отсутствие свободных мест в ФОГ;

-   возраст Получателя ниже минимального значения. 

        2.3. Перечень оснований для приостановления оказания Услуги.

        2.3.1. Предоставление Услуги может быть приостановлено по  следующим                    основаниям:

-   наличие заявления Получателя (Заявителя);

-   наличие медицинских противопоказаний для посещений занятий в ФОГ;

-   отсутствие Получателя на занятиях более 1 (одного) месяца без уважительной                причины;

-   грубое нарушение дисциплины Получателя  на занятиях  по физической культуре и спорту.

2.3.2. При приостановлении оказания Услуги, за исключением случаев, когда оказание Услуги приостанавливается по заявлению Получателя Услуги (или Заявителя), за 10 (десять) рабочих  дней до отчисления Учреждение письменно уведомляет Получателя Услуги (Заявителя) о причинах и дате  отчисления.

3. Организация  физкультурно-оздоровительного процесса

      3.1. Организация и проведение физкультурно-оздоровительных занятий по мини-футболу (футболу).
      3.1.1. Проведение занятий проходит в следующих помещениях и спортсооружениях:

- в спортивном зале стадиона «Химик» (размеры зала – 36 кв.м. х 18 кв.м.);

- на основном футбольном поле  (размеры поля – 90 кв.м. х 70 кв.м.);

- на запасном футбольном поле   (размеры поля – 70 кв.м. х 60 кв.м.). 

Занятие проходит не реже 3 (трех) раз в неделю, максимальная продолжительность одного занятия -  2 академических часа (90 минут).  Занятия проводятся под руководством тренера  или инструктора по спорту, по мере необходимости осуществляется контроль медицинским работником, состоящим в штате Учреждения.

       3.1.2. Занятия по мини-футболу (футболу)  проводятся в целях создания  интересного  досуга для любителей футбола.

       3.1.3. При  проведении занятий  специалист Учреждения проводит следующие действия:

-  разминка, прием и передача мяча;

-  упражнения на растяжку;

-  силовая тренировка ОФП (общефизическая подготовка);

-  бег на выносливость, скорость, спринт;

-  двухсторонняя игра. 

      Также занимающиеся в ФОГ по мини-футболу (футболу) изучают правила игры, получают основные навыки владения мячом. На занятиях основное внимание уделяется общей физической подготовке, развитию дисциплины, координации и чувства коллективизма.

       3.1.4. Услуга оказывается на бесплатной основе для всех Получателей, включенных  в списки ФОГ по мини-футболу (футболу), утвержденные руководителем Учреждения.

       3.2. Организация и проведение  физкультурно-оздоровительных занятий по плаванию.

       3.2.1. Занятия проводятся в следующих спортсооружениях:

-  в плавательном бассейне стадиона «Химик». Размеры ванны 25 кв.м. х 7,5  кв.м. с  тремя дорожками. Глубина бассейна от 1 м  25 см. до 1 м 90 см.;

-   в тренажерном зале для пловцов.     

 Занятия  проходят не реже 3(трех) раз в неделю с каждой ФОГ, максимальная продолжительность одного занятия -  2 академических часа (90 минут).  Занятия проводятся под руководством тренера  или инструктора по спорту, по мере необходимости осуществляется контроль медицинским работником, состоящим в штате Учреждения.

       3.2.2. Цели и задачи специалиста Учреждения, оказывающего Услугу: 

-   научить Получателя правильно дышать и уверенно держаться на воде; 

-   освоение Получателем  основных стилей спортивного плавания: кроль на груди, кроль на  спине, брасс и баттерфляй; 

-   овладение Получателем техникой старта и поворотов.     

     3.2.3. При  проведении занятий  специалист Учреждения проводит следующие действия:

-  разминка на суше, упражнения на растяжку, занятие в тренажерном зале;

-  общефизическая подготовка (далее по тексту - ОФП);

-  общеразвивающие упражнения (далее  - ОРУ);

-  обучение техники плавания на суше (сухое плавание).

   3.2.4. Занятия проводятся с использованием различного спортивного инвентаря: утяжелители для ног, лопатки для рук, специальные пояса, ласты, доски для плавания, колобашки.

       3.2.5. Услуга оказывается на бесплатной основе следующим Получателям:

-   детям-сиротам, детям из малообеспеченных и многодетных  семей  с документальным подтверждением данного статуса (справка из Комитета соцзащиты и попечительства и т.д.);

-   Получателю, выполнившему на спортивных соревнованиях различного уровня первый юношеский разряд по плаванию.
        3.3. Организация и проведение физкультурно-оздоровительных занятий по большому теннису.

        3.3.1. Занятия проводятся:

 -  в спортивном зале стадиона «Химик» (размеры зала – 36 кв.м. х 18 кв.м.) с искусственным покрытием;

 -   на открытых теннисных кортах на территории стадиона ”Химик”.

 Занятия  проходят не реже 3 (трех) раз в неделю с каждой ФОГ, максимальная продолжительность одного занятия -  2 академических часа (90 минут).  Занятия проводятся под руководством тренера  или инструктора по спорту, по мере необходимости осуществляется контроль медицинским работником, состоящим в штате Учреждения.


    3.3.2. При  проведении физкультурно-оздоровительных занятий  специалист Учреждения проводит следующие действия:

-  разминка, прием и подача теннисного мяча;

-  упражнения на растяжку (зал аэробики);

-  силовая тренировка ОФП (тренажерный зал);

-  бег на выносливость, скорость, координация движений;

-  игра: один на один, парами, смешанные пары.

         3.3.3. Услуга оказывается на бесплатной основе  следующим  категориям Получателей:

-   детям-сиротам, детям из малообеспеченных и многодетных  семей  с документальным подтверждением данного статуса (справка из Комитета социальной защиты населения  и попечительства и т.д.);

-   Получателю, имеющему  третий  взрослый разряд по большому теннису.

        3.4. Организация и проведение физкультурно-оздоровительных занятий по баскетболу.

3.4.1. Занятия проходят в спортивном зале стадиона «Химик» (размеры зала – 36 кв.м. х 18 кв.м.).) с искусственным покрытием с периодичностью не реже 3(трех) раз в неделю с каждой ФОГ, максимальная продолжительность одного занятия - 2 академических часа (90 минут). Занятия проводятся под руководством тренера или инструктора по спорту, по мере необходимости осуществляется контроль медицинским работником, состоящим в штате Учреждения.

        3.4.2. Цели и задачи проведения занятий по баскетболу:

-  создание интересного досуга любителей баскетбола;

-  эффективное  средство воспитания физических и психических качеств, чувство коллективизма.

        3.4.3. При  проведении физкультурно-оздоровительных занятий   по баскетболу специалист Учреждения проводит следующие действия:

-  разминка, прием и передача мяча;

-  упражнения на растяжку;

-  силовая тренировка ОФП (общефизическая подготовка);

-  бег на выносливость, скорость, спринт;

-  двухсторонняя игра. 

        3.4.4. Услуга оказывается бесплатно для всех Получателей, включенных в списки ФОГ, утвержденные руководителем Учреждения.

4. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, 
принятых при  предоставлении  муниципальной услуги

         4.1. Получатель Услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления Услуги, действий или бездействия работников Учреждения, в вышестоящие органы и судебном порядке.

         4.2. Получатель Услуги имеют право обратиться с жалобой лично или  направить    письменное обращение, жалобу (претензию) руководителю Учреждения или  начальнику УПДМФКС по адресу: г. Клин, ул. Литейная д.23, телефон: 8(49624)267-50.

 4.3. Обращение должно быть подписано лицом, обратившимся с жалобой, и содержать:

-   фамилию, имя, отчество Получателя (Заявителя), его местонахождение, почто вый   адрес;

·   существо обжалуемого действия (бездействия);

-   личная подпись заинтересованного лица, дата.

 Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

-   наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста Учреждения (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется  (при наличии информации);

-   суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым Получатель считает, что нарушены его права и свободы;

-    иные сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить.

         В случае необходимости в подтверждение своих доводов Получатель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

          4.4. Обращение рассматривается в Учреждении в течение 10 (десяти) рабочих дней, со дня регистрации жалобы.

                  4.5. Копия решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы,      отправляется Получателю в пределах установленных сроков в п.п.4.4. Регламента.

          4.6. В случае если Получатель не согласен с принятым Учреждением решением, он вправе обжаловать  его в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
                   4.7. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

                  4.8. В вопросах, не урегулированных настоящим Регламентом, необходимо руководствоваться муниципальными правовыми актами или иными нормативными актами.

Приложение № 1

    к Административному регламенту

                                                                      предоставления  муниципальной услуги

«Организация  проведения занятий 

                                                                                по физической культуре и спорту»

Директору МУ «СК «Химик» им. Е. Минаева 

_______________________________________

                                                                               ФИО
                                                            от ____________________________________,

                                                         ФИО Получателя (Заявителя)                                                        

                                                           проживающего по адресу:_________________

                                                           ________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас зачислить меня (моего ребенка) 

Фамилия_____________________________________________________________

Имя_________________________________________________________________

Отчество_____________________________________________________________

Дата рождения________________________________________________________

№ школы, класс, детсад_________________________________________________

в физкультурно-оздоровительную группу _________________________________

                                                                         (вид спорта)

тренера (инструктора по спорту)_________________________________________

_____________________________________________________________________

(ФИО)

Обязуюсь: 

1) Контролировать посещение моим ребенком занятий в ФОГ.

2) Предоставлять  справку  о болезни из медучреждения, сообщать об отъезде ребенка   администрации Учреждения (тренеру, инструктору).

Подпись _______________                                Дата «____» _____________ 20___г.

АНКЕТА

(указанные данные необходимы для заполнения документации 

и помогут связаться с родителями в экстренном случае)

Ф.И.О. родителей (указать полностью):

Мать:_______________________________________________________________________

Место работы, должность, телефон (рабочий, домашний, сотовый): 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Отец:________________________________________________________________

Место работы, должность, телефон (рабочий, домашний, сотовый):

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись _______________                                Дата «____» _____________ 20___г.

