А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

КЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

13.05.2011                         780
№

г. Клин

Московская область

Об утверждении Административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги


С целью организации работы с гражданами категории  «Уволенные из Вооруженных сил», вставших на учет нуждающихся в жилых помещениях до 01.01.2005г.,  
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Прием заявлений и документов граждан категории «Уволенные из Вооруженных сил и приравненные к ним лица», вставших на учет в качестве нуждающихся в жилье до 01.01.2005г., для включения их в список изъявивших желание об обеспечении их жилыми помещениями в соответствии с Федеральным Законом от 08.12.2010г. № 342-ФЗ».

И.о. Руководителя Администрации

Клинского муниципального района                                                  М.М.Самарина

Утвержден

постановлением Администрации

Клинского муниципального района

   13.05.2011   №   780
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению Управлением по жилищным вопросам Администрации 
Клинского муниципального района муниципальной услуги 

«Прием заявлений и документов граждан категории «Уволенные с военной службы и приравненные к ним лица», вставшие на учет в качестве нуждающихся в жилье до 01.01.2005г., для включения их в список изъявивших желание об обеспечении 
их жилыми помещениями в соответствии с Федеральным Законом от 08.12.2010г. № 342-ФЗ»

1. Наименование муниципальной услуги:

1.1. Прием заявлений и документов граждан категории «Уволенные с военной службы и приравненные к ним лица», вставших на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях до 01.01.2005г.,  для включения их в список изъявивших желание об обеспечении их жилыми помещениями в соответствии с Федеральным законом  от 08.12.2010г. №342-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О статусе военнослужащих».

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением по жилищным вопросам Администрации Клинского муниципального района 

        Ответственными за предоставление муниципальных услуг является специалист Управления по жилищным вопросам (далее по тексту - специалист).

1.3. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги (далее по тексту - административный регламент) разработан в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Жилищным кодексом Российской Федерации (с учетом изменений и дополнений);

· Гражданским кодексом Российской Федерации (с учетом изменений и дополнений);

· Федеральным Законом от 08.12.2010г. № 342-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «о Статусе военнослужащих» и обеспечении жилыми помещениями некоторых категорий граждан, утвержденным Распоряжением Министерства строительного комплекса Московской области № 70 от 09.02.2011г.»

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: включение в список на обеспечение жильем за счет средства федерального бюджета граждан по категориям: уволенные из вооруженных сил и приравненные к ним лица

1.5. Получателями муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующего законодательства являются следующие категории граждан (далее по тексту – заявители), которые до 1 января 2005 года были приняты этим органом местного самоуправления Московской области на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее - нуждающиеся в жилье), и совместно проживающие с ними члены их семей, и имеющие право на обеспечение жилыми помещениями и предоставление единовременной денежной выплаты на приобретение или строительство жилого помещения (далее - граждане) в соответствии с Федеральным законом от 8 декабря 2010 года № 342-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О статусе военнослужащих» и об обеспечении жилыми помещениями некоторых категорий граждан» (далее - Федеральный закон):

1) уволенные с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы в календарном исчислении которых составляет 10 лет и более;

2) члены семей граждан, проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) после увольнения с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы в календарном исчислении которых составляет 10 лет и более, которые приобрели право на обеспечение жилыми помещениями до гибели (смерти) гражданина, уволенного с военной службы;

3) уволенные со службы из органов внутренних дел Российской Федерации, Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, содержащихся за счет средств федерального бюджета, по достижении ими предельного возраста пребывания на службе, или по состоянию здоровья, или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность службы которых в календарном исчислении составляет  10 лет и более;

4) уволенные с военной службы, имеющие право на обеспечение жилыми помещениями в соответствии с законодательством СССР и подлежащие обеспечению жилыми помещениями за счет средств федерального бюджета.

Членами семьи гражданина признаются граждане Российской Федерации (далее - члены семьи), постоянно проживающие совместно с ним супруга (супруг), их дети и родители гражданина. Другие родственники, нетрудоспособные иждивенцы, а в исключительных случаях и иные лица, постоянно проживающие совместно с гражданином, учитываются в случае признания их в судебном порядке членами его семьи.

Членами семей граждан, указанных в подпункте 2 пункта 2 настоящего Порядка, признаются супруга (супруг), их дети и родители гражданина, постоянно проживавшие совместно с ним на день гибели (смерти), а также другие родственники, нетрудоспособные иждивенцы, в исключительных случаях и иные лица, на день гибели (смерти) гражданина признанные судом членами его семьи.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок предоставления муниципальной услуги.

2.2. Информирование заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется путем  направления гражданам уведомления о проводимом формировании списка граждан в целях обеспечения их жилыми помещениями в соответствии с Федеральным законом специалистом Управления по жилищным вопросам Администрации Клинского муниципального района (2 этаж, кабинет 29) по адресу: г.Клин, ул.К.Маркса, д.68А

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется при предоставлении в Управление следующих документов:

 1) копии документов, удостоверяющих личность гражданина и лиц, указанных им в качестве членов семьи (паспорта, свидетельства о рождении лиц, не имеющих паспортов);

2) заверенные военным комиссариатом, в котором гражданин состоит на воинском учете:

а) выписку из приказа об увольнении с военной службы (службы);

б) выписку из приказа об исключении из списков личного состава части;

в) справку об общей продолжительности военной службы;

г) справку о составе семьи;

3) копии документов, подтверждающих родственные отношения (свидетельство о заключении (расторжении) брака - при состоянии в браке (расторжении брака), судебное решение о признании членом семьи);

4) выписки из домовых книг и копии финансовых лицевых счетов с мест жительства гражданина и членов его семьи за период с даты признания гражданина органом местного самоуправления нуждающимся в жилье до подачи гражданином заявления, указанного в абзаце 1 настоящего пункта;

5) справки (сообщения) бюро технической инвентаризации с мест жительства гражданина и членов его семьи. Данные справки (сообщения) должны содержать информацию о правах гражданина и (или) членов его семьи на имеющиеся у него и (или) членов его семьи объекты недвижимого имущества за период с даты признания гражданина органом местного самоуправления нуждающимся в жилье до 31 января 1998 года (только в случае, если гражданин признан нуждающимся в жилье до 31 января 1998 года);

6) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним из органов, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о правах гражданина и (или) членов его семьи на имеющиеся у него и (или) членов его семьи объекты недвижимого имущества и о совершении или о не совершении гражданско-правовых сделок гражданином и каждым из членов его семьи в отношении жилых помещений, находящихся в собственности гражданина и (или) членов его семьи.

Данные сведения должны содержать информацию со всех мест проживания гражданина и членов его семьи за период с 31 января 1998 года до даты подачи гражданином заявления, указанного в первом абзаце настоящего пункта, а также информацию по Московской области;

7) копию документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения в случаях, установленных п. 8 статьи 15 Федерального закона от 27.05.1998г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

8) обязательство о сдаче или о безвозмездном отчуждении жилого помещения по форме согласно приложению № 1 (в 2 экземплярах) в случаях:

а) когда гражданином, проживающим на основании договора социального найма в жилом помещении, находящемся в государственном или муниципальном жилищных фондах, и членами его семьи принимается обязательство о расторжении указанного договора и об освобождении занимаемого жилого помещения;

б) когда гражданином и членами его семьи принимается обязательство о безвозмездном отчуждении жилого помещения, принадлежащего ему и (или) членам его семьи на праве собственности и не имеющего обременений в муниципальную собственность;

9) справку квартирно-эксплуатационного органа о сдаче жилья по последнему месту военной службы (в случае, если такое жилье предоставлялось) или документ, подтверждающий отсутствие у гражданина и (или) членов его семьи жилого помещения для постоянного проживания, - для не имеющих жилых помещений для постоянного проживания;

10) выписку из технического паспорта жилого помещения или справку органов (организаций) технической инвентаризации, подтверждающих размер общей площади жилых помещений, находящихся в собственности гражданина и (или) членов его семьи или в пользовании на основании договора социального найма, в следующих случаях:

а) отчуждения гражданином и (или) членами его семьи жилого помещения, принадлежащего ему и (или) членам его семьи на праве собственности, в период с даты признания гражданина органом местного самоуправления нуждающимся в улучшении жилищных условий (жилом помещении);

б) принятия гражданином и (или) членами его семьи жилого решения не отчуждать жилое помещение, принадлежащее ему и (или) членам его семьи на праве собственности, или принятия решения не освобождать занимаемое по договору социального найма жилое помещение;

11) удостоверение на право пользования льготами, выданное командиром (начальником) воинской части, подписавшим приказ об увольнении военнослужащего, либо областным (республиканским) военным комиссариатом, - для граждан, уволенных с военной службы из вооруженных сил и других воинских формирований государств - участников СНГ (в случае, когда указанное удостоверение гражданином не было представлено ранее).

Копии документов должны быть нотариально заверены или представлены с предъявлением подлинника для сверки и заверены уполномоченным органом.

Сбор документов осуществляется гражданином самостоятельно.

В связи с тем, что законодательством СССР и Российской Федерации для категории граждан, которые до 1 января 2005 года были приняты органами местного самоуправления на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, не предусматривалась процедура перерегистрации и в целях подтверждения оснований, которые давали гражданам право на получение жилых помещений за счет средств федерального бюджета, документы, представляемые гражданином, должны обеспечивать непрерывность информации за период с даты признания его органом местного самоуправления нуждающимся в жилье до даты подачи заявления в уполномоченный орган.

В случае если по результатам принятых гражданином мер документы, указанные в подпункте 4 настоящего пункта, не могут быть получены, граждане представляют в уполномоченный орган копии направленных ими запросов и полученных ответов.

Граждане вправе представлять другие документы, подтверждающие их право на обеспечение жилыми помещениями за счет средств федерального бюджета.

2.4 Информация о правилах исполнения муниципальной услуги находится в Управление по жилищным вопросам Администрации Клинского муниципального района и размещена на официальном сайте Министерства строительного комплекса Московской области. 

2.5. Муниципальная услуга предоставляется заявителю бесплатно, 

2.6. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.7. Включение в список граждан происходит по мере поступления заявлений в Управление по жилищным вопросам Администрации Клинского муниципального района и по мере запрашиваемой информации Министерством строительного комплекса Московской области

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальных услуг являются:

1) несоответствие гражданина требованиям, указанным в пункте 2 настоящего Порядка, в том числе:

а) увольнения с военной службы (службы) по основаниям, не дающим право на обеспечение жильем за счет средств федерального бюджета;

б) продолжительность военной службы в календарном исчислении составляет менее 10 лет;

в) увольнение после 31.12.1994 из Вооруженных Сил государств - участников Содружества Независимых Государств, с которыми Российская Федерация не заключала соглашений об обеспечении жилыми помещениями граждан, уволенных с военной службы: Украины, Грузии, Узбекистана, Азербайджана, Армении, Беларуси;

г) увольнение после 31.12.1999г. из Вооруженных Сил государств - участников Содружества Независимых Государств: Казахстана, Кыргызстана, Таджикистана, Туркменистана, заключивших двусторонние соглашения с Российской Федерацией об обеспечении жилыми помещениями граждан, уволенных с военной службы;

2) непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 5 настоящего Порядка;

3) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

4) ранее реализованное гражданином право на получение жилых помещений или улучшение жилищных условий на льготных основаниях в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации по вопросам обеспечения граждан, уволенных с военной службы (службы), жилыми помещениями;

5) выявление в представленных документах сведений, свидетельствующих об утрате гражданином оснований, которые давали ему право на получение жилых помещений, предусмотренных пунктами 1, 3-6 части 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации; пунктом 2 статьи 6 Федерального закона от 29.12.2004г. № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»; пунктом 26 постановления Правительства Российской Федерации от 06.09.1998г. № 1054 «О порядке учета военнослужащих, подлежащих увольнению с военной службы, и граждан, уволенных с военной службы в запас или в отставку и службы в органах внутренних дел, а также военнослужащих и сотрудников государственной противопожарной службы, нуждающихся в получении жилых помещений или улучшении жилищных условий в избранном постоянном месте жительства».
3. Административные процедуры

3.1. Основанием для начала представления или оказания муниципальных услуг является обращение заявителя.

3.2. Специалист рассматривает заявление и представленные документы, делает необходимые дополнительные запросы (если требуется), подготавливает информацию для рассмотрения дела на комиссии

Общественная комиссия принимает решение о включении (о не включении) гражданина в список граждан, имеющих право на обеспечение  жилыми помещениями за счет средств Федерального бюджета.

Решение комиссии доводится до гражданина в письменной форме или в устной при личной беседе.

4. Порядок и контроль за предоставлением

муниципальных услуг

4.1. Текущий контроль за соблюдением положений административного регламента осуществляет Администрация Клинского муниципального района.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия)

должностных лиц

5.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования.

5.2. Заявители в ходе предоставления муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия, а также решений должностных лиц, специалистов Управления по жилищным вопросам, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (административном) порядке путем подачи жалобы в устной или письменной форме.

5.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

- действия или бездействие должностных лиц, специалистов Управления по жилищным вопросам, предоставляющих муниципальную услугу, повлекшие за собой нарушение прав заявителя;

5.4. Основаниями для начала процедуры досудебного (административного) обжалования являются поступившие в Администрацию Клинского муниципального района в устной или письменной форме жалобы заявителей.

При направлении жалобы в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование органа местного самоуправления, в который направляется письменная жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, заявитель излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов лицо, направляющее жалобу, прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Жалоба в устной форме может быть подана заявителем на личном приеме граждан. По результатам рассмотрения жалобы Главой Клинского муниципального района, Руководителя Администрации Клинского муниципального района, в адрес которых поступила жалоба, принимается решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется лицу, направившему жалобу.

6. Ответственность должностных лиц

Персональная ответственность специалистов Управления по жилищным вопросам Администрации Клинского муниципального района, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, устанавливается законодательством и должностными инструкциями.

                                                                                    Приложение № 1

                                                                                                                                                                  (Форма)

Обязательство

о сдаче (отчуждении) жилого помещения

 Мы, нижеподписавшиеся, _______________________________________________
___________________________________________________________________________,

                              



   (ф.и.о.)

паспорт ________________________, выданный _________________________________
                
(серия, номер)

"__" _________ ____ г. (далее - должник), с одной стороны, и глава органа местного самоуправления  (руководитель квартирно-эксплуатационного органа),

___________________________________________________________________________
      (наименование органа местного самоуправления, подразделения - нужное указать)

___________________________________________________________________________
                         



( ф.и.о.)

с другой стороны, обязуемся совершить следующие действия.

В  связи  с  предоставлением  в  соответствии  с  Федеральным  законом  от  8 декабря 2010 года         № 342-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О статусе военнослужащих» и об обеспечении жилыми помещениями некоторых категорий граждан»:


(наименование муниципального образования Московской области)

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 единовременной денежной выплаты на приобретение или строительство жилого помещения на территории Московской области

должник и совместно проживающие с ним члены семьи принимают на себя обязательство жилое помещение из ______ комнат общей площадью _____ кв. м в квартире № ____ дома № _____ по улице _______ в городе (закрытом военном городке)___________ ________________________ района _____________________ области, занимаемое ими на основании ордера от "__" ______________ ____ г.,

выданного _________________________________________________________________________,

                     


 (наименование органа, выдавшего ордер)

находящееся в _________________________________________________________________________
                    


(федеральной, государственной субъекта Российской

_____________________________________________ собственности, или  на  основании   

          Федерации, муниципальной - нужное указать)

свидетельства  о  государственной  регистрации права собственности  на указанное жилое помещение  от "__" __________ ____ г., N ______, выданного ________________________________________________________________________

 (наименование органа, осуществляющего государственную регистрацию права на недвижимое 
имущество и сделок с ним)
______________________________________________________________________,           

освободить и сдать в установленном законодательством Российской Федерации порядке в 2-месячный срок с даты подписания акта приема-передачи предоставляемого жилого помещения или в 2-месячный срок с даты перечисления средств единовременной денежной выплаты на счет продавца жилого помещения, приобретаемого должником.

Кроме того, должник обязуется с момента подписания настоящего обязательства не приватизировать указанное жилое помещение и не совершать иные действия, которые влекут или могут повлечь его отчуждение, а также не предоставлять указанное жилое помещение для проживания другим лицам, не являющимся членами его семьи.

Глава органа местного самоуправления (руководитель квартирно-эксплуатационного органа) ______________________________________________ 
                                                                                 (ф.и.о.)

обязуется принять от должника занимаемое  им  жилое помещение, указанное в настоящем обязательстве, в установленный этим обязательством срок.

Совершеннолетние члены семьи, совместно проживающие с _________________
__________________________________________________________________________,

                                                         (ф.и.о. должника)

удостоверяют свое согласие с настоящим обязательством:

	Данные о членах семьи должника
	Данные паспорта
	Подпись

	ф.и.о.
	степень 
родства
	дата   
рождения
	номер
	дата  
выдачи
	кем   
выдан
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Глава органа местного самоуправления (руководитель квартирно-эксплуатационного органа)

 
  _______________
 _________________________________

                     (подпись)        

  (расшифровка подписи)

М.П.

"__" _________ 20__ г.

Должник ____________________ ________________________________

                             (подпись)                        (расшифровка подписи)

"__" _________ 20__ г.

Примечание. Каждая страница настоящего обязательства подписывается главой органа местного самоуправления (руководителем квартирно-эксплуатационного органа) и должником.

